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1. Opis przedmiotu zaméwienia

ZamoOwienie na zorganizowanie i przeprowadzenie, w siedzibie Zamawiajgcego, kursu jezyka angielskiego na poziomie
C1/C2 wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztafcenia Jezykowego ESOKJIub innej rownowaznej klasyfikacii, dla
pracownikow Instytuciji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewo6dztwa Podlaskiego lata 2014-2020
(IZ RPOWP) zaangazowanych w zarzadzanie, wdrazanie i certyfikacje Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. W kursie weZzmie udziat 15 oséb, ktére zostang podzielone na dwie grupy.

Przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym (C1/C2) ma na celu doskonalenie
umiejetnosci biegtego postugiwania sie specjalistycznym stownictwem zwigzanym z funkcjonowaniem Unii Europejskiej
tych pracownikéw IZ RPOWP, ktérzy uczestniczg w spotkaniach grup roboczych, wyjezdzajg stuzbowo za granice,
przygotowujg dokumenty w jezyku angielskim lub ttumacza je na potrzeby wspétpracy z instytucjami wchodzacymi w
sktad struktur Unii Europejskiej.

Informacje o programie regionalnym mozna znalez¢ na stronie internetowej: www.rpo.wrotapodlasia.pl.
Kod i nazwa zaméwienia wg Wspélnego Stownika Zaméwierh (CPV) — 80580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych.

« Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Kurs jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym obejmie nauke stownictwa oraz struktur gramatycznych charakterystycznych dla nastepujacych
obszaréw objetych w Ramowym programie kursu: struktura i funkcjonowanie Unii Europejskiej, specyfika i zasady dziatania funduszy europejskich,
gospodarka i biznes w Unii Europejskiej, funkcjonowanie przedsigbiorstw, w szczegélnosci przedsigbiorstw innowacyjnych, prowadzenie spotkar i
negocjacji, specyfika prowadzenia korespondencji handlowej i innych rodzajéw korespondenciji, przygotowywanie prezentaciji, bankowo$¢ i finanse,
general English, office English, jezyk prawniczy, ze szczeg6lnym uwzglednieniem analizy unijnych aktéw prawnych i regulaciji.

2. Kurs obejmie tacznie 40 spotkan trwajacych po 90 minut (2 grupy*20 zaje¢ = 40 zaje¢ tacznie dla obu grup)Poczatek zajeé: 15:00 — 16:30. Czas
trwania: czerwiec 2018 — koniec lutego 2019 r. (Uwaga: w lipcu i sierpniu 2018 realizacja kursu zostanie zawieszona). Zamawiajacy wymaga, aby w
Harmonogramie kursu (Zatacznik nr 8) nie uwzglednia¢ zaje¢ w ostatnim tygodniu grudnia 2018 r. i pierwszym tygodniu stycznia 2019 r. oraz wymaga,
aby w harmonogramie nie uwzgledniaé pigtkéw jako dni realizacji zajec.

3. Uczestnicy zostang podzieleni na grupy w oparciu o wynikipretestu, ktory przeprowadzi Wykonawca, w celu ewentualnego zréznicowania poziomu zaje¢
w grupach, w zaleznoéci od wynikéw pretestu.

4. Zajecia w kazdej grupie beda sie odbywaé w innym dniu tygodnia.

5. Wszyscy uczestnicy kursu otrzymajg papierowa wersje materiatéw szkoleniowych najpézniej w dniu rozpoczecia realizacji kursu w danej grupie.
Zamawiajacy wymaga, by przygotowane, dla uczestnikdéw kursu, materiaty szkoleniowe byty w petni zgodne z obowigzujacym w Polsce prawem
autorskim, czyli nie naruszaty praw oséb trzecich (Ustawa z dnia 4 lutego 1994 o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

6. Wykonawca przygotuje, w petni zgodne z wymogami Zamawiajacego, certyfikaty ukonczenia szkolenia. Wzér certyfikatu stanowi Zatgcznik nr 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

7. Ze wzgledu na specyfike i zZtozono$¢ zagadnien, ktdre zostang oméwione w trakcie realizacji kursu, Zamawiajacy wyraza zgode na przeprowadzenie go
przez wiecej niz jednego lektora (dotyczy realizacji kursu w obu grupach).

8. Wykonawca wystawi fakture czesciowa po zrealizowaniu w kazdej grupie potowy godzin kursu, tj.; 20 zaje¢ tacznie x 90 minut = 30 godzin zegarowych,
po podpisaniu przez Strony protokotu czesciowego odbioru ustugi. Protokét cze$ciowego odbioru ustugi bedzie zawierat: daty przeprowadzenia zajec,
czas ich trwania, zrealizowane zagadnienia, imig i nazwisko lektora/lektoréw, koszt realizacji ustugi, informacje o braku lub istnieniu uwag/zastrzezen do


http://www.rpo.wrotapodlasia.pl

9.

wykonania przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy sale oraz, w miare mozliwosci, umozliwi Wykonawcy skorzystanie ze sprzetéw znajdujacych sie w UMWP w
Biatymstoku, tj. rzutnika, tablicy multimedialnej, flipcharta, laptopa.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

5.
6.

Wykonawca, ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia wykaze, ze posiada wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. W
celu potwierdzenia ich posiadania wykaze, ze wykonat nalezycie osobiécie lub przy pomocy oséb trzecich (np. pracownikéw, oséb zatrudnionych na
podstawie umowy cywilnoprawnej, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej dwie ustugi polegajace na przeprowadzeniu kurséw
jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym C1/C2, w ktérym wzieto udziat minimum 4 osoby i obejmujacych nie mniej niz 20 godzin lekcyjnych, 1
godzina lekcyjna - 45 minut (dotyczy kazdej z wykazywanych ustug).

. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia wykaze, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat min. 1 osoba, ktéra: ma
wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe, tj.: filologia angielska lub lingwistyka stosowana obejmujaca nauczanie jezyka angielskiego (lub
wyksztatcenie réwnowazne w przypadku uzyskania dyplomu poza granicami RP), posiada przygotowanie pedagogiczne oraz przeprowadzita, w okresie
ostatnich 3 lat, co najmniej 2 kursy na poziomie C1/C2 (wg ESOKJ) w zakresie nauki jezyka angielskiego dla minimum 4 oséb (dotyczy kazdej z
wykazywanych ustug). Zamawiajacy wymaga, aby programy wykazanych kurséw zawieraty w sobie (tgcznie) minimum cztery zagadnienia zawarte w
Ramowym programie kursu (pkt. |ll Zapytania ofertowego).

. W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw wymienionych w ppkt. 1 i 2 Wykonawca o$wiadczy, ze spetnia warunki udziatu w

postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenia zaméwienia (zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego).

. Wykluczeniu podlega Wykonawca:

1. ktoéry brat czynny udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia,
2. ktoéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci Zamawiajgcego lub pozyskac¢ informacje poufne,
3. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w btad,
4. ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na rzecz Zamawiajacego,
5. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje.
Wykonawca o$wiadczy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia - wzér o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 5.
Zamawiajacy wymaga 30-dniowego terminu zwigzania oferta. Bieg terminu rozpoczyna sie z dniem uptywu terminu sktadania ofert.

3. Dodatkowe informacje:

1.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie oceniona najwyzej, w oparciu o przyjete kryterium oceny ofert, o ktérym mowa w pkt VI, zostanie poproszony o
przedtozenie nastepujacych dokumentéw:

. W zakresie wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia:

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz z zataczeniem dowoddw, ze ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (Zatacznik nr 6).

. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia:

wykaz lektoréw/lektora, ktérzy/ktory przeprowadza/przeprowadzi w/w kurs zawierajacy informacje odnosnie ich /jego wyksztatcenia niezbednego do
wykonania zaméwienia (kazdy lektor musi posiadaé: wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe, tj.: filologia angielska lub lingwistyka stosowana
obejmujgca nauczanie jezyka angielskiego lub wyksztatcenie rownowazne w przypadku uzyskania dyplomu poza granicami RP, przygotowanie
pedagogiczne oraz, w okresie ostatnich 3 lat, przeprowadzit co najmniej 2 kursy jezyka angielskiego na poziomie C1/C2 (wg ESOKJ) dla minimum 4 oséb
(dotyczy kazdej z wykazywanych ustug). Zamawiajacy wymaga, aby programy wykazanych kurséw zawieraty w sobie (tacznie) minimum cztery
zagadnienia spo$ér6d wskazanych w Ramowym programie kursu (pkt. |ll Zapytania ofertowego, Zatacznik nr 7).

. Wykonawca zostanie poproszony o przedtozenie przynajmniej jednego dowodu potwierdzajacego, ze w/w ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Za dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie Zamawiajacy uzna:

. w zakresie posiadania wiedzy i do$wiadczenia niezbgdnych do wykonania przedmiotu zaméwienia - minimum 1 referencje wystawiong przez podmiot

bedacy odbiorca przeprowadzonego przez danego Wykonawce kursu, o ktérym mowa w pkt. IV.1 Zapytania ofertowego, za taki podmiot uwaza sie
instytucje, ktéra zamawia kurs i kieruje na niego swoich pracownikéw; protokoty odbioru lub inne réwnowazne dokumenty potwierdzajace, ze ustuga
zostata wykonana bez zastrzezen,

. natomiast w zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia — referencje dla

lektora/lektoréw, (minimum 1 referencja dla kazdego z lektoréw) wystawione przez podmioty bedace odbiorcami przeprowadzonych przez danego lektora
szkolen — za taki podmiot uwaza sie instytucje, ktéra zamawia szkolenie i kieruje na nie swoich pracownikéw; protokoty odbioru lub inne réwnowazne
dokumenty potwierdzajace, ze ustuga zostata wykonana bez zastrzezen.

. Wykonawca zostanie rownie réwniez poproszony o przedstawienie harmonogramu realizacji kursu dla dwoch grupzawierajacego: rozktad zajeé

realizujacych poszczegodlne zagadnienia zawarte w Ramowym programie kursu, date realizacji poszczeg6lnych zajec¢, imig i nazwisko lektora, czas
trwania zaje¢, uwagi/informacje uzupetniajagce Wykonawcy.

4. Kryteria wyboru oferty:

1.

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium100% cena brutto[1 ] gdy oferta ta bedzie zgodna z wymaganiami zawartymi wZapytaniu
ofertowym,

Zamawiajacy dokona oceny ofert, na podstawie nastepujacych kryteriow wyboru i oceny ofert:

C - cena — znaczenie — 100%

Cena minimalna brutto

C=

x 100 [pki]

Cena oferty badanej brutto

2.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktéry przediozy oferte spetniajaca wszystkie wymagania okreslone w niniejszymZapytaniu
ofertowym, a jego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu o podane kryteria wyboru ofert tj. uzyska najwyzsza ocene punktowg (C)



oraz spetni wszystkie warunki i przedstawi dokumenty wskazane w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

1. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku otrzymania dwéch lub wiecej ofert zawierajacych taka sama cene za realizacje kursu jezyka angielskiego na
poziomie C1/C2 Wykonawcy zostang poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych

5. Wymogi dotyczgce sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi sktadag¢ sie z:

1. wypetnionego Formularza ofertowego (Zatacznik nr 1),

2. podpisanego Oswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 5).

3. Wszelkie pytania dotyczace niniejszego zaméwienia nalezy kierowaé do Agaty Tyszki na adres e-mailtyszka@wrotapodlasia.pl lub telefonicznie:
85 66 54 920,

lub Beaty Plechimowicz beata.plechimowicz@wrotapodlasia.pl lub telefonicznie: 85 66 54 931.

3. Oferta musi: by¢ podpisana przez osobg uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, czytelna oraz napisana po polsku.

4. Oferte nalezy zlozy¢, z zamknigtej kopercie z dopiskiem ,NIE OTWIERAC — oferta , Konkurs jezyka angielskiego dla pracownikéw 1Z RPOWP”, w
Kancelarii Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego — pok. nr 19, ktéra znajduje sig na parterze budynku ,C”, Poleska 89, lub przesta¢
poczta na adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, Departament Rozwoju Regionalnego, ul. Poleska 89 Biatystok, w nieprzekraczalnym
terminie, ktéry uptywa 24 kwietnia 2018 r. o godzinie 12:00. W innym przypadku, ze wzgledéw proceduralnych, oferta nie zostanie wzigta pod
uwage.

5. Otwarcie ofert nastapi o godzinie 12:15 (24 kwietnia 2018 r. w pokoju 412, 1V pietro, budynek ,C” Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego,
ul. Poleska 89).

Zataczniki:

(1]

¢ Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1),

« wzér Umowy, ktéra zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte (Zatacznik nr 2),

« Ankieta oceny szkolenia (Zatacznik nr 3),

« Tresc¢ certyfikatow (Zatacznik nr 4),

o Oswiadczenie Wykonawcy (Zatacznik nr 5),

o Wykaz ustug szkoleniowych wykonanych przez Wykonawce {Zatacznik nr 6),

« Informacje dotyczace lektora/lektoréw poswiadczajace spetnienie warunkdw okreslonychw Zapytaniu ofertowym (Zatacznik nr 7),
e Harmonogram Kkursu (Zatacznik nr 8).

Zamawiajacy informuje, ze kurs jezyka angielskiego, na poziomie zaawansowanym C1/C2 wgEuropejskiego

Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego dla 15 pracownikéw 1IZ RPOWP 2014-2020, ma charakter ustugi ksztatcenia
zawodowego i jest w catosci finansowany ze srodkéw publicznych, zgodnie z artykutem 43 ustep 1, punkt 29 litera ,¢” z
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marca 2004 Ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z p6zn. zm).

Zatacznik nr 1 jezyk angielski - formularz.docx ( 342.62 KB )Q

Zatgcznik nr 2 Umowa - kurs angielskiego 2018.docx ( 354.72 KB )Q

Zatacznik nr 3 - Ankieta - kurs j. angielskiego.doc ( 384.5 KB )Q

Zatgcznik nr 4 - Tresé certyfikatdéw - j. angielski.docx ( 398.88 KB )Q

Zatacznik nr 5 Odwiadczenie Wykonawcy - jezyk angielski.docx (340.01 KB )Q

Zatacznik nr 6 Wykaz ustug szkoleniowych przeprowadzonych przez Wykonawce.docx ( 341.3 KB )Q
Zatacznik nr 7 Informacje dotyczace lektoralektoréw.docx ( 343.55 KB )Q

Zatacznik nr 8 Harmonogram kursu - jezyk angielski.docx ( 348.29 KB )Q

Zapytanie ofertowe jezyk angielski.docx ( 367.74 KB )Q

Zmiana 01.pdf (224.5 KB )Q,

Najkorzystniejszg cenowo ofertg na realizacje kursu jezyka angielskiego na poziomie C1/C2 dla pracownikéw 1Z
RPOWP, okazata sie oferta ztozona przez przez firme Osrodek Nauczania Jezykéw Obcych Jezyki Swiata, ul.
Sienkiewicza 49, 15-002 Biatystok. Laczna cena oferty — 6 000,00 zt.
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