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Istotne postanowienia przyszlej umowy na obsluge prawna

ZaAWArtA W dNiU oo oW e,

§1

Przedmiot i termin realizacji umowy, obowiazki stron.

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca podejmuje si¢ realizacji ustugi pomocy prawnej przez

okres do

30 marca 2018 r. od daty podpisania niniejszej umowy realizowanej i

$wiadczonej W zakresie wdrazania instrumentéw finansowych w ramach Regionalnego

Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-

2020) w wymiarze tagcznym nieprzekraczajacym 200 h.
2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia realizacji ustugi w zakresie, o ktérym
mowa W ust. 1w szczegdlnosci poprzez:

a)

b)

f)

9)

opiniowanie zmian umowy o finansowanie zawartej pomi¢dzy IZ RPOWP a
menadzerem Funduszu Funduszy;

opiniowanie dokumentacji przetargowej przygotowywanej przez menadzera
funduszu funduszy, zwigzanej z wyborem posrednikéw finansowych w ramach
postepowan oglaszanych w dziataniach 1.4, 2.3, 5.2 oraz 5.3 RPOWP 2014-
2020, tj.: weryfikacja zgodnoSci z przepisami prawa, w szczegdlnosci.: ustawy
Prawo zamowien publicznych, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., Rozporzadzeniem
Delegowanym Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.;

wsparcie prawne 1Z RPOWP w procesie uzgadniania zakresu dokumentacji
przetargowe] w ramach poszczeg6lnych dziatan;

monitorowanie zewnetrznych aktow normatywnych krajowych 1 UE, w
zakresie realizacji instrumentéw finansowych w ramach RPOWP 2014-2020;
wsparcie w procesie kontroli menadzera Funduszu Funduszy, w tym
weryfikacja protokotow pokontrolnych, czy dokumentacji kontroli.
wyznaczenie koordynatora obstugi prawnej, ktérym

zapewnienie $wiadczenia obstugi prawnej w siedzibie Zamawiajgcego wedtug
potrzeb Zamawiajacego zgloszonych z wyprzedzeniem drogg e-mailowg lub



telefoniczng w formie opinii prawnych, informacji i analiz prawnych w
zakresie przedmiotu umowy.

h) zapewnienie przez Wykonawce mozliwosci $wiadczenia (gotowos¢) obstugi
prawnej na rzecz Zamawiajacego przez 8 godzin dziennie od poniedziatku do
piatku,

i) konsultowanie dziatan faktycznych i prawnych podejmowanych przez
Zamawiajgcego W zakresie przedmiotu umowy oraz udzielanie biezagcych
porad prawnych a takze wydawanie opinii prawnych w sprawach zgtaszanych
drogg mailowa lub faksem, z czasem udzielenia odpowiedzi do 4 dni (w
uzasadnionych przypadkach strony moga ustali¢ dhuzszy termin udzielania
pomocy prawnej), liczac od dnia przekazania zlecenia (z wylaczeniem sobot,
niedziel 1 $wiat). Ze wzgledu na wyjatkowa, nagla sytuacje, ktorej
Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢, w sytuacjach pilnych okres udzielenia
odpowiedzi wynosi¢ bedzie do 2 dni (z wytaczeniem sobdt, niedziel 1 §wiat),

J) niezwloczne  przekazanie Zamawiajagcemu  dokumentacji  dotyczacej
$wiadczonej pomocy prawnej W formie elektronicznej oraz papierowej,
zawierajacej podpis Wykonawcy,

K) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa w zakresie biezacych zadan
wskazanych w § 1 ust. 1 departamentu,

I) uczestnictwo w posiedzeniach réoznych gremidéw (zespoty, komisje, itp.) w
sprawach bedacych przedmiotem pomocy prawnej, wg zlecen Zamawiajacego,

m) wspotpraca z pracownikami Biura Prawnego w zakresie zadan realizowanych
przez 1Z RPOWP.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ obstugi prawnej jednoczesnie przez zespot kilku
radcow prawnych/adwokatow.

. Ustuga bedzie realizowana w szacowanej liczbie nie przekraczajacej lacznie 200 godzin
zegarowych przez okres nie dluzszy niz do 30 marca 2018 r. od daty podpisania
niniejszej umowy, przy czym ostateczna liczba godzin po§wigconych na realizacj¢ ushugi
jest uzalezniona od potrzeb Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do zapewnienia odpowiednich warunkéw do
wykonywania umowy, w szczegolnosci Zamawiajagcy w czasie obowigzywania umowy
zapewni dostep do dokumentacji spraw, w zakresie niezb¢dnym do wykonywania ushugi.
Podczas §wiadczenia przez Wykonawce dyzuréw w zakresie obstugi prawnej w siedzibie
Zamawiajacego, Zamawiajacy udostepni Wykonawcy odpowiednie pomieszczenie
biurowe.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zleconych czynnosci z nalezyta starannoscia
wymagang od osob uprawnionych do $§wiadczenia pomocy prawnej na podstawie
przepisow dotyczacych wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata oraz
zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez odpowiednie korporacje zawodowe, ktorych
cztonkami sg prawnicy dziatajagcy w imieniu Wykonawcy przy wykonywaniu umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci 1 posiada polisg OC.



§2
Sprawdzanie stanu wykonania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezacej informacji o $§wiadczonej pomocy
prawnej i przedstawiania swoich uwag Wykonawcy.
Wykonawca natomiast zobowigzany jest do udzielania, na zadanie Zamawiajacego,
ustnych lub pisemnych informacji na temat stanu spraw Zamawiajgcego prowadzonych
przez Wykonawce oraz przewidywanych terminéw wykonania przez Wykonawce
okreslonych czynnosci.
§3
Wynagrodzenie Wykonawcy.
Z tytutu realizacji ushugi, o ktéorej mowa w § 1, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy
wynagrodzenie wedlug stawki godzinowej wynoszace: .......................... zt brutto.
(Stownie:........cooevviiiiiin ) za jedng godzing pracy, ptatne w transzach po
uplywie kazdego miesigca realizacji ustugi. Liczba godzin $wiadczonej ustugi prawnej
bedzie kazdorazowo podstawa do naliczenia wynagrodzenia za $wiadczenie uslugi i
wystawienia faktury. Kwota wynagrodzenia bedzie wyliczana w nastepujacy sposob:
ilo§¢ godzin $wiadczonej ustugi x kwota bruttu ushugi z oferty Wykonawcy. Cena
godziny $wiadczonej ushugi prawnej podana w ofercie Wykonawcy bedzie ceng stala
przez caly czas trwania realizacji umowy.
Strony ustalaja maksymalng taczng warto§¢ wynagrodzenia naleznego na podstawie
niniejszej UMowWyY w WySOKOSCI ......vvvivinienianinnnns.. zt brutto.
(STOWIIC: . .ot ).
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 bedzie uwzgledniato nalezny podatek VAT
wedlug stawek obowigzujacych w dniu wystawienia faktury.
Przez godzing pracy polegajacej na $wiadczeniu ustug prawnych, rozumie si¢ czas
faktycznie poswigcony na wykonywang prace.
Wynagrodzenie nie nalezy si¢ w szczegélnosci za czas dojazdu do siedziby
Zamawiajacego oraz czas poswiecony na przekazanie (oddanie) Zamawiajagcemu
dokumentow dotyczacych zlecen.
Podstawa do wystawienia faktury VAT jest potwierdzenie wykonania uslugi przez
Wykonawce na podstawie protokotu stanowiacego zat. nr 1 do umowy, nie zawierajacego
zastrzezen, podpisanego przez dyrektora wlasciwego departamentu o ktorym mowa w § 1
oraz przez Wykonawce.
Ptatno$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 nastagpi w terminie 21 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Wykonawca na podstawie niniejszej umowy moze wystepowacé 0 zwrot kosztow z tytutu
zastepstwa procesowego, ktore przekaze Zamawiajacemu. Wykazane wydatki, koszty
zastepstwa procesowego prawomocnie zasgdzone na rzecz Zamawiajacego lub przyznane
w ugodzie, postgpowaniu polubownym, mediacyjnym lub w postgpowaniu
egzekucyjnym, po ich wyegzekwowaniu od dluznika, stanowig zwrot poniesionych
kosztow przez Zamawiajacego w zwigzku z prowadzonymi postgpowaniami.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 platne bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, nr rachunku banku .........................

10. Za date ptatnosci uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.



§4
Odstapienie od umowy

Zamawiajacemu  przystluguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku
nieuzasadnionego zaprzestania oraz co najmniej trzykrotnego nieterminowego albo
nienalezytego wykonywania przez Wykonawce ustugi pomocy prawnej. W celu realizacji
uprawnienia Zamawiajagcy wyznaczy Wykonawcy na pismie dodatkowy termin na
nalezyte wykonanie ustugi, nie krotszy niz 2 dni, z zastrzezeniem, iz po bezskutecznym
jego uplywie odstgpi od umowy.

Prawo do odstgpienia od umowy przystuguje nie pdzniej niz w terminie dwdch miesigcy

od dnia rozpoczecia biegu terminu uprawniajacego do odstgpienia.

Odstapienie od umowy nastagpi w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci i bedzie

zawiera¢ uzasadnienie.

§5
Zmiana postanowien umowy

Zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy dopuszczalna jest w nastgpujacych przypadkach i

warunkach:

1) w przypadku zmiany stanu prawnego regulujacego wlasciwos¢ wykonania
przedmiotu zamdwienia oraz zmiany wytycznych i dokumentéw programowych
dotyczacych okresu programowania 2014-2020; w takim przypadku strony dokonaja
niezwlocznie zmiany umowy uwzgledniajace zmiany w w/w aktach w zakresie, jaki
okaze si¢ niezbgdny ze wzgledu na wlasciwos¢ 1 cel zamdwienia;

2) zaistnienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie nagte, niezalezne od wiedzy i
woli stron, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ ani mu zapobiec przy dotozeniu
nalezytej starannosci, lub dziatania osob trzecich, za ktore Zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci; w takim przypadku strony dokonajg niezwlocznie zmiany
umowy w zakresie, jaki okaze si¢ niezbedny z uwagi na zakres, wlasciwos¢ 1 cel
zamowienia;

3) gdy konieczno$¢ zmiany jest spowodowana okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy
dziatajac z nalezytg starannos$cig nie mogl przewidzie¢. Zmiana jest dopuszczalna w
zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji i osiagnigcia celu realizowanego
zamoOwienia 1 bedzie w szczeg6lnosci dotyczyc:

a) zmiany stawki VAT, przy czym zmiana wynagrodzenia bedzie nastepowata o taki
procent jaki wynika ze zmiany obowigzujacego prawa, bez procentowego
zwigkszania przystugujacej wykonawcy marzy. W przypadku zmiany stawki
podatku VAT w ramach niniejszej umowy zmiana stawki nastepuje z dniem
wejscia w zycie aktu prawnego zmieniajacego stawke.

b) zmiany danych Stron (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy),

€) zmian, w tym zmian organizacyjnych, po stronie Zamawiajacego powodujacych,
iz wykonanie zamowienia lub jego czeSci nie lezy w interesie Zamawiajacego,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ przy zawieraniu umowy.



d) zmian w zakresie sposobu wykonywania zadan lub zasad funkcjonowania
Zamawiajacego, W tym zmian dotyczacych miejsca realizacji ustugi na terenie
jednostki.

Zmiany okre$lone w ust. 1 nie mogg skutkowaé wzrostem ceny jednostkowej oraz
wzrostem wartosci umowy 1 nie mogg by¢ niekorzystne dla Zamawiajacego z
zastrzezeniem pkt.3) lit a.
Wprowadzenie zmian okreslonych w ust. 1 wymaga uzasadnienia konieczno$ci zmiany i
porozumienia stron oraz sporzadzenia aneksu do umowy z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3 lit
b, gdy zmiana nast¢puje po powiadomieniu drugiej strony pisemnie lub w formie
dokumentowej. Zmiany bgdg obowigzywaly od dnia podpisania aneksu do umowy do
konca obowigzywania umowy (lub podpisania kolejnego aneksu wprowadzajacego
zmiang).
§6

Kary umowne
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci
10% catkowitej maksymalnej wartosci umowy brutto.
Wykonawca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 1%
calkowitej maksymalnej wartosci umowy brutto o ktorej mowa w § 3 ust. 2 za kazdy
stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi objetej
przedmiotem umowy.
Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie si¢ w szczegdlnosci
nieterminowe przekazanie opinii prawnej, stanowiska, o ktérych mowa w § 1.
Kwota naliczonych kar umownych moze zosta¢ potragcona przez Zamawiajagcego z
wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy.
Powyzsze kary umowne nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania przewyzszajacego ich wysokos$¢, az do wysokosci faktycznie poniesionej
szkody.

§7
Korzystanie z prac i autorskie prawa majatkowe

Zamawiajacy ma prawo do nieograniczonego wykorzystywania wynikéw $wiadczonej
ustugi pomocy prawnej zrealizowanej na podstawie niniejszej Umowy.
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego cato$¢ majatkowych praw autorskich do opinii,
analiz, pism procesowych oraz innych opracowan, sporzgdzonych przez Wykonawce w
ramach wykonywania niniejszej umowy, w zakresie w jakim stanowi¢ one beda utwor w
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Przeniesienie majatkowych praw autorskich nastepuje z chwilg dostarczenia utworu
Zamawiajacemu.
Przej$cie majatkowych praw autorskich obejmuje w szczegdlnosci nastepujace pola
eksploatacji:

a) utrwalania i zwielokrotnienia kazda mozliwg technikg, w tym technika

drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,
b) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie oryginatu albo kopii dokumentu,



€) korzystanie w cato$ci lub czesci, thumaczenie na rozne jezyki (prawa zalezne —
bez naruszenia kontekstu zrodtowego materiatu).

Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w ust.1
jest zawarte w wynagrodzeniu okreslonym w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.

W przypadku wystapienia przez osobe trzecia z roszczeniem w stosunku do
Zamawiajacego z tytutu praw autorskich Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu
wszelkich kosztéw i naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajacego w zwigzku
naruszeniem przez Wykonawce cudzych praw autorskich.

§8

Poufnosé i zakaz konkurencji
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci w stosunku do wszelkich
niedostgpnych publicznie informacji 1 dokumentdw przekazanych przez lub za
posrednictwem Zamawiajacego oraz uzyskanych w trakcie §wiadczenia ushugi w zwigzku
z realizacja poszczegdlnych zlecen. Ujawnienie takich informacji moze nastapi¢ jedynie
za zgoda Zamawiajacego na pisemny wniosek Wykonawcy, szczegdtowo okreslajacy
rodzaj, zakres i cel, dla ktorego uchyla si¢ obowigzek zachowania tajemnicy oraz
podmiot, ktéremu dane majg zosta¢ udostgpnione.
Wykonawca nie bedzie §wiadczyt na rzecz podmiotow trzecich ustug pomocy prawne;j
powodujacych konflikt interesow w stosunku do Zamawiajacego.
Wykonawcy nie wolno podja¢ si¢ prowadzenia sprawy ani udzieli¢ pomocy prawnej,
jezeli:

a) udzielil wczeéniej pomocy prawnej stronie przeciwnej w tej samej sprawie lub
sprawie z nig zwigzanej,

b) brat udziat w tej sprawie, wykonujac funkcj¢ publiczna,

C) osoba fizyczna lub przedsigbiorca, przeciwko ktorej prowadzi sprawe jest jego
klientem, cho¢by w innej sprawie,

d) dokumenty lub informacje, ktore pozyskat od Zamawiajacego zwigzane bytyby ze
sprawa innego klienta, ktore dawalyby temu klientowi jakiekolwiek korzysci lub
przewage w sprawie.

Niedopelienie warunkow, o ktorych mowa w ust. 1-3 powyzej stanowi istotne
naruszenie postanowien Umowy 1 uprawnia Zamawiajacego do jej rozwigzania z
mozliwo$cia dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych uregulowanych w
kodeksie cywilnym.

Wykonawca jest zobowigzany, na kazde Zadanie Zamawiajacego, do zwrotu kazdego
przekazanego mu dokumentu.

Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu wszystkich otrzymanych od Zamawiajacego
dokumentoéw oraz akt spraw sgdowych w terminie 14 dni od zakonczenia wykonania
czynnosci. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajagcych dochowanie
powyzszego terminu, Wykonawca zwroci si¢ do Zamawiajacego o wydtuzenie terminu
na zwrot dokumentéw lub akt spraw sagdowych.



Wykonawca sporzadzi protokét zdawczo-odbiorczy zawierajacy szczegdtowy wykaz
chronologicznie utozonych dokumentéow, obejmujacych dokumenty i akta spraw
sadowych, o ktory mowa w ust. 6.

Wykonawca odpowiada za szkody bedace nastepstwem zniszczenia badz zgubienia
dokumentow lub akt spraw sadowych przekazanych przez Zamawiajacego.

Strony o$§wiadczaja, ze niniejsza Umowa ma charakter poufny i Strony zobowigzujg si¢ w
czasie obowigzywania Umowy, a takze po jej wygasnigciu lub rozwigzaniu, nie ujawniac
osobom trzecim informacji zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy oraz wszelkich
informacji uzyskanych w trakcie trwania Umowy, za wyjatkiem sytuacji przewidzianych
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa.

§9
Postanowienia koncowe.

Po stronie Zamawiajacego osobami upowaznionymi do wspolpracy z Wykonawca s3
dyrektorzy departamentéw wskazanych w § 1 ust. 1 umowy oraz wyznaczeni pisemnie
przez ww. 0soby pracownicy departamentow.
Po stronie Wykonawcy osoba/mi $wiadczacymi obstuge prawna, o ktérej mowa w § 1,
jest/sg radca/owie prawni/adwokaci wyznaczeni pisemnie przez Wykonawcg.
Umowa niniejsza stanowi podstawe udzielenia pelnomocnictwa procesowego dla radcéw
prawnych/adwokatow, o ktorych mowa w ust. 2.
Zakres umocowania okresla art. 91 k.p.c.
W ramach udzielonego pelnomocnictwa Wykonawca jest zobowigzany uzyskaé¢ od
Zamawiajacego zgode na:

a) ograniczenie pozwu, zrzeczenie si¢ powodztwa,

b) zawarcie ugody,

C) cofnigcie pozwu,

d) wniesienie apelacji.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie maja przepisy: Kodeksu
cywilnego, ustawy o radcach prawnych, ustawy o adwokaturze, oraz rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci w sprawie oplat za czynnosci radcow prawnych oraz
ponoszenia przez Skarb Panstwa kosztow pomocy prawnej udzielonej przez radce
prawnego ustanowionego z urzedu oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci W
sprawie optat za czynnoSci adwokackie. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzyga sad powszechny wilasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.
Umowg sporzadzono w dwoch egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron.
Wydatek finansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu
wojewddztwa w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020”.



ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



