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112AD MARSZAEKOWSKI

L OJEWODZTWA PODLASKIEGO i 9 sierpnia 2017 r.
Depariament Rolnictwa i Obszaréw Rybackich Bialystok, P

ROR-I1.3053.2.18.2017

Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zlozenia oferty na ustuge hotelowo-gastronomiczng dotyczacg ,,Forum Podlaskiej
Sieci Lokalnych Grup Dziatania — rok wdrazania RLKS — do$§wiadczenia i wyzwania” w terminie
20-21 wrzesnia 2017 r., na obszarze funkcjonowania Lokalnej Grupy Dzialania ,,Puszcza
Biatowieska”, ktéra swym zasiggiem obejmuje Powiat hajnowski oraz cze$¢ Powiatu bielskiego
(Gminy Bielsk Podlaski, Bo¢ki oraz Orla) na rzecz 50-60 osdb.

1. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Bialystok

NIP 542-25-42-016

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

2. Termin realizacji uslugi:

20-21 wrzesnia 2017 r.

3. Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje zapewnienie ustugi hotelowo-gastronomicznej na rzecz 50-60
0sob w zakresie:

- noclegu ze $niadaniem,

- wynajmu sali konferencyjnej z petnym wyposazeniem,

- wyzywienia (obiad 20.09, kolacja 20.09, obiad 21.09),

- bufetu kawowego/kanapkowego podczas wyktadow.

Ostateczng liczbg uczestnikow Zamawiajacy wskaze w terminie 3 dni kalendarzowych przed
rozpoczgeiem Forum i zaptaci wylgceznie za faktycznie potwierdzone osoby.

Wykonawea w ramach zlecenia zapewni:

1) Nocleg ze sniadaniem potwierdzonym uczestnikom w pokojach jedno i/lub dwuosobowych.
Kazdy pokoéj wyposazony bedzie w oddzielne tdzka, czystg posciel, reczniki oraz wezet
sanitarny (fazienka, umywalka, WC), przy czym pokoje te muszg zapewnia¢ warunki pobytu
ogolnie przyjete za czyste ischludne. Wszystkie pokoje usytuowane beda wtym samym



budynku, w ktérym odbedzie si¢ wspdlna kolacja lub w jego bezposrednim sasiedztwie (do 50
m). Wykonawca zapewni w ogdlnej liczbie pokoi, co najmniej 3 pokoje jednoosobowe, ktére
umozliwig podziat uczestnikéw wzgledem pici).

2) Salg konferencyjng w celu przeprowadzenia zajeé w formie wykladéw i warsztatow
(2021.09.2017 r.). Sala klimatyzowana, wyposazona w stoly i krzesta w ilosci zgodnej
z ostateczng liczbg uczestnikdw podang przez Zamawiajacego w  terminie 3 dni
kalendarzowych przed rozpoczgciem Forum. W sali powinien znajdowaé sig stét prezydialny,
sprzgt do przeprowadzenia zajeé: rzutnik, ekran, flip-chart z mazakami, odpowiedni sprzet
naglasniajgcy oraz minimum 2 mikrofony (1 mikrofon bezprzewodowy dla uczestnikéw
Forum oraz I mikrofon przy stole prezydialnym).

3) Uslugg gastronomiczng obejmujgca przygotowanie i wydanie:

Bufetu kawowego (20-21.09.2017 r.):

w terminie 20 wrzesnia 2017 r., na ktory sklada sie: kawa, mleko lub émietanka
do kawy, herbata (min. 3 rodzaje), cukier, woda gazowana/niegazowana, soki (min. 2
rodzaje), ciasto/ciastka (min. 3 rodzaje), owoce sezonowe - uzupeiniane calodziennie
w sposob ciagly,

w terminie 21 wrzesnia 2017 r., na ktéry skiada sie: kawa, mieko lub $mietanka
do kawy, herbata (min. 3 rodzaje), cukier, woda gazowana/niegazowana, soki (min. 2
rodzaje), ciasto/ciastka (min. 3 rodzaje), owoce sezonowe — jednorazowa przerwa
kawowa,

Bufetu kanapkowego (20.09.2017 r.);

Kanapki w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikow Forum (min. 3 kanapki na osobe).

Obiadu trzydaniowego w formie bufetu szwedzkiego (20-21.09.2017 r.):

2 rodzaje zup do wyboru (1 porcja / min, 250 ml na osobg),

2 rodzaje dafn gidwnych do wyboru, w tym danie miesne i danie jarskie (ryba -
z wykluczeniem pangi).

zestaw dodatkow - min. 3 rodzaje, np. zapickane ziemniaki z ziotami, ryz sypki,
kopytka,

2 rodzaje surowek do wyboru, w tym 1 surdwka ze swiezych warzyw,

deser,

napoje zimne serwowane w dzbankach - woda z cytryna i mieta min. 0,5 [ na osobe oraz
sok owocowy/kompot min. 0,25 | na osobe,

Kolacii serwowanei: £20.09.2017 r.):

danie na gorgco — min. 2 rodzaje, w tym [ dania migsne i 1 danie jarskie (ryba -
Z wykluczeniem pangi),

wybdr zimnych przekasek —~ min. 3 (w ilodci co najmniej 2 sztuki na osobe), np. pasztet
z dziczyzng, deska wedlin, schab nadziewany sliwkg imorela, rolada szpinakowo-
tososiowa, pieczywo, smalec, ogdrki kiszone, itp.,

napoje: woda, sok/kompot, herbata, kawa,

deser: np. ciasta krojone (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) w ilodci co najmniej [ porcja
na osobe).

4)  Sala, w ktorej bgdg podawane positki powinna miescié jednoczesnie caly grupe szkoleniowg w
jednej przestrzeni.



W terminie 5 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
O najmniej trzy propozycje menu obiadu oraz kolacji. W razie braku akceptacji Wykonawca
przedstawi  w ciggu jednego dnia alternatywne menu zgodne zopisem i ustaleniami
Zamawiajgcego.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego

zlecenia.

2) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

niniejszego zlecenia.

3) Prowadza dzialalnod¢ gospodarcza zwigzang z zakresem niniejszego zlecenia.

Ziozenie oferty bedzie traktowane jako jednoznaczne ze zlozeniem odwiadczenia
Wykonawcey o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu. Ponadto Zamawiajacy uzna za
spetniony warunek prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, jezeli firme Wykonawcy bedzie mozna
odnalezé w rejestrze CEIDG/KRS lub Wykonawca przedstawi na te okolicznosé skany
dokumentow.

S. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. Nazwa Kryterium Waga kryterium

L. Cena brutto 80 pkt

2. | Wykonawca zapewnia serwowanie obiaddw i kolacji

w innej sali niz sala wyktadowa 10 pkt

3. Ustuga bedzie Swiadezona w wystandaryzowanym

. 10 pkt
hotelu o kategoryzacji 3* lub wyzsze] P

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizszego wzoru:
P=Pc+Pw+Pu

gdzie:

P — faczna iloé¢ punktow

Pc —ilo$é punktéw w kryterium ,,Cena brutto”

Py - ilos¢ punktéw w kryterium , Wykonawea zapewnia serwowanie obiadéw i kelacji w innej
sali niz sala wykladowa”

Pu — ilo$¢ punktdéw w kryterium ,,Usluga bedzie $wiadezona w wystandaryzowanym hotelu o
kategoryzacji 3* lub wyiszej”

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktdw.

1) Kryterium ,,Cena brutto” (max. 80 pkt):



Ocena ofert dokonywana w kryterium ,,Cena brutto” bedzie wyliczana wedhug ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Po = x 100 x 80

cena brutto wskazana w ofercie badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

2) Kryterium ,,Wykonawca zapewnia serwowanie obiadéw i kolacji w innej sali niz sala
wykladowa” — {max. 10 pkt):

Ocena ofert dokonywana w ramach kryterium ,,Wykonawca zapewnia serwowanie obiadow
i kolacji w innej sali niz sala wykiadowa” bedzie dokonywana na podstawie ziozonej deklaracii.
Wykonawca moze otrzymac 0 albo 10 punktéw. Jezeli Wykonawca zapewni serwowanie obiadow
i kolacji w innej sali niz sala wyktadowa otrzyma 10 punktow.

3) Kryterium ,,Usluga bedzie $wiadczona w wystandaryzowanym hotelu o kategoryzacji
3* lub wyiszej” — (max. 10 pkt):
Ocena ofert dokonywana w ramach kryterium ,,Usluga begdzie §wiadczona w wystandaryzowanym
hotelu o kategoryzacji 3* lub wyzszej” bedzie dokonywana na podstawie ztozonej deklaracji.
Wykonawca moze otrzymaé 0 albo 10 punktdw. Jezeli Wykonawca zapewni realizacje ustugi
w wystandaryzowanym hotelu o kategoryzacji 3* tub wyzszej” otrzyma 10 punktow.

6. Istotne postanowienia przyszlego zlecenia:

1) Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie
wystawionej przez Wykonawcg faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
po wykonaniu przedmiotu zamdwienia w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury lub
innego rownowaznego dokumentu ksiggowego przez Wykonawce, pod warunkiem,
iz wptynie ona do Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia wystawienia, W przeciwnym
wypadku zaplata nastgpi wterminie 14 dni od dnia otrzymania faktury lub innego
rownowaznego dokumentu ksiegowego.

2) Obciazenie kosztami zakwaterowania | wyzywienia nastapi zgodnie z iloscia 0séb podana
w terminie 3 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Forum.

3} Podstawa wystawienia faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego jest

podpisane bez zastrzezen przez Zamawiajgcego protokotu odbioru ustugi, potwierdzajacego
zgodnos¢ tych dziatan z poszezegdlnymi obowigzkami Wykonawcey.
4) Przedlozona oferta obejmuje wszystkie sktadowe przedmiotu zaméwienia.

7. Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacii dotyezacyeh przedmiotu zaméwienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 207
Informacja e-mailowa: ksow@wrotapodlasia.pl




8. Miejsce i termin zloZzenia oferty:

Ofertg sktada sig¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w oparciu o wzér okreslony przez
Zamawiajgcego w zafgezniku nr 1 na adres mailowy ewa.sacharczuk@wrotapodlasia.pl lub
ksow(@wrotapodlasia.pl.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobg/y reprezentujaca’e Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniona/e
do reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajaca/e na podstawie petnomocnictwa. Na
etapie sktadania ofert dopuszcza sig dostarczenie skanu, pod warunkiem, ze Wykonawca dostarczy
oryginat oferty na etapie podpisania umowy.

Cena oferty winna obejmowaé podatek od towardw i ustug wedtug stawki obowiazujacej w dniu
sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18 sierpnia 2017 r. o godz. 13.30.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
W przypadku nieprawidtowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zle
skierowanie oferty.

9. Informacija na temat wyklaczenia Wykonawcow:

Wykonawea moze zosta¢ wykluczony z postgpowania w nastepujacych okolicznosciach:

1) Oferta zostala zlozona przez podmiot niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Oferta zostata ztozona przez podmiot powiazany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich imieniu, lub osobami
wykonujgcymi w ich imieniu czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy, chyba Ze osoba nie bedzie brata udziatu
w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru wykonawcy.

10. Fnformacia na temat mozliwosci odrzucenia ofert:

Oferta moze zosta¢ odrzucona z postgpowania w nastgpujgcych okolicznosciach:

1) Oferta zostata zfozona po terminie skfadania ofert.
2) Oferta jest niekompletna (nie zostata wypetniona we wszystkich wymaganych polach).

11. Okreslenie mozliwosci skladania ofert czesciowyceh:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeéciowych w ramach przedmiotu
zamowienia.

12, Okreslenie warunkéw zmiany umowy:

Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany warunkéw umowy.



13. Czy Wykonawca zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej
z ofert:

Tak.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Wzor umowy

DYREKTOR
S#tWa 1 Olkzarow Rybackich

5 neduie !
GLOWNY SPECJALISTA
£

Ewa Sacharczuk
03.03.204F




