
 
 

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na 

lata 2014-2020 

 

DRR-VIII.433.2.3.2018 

Białystok, 08.05.2018 r.  

Województwo Podlaskie 

ul. Kard. St. Wyszyńskiego 1 

15-888 Białystok 

 

Adres do korespondencji w przedmiotowej sprawie: 

ul. Poleska 89 

15-874 Białystok 

Telefon(y): (85) 66 54919, (85) 6654340; 

e-mail: zamowieniadrr8@wrotapodlasia.pl 

REGON: 050667685 

NIP: 542-25-42-016 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Przedmiot zapytania: Realizacja usługi pomocy prawnej 

CPV: 79110000-8 Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Zamówienie dotyczy realizacji usługi pomocy prawnej pod nazwą: „Zapewnienie 

świadczenia obsługi prawnej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego a 

także zastępstwa procesowego przed sądami, trybunałami lub innymi organami 

orzekającymi - w zakresie zadań realizowanych przez Departament Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego” jako zadań realizowanych przez Zarząd 

Województwa Podlaskiego - Instytucję Zarządzającą Regionalnym Programem 

Operacyjnym Województwa Podlaskiego na lata 2014 – 2020 

Usługa będzie realizowana przez okres nie dłuższy niż 12 m-cy od daty podpisania 

niniejszej umowy. 

Szczegółowy zakres przedmiotu zapytania został określony w treści istotnych 

postanowień przyszłej umowy stanowiącej zał. Nr 1 do zapytania. 

 



Warunki udziału: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że spełniają 

warunki dotyczące:  

a) posiadania uprawnień do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego; w 

przypadku Wykonawcy będącego spółką jawną, partnerską, komandytową lub 

komandytowo – akcyjną, o której mowa w art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. 

– Prawo o adwokaturze (tekst jedn.: Dz.U. z 2016r., poz. 1999 ) lub w art. 8 ust. 1 

ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r., poz. 

233.),  

 wymóg ten zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca przy wykonywaniu 

niniejszego zamówienia oświadczy, że będzie posługiwał się osobami 

posiadającymi stosowne uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub 

radcy prawnego, 

b) dysponują lub będą dysponować co najmniej 1 osobą legitymującą się 

doświadczeniem w wykonywaniu usług związanych z obsługą prawną realizowaną w 

ramach wdrażanych programów finansowanych z funduszy unijnych związanych z 

pozyskiwaniem i redystrybucją środków pomocowych i polegających na faktycznym 

świadczeniu czynności w zakresie zbieżnym z przedmiotem niniejszego zamówienia 

tj. świadczenia usługi/usług pomocy prawnej w zakresie obsługi programu/ów lub 

projektu/ów finansowanych z budżetu UE oraz reprezentowania strony tj. instytucji 

zarządzających, instytucji pośredniczących, instytucji wdrażających, beneficjenta, 

wnioskodawcy przed sądami, trybunałami lub innymi organami orzekającymi w 

zakresie zadań realizowanych przez zleceniodawcę.    

 wymóg ten zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że 

dysponuje bądź będzie dysponował osobą, która świadczyła usługi pomocy 

prawnej w zakresie obsługi programu/ów lub projektu/ów finansowanych z 

budżetu UE oraz reprezentowania strony tj. instytucji zarządzających, instytucji 

pośredniczących, instytucji wdrażających, beneficjenta, wnioskodawcy przed 

sądami, trybunałami lub innymi organami orzekającymi w zakresie wskazanych 

wyżej zadań realizowanych przez zleceniodawcę w minimum 3 sprawach. 

2. Wykonawca oświadcza, iż jeżeli powierzy wykonanie przedmiotu zamówienia innym 

osobom w trakcie trwania realizacji przedmiotu umowy, to osoby te będą posiadały 

kwalifikacje nie niższe niż opisane przez wykonawcę w ofercie. 

3. Zamawiający na każdym etapie postępowania zastrzega sobie możliwość wezwania 

wyłonionego wykonawcy do przedłożenia stosownych dowodów na potwierdzenie 

złożonych oświadczeń w zakresie określonym w ust.1. 

 

Istotne postanowienia przyszłej umowy: 

Stanowią treść załącznika nr 1 do zapytania ofertowego. 

Zmiana postanowień umowy: 



1. Zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy dopuszczalna jest w następujących przypadkach i 

warunkach: 

1) w przypadku zmiany stanu prawnego regulującego właściwość wykonania 

przedmiotu zamówienia oraz zmiany wytycznych i dokumentów programowych 

dotyczących okresu programowania 2014-2020; w takim przypadku strony dokonają 

niezwłocznie zmiany umowy uwzględniające zmiany w w/w aktach w zakresie, jaki 

okaże się niezbędny ze względu na właściwość i cel zamówienia; 

2) zaistnienia siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od wiedzy i 

woli stron, której nie można było przewidzieć ani mu zapobiec przy dołożeniu 

należytej staranności, lub działania osób trzecich, za które żadna ze stron nie ponosi 

odpowiedzialności; w takim przypadku strony dokonają niezwłocznie zmiany 

umowy w zakresie, jaki okaże się niezbędny z uwagi na zakres, właściwość i cel 

zamówienia; 

3) gdy konieczność zmiany jest spowodowana okolicznościami, których Zamawiający 

działając z należytą starannością nie mógł przewidzieć. Zmiana jest dopuszczalna w 

zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji i osiągnięcia celu realizowanego 

zamówienia i będzie w szczególności dotyczyć: 

a) zmiany stawki VAT, przy czym zmiana wynagrodzenia będzie następowała o taki 

procent, jaki wynika ze zmiany obowiązującego prawa, bez procentowego 

zwiększania przysługującej wykonawcy marży. W przypadku zmiany stawki 

podatku VAT w ramach niniejszej umowy zmiana stawki następuje z dniem 

wejścia w życie aktu prawnego zmieniającego stawkę. 

b) zmiany danych Stron  (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy), 

c) zmian, w tym zmian organizacyjnych, po stronie Zamawiającego powodujących, 

iż wykonanie zamówienia lub jego części nie leży w interesie Zamawiającego, 

czego nie można było przewidzieć przy zawieraniu umowy. 

d) zmian w zakresie sposobu wykonywania zadań lub zasad funkcjonowania 

Zamawiającego, w tym zmian dotyczących miejsca realizacji usługi na terenie 

jednostki. 

2. Zmiany określone w ust. 1 nie mogą skutkować wzrostem ceny jednostkowej oraz 

wzrostem wartości umowy i nie mogą być niekorzystne dla Zamawiającego z 

zastrzeżeniem pkt.3) lit a. 

3. Wprowadzenie zmian określonych w ust. 1 wymaga uzasadnienia konieczności zmiany i 

porozumienia stron oraz sporządzenia aneksu do umowy z zastrzeżeniem ust. 1 pkt 3 lit 

b, gdy zmiana następuje po powiadomieniu drugiej strony pisemnie lub w formie 

dokumentowej. Zmiany będą obowiązywały od dnia podpisania aneksu do umowy do 

końca obowiązywania umowy (lub podpisania kolejnego aneksu wprowadzającego 

zmianę). 

Termin realizacji: okres do 12 m-cy od daty podpisania umowy. 

Termin ważności oferty: 30 dni. 

 



Kryteria wyboru i oceny ofert: 

C - kryterium Cena - znaczenie – 40 % 

C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto może maksymalnie osiągnąć 100 punktów. 

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) będą liczone w następujący sposób: 

Cena minimalna brutto 

                C = --------------------------------------- x 100 [pkt.] 

Cena oferty badanej brutto 

 

Uzyskane w ten sposób punkty będą przemnożone przez wagę kryterium 40 %. 

 

D - kryterium Doświadczenie personelu - znaczenie – 60 % 

D = punktowa ocena w kryterium Doświadczenie personelu może maksymalnie osiągnąć 100 

punktów. 

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium Doświadczenie personelu (D) będą liczone w 

następujący sposób: 

Wykazane Doświadczenie personelu oferty badanej* 

                D = ---------------------------------------------------------------------- x 100 [pkt.] 

Max. wykazane Doświadczenie personelu w złożonych ofertach** 

 

Uzyskane w ten sposób punkty będą przemnożone przez wagę kryterium 60 %. 

 

* Ilość zrealizowanych usług w zakresie obsługi prawnej, spełniających postawiony warunek 

do oceny w kryterium doświadczenie personelu, wykazanych w ofercie badanej; 

 

** Najwyższa ilość zrealizowanych usług w zakresie obsługi prawnej, spełniających 

postawiony warunek do oceny w kryterium doświadczenie personelu, wykazanych spośród 

ofert złożonych; 

 

W ramach kryterium Doświadczenie personelu ocenie podlegać będą usługi wykazane w 

złożonej ofercie (zał. nr 1.1. do oferty) i potwierdzające: 

 

wykonanie usługi w ramach umowy (umowa na obsługę prawną podmiotu, reprezentacja albo 

umowa o reprezentację w sprawie sądowej) związanej z obsługą prawną realizowaną na 

rzecz instytucji zarządzającej, pośredniczącej lub wdrażającej, zaangażowanej w realizację 

zadań w ramach wdrażanych programów operacyjnych finansowanych z Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego związanych z pozyskiwaniem i redystrybucją środków 

pomocowych i polegających na faktycznym świadczeniu usługi/usług pomocy prawnej w 

zakresie obsługi projektu/ów oraz reprezentowania strony przed sądami, trybunałami lub 

innymi organami orzekającymi w zakresie zadań realizowanych przez zleceniodawcę.    

 

Łączna liczba punktów uzyskanych przez wykonawcę zostanie ustalona według wzoru: 

S = C × 40% +D × 60%  



Zamawiający oświadcza, że punktowane będzie maksymalnie 10 usług obsługi prawnej. Za 

wskazanie większej ilości wykonanych usług na rzecz instytucji zarządzającej, pośredniczącej 

lub wdrażającej, zaangażowanej w realizację zadań w ramach wdrażanych programów 

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego związanych z 

pozyskiwaniem i redystrybucją środków pomocowych i polegających na faktycznym 

świadczeniu usługi/usług pomocy prawnej w zakresie obsługi projektu/ów oraz 

reprezentowania strony przed sądami, trybunałami lub innymi organami orzekającymi nie 

będą przyznawane dodatkowe punkty. 

UWAGA: Ocenie będzie podlegał jedynie Formularz „Doświadczenie personelu” (który nie 

podlega uzupełnieniu), stanowiący Załącznik Nr 1.1 do oferty, złożony wraz z ofertą. Jeżeli 

Wykonawca nie złoży wraz z ofertą w/w Formularza, to w tym kryterium Wykonawca otrzyma 

„0” punktów. 

Ofertę należy złożyć w walucie PLN. 

Miejsce, forma oraz termin składania ofert: 

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego 

ul. Poleska 89 

15-874 Białystok 

Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w zamkniętej kopercie w siedzibie zamawiającego 

najpóźniej do dnia 16.05.2018 r. do godz. 10:00 w kancelarii pok. 019 lub 020 

Zamkniętą kopertę należy oznaczyć: Oferta na Realizacja usługi pomocy prawnej. 

Otwarcie ofert: 

1) Otwarcie ofert nastąpi dnia 16.05.2018 r. o godzinie 10.30 w siedzibie zamawiającego w 

Urzędzie Marszałkowskim Województwa Podlaskiego, ul. Poleska 89, 15-874 Białystok, 

pok.: 412. 

2) Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. 

3) W przypadku nieobecności wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle na 

pisemny wniosek wykonawcy protokół z sesji otwarcia ofert. 

4) Zamawiający w przedmiotowym zapytaniu nie przewiduje możliwości składania ofert 

częściowych. 

5) Każdy z oferentów może złożyć tylko jedną ofertę. 

6) Oferty złożone po terminie, lub w innej niż dopuszczonej formie nie będą brane pod 

uwagę. 

Osoba upoważniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Oferentami: 

 

Krzysztof Szarkowski 

e-mail: krzysztof.szarkowski@wrotapodlasia.pl 

tel.: 85 6654919 

Jolanta Mosdorf 

e-mail: jolanta.mosdorf@wrotapodlasia.pl 

tel.: 85 6654340 

mailto:krzysztof.szarkowski@wrotapodlasia.pl
mailto:jolanta.mosdorf@wrotapodlasia.pl


Informacje dodatkowe i zastrzeżenia: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. Unieważnienie może nastąpić w szczególności w przypadku, gdy: 

a) powstaną lub ujawnia się okoliczności wymagające zmiany opisu przedmiotu 

zamówienia; 

b) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że wprowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym; 

c) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Podlaskiego do żadnego określonego działania. 

3. Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego nie może być pociągnięty do 

odpowiedzialności z tytułu poniesienia przez oferenta jakichkolwiek kosztów w 

związku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty. 

4. Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego zastrzega sobie prawo do zmian 

całości lub części treści zapytania ofertowego. 

5. Zapytanie realizowane jest w ramach projektu współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020. 

Link do dokumentu: 
http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i
_dokument/regionalny-program-operacyjny-wo.html 

6. Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie stanowi 

przedmiotu zamówienia publicznego regulowanego ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. 

– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z  2017 r. poz. 1579) – tekst jednolity. 

 

 

          ................................................................... 

podpis 
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