Zatgcznik nr 1

Biatystok, dnia/z.(:"z.c?ffé’e‘..@. 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/COIE/2018

i INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Wspdtpracy z Zagranica i Promocji

ul. Kardynata Stefana Wyszysiskiego 1, 15-888 Biatystok
Tel, {85) 66 54 990, - 387

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 tys. euro netto,
wylaczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zamdwien publicznych Dz, U. 2
2017 r. poz. 1579), na podstawie art. 4 pkt 8,

It SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ):

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji w roku 2018 -
nastepujgcych wydarzen promujacych poiencjat gospodarczy i eksportowy Wojewddztwa Podlaskiego:

a) 4 spotkan informacyjnych dla podiaskich przedsiebiorcéw w  zakresie rozwoju eksportu
i inwestycji na wskazanych rynkach zagranicznych:

1. Czechy
2. Holandia
3. USA

4, Szwecja

2.  Tematyka spotkan informacyjnych:

Celem spotkart informacyjnych iest przekarzanie przedsiebiorcom informacji niezbednei do planowania,
organizowania i realizacji eksportu i/lub inwestycji poza granicami Polski nt. wybranych rynkow, ktdre
potencjalnie w najwiekszym stopniu mogtyby sie przyczyni¢ do rozwoju eksportu z Wojewddztwa
Padlaskiego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian tematow poszczegdlnych  spotkan
informacyjnych, w tym prowadzenia kensuitacji w przedmiotowym zakresie z Wykonawcg, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza na kazdym etapie realizacji zamowienia. Ostateczna tematyka kazdego
ze spotkarn informacyjnych musi zostaé zatwierdzona przez Zamawiajacego.

Tematyka spotkan abejmuje informacje nt.
1. ogdlnej charakterystyli ww. rynkéw,

warunki wejscia na wskazane rynki,

rdznic kulturowych ww. krajow,

zasady wspotpracy z partnerami handlowymi oraz posrednikami wystepuigcymi w eksporcie,

prawidlowe zawieranie transakcji eksportowych, metody okreslania celdw rynkowych i ustalania

pozycji konkurencyjnej firmy na danym rynku, dokumentacja w obrocie migdzynarcdowym,

6. wyhbranych aspektéow dostepu do ww. rynkdw {prawo celne, ograniczenia w obrocie handiowym
itp.),

7. perspektywicznych bran? dla podlaskich przedsiehiorcdw,

8. form prawnych — zakladanie i prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej na wybranym rynku, regulacje
prawne, sposoby Swiadczenia ustug, zawieranie umdw, negocjacje,
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9. bezpieczenstwa biznesowego — weryfikacja informacji o partnerach biznesowych,

10. moiliwosci sfinansowania dziafalnosci eksportowej, metody i rodzaje platnoéci w handlu
migdzynarodowym, transakcje wymiany walut oraz metody ich zawierania, rola ubezpieczenia
transakgji eksportowych,

11. zrodet informacji branzowych, innych informacji istotnych dla eksportera {dziatania marketingowe
ha danym rynku itp.).

Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:
e Wykonawca jest zobowiazany do organizacii wszystkich spotkad informacyjnych na terenie
Biategostoku (Wojewddztwo Podlaskie).
Na kazdym spotkaniu informacyjnym Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia
uczestnictwa przedstawicieli minimum 15 przedsiebiorcéw z wojewddztwa podiaskiego

(15 przedstawicieli roznych przedsiebiorstw, z wyjatkiem firm
consuitingowych/kancelarii prawnych).
¢« . Jest to warunek konieczny do wyptaty naleinego wynagrodzenia okreslonego w umowie z

wybranym Wykonawca.

e Spotkania przeprowadzone zostang w przedzizle czasowym: od godz. 9:00 do 18:00, w tym nie
mniej niz 3,5 godzin zegarowych merytorycznych na kaizde spotkanie informacyjne.

s Naleizy zapewnic ioptaci¢ poczestunek na zakoriczenie spotkania.

Organizacja merytoryczna spotkan infermacyjnych bedzie obejmowad:
e opracowanie programu kazdego spotkania informacyjnego oraz zapewnienie udziatu minimum
dwéch prelegentéw na kazdym ze spotkan informacyjnych, spetniajacych nastepujgce wymagania
i
1) przynajmniej jednego praktyka biznesowego posiadajacego realne doéwiadczenie biznesowe
oraz aktualng wiedze o moiliwosciach biznesowych/eksportowych/inwestycyjnych na temat
rynku ecmawianego na spotkaniu ifalbo

2) przedstawiciela Ambasady/Konsultatu/Radce handlowego kraju rynku omawianego na
spotkaniu ifalbo

3} przedstawiciela instytucji/firmy/organizacji/wieloletniego praktyka posiadajacego aktualng
wiedze na temat rynku omawianego na spotkaniu oraz mozliwosci rozwoju eksportu przez MSP
i inwestycji za granica,

e przygotowanie zaproszed dla uczestnikow spotkan oraz ich wysylka,

e zamieszczenie informacji o kazdym ze spotkan informacyjnych na min. 2 portalach internetowych
instytucji zwigzanych z przedsiebiorczoscig, najpdiniej w ciggu 5 dni kalendarzowych przed kazdym
planowanym spotkaniem,

e przygotowanie listy obecnoscl uczestnikow z kaidego spotkania i ich dostarczenie do
Zamawiajacego,

¢ przygotowanie i przeprowadzenie podczas kaidego spotkania informacyjnego ankiety adresowanej
do przedsigbiorcow na temat potrzeb w zakresie rozwoju eksportu oraz mozliwosci rozwoju
przedsigbiorstw | ich inwestycji za granica oraz dostarczenie tych ankiet Zamawiajgcemu do
akceptacji oraz po kazdym spotkaniu;

* Dpisemne opracowanie raportu podsumowujgcego kaide spotkanie, zawierajgce dokumentacje
fotograficzng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty kazdego ze spotkan.

Zabezpieczenia miejsca do realizacji poszczegdInych spotkan poprzez zapewnienie i optacenie!

¢ sali klimatyzowane] odpowiadajacej liczbie planowanych uczestnikdw spotkania (w_sali powinno
pomiesci¢ sie minimum 20 gséh), umozliwiajace] przeprowadzenie spotkania z udziatem
przedsigbiorcow, sala w stylu biznesowym/konferencyjnym,
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wyposazenia w sprzet multimedialny (Laptop, rzutnik multimedialny, optymalnie podwieszany do
sufitu, ekran, pilot ze wskainikiem laserowym)}, umoiliwiajgcy wyswietlanie prezentacji
multimediainych oraz mozliwosci korzystania z nagtosnienia (przynajmniej 1 mikrofon),
wydzielonej przestrzeni w poblizu sali lub na sali na potrzeby rejestracji uczestnikdw oraz
dystrybucji materiatéw informacyjnych araz szatnie. Do obstugi podczas trwania calego spotkania
powinna znajdowac sie min. 1 osoba,
wydzielonego miejsca w poblizu sali lub na sali na zorganizowanie poczestunku,
sprzgtania sali po spotkaniu informacyinym,
miejsca parkingowego dla uczestnikow spotkania.

6. Zapewnienie i opfacenie poczestunku dla uczestnikow kazdego spotkania:

]

Hi.

Bufet kawowy: kawa, herbata, mleko do kawy, cukier, cytryna, soikk owocowy 100%, woda gazowana
i niegazowana, w butelkach 0,5 l/os. po 1 s2t/os., 2 rodzaje ciasta po 1 szt/os.,
kanapki/przekgski na stono (4 szt/os).

WYMAGANIA OBLIGATORYINE WOBEC WYKONAWCY

Wykonawca oswiadcza, iZ posiada prawe do organizowania i przeprowadzenia ustug w zakresie
przedmiotu zamowienia oraz niezbedng wiedze, doswiadczenie zawodowe, odpowiednia zasoby
techniczne i osobowe niezbedne do prawidlowego i terminowego wykonania przedmiotu
zamdwienia,

Wykonawca powinien zrealizowa¢ min. dwa zleceniafustugi odpowiadajgce przedmiotowi
zamowienia. Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezell okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym czasie wykonat/zakofAcayt ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem, ustugom stanowigcym przedmiot zamodwienia. Celem
potwierdzenia ww. warunku do oferty nalezy dotgczyd wypeiniony zatgcznil nr 2.

Brak spetnienia ktdregokolwiek z ww, warunkow skutkuje wykiuczeniem Wykonawcy.

Wymagania wobec prelegentow spotkan informacyjnych:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, na etapie podpisania umowy
dot. realizacji zamdwienia przedstawi Zamawiajacemu przynajmniej 2 prelegentdw do kazdego
spotkania informacyjnego zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym
(plkt. Il 4}, Prelegenci musza by¢ kazdorazowo zatwierdzeni przez Zamawiajacego.

Wsiazani prelegenci powinni wykazad sie udokumentowang wiedzg oraz 3-letnim doswiadczeniem
w zakresie tematyki spotkart informacyjnych, co powinno zostaé potwierdzone bezposrednio w
przediozonym CV prefegenta oraz innych dokumentach umozliwiajgcych potwierdzenie kwalifikacji.
Prelegenci powinni by¢ ekspertami zajmujgcymi sie zakresem tematycznym, ktéry bedzie omawiany
na spotkaniu. Zamawiaiacy nie wymaga doiaczania CV Przedstawiciela Ambasady/Konsulatu/Radcy
Handlowego proponowanegc jako prelegenta.

. INFORMACIE DODATKOWE

Wszystkie elementy zwigzane z kempleksowyg organizacja kazdego wydarzenia (tj. termin i miejsce,
program kaldego wydarzenia, tres¢ ogloszert internetowych, tresé¢ zaproszen, prelegenci, tresd
ankiet ewaluacyjnych} bedg podlegaty akceptacji ze strony Zamawiajgcego.

Na wszelkich materialach informacyjnych zwigzanych z organizacja ww. wydarzen Wykonawca
zobowigzany jest zamiesci¢ logotyp Wojewddztwa Podlaskiego zgodnie z Uchwatq Nr 210/3216/10
Zarzgdu Wojewodztwa Podlaskiego 7 dnio 2 lutego 2010 r. w sprawie systemu identyfikacji wizuainej
Wojewddztwa Podlaskiego oror rasad uiywania | wykorzystywania Logotypu Wojewddztwa
Podlaskiego {dokument dostepny u Zomawiajgeego),

Wykonawca jest zobowigzany stosowad oznaczenie wydarzen, o ktérych w niniejszym zapytaniu,
zgodnie z Ksiegg Wizualizacji Znaku Wojewddztwa Podlaskiego poprzez umieszczenie informacji
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w widocznych, centralnych miejscach jej realizacii, na stronie www, w trakcie prowadzonych
kampanii promocyjnych oraz na wszystkich materiatach infermacyjno-promocyjnych, zgodnie
z biezgcymi wytycznymi Wojewodztwa.
* Istotne postancwienia ckresla Umowa., Wezdr Umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

#

v, PRZYGOTOWANIE OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERT

1. Opis sposobu przygotowania oferty: Wykonawca, ktdry posiada niezbedne doswiadczenie oraz
potencjat zdolny do realizacji zamdwienia 1 jest zainteresowany wykonaniem zamodwieniz,
powinien przygotowad i ztozy¢ u Zamawiajgcego oferte zawierajacg nastepujgce informacje;

1) Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 1

2) Wykaz zrealizowanych przez oferenta zleced/ustug odpowiadajgcych  meryiarycznie
arzedmiotowi zamowienia — zatgcznik nr 2

3] Wzér Umowy — zatgcznik nr 3

2. Oferte wraz z pozostatymi dokumentami Wykonawca moZe zozyd w jednej 7 wybranych form:

¢ osobiscie lub

e poczty tradycyjng, oferta w nieprzejrzystej i zamkniete] kopercie,na kopercie nalezy umiescic
nazwe | adres zamawiajgcego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, Departament
Wspdipracy z Zagranicg i Promocji, ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 1, 15-888 Biatystok,
z dopiskiem:

»Oferta na zadanie pn: "Kompleksowa organizacja czterech spotkan informacyjnych”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 czerwca 2018r. do godz. 8.00.
Po wskazanym terminie oferta nie zostanie uwzgledniona.

3. Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego W Biatymstoku www.coi.wrotapodiasia.pl oraz
www. przetargi.wrotapodlasia.pl.

4. Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona wylgcznie w jezyku polskim i musi obejmowac caloéé
zamowienia.

5. Termin zwiazania ofertg: 60 dni

AUR KRYTERIA OCENY GFERT:
Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujace kryteria oraz ich wage:

1. Kryterium: cena przedmiotu zamodwienia — waga kryterium 100%

Cena powinna zawierad;

* ‘Wartos¢ ustugi okredlong w oparciu o przedmiot zamdwienia,

* Obowiazujgcy podatek od towardw i ustug (VAT),

¢ Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres wainoscl umowy
i nie bedzie podlegata waioryzacji w ckresie jej trwania.

Oferent, ktéry zaoferuje najnizszg ceng (ti. kwote tgczng brutto) za kryterium 1 otrzyma 100 pkt. Pozostali
oferenci otrzymaja liczbe punktéw odpowiednig do ceny wskazanej w ich ofercie {z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku),

najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe



Ky rium L = oo x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgcg wymagania Zamawiajgcego, ktdra na podstawie ustalonych
kryteriow oraz ich wagi, uzyska najwyiszg ilos¢ punktéw. Wybdr najkorzystniejszej oferty w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria zostanie udokumentowany protokotem.

O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng za posrednictwem
e-maila. Od rozstrzygnigcia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy uzgodni z wybranym Wykonawcg szczegdtowy program spotkan,
co zostanie udokumentowane w formie pisemnej. Brak uzgodnien pomiedzy Zamawiajgcym a wybranym
Wykonawca w przedmiotowym zakresie bedzie skutkowac¢ nie podpisaniem umowy. Ponadto, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do realizowanego zamdwienia na kazdym etapie jego realizacji.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwoé¢é wybrania do realizacji
niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga) na liscie.

Vil. POZOSTALE INFORMACJE:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy/ow z prosbg o uzupetnienie
ztozonej oferty lub udzielenie stosownych wyjasnien w wyznaczonym terminie. W przypadku nie
ztozenia wyjasnien badz uzupetnien w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

2 W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami w celu wyjasnienia tresci ofert.
3. W przypadku, gdy oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbg punktdéw zawiera cene przewyiszajaca

kwote, ktdrg Zamawiajgcy planowat przeznaczyé na realizacje niniejszego zamowienia, Zamawiajacy
moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg polegajgce na zredukowaniu liczhy
planowanych do organizacji wydarzern promocyjnych lub zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania, a takze do zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.

4, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawcg w zakresie
warunkéw postepowania i szczegotow realizacyjnych z wytaczeniem mozliwosci zwiekszenia cen
jednostkowych i fgcznej ceny oferty.

5. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamowienia z nalezytg starannoscia,
zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wspdtdecydowania i kontroli w zakresie sposobu realizacji na
kazdym jego etapie z mozliwos$cig zakonczenia wspotpracy na kazdym jego etapie.

7. Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:

Pani  Katarzyna  Krutul, katarzyna.krutul@wrotapodlIasia.pl, tel. (85) 66-54-272 oraz
Pan Piotr Szutkiewicz, piotr.szutkiewicz@wrotapodlasia.pl tel. (85) 66-54-987
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Wzdr Umowy — Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA

Zawarta W anil ..o 2018r. w Biatymstoku pomiedzy

Wojewddztwem Podlaskim z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Kardynala Stefana Wyszyniskiego 1,
15-888 Biatystok, NIP: 542-25-42-016

zwanym w tresci umowy ,ZAMAWIAJACYM”, w imieniu ktdrego dziata, na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego-uchwats nr 206/2707/2017 Zarzadu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 11 kwietnia 2017r . Marek Antoni Proniewski- Zastepca Dyrektora
Departamentu Wspdtpracy z Zagranica | Promocji.

reprezentowang przez.

Zwang dalej ,Wykonawcg”,

tacznie zwanymi dalej w tresci umowy Stronami,
0 nastepujace] tresci

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajgcej na kompleksowe;j
organizagji 4 spotkan informacyjnych dla podlaskich przedsiebiorcow
w zakresie rozwoju eksportu i inwestycji na wybranych rynkach zagranicznych (Czechy, Holandia,
USA i Szwecia).

2. Wykonawca bedzie bezposrednic odpowiedziainy za przygotowanie, przeprowadzenie oraz
obstuge merytoryczng i techniczng wydarzen okre$lonych § 1 ust. 1.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowad ustugi zgodnie z postanowieniami niniejsze] umowy
oraz szczegotowymi warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Zamawiajgcego  Nr
2/COIE/2018 r. z dnia v 2018 r. {stanowigcym zafgcznik nr 1 do ninieiszel umowy) i w
ofercie Wykanawcy Nr ...z dnia.... ... 2018 r. {stanowiacej zalgcznik nr 2 do niniejsze] umowy},
stanowigcymi integraing czes$é niniejszej umowy.

4. W trakcie realizacji Przedmictu Zamdwienia okredlonege w § 1 ust. 1 Zamawiajgcy jest
zobowigzany do wspotdziafania z Wykonawceg w zakresie koniecznym do prawidiowe] realizagji
przedmiotu umowy, dotrzymywania obustronnie ustalonych termindw, udzielania Wykonawcy




Podiaskie k2

wszelkich informacji, udostepniania materialdw i dokumentdw  znajdujgcych sie w jego
posiadaniu, ktdre bedg niezbedne do prawidlowego | terminowego wykonania Przedmiotu
Zamdwienia.
Wykonawca zapewnia, Ze dysponuje odpowiednig wiedza i doswiadczeniem koniecznym do
prawidlowe] realizacji przedmiotu zamdwienia ckredlonego w § 1 ust. 1 oraz, ze posiada
odpowiednie zaplecze organizacyine, techniczne, intelektualne oraz finansowe gwarantujgce
wykonanie przedmiotu zamdwienia terminowo, rzetelnie z dotoZzeniem najwyzsze]j starannoéci.

§2
TERMIN § MIEJSCE WYKONANIA UMOWY

Termin zakonczenia wykonania przedmiotu umowy okresta sie na 31 grudnia 2038 r., w tym:

1) Przewidywane spotkanie informacyjne nr 1 - ..., 2018,
2) Przewidywane spotkanie informacyjne nr 2 - .o, 2018r.

3) Przewidywane spotkanie infarmacyjne nr 3 - e 2018 .
4) Przewidywane spotkanie informacyjne nr 4 - ..o 2018r.

Dokiadna data oraz miejsce kazdego wydarzenia wskazanego w ust. 1 zostanie kazdorazowo
ustalona w porozumieniu z Zamawiajacym.

§3

OBOWIAZKI WYKONAWCY | ZAMAWIAIACEGO DOTYCZACE ORGANIZACH SPOTKAN
INFORMACYINYCH

Spotkania informacyjne zostang zrealizowane w godzinach ustalonych pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykeonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydiuZenia terminu organizacji spetkan informacyjnych
bez koniecznosci uiszezenia na rzecz Wykonawcy dodatkowege wynagrodzenia.

W celu zagwaraniowania wysokiej jakosci ustugi, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcemu wszelkie informacje dotyczace prawidiowej realizacji usfugi tj.. dokfadne
miejsce  spotkann  informacyinych, liste  przedstawicieli Ambasad/Konsulatéw/Radcdw
Handlowych, liste pozostatych prelegentdw do realizaci ziecenia oraz wszelkie inne niezbedne
informacje dotyczgce realizacji spotkan informacyjnych. W uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zrezygnowaé z kidregos z prredstawicieli Ambasad/Konsulatéw/Radcow
Handlowych /prelegentdw. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ do
realizacji usiugi innego przedstawiciela Ambasady/Konsulatu/Radey Handlowego /prelegenta .
Spotkania informacyjne zostang zrealizowane zgodnie ze szczegdtowym zakresem przedmiotu
zamowienia okredlonym w zapytaniu ofertowym Nr 2/COIE/2018 2 dnia v, 2018r.

Cdbidr przedmictu umowy nastgpi na podstawie protokotu odbioru ustugi podpisanego przez
kazdg ze stron. Wzdr ww. protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Protokot odbioru zostanie sporzadzony po przedstawieniu Zamawiajgcemu sprawozdania

z realizacji spotkan informacyjnych maksymalnie w terminie 14 dni od zakonczenia kazdego ze

spotkan informacyinych,
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§4
POSTANOWIENIA DODATKOWE

W razie stwierdzenia wad lub brakdw Zamawiajacy wstrzyma sie z podpisaniem protckotu
odbioru realizacji wydarzen, o ktdrych mowa w § 1 az do ich usuniecia.

Strony zobowiagzujg sie informowad wzalemnie o wystgpieniu wszelkich okolicznosci
dotyczgcych istotnych aspektow realizacji wzajemnych $wiadcezed, niezwiocznie po ich
wystapieniu, a takze wszelkich zmian, iakie mogg zajs¢ lub zaszly, jezeli majg one wplyw na
prawidiowe wykonanie niniejszej Umowy.

Osoby do kontaktow w sprawie realizacji umowy:

Ze strony Zamawiajgcego: Pan  Piotr Szutkiewicz (tel. (+48 85) 66-54- 987, E-mail:
piotr.szutkiewicz@wrotapodlasia.pl); Pani Katarzyna Krutui {tel. (+48 85) 66-54-272 E-mail:
ikatarzyna.krutul@wrotapodlasia.pl lub coi@wrotapodlasia.ol,

Ze strony Wykonawcy:

Osoby upowaznione do podpisania protokotu odbioru usiugi

Ze strony Zamawiajgcego: Dyrekior lub Zastepca Dyrektora Departamentu Wspdtpracy z
Zagranicg i Promocji, UMWP.

Ze strony Wykonawcy:

Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust.3 i ust. 4, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, Ze wykonujge przedmiot zamowienia, nie naruszy praw
majatlkowych osdb trzecich i przekaze Zamawiajgcemu rezultaty Umowy w stanie wolnym od
obcigzen prawami oséb trzecich,

Wykonawcea jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne,
a w szczegllnosci  za  ewentualne  roszczenia 0séb trzecich  wynikajace
z naruszenia praw wiasnosci intelektualnel,

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania swoich obowigzkow zgodnie z trescia niniejszej
Umowy, sumiennie i odpowiedzialnie oraz w sposdb odpowiadajgcy ogolnie przyjetym
zasadom starannosci oraz do nie podejmowania dziatan na niekorzysé Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do wspdipracy 7z Zamawiajagcym w zakresie wykonywanych przez
siehie obowigzkow.

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie kontrolowad sposob wykonywania powierzonych
Wykonawey obowigzkow.

Korespondencja miedzy Stronami, w tym w szezegdInosci dotyczaca sposchu realizacji
Umowy odbywac sie bedzie na adres e-mailowy Zamawiajgcego oraz adres
e-mailowy Wykonawcy.,

Wykonawca zohowigzuje sie do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/67% z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych( Dz.U). 7 2018r. poz. 1000).
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§5
WYNAGRODZENIE

Warunkiem niezbednym wyptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy jest wykonanie
Przedmiotu Zamawienia okreslonego w & 1 ust. 1. w tym kazdorazowe zapewnienie udziatu
w spotkaniach informacyjnych liczby uczestnikdw zadekiarowanej w ofercie Wykonawcy bedace]
odpowiedzig na zapytanie ofertowe Nr 2/COIE/2018 z dnia ... 2018r., tj. min. 15
przedstawicieli réznych przedsiebiorstw z wojewddztwa podlaskiego (za wylgczeniem  firm
consultingowych | kancelarii prawnych) na kazdym ze spotkan, oraz min. 2 prelegentdw.
Wykonawca jest zohowigzany przediozy¢ dokumenty rozliczeniowe po kaidym spotkaniu
informacyjnym w terminie maksymalnie 7 dni od jego zakoficzenia.

Razliczenie kazdego e spotkan odbedzie sie na podstawie oryginatdw nastepujgcych
dokumentow: zrzutdw z ekranu potwierdzajacych publikacje na 2 internetowych portalach
gospodarczych zaproszeii/ogloszen o organizacji spotkan, fisty obecnosci min. 15 przedstawicieli
przedsiebiorstw z wojewddztwa podlaskiego, prezentacji multimedialnych przygotowanych przez
prelegentow (Hlosé wg programu spotkan) zgranych na nosniku cyfrowym, ankiet wypetnionych
przez przedsiebiorcow oceniajgcych zorganizowanie spetkania, pisemnego raportu podpisanego
przez Wykonawce, protokotu odbioru oraz tresci wystanych do przedsiebiorcow zaproszen.
Niespetnienie warunku minimatnej, deklarowanej w ust. 1 frekwencji powoduje brak wyptaty

wynagrodzenia za dane spotkanie informacyjne.
Za wykonanie przedmioctu umowy okreslonego w § 1 ust. 1 niniejsze] umowy Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie umowne w igczne] wysokosci nie  wigksze] niz
....................... ztotych brutte (stownie: ... ). Kwota wynagrodzenia obejmuje
wszelkie  koszty  wykonania  przedmictu  umowy. Wynagrodzenie platne  bedzie
w 4 nastepujacych transzach wartosci zamdwienia i bedzie ptatne kaidorazowo po realizacji
kazdej czesci wydarzenia, 1j.
1) | transza w wysokosci nie wiekszel ni2 ... 2t brutto za realizacje pierwszego
spotkania informacyjnego;
2) It transza w wysokosci nie wieksze] niz ... 2t brutto za realizacje drugiego
spotkania informacyjnego;
3} 1 transza w wysokosci nie wiekszej niz ...zt brutto za realizacje trzeciego
spotkania informacyjnego;
4) IV transza w wysokosci nie wiekszej niz ... 7t brutto za realizacje czwartego

spotkania informacyijnego;

Podstawg zaplaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 5 bedg zaakceptowane przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawione przez Wykonawce faktury VAT, Wykonawca ma prawo
wystawi¢ fakture VAT, o ktdrej mowa w niniejszym ustepie, dopiero po zorganizowaniu kazdego z
wydarzent promocyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszel umowy | podpisaniu
kazdorazowo — przez osobe wyznaczong przez Zamawiajgcego protekotu odbioru.

Zaptata wynagrodzenia za kazdorazowe wydarzenie promocyjne, 0 kiérym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy nastapi w formie przelewu bankowego na wskazany przez Wykonawce
rachunek  DankOWY e et er et et e e W TRTTYIN
14 dni po otrzymaniu przez Zamawlajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Faktura

4
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11.

1.

Fodiaskic b« 6
powinna by¢ dostarczona do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa  Podlaskiego
w Bialymstoku najpdéiniej do 7 dni od podpisania kazdorazowego protokotu z realizacji danego

3

wydarzenia,

Zamawiajgcy informuje, iz adresem do kerespondencji w ramach niniejszej umowy i dostarczania
faktury jest: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, Departament Wspdipracy z
Zagranicg | Promocji, ul. Kardynata Stefana Wyszyriskiego 1, 15 — 888 Biatystok.

Za dateg spelnienia Swiadczenia pienieinego uznaje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Fakture Wykonawca wystawi na: Wojewddztwo Podlaskie, ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 1,
15-888 Biatystok, NIP: 542-25-42-016, Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

Wykonawca jest zobowigzany przedtoizyé dokumenty rozliczeniowe po kaidym spotkaniu
informacyjnym w_terminie _maksymalnie 7 dni od jego zakonczenia. Szczegdly rozliczenia
zostang wskazane w umowie z wybranym Wykonawca.

§6
KARY UMOWNE

Wykonawca zobowigzany jest zaplacic Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych

przypadkach i wysokosciach:

1) w przypadku odstapienia od umowy w catosci albo w czedci przez Zamawiajacego 7 powodu
okolicznosci, za ktére ponosi edpowiedzialnosé Wykonawca atbo w przypadkach odstgpienia
od umowy w catodci albo w czesci przez Wykonawce z powodu okolicznosci, za ktére
odpowiedzialnodci nie ponosi Zamawiajagcy — w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto
w tacznej wysckosci okredlonej w § 5 ust. 5.

2) w przypadkach nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia — w wysokosci 5 %
wynagrodzenia brutto w tacznej wysokosci okredlone] w § 5 ust. 5, za kazdy stwierdzony
przypadek,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyiszajgcego wysokosé

zastrzezonych w umowie kar umownych na zasadach ogélnych.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych 2z przyslugujgcego mu  od

Zamawiajgcego wynagrodzenia brutto, okredlonego w § 5 ust. 5.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

umowy spowodowane wystgpieniem sity wyzszej rozumiane] jako zdarzenie nagle, niezaleine od

woli stron, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesdci, ktérego nie mozna bylo
przewidzied lub ktdremu nie moina byfo zapobiec przy zachowaniu naleiyte] starannosci,

&7
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy bez ponoszenia jakichkolwiek
kosztow w przypadku, gdy.
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1) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
z zastrzezeniem ust. 3;
2) Wykonaweca nie rozpoczat albo przerwat realizacje przedmiotu zamowienia;
3) Wykonawca realizuje przedmiot zamdwienia niezgodnie z umowa, przepisami prawa lub
wskazowkami Zamawiajacego.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez ponoszenia jakichkolwiek kosztow
w przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni minimalnej frekwencji uczestnikéw spotkan
informacyjnych deklarowanej w zapytaniu ofertowym Nr 2/COIE/2018 z dnia................2018r.,
o ktorej mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy w trybie okreslonym w ust. 1 pkt 1,
Wykonawca ma prawo zgda¢ od Zamawiajgcego zwrotu udokumentowanych, niezbednych
naktadéw poniesionych w celu wykonania umowy, do wysokos$ci 30 % wynagrodzenia brutto
w fgcznej wysokosci okreslonej w § 5 ust. 5.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w terminie 10 dni od powziecia informacji
o okolicznoséciach stanowigcych podstawe odstgpienia.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowier niniejszej umowy wymagajg zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony beda dazy¢ do ugodowego rozstrzygniecia spordw, jakie moga wynikngé w trakcie
realizacji niniejszej umowy. W przypadku nieosiggniecia porozumienia, strony poddadzg spor
pod rozstrzygniecie sadowi powszechnemu wtasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Umowse sporzgdzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Wszelkie zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Zatgczniki:

w

1. Zapytanie ofertowe nr 2/C01/2018 z dnia .............2018 r. okreslajgce szczegdtowy opis
przedmiotu zamédwienia.
2. Oferta Wykonawcy z dnia ..ccoevevevrnneneee, 2018r.
Protokot odbioru ustugi e
Wykaz prelegentéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane kwalifikacje _%
2=
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA 33}:\_
1.06. 18, z f
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{miejscowosc, data}

(pieczatka wykenawcy, nazwa, adres)
L] TP OO PP USU
ul...

formularz ofertowy

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztoienia coferty cenowej oferuje wykonanie ustugi bedace]
przedmiotem zamodwienia pn. Kompleksowa organizacja czterech spotkan informacyjnych dla
przedsiebiorcdw z wojewddztwa podiaskiego na taczng kwote w wysokosci:

RETTO. v 2, (STOWNIE: L ),
podatek VAT ... TR PO TPPROS zt, (stfownier.....o ),
Bruttol i, 2h{StOWNe L }
w tym,

Spotkanie informacyjne nr 1 — Czechy
Proponowany TermMin FEAlIZACH = c1iiv i iaiar e est et et te e s e e s iae s s e s s e e s e s eeeseees
Deklarowana liczna przedsiebiorcow z wojewddztwa pediaskiego (minimum 15) i,

Spotkanie informacyijne nr 2 — Holandia
Proponowany tarmin realizacji - ...
Deklarowana liczna przedsiebiorcdw z wojewddztwa podlaskiego (minimum 15) i,

Spotkanie informacyine nr 3 — USA
Proponowany termin realizac)i - .
Deklarowana liczna przedsiebiorcdw z wojewddztwa podiaskiego (minimum 15) e,

Spotkanie informacyjne nr 4 — Szwecja

Proponowany termin realizaci - .o i
Deklarowana liczna przedsigbiorcéw z wojewddztwa podlaskiego (minimum 15) v
Lp. Tytut ustugi tgczna wartosé netto | Podatek VAT taczna
wartoséc
{a] [b} brutto

[c] = [a+b]

1. | Spotkanie informacyjne nr 1 -

Czechy et et -
2. | Spotkanie informacyjne nr 2 -
Holandia e ——tm — e




3. | Spotkanie informacyjne nr 3 -
USA e el s
4 | Spotkanie informacyjne nr 4 -
Szwecja i SR S
RAZEM (poz. 1 - poz. 3) -
Oswiadczam/y, ze zawarte w ,,Zapytaniu ofertowym nr 2/COIE/2018 z dnia {Z(.Z.C.’f‘.{{étg.zolar i

warunki akceptuje i zobowigzuje sie, w przypadku przyjecia mojej oferty, do zawarcia umowy na

warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do ww. Zapytania.

Zgodnie Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych),
zwanego RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych( Dz.U. z 2018r. poz.
1000).

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, Ze:

L. Administratorem moich danych osobowych jest Waojewddztwo Podlaskiego (Urzgd Marszaltkowski
Wajewddztwa Podlaskiego, 15-888 Bialystok, ul. Kardvnala Stefana Wyszynskiego 1);

2. Moje dane osobowe bedy przetwarzane wylgeznie w celach zwigzanveh z realizacjq niniejszego
zamowienia.

3. Moje dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla jakiego
zostaly zebrane. Kryteria ustalenia tego okresu wynikajq gléwnie z przepiséw prawa dotyczgeych
archiwizacji, przepisow merytorycznych lub Kodeksu postgpowania administracyjnego.

4. Przysluguje mi prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania; a takze zgdania ich
usuniecia.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozlivosci udzialu w niniejszym postepowaniu.,

Zatgcznikami do oferty sg (jesli dotyczy):

...................................................................

...........................................

(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Podlaskie

Zatacznik nr 2

Wykaz zrealizowanych przez oferenta zlecen / ustug
odpowiadajacych merytorycznie przedmiotowi zamowienia *

Dotyczy zapytania ofertowego nr 2/COIE/2018 z dn.a.@.&;@’ﬁa‘~201g r. na realizacje , Kompleksowej

organizacji czterech

spotkan

informacyjnych dla podlaskich przedsigbiorcow

w zakresie rozwoju eksportu i inwestycji na wybranych rynkach zagranicznych”

L.p./Tytut Odbiorca

zamowienia

Wartosé Przedmiot zaméwienia

1.

2.

Oswiadczam, ze przedstawione dane sg zgodne ze stanem rzeczywistym.
* Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ww. zamowienia zostaty wykonane nalezycie
(referencje, protokdét odbioru lub inne posiadane przez Wykonawce dokumenty).

Miejscowosc i data

1 _—05' M

Imie i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentacji wykonawcy

Peoreomar
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Podlaskie |
Zalacznik nr 3

Protokol odbioru ushugi
dot; UMWY NY sescoesvsmssonmssaessnenss

Protokol sparzad zorer Wil s e vioss s i isas v s s
Protokot dotyczy odbioru czgstkowego/koncowego* zamowienia, ktorym jest:

Spotkanie informacyjne nr ...

Termin zrealizowania ustugi: ..o 2018 r.

Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi objetej umowa bez uwag i zastrzezen, 1 stwierdza, ze
zamowienie zostalo zrealizowane zgodnie z zakresem okreslonym w umowie.
Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi z nastepujacymi uwagami i zastrzezeniami:

W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktérych mowa w pkt. 4, strony ustality co
nastepuje:

Zamawiajacy wyraza zgode/nie wyraza zgody* na wystawienie przez Wykonawce faktury
czastkowej/koncowej* za wykonane zamowienie.

Dokumenty przekazane Zamawiajgcemu zwigzane z wykonanym zamodwieniem:

Wykonaweca Zamawiajacy

(pieczel i podpis) (pieczeé i podpis)

*niepotrzebne skreslic¢
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