Bialystok, 7.02.2020 r.

GM-1.272.1.2020
Zapytanie ofertowe

Zapraszamy do skfadania ofert dotyczacych realizacji ustugi promocji w mediach spotecznosciowych
(Facebook oraz Instagram) poprzez ptatng dystrybucje tresci publikowanych na profilu Wojewodztwo
Podlaskie na portalu Facebook z wykorzystaniem Facebook Ads.

I. Opis zadania

1. Zamawiajacy: Wojewddztwo Podlaskie z siedzibg w Bialymstoku, przy ul. Kard. Stefana
Wyszynskiego 1; 15-888 Biatystok, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego.

2. Przedmiotem zamowienia jest: ustuga promocji w mediach spotecznosciowych (Facebook oraz
Instagram) poprzez ptatng dystrybucje tresci publikowanych na profilu Wojewddztwo Podlaskie na
portalu Facebook z wykorzystaniem Facebook Ads.

3. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zrealizuje dziatania promocyjne poprzez zakup
wszystkich niezbednych produktéw i ustug na potrzeby przeprowadzenia dziatan i1 zrealizowania
wszystkich czesci sktadowych przedmiotu zamoéwienia.

4. Celem dziatan promocyjnych jest informowanie grup docelowych (wskazanych przez
Zamawiajacego) o najistotniejszych (wskazanych przez Zamawiajacego) dziataniach podejmowanych
przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego oraz Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego.

5. Odbiorcy dziatan promocyjnych: mieszkancy wojewddztwa podlaskiego, przedsigbiorcy i
srodowisko otoczenia biznesu, organizacje pozarzadowe, jednostki samorzadowe 1 placowki podlegte,
jednostki podlegte samorzadowi wojewoddztwa podlaskiego.

6. Zadania do wykonania przez Wykonawce w trakcie realizacji umowy:

a) promocja w mediach spotecznosciowych (Facebook oraz Instagram) poprzez ptatng dystrybucje
tresci publikowanych na profilu Wojewodztwo Podlaskie na portalu Facebook z wykorzystaniem
Facebook Ads. Budzet na Facebook Ads do wykorzystania ok. 6 300 zt brutto/ miesiac.

b) W sktad kampanii reklamowych wchodzi¢ bedzie promowanie z wykorzystaniem Facebook Ads

postow informacyjnych, edukacyjnych oraz konkursowych, stworzonych i wskazanych kazdorazowo
przez Gabinet Marszatka na profilu Wojewddztwo Podlaskie na portalu Facebook oraz promowanie z
wykorzystaniem Facebook Ads stworzonych i wskazanych kazdorazowo przez Gabinet Marszalka
postéw prowadzacych bezposrednio do profilu Wojewodztwo Podlaskie na portalu Facebook.

c) Wykonawca zobowigzuje si¢ do monitorowania profilu, prowadzenia statystyk miesigcznych
dotyczacych ilosci przeznaczonych na promocje $rodkéw w postaci zestawienia statystycznego
i finansowego oraz przestrzegania regulaminu serwisu i informowania o zmianach Zamawiajgcego.

Il. Termin wykonania

Termin wykonywania ustugi — do 31.12.2020 r. od dnia zawarcia umowy.

I11. Istotne postanowienia przyszliej umowy

1. Na zakonczenie kazdego miesigca Wykonawca bedzie przesytat raport w wersji elektronicznej lub
papierowej z wykazem: $rodki finansowe wydatkowane na poszczegdlne posty, zasigg, aktywnosci,
polubienia strony, wskaznik aktywnosci.



2. W trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia, Wykonawca begdzie na biezaco konsultowat z
Zamawiajacym wykorzystanie srodkdw na promocj¢ profilu na Facebooku. Niewykorzystane srodki z
biezacego miesigca zostang przeniesione na nastepny miesiac.

3. Dodatkowe obowiazki Wykonawcy po podpisaniu umowy:

a) Stata wspolpraca z Zamawiajacym w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, w szczegdInosci w
zakresie udzielania Zamawiajagcemu wszelkich niezbednych informacji zwigzanych z jego
prawidlowym wykonaniem.

b) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zlecenia Wykonawcy zatozenia dodatkowego kanatu/profilu
wedhug potrzeb Zamawiajacego.

¢) Ze wzgledu na dynamiczny rozwéj mediow spotecznosciowych, Wykonawca powinien na biezaco
dostosowywac profile do aktualnych trendow.

A. Istotne postanowienia przyszlej umowy

1. Dla potrzeb kontaktu zwigzanego z realizacjg zamoéwien Wykonawca zapewni dedykowanego
opiekuna w zakresie handlowym, technicznym i do rozliczen ustugi.

2. Fakturowanie przedmiotu zamdéwienia przez Wykonawce powinno odbywac si¢ wylacznie w
oparciu o dane podane w ofercie. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania cen jednostkowych
niewymienionych w ofercie oraz stosowania przelicznikOw przy uzyciu rabatow (upustow).
Niezgodnosci w tym zakresie beda skutkowac nie przyjmowaniem faktur jako wystawionych
niezgodnie z Umowg 1 warunkami Zapytania ofertowego.

3. Platnosci dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury przez Wykonawce, pod warunkiem, iz wptynie ona do Zamawiajacego w
terminie 7 dni od dnia wystawienia. W przeciwnym wypadku zaptata nastgpi w terminie 14 dni od
dnia jej otrzymania.

4. Z tytulu ewentualnego niezrealizowania cze¢$ci umowy Wykonawcy nie przystuguja roszczenia
finansowe oraz prawne.

5. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednig wiedze¢, kwalifikacje, potencjal i doswiadczenie
niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa w niniejszym Zapytaniu
ofertowym 1 zobowiazuje si¢ go zrealizowac z nalezytg staranno$cig, najwyzszymi standardami
obowigzujacymi na rynku dostaw oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

6. Strony zgodnie postanawiaja, ze z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy beda nalicza¢ kary umowne w nastepujacych okoliczno$ciach:

1) w przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w
wysokosci 10% tacznej wartosci brutto oferty;

2) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, Wykonawca
zobowigzany jest do zaplaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej
w wysokosci 5% lacznej wartos$ci brutto oferty;

3) W razie opdznienia w realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 9 umowy za kazdy dzien
opo6znienia, liczony po terminie okreslonym odpowiednio w § 2 ust. 3;

4) w przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu zaplaty, o ktorym mowa w § 4 ust. 2
umowy Wykonawcy przystuguje prawo naliczania odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia.

7. Wykonawca wyraza zgode¢ na potracenie kar umownych z przystugujacego mu od Zamawiajacego
biezacego wynagrodzenia za wykonane ushigi.



B. Kryteria wyboru oferty

1. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium 100% taczna cena oferty brutto.
2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zawiera najnizszg cen¢ ofertowa brutto.

C. Termin, miejsce i sposob zlozenia oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ elektronicznie w jezyku polskim poprzez zaoferowanie ceny do niniejszego
Zapytania w wyliczeniu tgcznej wartosci brutto na adres: m.poltorak@wrotapodlasia.pl (w
wiadomosci powinien by¢ umieszczony dopisek ,,Oferta ushugi promocji w mediach
spolecznosciowych (Facebook oraz Instagram) poprzez platna dystrybucje tresci publikowanych
na profilu Wojewodztwo Podlaskie na portalu Facebook z wykorzystaniem Facebook Ads).
Liczy si¢ data wplywu oferty. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Termin zlozenia oferty: do 14 lutego 2020 r. (pigtek) do godziny 10.00.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajacg odpowiednie pelnomocnictwo do dokonania
niniejszej czynnosci prawnej udzielone prze osobe/y upowazniong/e do reprezentacji podmiotu.

4. Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty w sposob uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie.

5. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego, np.
kartoteki, karty produktow, certyfikaty, dokumenty rejestrowe.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Kompletna oferta powinna zawierac: a) dane dotyczace Wykonawcy (petna nazwa firmy, adres,
NIP, REGON, telefon, adres e-mailowy); b) proponowana oferte.

8. Ewentualne zapytania prosze kierowa¢ na adres e-mail: m.poltorak@wrotapodlasia.pl

D. Uwaqi

1. Termin wazno$ci ofert powinien by¢ nie krétszy niz 30 dni.
2. Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktora nie spetnia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

3. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawcdoéw do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletno$ci oferty w zakresie wymaganych dokumentow,
Zamawiajacy wezwie do ich uzupehienia.

4. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe i pisarskie.
5. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyniku postgpowania drogg elektroniczna.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub zmiany jego warunkow w
trakcie postgpowania bez podania przyczyny.

7. Odwolanie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach, gdy:
a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia,


mailto:m.poltorak@wrotapodlasia.pl
mailto:m.poltorak@wrotapodlasia.pl

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c¢) wystapita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego do zadnego okreslonego dzialania.

9. Urzad Marszalkowski Wojewo6dztwa Podlaskiego nie moze by¢ pociagniety do odpowiedzialnosci z
tytutu poniesienia przez oferenta jakichkolwiek kosztow w zwigzku z przygotowaniem 1
dostarczeniem oferty.



