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Zapytanie ofertowe na zorganizowanie i przeprowadzenie 2 edycji jednodniowego szkolenia pt.
,Ochrona danych osobowych w projektach dofinansowanych z RPOWP na lata 2014-2020".

Departament Rozwoju Regionalnego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego
w Biatymstoku planuje przeprowadzenie cyklu 2 jednodniowych szkolen dla grupy liczacej tgcznie ok.
120 beneficjentow RPOWP na lata 2014 — 2020 (ok. 60 oséb w kazdej grupie szkoleniowej).

Szkolenia odbedg sie w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego lub w innych
miejscach na terenie Biategostoku. Przewidywany termin realizacji szkolen — ostatnia dekada
pazdziernika oraz listopad 2018 roku.

Informacje o Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
mozna znalez¢ na stronie programu: www.rpo.wrotapodl|asia.pl

I. Zakres tematyczny szkolen:

Uczestnikami szkolen bedg gtédwnie przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego, szkét,
organizacji pozarzadowych oraz przedsiebiorcow, realizujgcych projekty dofinansowane z EFS
(szkolenia, staze itp.).

Zakres szkolen powinien obejmowacé przepisy Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27.04.2016r., a w szczegdlnosci:

e definicje (w tym wyjasnienie na przyktadach, co moze by¢ danymi osobowymi),

e co nalezy rozumie¢ pod pojeciem przetwarzanie danych osobowych,

e zasady przetwarzania danych zgodnie z prawem,

e przetwarzanie danych na podstawie zgody,

e prawa osoby, ktérej dane sg przetwarzane,

e klauzule informacyjne,

e obowigzki administratora danych,

e udostepnianie danych innym podmiotom, umowy powierzania danych.

Ponadto prowadzacy powinien zapoznac uczestnikow z obowigzkami wynikajgcymi z porozumienia w
sprawie przetwarzania danych osobowych, bedgcego zatacznikiem do umowy o dofinansowanie
projektu. Wzdér aktualnego porozumienia zostat dotgczony jako zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Il. Wykonawca powinien przedstawié¢/potwierdzié¢:

1. Program przebiegu szkolenia, obejmujacy przedstawiong w punkcie | tematyke. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i wprowadzania modyfikacji do zaproponowanego
programu.

2. Termin realizacji szkolen: dni robocze w ostatniej dekadzie pazdziernika oraz w listopadzie 2018
roku. Wykonawca powinien zaproponowaé¢ terminy szkolen w powyzszych przedziatach
czasowych.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wyktadowca upewnit sig, ze uczestnicy szkolenia nie majg pytan czy
uwag do omdwionego materiatu.

4. Wykonawca przygotuje materiaty szkoleniowe w formie papierowej dla wszystkich
uczestnikdw, oraz dostarczy je do siedziby UMWP, mieszczacej sie przy ul. Poleskiej 89, 15-874
Biatystok, najpdzniej na dzien przed planowanym rozpoczeciem szkolenia. Ponadto wykonawca
dostarczy wersje elektroniczng materiatéw na adres e-mail wskazany w umowie, najpdzniej na
2 dni robocze przed terminem szkolenia. Materiaty szkoleniowe nie mogg by¢ jedynie zapisem
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ogdlnych informacji, ktore zostang przedstawione w trakcie szkolenia.

Zamowienie nie obejmuje przygotowania certyfikatow dla uczestnikéw szkolenia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji szkolenia przez wiecej niz jednego wyktadowce. W
ofercie nalezy jednak jednoznacznie okres$li¢ obszar/zakres odpowiedzialnosci kazdego z
wyktadowcoéw za realizacje poszczegdlnych elementéw programu.

Zamawiajgcy wymaga, aby na potwierdzenie posiadania przez wyktadowce doswiadczenia w
prowadzeniu szkolen o zblizonej tematyce, Wykonawca zawart w ofercie:

e imie i nazwisko wyktadowcy/wyktadowcow,

e  krotki opis ich doswiadczenia w zakresie tematyki szkolenia,

e dwie referencje lub protokoty odbioru z prowadzonych przez wyktadowce szkolen
zamknietych, wystawione przez instytucje, ktére zlecity przeprowadzenie szkolenia.
Referencje wystawione wytgcznie przez firmy szkoleniowe nie bedg uznawane. Dokumenty
powinny potwierdzaé brak zastrzezen co do jakosci przeprowadzonych szkolen. Referencje
muszg dotyczy¢ szkolen z zakresu ochrony danych osobowych.

W przypadku, gdy oferta dotyczy realizacji szkolenia przez wiecej niz jednego wyktadowce,

kazdy z wyktadowcow powinien przedstawi¢ dwie referencje.
Czas trwania szkolenia: od godz. 9:00 do 15:00. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é zmiany
godziny rozpoczecia lub zakonczenia szkolenia w przypadku, gdy obie strony wyrazg na to
zgode.
W trakcie szkolenia przewidziana jest jedna przerwa 20-minutowa i jedna przerwa 10-
minutowa.
Wykonawca w swojej ofercie powinien zaznaczy¢, jakie urzadzenia multimedialne bedg mu
potrzebne do przeprowadzenia szkolenia, a Zamawiajacy, w miare mozliwosci, umozliwi
Wykonawcy skorzystanie z zasobéw znajdujgcych sie w UMWP w Biatymstoku, informujac o
tym Wykonawce jeszcze przed zawarciem umowy.
Zamawiajgcy informuje, ze po zakonczeniu kazdej edycji szkolenia wsrod wszystkich jego
uczestnikdw zostanie przeprowadzone badanie, w oparciu o ankiete ewaluacyjng (Ankieta
oceny szkolenia), ktorej wynik zadecyduje o nalezytym wykonaniu ustugi i podpisaniu przez
Strony Protokotu odbioru szkolenia, w ktédrym pojawi sie informacja, ze ustuga zostafa
wykonana bez zastrzezen. Zamawiajagcy uzna wykonanie szkolenia za nalezyte, jesli
wyktadowca/wyktadowcy otrzyma/otrzymaja s$rednig arytmetyczng nie nizszg niz 3,80 w
pieciostopniowej skali ocen (1-5) z pytarh w punktach I-l1ll. Ww. ankieta stanowi zatacznik nr 4 do
WZOoru umowy.
Wykonawca przedstawi cene netto i brutto za przeprowadzenie 2 edycji szkole. Zamawiajgcy
informuje, ze wedtug jego oceny, szkolenia dla beneficjentéw Programu nie sg ustugami
ksztatcenia zawodowego i nie ma zastosowania art. 43 ust. 1 pkt 29 Ustawy o podatku od
towardw i ustug. W przypadku, gdy wykonawca moze skorzystac¢ ze zwolnienia z podatku VAT
na podstawie innego przepisu ustawy, powinien zawrze¢ stosowng informacje w formularzu
ofertowym.
W celu utatwienia Wykonawcom przedtozenia Zamawiajagcemu oferty spetniajgcej wszystkie
zawarte w zapytaniu ofertowym wymogi, powstat Formularz ofertowy (zatacznik nr 2), jego
wypetnienie i dotgczenie do oferty ma charakter obligatoryjny.

Oferent moze skorzysta¢ z Formularza ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania, w formie, w jakiej zostat on dofaczony do Zapytania ofertowego lub przeksztatci¢ go

w dowolny sposdb, ale z zachowaniem kolejnosci zagadnien w nim zawartych.
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lll. W zatgczeniu:

1. Wzdr umowy.
2. Wzér Formularza ofertowego, jego wypetnienie i przedtozenie ma charakter obligatoryjny.
3. Wazdr porozumienia w sprawie przetwarzania danych osobowych.

IV. Kryteria wyboru oferty:

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium 100% cena.
W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Wykonawcédw zaproponuje takg samg cene, Zamawiajgcy
poprosi tych Wykonawcéw o ponowne ztozenie oferty cenowej.

V. Uwagi:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku, gdy:
a. powstang okolicznosci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu zamdwienia,
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,
c. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
d. postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy niezwiocznie zamiesci informacje o
uniewaznieniu na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz

http://przetargi.wrotapodlasia.pl/.

2. Oferent moze dotgczy¢ do oferty inne, jego zdaniem istotne, informacje zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

w

. W przypadku zainteresowania zapytaniem ofertowym, uprzejmie prosze o przestanie oferty,
podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu, zgodnie z zapisami zawartymi
w rejestrach m.in. KRS, Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej, w formie elektronicznej
na adres mailowy: maria.widurska@wrotapodlasia.pl w nieprzekraczalnym terminie, ktéry
uptywa 16.10.2018 r. o godz. 16:00.

4. W przypadku pytan lub watpliwosci prosze kontaktowac¢ sie z Panig Marig Widurska,

maria.widurska@wrotapodlasia.pl.

5. Szkolenie bedzie wspdtfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu
wojewoédztwa w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

VI. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Informacja Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego — Zamawiajgcego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1. 15-888  Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 480, e-mail:
drr.sekretariat@wrotapodlasia.pl , www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - adres e-mail: iod@wrotapodlIasia.pl
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3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Oznacza to, ze dane beda przetwarzane w celach zwigzanych z
realizacjg zadan finansowanych Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych w powyzszym celu jest koniecznos¢ wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia);

4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do zakoriczenia okresu trwatosci projektu, nie
krécej niz do uptywu okresu wynikajacego z przepiséw prawa dot. archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zgdania
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem ztozenia oferty na realizacje
przedmiotu zamowienia publicznego i jest Pani/Pan zobowigzany do ich podania.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktdrym mowa w art. 22 rozporzadzenia.



