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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

BO.I1.3321-4/09 — Sprzatanie pomieszczen i otoczenia na zewnatrz obiektow Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku.

1. Zamawiajacy:
Pelna nazwa zamawiajacego:
Wojewodztwo Podlaskie

Adres:
Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Podlaskiego
Ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok

Telefon(y): /85/ 74-97-551,
Faks: /85/ 74-97-551.
REGON: 050667685

NIP: 542-25-42-016

zwany dalej ZAMAWIAJACYM, zaprasza do udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowarto$ci kwoty 206.000 EURO na:

sprzatanie pomieszczen i otoczenia na zewnatrz obiektow Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku.



Przedmiotem zamoOwienia jest state utrzymanie czystosci w obiektach oraz na zewnatrz obiektu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku przy ul. Gen. F. Kleeberga
20, ul. Sw. Rocha 13/15 oraz ul. Handlowej 6.

Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia okreslone zostalty w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

2.Wymagany (ostateczny) termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy

3. Wymagania od wykonawcow.

O zamo6wienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spehnia tacznie nastepujace warunki:

1. Spelniajg warunki okre§lone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.), zwang dalej “ustawg”.

2. Wyraza zgode na realizacje platnosci w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez
Zamawiajgcego;

3. Zaakceptujq istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostanga wprowadzone do
treSci zawieranej umowy oraz wysoko$¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy (wzér umowy — zat. nr 6 do SIWZ).

4. Wskaza czeS¢ zamodwienia, ktdrej wykonanie powierza podwykonawcom (wzor - zat. nr
4 do SIWZ).

5. Wykonali co najmniej 1 ustluge polegajaca na sprzataniu obiektow biurowych o
powierzchni min. 1500 m? z podaniem ich warto$ci, przedmiotu oraz daty i miejsca
wykonania oraz przedstawia dokumenty potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane
nalezycie (np. referencje) — zatacznik nr 5 do SIWZ,

4. Oferta cala / czeSciowa
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.
5. Informacje

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte.

2. Wykonawcy zobowiazani sa przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

3. Przedstawienie propozycji rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie bedzie brane

pod uwage i spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub

wydruk komputerowy).

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie
z forma reprezentacji wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy.

7. Wszystkie strony oferty, w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, powinny by¢
spiete (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartoSci oferty.

8. Kazda strona oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem strony i parafowana przez
osobe podpisujaca oferte.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszq by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

o1k



6. Wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji

1.

Wykonawca moze zwracac sie do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, przedmiotem zamoOwienia, sposobem przygotowania
i zozenia oferty, kierujac swoje zapytania na pismie.

Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem przed terminem skladania ofert pod warunkiem, Ze zapytanie zostanie
skierowane nie p6zniej niz 6 dni przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Pisemna odpowiedZ zostanie przestana wszystkim uczestnikom postepowania bez
wskazania Zrodla zapytania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert, zamawiajacy
moze zmodyfikowac tre§¢ dokumentéw skladajacych sie na SIWZ.

O kazdej ewentualnej zmianie zamawiajagcy powiadomi niezwlocznie kazdego
z uczestnikéw postepowania.

W przypadku, gdy zmiana powodowal bedzie koniecznos¢ modyfikacji oferty,
zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa
i zobowigzania wykonawcy i zamawiajacego odnoSnie wczesniej ustalonych terminow
beda podlegaly nowemu terminowi.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

» Urszula Wenclik, Krzysztof Szarkowski, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podlaskiego
adres: ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, pok. nr 017;
telefon(y): 085 7497551, 7497421 fax: 085 7497551

7. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja w formie pisemnej.

8. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

9. Sposob skladania

1.

3.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w:

Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku,
15-888 Bialystok
ul. Kard. S. Wyszynskiego 1 pokoj 123
nie pézniej niz do dnia 20.02.2009 r. do godziny 10:00

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem jej
zlozenia (dzien, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta.



4. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie.
5. Koperte nalezy zaadresowac¢ wedlug ponizszego wzoru:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podlaskiego, ul. Kard. S. Wyszynskiego 1,
15-888 Bialystok

OFERTA NA < Sprzatanie pomieszczen i otoczenia na zewnatrz obiektéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Bialymstoku>

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 20.02.2009 r. GODZ. 10.30

6. Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana nazwa i adresem wykonawcy.
7. Oferty, ktére wplyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda
odsylane bez otwierania.

10. Wycofanie, zmiany

1. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupekhienia do
ztozonych ofert pod warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzaniu zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

2. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych
wymagan jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej dodatkowo
dopiskiem "ZMIANA".

3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wedlug takich samych zasad
jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie "WYCOFANIE".

4. Koperta oznaczona napisem "WYCOFANIE" bedzie otwierana w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnos$ci postepowania wykonawcy, koperta oferty wycofanej nie
bedzie otwierana.

5. Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
oferenta, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian zostang dotaczone do oferty.

11. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena ofertowa winna spelnia¢ wymogi ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001 r./ Dz. U. Nr
97, poz. 1050 / a w szczeg6lnosci jej art. 3 ust. 1 pkt 1, ktory stanowi, ze cena to wartos¢
wyrazona w jednostkach pienieznych, ktéra kupujacy jest obowiazany zaplacic
przedsiebiorcy za towar (ustuge) z uwzglednieniem podatku od towaréw i ushug oraz
podatku akcyzowego, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem akcyzowym.

2. Cena ofertowa obejmuje caly zakres przedmiotu zamowienia okreSlonego w niniejszej
SIWZ i musi zawiera¢ wszelkie koszty dostawy w tym réwniez marze, prowizje i odsetki.

Cena ofertowa musi by¢ poparta kalkulacja kosztéw wykonawcy zalaczona do formularza
oferty.

12. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi dnia 20.02.2009 r. o godzinie 10:30 w siedzibie zamawiajacego
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w pokoju nr 204.



2.
3.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecno$ci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle na
pisemny wniosek wykonawcy protokét z sesji otwarcia ofert.

13. Zawartos$c ofert

1.

Celem potwierdzenia spelnienia warunkow, stawianych wykonawcom przez
zamawiajacego oraz dla uznania formalnej poprawnosci, oferta musi zawierac¢
nastepujace dokumenty lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem ich kserokopie lub
odpisy:

a) formularz ofertowy (Wzor — zat. nr 2);

b) os$wiadczenie o spelnieniu warunkoéw okreslonych przepisami art. 22 ust.1 ustawy
(Wzor - zat. Nr 3);

c) aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

d) aktualnych zaswiadczen wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosSci
wykonania decyzji wilasciwego organu - wystawionych nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

e) wykazu cze$S€C zamodwienia, ktérej wykonanie zostanie powierzone
podwykonawcom (wzor - zat. nr 4 do SIWZ);

f) wykazu wykonanych ushug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci
jest krotszy w tym okresie odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia ustugom
stanowigcym przedmiot zamodwienia. Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty
potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie (np. referencje) — wzor
zat. nr 5 do SIWZ,

Dokumenty, o ktérych mowa moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce.

Zamawiajacy moze zadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wyltacznie wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci, a
zamawiajacy nie moze sprawdzic¢ jej prawdziwos$ci w inny sposob.

ZYozenie przez wykonawce falszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub
nierzetelnych o$wiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania
jest karalne.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt c i d, moze przedtozy¢
rownowazne dokumenty okreslone Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19
maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze iqda¢ zamawiajqcy od
wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U. Nr 87 poz. 605)



14. Ocena ofert
1. Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria wyboru i oceny ofert:
C - cena znaczenie - 100%
C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiggna¢ 100 punktéw.
Punkty jakie otrzyma badana oferta bedq liczone w nastepujacy sposob:
Cena minimalna brutto

C= x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto

Uzyskane w ten sposob punkty, beda przemnozone przez wage kryterium 100%.

15. Wyboér najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreSlonym w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
2. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich wykonawcow.

16. Protesty i odwolania

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow okreslonych
w ustawie przyshuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI (art. 179 — 198)

ustawy.

18. Informacje dodatkowe

W sprawach nie uregulowanych w SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.) i

akty wykonawcze do ustawy.

Sporzadzit:



