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na przeprowadzenie szkolen
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szacunkowej powyzej193.000 euro

CZLOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCJA

Projekt ,Podniesienie umiejetnosci oséb pracujgcych — likwidacja luki kompetencyjnej w obszarze informatyki”
wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



1.

I. Informacje ogolne

W zwiazku z realizacja przez Wojewoddztwo Podlaskie projektu nr POKL.08.01.01-20-
086/08 pt. ,,Podniesienie umiejetnosci oséb pracujacych — likwidacja luki kompetencyjne;j
w obszarze informatyki” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 2007-
2013, na podstawie umowy z dnia 28.11.2008 r. zawartej pomiedzy Ministrem Rozwoju
Regionalnego oraz Wojewodzkim Urzedem Pracy w Bialymstoku a Samorzadem
Wojewodztwa Podlaskiego (zwanego dalej ,,Projektem”), zapraszamy Panstwa do ztozenia
oferty na realizacje ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzeniu szkolen i
egzaminéw z zakresu zarzadzania projektami zgodnie z metodyka PRINCE2 edycja 2009
na poziomie FOUNDATION.

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, wg przepisow ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. 2010 Nr 113 poz.
759 ze zm.), zwanej dalej pzp.

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zwanej dalej SIWZ.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie szkolen i egzaminéw z zakresu
zarzadzania projektami zgodnie z metodyka PRINCE2 edycja 2009 na poziomie
FOUNDATION.

Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr 2 do SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ udzielania zaméwien uzupeliajacych na zasadach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 pzp, stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci
zamoOwienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty przewidujacej odmienny niz
okreslony w niniejszej SIWZ spos6b wykonania zamo6wienia (oferty wariantowej).

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktorej realizacje
zamierza powierzy¢ podwykonawcom [wymagane oSwiadczenie w ww. zakresie zawarte
jest na formularzu ofertowym].

Nazwa i kod wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): — ustugi szkoleniowe, kod:
80.50.00.00-9; ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania, kod: 80.53.20.00-2.

II1. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamdwienia: nie dtuzej niz do 08.08.2011 r., z zastrzezeniem przeprowadzenia
szkolen i egzaminéw do dnia 24.07.2011 .

IV. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkow



1. O zamoéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki, dotyczace:
posiadania wiedzy i doswiadczenia, tj.:

1.1

1.2

1.3

1.4

Wykonat co najmniej 1 wusluge  polegajaca na przeprowadzeniu szkolen i
przeegzaminowaniu tacznie co najmniej 40 oséb z zakresu zarzadzania projektami o
}acznej wartosci co najmniej 100.000,00 zt brutto;

dysponowania osobg lub osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj. co najmniej
1 trenerem wyznaczonym do realizacji szkolen i przeprowadzenia egzaminéw, ktdry
posiada kwalifikacje niezbedne do prowadzenia szkolen i egzaminéw z zakresu
zarzadzania projektami, zgodnie z metodyka PRINCE2 (posiadanie certyfikatu
PRINCE2 Approved Trainer);

sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj. posiadaja Srodki finansowe lub zdolnosc¢
kredytowa w wysokos$ci nie mniejszej niz 100.000,00 zi;

niepodlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art.
24 ust. 1 pzp.

Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana-zostanie zgodnie z formulg ,,spelnia — nie spetnia” w
oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegélnionych w rozdziale
V niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentow musi jednoznacznie wynikac, iz ww.
warunki Wykonawca spenit.

Niespelnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowac¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu do oferty powinny
byc¢ dolaczone nastepujace dokumenty:

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

oSwiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pzp
[wg zalacznika nr 3 do SIWZ];

aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert;

aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, Zze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24
ust. 1 pkt 4 - 8 pzp, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skladania ofert;



1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

2. Jezeli

aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 pzp, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
skladania ofert [dotyczy wylacznie podmiotéw zbiorowych, zgodnie z ustawa z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary (Dz. U. Nr 197, poz. 1661), nie dotyczy przedsiebiorcow
bedacych osobami fizycznymi, w tym spoétek cywilnych];

wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy
- w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz
zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ushugi zostaly wykonane nalezycie
[wg zalacznika nr 4 do SIWZ];

wykaz osdb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (trenerow) wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami [wg zalacznika nr 5 do
SIWZ];

pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia
(jezeli dotyczy);

informacja banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajagca wysokos¢ posiadanych $rodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy, wystawiona nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej:

2.1 zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1.2, 1.3, 1.4 i 1.6 sklada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i

zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu,

€) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienie;

2.2

2.3

zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1.5, sklada zaswiadczenie wiasciwego
organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania
osoby, ktorej dokumenty dotyczg;

terminy wystawienia tych dokumentéw powinny by¢ analogiczne jak w przypadku
dokumentéw okreslonych w pkt 1.2 — 1.6;

2.4 jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej —
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem,
wiladciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.



3. W przypadku przedsiebiorcow ubiegajacych sie wspélnie o zamoéwienie (spétka cywilna,
konsorcjum), kazdy z przedsiebiorcow sklada oddzielnie oswiadczenia i dokumenty
wymienione w pkt 1.1 — 1.6. W odniesieniu do pozostatych dokumentéw przedsiebiorcy ci
sktadaja wspolne oSwiadczenie i dokumenty.

4. Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braly udziat w realizacji czesci
zamOwienia, przedkiada takze dokumenty dotyczace tych podmiotow w zakresie okreslonym
w pkt 1.1 — 1.6, a takze pkt 1.10 (jezeli dotyczy).

VI. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi zawierac:
1.1 wypehiony formularz ofertowy [wg zalacznika nr 1 do SIWZ];

1.2 dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spelnianie przez Wykonawcow warunkéw
udziatu w postepowaniu (wymienione w rozdziale V SIWZ).

2. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie ozamowienie z dokumentow
dotaczonych do oferty powinno wynika¢ umocowanie oséb podpisujacych oferte do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo ogélne
umocowanie do reprezentowania ich w postepowaniach w zakresie zamowien publicznych,
z zastrzezeniem pkt 13.1 niniejszego rozdzialu (dotyczy jedynie podmiotéw wspolnie
ubiegajacych sie o zamowienie: spotki cywilnej, konsorcjum).

3. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac treSci SIWZ. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie
formularzy przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza sie zlozenie w ofercie
zalacznikow opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda one zgodne co do
tre$ci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.

4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalag i czytelng technika oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania firmy na zewnatrz i zaciggania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej
cenie oferty, zgodnie ze sposobem reprezentacji.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

6. Oferta i zalaczniki do oferty (oSwiadczenia i dokumenty) muszq by¢ podpisane przez
upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy:

6.1  w przypadku skladania dokumentéow w formie kopii, musza one by¢ peswiadczone
za zgodnosc z oryginalem przez upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Wykonawcy
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym lub przez
osoby wymienione w pkt 6.3;

6.2 poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem);

6.3 w przypadku podpisywania oferty lub po$wiadczania za zgodno$¢ z oryginatem
kopii dokumentéw przez osobe(y) nie wymieniona(e) w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej za
zgodnosS¢ z oryginalem kopii przez notariusza lub osoby, ktdrych uprawnienie do



10.

11.

12.

reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego) Wykonawcy,
zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach.

W przypadku zalaczania do oferty dokumentoéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy

je zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce w
sposob opisany w pkt 6 niniejszego rozdziahu.

Zamawiajacy w celu ulatwienia Wykonawcom kompletowania oferty zalacza tabele
zawierajaca zestawienie dokumentow, ktdrych ztozenie jest wymagane w przedmiotowym
postepowaniu [zatgcznik nr 6 do SIWZ].

Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty)
byta ponumerowana kolejnymi numerami.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposéb
uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacje (bez udziatu oséb trzecich).

Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty (w tym zatacznikach do oferty) musza
by¢ parafowane (podpisane) wlasnorecznie przez osobe(y) podpisujaca(e) oferte.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w spos6b umozliwiajacy jej identyfikacje (np. wraz
z imienng pieczatka osoby ja sporzadzajqcej).

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty skladane w postepowaniu
o zaméwienie publiczne sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzZniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzeg}, ze nie mogq one by¢ udostepniane;

12.1 przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz. U. z 2003 r., Nr
153, poz. 1503 z pdzn. zm.) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publiczne;
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci;

12.2 Zamawiajacy zaleca, aby stosowne zastrzezenie Wykonawca zlozyl na
formularzu ofertowyms;

12.3 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa
byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementow oferty;

12.4 Wykonawca nie moze zastrzec m.in. informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie
(art. 86 ust. 4 pzp);

12.5 Zamawiajacy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa — w razie stwierdzenia, ze dane informacje nie mogly by¢ przez
Wykonawce zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa — zostana one odtajnione
przez Zamawiajacego;

12.6 udostepnieniu podlega protokot wraz z zalgcznikami. Zalaczniki do protokolu moga
by¢ udostepniane po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sa jawne od chwili ich
otwarcia;

12.7 udostepnianie protokolu oraz zalacznikow do protokotu odbywac sie bedzie
na ponizszych zasadach:



e osoba zainteresowana zobowigzana jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
wniosek o udostepnienie tresci protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu,

e Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o
tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione.

13. W przypadku Wykonawcow, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamodwienia
(dotyczy sp6tki cywilnej, konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, aby:

13.1 ustanowili pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o
udzielenie zamo6wienia publicznego (do oferty nalezy dotaczy¢ stosowny dokument
ustanawiajacy pelnomocnika np. umowe spétki cywilnej, umowe konsorcjum);

13.2 wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane byly wylacznie
z pelnomocnikiem lub Wykonawca wyznaczonym przez Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia do dokonywania rozliczen w ich imieniu;

13.3 w przypadku, gdyby oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
zamOwienie zostala wybrana w przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy przed
podpisaniem umowy moze zazadaC przedstawienia umowy regulujacej ich
wspolprace.

14.  Wpykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 pzp.

VII. Wymagania dotyczace wadium

1. Kazda oferta musi by¢ zabezpieczona wadium o wartosci 14.700,00 zl (stownie: czternascie
tysiecy siedemset zlotych).

2.  Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy musi by¢ poreczeniem pienieznym,

c¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. Nr 103, poz. 1158 ze zm.).

3. Wadium w formie pienieznej nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego
Urzad Marszalkowski
Wojewodztwa Podlaskiego
15-888 Bialystok ul. Kard. St. Wyszynskiego 1
Nr rachunku bankowego 27 1500 1344 1213 4006 7505 0000

z dopiskiem ,,Wadium szkolenie”

4. Wadium wnoszone w formach, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b - e, nalezy zlozy¢ w formie
oryginalu w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podlaskiego, ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok w pok. 123 w zamknietej
kopercie. Koperte nalezy opisa¢ nazwa i adresem Wykonawcy oraz zaadresowa¢ wedlug
ponizszego wzoru:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podlaskiego, ul. Kard. St. Wyszynskiego 1,
15-888 Bialystok



10.

WADIUM DOTYCZACE PRZETARGU - SZKOLENIE
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 14.04.2011 r. godz. 10:30

Gwarancja (poreczenie) musi byC podpisana przez upowaznionego przedstawiciela
Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje np.
zlozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z tresci
gwarancji (poreczenia) winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie
zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowiazanie Gwaranta
do wyplaty Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w okoliczno$ciach okreslonych w
art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Wadium musi by¢ wniesione najpdzniej do wyznaczonego terminu skladania ofert, tj. do
dnia 14.04.2011 r., do godz. 10:00

Whiesienie wadium w pieniadzu bedzie skuteczne, jezeli w podanym terminie znajdzie sie
na rachunku bankowym Zamawiajacego.

Wykonawca, ktory nie zabezpieczy oferty akceptowalna forma wadium, zostanie
wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

Zamawiajacy niezwlocznie dokona zwrotu wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, straci wadium wraz z odsetkami w przypadku,
gdy:
a) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
¢) w odpowiedzi na wezwanie, o ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 pzp, nie ztozy dokumentéw
lub o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pzp, lub pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, Ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

VIII. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu skladania ofert.

1.

IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa
Podlaskiego, ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, pokoéj nr 123
w terminie najpézniej do dnia 14.04.2011 r., do godz. 10:00.

1. Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Podlaskiego w Bialymstoku,
ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok
Oferta na przeprowadzenie szkolen
z zakresu zarzadzania projektami zgodnie z metodyka PRINCE2
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 14.04.2011 r. GODZ. 10:30

2. Koperta powinna byc¢ opatrzona takze nazwa i adresem Wykonawcy.




3. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ) ponosi Wykonawca.

4. Wykonawca na Zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z
numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzedzie Marszalkowskim
Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 1 w pokoju nr 030, w
dniu 14.04.2011 r. o godzinie 10:30

2.1 Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy, na
jego wniosek, informacje z sesji otwarcia.

X. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
oraz informacje o sposobie porozumiewania sie i przekazywania oswiadczen
i dokumentow

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktu sa:

Krzysztof Szarkowski, Monika Kropiewnicka, Urszula Wenclik, tel./fax 085 7497551, 7497421
e-mail: krzysztof.szarkowski@umwp-podlasie.pl; monika.kropiewnicka@wrotapodlasia.pl;
urszula.wenclik@wrotapodlasia.pl

Informacje bedq udzielane w godz.7:30-15:30 z wyjatkiem sobo6t i dni ustawowo wolnych od

pracy.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazujq pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

a) pisma nalezy przesylac pod adres: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w
Bialymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok;

b) faksy nalezy przesyta¢ pod numer 085 7497551;

c) listy elektroniczne nalezy przesyltac pod adres: krzysztof.szarkowski@umwp-podlasie.pl;
monika.kropiewnicka@wrotapodlasia.pl; urszula.wenclik@wrotapodlasia.pl

Forma pisemna jest zastrzezona dla oferty oraz zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien
oferty.

3. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z SIWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej
niz na 6 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz 28.03.2011 r. Jezeli
wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wplynie do Zamawiajacego w terminie pozniejszym,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana jednoczes$nie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, bez wskazania zrodla zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy moze
zmienic tres¢ SIWZ:

5.1. dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ;
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5.2. Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci
SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

. Dokonane wyjasnienia i zmiany SIWZ Zamawiajacy zamieSci rowniez na stronie
internetowej www.wrotapodlasia.pl

XI. Zmiana i wycofywanie oferty

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelienia do ztozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek, itp. przed terminem sktadania ofert.

. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie powiadomienia.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

. Szacowana maksymalna liczba oséb do przeszkolenia i przeegzaminowania w ramach
umowy wynosi 144 osoby.

. Szacowana maksymalna liczba 0s6b planujgcych skorzystanie z noclegow wynosi 50 oséb.

. Cena ofertowa powinna zostac¢ policzona jako suma iloczynéw: ceny jednostkowej brutto
za przeszkolenie i przeegzaminowanie jednej osoby i 144 osob oraz iloczynu ceny
jednostkowej brutto za jeden nocleg jednej osoby, trzech noclegéw w trakcie szkolenia i 50
0sob.

. Ceny winny by¢ wyrazone w PLN z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

. Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq szkolen, przy zalozeniu
realizacji wszystkich warunkéw okreslonych przez Zamawiajacego w opisie przedmiotu
zamoOwienia i wzorze umowy.

XIII. Opis kryteriow wyboru oferty z podaniem ich znaczenia i opis sposobu
oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
CENA OFERTOWA - 100 %

liczona wg wzoru:

Cmin
Cofbad
gdzie:
Cofbaa  — Ccena ofertowa brutto badanej oferty,
Cmin — najnizsza zaproponowana cena ofertowa brutto sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.
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. Za oferte najkorzystniejsza w danej czeSci zamOwienia uznana zostanie oferta, ktorej zostanie
przyznana najwyzsza ilos¢ punktéw sposréd ofert waznych, niepodlegajacych odrzuceniu.

. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mdgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow,
ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w pzp i SIWZ oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru i punktacja przyznang
ztozonym ofertom w kryteriach oceny ofert albo o uniewaznieniu postepowania,

- wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone,

- wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania,

- terminie, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamoOwienia publicznego moze byc¢
zawarta.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie roOwniez zamieszczona na stronie
internetowej www.wrotapodlasia.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu kopie certyfikatu

PRINCE2 Approved Trainer osoby lub os6b prowadzacych szkolenia oraz dokument
poswiadczajacy, iz Wykonawca jest podmiotem akredytowanym przez APM — Group.

W przypadku, gdyby zostalta wybrana oferta wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o zamoéwienie (dotyczy spotki cywilnej i konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy moze zazadac przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zachodzq przestanki, o ktérych
mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w
toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
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Wykonawcom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw pzp, przystuguje prawo do
whiesienia srodkow odwotawczych okreslonych w dziale VI pzp.

> LN

XVI. Lista zalacznikow do SIWZ

Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1.
Opis przedmiotu zamowienia — Zalgcznik nr 2.

Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zatacznik nr 3 .

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustug odpowiadajacych
swoim rodzajem przedmiotowi zamoOwienia z podaniem ich wartoSci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow — Zatacznik nr 4.

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia (trenerow) wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami — Zatacznik nr 5.

Zestawienie wymaganych dokumentéw — Zalacznik nr 6.

Wz6r umowy — Zalacznik nr 7.

podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej
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