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Zalacznik nr 2 do SIWZ - opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 12 szkolen z zakresu zarzadzania
projektami zgodnie z metodyka PRINCE2 edycja 2009 na poziomie FOUNDATION dla
maksymalnie 144 oséb, w czasie nie krotszym niz 24 godziny szkoleniowe na grupe oraz
przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia kazdej grupy szkoleniowej egzaminu na
poziomie FOUNDATION dla uczestnikdw szkolenia. Planowane jest, ze maksymalnie 50
osob bedzie chcialo skorzystac z noclegow.

2. W zakresie szkolen wymagane jest aby szkolenia byly szkoleniami autoryzowanymi,
zakonczonymi otrzymaniem oficjalnego certyfikatu, prowadzonymi zgodnie ze standardami
APM Group.

3. Uczestnikami szkolen moga by¢ pracujace osoby doroste zamieszkale na terenie
wojewoddztwa podlaskiego, ktére z wilasnej inicjatywy sa zainteresowane nabyciem
nowych, uzupeinianiem lub podwyzszaniem swoich kwalifikacji i umiejetnosci.
Szkoleniami objete beda osoby wykonujgce prace na podstawie umowy o prace,
powolania, wyboru, mianowania, spétdzielczej umowy o prace, umowy zlecenia lub
umowy o dzielo, zatrudnione w szczeg6lnosci w administracji, edukacji lub stuzbie zdrowia.
W szkoleniach mogg uczestniczy¢ rowniez osoby zatrudnione w przedsiebiorstwach,
fundacjach i stowarzyszeniach.

Uczestnikami szkolen musza by¢ w pierwszej kolejnosci osoby, ktére do tej pory nie
uczestniczyly w szkoleniach w ramach projektu ,Podniesienie umiejetnosci 0sob
pracujacych — likwidacja luki kompetencyjnej w obszarze informatyki”.

4. Liczebnos¢ grup szkoleniowych nie bedzie wieksza niz 12 os6b w grupie szkoleniowej,
chyba ze Zamawiajacy wyrazi zgode na zwiekszenie liczebnosci grupy szkoleniowej.

5. Szkolenia muszq odbywac sie poza godzinami pracy uczestnikow szkolen lub w dni wolne
od pracy. Wykonawca bedzie informowal uczestnikow szkolen o miejscu i terminach
szkolen.

6. W sytuacji, gdy uczestnik szkolenia zrezygnuje z uczestnictwa w szkoleniu w terminie
poOzniejszym niz na 3 dni robocze przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia lub
opusci wiecej niz 20 % tacznego czasu szkolenia (z wyjatkiem godzin usprawiedliwionych),
Zamawiajacy moze upowazni¢ Wykonawce szkolen do wystgpienia na droge
cywilnoprawna przeciw temu uczestnikowi o pokrycie kosztow szkolenia.

7. Na potrzeby tworzenia programu szkolenia oraz rozliczania szkolen, przyjmuje sie,
ze godzina szkoleniowa trwa 45 minut.

8. Zamawiajacy uruchomi wstepng rekrutacje uczestnikow szkolenia, a nastepnie po
podpisaniu umowy z Wykonawcg przekaze mu listy osob, ktore wstepnie zadeklarowaty
udzial w szkoleniach w celu prowadzenia dalszego procesu rekrutacji.

9. W ramach szkolenia Wykonawca zapewni:

a) dla osob korzystajacych z noclegow: 3 noclegi, 3 obiady, 3 kolacje, 3 Sniadania i 1 lunch
na zakonczenie szkolenia,
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b) dla os6b niekorzystajacych z noclegéw: 3 obiady i 1 lunch na zakonczenie szkolenia,

10. Sugerowany przebieg szkolenia:

I dzien: rozpoczecie szkolenia, szkolenie, obiad, szkolenie kolacja, nocleg;

IT dzien: Sniadanie, szkolenie, obiad, szkolenie, kolacja, nocleg;

[T dzien:: sniadanie, szkolenie, obiad, szkolenie, kolacja, nocleg;

IV dzien: s$niadanie, egzamin PRINCE2 FOUNDATION, lunch na zakonczenie
szkolenia, zakonczenie szkolenia.

11. Szczegdtowe zadania Wykonawcy:

a)

b)

d)

f)

g

h)

prowadzenie rekrutacji uczestnikow szkolen, w tym:

- przygotowanie elektronicznego formularza zgloszenia lub tez zbieranie zgloszen w
innej formie gwarantujacej przejrzysto$¢ rekrutacji,

- zebranie od wszystkich uczestnikow szkolen i przekazanie Zamawiajacemu wersji
papierowej dokumentéw, w tym: oswiadczenia uczestnika Projektu o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych, aktualnego zaswiadczenie o zatrudnieniu,
kserokopii obu stron dowodu osobistego potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem,
deklaracji uczestnictwa, poswiadczenia o pracy przy projektach lub programach
realizowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej lub poswiadczenia, ze jest sie
pracownikiem szczebla kadry zarzadzajacej,

- prowadzenie ewidencji uczestnikéw szkolen w wersji elektronicznej, ktorej
minimalny zakres pokrywa sie z baza danych PEFS oraz zawierajacej miejsce
zatrudnienia uczestnika szkolenia.

zorganizowanie szkolen w Bialymstoku. Zamawiajacy dopuszcza organizacje szkolen w
innych miejscowos$ciach wojewddztwa podlaskiego pod warunkiem zebrania minimalnej
grupy szkoleniowej (12 osdb),

przedstawienie szczegélowego programu szkolenia umozliwiajagcego poznanie
praktycznych zagadnien dotyczacych zarzadzania projektami oraz przygotowanie
do zdania egzaminu certyfikowanego PRINCE2 edycja 2009 na poziomie
FOUNDATION,

zarejestrowanie szkolen w interaktywnej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie
internetowej www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowanie informacji w przypadku zmian,

realizowanie programu szkolenia z dotozeniem wszelkiej starannosci,

przekazanie Zamawiajgcemu najp6zniej na 2 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia
informacji dotyczacych miejsca, daty i godziny poszczegélnych szkolen oraz miejsca
zakwaterowania uczestnikbw szkolenia — na formularzu przekazanym przez
Zamawiajacego,

zapewnienie pomieszczenia wyposazonego w sprzet i pomoce dydaktyczne
umozliwiajacego bezpieczne i higieniczne warunki realizacji szkolen. Miejsce realizacji
szkolen powinno zostaC oznaczone zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczqcymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

dostarczenie uczestnikom szkolenn materialtdéw szkoleniowych zawierajacych informacje
z calego zakresu szkolenia oraz umozliwiajacych przygotowanie uczestnikow do
egzamindw. Materialy szkoleniowe musza spetnia¢ nastepujace wymagania:
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)

k)

- zawiera¢ podrecznik metodyki PRINCE2, Skuteczne Zarzadzanie Projektami,
edycja 2009 oraz przykladowe testy,

- musza zosta¢ oznaczone zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczqcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- muszg zostaC przekazane uczestnikom szkolen najpdzniej podczas pierwszych
zajec szkoleniowych,

- musza spelnia¢ wymagania postawione przez APM Group przeznaczone do
uzytku w trakcie szkolen autoryzowanych zatwierdzonych przez ww. instytucje.

przekazanie dodatkowego 1 kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajacego
jako dokumentacji Projektu,

zapewnienie zakwaterowania w pokojach 1-2 osobowych z pelnym wezlem sanitarnym i
calodziennego wyzywienia dla oséb, ktére zadeklaruja, iz beda korzystaly z noclegow
(osoby odbywajace szkolenie w miejscu zamieszkania nie majg prawa do korzystania z
noclegéw) — Zamawiajacy szacuje, ze maksymalnie 50 os6b wyrazi wole skorzystania z
noclegéw,

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko za noclegi osob zakwaterowanych w hotelu. Za
osoby zakwaterowane Zamawiajacy rozumie osoby, ktore zakwateruja sie i pobiorg
klucze do pokoju w recepcji hotelu (w celach dowodowych Wykonawca zobowigzany
jest przedtozy¢ Zamawiajacemu imienng liste osob, ktére skorzystaly z noclegébw w
ramach danego szkolenia, z wyszczegoélnieniem dat noclegow oraz podpisami osob, ktore
skorzystaly z noclegow);

zapewnienie wszystkim uczestnikom w czasie trwania szkolenia: wody mineralnej,
herbaty, kawy i drobnych przekasek,

zapewnienie ubezpieczenia uczestnikow szkolenia na czas jego trwania (NNW),
prowadzenie sprawozdawczosci, monitorowanie realizacji szkolen,

przeprowadzenie ankietowania wsrod wszystkich uczestnikow szkolen w rozbiciu na
poszczegoblne grupy szkoleniowe poprzez wypehianie ankiety wstepnej i oceniajacej oraz
zestawienie wynikow dotyczacych poszczegolnych ankiet w pliku xIs wg wzoru
przedstawionego przez Zamawiajacego na etapie realizacji umowy,

przeprowadzenie ankietowania wsrdd trenerow prowadzacych szkolenia poprzez
wypehnienie ankiety przedstawionej przez Zamawiajacego na etapie realizacji Umowy,

prowadzenie Dziennika szkolenia wedlug wzoru przedstawionego przez Zamawiajacego,
wystawienie certyfikatu dla kazdej osoby, ktéra ukonczyta szkolenie,

przeprowadzenie na zakonczenie szkolenia kazdej grupy szkoleniowej egzaminu na
poziomie PRINCE2 FOUNDATION dla uczestnikow szkolenia,

dostarczenie certyfikatow PRINCE2 FOUNDATION wystawionych przez APM Group
dla kazdej osoby, ktora zdala egzamin z wynikiem pozytywnym — na zasadach
wynikajacych ze standardow przyjetych przez APM Group — do przedmiotowej
czynnoSci nie majq zastosowania terminy realizacji zamowienia okreslone w rozdziale I11
SIWZ,

informowanie o nazwie projektu i Zrodlach finansowania oraz oznaczanie projektu
zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,



v) przechowywanie dokumentacji Projektu do 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo,

W) zapewnienie Zamawiajagcemu oraz organom kontrolnym prawa do kontroli zaje¢ oraz
wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z realizacja Projektu, (w tym roéwniez
dokumentéow w formie elektronicznej) przez caly okres jego realizacji oraz
przechowywania, tj. do 31 grudnia 2020 r.,

X) przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
podczas wykonywania umowy na warunkach okreslonych w umowie o przetwarzaniu
danych osobowych, ktéra zostanie zawarta z Wykonawca po podpisaniu przedmiotowej
umowy,

y) realizowanie szkolen i egzaminéw przez treneréw posiadajacych certyfikaty PRINCE2
Approved Trainer.
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