Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

BO-11.272.59.2014 — Dostawa materialow promocyjnych
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Pelna nazwa zamawiajacego:

Wojewodztwo Podlaskie

Adres:
Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Podlaskiego
ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok

Telefon(y): /85/ 74-97-551,
Faks: /85/ 74-97-551.
REGON: 050667685

NIP: 542-25-42-016

zwany dalej ZAMAWIAJACYM, zaprasza do udziatu w postepowaniu o zamowienie publiczne
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 207.000 EURO na:
Dostawe artykuléw promocyjnych

Kod CPV: 39294100-0, 79800000-2

Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zalacznik nr 1 do SIWZ.

1. Termin realizacji zaméwienia: 42 dni od dania zawarcia umowy,



2. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.),
zwang dalej “ustawq” spelniaja warunki, dotyczace:

1)

2)
3)

4)

3.

Posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnoSci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Posiadania wiedzy i dosSwiadczenia;

Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

Sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy uzna, iz wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
pkt 3, poprzez ztozenie przez wykonawce oswiadczenia wynikajacego z art. 44 ustawy (wzor -
zal. nr 3)

4. Oferta cala/ czeSciowa / wariantowa

1) Dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych.

2) Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

5. Informacje dotyczace sposobu przygotowywania ofert

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawcy zobowigzani sg przedstawic¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w
SIWZ.

Przedstawienie propozycji rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie bedzie brane
pod uwage i spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub
wydruk komputerowy).

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z
formga reprezentacji wykonawcy okreslona w rejestrze handlowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy.

Wszystkie strony oferty, w kolejnosci wskazanej w formularzu ofertowym, powinny by¢
spiete (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwo$ci dekompletacji zawartosci oferty.

Kazda strona oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem strony i parafowana przez
osobe podpisujacq oferte.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty muszq by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.



10) Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy wykonawcy moga wspOlnie ubiegaC sie o udzielenie
zamoOwienia.

11) W przypadku, o ktéorym mowa w ppkt 10, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ

1) Wykonawca moze zwracaC sie do zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, przedmiotem zamoOwienia, sposobem przygotowania i
ztozenia oferty.

2) Wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nalezy sktadac
najpézniej do dnia 19.12.2014 r. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie treSci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynie do zamawiajacego w terminie
pézZniejszym, zamawiajagcy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

3) Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

Krzysztof Szarkowski, Monika Kropiewnicka, Urszula Wenclik, Dorota Samsonowicz
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
adres: ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, pok. nr 616;
telefon(y): 085 66 54 551, 85 66 54 421 fax: 085 66 54 642
e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl

7. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Forma faksu lub elektroniczna jest
niedopuszczalna do nastepujacych czynnosci wymagajacych pod rygorem niewaznosci formy
pisemnej: ztozenie oferty; uzupehienie oferty; zmiana oferty; powiadomienie Zamawiajacego o
wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty.

8. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania oferta uptywa po 30 dniach od terminu sk}adania ofert.

9. Sposaob skladania ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposOb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

2) Oferte nalezy zlozy¢ w:

Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku,
15-888 Bialystok, ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, pokéj 607
nie pozniej niz do dnia 23.12.2014 r. do godziny 10:00



3) Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozZenia oferty z odnotowanym terminem jej

zlozenia (dzien, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

4) Koperte nalezy zaadresowac wedlug ponizszego wzoru:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku
ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok

OFERTA NA < DOSTAWA MATERIAL.OW PROMOCYJNYCH>
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM 23.12.2014 r. GODZ. 10:30

5) Koperta poza oznakowaniem jak wyzej musi by¢ opisana nazwa i adresem wykonawcy.

10. Wycofanie, zmiany

1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzaniu zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych
wymagan jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej dodatkowo
dopiskiem "ZMIANA".

Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
oferenta, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong oferte
poprzez zlozenie pisemnego wniosku podpisanego przez osobe umocowang do
reprezentowania firmy. Ztozony wniosek moze zawiera¢ dyspozycje dotyczaca wadium.

11. Opis sposobu obliczania ceny
1) Cena ofertowa winna speinia¢ wymogi ustawy o informowaniu o cenach towaréw i ustug z

2)

3)

dnia 9 maja 2014 r. (Dz. U. poz. 915) a w szczeg6lnosci art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2, ktory
stanowi, ze cena to wartoSC wyrazona w jednostkach pienieznych, ktora kupujacy jest
obowiazany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge. Cena jednostkowa towaru (ustugi)
jest ceng ustalong za jednostke okreslonego towaru (ustugi), ktérego ilos¢ lub liczba jest
wyrazona w jednostkach miar w rozumieniu przepisow o miarach;

Cena ofertowa jest ceng ryczaltowa obejmujaca caly zakres przedmiotu zamoéwienia
okreslonego w niniejszej SIWZ.

Wykonawca ustalajac cene ryczaltowa obowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia.



12,
D

2)
3)

13.
D

2)

3)

4)

5)

6)

Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi dnia 23.12.2014 r. o godzinie 10:30 w siedzibie zamawiajacego
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w pokoju nr 616.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przeSle na
pisemny wniosek wykonawcy protokét z sesji otwarcia ofert.

Zawartosc ofert/ wykaz o$wiadczen i dokumentéow

W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty lub poswiadczone za zgodnos¢ z

oryginatem przez wykonawce ich kserokopie lub odpisy:

a. oSwiadczenie o spelnieniu warunkow okreslonych przepisami art. 22 ust.1 ustawy (Wzor
- zak. nr 3 do SIWZ);

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy do oferty nalezy

dotaczy¢ nastepujace dokumenty lub poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce ich kserokopie lub odpisy:

a. oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Wzor - zal. nr 4 do SIWZ);

b. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujqce informacje i dokumenty:

a. formularz ofertowy (Wzoér — zat. nr 3 do SIWZ);

b. pelnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania zobowigzan w imieniu
wykonawcy/konsorcjum (np. jesli oferte podpisuje osoba/osoby nie figurujace w odpisie
z wlasciwego rejestru),

c. kalkulacje kosztow ( wzér zat. 3.1.do SIWZ)

d. liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w przypadku gdy
Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

ZYozenie przez wykonawce falszywych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub
nierzetelnych oswiadczen majacych istotne znaczenie dla prowadzonego postepowania jest
karalne.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ppkt. 2 lit. b, moze przedlozyc
rownowazne dokumenty okreSlone Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19
lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. z 2013 r. poz.
231).tj. dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczeSniej niz 6

miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert,

Na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu,

potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosSciach

5



finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego aczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

7) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (spotka
cywilna, konsorcjum), kazdy z wykonawcow sklada oddzielnie dokumenty wymienione w
ppkt 2.

8) W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdOwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktdrych wykonawca polega na zasadach
okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

14. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria wyboru i oceny ofert:
C - cena -znaczenie - 95%

C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiaggna¢ 95 punktéw.

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) beda liczone w nastepujacy sposob:

Cena minimalna brutto
C= x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto

Uzyskane w ten sposéb punkty, beda przemnozone przez wage kryterium 95%.
T — termin realizacji w dniach— znaczenie — 5%

T = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiagnac 5 punktéw.

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium termin realizacji (T) bedq liczone w nastepujacy
sposob:
Termin realizacji wymagany w dniach
T= x 100 [pkt.]
Termin realizacji oferty badanej w dniach

Uzyskane w ten sposob punkty, beda przemnozone przez wage kryterium 5%.

C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiagna¢ 100 punktow.
Uzyskane w ten sposob punkty beda przemnozone przez wage kryterium 100%.
15. Wyboér najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu



o podane w SIWZ kryteria wyboru i oceny ofert tj. uzyska najwyzszq ocene punktowa.

16. Informacja dotyczaca walut obcych

Dopuszcza sie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg tylko w walucie polskiej.

17. Umowa o zamowienie publiczne

Po rozstrzygnieciu niniejszego postepowania zamawiajacy zawrze z wylonionym wykonawca
umowe na warunkach okresSlonych w zalgcznikach nr 2 do SIWZ - istotne postanowienia

umowy.

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1) Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
2) W przypadku, gdyby zostala wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoéwienie (dotyczy spétki cywilnej i konsorcjum), Zamawiajacy przed podpisaniem
umowy moze zazadac przedstawienia umowy regulujacej ich wspotprace.

19. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1) W toku postepowania o udzielenie zamdwienia przystuguja Srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) — odwolanie do Krajowej Izby Odwotawczej i skarga do
sadu okregowego wnoszone w sposéb i w terminach okreslonych w Ustawie. Srodki ochrony
prawnej okreslone w ww. dziale VI przystuguja Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi,
jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow Ustawy.

2) Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli korzystano ze Srodkéw, o
ktoérych mowa w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni — jezeli korzystano z innych
srodkow;

3) Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia ogloszenia w
Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na
stronie internetowej;

4) Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreSlone powyzej wnosi sie w przypadku
zamOwien w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
whniesienia;

5) Jezeli zamawiajacy nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a)15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu

zamowienia;

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie opublikowal w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamdwienia.



20. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie terminu realizacji
zamOwienia w przypadku powstania okolicznosci ktorych nie mozna bylo wczesniej

przewidziec, a ktore uniemozliwiaja realizacje zamowienia w pozadanym terminie.

W sprawach nie uregulowanych w SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 907 ze zm.) i akty

wykonawcze do ustawy.

3) W odniesieniu do opisu przedmiotu zamowienia dokonanego za pomoca norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systemow odniesienia, znakdéw towarowych Zamawiajacy
dopuszcza rozwigzania rownowazne z opisywanym.

4) ZamoOwienie finansowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013.

2)

Sporzadzit:






