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ZAPYTANIE OFERTOWE 

na wykonanie i dostawę tablic pamiątkowych  

w ramach projektu „Wdrażanie elektronicznych usług  dla ludności województwa 

podlaskiego – część II, administracja samorządowa” 

 
 
 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Podlaskie 

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego w Białymstoku 

ul. Kard. S. Wyszyńskiego 1 

15-888 Białystok 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wykonaniu i dostawie tablic pamiątkowych 

w ramach projektu „Wdrażanie elektronicznych usług dla ludności województwa podlaskiego – część 

II, administracja samorządowa”.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

3.   Istotne postanowienia umowy znajdują się w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

4.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

III. WARUNKI, KTÓRE MUSI SPEŁNIAĆ PODMIOT UBIEGAJĄCY SIĘ O UZYSKANIE ZAMÓWIENIA 

W ZAKRESIE WIEDZY I DOŚWIADCZENIA 

Wykonał należycie, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej 2 zamówienia, których 

przedmiotem było wykonanie i dostawa tablic informacyjnych i/lub pamiątkowych.  

Odpowiednie oświadczenie stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: Przewidywany termin realizacji wynosi 30 dni, jednak nie 

powinien być on późniejszy niż 15.03.2015 r. 



V. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferent powinien przedstawić ofertę na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania, 

stanowiącym załącznik nr 3. Oferta powinna być: 

 opatrzona pieczątką firmową, 

 posiadać datę sporządzenia,  

 zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer NIP,  

 zawierać dane osoby do kontaktu, 

 podpisana czytelnie przez wykonawcę.  

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do 6 lutego 2015 r. do godz. 14:00. Obowiązuje 

data i godzina wpływu oferty. 

2. Ofertę należy złożyć w sekretariacie Departamentu Społeczeństwa Informacyjnego mieszczącego się 

na IV piętrze Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego przy ul. Kard. S. Wyszyńskiego 1 

w Białymstoku (w pokoju 406) albo przesłać drogą pocztową lub kurierem na adres: 

Departament Społeczeństwa Informacyjnego 

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego 

ul. Kard. S. Wyszyńskiego 1 

15-888 Białystok 

3. Ofertę należy złożyć wyłącznie w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 

„Dotyczy zapytania ofertowego DI-III.433.10.2.2015. 

NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM 06.02.2015 r. GODZ. 14:00” 

4. Ofertę należy złożyć wraz z załączoną kserokopią wypisu z rejestru przedsiębiorców lub 

zaświadczenia z ewidencji działalności gospodarczej, wystawione w dacie nie wcześniejszej niż 

sześć miesięcy przed datą złożenia oferty.  

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

VII. OCENA OFERT 

1. Oferent powinien przedstawić ofertę uwzględniającą cenę brutto. Zamawiający dokona oceny 

ważnych ofert na podstawie kryterium najniższej  ceny 100%. 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony 

internetowej znajdującej się pod adresem http://wrotapodlasia.pl/zampub/ 

VIII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 5% 

ceny całkowitej podanej w ofercie. 

2. Wykonawca wniesie zabezpieczenie najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

3. Zabezpieczenie, o którym mowa w pkt. 1 może być wniesione według wyboru Wykonawcy w jednej 

lub kilku następujących formach: 

a. pieniądzu, 

b. poręczeniach bankowych, 

c. gwarancjach bankowych, 

d. gwarancjach ubezpieczeniowych. 

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez Zamawiającego. 

http://wrotapodlasia.pl/zampub/


IX. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Osobą upoważnioną do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego jest: Bożena Ignatowska,  

tel. 85 66 54 459, fax. 85 66 54 531,e-mail: bozena.ignatowska@wrotapodlasia.pl.  

2. Zamawiający informuje, iż obok formy pisemnej – listowej, dopuszcza porozumiewanie się 

z Wykonawcami za pomocą faksu i/lub poczty elektronicznej. 

3. Do niniejszego postępowania, zgodnie z art. 4 pkt 8, nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm. 

4. Termin związania z ofertą wynosi 30 dni. 

5. Zamawiający może jednokrotnie wezwać do uzupełnienia oferty. 

X. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1: Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 1a: Wykaz beneficjentów projektu 

Załącznik nr 2: Istotne postanowienia umowy 

Załącznik nr 3: Wzór formularza ofertowego. 

Załącznik nr 4: Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zakresie wiedzy i doświadczenia 

mailto:bozena.ignatowska@wrotapodlasia.pl

