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Zamawiajacy:

Wojewddztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1
15-888 Bialystok

NIP 542-25-42-016

Nazwa zadania: "Sukcesywne drukowanie na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego"

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia bedzie sukcesywne drukowanie na potrzeby Zamawiajgcego.
Materiaty beda zamawiane zgodnie 2z aktualnymi potrzebami sposrod katalogu
zdefiniowanego przez Zamawiajgcego 1 kazdorazowo rozliczane na podstawie cen
jednostkowych okreslonych przez Wykonawce. Umowa bedzie realizowana przez
12 kolejnych miesigcy od momentu jej podpisania lub do wyczerpania kwoty umowy
(w zaleznosci co nastapi w pierwszej kolejnosci). Specyfikacja poszczegdlnych wariantow
materialéw drukowanych (ulotki, plakaty, wizytowki, torby itp.) znajduje si¢ w zatgczeniu.

1) Zamawiajacy bedzie zglaszat zapotrzebowanie sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb
1 nie gwarantuje, ze wszystkie rodzaje materiatéw bedg faktycznie zamawiane.

2) Projekty graficzne beda uzgadniane drogg elektroniczng poprzez adresy e-mail
wskazane w umowie. Wykonawca do uzgadniania projektéw graficznych bedzie
uzywaé powszechnie dostepnych formatéw (nie wymagajacych specjalistycznego
oprogramowania) i udostgpni do pobrania finalny plik z projektem w formacie
umozliwiajagcym jego edycje oraz plikiem rastrowym umozliwiajacym bezposrednie
wykonanie druku (bez dodatkowej obrobki).

3) Zamawiajacy ustala maksymalne terminy na opracowanie graficzne projektow
w dwéch wersjach:

Proste- Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce na podstawie przekazanych
informacji merytorycznych przez Zamawiajacego. Wykonawca zaproponuje
projekt + opcjonalnie jedng nowa propozycj¢ lub jedng poprawke do pierwszej
wersji projektu. Font uzyty w projekcie - News Gothic zapewnia Wykonawca

Premium- Projekt graficzny wykonany przez Wykonawce na podstawie
przekazanych informacji merytorycznych przez Zamawiajacego. Wykonawca
zaproponuje projekt + opcjonalnie dwie nowe propozycje lub dwie poprawki do
pierwszej wersji projektu. Font uzyty w projekcie - News Gothic zapewnia
Wykonawca.

podlaskie.ksow.pl




Wykonawca bedzie zobligowany do wykonania projektow graficznych w nastgpujacych
terminach:

Opracowanie graficzne: Opracowanie graficzne | Opracowanie graficzne
proste premium

plakatu, zaproszenia,

wizytéwek, ulotek, toreb, . b

bloczkéw reklamowych, teczek i HOHIdhy

promocyjnych,

Tolderow do 10 dni do 15 dni

Powyzsze terminy na opracowanie graficzne uwzgledniajg rowniez czas nanoszenia uwag
przez Zamawiajacego. Beda one nanoszone do konca danego dnia, pod warunkiem, ze projekt
zostanie dostarczony do godz. 9:00 w dniu roboczym — lub do konca nastgpnego dnia
roboczego, jesli Wykonawca dostarczy projekt po godz. 9:00 lub w dzien wolny w UMWP.
W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie potrzebowal wigcej czasu na naniesienie uwag,
termin bedzie odpowiednio wydtuzany.

Czas na wykonanie pozostatych prac drukarskich opisano ponizej — patrz: ,,Kryterium czas

dostawy”.

Za ,dni” na realizacj¢ uznaje si¢ dni tygodnia od poniedziatku do niedzieli, przy czym
realizacja/ dostawa musi nastgpi¢ w godzinach pracy Urzedu. Dzien poczatku biegu terminu
liczony jest z data dostarczenia niezbednych materiatdw/informacji/zatozen projektu pod
warunkiem, ze nastgpi to do godz. 9:00. Do uzgodnien zakonczonych po godz. 9:00 termin
liczony jest od nastepnego dnia roboczego. Jesli wykonanie projektu/ dostawa przypada na
dzien wolny od pracy w Urzgdzie, dokonuje si¢ jej w kolejnym dniu roboczym w godzinach

pracy Urzedu.

Dni na wykonanie projektu graficznego oraz na wykonanie prac drukarskich wraz z dostawag
liczone sg analogicznie.

Bieg terminu realizacji projektu graficznego moze zosta¢ wydluzony na Zzyczenie
Zamawiajacego w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych okolicznosci.

Warto$é zlecenia

Z uwagi na specyfike postgpowania na druk sukcesywny, jak tez majgc na wzgledzie
dotychczasowe zapotrzebowanie w tym zakresie, mozliwosci finansowe i szacunki cen
jednostkowych, Zamawiajacy przyjat, ze kwota umowy bedzie opiewaé na 40% wartosci
wynikajacej z zsumowania wszystkich cen jednostkowych rozpatrywanych materiatéw
(warto$¢ ta stuzy wyltacznie do wyliczenia najkorzystniejszej oferty).

Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy dysponuja
potencjalem technicznym i zawodowym oraz prowadza dziatalno$¢ gospodarcza zwigzang

z zakresem niniejszego zlecenia.



Ztozenie oferty bedzie traktowane jako jednoznaczne ze zlozeniem oswiadczenia
Wykonawcy o posiadaniu potencjatu technicznego i zawodowego (dla ulatwienia formalne
o$wiadczenie bedzie pobierane wylgcznie od podmiotu, ktéry przedstawi najkorzystniejsza
oferte poprzez podpisanie formularza ofertowego zawierajacego odpowiednie klauzule).
Ponadto Zamawiajacy uzna za spelniony warunek prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
jezeli firme¢ Wykonawcy bedzie mozna odnalezé w rejestrze CEIDG/KRS lub Wykonawca
przedstawi na t¢ okoliczno$¢ skany dokumentdw.

Kryteria oceny ofert:
80 pkt za najnizsza cene za dostawe
20 pkt za czas dostawy

Maksymalna mozliwa liczba punktow do zdobycia to 100 pkt. W przypadku zdobycia przez
oferentow takiej samej liczby punktéw Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu
o najkorzystniejsza cene za dostawe a w nastepnej kolejnosci termin wplywu oferty.

Kryterium ceny:
Liczba punktéw za kryterium cenowe zostanie obliczona wg nast¢pujgcego wzoru:

L.punktéw = (Cmin/ Coferty) x 80

L.punktéw- liczba punktdéw za kryterium cena w ocenianej ofercie
Cmin- najnizsza cena brutto jaka zostata zaoferowana w postepowaniu
Coferty- cena brutto jaka zostata zaoferowana w ocenianej ofercie

Najtansza oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 80 punktéw, pozostale oferty
proporcjonalnie mniej. Do celow wylonienia najtanszej oferty zostang zsumowane wszystkie
pozycje cen jednostkowych (pozycja ,,Razem” w formularzu ofertowym).

Kryterium czasu dostawy:
Najmniejsza mozliwa liczba punktéw do zdobycia dla kryterium to 0, a najwigksza 20.

Nalezy zwr6ci¢ uwage, ze czas liczony jest od momentu zaakceptowania przez
Zamawiajacego projektu graficznego (sam czas potrzebny na wykonanie projektu graficznego
liczony jest osobno i zostat osobno zdefiniowany w rozdziale Opis przedmiotu zaméwienia).

Punkty sg wiec przyznawane za skrocenie czasu dostaw poszczegdlnych rodzajow zamdwien
od zaakceptowania projektu wedtug ponizszych kryteriow:

Zleceniodawca okres$la maksymalny (standardowy) termin dostawy materiatéw drukowanych
zgodnie z ponizszymi tabelami. Za skrécenie terminu dostawy zamdéwienia o kazdy dzien (do

pewnego poziomu) w przypadku T1 i T2 przyznawany jest 1 pkt.



Plakat, zaproszenie, wizytéwka, ulotka
Maksymalny (standardowy) termin dostawy T to 15 dni
Liczba

Liczba dni o ktére mozna skréci¢ termin dostawy uzyskanych

punktéw S
o 1 dzien (t. j. do 14 dni) 1
0 2 dni (t. j. do 13 dni) 2
0 3 dni (t. j. do 12 dni) 3
04 dni (t. j. do 11 dni) 4
0 5 dni (t. j. do 10 dni) 5
0 6 dni (t. j. do 9 dni) 6
0 7 dni (t. j. do 8 dni) 7
0 8 dni (t. j. do 7 dni) 8
0 9 dni (t. j. do 6 dni) 9
0 10 dni (t. j. do 5 dni) 10

Terminy liczone od ztozenia zamdéwienia droga mailows.

Bloczek reklamowy, teczka promocyjna, folder, torba
Maksymalny termin dostawy T, to 20 dni
Liczba

Liczba dni o ktére mozna skréci¢ termin dostawy uzyskanych

punktéw S,
o 1 dzien (t. j. do 19 dni) 1
0 2 dni (t. j. do 18 dni) 2
0 3 dni (t. j. do 17 dni) 3
0 4 dni (t. j. do 16 dni) 4
0 5 dni (t. j. do 15 dni) 5
0 6 dni (t. j. do 14 dni) 6
0 7 dni (t. j. do 13 dni) 7
0 8 dni (t. j. do 12 dni) 8
09 dni (t. . do 11 dni) 9
0 10 dni (t. j. do 10 dni) 10

Terminy liczone od ztozenia zamdéwienia drogg mailowa.

Liczba punktéw za kryterium skrocenie terminu dostawy zostanie obliczona wg

naste;puj 4Cce€go wzoru:
Pt = S] + Sz

P - punkty otrzymane za skrocenie terminu dostawy
S| — punkty otrzymane za skrécenie terminu dostawy T}
S, — punkty otrzymane za skrocenie terminu dostawy T,

Oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.

Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu

zamoéwienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 6654212 lub (85) 6654207
Informacja e-mailowa: ksow(@wrotapodlasia.pl
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Informacja na temat wykluczenia Wykonawcow
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony z postepowania w nastepujacych okoliczno$ciach:

1. Oferta zostala zlozona przez podmiot niespetniajacy warunkéw udziatu
W postepowaniu.

2. Oferta zostala ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich
imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
chyba ze osoba nie bgdzie brata udziatu w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru

wykonawcy.

Informacja na temat mozliwo$ci odrzucenia ofert:
Oferta moze zosta¢ odrzucona z postgpowania w nastepujacych okoliczno$ciach:
1. Oferta zostata ztozona po terminie skladania ofert.
2. Oferta jest niekompletna (nie zawiera cen na wszystkie przewidziane warianty
materiatéw drukowanych).

Okreslenie mozliwosci skladania ofert cz¢Sciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych w ramach przedmiotu
zamoéwienia. Oznacza to, ze Wykonawca musi dysponowaé potencjalem do zrealizowania
kazdej pozycji sposroéd przewidywanych w formularzu ofertowym i zlozyé oferte na kazdy
wariant druku.

Oferty niepelne, ktére nie zostang uzupetnione w czasie przewidzianym na sktadanie ofert

beda odrzucane.

Okreslenie warunkéw zmiany umowy:
Zamawiajacy nie przewiduje zmiany warunkéw umowy.

Termin skladania ofert:
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 7.08.2017 r.

Oferte nalezy zlozy¢ w: formie mailowej na formularzu dotaczonym do niniejszego
postepowania na adres: ksow@wrotapodlasia.pl lub marcin.muszyc@wrotapodlasia.pl

Z}ozona oferta powinna zwiera¢ co najmniej:

1. Dane identyfikujace oferenta (nazwe, adres, NIP).

2. Wszystkie informacje wskazane w formularzu ofertowym (prosze zwrdcié uwage, aby
poda¢ oferte na kazdg z przewidzianych wariantéw druku.

3. Wartos¢ oferty brutto.

Czy Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania w sprawie
wyboru Wykonawcy zadania bez wyboru zadnej z ofert?

Tak
oy e, Zz-ca DYREKTOR
Zalacznlkl. DUP"’“‘[U“-“:-"?”E!\)(‘jl?ii_‘?:" ‘ \ ,]\‘\

1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy Iwona Kfyianowska
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