
Załącznik do postępowania 

Drukowanie na potrzeby Urzędu Marszałkowskiego
Województwa Podlaskiego

Umowa (wzór)

zawarta w dniu                2017 r.  w Białymstoku pomiędzy:

Województwem Podlaskim,                               

zwanym dalej „ZAMAWIAJĄCYM”, 
a
……………..
o następującej treści:

§ 1
1. Przedmiotem  niniejszej  umowy  jest  sukcesywne  wykonywanie  projektów  i  dostawa

drukowanych  materiałów  na  potrzeby  działań  informacyjno-promocyjnych
organizowanych  przez  Urząd  Marszałkowski  Województwa  Podlaskiego  od  dnia
podpisania  umowy  przez  okres  12  miesięcy  tj.  do  dnia  XX.XX.2018  r. lub do  dnia
wyczerpania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy (w zależności od tego,
co nastąpi w pierwszej kolejności), zwane dalej „Zamówieniem” lub „Zamówieniami”.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został opisany w Załączniku nr 1 do Umowy
oraz w formularzu ofertowym Wykonawcy, stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy.

3. Wykonawca  zobowiązuje  się  do  realizacji  przedmiotu  umowy  w  formie  okresowych
dostaw  do  jednej  z  siedzib  Urzędu  Marszałkowskiego  Województwa  Podlaskiego
w Białymstoku wskazanej każdorazowo przez Zamawiającego.

4. Wykonawca będzie realizował Zamówienie do dnia wyczerpania kwoty przewidzianej na
jego realizację określonej w § 3 ust. 1 niniejszej umowy lub do terminu jej zakończenia,
który  został  określonym  w  ust.  1 (w  zależności  od  tego,  co  nastąpi  w  pierwszej
kolejności). 

§ 2
Wykonawca  oświadcza,  iż  posiada  odpowiednią  wiedzę,  kwalifikacje,  potencjał
i doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia,  o którym mowa w § 1
niniejszej Umowy i zobowiązuje się go zrealizować z należytą starannością,  najwyższymi
standardami obowiązującymi w branży drukarskiej.

§ 3
1. Za  wykonanie  całości  Zamówienia  Strony  ustalają  wynagrodzenie  w  wysokości

maksymalnie  ……………..  zł  brutto (słownie:  ……………………………….)  płatne
częściami, każdorazowo za wykonanie poszczególnych części Zamówienia.

2. Wynagrodzenie za wykonanie poszczególnych Zamówień, o których mowa w § 1, będzie
przekazywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy:  [Nazwa banku] [numer
rachunku  bankowego] każdorazowo  na  podstawie  prawidłowo  wystawionej
i zaakceptowanej  przez  Zamawiającego  faktury  VAT,  w terminie  21  dni  od  dnia
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doręczenia jej Zamawiającemu. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie protokołu
odbioru wykonania Zamówienia, o którym mowa w § 8 ust. 1.

3. Wynagrodzenie  będzie  przekazane  na  rzecz  Wykonawcy  tylko  za  Zamówienia
faktycznie zrealizowane.

4. Fakturowanie przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę odbywać się będzie wyłącznie
w oparciu o dane zamieszczone w Formularzu ofertowym. Zamawiający nie dopuszcza
stosowania  cen  jednostkowych  nie  wymienionych  w  Formularzu  ofertowym
oraz stosowania  przeliczników  przy  użyciu  rabatów  (upustów).  Niezgodności  w  tym
zakresie  będą  skutkować  nieprzyjmowaniem  faktur  jako  wystawionych  niezgodnie
z Umową.

5. Wykonawca wystawiać będzie faktury w oparciu o ceny jednostkowe, wyszczególnione
w Formularzu ofertowym.

6. Faktura wystawiona winna być na: 

Województwo Podlaskie
ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1
15-888 Białystok
NIP: 542-25-42-016
Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego

7. Jako  dzień  zapłaty  Strony  ustalają  dzień  wydania  dyspozycji  przelewu  z  rachunku
bankowego Zamawiającego.

8. Zamawiający  zastrzega sobie prawo zamawiania  dostaw zgodnie z  jego potrzebami.
Zmiana ilości odebranych w trakcie trwania umowy Zamówień, w tym zmniejszenia lub
zwiększenia ich ilości nie może wpłynąć na zmianę ich cen jednostkowych. 

9. Pomimo dołożenia wszelkich starań na etapie szacowania (planowania), Zamawiający
nie gwarantuje realizacji usług drukowania do wysokości maksymalnego wynagrodzenia,
o którym mowa w ust. 1. Wykonawca nie może dochodzić od Zamawiającego żadnych
roszczeń  finansowych  (np.  odszkodowania),  jeżeli  w  okresie  obowiązywania  umowy
Zamawiający zrealizuje zamówienie za kwotę niższą niż prognozowana.

10. Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji w trakcie obowiązywania umowy.
11. Zamawiający jest płatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym 542-25-42-016

i upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez podpisu odbiorcy.

§ 4
Wykonawca  przenosi  na  Zamawiającego  przysługujące  mu  autorskie  prawa  majątkowe
do przedmiotu  umowy  (projekty  graficzne),  o którym  mowa  w  §  1  ust. 1  z możliwością
wykorzystywania  go  w przedsięwzięciach  realizowanych  przez  Zamawiającego,  w  tym
w zakresie publicznych prezentacji oraz rozpowszechniania w druku i drogą elektroniczną.

§ 5
1. Przeniesienie  praw  autorskich  majątkowych,  o  których  mowa  w  §  5,  obejmuje

następujące pola eksploatacji: 
1) stosowanie,  wprowadzanie,  wyświetlanie,  przekazywanie  i  przechowywanie

niezależnie  od  formatu,  systemu  lub  standardu,  wytwarzanie  egzemplarzy
przedmiotu umowy wszelkimi technikami;

2) trwałe  lub  czasowe  utrwalanie  lub  zwielokrotnianie  w  całości  lub  w  części,
jakimikolwiek  środkami i  w jakiejkolwiek  formie,  niezależnie  od formatu,  systemu
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lub standardu, w tym wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe
utrwalanie  lub  zwielokrotnianie  takich  zapisów,  włączając  w  to  sporządzanie  ich
kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami;

3) wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału albo egzemplarzy;
4) tworzenie nowych wersji  i  adaptacji  (tłumaczenie, przystosowanie,  zmianę układu

lub jakiekolwiek  inne  zmiany),  skrótów,  przeróbek  i  uzupełnień  oraz korzystanie
z utworów  powstałych  przy  użyciu  przedmiotu  umowy  na  wszystkich  polach
eksploatacji określonych w niniejszej umowie;

5) publiczne  rozpowszechnianie,  w  szczególności  wykonywanie,  wystawianie,
wyświetlanie,  publiczne  odtworzenie,  nadawanie  i  reemitowanie  w dowolnym
systemie lub standardzie a także publiczne udostępnianie w ten sposób, aby każdy
mógł  mieć  do  niego  dostęp  w miejscu  i  czasie  przez  siebie  wybranym,
w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie;

6) rozpowszechnianie w sieci internet oraz w sieciach zamkniętych; 
7) nadawanie  za  pomocą  wizji,  w  sposób  bezprzewodowy  (drogą  naziemną

i satelitarną) lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym
także poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe;

8) prawo  do  rozporządzania  przedmiotem  umowy  oraz  prawem  udostępniania
go do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich
wymienionych powyżej polach eksploatacji;

9) prawo  do  wykorzystywania  przedmiotu  umowy  do  celów  marketingowych
lub promocji,  w  tym  reklamy,  sponsoringu,  promocji  sprzedaży,  a  także
do oznaczania  lub  identyfikacji  produktów  i  usług  oraz  innych  przejawów
działalności,  a także przedmiotów ich własności,  a także dla celów edukacyjnych
lub szkoleniowych;

10) korzystanie z nowych wersji i opracowań w sposób określony w pkt 1 – 9. 
2. Skutek  rozporządzający  przeniesienia  całości  autorskich  praw  majątkowych  nastąpi

z chwilą odbioru przedmiotu niniejszej umowy.
3. W  przypadku  zaistnienia  po  stronie  Zamawiającego  potrzeby  nabycia  praw  do

przedmiotu umowy na innych polach eksploatacji niż określone w ust. 1, Zamawiający
zgłosi taką potrzebę Wykonawcy i strony w terminie 14 dni zawrą umowę przekazującą
autorskie prawa majątkowe na tych polach eksploatacji na rzecz Zamawiającego – na
warunkach takich jak określone w niniejszej umowie. 

4. Wykonawca oświadcza, że wykonany i dostarczony przedmiot umowy jest wolny od wad
fizycznych  i prawnych,  służą  mu  do  nich  wyłączne  majątkowe  prawa  autorskie
w zakresie koniecznym do przeniesienia tych praw na Zamawiającego oraz, że prawa te
nie są w żaden sposób ograniczone. Nadto Wykonawca oświadcza, że rozporządzenie
przedmiotem umowy nie narusza żadnych praw własności przemysłowej i intelektualnej,
w szczególności: praw patentowych, praw autorskich i praw do znaków towarowych. 

5. Strony ustalają, że gdyby okazało się, iż osoba trzecia zgłasza roszczenia pod adresem
przedmiotu umowy wymienionego w § 1 ust. 1, Wykonawca, po zawiadomieniu przez
Zamawiającego, nie uchyli się od niezwłocznego przystąpienia do wyjaśnienia sprawy
oraz wystąpi przeciwko takim roszczeniom na własny koszt i ryzyko a nadto, że zaspokoi
wszelkie  uzasadnione  roszczenia,  a  w  razie  ich  zasądzenia  od  Zamawiającego
regresowo  zwróci  całość  pokrytych  roszczeń  oraz  wszelkie  związane  z tym  wydatki
i opłaty, włączając w to koszty procesu i obsługi prawnej. 

6. Jeżeli przedmiot umowy wymieniony w § 1 ust. 1 posiada wady prawne lub zdarzenia,
o których mowa powyżej,  uniemożliwiają  korzystanie  z  tego utworu i przysługujących
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Zamawiającemu praw, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia w wyznaczonym
przez  Zamawiającego  terminie  innych  materiałów  wolnych  od  wad,  spełniających
wymagania określone w niniejszej umowie, oraz naprawienia szkód powstałych z tego
tytułu  po  stronie  Zamawiającego.  Zamawiający  jest  wtedy  także  uprawniony
do odstąpienia  od  umowy,  co  nie  wyłącza  obowiązku  zapłaty  przez  Wykonawcę
odszkodowania, o którym mowa w zdaniu poprzednim. 

7. Wykonawca  zobowiązuje  się,  iż  nie  będzie  wykonywał  przysługujących  mu  praw
osobistych w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu praw do przedmiotu
umowy.  W  szczególności  Wykonawca  upoważnia  Zamawiającego  do decydowania
o publikacji  przedmiotu umowy i decydowania o zachowaniu jego integralności.  Nadto
Zamawiający  jest  wyłącznie  uprawniony  do  decydowania  o sposobie  i warunkach
korzystania  z  przedmiotu  umowy,  udostępniania  go  osobom  trzecim,  a  także  jego
promocji. 

§ 6
1. Zamawiający  będzie  przekazywał  Wykonawcy  niezbędne  teksty  w  formacie

edytowalnym oraz zdjęcia w postaci plików elektronicznych. W przypadku plików, których
objętość  nie  pozwoli  na  przekazywanie  drogą  e-mail,  Zamawiający  udostępni
Wykonawcy dostęp do serwera ftp w celu deponowania plików.

2. Wykonawca  zobowiązuje  się  do  przechowywania  wszystkich  projektów  graficznych
przez cały  okres  obowiązywania  umowy oraz  do przekazania  ich  w sposób opisany
szczegółowo w Załączniku nr 1 (ustęp Dodatkowe wytyczne Zamawiającego).

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności w rozumieniu § 5 ust. 4 za teksty i zdjęcia
dostarczone przez Zamawiającego.

§ 7
1. Zamawiający  zgłosi  Wykonawcy  zapotrzebowanie  (wzór  zapotrzebowania  stanowi

Załącznik nr 3 do Umowy) na każde z Zamówień, o których mowa w § 1 w terminach
określonych  w  Szczegółowym  opisie  przedmiotu  zamówienia  stanowiącym  Załącznik
nr 1 do niniejszej umowy. Zapotrzebowanie będzie przekazywane drogą elektroniczną
na adres e-mail wskazany w § 11 za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

2. Zamawiający zastrzega możliwość dowolnego dokonywania Zamówień z asortymentu
oszacowanego  w  Formularzu  ofertowym  (Załącznik  nr  2)  –  w  tym  zwiększania
lub zmniejszania  ilości  poszczególnych  zestawów  lub  też  w  ogóle  niezamawiania
poszczególnych pozycji  (ale bez zmieniania ilości  egzemplarzy wchodzących w skład
oszacowanych partii zamówienia). 

§ 8
1. W terminie  7  dni  od  dnia  dostarczenia  poszczególnych  Zamówień,  o  których mowa

w § 1, dla każdego z nich z osobna, zostanie sporządzony protokół odbioru, podpisany
przez Wykonawcę i Zamawiającego – przy czym podpis Wykonawcy nie jest konieczny
w przypadku przyjęcia Zamówienia bez zastrzeżeń.

2. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, powinien zawierać w szczególności:
1) dzień i miejsce odbioru Zamówienia,
2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu wad w realizacji Zamówienia.

§ 9

4



1. Za odstąpienie od umowy w całości lub w części przez którąkolwiek ze stron z przyczyn
leżących  po  stronie  Wykonawcy,  Wykonawca  zapłaci  Zamawiającemu  karę  umowną
w wysokości 20% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1.

2. W  razie  niewykonania  lub  nienależytego  wykonania  poszczególnego  Zamówienia,
Wykonawca zapłaci  Zamawiającemu karę umowną w wysokości  20% wynagrodzenia
należnego za jego wykonanie z zastrzeżeniem ust. 4.

3. Za  nienależyte  wykonanie  umowy  Zamawiający  uzna  dostarczenie  drukowanych
materiałów informacyjno-promocyjnych złej jakości tj. m.in. 
a. odbiegających wyglądem od zatwierdzonych projektów graficznych,
b. z  nadrukiem  o  nierównomiernej  kolorystyce,  rozmytym,  zniekształconym,  bez

ostrych krawędzi wydrukowanych obiektów, z przesunięciami, z plamami,
c. nieczytelnym, rozmytym tekstem, 
d. z krzywo przyciętymi krawędziami materiałów, 
e. z bigowaniem uniemożliwiającym prawidłowe i trwałe złożenie (teczki),
f. z  nierównomiernie  nałożoną  folią,  odstającą  przy  brzegach,  z  przebarwieniami,

pęcherzykami, zagięciami itp.,
g. sklejonymi w nietrwały sposób, z widocznym nadmiarem kleju,
h. z  nietrwale  połączonymi,  odrywającymi  się  elementami,  wypadającymi  rączkami

toreb,
i. z odłuszczoną farbą, lakierem w miejscach zgięcia (falcowania). 

4. Za  każdy  dzień  zwłoki  związanej  z  wykonaniem  projektu  lub  dostawy  Zamówienia,
Zamawiający  naliczyć  może  karę  umowną  w  wysokości  3%  wartości  określonego
Zamówienia brutto wyliczonej na podstawie dostarczonej faktury VAT. (Zwłoka będzie
określana na podstawie zadeklarowanych przez wykonawcę terminów w Załączniku nr 2
do niniejszej Umowy).

5. W przypadku niedotrzymania  przez  Zamawiającego  terminu zapłaty,  o którym mowa
w § 3 ust. 2, Wykonawcy przysługuje prawo naliczania odsetek ustawowych za każdy
dzień opóźnienia.

6. Zamawiający  może  dochodzić  odszkodowań  przewyższających  zastrzeżone  na  jego
rzecz kary umowne na zasadach ogólnych.

7. Wykonawca  wyraża  zgodę  na  potrącenie  kar  umownych  z  przysługującego  mu
od Zamawiającego bieżącego wynagrodzenia za zrealizowane Zamówienia. 

8. Żadna  ze  Stron  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  niewykonanie  lub  nienależyte
wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie
nagłe, niezależne od woli  Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości  lub w
części, którego nie można było przewidzieć lub któremu nie można było zapobiec przy
zachowaniu należytej staranności. 

§ 10
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości albo w części, a w szczególności jeżeli

zaistnieje przynajmniej jedna z niżej wymienionych okoliczności: 
1) Wykonawca nie wykonuje przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami umowy,
2) Wykonawca zaniechał realizacji umowy bądź przerwał jej realizację, 
3) W  razie  zaistnienia  okoliczności  powodujących,  że  wykonanie  umowy  nie  leży

w interesie  publicznym,  czego  nie  można  było  przewidzieć  w  chwili  zawierania
umowy.

2. Odstąpienie  od  umowy  powinno  nastąpić  w  terminie  7 dni  od  uzyskania  informacji
o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia.
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3. W przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego,
Zamawiający zapłaci  Wykonawcy wyłącznie tę część wynagrodzenia,  o którym mowa
w § 3 ust.1, która odpowiada wykonanej części Zamówienia.

§ 11
1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem Umowy upoważnia się:

1) ze  strony  Zamawiającego:  XXXXXXXXXX –  85 66-54-XXX,
email@wrotapodlasia.pl,

2) ze strony Wykonawcy: XXXXXXX – XX XXXXXXX, XXXXX, email@email.pl.
2. Zmiana  osoby  do  kontaktów  przez  którąkolwiek  ze  stron  następuje  poprzez

powiadomienie drugiej Strony drogą mailową i nie stanowi zmiany treści Umowy.

§ 12
1. W  sprawach  nie  uregulowanych  niniejszą  Umową  mają  zastosowanie  powszechnie

obowiązujące przepisy prawa.
2. Wykonawca  nie  może  powierzyć  wykonania  zobowiązań  wynikających  z  niniejszej

Umowy osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego.
3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod

rygorem nieważności.
4. Zakazuje  się  zmian  postanowień  zawartej  umowy  oraz  wprowadzania  nowych

postanowień  do  umowy  niekorzystnych  dla  Zamawiającego,  jeżeli  przy  ich
uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru,
chyba że konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można
było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

5. Wprowadzenie zmian w wysokości  wynagrodzenia jest  możliwe jedynie  w przypadku
zmiany obowiązującej stawki podatku od towarów i usług (VAT).

6. Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej Umowy będą rozpoznawane przez sąd
właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy,
jeden dla Zamawiającego. 

8. Wszystkie załączniki do umowy stanowią jej integralną część.

WYKONAWCA                                                    ZAMAWIAJĄCY
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Załącznik nr 1

do umowy ………………………

z dnia …………………………

Opis przedmiotu zamówienia

"Sukcesywne  drukowanie  na  potrzeby  Urzędu  Marszałkowskiego  Województwa
Podlaskiego"

Przedmiotem umowy będzie sukcesywne drukowanie na potrzeby UMWP. Materiały będą
zamawiane  zgodnie  z aktualnymi  potrzebami  spośród  katalogu  zdefiniowanego  przez
Zamawiającego i każdorazowo rozliczane na podstawie cen jednostkowych określonych przez
Wykonawcę.  Umowa  będzie  realizowana  przez  12  kolejnych  miesięcy  od  momentu  jej
podpisania lub do wyczerpania kwoty umowy (w zależności co nastąpi prędzej).

1) Zamawiający będzie zgłaszał zapotrzebowanie sukcesywnie, w zależności od potrzeb
i nie gwarantuje, że wszystkie rodzaje materiałów będą faktycznie zamawiane.

2) Projekty  graficzne  będą  uzgadniane  drogą  elektroniczną  poprzez  adresy  e-mail
wskazane  w  umowie.  Wykonawca  do  uzgadniania  projektów  graficznych  będzie
używać  powszechnie  dostępnych  formatów  (nie  wymagających  specjalistycznego
oprogramowania)  i  udostępni  do  pobrania  finalny  plik  z  projektem  w  formacie
umożliwiającym jego edycję oraz plikiem rastrowym umożliwiającym bezpośrednie
wykonanie druku (bez dodatkowej obróbki).

3) Zamawiający  ustala  maksymalne  terminy  na  opracowanie  graficzne  projektów
w dwóch wersjach:

Proste- Projekt graficzny wykonany przez Wykonawcę na podstawie przekazanych
informacji merytorycznych przez Zamawiającego. Wykonawca zaproponuje projekt
+  opcjonalnie  jedną  nową  propozycję  lub  jedną  poprawkę  do  pierwszej  wersji
projektu. Font użyty w projekcie - News Gothic zapewnia Wykonawca

Premium-  Projekt  graficzny  wykonany  przez  Wykonawcę  na  podstawie
przekazanych  informacji  merytorycznych  przez  Zamawiającego.  Wykonawca
zaproponuje projekt + opcjonalnie dwie nowe propozycje lub dwie poprawki do
pierwszej  wersji  projektu.  Font  użyty  w  projekcie  -  News  Gothic  zapewnia
Wykonawca.

Czas na wykonanie projektu graficznego 

Opracowanie graficzne: Opracowanie
graficzne 

proste

Opracowanie
graficzne premium

plakatu, zaproszenia, wizytówek, ulotek, 
toreb, bloczków reklamowych, teczek 
promocyjnych,

do 7 dni do 10 dni

folderów do 10 dni do 15 dni
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Powyższe terminy na opracowanie graficzne  uwzględniają  również czas  nanoszenia  uwag
przez Zamawiającego. Będą one nanoszone do końca danego dnia, pod warunkiem, że projekt
zostanie  dostarczony  do  godz.  9:00  w  dniu  roboczym  –  lub  do  końca  następnego  dnia
roboczego, jeśli Wykonawca dostarczy projekt po godz. 9:00 lub w dzień wolny w UMWP. W
przypadku, gdy Zamawiający będzie potrzebował więcej czasu na naniesienie uwag, termin
będzie odpowiednio wydłużany.

Czas na wykonanie pozostałych prac drukarskich 

Dostawa plakatu, zaproszenia, wizytówki, ulotki 15 dni  (lub krócej – zgodnie z
ofertą Wykonawcy)

Bloczek reklamowy, teczka promocyjna, folder, torba 20 dni  (lub krócej – zgodnie z
ofertą Wykonawcy)

Powyższe terminy na opracowanie graficzne  uwzględniają  również czas  nanoszenia  uwag
przez Zamawiającego. Będą one nanoszone do końca danego dnia, pod warunkiem, że projekt
zostanie  dostarczony  do  godz.  9:00  w  dniu  roboczym  –  lub  do  końca  następnego  dnia
roboczego, jeśli Wykonawca dostarczy projekt po godz. 9:00 lub w dzień wolny w UMWP. W
przypadku, gdy Zamawiający będzie potrzebował więcej czasu na naniesienie uwag, termin
będzie odpowiednio wydłużany.

Za  „dni”  na  realizację  uznaje  się  dni  tygodnia  od  poniedziałku  do  niedzieli,  przy  czym
realizacja/ dostawa musi nastąpić w godzinach pracy Urzędu. Dzień początku biegu terminu
liczony  jest  z  datą  dostarczenia  niezbędnych  materiałów/informacji/założeń  projektu  pod
warunkiem, że nastąpi to do godz. 9:00. Do uzgodnień zakończonych po godz. 9:00 termin
liczony jest od następnego dnia roboczego. Jeśli wykonanie projektu/ dostawa przypada na
dzień  wolny  od  pracy  w Urzędzie,  dokonuje  się  jej  w  najbliższym  dniu  roboczym  w
godzinach pracy Urzędu.

Dni na wykonanie projektu graficznego oraz na wykonanie prac drukarskich wraz z dostawą
liczone są analogicznie. 

Bieg  terminu  realizacji  projektu  graficznego  może  zostać  wydłużony  na  życzenie
Zamawiającego w przypadku wystąpienia nieprzewidzianych okoliczności.

8



Załącznik nr 2

do umowy ………………………

z dnia …………………………

Formularz ofertowy 

/kopia formularza ofertowego Wykonawcy zawierająca wymagane parametry techniczne 
materiałów/

------------------------------------------------------------------------------

Załącznik nr 3

do umowy ………………………

z dnia …………………………

Wzór zapotrzebowania na dostawy materiałów drukowanych

Zapotrzebowanie z dnia …………………………….. na usługi drukarskie świadczone w ramach umowy nr 

…………………………………..

2. Termin dostawy (data, godzina) ………………………………………………………

3. Miejsce (adres) ……………………………………………………………..

4. Dane kontaktowe osoby bezpośrednio odpowiedzialnej …………………………………………….

5. Rodzaj zamówienia:

Rodzaj materiału Ilość Numer
w zestawieniu

Wartość

RAZEM

data i podpis Zamawiającego ………………………………
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