Biatystok, dnia .4397.2017 r:

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/COIE/2017

INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Wspdtpracy z Zagranicg i Promocgji

ul. Kardynata Stefana Wyszyriskiego 1, 15- 888 Biatystok
Tel. (85) 66 54 990, -987

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej rownowartoséci kwoty 30 tys. euro netto,
wylaczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831), na podstawie art. 4 pkt 8.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ):

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie ustugi logistyczno-organizacyjnej na terenie Astany w dniach
5-8 wrzesnia 2017 roku podczas Miedzynarodowej Wystawy Astana EXPO 2017 dla delegacji pracownikéw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego oraz przedstawicieli przedsiebiorstw (14 osdb).
Ustuga logistyczno-organizacyjna sktada sie z nastepujgcych elementow:

1.

Ustuga z zakresu zapewnienia transferéw na miejscu w dniach od 5 wrzes$nia 2017 roku godz. 14:00
(podstawienie busa) do 9 wrzes$nia 2017 roku do godz. 01:00

Zapewnienie przejazdow lokalnych (transferow) na terenie Astany i jej okolic (w promieniu do 15 km
od Astany) dla catej zorganizowanej grupy, w tym transport uczestnikéw na miejsca spotkan
odbywajacych sie w ramach Expo w Astanie, a takze na miejsca spotkan zainicjowanych przez Urzad
Marszatkowski wynajetym busem wyposazonym w klimatyzacje (bus przygotowany do transportu 14
pasazerow + dodatkowo kierowca).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci korzystania ze srodkéw transportu publicznego.

Ustuga zapewnienia tfumacza symultanicznego podczas spotkan biznesowych na terenie Astany w
dniach od 5 wrzeénia 2017 godz. 14:00 do 8 wrzesnia 2017 roku do godz. 12:00

Wynajecie ttumacza z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i odwrotnie, ktéry zapewni ttumaczenia
symultaniczne podczas spotkan merytorycznych oraz spotkan biznesowych, ktéry bedzie posiadat
znajomosc¢ terminologii biznesowej i technicznej. Ttumacz musi wtada¢ biegle jezykiem polskim
i rosyjskim w mowie i pisSmie, a takze posiada¢ m.in. 2-letnie doswiadczenie w ttumaczeniu ustnym
podczas oficjalnych spotkan biznesowych.

Zamawiajacy wymaga, aby ttumacz byt dostepny podczas spotkarn wskazanych w oficjalnym programie
wizyty, a takze byt dostepny na zadanie Zamawiajgcego od momentu rozpoczecia wizyty (wtorek,
5 wrzesnia 2017 ok. godz. 14.00) do momentu jej zakoriczenia (pigtek, 8 wrze$nia 2017 ok. godz.
12.00).

Ustuga w dniach 5-7 wrzesnia 2017 roku z zakresu organizacji spotkan z przedstawicielami

kazachstanskich firm wstepnie zainteresowanych wspétpraca z firmami z wojewddztwa podlaskiego

dziatajacymi w nastepujacych branzach:

e branza motoryzacyjna (1 firma z woj.podlaskiego)

e branza medyczna (1 firma z woj.podlaskiego)

e branza maszyn rolniczych oraz maszyn zwigzanych ze $wiadczeniem ustug komunalnych (1 firma z
woj.podlaskiego)

e branza budowlana (1 firma z woj.podlaskiego)




Zamawiajacy wymaga, aby dla kazdej firmy/braniy zostato zorganizowane co najmniej jedno spotkanie
biznesowe w Astanie z partnerem biznesowym odpowiadajgcym profilem dziatalnosci podlaskiej firmy.
Zamawiajacy zastrzega, ze branze mogg ulec zmianie (z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego),
natomiast stata pozostaje ilos¢ spotkan.
Miejsce spotkari zostanie ustalone w trakcie szczegétowego ustalania harmonogramu spotkan, biorac
pod uwage mozliwosci i kalendarz przedsigbiorcow, a takze uwarunkowania i dogodnosci lokalizacyjne.
Podczas spotkarn Wykonawca zapewni:

e klimatyzowang sale

e projektor, nagtosnienie, laptop, krzesta, stot

e skromny poczestunek z obstuga cateringowa: woda gazowana i niegazowana (max 2 x 0,5 | na

osobe), kawa, herbata, ciastka

1. PLATNOSC

Pfatriosc dotyczaca ustugi okreslonej w punkcie Il nastapi po zrealizowaniu catej ustugi, co zostanie
stwierdzone podpisanym przez obie strony protokotem odbioru przedmiotu umowy. Sposéb podpisania
protokotu odbioru przedmiotu umowy reguluja przepisy Umowy.

Ptatnosc dotyczaca ustugi okreslonej w punkcie II. po zrealizowaniu catej ustugi, nastapi w terminie 14
dni od dnia ztozenia u Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku na konto Wykonawcy

Umowa dotyczaca ustugi logistyczno-organizacyjnej stanowi Zafgcznik nr 3

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca, ktory posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykonania

zaméwienia | jest zainteresowany realizacja zamowienia, powinien przygotowaé i ztozyé

u Zamawiajgcego oferte zawierajaca nastepujace informacje:

e Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru (Zatgcznik nr 1).

e CV tlumacza, potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka polskiego i rosyjskiego oraz minimum 2 letnie
doswiadczenie w ttumaczeniach ustnych podczas oficjalnych spotkar biznesowych (prosze oznaczyé
jako Zatgcznik nr 2)

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium: cena przedmiotu zamoéwienia — waga kryterium 100%

Cena powinna zawierac:
— Wartos¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,
— Obowigzujacy podatek od towardw i ustug (VAT).

Oferent, ktory zaoferuje najnizszg cene (tj. kwote fgczng brutto) otrzyma 100 pkt. Pozostali oferenci
otrzymajg liczbe punktéw odpowiednia do ceny wskazanej w ich ofercie (z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku).

najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe

Kryterium = x 100 pkt

cena brutto badanej oferty

VL. SPOSOB SKtADANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z wybranych form: osobiscie lub pocztg tradycyjna, oferta powinna zostaé
ztozona w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie, na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego



tj. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego, Departament Wspétpracy z Zagranicé i Promocji, |
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, z dopiskiem:

,Oferta na zadanie pn: ”Ustuga logistyczno-organizacyjna na terenie Astany” NIE OTWIERAC PRZED GODZ
13:00 DNIA 25.07.2017 r.

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.07.2017 r. godz. 13:00

VIL 0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
Pani Ewa Januszewska, ewa.januszewska@wrotapodlasia.pl, tel. (85) 66-54-990 oraz
Pan Piotr Szutkiewicz, piotr.szutkiewicz@wrotapodI|asia.pl tel. (85) 66-54-987.

VIll.  ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany beda mogty
mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy moze wezwaé w wyznaczonym przez siebie terminie do zfozenia wyjasnier lub
uzupetnienia oferty.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

4, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgcg wymagania Zamawiajgcego, ktéra na podstawie ustalonych
kryteriéow oraz ich wagi, uzyska najwyiszg ilos¢ punktéw. Wybdr najkorzystniejszej oferty w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria zostanie udokumentowany protokotem.

6. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga elektroniczng za
posrednictwem e-maila. Od rozstrzygnigcia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie
przystuguje odwotanie.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Zamawiajgcym, dopuszcza sie mozliwos¢ wybrania do realizacji
niniejszego zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga) na liscie.

8. Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim i musi obejmowac catosé
zamowienia.

9. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po wskazanym wyzej terminie nie zostanie uwzgledniona.

10. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

Informujemy, e zapytanie ofertowe znajduje sie stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku www.coi.wrotapodlasia.pl oraz www.przetargi.wrotapodlasia.pl




