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Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna na lata 2014 - 2020.

Fundusze . = . .
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Projekt wspétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI PONIZEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 221.000 EURO PN:

»Sukcesywna dostawa materialow biurowych na potrzeby Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego”

Znak sprawy: BZP.272.1.2018
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I. Nazwa (firma) oraz adres ZamawWiajaCeEO0. ....ccuuieeeeereeieeeeeereeeeeteeeeereeeeeeeeeeiseeeeeseeeessseeeessreeeeesennnes 11
[I. Tryb UdZi€lenia ZamMOWIENIA. ... .eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e et e e e e e e e e e e e es s ssssssssaanreeeeeeeeeseeaenes 11
[1I. OPis Przedmiotu ZAMOWIENIA. ... ...uueiiiiiiiiieriiieeeeeeeeeeeeeeeeereerrrrrrereeeeeeeeeeeeeeeeessssssssseeeesssssssnnneesasses 11

IV. Podwykonawstwo. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy

PZP. Wskazanie czesci zamoéwienia, ktéra moze by¢ powierzona podwykonawcom..............ccceeeeeeeeees 12
1. Zamawiajacy nie zastrzega wykonania przez Wykonawce kluczowych czeéci zamoéwienia............... 12
V. Termin WYKONaNia ZamMOWIENIA.........ccooviiiiiieitiitiietteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesssatsaaserserrereeeeeseeeseeesssssssseeeessnns 12

VI. Wymagania o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy PZP w przypadku, gdy zamawiajacy je

PEZEWIAUJE.. . vveeeeeeeirieeeeeeeitreeeeeeeetreeeeeeeettaeeeeeeesasseseeeesssssseeeeasssasaeeeesssssaeeesesssssseessensnssseesennnnnneeeeeeans 12
VI Warunki Udziatu W POSEEPOWANIU. ....eueeeeieiieiiiiiiieeieeeecittreeee e eeeeeeeeeeeesasseeeeeesaasaaeeeessenes 12
2. W postepowaniu wzigé moga udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace.................... 13

OArEDNYCN PIrZEPISOW ...ttt eee et eee e e e e e e raae e e e eeearraeeeeeeeeeeeeeeeaeeeaaeeeaeaaens 13
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunkéw udziatu w postepowaniU............eeeeveevvvveeeeeeennnnnn. 13
2) sytuacji ekonomiczne] IUD fINANSOWE];........cooviiiiiiiiieteie ettt e e e e e e e e ee s 13
Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu..........cccceeeeeeeeeeeeeennne.... 13
3) zdoInosSci technNiCZNE] IUD ZAWOAOWE];.......veeeeeeiiieieeeeee et e e e e 13

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat

1 dostawe materiatow biurowych o wartosci nie mniejszej niz 70 000 PLN (brutto) wraz z zatagczeniem
dowodéw okreslajacych, czy dostawa ta zostata wykonana nalezycie...........cceeeeeeeiiiieecccciieeeeeeeene. 13

UWAGA: W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden
Z VWYKONAWEOW...cooiiiiiiieiiieeeciitttteeee et ee et e ettt et eeeesetsssssaserareeeeeeeeeeeeseesessssssssssssssssssssesssrannneeessssssnnnns 13

3. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w
inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje

ZAMOWIENIA. 1ot eevveeeieteeeeeiteeeiteesestteeeeaeesesaseeeasaeesssseasessseesassseesassessessssesssssaesessseessssseeessssessssssssssseeeeeeees 13

VIII. Podstawy wykluczenia z postepowania o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 i w art. 24 ust.
UL = A = U RPRN 13

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23.....eevvvvveeeeiiiiiiiiiiiieeeeeeeenee 13

2. Zamawiajacy nie okresla warunkow wykluczenia Wykonawcédw na podstawie okolicznosci
WSKAZANYCH W Art. 24 USt. 5.ttt eeeee e et btaaeea e e e e eeeeeeeeeeesesessssssssanssesssssrnnnnses 13

3. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5
ustawy PZP, moze (zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy PZP) przedstawi¢ dowody na to, Zze podjete przez
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niego Srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados$éuczynienie pieniezne

za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w poprzednim
zdaniu nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania teg0o zaKazu.............eeeeeeeiuveeeeeeeiinieiee e 13

4. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy PZP, przed wykluczeniem
Wykonawcy Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia nie zaktoci konkurencji........oooecviieeeiennnnni, 14

5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
ZAMOWIBNIA. «.eeeeeiieiiteee e ettt e e e eeetteeeeeeertteeeeeeeaaaeeeeeaassaaeeeseassstaesessssssaaeesasssataeseanaaaaaaaaaesaaasaaeaeeaaaans 14

IX. Procedura odwrocona (art. 24aa ustawy PZP) i ocena spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania.........cooeeeeeeeeeeveeieeerieeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 14

1. Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy PZP, przewiduje mozliwos¢ najpierw dokonania
oceny ofert, a nastepnie zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu - zgodnie z ponizszymi punktami..........cccoevveeeeeecinveeeennnnnes 14

2. Wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania, nastgpi w oparciu o analize
przedfozonych przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentoéw, o ktérych mowa w ponizszych
[oTU L1247l o TSRSt 14

3. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert OSWIADCZENIA

X. Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach
OKreSIoNYCh W art. 228 USTAWY PZP.......ooooviiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e e e eeeeeeeeeeeeesssnesnnnnes 16

XI. Informacja dla Wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia......................... 17

1. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegad sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika - do oferty winni zataczy¢ dokument petnomocnictwa wystawionego
zgodnie z dyspozycja art. 23 ust. 2 ustawy PZP (tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielnie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego), ewentualnie umowe o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnictwo winno by¢ zatagczone w formie oryginatu lub
notarialnie POSWIadCZONE] KOPii.....eeiieeiiiiiieieeciee et e et e e e e e e e e e e e 17

2. Zaden z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia nie moze podlegaé
wykluczeniu z postepowania na podstawie okolicznosci wskazanych w Rozdziale VIII SIWZ................ 17

1) Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IX pkt 3 SIWZ (tj. zatacznik nr 4 oraz zatacznik nr 5 do
SIW?Z) sktada, wraz z ofertg, kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.
Oswiadczenia te stanowig wstepne potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
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braku podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia;..........cooeeevveeeieeiiiineeeeeeieeeeeenn. 17

2) Oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale IX pkt 4 SIWZ (tj. oéwiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej - zatacznik nr 7 SIWZ) sktada kazdy z
WVYKONAWEOW,...oeeieeieiieieeeeeeiteee e ceetree e e e eeetreeeeeeeeesaeeeeeeesssaeeeeeessssseeeeesssaseeesssssraseeesasaseseeseesessssrernnes 18

XIll. Sposéb komunikacji Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wymagania formalne dotyczace

1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, z
uwzglednieniem wymogdw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej w pkt 3 - 7. Oswiadczenia,
whioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem
(na nr (0-85) 66 54 642) lub elektronicznie (na adres mailowy:

zamowienia.publiczne @wWrotapodlasia.Pl).....cc.eeeeei i 18

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania...........cccooeeevvieeeeeiiiieeeeeec e 18

3. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie piSEmMNE]..........eeeeeeeeirveeeeeeciiveeeeeeeenrnrrennenens 18

4. W postepowaniu O$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IX pkt 3 SIWZ (tj. zatacznik nr 4 oraz

zatacznik nr 5 do SIWZ) sktada sie W fOrmie PISEMNE]........covieeeeeieeeieecreeeeeeeee et eeree e e etreeeeeeareees 18
Xl Udzielanie WYJasSniEn trESCH SIWZ..........uuveeeieeeieeee ettt eectree e eee e e e e eeeeraeeeeseeeanaeeeeeennneaaeenns 19
XIV. Opis spoSObU PrzygotowWania OfErt..........ccuvviiiieeiiiiieeeeeecireeeeeeeceee e e eeeetreeeeeeeeeaseesessasssssaaannennnnnnns 19
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888

BiatyStoK (POKO] 022, PAtEI)....uviceueeereeereieeeeete ettt et e eeteeeeteeerveeeeeeetesessesenseeeseeesseeesssensssenseeensesenes 21
Z NAStEPUJICYM OPISKIEM: ... ettt e e e eeeetre e e e e eeeraaeeeeeeeasseeeeeeeesssaeeeeseennnnes 21
»Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Instytucji Zarzqdzajgcej Regionalnym

Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego ” .............cuuueeeeeecoiiieeeeeciiieeeeeeccvieeeeeeecvveeseeanes 21
b4e (o] o1 ({=1 11 U 21
"Nie otwierac przed dniem 25 stycznia 2018 t. 80dz. 10.30"..........eueeeeeeeeirreeeeeeecireeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns 21
14. Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ............cooureeeeeeeiineeeeeeeeccccecceeeeeeeeeeeee e e 21

15. Wymagania okreslone w pkt 10 i 12 nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wyniknaé z
niezachowania tych wymagan bedg obcigzaty WYKONAWCE. .......ccccvveieiiirireiiiieeeeee e 21

16. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
(o] (I AT L0 o R TAY o] =T elo {1 & (=T 21

17. W zakresie sktadania o$wiadczen woli dotyczacych zmiany i wycofania oferty obowiazuja takie
same zasady jak dla sktadania ofert, tj. forma pisemna pod rygorem niewaznoscCi............ccovvvvvneeeennes 21
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18. Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian, poprawek
itp. przed terminem SKtadania OfErT.........eeeee et 21

19. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej dodatkowo dopiskiem "ZMIANA".............. 21

20. Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty oferenta, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian zostang dotgczone do
(0] (<] o 1/ USSR 22

21. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ ztozong oferte poprzez
ztozenie pisemnego wniosku podpisanego przez osobe umocowang do reprezentowania firmy......... 22

22. Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami, oswiadczeniami i dokumentami jest jawna, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca, nie pézniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych

do publicznej wiadomosci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy PZP).....cc.coevveeeveeeeviveeeeennes 22

23. Zaleca sie, aby Wykonawca, ktéry zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, ze nie moga by¢ one udostepnione, ztozyt te informacje w osobnym opakowaniu (w
sposéb umozliwiajacy fatwe od niej odtaczenie) z odpowiednim oznaczeniem (np. "informacje
stanowiqce tajemnice przedsiebiorstwa - nie udostepniac") , zamieszczonym w tej samej kopercie, w
ktérej zamieszczona jest pozostata, jawna czes$¢ oferty wraz z zatacznikami, oswiadczeniami i

o [o] UL aaT=T 01 7= 3 o] O PUSRPPR 22

24. Tajemnica przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
ZAChOWANIA ICH POUTNOSCI.ccceiiiiiiiiieieiitttttttee e eeeee e rae e e e e eeeeeeeseeeesesssssssssasarssnesssranannes 22

UWAGA: W przypadku braku wykazania (ztozenia wiasciwego uzasadnienia w terminie skfadania
ofert), iz zastrzezone, dane stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy uzna, iz nie zostata
spetniona przestanka podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania ich poufnosci i dane te stang
sie jawne od MoMENtU OtWArCIia OFEIT...........vviiiieieeee e et e e e rre e e e e e e naaeeaees 22

XV. Opis SPOSODU ODIICZENIA CEBNY.....eeeeeeeeeiieeiieeeeeeeeeee et e e e e e e e e e e e sssessssssssssaseesenereeeeeaeees 22

XVI. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych............. 23

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN)........ 23

2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych..........occoiiiiiiciiiiie, 23
XVII. Wymagania dotyCzZgce WaiUM.........eeeveeeeivvieieeiieieeeeeeeeirreeeeeeeeitreeeeeessisseeeeeesssssssesessssssssssssssssses 23
Zamawiajacy nie wymaga WNiesienia WadiUM......ccccvveiieeeiiiureeeeeeiiireeeeeenirreeeeeeessreeeseeesssssssssssssesnnnnnes 23
XV TErmMIiN ZWIigzZania Of€rTg....ccceeeeeeiieieeiiiieieeeeeeeeee et eeeeeeeeteveere e e e eeeeeeeeeeseesssnssssssssessenereeeeeesnes 23
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1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert (art. 85 ust. 5 USLAWY PZP)......ccoouveieeieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeennnns 23

2. Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécic sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni......ccccoeevuvrrveveveerenreennnnnn. 23

3. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg lzbe Odwotawczg orzeczenia.............. 23

XIX. Miejsce oraz termin sktadania i Otwarcia Ofert.......ccoooeeeeiriiriiieiiiiiecceeeeeecccreeere e 23

1. Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 25 stycznia 2018 r. do godziny 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego tj. w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Podlaskiego, ul. Kardynata
Stefana Wyszynskiego 1, pokdj 022, 15-888 BiatyStOK.......cccccuvveieeeeiurrereeeeiirreeeeeeerreeeeeeeeevrvvnnsnnnnnnnnes 23

2. Oferta musi by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data
jej wystania przesytkg poCztowg CZy KUIEISKE. ....coooeeeiieiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeecrrrreereeereeeeeeeeeeesessaans 23

3. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposéb, Zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty. Zamawiajacy nie bedzie
ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe ztozenie oferty w szczegdlnosci w sytuacji, gdy oferta nie
zostanie ztozona do Wskazan@go POKOJU..........uviiiiiieieee et e e e 24

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia 25 stycznia 2018 r. o godzinie 10:30 w pokoju
616 (VI pietro) w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynata

Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 BialyStOK........eevieiiiiiiiiiieirtreeeeeeeeeeeeee e e e e e e eeee s 24
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOWIENIa;.........cceeveeeevreeeeeecciiirrreeeeeeeeeeennn, 24
2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w termini€;........eeeoveeeeeeeeeivecreeeeeveeeevvevenenaens 24

3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow pfatnosci zawartych w
(0] (] - Tl FUU PP PP PR UPPURP 24

XX. Opis kryteridéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych Kryteridw i SpoSobuU OCENY OFEIt..........oeiiieeiiiieeeeeeee ettt e eecear e e e e e e eeresear s aanannnes 24

1. Zamawiajacy dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriéw oceny ofert opisanych w ponizszych
PUNKEACK. ..ttt e e et ettt e e aaa e e e e e eeeeeeeeeseesesssssssssssssssnsnresreeaeaseenaenes 24

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace

Do obliczenia punktéw za kryterium ,Cena" Zamawiajacy przyjmie cene podang w formularzu
ofertowym (zatacznik nr 3 do SIWZ ). Uzyskane w ten spos6b punkty beda przemnozone przez wage
kryterium 60%. W kryterium ,,Cena" oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 60 punktdw..............cevvvenn... 24

4. Oceny dokonywa¢ bedg cztonkowie komisji przetargowej, stosujac zasade, iz oferta nieodrzucona,
zawierajgca najkorzystniejszy bilans ww. kryteriéw oceny ofert jest ofertg najkorzystniejsza.............. 25
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5. Liczba punktéw za poszczegolne kryteria oceny ofert (wskazane w pkt 2) zostanie przyznana z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Liczba punktéw za poszczegolne kryteria oceny ofert
zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢ koNCOWg 0CENE OFEItY......uuuueeeveveveieriiiiiiiiiiieiieeeeeceveeeeeaes 25

6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza koncowa ocene oferty........... 25

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz (z zastrzezeniem pkt 8) dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej

L1 (= of IO SRRSO 25
8. ZamawiajgCy POPraWia W OFfEICIE .....ccceiieeieeieirirrteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesarrareerereeeeeeeeeeeeeeessessnsnnnannes 25
1) OCZYWIStE OMYIKI PISAISKIE, ...viiieeeeiiieieieeeeeee ettt eete e et e e eae e e e entaeesenaeeessareessnnsnnnns 25

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

POPFAWEK .. eeeeeeeiieieee ettt e e eectt e e e e eeeetreeeeeeettrreeeeeeeesssseaeeeessssseseeeeansssaseeeeassssaseesesssssseeeeessssseeeeennnnnn 26
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,

niepowodujace istotnych zmian W tresci oferty.........eueiiiieiiie e, 26
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona....................... 26

9. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe wydaja sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie

1) oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos$c przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wWynagrodzeniu Za Prace;.....cccoeeeveeevrvvrrrvrereeeeeeeeereesseeeeeseeennes 26

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisOwW;.....c...coevveeeveveeeccneeeieeeeneeeeee. 26

3) wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych w

miejscu, w ktérym realizowane jest ZAmMOWIENIE;.........coocvieeeieecceeee et e e ee e e 26
4) wynikajacym z przepisdw prawa ochrony SrodoWiska;........coeuveieeueeiiciieieiieecceeee e 26
5) powierzenia wykonania czesci zamowienia POAWYKONAWCY..........oovveieiiviiieeeeieieeeeeteeeeeeeeeenaaeees 26
10. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:..........ccccceeeeeeeeeeeeeeennnnn. 26

1) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy PZP lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 9,
chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia;................ 26

2) wartosci przedmiotu zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w
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szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o udzielenie wyjasnien, o
KEOPYCH MOWA W PKE 9.ttt ee e e eeeara e e e e e aaraaeeeeesanraseesennnnnnneeeaeeeeeeeens 26

11. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na
WVYKONAWEY.....coiiiiiiiiieeet et e e e et et e e e e e aaa e e e e eeeeeeeeeeseeseasssssssssasssssnneeseeseeseeessesnnnsnsnssnnnssaes 26

12. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy na podstawie art.90 ust. 3 ustawy PZP, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta

zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.........cceeeeeeevvvvvenieeeeennnnnn. 26
XXI. Standardy jakosciowe, o ktorych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy PZP..........ccccooeeiveeeeeeccrieeeeeenen. 26
NHE AOLYCZY .o oeereeeeeeeeeeeee ettt eeeette e e eeetae e e e e eeetabae e e e eeesaaeeeeeesssasseeeessssseseseessssssseeeenssssssssssssssnnnnnn 27

XXII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia PUbliCZNEZO.......cccuvviiii e 27

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane Kryteria........ueeeeeeeiiiiiiiieieiiiieeeeeeeeevee e e 27

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okreslac strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialnos$¢ za wykonanie zaméwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkédw do czasu wykonania zamoéwienia............. 27

3. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy PZP uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbadac czy
nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt

oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert (art. 24aa ust. 2 ustawy PZP).......ccocvvveeevveeeennnn. 27
XXIIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy..........eeeeeeevveiiiiiiiiieeeeennnn, 27
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy...........ccc............ 27

XXIV. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego (Wzdér umowy, zakres Swiadczenia wykonawcy,
ZIMHANY UMOWY ) .etviieiteeeeeiteeeeetteeeeeteeeeeiteeeeeseeeesseeeeessseeeeseseeesseeeeasseseesseseeessseenssesesaseeesesseesnnssssssnnseeees 27

1. WzOr umowy stanoWi ZatgCznik NI 2 dO SIWZ.....eeeeeeeeeiieieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeetrreeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeaeennes 27

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie ztozonej w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia.........ccccceeeeennnn... 27

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzania zmian do tresci umowy w zakresie wskazanym
we Wzorze Umowy, 0 KEOrymM MOWA W PKE L...cooiiiiiiieieeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeaaenns 27

XXV. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktorymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie UMOWY FAMOWE]......ccccuuvreeeeerrrrrrereeessirrereeeesssssesssssssssssssssssssssnnnnnns 27

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia Umowy ramoOWE]........ccueeeeeveeeeceeeeeeccnnnnns 27

XXVI. Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli
zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje
1121 au o] a1 (o4 - T U U T UR USROS TPT PP 27
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2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniU............eeeveevveieeeeiireviinieeeeenns 28
3. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji €leKtrONICZNE].....cooeeeeveeeiriiiiiiieeeeeeeee e 28
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I1.

III.

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego.
Wojewodztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

Telefon: (85) 66 54 551

Faks: (85) 66 54 642
www.przetargi.wrotapodlasia.pl

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl
REGON: 050667685

NIP: 542-25-42-016

Adres do korespondencji.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Bialystok

Telefon: (85) 66 54 551

Faks: (85) 66 54 642

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl

Tryb udzielenia zaméwienia.

1.

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) oraz niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ stosuje sie przepisy ustawy PZP
oraz aktow wykonawczych do ustawy PZP.

Do udzielenia przedmiotowego zamoOwienia publicznego stosuje sie przepisy
dotyczace dostaw.

Opis przedmiotu zamowienia.

1.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych na potrzeby Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego,
wymienionych asortymentowo i ilosciowo w zalaczniku nr 1a do SIWZ. Artykuly
biurowe beda dostarczane sukcesywnie zgodnie z formularzem zamoéwien,
ustalonym przez Zamawiajacego z Wykonawca.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia stanowia zalaczniki nr 1, 1a oraz 1b
do SIWZ.

Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zaméwien (Klasyfikacji CPV):

30190000-7 — rozny sprzet i artykuly biurowe
30192000-1 — wyroby biurowe

30195000-2 — tablice

30197000-6 — drobny sprzet biurowy
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IV.

VL

VII.

4. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoOwienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy stanowiacym zalacznik nr 2 do SIWZ.
5. Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskie;j.

Tytuly projektow:

Roczny Plan Dzialan Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (rok 2017 i rok 2018)

- poziom dofinansowania 100 %

Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
- poziom dofinansowania 100 %

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwienia, o ktorym mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP.

Podwykonawstwo. Informacja 0 obowigzku osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dokonuje
takiego zastrzezenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy PZP. Wskazanie czesci
zamoéwienia, ktéra moze by¢ powierzona podwykonawcom.

1. Zamawiajacy nie zastrzega wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamOwienia.

2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoOwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy udziale
podwykonawcow w catym zakresie przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy (zgodnie z art. 36b wust. 1 ustawy PZP) zada wskazania
przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéow.

Termin wykonania zamowienia.
1. Umowa o udzielenie zaméwienia publicznego zostanie zawarta na czas oznaczony.
2. Termin wykonania (realizacji) zamowienia: 24 miesigce od dnia podpisania umowy.

Wymagania o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy PZP w przypadku, gdy
zamawiajacy je przewiduje.
Nie dotyczy

Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zam6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie okolicznoSci wskazanych w Rozdziale
VIII SIWZ oraz speliaja warunki udzialu w postepowaniu okreSlone
przez Zamawiajacego w ponizszym pkt 2.

Strona 12z 28



2.

W  postepowaniu wziag¢ moga udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki

dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunkow udzialu w postepowaniu.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunkow udzialu w postepowaniu.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat

przed uplywem terminu skladania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest

krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej:

1 dostawe materialow biurowych o wartosci nie mniejszej niz 70 000 PLN

(brutto) wraz z zalaczeniem dowodéw okreslajacych, czy dostawa ta zostala

wykonana nalezycie.

UWAGA: W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia Zamawiajacy uzna ww. warunek za speliony jezeli bedzie go spekniat

samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawcow.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie

posiada wymaganych zdolnoSci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych

lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy

moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

VIII. Podstawy wykluczenia z postepowania o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23
i w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.

1.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku
do ktorego zachodzi ktdérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1
pkt 13-23.

Zamawiajacy nie okresla warunkéw wykluczenia Wykonawcéw na podstawie
okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 5.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy PZP, moze (zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy PZP)
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego S$rodki sa wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczego6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspoOtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym
lub nieprawidlowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktorej mowa
w poprzednim zdaniu nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania
sie oudzielenie zamoOwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.
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IX.

4,

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy PZP,
przed wykluczeniem Wykonawcy Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy
mozliwo$¢ udowodnienia, Ze jego udzial w przygotowaniu postepowania
o udzielenie zamowienia nie zaktoci konkurencji.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
o0 udzielenie zamdwienia.

Procedura odwrocona (art. 24aa ustawy PZP) i ocena spelniania warunkéw udzialu

w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postepowania.’

1.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy PZP, przewiduje mozliwos¢ najpierw
dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu - zgodnie z ponizszymi
punktami.

Wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postepowania, nastapi w oparciu
o analize przedlozonych przez Wykonawce oSwiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w ponizszych punktach.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
OSWIADCZENIA stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

1) nie podlega wykluczeniu z postepowania (na podstawie ktorejkolwiek
z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy PZP),
zalacznik nr 4 do SIWZ;
2) spelia warunki udzialu w postepowaniu (okreslone przez Zamawiajacego
w Rozdziale VII pkt 2 SIWZ, zalacznik nr 5 do SIWZ.
Wykonawca, w_terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekazuje Zamawiajacemu
Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem
oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadzq do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.
Formularz (wzér) Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitatlowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP stanowi
zalacznik nr 7 do SIWZ. Powyzszego OSwiadczenia nie nalezy skladac

wraz z oferta.
5. Zamawiajacy, na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy PZP, wezwie wykonawce,

ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, do ztozenia (aktualnych na
dzien zlozenia) oSwiadczen lub dokumentéow potwierdzajacych okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 2 wymienionych w punkcie 6 ponizej.

1 Procedura oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia
z postepowania - w tym: Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie zobowigzani sq dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia speliania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b ustawy PZP
oraz wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania, w okolicznos$ciach, o ktérych mowa wart. 24 ust. 1
pkt 13-23.
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6. W celu potwierdzenia spetniania przez oferowane dostawy wymagan okreslonych
przez zamawiajacego wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza zostanie wezwany do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym
niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 2 ustawy PZP:

Dla kazdego oferowanego asortymentu — wymienionego w zalaczniku nr 3a do SIWZ —
Zamawiajacy bedzie wymagal karty katalogowe lub inne srodki dowodowe (np. foldery
oferowanych produktow, prospekty, katalogi, karty charakterystyki artykulu, wydruki ze
strony internetowej producenta) — jednoznacznie opisane numerem danej pozycji
okreslonej w kolumnie nr 1 z zalgcznika nr 3a do SIWZ, zawierajace: wszystkie
informacje potwierdzajace, ze oferowane produkty spelniaja wymagania postawione
przez Zamawiajacego w zalaczniku nr la do SIWZ (kolumna nr 2) oraz nazwe
producenta lub dystrybutora lub importera oferowanego produktu.

7. W celu potwierdzenia speklniania przez Wykonawce warunkéw udzialu
w postepowaniu okreslonych w Rozdziale VII pkt 2 SIWZ Wykonawca, ktdrego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza zostanie wezwany do zlozenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych:

Wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane,
(zalacznik nr 6 do SIWZ), z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty
wykonywane, a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczeSniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert w postepowaniu.

8. Na podstawie dolaczonych do zlozonej oferty OSWIADCZEN, o ktérych mowa
wpkt 3 - zamawiajacy dokonuje weryfikacji wstepnego potwierdzenia,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania
wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spelniaja
warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
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uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sq juz aktualne,
do zlozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

10. Jezeli Wykonawca nie zlozy oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1
ustawy PZP, oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, os$wiadczenia lub dokumenty sa
niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeknienia lub poprawienia
lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

X.  Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speliania warunkéw udziatu

W postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajagcemu, Zze realizujgc zamoOwienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegolnoSci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia.

3. Dla zobowiazania, o ktéorym mowa w poprzednim pkt wymaga sie zachowania formy
pisemnej (musi zosta¢ zlozone w oryginale).

4. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnoSci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajaq
na wykazanie przez Wykonawce speliania warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy PZP.

5. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazat
sie do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstala
wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba Zze za nieudostepnienie zasobow
nie ponosi winy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, nie potwierdzaja spetnienia
przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1)  zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
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2)  zobowiazal sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamowienia,
jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa
lub ekonomiczna, o ktérych mowa w pkt 1.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy PZP, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zam6wienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajacy zastrzega prawo
zadania dokumentow, ktore okreslajg w szczegolnosci:

1)  zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnoSciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi,
ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawca, ktory powoluje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania

braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speklniania, w zakresie,

w jakim powohuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatlu w postepowaniu sktada takze

oSwiadczenie dotyczace tych podmiotéw

XI.  Informacja dla Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

1.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika - do oferty winni zalaczyc
dokument pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycja art. 23 ust. 2 ustawy
PZP (tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielnie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego), ewentualnie umowe o wspotdziataniu, z ktérej bedzie
wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo winno byc zalaczone

w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Zaden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia nie moze

podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie okoliczno$ci wskazanych

w Rozdziale VIII SIWZ.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia:

1) Oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale IX pkt 3 SIWZ (tj. zalacznik nr 4
oraz zalacznik nr 5 do SIWZ) sklada, wraz z oferta, kazdy z Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia. OSwiadczenia te stanowig
wstepne potwierdzenie spelnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje
spelnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia;

Strona 17z 28



2) Oswiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale IX pkt 4 SIWZ (tj. oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej —
zalacznik nr 7 SIWZ) sklada kazdy z Wykonawcéw;

XII. Sposdb komunikacji Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wymagania formalne
dotyczace skladanych oswiadczen i dokumentéow.

1.

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo pocztowe, osobiScie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ushug droga elektroniczna, z uwzglednieniem wymogéw
dotyczacych formy, ustanowionych ponizej w pkt 3 - 7. OSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie
lub faksem (na nr (0-85) 66 54 642) lub elektronicznie (na adres mailowy:
zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku
o Swiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

W postepowaniu Os$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale IX pkt 3 SIWZ
(tj. zalacznik nr 4 oraz zalacznik nr 5 do SIWZ) sklada sie w formie pisemne;j.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski. Zasada ta rozcigga sie takze na skladane w toku postepowania
wyjasnienia, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, itp.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SIWZ, zastosowanie majg przepisy
Rozporzadzenia.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami w zwigzku
z toczacym sie postepowaniem sg:

Agnieszka Styputkowska, Izabella Marta Chwaszczewska,
Alicja Rudnicka, Lukasz Czulowski

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok
Telefon: (85) 66 54 551
Faks: (85) 66 54 642
www: przetargi.wrotapodlasia.pl
e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl
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XIII.  Udzielanie wyjasnien tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
— pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wplynat
do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
wptynat po uplywie terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w pkt 1, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania.

Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 1.

TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom,
ktorym przekazal SIWZ, bez ujawnienia Zrédla zapytania, a takze zamieSci
na stronie internetowej, na ktorej zamieszczona jest niniejsza SIWZ.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScia niniejszej SIWZ, a tresScia
udzielonych wyjasnien lub zmian SIWZ, jako obowigzujaca nalezy przyjacC tresc
pisma zawierajacego pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania, w sprawach
wymagajacych zachowania formy pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie beda wiazace
dla Zamawiajacego i Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu
skladania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowe;j.

8. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci

ogloszenia o zamoéwieniu  bedzie niezbedny dodatkowy  czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin
skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano
SIWZ oraz zamieS$ci informacje na stronie internetowej.

9. Jezeli zmiana tresci SIWZ, bedzie prowadzila do zmiany treSci ogloszenia

0 zamoOwieniu, Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu
w sposéb przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy PZP (tj. zamiesci ogloszenie
o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych).

10. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow przed skladaniem
ofert.

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajagcy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert
wariantowych.

Oferte stanowi wypehliony formularz ofertowy wraz z kalkulacja cenowa
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4.

1y

2)

zamoéwienia (wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 i 3a do SIWZ).
W zalaczniku nr 3a do SIWZ:

Wykonawca dokonuje obliczenia zgodnie ze wskazaniem w kolumnach.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za usterki i wady ukryte formularza
aktywnego oraz za szkody wynikle z uzywania lub niemozliwosci uzywania
formularza. Po kazdorazowym wypehieniu formularza zaleca sie sprawdzenie
poprawnosci danych i obliczen.

W przypadku, gdy Wykonawca nie poda pelnego katalogu wymaganych
informacji (tj. kolumna nr 5, 6) zlozona oferta bedzie podlega¢ odrzuceniu
na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP

5. Wraz z oferta powinny zosta¢ ztozone:

1) OSWIADCZENIA wymagane postanowieniami zawartymi w Rozdziale
IX pkt 3 SIWZ (tj. zalacznik nr 4 do SIWZ oraz zalacznik nr 5
do SIWZ).

2) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia - zgodnie z postanowieniami zawartymi
w Rozdziale XI pkt 1 SIWZ.

3) UWAGA: Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty

(oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnoS¢ =z oryginalem
przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw skladanych
wraz z oferta, chyba, zZe:
Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegélnosci za pomoca bezplatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

Jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte
nie jest uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym,
do oferty zalaczy¢ nalezy dokument pelnomocnictwa - zlozony w oryginale.
W przypadku zlozenia kopii pelnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Oferta powinna by¢ podpisana (w wyznaczonych miejscach) przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia), zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreSlong w rejestrze lub innym dokumencie, wiaSciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do treSci oraz opisu kolumn i wierszy.
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skladajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Nieczytelne oferty moga zosta¢ odrzucone.

Strony oferty i zalacznikéw powinny by¢ trwale ze soba polaczone, kolejno
ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji opisanej pkt 21.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekreSlenie, uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane
przez Wykonawce (tj. osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym), w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

Oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzic¢
i zlozy¢ w jednym egzemplarzu. Oferte nalezy umie$ci¢c w zamknietym
opakowaniu (np. w kopercie), uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa
(firmg) i adresem Wykonawcy i zaadresowane na Zamawiajacego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok (pokéj 022, parter)

z nastepujacym dopiskiem:

,» Sukcesywna dostawa materialow biurowych na potrzeby Instytucji Zarzqdzajqcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego

z dopiskiem:
"Nie otwierac przed dniem 25 stycznia 2018 r. godz. 10.30".

Wykonawca ztozy oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Wymagania okreslone w pkt 10 i 12 nie stanowiq o treSci oferty i ich niespeinienie
nie bedzie skutkowal odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje
mogace wyniknac z niezachowania tych wymagan beda obcigzaty Wykonawce.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty lub wycofac oferte.

W zakresie skladania o$wiadczen woli dotyczacych zmiany i wycofania oferty
obowigzuja takie same zasady jak dla sktadania ofert, tj. forma pisemna pod rygorem
niewaznosci.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia
do ztozonej oferty pod warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzaniu zmian, poprawek itp. przed terminem skladania
ofert.

Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych
wymagan jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej dodatkowo
dopiskiem "ZMIANA".
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XV.

20.

21.

22.

23.

24.

Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty
oferenta, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonania zmian zostana dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ ztozona
oferte poprzez zlozenie pisemnego wniosku podpisanego przez osobe umocowang
do reprezentowania firmy.

Oferta wraz z wymaganymi zalacznikami, oswiadczeniami i dokumentami
jestjawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca, nie pdZniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, Ze nie mogq by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
podawanych do publicznej wiadomos$ci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy
PZP).

Zaleca sie, aby Wykonawca, ktéry zastrzega w odniesieniu do informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, ze nie mogq by¢ one udostepnione, ztozyt
te informacje w osobnym opakowaniu (w sposéb umozliwiajacy tatwe od niej
odlaczenie) z odpowiednim oznaczeniem (np. "informacje stanowiqce tajemnice
przedsiebiorstwa - nie udostepniac") , zamieszczonym w tej samej kopercie, w ktorej
zamieszczona jest pozostala, jawna czeS¢ oferty wraz z zalacznikami,
oSwiadczeniami i dokumentami.

Tajemnica przedsiebiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503,
ze zm.) sq:

nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
handlowe lub organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktorych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

UWAGA: W przypadku braku wykazania (zlozenia wlasciwego uzasadnienia
w terminie  skladania ofert), iz zastrzezone, dane stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa, Zamawiajacy uzna, iz nie zostala spelniona przestanka podjecia
niezbednych dzialan w celu zachowania ich poufnosci i dane te stang sie jawne
od momentu otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Cena ofertowa winna spelnia¢ wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r
o informowaniu o cenach towaréw i ustug a w szczegélnosci art. 3 ust. 1 pkt 1 i
ust. 2, ktory stanowi, Ze cena to warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych,
ktéra kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ushluge.
Cena jednostkowa towaru (ustugi) jest ceng ustalong za jednostke okreslonego
towaru (ustugi), ktérego ilos¢ lub liczba jest wyrazona w jednostkach miar w
rozumieniu przepis6w o miarach.

Cena ofertowa jest ceng ryczaltowqa obejmujacq caly zakres przedmiotu
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XVI.

XVILIL

XVIIIL

XIX.

zamoéwienia okre$lonego w niniejszej SIWZ.

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac cene oferty tak, aby obejmowatla
wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie przy realizacji zamodwienia
z uwzglednieniem kosztéw pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny
musi uwzglednia¢ przepisy ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 .
o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Wykonawca, sktadajac oferte w przedmiotowym postepowaniu poinformuje
Zamawiajacego, Ze niniejsza oferta nie powoduje u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug.
Brak jakiejkolwiek informacji w tym zakresie w zlozonej ofercie spowoduje,
Ze Zamawiajacy uzna, ze oferta nie powoduje u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego.

Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych.

1.

2.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych
polskich (PLN).
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta.

1.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, z tym, ze bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).
Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny
do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym,
7e Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrocic¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania oferta ulegnie zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe
Odwotawcza orzeczenia.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 25 stycznia 2018 r. do godziny 10:00
w siedzibie Zamawiajacego tj. w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 1, pokdj 022, 15-888 Bialystok.
Oferta musi by¢ zlozona przed uplywem terminu skladania ofert. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowq czy kurierska.
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XX.

Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w wymagany sposob, Zamawiajacy

nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnoSci za nieterminowe wplyniecie oferty.

Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe zlozenie oferty

w szczegblnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do wskazanego pokoju.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi tego samego dnia 25 stycznia 2018 r. o godzinie

10:30 w pokoju 616 (VI pietro) w budynku Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa  Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,

15-888 Biatystok.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,

a takze informacje wskazane w art. 86 ust. 4 ustawy PZP, jezeli ich podanie

przez Wykonawcéw bylo wymagane.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy (zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy PZP)

zamieSci na stronie internetowej www.przetargi.wrotapodlasia.pl informacje

dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

2) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych
w ponizszych punktach.

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie

nastepujace kryteria:

Cena Waga 60 %
Termin dostawy Waga 40 %
1) Kryterium ,Cena” (C) - (waga 60%) - ocena ofert zostanie dokonana

przy zastosowaniu wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych
C= x 100 [pkt] x 60%
Cena brutto oferty badanej

Do obliczenia punktow za kryterium ,Cena" Zamawiajacy przyjmie cene podang
w formularzu ofertowym (zalacznik nr 3 do SIWZ ). Uzyskane w ten sposob punkty beda

Strona 24z 28



przemnozone przez wage kryterium 60%. W kryterium ,Cena" oferta moze uzyskac
maksymalnie 60 punktow.

2) Kryterium ,,termin dostawy” (D) - (waga 40%)

Przez termin dostawy nalezy rozumie¢ deklarowany termin dostawy jednostkowego
zlecenia. Oferty bedq oceniane na podstawie wskazanego przez Wykonawce terminu dostawy
zgodnie z ponizsza tabela.

Maksymalng ilos¢ punkéow w powyzszym kryterium otrzyma Wykonawca, ktory oferuje
wykonanie dostawy w terminie do 3 dni kalendarzowych od przekazania Wykonawcy
przez Zamawiajacego jednostkowego zlecenia, stanowigcego podstawe do realizacji dostawy.

Termin dostawy Ilo$¢ punktéw w kryterium
10 dni 0 pkt
8-9 dni 10 pkt
6-7 dni 20 pkt
4-5 dni 30 pkt
do 3 dni 40 pkt

Maksymalny termin realizacji jednostkowego zaméwienia wynosi 10 dni.

W przypadku zadeklarowania terminu realizacji jednostkowego zamoOwienia dluzszego
niz 10 dni, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

W powyzszym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksimum 40 punktow.

3. W ramach powyzszych kryteriow oceny ofert, oferta Wykonawcy moze uzyskac
facznie maksimum 100 punktéw. Ocene koncowa oferty stanowi¢ bedzie suma
punktow poszczegolnych kryteriow obliczonych zgodnie z ponizszym wzorem:

koncowa ocena oferty = C+D

4. Oceny dokonywa¢ beda cztonkowie komisji przetargowej, stosujac zasade, iz oferta
nieodrzucona, zawierajaca najkorzystniejszy bilans ww. kryteridw oceny ofert
jest oferta najkorzystniejsza.

5. Liczba punktow za poszczeg6lne kryteria oceny ofert (wskazane w pkt 2) zostanie
przyznana z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Liczba punktéow
za poszczegOlne kryteria oceny ofert zostanie zsumowana i bedzie stanowi¢ koncowa
ocene oferty.

6. Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszq konicowa ocene
oferty.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treSci zlozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca negocjacji  dotyczacych  zlozonej oferty
oraz (z zastrzezeniem pkt 8) dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,
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XXI.

10.

11.

12.

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamodwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe wydaja sie razaco

niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego

codo mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreSlonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,

Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,

dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczeg6lnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkow wykonywania zamowienia
dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy,
ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

3) wynikajacym z przepisow prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu
spotecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamowienie;

4) wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) warto$ci zamdéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towar6w i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy
PZP lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 9,
chyba zZe rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagaja
wyjasnienia;

2) wartosci przedmiotu zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw
iustug, zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity
po wszczeciu postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa
w pkt 9.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu,

spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy na podstawie art.90 ust. 3 ustawy PZP,

ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi

dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

Standardy jakosciowe, o ktorych mowa w art. 91 ust. 2a ustawy PZP.
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XXII.

XXIIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Nie dotyczy

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty,

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu
i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

2. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamo6wienia, Zamawiajagcy moze zadaC przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka
winna okresla¢ strony umowy, cel dzialania, spos6b wspétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamowienia.

3. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy PZP uchyla
sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajagcy moze zbada¢ czy nie podlega wykluczeniu
oraz czy speinia warunki udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong spos$réd pozostatych ofert (art. 24aa ust. 2 ustawy
PZP).

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego (Wzér umowy, zakres swiadczenia

wykonawcy, zmiany umowy).

1. Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.

2. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie zlozonej w niniejszym postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzania zmian do treSci umowy
w zakresie wskazanym we wzorze umowy, o ktorym mowa w pkt 1.

Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

Informacje dodatkowe dotyczace wysokosci zwrotu kosztow udzialu

w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot oraz aukcji

elektronicznej, jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna.

1. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczego6lnosci
z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajqcy oferte.
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XXVII.

XXVIII.

2.
3.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1.

w

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, a wobec ogloszenia
o zamoOwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste,
o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy

Odwotanie — zgodnie z przepisami art. 180-198 ustawy.

Skarga do sadu - zgodnie z przepisami art. 198 a- 198 g ustawy

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowac¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej
przez niego lub zaniechania czynnosci, do ktorej jest zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust 2 ustawy.

Wykaz zalacznikow do SIWZ.

© LN U AW e

Zalacznik nr 1 - szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia

Zalacznik nr 1a - wykaz iloSciowo-asortymentowy;

Zatacznik nr 1b — zdjecia pogladowe (poz. wykazu: 29, 30, 105)

Zalacznik nr 2 — wzor umowy;

Zalacznik nr 3 — formularz ofertowy;

Zalacznik nr 3a - kalkulacja cenowa zaméwienia;

Zalacznik nr 4 - oswiadczenie o podstawach wykluczenia;

Zalacznik nr 5 — oSwiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu;
. Zalacznik nr 6 — wykaz dostaw;

10 Zalacznik nr 7 - oswiadczenia o grupie kapitatlowej.
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	I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego.
	II. Tryb udzielenia zamówienia.
	III. Opis przedmiotu zamówienia.
	IV. Podwykonawstwo. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia, jeżeli Zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy PZP. Wskazanie części zamówienia, która może być powierzona podwykonawcom.
	1. Zamawiający nie zastrzega wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
	V. Termin wykonania zamówienia.
	VI. Wymagania o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy PZP w przypadku, gdy zamawiający je przewiduje.
	VII. Warunki udziału w postępowaniu.
	2. W postępowaniu wziąć mogą udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
	1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:
	Zamawiający nie określa w tym zakresie warunków udziału w postępowaniu.
	2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
	Zamawiający nie określa w tym zakresie warunków udziału w postępowaniu.
	3) zdolności technicznej lub zawodowej;
	Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej:
	1 dostawę materiałów biurowych o wartości nie mniejszej niż 70 000 PLN (brutto) wraz z załączeniem dowodów określających, czy dostawa ta została wykonana należycie.
	UWAGA: W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli będzie go spełniał samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawców.
	3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.
	VIII. Podstawy wykluczenia z postępowania o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 i w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.
	1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23.
	2. Zamawiający nie określa warunków wykluczenia Wykonawców na podstawie okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 5.
	3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy PZP, może (zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy PZP) przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Regulacji, o której mowa w poprzednim zdaniu nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
	4. W przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy PZP, przed wykluczeniem Wykonawcy Zamawiający zapewnia temu Wykonawcy możliwość udowodnienia, że jego udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji.
	5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
	IX. Procedura odwrócona (art. 24aa ustawy PZP) i ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
	1. Zamawiający, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy PZP, przewiduje możliwość najpierw dokonania oceny ofert, a następnie zbadania, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu - zgodnie z poniższymi punktami.
	2. Wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postępowania, nastąpi w oparciu o analizę przedłożonych przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w poniższych punktach.
	3. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert OŚWIADCZENIA stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca:
	X. Informacja dla Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy PZP
	XI. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
	1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika - do oferty winni załączyć dokument pełnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycją art. 23 ust. 2 ustawy PZP (tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielnie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego), ewentualnie umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
	2. Żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie okoliczności wskazanych w Rozdziale VIII SIWZ.
	3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	1) Oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX pkt 3 SIWZ (tj. załącznik nr 4 oraz załącznik nr 5 do SIWZ) składa, wraz z ofertą, każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Oświadczenia te stanowią wstępne potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia;
	2) Oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale IX pkt 4 SIWZ (tj. oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 7 SIWZ) składa każdy z Wykonawców;
	XII. Sposób komunikacji Zamawiającego z Wykonawcami oraz wymagania formalne dotyczące składanych oświadczeń i dokumentów.
	1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, z uwzględnieniem wymogów dotyczących formy, ustanowionych poniżej w pkt 3 - 7. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem (na nr (0-85) 66 54 642) lub elektronicznie (na adres mailowy: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl).
	2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
	3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
	4. W postępowaniu Oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX pkt 3 SIWZ (tj. załącznik nr 4 oraz załącznik nr 5 do SIWZ) składa się w formie pisemnej.
	XIII. Udzielanie wyjaśnień treści SIWZ.
	XIV. Opis sposobu przygotowania ofert.
	Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok (pokój 022, parter)
	z następującym dopiskiem:
	„Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego ”
	z dopiskiem:
	"Nie otwierać przed dniem 25 stycznia 2018 r. godz. 10.30".
	14. Wykonawca złoży ofertę zgodnie z wymaganiami SIWZ.
	15. Wymagania określone w pkt 10 i 12 nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty. Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.
	16. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę.
	17. W zakresie składania oświadczeń woli dotyczących zmiany i wycofania oferty obowiązują takie same zasady jak dla składania ofert, tj. forma pisemna pod rygorem nieważności.
	18. Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.
	19. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej dodatkowo dopiskiem "ZMIANA".
	20. Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przy otwieraniu oferty oferenta, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostaną dołączone do oferty.
	21. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną ofertę poprzez złożenie pisemnego wniosku podpisanego przez osobę umocowaną do reprezentowania firmy.
	22. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami, oświadczeniami i dokumentami jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji podawanych do publicznej wiadomości podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy PZP).
	23. Zaleca się, aby Wykonawca, który zastrzega w odniesieniu do informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, że nie mogą być one udostępnione, złożył te informacje w osobnym opakowaniu (w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie) z odpowiednim oznaczeniem (np. "informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa - nie udostępniać'') , zamieszczonym w tej samej kopercie, w której zamieszczona jest pozostała, jawna część oferty wraz z załącznikami, oświadczeniami i dokumentami.
	24. Tajemnicą przedsiębiorstwa, zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503, ze zm.) są:
	nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
	UWAGA: W przypadku braku wykazania (złożenia właściwego uzasadnienia w terminie składania ofert), iż zastrzeżone, dane stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający uzna, iż nie została spełniona przesłanka podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania ich poufności i dane te staną się jawne od momentu otwarcia ofert.
	XV. Opis sposobu obliczenia ceny.
	XVI. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
	1. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).
	2. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
	XVII. Wymagania dotyczące wadium.
	Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
	XVIII. Termin związania ofertą.
	1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, z tym, że bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).
	2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
	3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulegnie zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.
	XIX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
	1. Oferty należy składać w terminie do dnia 25 stycznia 2018 r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiającego tj. w budynku Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, pokój 022, 15-888 Białystok.
	2. Oferta musi być złożona przed upływem terminu składania ofert. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.
	3. Jeżeli oferta Wykonawcy nie będzie oznaczona w wymagany sposób, Zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w szczególności w sytuacji, gdy oferta nie zostanie złożona do wskazanego pokoju.
	4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi tego samego dnia 25 stycznia 2018 r. o godzinie 10:30 w pokoju 616 (VI piętro) w budynku Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego, ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok.
	1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
	2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
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	11. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na Wykonawcy.
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