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WZOR UMOWY

Zawarta W dnill ceeeeeeeeeerieisecsncenssnsonn w Bialymstoku pomiedzy:

Wojewédztwem Podlaskim, w imieniu ktérego dziata Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
z siedziba przy ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, NIP: 542-25-42-016, REGON:
050667685, zwanym w tresci Umowy ZAMAWIAJACYM, ktdre reprezentuja:

PRZEDMIOT UMOWY
§1

1. Przedmiotem Umowy jest zgodnie z oferta Wykonawcy, Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych (przesylki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie), jak réwniez zwrot
przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy oraz ustugi
odbioru przesylek z jednostek organizacyjnych Zamawiajacego wraz z dokumentami nadawczymi.

2. Szczego6lowy opis przedmiotu zamowienia okresla Zalacznik Nr 1 do Umowy.

3. Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe z nalezytg staranno$cig, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i w obrocie zagranicznym, a w szczegoélnosci na podstawie:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 1. poz.1481 t.j.),

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1468),

C) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz.
545 ze zm.),

d)  ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1257 t.j.),

e) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 t.j.),

f) ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz.155

t.j.),



g) miedzynarodowych przepisow pocztowych, tj. wiazacych Rzeczpospolita Polska umoéw
miedzynarodowych dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wiazacych regulaminéw
Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

h) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz.
U. z 2017 1. poz. 1369 ze zm.),

i) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 1. poz. 922 t.j.),

j)  ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1983 t.j.),

k) przepisow wykonawczych do aktow prawnych wskazanych w § 1 ust. 3 lit. a - j).

4. W razie zmiany stanu prawnego w czasie wykonywania ustug pocztowych, Wykonawca
zobowigzany jest stosowac przepisy w brzmieniu obowigzujacym w dniu nadania przesyiki, chyba ze
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego stanowia inacze;j.

5.  Wykonawca, niezaleznie od obowiazkow okreslonych w innych postanowieniach Umowy, jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o kazdym przypadku zagrozenia
wystapienia opdznienia dostarczenia przesytek oraz o jego przyczynach, jak réwniez o ustaniu takiego
zagrozenia.

SPOSOB REALIZACJI

§2
1.  Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania
z jednostek organizacyjnych Zamawiajacego codziennie w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach 14:30-15:00 z jednostek organizacyjnych Zamawiajacego wskazanych w
ponizszej tabeli z wylaczeniem jednostek wskazanych w§ 2 pkt 3".

Jednostka organizacyjna Zamawiajacego

Siedziba (kod
L.p. | Nazwa jednostki organizacyjnej Zamawiajacego pocztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowosc)
1 2 3 4 5
1. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w ul. Kard. S.

15-888 | Bialystok

Biatymstoku Wyszyniskiego 1

2. | Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku

Departament Rozwoju Regionalnego, Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Departament Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

Biuro Certyfikacji RPOWP 2014-2020,

Biuro Innowacyjno$ci Przedsiebiorstw

15-874 | Bialystok ul. Poleska 89

3. Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku 15-691 | Biatystok
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Gen. F.
Kleeberga 20

4 | Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Podlaskiego w Bialymstoku 18-400 | Lomza
Odziat Terenowy w Lomzy

ul. Nowogrodzka
1

5 | Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku 16-400 | Suwatki
Oddziat Terenowy w Suwatkach

ul. Przytorowa
9B

2. Odbioru przesytek pocztowych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po
okazaniu stosownego upowaznienia, stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Umowy, z wylaczaniem pkt. 4 i 5
wymienionego w tabeli ,,jednostka organizacyjna zamawiajacego”.




3. Przesylki przeznaczone do nadania z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
o/bomza 18-400 L.omza, ul Nowogrodzka 1 i Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
o/Suwatki 16-400 Suwalki, ul. Przytorowa 9B, beda nadawane osobiscie przez upowaznionego do tego
pracownika, w najblizej potozonym wzgledem nich punkcie pocztowym .

4. Sposob liczenia odleglosci miedzy placobwka Wykonawcy a siedzibg Zamawiajacego okresla sie
jako najkrétsza mozliwa droga liczona ciggiem komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejscia do
siedziby Zamawiajacego wymienionej w § 2 pkt 3 do wejscia do Punktu Wykonawcy.

5. Upowazniony do odbioru przesytek pocztowych przedstawiciel Wykonawcy kwituje
zestawienie ilosci przesylek pocztowych przekazanych do nadania. Przyjete przez wyznaczona
placowke pocztowa Wykonawcy przesytki do wystania beda kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i data, w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)
i wpisaniem liczby przyjetych przesylek na zestawieniu iloSciowym wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (dla przesytek zwyklych, priorytetowych). Wykonawca zobowiazuje sie do zwrotu kopii
pocztowej ksiazki nadawczej Zamawiajacemu niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz 2-go dnia roboczego
od dnia odbioru przesylek rejestrowanych. Wzoér ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowe
uzgodnione z Wykonawca stanowia Zalaczniki Nr 3, Nr 3A i Nr 4 Umowy.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany godzin odbioru korespondencji z jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego, wskazanych w ust. 1, o czym poinformuje Wykonawce z co najmniej
3-dniowym wyprzedzeniem.

7. W przypadku, gdy Zamawiajacy wyznaczy jako dzien wolny od pracy dzien powszedni,
Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie Wykonawce z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,
a Wykonawca nie bedzie zobowigzany w takim dniu do odbioru przesytek Zamawiajacego.

§3

Wykonawca zobowiazuje sie do naklejania na przygotowanych do nadania przez Zamawiajacego
przesytkach numeréw nadawczych (,,R”) i odnotowaniu ich w pocztowej ksigzce nadawczej.

§4

1. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej, zgloszone bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie.
Dowodem zlecenia ustugi kurierskiej przez Zamawiajacego bedzie list przewozowy, wg wzoru
obowigzujacego u Wykonawcy, przy czym jeden egzemplarz listu przewozowego przeznaczony bedzie
dla Zamawiajacego.

2. Odbieranie i dostarczanie przesytek kurierskich nastepowa¢ bedzie w jednostkach
organizacyjnych Zamawiajacego, wskazanych w § 2 ust. 1, w zaleznosci od potrzeb.

§5

1. Zamawiajacy zastrzega sobie, w wyjatkowych sytuacjach, prawo osobistego dostarczania
przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia do placéwki nadawczej wyznaczonej przez Wykonawce
pod adresem ..........ceeeviiiiniiniinenin (adres wskazany w ofercie), czynnej we wszystkie dni robocze
od poniedziatku do piatku do godziny 20:00 oraz w sobote do godziny 11:30, oznakowanej w sposb
widoczny szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, z wylaczeniem przesylek przeznaczonych do nadania
z Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego o/f.omza 18-400 f.omza, ul Nowogrodzka 1 i
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego o/Suwatki 16-400 Suwatki, ul. Przytorowa 9B,
ktére beda nadawane wylacznie osobiScie w najblizej potozonym wzgledem nich punkcie pocztowym
100016 =T 11Tl Ot (adresy wskazane w
ofercie).

2. Placowka nadawcza ma obowiazek przyja¢ przesytki w dniu ich dostarczenia i w efekcie
Zamawiajacy ma uzyskac piecze¢ z data potwierdzajaca nadanie przesyiki oraz podpis pracownika
Wykonawcy w rejestrach nadawczych. Przesylki te musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich
przyjecia od Zamawiajacego.



3. Upowaznionymi do zlecenia nadania przesylek sa dedykowani pracownicy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku wedlug wykazu imiennego stanowiacego
Zalacznik Nr 5 do Umowy. Zmiana dedykowanych pracownikéw nie wymaga aneksu do Umowy.

§6

1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do wlasciwego, uporzadkowanego, przygotowania przesytek oraz
sporzadzenia zestawien przygotowanych do wyekspediowania.

a) dla przesylek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych - wpisanie kazdej przesytki do
pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie iloSciowo-wartoSciowe, wg poszczegoélnych
kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

¢) w przypadku dokonania blednego wpisu i jego poprawienia badz wykresSlenia, wiasciwy
pracownik Zamawiajacego poswiadcza ten fakt sktadajac obok swdj podpis.

2. Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na przesylce listowej, paczce pocztowej lub
przesylce kurierskiej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym jednoczes$nie w pocztowej ksigzce
nadawczej), okreslajac rodzaj przesylki oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki, nadruku lub pieczeci okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na stronie adresowej przesytki, w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, nadruku, napisu lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z
Wykonawca, umozliwiajacej identyfikacje Umowy, na podstawie ktorej sa Swiadczone ustugi pocztowe.
Wz6r znaku optaty pocztowej stanowi Zalacznik Nr 6 do Umowy.

4. Nadanie i zwrot przesylek dokonywany bedzie za posrednictwem placéwek pocztowych
wskazanych w Zalaczniku nr 7 i 7A do Umowy. Wzér upowaznienia zostanie uzgodniony miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca w formie pisemnej, w dniu zawarcia Umowy i stanowi¢ bedzie zalacznik
do Umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do sporzadzania miesiecznych zestawien iloSciowo-
asortymentowych wszystkich przesylek przyjetych od Zamawiajacego w danym miesigcu
kalendarzowym z wyszczegdlnieniem cen jednostkowych przesylek, w terminie do 15 dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego w formie pliku pdf, wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 8 do Umowy.

6. Zestawienia, o ktérych mowa w ust. 5 powinno zawiera¢ numer faktury Vat do ktérej sie ono
odnosi oraz adres jednostki organizacyjnej Zamawiajacego na ktéry dana faktura zostata wystawiona.

7. Zestawienia, o ktérych mowa w ust. 5, Wykonawca przekaze drogq elektroniczng na wskazany
adres e-mail kancelaria@wrotapodlasia.pl

§7

1. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce, jesli nie bedzie zastrzezen do odebranych przesylek.

2. Strony dopuszczaja mozliwos¢ przesuniecia terminu nadania przesytek na dzien nastepny
w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek
(nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z
wpisami na przesytkach, brak znakéw oplat) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia
w dniu ich nadania.

3. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek, Wykonawca
telefonicznie bedzie wyjasniat je z Zamawiajacym.

§8

1. Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca niezwlocznie, po dokonaniu
doreczenia przesyiki, bedzie doreczal do jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, wskazanych
w § 2 ust. 1, pokwitowane przez adresata wraz z datg, druki potwierdzenie odbioru, nie p6Zniej jednak,



niz w ciaggu 7 dni od dnia doreczenia. Wykonawca jest zobligowany do Zadania od odbiorcow
prawidlowego wypehienia zwrotnych potwierdzenn odbioru (czytelne podpisy, pieczecie firm, daty
odbioru).

2. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka ,awizowana” jest
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata.

§9

1. Zamawiajacy informuje, ze czeS¢ przesylek bedzie nadawana jako przesyiki rejestrowane
w trybach wynikajacych z przepiséw szczegdlnych, w tym m.in.:

- art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1257 t.j.),

- art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r.
poz.155 t.j.),

- art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201
tj.),

- art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1369),

- art.124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2017 1., poz. 1904
t.j.).

2. Wykonawca bedzie doreczal przesylki pocztowe w obrocie krajowym zaliczane do ustug
powszechnych z zachowaniem wskaznikéw terminowos$ci doreczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego lub w innym
rozporzadzeniu w tej sprawie wydanym na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe.

3. Przesyltki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego, Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem
okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego.

§10

1. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszq by¢ zapewnione przez
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ i dostarczy¢ bezplatne formularze zwrotnych
potwierdzen odbioru oraz innych drukéw pocztowych niezbednych do realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

2. W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany
bedzie do uzywania drukéw ,potwierdzen odbioru” odpowiednich do wykorzystania
w postepowaniach prowadzonych w trybach okreSlonych w § 9 ust.1. W takich przypadkach
Zamawiajacy we wilasnym zakresie zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru, zgodnie
z obowigzujacym wzorem.

3. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy za wyjatkiem przesytek kurierskich. Waga przesytki okreslona
bedzie w stanie zamknietym.

4. Zamawiajacy bedzie korzystal z wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru o treSci uzgodnionej
z Wykonawca poza wypadkami okreslonymi w § 10 ust. 2.

5. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania i doreczenia przesytki miato moc dokumentu
urzedowego i skutkowato zachowaniem terminéw okreslonych przepisami prawa.



REKLAMACJA

§11

1. Reklamacje, z tytulu niewykonania lub niewtasciwego wykonania ustugi, Zamawiajacy moze
zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni roboczych od dnia nadania przesyiki rejestrowej, ale nie
pdZniej niz w terminie 12 miesiecy od ich nadania w przypadku reklamacji krajowych. W przypadku
reklamacji zagranicznych - nie p6zniej niz w terminie 6 miesiecy liczac od dnia nastepnego po dniu
nadania przesytki. Bezposrednio przy przyjeciu uszkodzonej przesyitki lub, w ktérej stwierdzono ubytek
lub uszkodzenie zawartosci przesytki (przesytka z protokotem), nie péZzniej niz w terminie 6 miesiecy
liczac od dnia jej nadania. W terminie 7 dni od dnia przyjecia przesyliki jezeli byly niewidoczne ubytki
lub uszkodzenia zawartosci przesyiki.

2. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji w przypadku reklamacji krajowych i 3 miesiace w przypadku reklamacji zagranicznych.

3. Ushuge uwaza sie za nienalezycie wykonana, jezeli doreczenie przesylki listowej rejestrowanej
najszybszej kategorii w obrocie krajowym nastgpilo w terminie p6Zniejszym niz w 4 dniu po dniu
nadania. W obrocie zagranicznym nienalezyte wykonanie ustugi oznacza: ubytek lub uszkodzenie
zawartoSci stwierdzone przy odbiorze, nieuzasadniony zwrot do nadawcy bez podania przyczyny, brak
zwrotnego potwierdzenia odbioru lub jego nieprawidlowe wypehienie.

4. Ushuge uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej w obrocie krajowym
lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpilo w terminie 14 dni od dnia jej nadania.
Niewykonanie ustugi w obrocie zagranicznym oznacza zaginiecie przesytki.

WYNAGRODZENIE

§12

1. Za $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych (przesytki listowe, paczki
pocztowe, przesytki kurierskie), jak réwniez zwrot przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy oraz ustugi odbioru przesytek z jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego w okresie trwania Umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
zgodne z Oferta, ktéra stanowi zalacznik nr .............. do umowy w minimalnej kwocie:
...................... 7t brutto z podatkiem VAT (stownie ztotych:

............................................................... ).

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji. Prawo opcji bedzie polegac¢ na
mozliwosci dodatkowego Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym o
warto$ci nie wiekszej niz ............. z} brutto (stownie ztotych: ....................... ).

3.  Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie jednostkowego zamowienia stanowic¢ bedzie
suma iloczynéw cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy stanowiacej i iloSci
poszczegblnych  przesylek pocztowych objetych  przedmiotem umowy, zamawianych
w jednostkowym zamoéwieniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania catego zakresu ilosciowego przedmiotu
zamOwienia z  prawa  opcji  dostosowujac  je  do  poziomu  wynikajacego
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego.

5. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmian iloSciowych w poszczegélnych pozycjach zakresu

rzeczowego przedmiotu umowy, jednakze zmiany moga nastepowac¢ wylacznie w ramach okreslonej w
prawie opcji maksymalnej warto$ci umowy, o ktérej mowa w ust. 2.

6. Wykonawca powinien wkalkulowaé w cene ofertowa (brutto) wszystkie jej skladniki tj.
wszystkie wymagania oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej



oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia oraz innych elementow
zamOwienia a takze koszty zwigzane z ewentualnym ryzykiem wynikajacym z okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

7. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen wzgledem Zamawiajacego z tytulu
niewykorzystania pelnej ilosci przedmiotu zaméwienia w ramach prawa opcji.

8. Wynagrodzenie za dodatkowo zamoéwione przesyiki pocztowe w ramach prawa opcji bedzie
ustalone z uwzglednieniem cen jednostkowych, wskazanych w ofercie Wykonawcy.

9. Zasady realizacji ustug pocztowych, wykonywanych w ramach prawa opcji, tj. w szczego6lnosci
sposobu realizacji, sposobu naliczania kar umownych, wykonywanie praw i obowiazkéw wynikajacych
ze  wspOlpracy  Stron  beda  takie same  jak  zasady, ktore = obowiazuja
w stosunku do podstawowego przedmiotu zamdwienia.

10. Skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa opcji nie jest traktowane jako zamiana
przedmiotowej umowy, a jako jej realizacja.

11. Przewidywanie prawa opcji nie jest zaciagnieciem zobowiazania do zaméwienia dodatkowych
ustug pocztowych. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu nieskorzystania z prawa opcji.

12. Oplata za wykonanie ustugi jest uiszczana zgodnie z cenami jednostkowymi w ofercie
stanowigcej integralng cze$¢ Umowy. Uiszczanie optat od przesylek bedzie nastepowato z ,dotu”
w formie oplaty skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie
oplaty za ushuge w postaci nadruku, napisu lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

13. W przypadku nadania przesytek nieujetych w ofercie podstawa do rozliczen bedzie aktualny na
dzien realizacji ustugi cennik Wykonawcy.
§13

1. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury VAT za wykonane ustugi po zakonczeniu
miesigca kalendarzowego w terminie 7 dni po uplywie okresu rozliczeniowego. Za wykonanie
przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie réwne sumie optat za faktycznie nadane i
ewentualnie zwrdcone przesytki, stwierdzonej na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych-zwrot przesytki z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata, jak réwniez za
ustugi odbioru przesytek z jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, wskazanych w § 2 ust. 1. Zwrot
przesylki rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru do nadawcy, skutkuje zwrotem oplaty za
niewykonana ustluge potwierdzenia odbioru, ktéra Zamawiajacy wnosi przy nadaniu.Za okres
rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy.

2. Naleznosci z tytulu $wiadczonych przez Wykonawce ustlug Zamawiajacy wptaca na rachunek
bankowy WYKONAWCY NI ...uvintititiitirteiitei ittt eeeeeeeeaeeneeneaanns w terminie 21 dni od daty
otrzymania prawidlowo wystawionej faktury Vat nadanej listem poleconym lub poleconym ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru po zakonczeniu miesigca.

3. Wykonawca powinien dostarczy¢ Zamawiajagcemu fakture w terminie 7 dni od wystawienia. Na
przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytul wptaty wedtug nastepujacego wzoru: *Umowa
|\ SO , wplata za fakture Nr..................... 7.~

4. Strony ustalaja, ze platnos¢ za realizacje przedmlotu Umowy nastgpi na podstawie faktur VAT

wystawionych dla:

Wojewédztwo Podlaskie

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Podlaskiego

ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 1,

15-888 Bialystok

NIP 542-25-42-016

5. Faktury VAT za wykonanie ustugi beda wystawione przez Wykonawce odrebnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej Zamawiajacego, wskazanej w § 2 ust. 1.

6. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

7. Jezeli koniec terminu ptatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wowczas termin
zaptaty uptywa w dniu, ktory jest najblizszym dniem roboczym.



8. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenieS¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej Umowy na podmioty trzecie.

TERMIN REALIZACJI

§14

1 Umowa obowigzuje od dnia 01.06.2018r. roku do dnia 31.05.2020r. roku. zastrzezeniem ust 3.

2 Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany okresu realizacji niniejszej umowy, wskazanego w § 14
ust. 1. Zmiana bedzie polegala na przedluzeniu tego okresu o nie wiecej niz
6 miesiecy i moze nastapi¢ w przypadku, gdy maksymalna warto$¢ wynagrodzenia brutto wskazanego
w § 12 ust. 1i 2 umowy nie zostanie w pelni wykorzystana.

3 Niezaleznie od terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Umowa wygasa w przypadku wykorzystania
Srodkéw finansowych okreslonych w § 12 ust. 11 2.

4 W przypadku wygasniecia lub odstapienia od Umowy, Strony zobowiazuja sie do dokonania w
terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania Umowy, rozliczenia ustug, wynikajacych
z niniejszej Umowy, a w razie potrzeby réwniez zwrotu kwot nienaleznych, wynikajacych z takiego
rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych.

PERSONEL WYKONAWCY - KLAUZULA SPOLECZNA
§15

1. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, przez wykonawce lub podwykonawce os6b
wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

1) w zakresie doreczania i odbierania przesylek pocztowych do nastepujacych jednostek

organizacyjnych Zamawiajacego:
a) Bialystok, ul. Kard. S. Wyszynskiego 1,
b) Bialystok, ul. Poleska 89,
c) Bialystok, ul. Gen. F. Kleberga 20,
2) w zakresie doreczania przesylek pocztowych do nastepujacych jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego:
a) lLomza, ul .Nowogrodzka 1,
b) Suwalki, ul. Przytorowa 9B.”

2. Zatrudnienie oséb o ktérych mowa w ust.1 powinno trwa¢ nieprzerwanie przez caly okres

realizacji niniejszego zamowienia.

3. W trakcie realizacji zamdOwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spelniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci.
Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogow i
dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

4. W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przedlozy zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce os6b wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:
oswiadczenie wykonawcy lub pedwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace os6b
wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajacego. OsSwiadczenie to powinno
zawieraC w szczego6lnosci: dokladne okreslenie podmiotu skladajacego oswiadczenie, date zlozenia
oswiadczenia, wskazanie, Zze objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie



umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o
prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy
lub podwykonawcy

5. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ wszystkim osobom, ktérym zostanie powierzone
wykonywanie Umowy w zakresie doreczania i wydawania przesytek urzedowych w tym réwniez
personelowi podwykonawcéw i samym podwykonawcom, szkolenia zapewniajace nalezyte
wykonywanie przez te osoby powierzonych im obowigzkéw, w szczegoélnosci w zakresie obowigzku
dwukrotnego awizowania przesytki urzedowej oraz przechowywaé dokumentacje dotyczaca
realizowania tego zobowigzania.

6. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania
warunkéw o ktérych mowa w ust.1 przez Wykonawce lub podwykonawce, moze sie zwrdci¢ o
przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

7. W przypadku stwierdzenia niedotrzymania wymogu zatrudnienia , o ktérym mowa w ust 1, po
przeprowadzeniu kontroli o ktérej mowa w ust. 6, Zamawiajagcy ma prawo odstgpienia od Umowy z
przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

PLACOWKI POCZTOWE
§ 16

1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia podwykonawcom poszczegodlnych czesci ustug
Swiadczonych na podstawie Umowy, w ramach prowadzonej przez siebie dzialalno$ci pocztowej oraz z
zachowaniem ponizszych warunkéw. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng
odpowiedzialno$¢ za wszelkie czynnoSci, ktérych wykonanie powierzyl podwykonawcom i bedzie
odpowiadat za ich dzialania i zaniechania jak za wlasne.

2. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe tj. punkty odbioru awizowanych, a nie
doreczonych pod adres przesytek, znajdowaly sie na terenie kazdej gminy w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, w ktorej adresaci beda mogli odebrac przesyike.

3.  Wykonawca oswiadcza, iz wszystkie placowki przez caly okres realizacji Umowy:

a) beda czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sob6t, co najmniej 5 dni w
tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢
odpowiednio nizsza,

b) beda oznakowane w sposéb widoczny szyldem z nazwa badz logo Wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,

c) beda posiadac adres zgodny z Ewidencja miejscowosci, ulic i adreséw okreslong w art. 47a ust
4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2017 r. poz. 2101 t.j.),

d) w przypadku placéwki znajdujacej sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos$¢
gospodarcza, bedzie posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w spos6b widoczny nazwa lub logo Wykonawcy i zapewniajace bezpieczenstwo tajemnicy
korespondencji oraz powage odbioru korespondencji urzedowej.

4. Wykonawca o$wiadcza, iz zagwarantuje odpowiednie warunki w punktach awizowania
przesylek poleconych zapewniajac bezpieczenstwo korespondencji, tj. stworzenie odpowiednio
wyodrebnionych i zabezpieczonych miejsc, do ktorych beda mieli dostep wylacznie uprawnieni
pracownicy operatora pocztowego, z oddzielong od strefy dla interesantéw sala obstugi, a takze
wdrozenie systemu organizacyjnego okreslajacego odpowiedzialno$¢ pracownikéw za powierzone
zadania.

5. Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, Wykonawca o$wiadcza,
ze spelnia warunki techniczne i organizacyjne S$wiadczenia ustug pocztowych, niezbedne dla
zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego, takie jak:

a) nalezyte pod wzgledem technicznym zabezpieczenie S$rodkéw transportu, stuzacych do
transportu przesytek pocztowych,

b) adekwatne dla istniejacych warunkéw zabezpieczenie obiektow, w ktérym prowadzona jest
dziatlalno$¢ pocztowa,

c¢) zabezpieczenia wewnatrz budynku, system alarmowy,



d) wydzielenie specjalnych wewnetrznych stref o ograniczonej dostepnosci i podwyzszonym
stopniu zabezpieczenia,
e) dobor personelu biorgcego udzial przy $wiadczeniu ustlug pocztowych dajacy rekojmie
zachowania tajemnicy pocztowej,
f)  postugiwanie sie systemem rejestrujgcym obrét pocztowy (np. system komputerowy).
6. W przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z powyzszych zobowigzan, Zamawiajacy ma
prawo odstgpienia od Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

KARY UMOWNE

§17

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowna w wysokosci 10% minimalnej warto$ci
Umowy okreslonej w § 12 ust.1 w przypadku, gdy Zamawiajacy odstagpi od Umowy z powodu
okolicznosci,
za ktore odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstagpi od Umowy z przyczyn
nielezacych po stronie Zamawiajacego.

2. W przypadku nie zgloszenia sie po odbidr przesylek przeznaczonych do nadania wskazanych
w § 2 ust. 1, w wyznaczonym dniu i czasie, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, Zamawiajacemu przyshuguje
prawo naliczenia kary umownej w wysokos$ci 500,00 zt (pieéset ztotych). Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o wystapieniu powyzszego zdarzenia w formie pisemnej w terminie 2 dni roboczych liczac
od dnia nastepnego po dniu wystapienia zdarzenia.

3. W przypadku nienalezytego wykonania zobowigzania przez Wykonawce, polegajacego na
niedotrzymaniu wymogu potwierdzenia przyjecia przesylek pocztowych rejestrowanych do obrotu
pocztowego na kopii pocztowej ksiazki nadawczej, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu za kazdy
rozpoczety dzien naruszenia, kare umowng w wysokosci 200,00 z}t (dwiescie ztotych).

4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyilki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie, zgodnie
z przepisami ustawy Prawo pocztowe oraz regulaminem ustug obowiazujacych Wykonawce.

5. Wykonawca wylaczony jest z odpowiedzialnosci za niezrealizowane lub nienalezyte
wykonanie Umowy spowodowane dziataniami sity wyzszej. ,,Sita wyzsza” oznacza wydarzenie
nadzwyczajne, powstajace poza kontrola Wykonawcy, przeszkadzajace racjonalnemu wykonaniu przez
Wykonawce obowiazkow, nie obejmujace winy wlasnej lub nienalezytej starannosci i nieprzewidywalne
w dacie zawarcia Umowy.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia na
podstawie wystawionej noty obcigzeniowej.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate u Zamawiajgcego lub oséb trzecich,
za dzialanie oséb, ktorymi postuguje sie w toku wykonywania Umowy.

8. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego
wysokos$¢ kar umownych.

NADZOR NAD REALIZACJA UMOWY

§18

1. Dla zapewnienia nalezytego wykonywania postanowien niniejszej Umowy, Strony zobowiazujq
sie do wspolpracy w dobrej wierze i w tym celu zobowiazuja sie niezwlocznie przekazywac
wyznaczonej w ust. 2, osobie niezbedne informacje, dokumenty i oSwiadczenia przewidziane Umowa,
w okre$lonej w Umowie formie.
2. Osobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacjq niniejszej Umowy sa:
a) ze Strony WYKONaWCY: ...uuieiiiiiiii i e
b) ze Strony ZamawiajaCeg0: .. ..euveurererentiteiteirearearenrenreiraaneanans

Zmiana wymienionych oséb nie wymaga koniecznosci zmiany do Umowy.

ZMIANA UMOWY



§19

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dla swej waznosci, formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza ~ zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ushug,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 — 5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, (Dz. U. z 2017 1. poz.
8471tj.),

¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

- jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania przez Wykonawce zamodwienia
publicznego, wynikajacego z zawartej Umowy, kazda ze Stron Umowy, w terminie od dnia
opublikowania przepiséw dokonujacych tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejscia w Zycie, moze
zwréci¢ sie do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia. Zmiana Umowy na podstawie ustalen negocjacyjnych moze nastgpi¢ po wejsciu w
zycie przepiséw bedacych przyczyna waloryzacji.

3. W razie zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 lit. b, przez pojecie ,odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia" nalezy rozumie¢ sume wzrostu kosztow Wykonawcy zamoOwienia publicznego
wynikajacych z podwyzszenia wynagrodzen poszczeg6lnych pracownikéw bioracych udziat
w realizacji pozostalej do wykonania, w momencie wejscia w zycie zmiany, czeSci zaméwienia,
do wysoko$ci wynagrodzenia minimalnego obowigzujacej po zmianie przepiséw lub jej odpowiedniej
czesci, w przypadku oséb zatrudnionych w wymiarze nizszym niz pelen etat.

4. W razie zmiany wskazanej w ust. 2 lit. ¢, przez pojecie ,,odpowiedniej zmiany wynagrodzenia"
nalezy rozumie¢ sume wzrostu kosztéw Wykonawcy zamdwienia publicznego oraz drugiej strony
umowy o prace lub innej umowy cywilnoprawnej, }aczacej Wykonawce zamowienia publicznego z
osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, wynikajacych z konieczno$ci odprowadzenia
dodatkowych skladek od wynagrodzen oséb zatrudnionych na umowe o prace lub na podstawie innej
umowy cywilnoprawnej zawartej przez Wykonawce z osobg fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci
gospodarczej, a bioracq udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejScia w zycie
zmiany, czeSci zamoOwienia przy zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych oséb.

5. Strony przewiduja mozliwo$¢ zmiany Umowy w przypadku wejscia w zycie przepiséw
wewnetrznych Wykonawcy dotyczacych zmian w ofercie produktowej, oraz zasad udzielania opustéw
w zakresie okreslonym niniejsza Umowa. W przypadku gdy zmiany beda korzystniejsze dla
Zamawiajacego, zostang one wprowadzone do obowigzujacej Umowy aneksem.

6. Warunkiem dokonania zmiany, o ktérej mowa w ust. 2-5, jest ztozenie uzasadnionego wniosku
przez strone inicjujaca zmiane wraz z opisem okolicznos$ci stanowiacych podstawe do dokonania takiej
zmiany.

7. W przypadku zmiany wysokos$ci optat, okreslonych w zestawieniu cen z formularza cenowego,
przypadku, gdy zmiana ta nastapi zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa,
w szczegoblnoSci ustawa Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2017 poz. 1481 t.j.),
Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ niezwiocznie nowy cennik. Data obowigzywania cennika
okre$lona jest w stosownym akcie prawnym.

ODSTAPIENIE OD UMOWY

§20
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w catosci albo w cze$ci w
szczego6lnosci w nastepujacych przypadkach:
1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Zze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy; w



takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania cze$ci Umowy,

2) Wykonawca pomimo pisemnych zastrzezen ze strony Zamawiajacego wykonuje przedmiot
Umowy w sposéb nienalezyty, narusza postanowienia Umowy i przepisy prawa,

3) Wykonawca narusza warunki Umowy dotyczace placéwek nadawczo-odbiorczych, punktow
odbioru niedoreczonych przesylek awizowanych,

4) brak jest kontaktu z osoba wskazana do biezacej wspdtpracy lub zastepujaca osoba wskazang
w sprawach zwiazanych z realizacja Umowy ze strony Wykonawcy przez okres kolejnych 3
dni roboczych,

5) Wykonawca zostanie wykreSlony z rejestru operatoréw pocztowych, o ktérych mowa w art. 6
ust.1 ustawy Prawo pocztowe,

6) Wykonaweca naruszy przepisy o ochronie danych osobowych,

7) jezeli suma kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego z powodéw okreslonych w §
16, przekroczyta kwote 10% minimalnego wynagrodzenia okreslonego w § 12 ust. 1,

8) niewywigzywanie sie przez Wykonawce z ogoélnych warunkéw S$wiadczenia ustug
pocztowych, gwarantowanej jakosci ustug pocztowych, w tym terminéw ich realizacji,
naruszania uprawnien nabywcy lub adresata w przypadku utraty, ubytku zawartosci lub
uszkodzenia przesytki pocztowej oraz niewykonania ustugi pocztowej z zachowaniem
gwarantowanej jakoSci-okreSlonych w regulaminie $wiadczenia ustlug pocztowych
Wykonawcy.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
okoliczno$ciach stanowiacych podstawe odstapienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 21

1. W sprawach nieregulowanych w niniejszym przedmiocie zaméwienia maja zastosowanie
w szczegblnosci przepisy Kodeksu Cywilnego oraz aktow prawnych regulujacych dziatalnosé
pocztowa.

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy Prawo pocztowe.

3. Wykonawca zwalnia Zamawiajacego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku
jakichkolwiek roszczen oséb trzecich, w przypadku, gdy roszczenia takie powstana w zwiazku z
wykonywaniem ustug przez Wykonawce.

4. Wszystkie ewentualne spory mogace wynika¢ w zwigzku z niniejsza Umowa, rozpatrywane
beda przez sady powszechne wiasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymuje Wykonawca, a dwa egzemplarze Zamawiajacy.

6. Umowa przewiduje dofinansowanie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszar6w Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”. Umowa przewiduje
dofinansowanie ze $rodkéw Pomocy Technicznej RPOWP na lata 2014-2020. Dofinansowanie - ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Szczegdétowy opis przedmiotu Zamoéwienia.
Zatacznik nr 2 — Wz6r Upowaznienia do odbioru korespondencji.
Zatacznik nr 3 — Wzor ,,Zestawienia iloSciowo - wartosciowego przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu ....”

i,,Zestawienia iloSciowo - wartosciowego przesylek w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ....”

Zatacznik nr 3A — Zestawienie iloSciowe przesylek rejestrowanych przekazanych do nadania w ramach ustugi Poczta Firmowa
Zatacznik nr 4 — Wzér pocztowej ksigzki nadawczej
Zakacznik nr 5 — Wykaz — pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w Bialymstoku upowaznieni do
zlecenia nadania przesylek
Zakacznik nr 6 — Wzér pieczatek oraz Zasady realizacji ustugi pocztowej niepowszechnej przesytka firmowa w obrocie
krajowym
Zatacznik nr 7 — Wykaz operacyjny, zestawienie jednostek zamawiajacego oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych
wykonawcy.
Zatacznik nr 7A — Zestawienie placowek Wykonawcy wydajacych przesytki awizowane/doreczajacych zwroty.



Zakacznik nr 8 - Wzér zestawienia iloSciowo — asortymentowego przesylek przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego w
danym miesigcu kalendarzowym

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Wz6r pocztowej ksigzki nadawczej

Zatacznik nr 4 do Umowy

Imie i nazwisko (nazwa) oraz adres NAdAWCY .......ccvvveeieeiinieaneiannneenn,
Kwota
ADRESAT zadekl. Masa N Optata Kwota pobrania
i i wartosci r i
Lp. (imie i nazwisko lub nazwa) Doktadne miejsce dorgczenia nadawczy Uwagi
zt or kg g zt or zt or
1 2 3 4 5 6 7 9

Z przeniesienia

Z przeniesienia




Zalacznik nr. 8 do umowy nr. .............. z dnia

Wz6r zestawienia iloSciowo — asortymentowego przesytek przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego w danym miesiacu kalendarzowym

Zestawienie do faktury vat nr

................. Wystawionej na adres

Cena N a4
. . . . ilos¢ prawo wartosc
L.p. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki jednostkowa pre
opcji brutto
brutto
Przesyiki listowe krajowe
do 350 g gabaryt A
do 350 g gabaryt B
1 Przesyiki listowe od 350g do 1000 g gabaryt A
nierejestrowane zwykie od 350g do 1000 g gabaryt B
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 350 g gabaryt A
do 350 g gabaryt B
Przesyiki listowe
> nierejestrowane od 350g do 1000 g gabaryt A
priorytetowe od 350¢g do 1000 g gabaryt B
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 350 g gabaryt A
Przesyiki listowe  {do 350 g gabaryt B
rejestrowane ze | oq 350g do 1000 g gabaryt A
3 zwrotnym
potwierdzeniem odbioru| 0d 350g do 1000 g gabaryt B
(ZPO) ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 350 g gabaryt A
Pr_zesy+k| listowe do 350 g gabaryt B
rejestrowane ze
4 zwrotnym od 350g do 1000 g gabaryt A
potwierdzeniem odbioru| 5q 350g do 1000 g gabaryt B
(polecone ZPO,
priorytetowe) ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 350 g gabaryt A
do 350 g gabaryt B
1 A
5 Przesykki listowe 0d 350g do 1000 g gabaryt
rejestrowane (polecone)| 0d 350g do 1000 g gabaryt B
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 350 g gabaryt A
do 350 g gabaryt B
Przesylki listowe | od 350g do 1000 g gabaryt A
6 rejestrowane kategorii
(polecone, priorytetowe)| ©d 350g do 1000 g gabaryt B
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
dodatkowe zwrotne
potwierdzenie odbioru
7 do listu poleconego
priorytetowego ze
Zzwrotnym
potwierdzeniem odbioru




i poleconego ze
Zzwrotnym
otwierdzeniem odbioru

Przesyiki listowe zagraniczne - Europa
(facznie z Cyprem, Rosja i Izraelem)

do 50 g

ponad 50 g do 100g

8 nierz;zgtsr)c;}vlf/iane ponad 100 g do 350 ¢
(zwykte) ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do 50 g
ponad 50 g do 100g
Przesytki ponad 100 g do 350 g
9 nierejestrowane zwykte
priorytetowe ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do 50 g
ponad 50 g do 100g
10 | Przesyikirejestrowane ponad 100 g do 350 g
polecone, priorytetowe jponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do 50 g
ponad 50 g do 100g
Przesytki rejestrowane pponad 100 g do 350 g
11 polecone ZPO,

priorytetowe

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Przesyiki listowe zagraniczne - Ameryka

Pétnhocna, Afryka

do 50 g
ponad 50 g do 100g
~ Przesyiki ponad 100 g do 350 g
12 nierejestrowane
(zwykle) ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do 50 g
ponad 50 g do 100g
ponad 100 g do 350 g
Przesyiki
13 | nierejestrowane zwykte Ponad 350 g do 500 g
priorytetowe ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do 50 g
ponad 50 g do 100g
14 Przesyiki rejestrowane ponad 100 g do 350 g

polecone, priorytetowe

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g




ponad 1000 g do 2000 g

15

Przesyiki rejestrowane
polecone ZPO,
priorytetowe

do 50 g

ponad 50 g do 100g

ponad 100 g do 350 g

ponad 350 g do 500 g

ponad 500 g do 1000 g

ponad 1000 g do 2000 g

Przesyiki listowe zagraniczne - Ameryka

Potudniowa Srodkowa i Azja

do 50 g
ponad 50 g do 100g
Przesytki ponad 100 g do 350 g
16 nierejestrowane
(zwykte) ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
do 50 g
ponad 50 g do 100g
- Przesyk ponad 100 g do 350 g
17 |nierejestrowane zwykle
priorytetowe ponad 350 g do 500 g
ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
Paczki pocztowe krajowe
do 1 kg gabaryt A
do 1 kg gabaryt B
od 1 kg do 2 kg gabaryt A
Paczki rejestrowane
18 niebedace paczkami Od 1 kg do 2 kg gabaryt B
najszybszej kategorii 0d 2 kg do 5 kg gabaryt A
od 2 kg do 5 kg gabaryt B
od 5 kg do 10 kg gabaryt A
od 5 kg do 10 kg gabaryt B
do 1 kg gabaryt A
do 1 kg gabaryt B
od 1 kg do 2 kg gabaryt A
o od 1 kg do 2 kg gabaryt B
Paczki rejestrowane
19 bedace paczkami od 2 kg do 5 kg gabaryt A
najszybszej kategorii jod 2 kg do 5 kg gabaryt B
(piorytetowe) od 5 kg do 10 kg gabaryt A
od 5 kg do 10 kg gabaryt B
do 1 kg gabaryt A
do 1 kg gabaryt B
Paczki rejestrowane nie|) 4 1 1 do 2 k barvt A
20 bedace najszybszej ° g do < X9 9abaly
kategorii (ZPO) [od 1 kg do 2 kg gabaryt B

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

od 2 kg do 5 kg gabaryt B




od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

21

do 1 kg gabaryt A

do 1 kg gabaryt B

Paczki rejestrowane nie

od 1 kg do 2 kg gabaryt A

bedace paczkami

od 1 kg do 2 kg gabaryt B

najszybszej kategorii
polecone ZPO,

od 2 kg do 5 kg gabaryt A

priorytetowe

od 2 kg do 5 kg gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

Paczki pocztowe zagraniczne rejestrowane,
niebedace paczkami najszybszej kategorii -

ekonomiczne

22

Albania, Austria, Bos$nia
i Hercegowina, Bulgaria,
Chorwacja, Cypr, Dania
z Grenlandig i Wyspami

do 1 kg

Owczymi, Estonia,
Francja z Korsyka oraz
z Andora i Monako,
Gibraltar, Grecja,
Hiszpania z Majorka i

do 6 kg

Wyspami Kanaryjskimi,
Holandia, Irlandia,
Islandia, Izrael, Kosowo,
Litwa, Luksemburg,

do 11 kg

t otwa, Macedonia,
Malta, Motdawia,
Rumunia, Serbia,

Stowenia, Szwecja,
Turcja, Ukraina,

Watykan (strefa 10)

do 16 kg

23

Belgia, Biatorus,
Finlandia, Norwegia,

do 1 kg

Portugalia z Azorami i
Madera, Rosja
,Szwajcaria z

do 6 kg

Liechtensteinem, Wegry,
Wielka Brytania oraz

do 11 kg

Irlandia Pin.(bez
terytoriéw zamorskich),
Wiochy z San Marino
(strefa 11)

do 16 kg

24

Czechy, Stowacja (strefa

do 1 kg

do 6 kg

12)

do 11 kg

do 16 kg

25

Niemcy (strefa 13)

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

26

Czarnogora, Ameryka

do 1 kg

do 6 kg

Poétnocna, Afryka ( strefal
20)

do 11 kg

do 16 kg

27

Ameryka Potudniowa,

do 1 kg

Srodkowa i Azja ( strefa

do 6 kg




do 11 kg

30) do 16 kg

do 1 kg

o8 Australia i Oceania [do 6 kg
( strefa 40) do 11 kg
do 16 kg

Paczki pocztowe zagraniczne rejestrowane,
bedace paczkami najszyszej kategorii -
priorytetowe

Chorwacja, Dania z
Grenlandig
i Wyspami Owczymi,

29 Estonia, Holandia,

Luksemburg, totwa ,
Macedonia, Stowenia,
Szwajcaria z
Liechtensteinem,
Ukraina (strefa Al) )

IAustria, Biatorus, Bosnia|
i Hercegowina, Bulgaria,

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

30

Francja z Korsyka oraz
z Andora i Monako,
Gibraltar, Grecja,
Hiszpania z Majorka i
Wyspami Kanaryjskimi,

Kosowo, Macedonia,

Maroko, Motdawia,
Norwegia, Rumunia,

A2)

Albania, Cypr, Finlandia,

Irlandia, Islandia, 1zrael,

Szwecja, Turcja, Wiochy|
z San Marino (strefa

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

Portugalia z Azorami i
Madera, Rosja, Wielka

31 Brytania, Irlandia Phn.

(bez terytoriow
zamorskich (strefa A3)

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

32

A4)

Czechy, Stowacja (strefa]

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

33 Niemcy (strefa A5)

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

34

Ameryka Pétnocna,
Afryka (strefa B)

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

35

Ameryka Potudniowa,

C)

Srodkowa i Azja ( strefa

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg

do 16 kg

36

Australia i Oceania
( strefa D)

do 1 kg

do 6 kg

do 11 kg




‘ ‘do 16 kg

Paczki pocztowe zagraniczne rejestrowane,
niebedace paczkami najszybszej kategorii -
ZPO

Albania, Austria, Bosnia i
Hercegowina, Butgaria,

Chorwacja, Cypr, Dania z do 1kg
Grenlandig i Wyspami

Owczymi, Estonia, Francja

z Korsykg oraz z Andorg i |4g 6 kg

Monako, Gibraltar, Grecja,
Hiszpania z Majorka i

37 Wyspami Kanaryjskimi ,
Holandia, Irlandia, Islandia,
Izrael, Kosowo, Litwa, do 11 kg
Luksemburg, totwa,

Macedonia, Malta,

Motdawia, Rumunia,

Serbia, Stowenia, Szwecja, do 16 kg

Turcja, Ukraina, Watykan
(strefa 10)

Belgia, Biatoru$, Finlandia, do 1 kg
Norwegia, Portugalia z

Azorami i Madera, Rosja

,Szwajcaria z do 6 kg

38 Liechtensteinem, Wegry,
Wielka Brytania oraz  [do 11 kg

Irlandia Pin.(bez terytoriow
zamorskich), Wiochy z San
Marino (strefa 11) do 16 kg

do 1 kg

Czechy, Stowacja [do 6 kg

39 (strefa 12) do 11 kg

do 16 kg

do 1 kg

do 6 kg

40 | Niemcy (strefa 13) |y5 11 kg

do 16 kg

do 1 kg

Czarnogora, Amerykalgo 6 kg

41 Pétnocna, Afryka

( strefa 20) do 11 kg
do 16 kg
do 1 kg

Amgryka Potudniowa, do 6 kg
42 Srodkowa i Azja o 11 Kk

( strefa 30) °0--Xg
do 16 kg
do 1 kg

Australia i Oceania [9° 8 kg

43 ( strefa 40) do 11 kg

do 16 kg

Paczki pocztowe zagraniczne rejestrowane,
niebedace paczkami najszybszej kategorii -
ZPO, priorytetowe

Austria, Biatoru$, Bosnia i
Hercegowina, Butgaria, [d0 1 kg
Chorwacja, Dania z

44 Grenlandig
i Wyspami Owczymi, do 6 kg

Estonia, Holandia,
Luksemburg, totwa, (10 11kg




Macedonia, Stowenia,
Szwajcaria z

do 16 kg

Albania, Cypr, Finlandia,

Francja z Korsyka oraz z do 1 kg
Andorg i Monako, Gibraltar,
Grecja, Hiszpania z
Majorkg i Wyspami  |do 6 kg
45 Kanaryjskimi, Irlandia,
Islandia, Izrael, Kosowo,
Macedonia, Maroko, ~ [d0 11 kg
Motdawia, Norwegia,
Rumunia, Szwecja, Turcja,
Wiochy z San Marino [0 16 kg
(strefa A2)
Portugalia z Azorami i {do 1 kg
Madera, Rosja, Wielka
46 Brytania, Irlandia Pin. do 6 kg
(bez terytoriow do 11 kg
zamorskich (strefa A3) |45 16 kg
do 1 kg
Czechy, Stowacja (strefado 6 kg
47
Ad) do 11 kg
do 16 kg
do 1 kg
48 Niemcy (strefa A5) 90 6 kg
do 11 kg
do 16 kg
do 1 kg
49 Ameryka Potnocna, (do 6 kg
Afryka (strefa B) 4o 11 kg
do 16 kg
do 1 kg
Ameryka Potudniowa, (do 6 kg
50 |Srodkowa iAzja ( strefa
C) do 11 kg
do 16 kg
do 1 kg
do 6 kg
Australia i Oceania
51
( strefa D) do 11 kg
do 16 kg
Ustuga "zwrot"
do 350 g gabaryt A
do 350 g gabaryt B
Ustuga "Zwrot przesyiki
Eo rejestrowanej do od 350g do 1000 g gabaryt A
siedziby zamawiajacego| od 350g do 1000 g gabaryt B
" 1 k H
W obrocie krajowym ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B
do 50 g
Ustuga "Zwrot przesytkijponad 50 g do 100g
rejestrowanej do ponad 100 g do 350 g
53 |siedziby zamawiajacego
" w obrocie ponad 350 g do 500 g
zagranicznym ponad 500 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g
54 |Ustuga "Zwrot przesyikido 350 g gabaryt A




do 350 g gabaryt B
rejestrowanej z
potwieerzeniem cJ)dbioru od 350g do 1000 g gabaryt A

do siedziby od 350g do 1000 g gabaryt B

zamawiajacego " w ponad 1000 g do 2000 g gabaryt A

obrocie krajowym
ponad 1000 g do 2000 g gabaryt B

do 50 g

Ustuga "Zwrot przesyiki ponad 50 g do 100g

rejestrowanej z
potwierdzeniem odbioruPonad 100 g do 350 g

do siedziby ponad 350 g do 500 g

zamawiajgcego " w
ponad 500 g do 1000 g

obrocie zagranicznym
ponad 1000 g do 2000 g

do 1 kg gabaryt A

do 1 kg gabaryt B

Ustuga "zwrot paczki [0d 1 kg do 2 kg gabaryt A

rejestrowanej do  |od 1 kg do 2 kg gabaryt B

56 siedziby
zamawiajacego” w od 2 kg do 5 kg gabaryt A

obrocie krajowym  jod 2 kg do 5 kg gabaryt B

od 5 kg do 10 kg gabaryt A

od 5 kg do 10 kg gabaryt B

2 Odbior przesytek pocztowych z jednostek

organizacyjnych Zamawiajacego*

Przesyiki kurierskie

Przesy”(i krajOWe o masie do 0,5 kg

terminowe z terminem . —
doreczenia do godz. 12 [0 Masie powyzej 0,5 kg do 1 kg

58 nastepnego dnia

roboczego po dniu |0 masie powyzej 1 kg do 2 kg
nadania

Przesy”(i krajOWe o masie do 0,5 kg

terminowe z terminem . . .
doreczenia w o masie powyzej 0,5 kg do 1 kg

59 nastepnym dniu

roboczym po dniu |0 masie powyzej 1 kg do 2 kg
nadania

Przesyli krajowe [ masie powyzej 2 kg do 5 kg

standardowe z terminemio masie powyzej 5 kg do 10 kg

60 okreslonym w

regulaminie Wykonawcyjo masie powyzej 10 kg do 20 kg

sumad

* jednostki organizacyjne Zamawiajacego zlokalizowane sa: 15-888 Bialystok ul. Kard. S.

Wyszynskiego 1

15-874 Bialystok ul. Poleska 89,

15-691 Bialystok ul. ul. Gen. F. Kleeberga 20.

18-400 L.omza, ul. Nowogrodzka 1

16-400 Suwalki ul. Przytorowa 9B







