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L. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego.

Wojewodztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

Telefon: (85) 66 54 551, (85) 66 54 421

Faks: (85) 66 54 642

www: przetargi.wrotapodlasia.pl

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl
REGON: 050667685

NIP: 542-25-42-016

Adres do korespondencji.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Bialystok

Telefon: (85) 66 54 551, (85) 66 54 421

Faks: (85) 66 54 642

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl

II. Podstawa prawna udzielenia zamowienia:

Niniejsze postepowanie jest prowadzona na podstawie Regulaminu przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi spoteczne i inne
szczegllne ustugi w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego o warto$ci od
30 000 euro do 750 000 euro stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 197/2598/2017 Zarzadu
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Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 7 marca 2017 r.

II1.
1.

b)

9
d)

a)
b)

Opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosSci lub zakresu zaméwienia:
Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie przez wykonawce na rzecz Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku ustlug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe, przesytki
kurierskie), jak réwniez zwrot przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 t.j.), w sklad ktorych wchodza ustugi
pocztowe oplacane ,z dohi” oraz ushuga odbioru przesylek przez 5 dni w tygodniu w
okresie od dnia 01.06.2018r. do dnia 31.05.2020 r.

Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zamoéwien (Klasyfikacji CPV):

64000000-6 — ushugi pocztowe i telekomunikacyjne
64110000-0 - ushugi pocztowe.
64100000-7 - ustugi pocztowe i kurierskie

Z Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w rozumieniu

przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, przez wykonawce lub

podwykonawce osob wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji

zamoéwienia na poziomie 65%:

1) w zakresie doreczania i odbierania przesylek pocztowych do nastepujacych jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego:

Bialystok, ul. Kard. S. Wyszynskiego 1,
Bialystok, ul. Poleska 89,
Bialystok, ul. Gen. F. Kleberga 20,
2) w zakresie doreczania przesylek pocztowych do nastepujacych jednostek
organizacyjnych Zamawiajgcego:

Fomza, ul .Nowogrodzka 1,
Suwaliki, ul. Przytorowa 9B.
Zamawiajacy pozostawia w gestii Wykonawcy ustalenie wymiaru czasu pracy oraz liczby
pracownikow realizujacych te prace.
Zatrudnienie oséb wykonujacych czynnosci o ktérych mowa pkt. 3 powinno trwac nie-
przerwanie przez caly okres realizacji niniejszego zamo6wienia na poziomie nie nizszym
niz 65%.
W trakcie realizacji zamoOwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spelniania przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0os6b wykonujacych
wskazane w punkcie 3 czynnoS$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:
1) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,
2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spekniania
WW. Wymogow,



3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

6. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie zamawiajacego w wyznaczonym w
tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajacemu wskazane ponizej dowody
w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujacych wskazane w punkcie 3 czynno$ci w
trakcie realizacji zamoOwienia: oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o
zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynnosci, ktérych
dotyczy wezwanie zamawiajacego. OSwiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
dokladne okreslenie podmiotu skladajacego oSwiadczenie, date ztozenia oSwiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju
umowy o0 prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia
w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

7. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 1 do Ogloszenia

8. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zaméwienie na zasadach i warunkach
opisanych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do Ogloszenia.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu

z postepowania na podstawie okoliczno$ci wskazanych w ustepie 2 oraz speliaja warunki
udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w ustepie 3.

2. 7Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce w stosunku do
ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy PZP.

3. W postepowaniu moga wzig¢ udzial wykonawcy, ktorzy spekniajq warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Warunek ten zostanie spelniony jezeli Wykonawca wykaze, Ze posiada aktualne
zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dzialalnosci pocztowej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz.1481 t.}.),

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
zamawiajqcy nie okre$la w tym zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spelnia warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy
zdolnoSci technicznej lub zawodowej, jezeli wykaze, ze: wykonawca w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy - w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej 1 zaméwienie polegajace
na Swiadczeniu ustlug pocztowych w obrocie krajowym o warto$ci nie mniejszej niz 200
000 zt brutto



V. Dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajace spelnienie warunkow udzialu w
postepowaniu:
1. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert

OSWIADCZENIA stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca:

1) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie ktorejkolwiek z okolicznosci
wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy PZP (zatacznik nr 4 do Ogloszenia);

2) spelia warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego w
Rozdziale I'V ust. 3 Ogloszenia (zalacznik nr 5 do Ogloszenia).

2. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekazuje zamawiajacemu O$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem oSwiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zak}écenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Formularz (wzér) Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP stanowi zalacznik
nr 6 do Ogloszenia. Powyzszego Oswiadczenia nie nalezy sktada¢ wraz z oferta.

3. W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu

okreslonych w Rozdziale IV ust. 3 Ogloszenia, Zamawiajacy wezwie wykonawce,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza do ztozenia w wyznaczonym, nie
krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia oSwiadczen lub dokumentow:
1) odpis (zaswiadczenie) o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, dokonanego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 i 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) w trybie art. 9 ww.
ustawy, w zakresie uprawniajagcym do wykonywania zamdwienia zgodnie z jego
przedmiotem,
2) Wykaz ushug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane (zalacznik nr 7 do Ogloszenia), z zalaczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert w postepowaniu.

VI. Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatlu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
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zamoéwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobOw na potrzeby realizacji zamodwienia (wg zalacznika nr 8 do
Ogloszenia).
Dla zobowigzania, o ktérym mowa w ust 2 wymaga sie zachowania formy
pisemnej (musi zosta¢ ztozone w oryginale).
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnosci techniczne Ilub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy PZP.
W  odniesieniu  do warunkéw  dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach
innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci sa wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktoéry zobowigzal sie
do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiona przez Zamawiajacego powstata
wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow
nie ponosi winy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna
lub finansowa, podmiotu, na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca,
nie potwierdzaja  spelnienia  przez =~ Wykonawce  warunkéw  udzialu
w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego:
1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazal sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamowienia,
jezeli wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa
lub ekonomiczna, o ktérych mowa w pkt 1.
W celu oceny, czy Wykonawca polegajacy na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotoéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy PZP, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie
zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Zamawiajacy
zastrzega prawo zadania dokumentow, ktore okreslaja w szczegolnosci:
1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

2) sposéb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego;



4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolno$ci dotycza.

9. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie,
w jakim powotluje sie na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu sklada
takze o$wiadczenie dotyczace tych podmiotow.

VII. Informacja dla wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.
1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaC sie o udzielenie zaméwienia. W takim

przypadku wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika - do oferty winni zalaczyc¢
dokument pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycjq art. 23 ust. 2
ustawy PZP (tj. o zakresie co najmniej: do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielnie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego), ewentualnie umowe o
wspoltdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo winno by¢ zalaczone w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

2. Zaden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia nie
moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie okolicznosci
wskazanych w Rozdziale IV Ogloszenia

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia wykazuja
spelnianie okreslonych przez zamawiajacego warunkéw udzialu w postepowaniu
zgodnie z Rozdzialem IV ust. 3 Ogloszenia.

4. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:
OSWIADCZENIA, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1 Ogloszenia sktada
(wraz z ofertg) kazdy z wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamowienie.
Oswiadczenia stanowig wstepne potwierdzenie spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia.

5. Os$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale V ust. 2 Ogloszenia (tj.
oSwiadczenie o przynaleznoS$ci lub braku przynaleznoSci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP) sktada kazdy z
wykonawcow.

VIII. Kryteria oceny oferty:
Cena 100%

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) beda liczone w nastepujacy sposob:

Cena minimalna brutto
sposrod ofert nieodrzuconych
C= x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto

C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiggna¢ 100 punktow.
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IX.

1.

2.

X.

XI.

Ocena ofert
Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy PZP, przewiduje mozliwoS¢ najpierw

dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania, czy wykonawca, ktorego oferta zostala
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

Na podstawie dolaczonych do zlozonej oferty OSWIADCZEN, o ktérych mowa w
Rozdziale V zamawiajacy dokonuje weryfikacji wstepnego potwierdzenia,
7ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatlu
w postepowaniu.

Po pozytywnej weryfikacji okolicznosci o ktérych mowa w ust. 2 zamawiajacy, w
celu potwierdzenia speiniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w Rozdziale IV Ogloszenia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostala
oceniona jako najkorzystniejsza do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen lub dokumentéow o ktérych mowa w
Rozdziale V ustep 3.

Termin wykonania zaméwienia: od 01.06.2018 r. do 31.05.2020 r.

Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, z tym, Ze bieg terminu zwigzania ofertgq
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, na czas niezbedny
do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego, z tym,
ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, zwroci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XII. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert:

1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

2. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert
wariantowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Oferte stanowi wypelniony formularz ofertowy wraz z kalkulacja cenowa
zamOwienia (wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2, 2.1 i 2.2 do
Ogloszenia).

5. Wraz z ofertag powinny zosta¢ ztozone:
1) OSWIADCZENIA (wymagane postanowieniami zawartymi w Rozdziale
V ust. 1 pkt 1 i 2 Ogloszenia).

W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
ww. o$wiadczenie sklada kazdy z wykonawcow (zgodnie z Rozdziatem VII ust. 4
Ogloszenia).
Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie,
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w jakim powoluje sie na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu sklada
takze ww. oSwiadczenie dot. tych podmiotéw (zgodnie z Rozdzialem VI ust. 9
Ogloszenia).

2) Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcow wspélnie ubiegajacych
sie 0o udzielenie zamowienia - zgodnie z postanowieniami zawartymi
w Rozdziale VII ust. 1 Ogloszenia.

3) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza)
wzglednie do podpisania innych dokumentéw skladanych wraz z oferta,
chyba, ze:
zamawiajagcy moze je uzyskaC w szczegoOlnosci z pomocq bezplatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

6. Jezeli z przedstawionych dokumentow wynika, Ze osoba, ktéra podpisata oferte
nie jest uprawniona do reprezentacji wykonawcy w obrocie gospodarczym,
do oferty zalaczy¢ nalezy dokument pelnomocnictwa - zlozony w oryginale.
W przypadku zlozenia kopii pelnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

7. Oferta powinna by¢ podpisana (w wyznaczonych miejscach) przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy (wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia), zgodnie z forma reprezentacji
wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy.

8. Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktoérych zamawiajacy
okreslit wzory w formie formularzy powinny byc¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

9. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Kazdy dokument sk}adajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

10. Nieczytelne oferty moga zosta¢ odrzucone.

11. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupekhienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez
wykonawce (tj. osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy w obrocie
gospodarczym), w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

12. Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 9 maja 2018 r. do godziny 10:00 w
siedzibie zamawiajacego tj. w budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, pokoj 022
(kancelaria ogdlna).

13. Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy sporzadzic¢ i
ztozy¢ w jednym egzemplarzu. Oferte nalezy umie$ci¢c w zamknietym
opakowaniu (np. w kopercie), uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa
(firmg) i adresem wykonawcy, i zaadresowane na zamawiajacego:
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XIII.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku,
15-888 Bialystok, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,
pokdj 022 (kancelaria ogélna)

z nastepujacym dopiskiem:

,Swiadczenie uslug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w
Bialymstoku

,»INie otwierac przed dniem 9 maja 2018 r. do godz.10:30”.

14. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 9 maja 2018 r. o godzinie 10:30 w siedzibie Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,
15 — 888 Bialystok pokoj 616.

Sposob komunikacji zamawiajacego z wykonawcami oraz wymagania formalne
dotyczace skladanych oswiadczen i dokumentéw.

W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe, osobiScie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug droga elektroniczng z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych
formy, ustanowionych w ust. 3 i 4. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem (na nr 85 66 54
642) lub elektronicznie (na adres mailowy: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl).
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o Swiadczeniu ustug
droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

W postepowaniu Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale V Ogloszenia, sktada sie
w formie pisemnej.

Dokumenty, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. poz. 1126), zwane dalej
,Rozporzadzeniem”, inne niz oSwiadczenia, o ktérych mowa ust. 4, nalezy zlozy¢ w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosSc z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem dokonuje wykonawca ubiegajacy sie o
udzielenie zamoOwienia publicznego. Poswiadczenie za zgodnoS¢ z oryginalem
nastepuje w formie pisemnej podpisane wiasnorecznym podpisem.

Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna
pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).
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10.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczen, wylacznie
wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Ogloszeniu, zastosowanie majq przepisy
Rozporzadzenia.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami w zwigzku z toczacym
sie postepowaniem sq: Izabella Marta Chwaszczewska, Agnieszka Styputkowska,
Lukasz Czulowski, pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego,
adres: ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Bialystok, pok. nr 616; telefon(y):
(85) 66 54 551, (85) 66 54 421 fax: (85) 66 54 642

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl

XIV. Udzielanie wyjasnien tresci Ogloszenia
1.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
treSci Ogloszenia wplynal do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci Ogloszenia wplynat po uptywie terminu skladania
wniosku, o ktorym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktérym mowa w ust. 1.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej.

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy treScig niniejszego Ogloszenia a treScig udzielonych
wyjasnien lub zmian Ogloszenia, jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma
zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie udzielal ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania, w sprawach wymagajacych
zachowania formy pisemnej. Uzyskane odpowiedzi nie beda wiazace dla zamawiajacego
i wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre$¢ Ogloszenia. Dokonang zmiane Ogloszenia zamawiajacy udostepni na
stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany treSci Ogloszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania oraz zamie$ci
informacje na stronie internetowej.

XIII. Informacja o dokumentach, ktére nalezy zlozy¢ wraz z oferta:

1. Do oferty, stanowiacej zalacznik nr 2, 2.1 oraz 2.2 do Ogloszenia, musza by¢
dotaczone nastepujace dokumenty, aktualne na dzien sktadania ofert:

1) Oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, Ze wykonawca
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2)

3)

a) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie ktorejkolwiek
z okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy PZP (zalacznik
nr 4 do Ogloszenia);

b) spehlia warunki udzialu w postepowaniu okreSlone przez zamawiajacego
w Rozdziale IV ust. 3 Ogloszenia (zalacznik nr 5 do Ogloszenia).

Jezeli oferta zostanie podpisana przez osobe/y ktdra oferte nie jest uprawniona
do reprezentacji wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalaczyc
nalezy dokument pelnomocnictwa - zlozony w oryginale. W przypadku
ztozenia kopii pelnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginalem przez notariusza.

Wykonawca, ktory polega na zdolnoSciach lub sytuacji innych podmiotow,
sklada zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdowienia (wg zalacznika nr 8
do Ogloszenia). Zobowiazanie nalezy zlozy¢ w oryginale.

XVI. Zlozona oferta przez Wykonawce stanowi¢ bedzie oswiadczenie woli do
wykonania przedmiotowego zaméwienia na warunkach w niej zawartych.
XVII. Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postepowanie bez
podania wykonawcom przyczyn.
(pieczec i podpis osoby przygotowujacej) (pieczec i podpis Kierownika zamawiajacego )

Wykaz zalacznikow do Ogloszenia:

Zalacznik nr 1- szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia;

Zalacznik nr 2— formularz oferty;

Zalacznik nr 2.1 — kalkulacja cenowa (zaméwienie podstawowe);

Zalacznik nr 2.2— kalkulacja cenowa (zamowienie w ramach opcji)
Zalacznik nr 3 — wzor umowy

Zalacznik nr 4 — wzor oswiadczenia o podstawach wykluczenia;

Zalacznik nr 5— wzor oSwiadczenia dot. warunkow udziatlu w postepowaniu;
Zakacznik nr 6 — wzor oswiadczenia o grupie kapitatowej;

Zalacznik nr 7 — wzor wykazu ushug;

10. Zalacznik nr 8 — wzor zobowigzania.

L oONPUO WD
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