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Zapytanie ofertowe

Niniejsze zapytanie prowadzone jest w oparciu 0 Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017

Departament Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego
w Bialymstoku wykonujacy zadania realizowane przez Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego
zwraca si¢ z Zapytaniem ofertowym dot. kosztow ustugi thumaczenia ustnego (symultaniczne,
konsekutywne i szeptane) z j. angielskiego na j. polski i z j. polskiego na j. angielski.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug w zakresie tlumaczenia ustnego
(symultaniczne, konsekutywne i szeptane) z j. angielskiego na j. polski i z j. polskiego na j.
angielski w zwigzku z wykonywaniem zadan Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (IZ RPOWP 2014-
2020) oraz w zwiazku z zadaniami Regionalnego Punktu Kontaktowego Programu Wspotpracy
Interreg V-A Litwa-Polska funkcjonujgcego w Departamencie Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.

1. Szczegolowe wymagania dotyczace ttumaczen ustnych:

a) ustugi beda polegaly na tlumaczeniu ustnym podczas m.in. posiedzen Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, spotkan technicznych z przedstawicielami Komisji Europejskiej, warsztatow,
konferencji, seminariow, wizyt studyjnych, debat oraz konferencji prasowych
organizowanych przez 1Z RPOWP 2014-2020, zwigzanych z zarzadzaniem, wdrazaniem
i certyfikacja RPOWP 2014-2020 oraz realizacja Polityki Spojnosci a takze podczas
spotkan organizowanych przez Regionalny Punkt Kontaktowy Programu Wspotpracy
Interreg V-A Litwa-Polska.

b) beda to spotkania prestizowe, czgsto z udzialem przedstawicieli Komisji Europejskiej,
dlatego tez niezbedne jest zapewnienie profesjonalnego specjalistycznego tlumaczenia
realizowanego na wysokim poziomie. Thumaczenia begda dotyczyly kompetencji



Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (IZ RPOWP 2014-2020), w tym w szczegolnosci:
wdrazania i certyfikacjii RPOWP 2014-2020; zagadnien zwigzanych z realizacja
Polityki Spojnosci UE w latach 2014-2020; kwestii dot. funduszy europejskich w
finansowaniu rozwoju regionalnego!! i lokalnego przez samorzad terytorialny;
zagadnien gospodarczych dot. regionu; kwestii prawnych i finansowych zwigzanych z
wdrazaniem RPOWP 2014-2020; rozwoju wojewodztwa podlaskiego w kontekscie
Polityki Spojnosci 2020+ a takze zagadnien dot. programow Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej i programow Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa.

Zdecydowana wigkszo$¢ spotkan, podczas ktorych wykorzystywana bedzie ustuga
thumaczenia, dotyczy¢ bedzie wdrazania i certyfikacji RPOWP 2014-2020.

C) ustuga bedzie realizowana na terenie Biategostoku lub w innym miejscu na terenie
wojewodztwa podlaskiego.

d) przewidywana maksymalna Igczna ilos¢ godzin zegarowych tlumaczenia ustnego
zlecona w ramach realizacji umowy to 100 godzin; orientacyjna ilo$¢ spotkan, w ramach
ktorych bedzie wykonywana ustuga thtumaczenia to 20,w tym 6 spotkan jednodniowych
I 7 spotkan dwudniowych.

e) w przypadku swiadczenia ustugi thumaczenia ustnego podczas spotkan dwudniowych,
Zamawiajacy nie pokrywa kosztow ewentualnych noclegéw ttumaczy.

f) Zamawiajacy zobowigzany jest kazdorazowo poinformowaé Wykonawce o
koniecznosci realizacji ushugi ttumaczenia ustnego, podajac termin i miejsce realizacji
ustugi nie po6zniej niz na 3 dni robocze przed terminem realizacji ushugi.

g) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania spotkania lub zmiany jego terminu, bez
odszkodowania, najpozniej na 2 dni robocze przed terminem rozpoczgcia spotkania.

h) tlumacz ma obowigzek stawi¢ si¢ na wyznaczone miejsce dokonywania ttumaczenia na
15 minut przed planowanym rozpoczgciem spotkania.

i) w przypadku przedtuzania si¢ spotkania, w stosunku do czasu zatozonego w
zamoOwieniu na dang ustuge tlumaczenia, Wykonawca jest zobowigzany realizowac
przedmiot zamoéwienia do czasu zakonczenia tego spotkania.

J) podstawowsa jednostkg obliczeniowa dla ttumaczen ustnych jest godzina zegarowa
pracy thumacza, przy czym czas do 2 godziny zaokragla si¢ w dot, a powyzej 72 godziny
w gore.

k) Wykonawca zobowigzuje si¢ kazdorazowo wykona¢ zlecong ushuge z nalezytg
starannoscig oraz wedle najlepszej wiedzy 1 umiej¢tnosci, wspotdziatajac na biezaco z
Zamawiajacym.

I) Wykonawca zobowigzuje si¢, iz thumacz bgdzie osoba posiadajaca wieloletnie, bogate
do$wiadczenie w tlumaczeniach ustnych, specjalizujacg si¢ w tematyce wskazanej
w pkt b).

m) Zamawiajacy zapewnia techniczne warunki wykonania thumaczenia, tj. sale, mikrofony,
sprzgt komputerowy.

Il. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany przez 12 miesigcy od dnia podpisania umowy lub
do dnia wyczerpania si¢ srodkow przewidzianych w umowie, w zaleznosci od tego, ktore ze
zdarzen nastapi wczesnie;.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu.

(11 Rozwdj regionalny rozumiany jako pozytywne zmiany ilosciowe, jakosciowe i strukturalne w gospodarce
danego regionu, odbywajgce sie poprzez inspiracje samorzagdu wojewddztwa oraz samorzgaddw lokalnych w jego
obrebie, przy udziale partneréw tegoz regionu.



1. Wykonawca przedmiotu zamowienia musi dysponowaé odpowiednim potencjatem
osobowym, tj. tlumaczem posiadajagcym udokumentowane doswiadczenie W zakresie
dokonywania ttumaczen ustnych z j. polskiego na j. angielski i odwrotnie.

2. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli Wykonawca ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia wykaze, ze do realizacji przedmiotu zaméwienia zapewni thumacza,
ktory w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
doswiadczenia zawodowego thumacza jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 3
ustugi thumaczenia ustnego (w wymiarze co najmniej 5 godzin zegarowych lgcznie kazda
ustuga) w kombinacji jezyk polski - jezyk angielski, jezyk angielski —jezyk polski, z ktorych
kazde dotyczyto co najmniej 1 aspektu z nizej wymienionych:

1) Zagadnienia dot. finansowania przedsiewzig¢ rozwojowych w regionach i w kraju, w
tym przy udziale srodkow pomocowych.
2) Budowa i realizacja strategii rozwoju wojewodztw lub strategii kraju.
3) Wdrazanie programow operacyjnych regionow, w szczegdlno$ci:
e potencjat i konkurencyjno$¢ gospodarki regiondéw,

atrakcyjnos$¢ inwestycyjna regionow,

innowacyjno$¢ przedsiebiorstw,

wspoOtpraca srodowiska naukowego 1 biznesu,

badania i rozw¢] w konteks$cie strategii rozwoju regionow,

instytucje otoczenia biznesu,

wdrazanie instrumentéw finansowych,

poprawa dostgpnosci transportowej regiondw,

gospodarka niskoemisyjna,

realizacja programow rewitalizacji,

zintegrowane inwestycje terytorialne (ZIT) i miejskie obszary funkcjonalne,

regionalne inteligentne specjalizacje,

e stan wdrazania programdw operacyjnych.
4) Wdrazanie programow krajowych.
5) Pojecia prawne zwigzane z wdrazaniem regionalnych programow operacyjnych,
programow krajowych i polityki spojnosci UE w latach 2014-2020.
Kazde z tych tlumaczen powinno zosta¢ wykonane podczas oficjalnych spotkan:
konferencji, warsztatow, seminariéw, wizyt studyjnych, debat etc.

3. Wykonawca przedmiotu zamowienia musi dysponowac¢ osobg zdolng do wykonania
zamoOwienia w zakresie ushug prowadzenia thumaczen ustnych z jezyka angielskiego na jezyk
polski i odwrotnie, ktora: ma wyksztalcenie wyzsze magisterskie kierunkowe, tj.: filologia
angielska lub lingwistyka stosowana obejmujgca nauczanie jezyka angielskiego (lub
wyksztatcenie rownowazne w przypadku uzyskania dyplomu poza granicami RP) oraz
udokumentowane doswiadczenie zawodowe w zakresie tlumaczenia ustnego z jezyka
polskiego na jezyk angielski i odwrotnie.

4. Pozadane jest posiadanie przez ttumacza wiedzy na temat:

a) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
(link do Programu:
http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_pra
wem_i_dokument/regionalny-program-operacyjny-wo.html)

b) Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWP 2014-2020 (link do SZOOP:
http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_0_programie/zapoznaj_sie_z_pra
wem_i_dokument/szczegolowy-opis-osi-priorytetowych-regionalnego-programu-
operacyjnego-wojewodztwa-podlaskiego-na-lata-2014-2020.html)



http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i_dokument/regionalny-program-operacyjny-wo.html
http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i_dokument/regionalny-program-operacyjny-wo.html
http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i_dokument/szczegolowy-opis-osi-priorytetowych-regionalnego-programu-operacyjnego-wojewodztwa-podlaskiego-na-lata-2014-2020.html
http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i_dokument/szczegolowy-opis-osi-priorytetowych-regionalnego-programu-operacyjnego-wojewodztwa-podlaskiego-na-lata-2014-2020.html
http://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i_dokument/szczegolowy-opis-osi-priorytetowych-regionalnego-programu-operacyjnego-wojewodztwa-podlaskiego-na-lata-2014-2020.html

C) zagadnien dot. programéw Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej i programow
Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa (link: http://lietuva-
polska.eu/en/interreg.html).

d) Polityki Spojnosci UE (link: http://ec.europa.eu/regional_policy/pl/faq/)

5. Wykonawca sktadajacy ofert¢ (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oswiadczy, ze
spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania o
udzielenia zamowienia (Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego).

6. Wykluczeniu podlega Wykonawca,:

a) ktory brat czynny udzial w przygotowaniu postegpowania o udzielenie zamowienia,

b) ktory bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci Zamawiajgcego lub
pozyska¢ informacje poufne,

c) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w btad,

d) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wcze$niejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego na rzecz
Zamawiajacego,

e) w stosunku do ktorego otwarto likwidacjeg.

7. Zamawiajacy wymaga 30-dniowego terminu zwigzania oferta. Bieg terminu rozpoczyna si¢
z dniem uptywu terminu sktadania ofert.

IVV. Udokumentowanie posiadanej wiedzy i dysponowania zasobami ludzkimi
1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej, w oparciu o przyjete
kryterium oceny ofert, o ktorym mowa w pkt VIII Zapytania ofertowego, zostanie
poproszony o przedtozenie nastepujacych dokumentow:

- W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem osobowym zdolnym do

wykonania przedmiotu zamowienia:

a) informacje o tlumaczu, ktory bedzie realizowaé¢ ustugi tlumaczenia, wraz z
informacjami na temat jego wyksztalcenia i doswiadczenia w zakresie wykonywania
tlumaczen ustnych, niezb¢dnymi do wykonania przedmiotu zamowienia, o ktorym
mowa w pkt | Zapytania ofertowego (Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego),

b) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug przez ttumacza, o ktorych
mowa w pkt. a), wystawione przez podmioty bedace odbiorcami wykonanych przez
danego ttumacza ttumaczen. Za taki podmiot uwaza si¢ instytucje, ktora zamawia
ushuge thumaczenia. Moga by¢ to referencje, protokoty odbioru, protokoty przyjecia
lub akceptacji wykonanych prac lub inne dokumenty potwierdzajace, ze ushuga
zostata wykonana bez zastrzezen — kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.
Przedstawione dokumenty powinny potwierdza¢ wykonanie przez ttlumacza co
najmniej 3 ustug tlumaczenia ustnego (W wymiarze co najmniej 5 godzin
zegarowych tacznie kazda ushuga) w kombinacji jezyk polski - jezyk angielski, jezyk
angielski — jezyk polski, z ktorych kazde dotyczyto co najmniej 1 aspektu z
wymienionych w pkt Il1. 2 niniejszego Zapytania ofertowego.

- ZamawiajaCy zastrzega sobie prawo zazadania dokumentdéw potwierdzajacych
wyksztalcenie tlumacza: dyplom ukonczenia studiow — kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem.

- W przypadku zdarzenia losowego lub sity wyzszej, ktore uniemozliwityby
przeprowadzenie tlumaczenia przez osobe¢ wskazang w Zalaczniku nr 4 do
Zapytania, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia innego tlumacza, jesli
bedzie on posiadal co najmniej takie same kwalifikacje, jak osoba wskazana w
zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego i spelnia wymagania okreslone w pkt. I11.2
I 3. Zmiana thumacza, wskutek okolicznosci, o ktorych mowa wyzej, nie wigze si¢ z
koniecznoscig sporzadzania aneksu do umowy.



http://lietuva-polska.eu/en/interreg.html
http://lietuva-polska.eu/en/interreg.html

V. Pozostale wymagania zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia.

1.

7.

Oferta Wykonawcy ztozona w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe powinna by¢
przygotowana na Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zapytania i
zawiera¢ powinna ceng jednostkowa netto i brutto za jedng godzing zegarowg pracy
thumacza dla thumaczen ustnych oraz taczna cene oferty netto i brutto.

Cena jednostkowa brutto powinna uwzglednia¢ podatek VAT wedlug stawki
obowigzujacej na dzien sktadania ofert.

Cena jednostkowa brutto za tlumaczenia ustne bedzie niezmienna przez caly okres
realizacji umowy, z wyjatkiem zmiany stawki podatku od towaréw i ustug. W takim
przypadku, cena jednostkowa netto nie zmieni si¢, a cena jednostkowa brutto zostanie
wyliczona na podstawie nowych przepisow.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
Nie dopuszcza si¢ rozliczen w walutach obcych.

Jednostkowa cena brutto za oferowany przedmiot zamowienia, zgodny z niniejszym
Zapytaniem ofertowym, moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
Proponowana cena brutto powinna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca przy realizacji zamowienia, w tym takze koszty z tytulu przeniesienia
majatkowych praw autorskich.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowane ustugi.

V1. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko 1 oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim 1 podpisana przez osobe lub osoby

uprawnione do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym

podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub opatrzone imiennymi pieczatkami. Jezeli

osoba/osoby podpisujgca/podpisujace oferte (reprezentujaca/e Wykonawce) dziata/ja na

podstawie petnomocnictwa, oryginal lub poswiadczona za zgodno$¢ kopia

petnomocnictwa musi zosta¢ dotaczona do oferty.

Whprowadzenie jakichkolwiek zmian w Formularzu ofertowym, ktoérego wzor stanowi

Zaktacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego, Spowoduje odrzucenie oferty.

Ostateczna cena oferty powinna by¢ podana w zlotych polskich, zaokraglona do dwoch

miejsc po przecinku 1 zawiera¢ podatek VAT oraz mozliwe do uzyskania rabaty.

Kompletna oferta bedzie zawierac:

a) wypethiony Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego,

b) wypelione O$wiadczenie Wykonawcy wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3
do Zapytania ofertowego

VII. Termin i miejsce zloZenia oferty.
Oferte w wersji papierowej nalezy przesta¢ na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Rozwoju Regionalnego

ul. Poleska 89

15-874 Biatystok

(na kopercie powinien by¢ umieszczony dopisek ,,Oferta — ustuga thumaczenia, nie otwierac”)
lub przedlozy¢ osobiscie (wylacznie w zamknigtej kopercie) w Kancelarii Departamentu
Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego, ul. Poleska 89,
Biatystok, pok.019 lub 020.

Termin zlozenia oferty — 24.05.2018 r., godz. 12.00. Liczy si¢ data wptywu oferty. Oferty
ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.



VI11. Kryterium oceny ofert.

1.
2.

3.

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy kierujac si¢ zasadg uczciwej konkurencji.
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium 100% cena brutto (na
podstawie Formularza ofertowego stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego).

Warunkiem rozpatrywania oferty jest jej przygotowanie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w pkt V, VI,VII i IX Zapytania ofertowego.

IX. Postanowienia koncowe.

1.

2.

7.

Oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza cenowo, tj. w oparciu 0 podane w Zapytaniu kryterium wyboru i
oceny ofert - 100 % taczna cena brutto oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podpisze umowy z Zamawiajacym, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ wybrania do realizacji
niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako kolejna
(druga) na liscie.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku otrzymania dwoéch lub wigcej ofert
zawierajacych takg samg cene jednostkowa brutto za ttumaczenia ustne, Wykonawcy
zostang poproszeni o ztozenie ofert dodatkowych. Ztozenie oferty dodatkowej polegac
bedzie na przedstawieniu nowej propozycji cenowej, nie wyzszej niz zaoferowana w
ofercie pierwotnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami, w celu
ztozenia wyjasnien dotyczacych ofert.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac
ofert¢ zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, Ze nie moga one by¢ udostepnione
innym uczestnikom postgpowania. Tajemnicg przedsigbiorstwa nie mozna objac
informacji zawartych w formularzu ofertowym.

O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng
(za posrednictwem e-maila). Od wynikdéw postepowania nie przystuguje odwotanie.

X. Uwagi.

1.

2.

Przewidywany termin podpisania umowy to maj-czerwiec 2018 r. Zamawiajacy
zastrzega, 1z termin ten moze ulec nieznacznemu przesuni¢ciu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia tego postgpowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci, gdy:
a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia,
b) cenanajkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
C) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
Pytania dotyczace przedmiotu zamowienia i postgpowania nalezy kierowa¢ na adres
mailowy: beata.plechimowicz@wrotapodlasia.pl

Zataczniki:

1

2.
3.
4.

Wzor formularza ofertowego

Wzér umowy

Oséwiadczenie Wykonawcy

Oswiadczenie o thumaczu zaangazowanym w realizacj¢ przedmiotu zamowienia



