Wz6r Umowy - Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

UMOWA

Zawarta w dniu .....oeeeeveeveveeseeseeeeeeee ... 2018r. w Biatymstoku pomiedzy

Wojewddztwem Podlaskim z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,
15-888 Biatystok, NIP: 542-25-42-016

zZwanym w tresci umowy ,ZAMAWIAJACYM”, w imieniu ktoérego dziata, na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego-uchwata nr  206/2707/2017 Zarzadu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 11 kwietnia 2017r . Marek Antoni Proniewski- Zastepca Dyrektora
Departamentu Wspotpracy z Zagranicg i Promocji.

reprezentowang przez:

Zwang dalej ,Wykonawcga”,

tacznie zwanymi dalej w tresci umowy Stronami,
o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajacej na kompleksowej
organizacji 4 spotkan informacyjnych dla podlaskich przedsiebiorcow
w zakresie rozwoju eksportu i inwestycji na wybranych rynkach zagranicznych (Czechy, Holandia,
USA i Szwecja).

2. Wykonawca bedzie bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie, przeprowadzenie oraz
obstuge merytoryczng i techniczng wydarzen okreslonych § 1 ust. 1.

3. Wykonawca zobowiazuje sie zrealizowac ustugi zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz
szczegdtowymi warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Zamawiajgcego Nr 2/COIE/2018
r. z dnia ........... 2018 r. (stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy) i w ofercie
Wykonawcy Nr ...... z dnia..... ... 2018 r. (stanowigce]j zatacznik nr 2 do niniejszej umowy),
stanowigcymi integralng czes$¢ niniejszej umowy.

4. W trakcie realizacji Przedmiotu Zaméwienia okres$lonego w § 1 ust. 1 Zamawiajacy jest
zobowiazany do wspotdziatania z Wykonawca w zakresie koniecznym do prawidtowej realizacji
przedmiotu umowy, dotrzymywania obustronnie ustalonych terminéw, udzielania Wykonawcy
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wszelkich informacji, udostepniania materiatébw i dokumentéw znajdujacych sie w jego
posiadaniu, ktére beda niezbedne do prawidtowego i terminowego wykonania Przedmiotu
Zamowienia.
Wykonawca zapewnia, ze dysponuje odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem koniecznym do
prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia okre$lonego w § 1 ust. 1 oraz, ze posiada
odpowiednie zaplecze organizacyjne, techniczne, intelektualne oraz finansowe gwarantujace

wykonanie przedmiotu zaméwienia terminowo, rzetelnie z dotozeniem najwyzszej starannosci.

§2
TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA UMOWY

Termin zakonczenia wykonania przedmiotu umowy okre$la sie na 31 grudnia 2018 r., w tym:

1) Przewidywane spotkanie informacyjnenr1-......................2018 r.
2) Przewidywane spotkanie informacyjnenr 2 - ......................2018r.

3) Przewidywane spotkanie informacyjne nr 3 - .......................2018 r.
4) Przewidywane spotkanie informacyjnenr4-.......................2018 r.

Doktadna data oraz miejsce kazdego wydarzenia wskazanego w ust. 1 zostanie kazdorazowo
ustalona w porozumieniu z Zamawiajgcym.

§3

OBOWIAZKI WYKONAWCY | ZAMAWIAJACEGO DOTYCZACE ORGANIZACJI SPOTKAN
INFORMACYINYCH

Spotkania informacyjne zostang zrealizowane w godzinach ustalonych pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu organizacji spotkan informacyjnych
bez koniecznosci uiszczenia na rzecz Wykonawcy dodatkowego wynagrodzenia.

W celu zagwarantowania wysokiej jakosci ustugi, Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcemu wszelkie informacje dotyczace prawidtowej realizacji ustugi tj.: doktadne miejsce
spotkan informacyjnych, liste przedstawicieli Ambasad/Konsulatow/Radcow Handlowych, liste
pozostatych prelegentéw do realizacji zlecenia oraz wszelkie inne niezbedne informacje
dotyczace realizacji spotkan informacyjnych. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze
zrezygnowaé z ktorego$ z przedstawicieli Ambasad/Konsulatéw/Radcéw Handlowych
/prelegentéw. W takim przypadku Wykonawca zobowiazuje sie zapewni¢ do realizacji ustugi
innego przedstawiciela Ambasady/Konsulatu/Radcy Handlowego /prelegenta .

Spotkania informacyjne zostang zrealizowane zgodnie ze szczegbtowym zakresem przedmiotu
zamoOwienia okre$lonym w zapytaniu ofertowym Nr 2/COIE/2018 z dnia................. 2018r.

Odbiér przedmiotu umowy nastapi na podstawie protokotu odbioru ustugi podpisanego przez
kazda ze stron. Wzér ww. protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.
Protokét odbioru zostanie sporzadzony po przedstawieniu Zamawiajagcemu sprawozdania

z realizacji spotkan informacyjnych maksymalnie w terminie 14 dni od zakonczenia kazdego ze
spotkan informacyjnych.
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§4
POSTANOWIENIA DODATKOWE._

W razie stwierdzenia wad lub brakéw Zamawiajacy wstrzyma sie z podpisaniem protokotu
odbioru realizacji wydarzen, o ktérych mowa w § 1 az do ich usuniecia.

Strony zobowigzujg sie informowaé wzajemnie o wystapieniu wszelkich okolicznosci
dotyczacych istotnych aspektéw realizacji wzajemnych $wiadczen, niezwtocznie po ich
wystapieniu, a takze wszelkich zmian, jakie moga zaj$¢ lub zaszty, jezeli majg one wplyw na
prawidtowe wykonanie niniejszej Umowy.

Osoby do kontaktéw w sprawie realizacji umowy:

Ze strony Zamawiajagcego: Pan  Piotr Szutkiewicz (tel. (+48 85) 66-54- 987, E-mail:
piotr.szutkiewicz@wrotapodlasia.pl); Pani Katarzyna Krutul (tel. (+48 85) 66-54-272 E-mail:
katarzyna.krutul@wrotapodI|asia.pl lub coi@wrotapodlasia.pl,

Ze strony Wykonawcy:

Osoby upowaznione do podpisania protokotu odbioru ustugi

Ze strony Zamawiajgcego: Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Departamentu Wspotpracy z
Zagranica i Promocji, UMWP.

Ze strony Wykonawcy:

Zmiana osob, o ktérych mowa w ust.3 i ust. 4, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wykonujac przedmiot zamoéwienia, nie naruszy praw
majatkowych oséb trzecich i przekaze Zamawiajgcemu rezultaty Umowy w stanie wolnym od
obcigzen prawami oséb trzecich.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za wszelkie wady prawne,
a w szczegélnosci za ewentualne roszczenia o0séb  trzecich  wynikajace

Z naruszenia praw witasnosci intelektualnej.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania swoich obowigzkédw zgodnie z trescig niniejszej
Umowy, sumiennie i odpowiedzialnie oraz w sposéb odpowiadajacy ogdlnie przyjetym
zasadom starannosci oraz do nie podejmowania dziatan na niekorzy$¢é Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje sie do wspotpracy z Zamawiajagcym w zakresie wykonywanych przez
siebie obowigzkow.

Zamawiajacy ma prawo w kazdym czasie kontrolowaé sposéb wykonywania powierzonych
Wykonawcy obowigzkéw.

Korespondencja miedzy Stronami, w tym w szczegélnosci dotyczaca sposobu realizacji
Umowy odbywaé sie bedzie na adres e-mailowy Zamawiajacego oraz adres
e-mailowy Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisbw Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych( Dz.U. z 2018r. poz. 1000).
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§5
WYNAGRODZENIE

Warunkiem niezbednym wyptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy jest wykonanie Przedmiotu
Zamowienia okresSlonego w & 1 ust. 1. w tym kazdorazowe zapewnienie udziatu
w spotkaniach informacyjnych liczby uczestnikéw zadeklarowanej w ofercie Wykonawcy bedacej
odpowiedzia na zapytanie ofertowe Nr 2/COIE/2018 z dnia ......... 2018r., tj. min. 15
przedstawicieli réznych przedsiebiorstw z wojewoddztwa podlaskiego (za wylaczeniem  firm
consultingowych i kancelarii prawnych) na kazdym ze spotkan, oraz min. 2 prelegentéw.
Wykonawca jest zobowiagzany przedtozy¢ dokumenty rozliczeniowe po kaidym spotkaniu
informacyjnym w terminie maksymalnie 7 dni od jego zakoriczenia.

Rozliczenie kazdego ze spotkan odbedzie sie na podstawie oryginatéw nastepujacych
dokumentow: zrzutéw z ekranu potwierdzajagcych publikacje na 2 internetowych portalach
gospodarczych zaproszen/ogtoszen o organizacji spotkan, listy obecnosci min. 15 przedstawicieli
przedsiebiorstw z wojewodztwa podlaskiego, prezentacji multimedialnych przygotowanych przez
prelegentow (ilos¢ wg programu spotkan) zgranych na noséniku cyfrowym, ankiet wypetnionych
przez przedsiebiorcow oceniajacych zorganizowanie spotkania, pisemnego raportu podpisanego
przez Wykonawce, protokotu odbioru oraz tresci wystanych do przedsiebiorcéw zaproszen.
Niespetnienie warunku minimalnej, deklarowanej w ust. 1 frekwencji powoduje brak wyptaty

wynagrodzenia za dane spotkanie informacyjne.
Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w & 1 ust. 1 niniejszej umowy Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie umowne w facznej wysokosci nie wiekszej niz
. ...Ztotych brutto (stownie: ..........ccuuueeeee... ). Kwota wynagrodzenia obejmuje
wszelkie koszty wykonania przedmiotu umowy. Wynagrodzenie ptatne bedzie
w 4 nastepujacych transzach wartosci zamoéwienia i bedzie ptatne kazdorazowo po realizacji
kazdej czesci wydarzenia, tj.
1) | transza w wysokosci nie wiekszej niz ................zt brutto za realizacje pierwszego
spotkania informacyjnego;
2) 1l transza w wysokosci nie wiekszej niz ...............zt brutto za realizacje drugiego
spotkania informacyjnego;
3) Il transza w wysokosci nie wiekszej niz ...............zt brutto za realizacje trzeciego
spotkania informacyjnego;
4) IV transza w wysokosci nie wiekszej niz ................zt brutto za realizacje czwartego
spotkania informacyjnego;

Podstawag zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 5 beda zaakceptowane przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawione przez Wykonawce faktury VAT. Wykonawca ma prawo
wystawic fakture VAT, o ktérej mowa w niniejszym ustepie, dopiero po zorganizowaniu kazdego z
wydarzen promocyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy i podpisaniu kazdorazowo
- przez osobe wyznaczong przez Zamawiajacego protokotu odbioru.

Zaptata wynagrodzenia za kazdorazowe wydarzenie promocyjne, o ktérym mowa w § 1 ust. 1
niniejszej umowy nastapi w formie przelewu bankowego na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy reterreree e e e e ote st eseeentestssrasresresresteseeseesesensnsrseresnssnesseseeseesesrensensensreses W terminie

14 dni po otrzymaniu przez Zamawiajacego prawidtlowo wystawionej faktury VAT. Faktura
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powinna by¢ dostarczona do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego

w Biatymstoku najpdzniej do 7 dni od podpisania kazdorazowego protokotu z realizacji danego
wydarzenia.

Zamawiajacy informuje, iz adresem do korespondencji w ramach niniejszej umowy i dostarczania
faktury jest: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, Departament Wspétpracy z
Zagranica i Promocji, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15 - 888 Biatystok.

Za date spetnienia $wiadczenia pienieznego uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Fakture Wykonawca wystawi na: Wojewddztwo Podlaskie, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1,
15-888 Biatystok, NIP: 542-25-42-016, Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

Wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty rozliczeniowe po kaidym spotkaniu
informacyjnym w terminie maksymalnie 7 dni od jego zakorniczenia. Szczegéty rozliczenia zostang
wskazane w umowie z wybranym Wykonawca.

§6
KARY UMOWNE

Wykonawca zobowigzany jest zaptfaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne w nastepujacych

przypadkach i wysokosciach:

1) w przypadku odstgpienia od umowy w catosci albo w czesci przez Zamawiajacego z powodu
okolicznosci, za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca albo w przypadkach odstgpienia
od umowy w catosci albo w czesci przez Wykonawce z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiedzialnosci nie ponosi Zamawiajacy - w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto
w tacznej wysokosci okreslonej w § 5 ust. 5.

2) w przypadkach nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia - w wysokosci 5 %
wynagrodzenia brutto w tacznej wysokosci okreslonej w § 5 ust. 5, za kazdy stwierdzony
przypadek.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajagcego wysokosé

zastrzezonych w umowie kar umownych na zasadach ogélnych.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego mu od Zamawiajgcego

wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 5 ust. 5.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy

spowodowane wystgpieniem sity wyzszej rozumiane]j jako zdarzenie nagte, niezalezne od woli

stron, uniemozliwiajagce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, ktérego nie mozna byto
przewidzie¢ lub ktéremu nie mozna byto zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci.

§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy bez ponoszenia jakichkolwiek
kosztéw w przypadku, gdy:
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1) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

Zamawiajagcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
z zastrzezeniem ust. 3;

2) Wykonawca nie rozpoczat albo przerwat realizacje przedmiotu zamoéwienia;

3) Wykonawca realizuje przedmiot zamoéwienia niezgodnie z umowa, przepisami prawa lub
wskazéwkami Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez ponoszenia jakichkolwiek kosztéw

w przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni minimalnej frekwencji uczestnikdw spotkan
informacyjnych deklarowanej w zapytaniu ofertowym Nr 2/COIE/2018 z dnia................2018r.,
o ktérej mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

3. W przypadku odstagpienia przez Zamawiajacego od umowy w trybie okreslonym w ust. 1 pkt 1,
Wykonawca ma prawo zada¢ od Zamawiajacego zwrotu udokumentowanych, niezbednych
naktadéw poniesionych w celu wykonania umowy, do wysokosci 30 % wynagrodzenia brutto
w tacznej wysokosci okreslonej w § 5 ust. 5.

4. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w terminie 10 dni od powziecia informacji
o okolicznosciach stanowigcych podstawe odstapienia.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowieh niniejszej umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Strony beda dazy¢ do ugodowego rozstrzygniecia sporéw, jakie moga wynikngé¢ w trakcie
realizacji niniejszej umowy. W przypadku nieosiggniecia porozumienia, strony poddadza spér pod
rozstrzygniecie sgdowi powszechnemu wtasciwemu miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

5. Wszelkie zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Zataczniki:
1. Zapytanie ofertowe nr 2/COI/2018 z dnia ...............2018 r. okre$lajace szczegdtowy opis
przedmiotu zamoéwienia.
2. Oferta Wykonawcy z dnia........................2018 .
3. Protokét odbioru ustugi

4. Wykaz prelegentéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane kwalifikacje

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



