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,.Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Biatystok, 7. <27.2018r.

ROR-I1.3053.2.6.2018

URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
w Bialymstoku Zapytanie ofertowe
15-888 Bialystok
ul. Kard. S, Wyszyniskiego 1
Zapraszam do ztozenia oferty na ustuge wynajmu sali wyktadowej i zapewnienia poczestunkdéw na
potrzeby konferencji ,,145 lat pszczelarzy na Sejnenszczyznie” w terminie 14-15 pazdziernika

2018 r.

1. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP 542-25-42-016

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

2. Termin realizacji uslugi:

14-15 pazdziernika 2018 r.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zaméwienia obejmuje zapewnienie sali wyktadowej oraz poczgstunkéw na potrzeby
ww. konferencji. Pierwszego dnia odbywac¢ si¢ ona bedzie w sali zapewnionej przez Wykonawce,
drugiego natomiast w sali teatralnej Liceum w Sejnach (salg II dnia zapewnia partner konferencji —
Terenowe Koto Pszczelarzy w Sejnach). Majac to na uwadze zadaniem Wykonawcy bedzie ustuga
zrealizowana w nastgpujacym zakresie:

14 pazdziernika 2018 r.,
1) zapewnienie sali na wyktady;
2) zapewnienie poczestunku kawowego;
3) zapewnienie positku (obiad serwowany).

15 pazdziernika 2018 r.,

4) zapewnie poczestunku w formie cateringu w Liceum w Sejnach.



ad 1) zapewnienie sali na wyktady;

Wykonawca udostepni sale na wyktady zwiazane z konferencja w dniu 14 pazdziernika 2018 r.
w godzinach od 13:00 do 18:00, w ktérej wezmie udziatl do 150 osdéb. Wymagania wobec sali sg
nastgpujace:
a) wyposazenie w krzesta w ilosci adekwatnej do ilosci uczestnikow;
b) wyposazenie w nagtosnienie (w tym min. dwa mikrofony), rzutnik, laptop oraz ekran celem
wyswietlania prezentacji;
¢) sala powinna zapewnia¢ estetyk¢ adekwatng do charakteru oraz rangi przedsiewziecia
i zapewnia¢ mozliwo$¢ zorganizowania na niej obiadu serwowanego (nie dopuszcza si¢
mozliwosci wykorzystania sal gimnastycznych, hal, korytarzy i innych tego typu
przestrzeni);
d) sala oddalona o nie wigcej niz 5 minut marszu od Bazyliki Rzymskokatolickiej pw.
Nawiedzenia NMP w Sejnach (liczac wg wskazan map Google, tj. nie wiecej niz ok. 400-
500 m).

ad 2) zapewnienie poczestunku kawowego (do 150 0s6b)

a) napoje: herbata, kompot owocowy, woda gazowana/ niegazowana, kawa z ekspresu,
mielona i rozpuszczalna do wyboru;

b) dodatki: cukier, cytryna, mleko do kawy,

c¢) ciasto whasnego wyrobu (np. sgkacz, sernik, makowce),

d) Wykonawca zapewni réowniez obstugg kelnerska oraz naczynia, serwetki i sztuéce (nie
dopuszcza si¢ stosowania naczyn i sztué¢cdw jednorazowych).

ad 3) zapewnienie positku (obiad serwowany — do 150 0séb).

Ponizej podajemy menu, ktére przewidujemy podczas poczestunku. Zamawiajacy pozostaje
otwarty na alternatywne propozycje ze strony Wykonawcy o ile nie bgda odbiega¢ standardem
od ponizszego zestawienia (modyfikacja wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej pisemnie).
a) zupa kalafiorowa — porcja 300 ml serwowana z wazy,
b) drugie danie:
- filet z kurczgcia z kurkami w opasce z bekonu,
- ziemniaki opiekane z ziotami,
- zestaw surowek (min. 3 rodzaje)
¢) Wykonawca zapewni réwniez obstugg kelnerska oraz naczynia, serwetki i sztuéce (nie
dopuszcza si¢ stosowania naczyn i sztué¢cdw jednorazowych).

Ostateczng liczbg uczestnikow Zamawiajacy wskaze w terminie do 10 pazdziernika 2018 r.
i zaptaci za faktycznie wydane porcje.

ad 4) zapewnie poczestunku w formie cateringu w Liceum w Sejnach (do 80 oséb w dniu
15 pazdziernika 2018 r.).

Drugiego dnia konferencja bgdzie realizowana w Liceum w Sejnach. Wykonawca dostarczy tam
poczestunek w nastgpujgcym rodzaju:



a) napoje: herbata, kompot owocowy, woda gazowana/ niegazowana;

b) dodatki: cukier, cytryna, ,

¢) ciasto wlasnego wyrobu (np. sgkacz, sernik, makowce),

d) Wykonawca zapewni rowniez obstuge kelnerskg oraz naczynia, serwetki i sztudce
(nie dopuszcza si¢ stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych).

Ostateczng liczbg uczestnikow Zamawiajgcy wskaze w terminie do 10 pazdziernika 2018 r.
i zaplaci za faktycznie wydane porcje.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

Warunki udzialu w postgpowaniu sa nastgpujace:

1) ztozenie w wyznaczonym terminie oferty na formularzu stanowigcym zalgeznik nr 1
do zapytania;

2) dysponowanie salg o warunkach odpowiadajacych opisowi przedmiotu Zamodwienia
z uwzglednieniem wymogéw z pkt 3 ppkt 1) niniejszego zapytania. Ocena tego stanu
rzeczy zostanie stwierdzona poprzez weryfikacje stanu faktycznego, w tym rowniez
z mozliwoscig dokonania wizji lokalnej z udziatem partneréw przedsigwzigcia.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nast¢pujgce kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium

1. Cena brutto 100 %

O wyborze oferty decyduje najnizsza cena brutto. (W ceng oferty nalezy wliczyé wszystkie koszty
wykonania zamowienia )

6. Miejsce i sposéb uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 207
Informacja e-mail: ksow(@wrotapodlasia.pl

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte sktada si¢ w oparciu o formularz dolagczony do postgpowania na adres e-mail
ksow(@wrotapodlasia.pl lub dariusz.jurkowski@wrotapodIlasia.pl.

Cena oferty winna obejmowa¢ podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujgcej w dniu
skfadania ofert (stawki VAT =zostang okre$lone przez Wykonawce na fakturze zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa).

Termin skladania ofert uptywa w dniu 07 sierpnia 2018 r.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skitadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zte
skierowanie oferty.



8. Okreslenie mozliwosci skladania ofert czeSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czg$ciowych w ramach przedmiotu

zamoOwienia.

9. Okreslenie warunkow zmiany umowy:

Zamawiajacy nie przewiduje zmiany warunkow umowy.

10. Czy Zamawiajacy przewiduje mozliwosé odwolania postepowania?

Tak

11. Czv Zamawiajacy przewiduje zmiany warunkéw postepowania?

Nie

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Wzbr umowy
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