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15-888 Biatystok
ul. Kardynata Stefana Wyszyniskiego 1 "

Biatystok, dnia 10 sierpnia 2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/COI/ 2018

I. ZAMAWIAJACY:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 tys.
euro netto, wytaczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie ustugi tlumaczenia symultanicznego z jezyka
angielskiego na jezyk polski/z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka
rosyjskiego na jezyk polski/z jezyka polskiego na jezyk rosyjski na potrzeby organizacji
+~Wschodniego Kongresu Gospodarczego - Bialystok 2018"”, ktéry odbedzie sie w dniach
3-4 pazdziernika 2018 r. w Biatlymstoku.

Przewidywana liczba uczestnikow wynosi ok. 1.500 osob. Ostateczna liczba gosci na kazda czesc
wydarzenia zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego najpdzniej 5 dni kalendarzowych przed
terminem organizacji wydarzenia.

Wstepny harmonogram Wschodniego Kongresu Gospodarczego wyglada nastepujaco:
o Pierwszy dzien konferencji - 3 pazdziernika 2018 r. w godz. 10.00 - 18.00 - obrady
o Pierwszy dzien konferencji — 3 pazdziernika 2018 r. od godz. 19.30 (sg to orientacyjne
godziny, moga ulec zmianie) gala ,Top inwestycje Polski Wschodniej” i gala ,Top pracodawcy
Polski Wschodniej”
¢ Drugi dzien konferencji - 4 pazdziernika 2018 r. w godz. 9.00 - 15.00 - obrady

Wstepna tematyka Kongresu - wybrane zagadnienia:

1. Tematy wiodace Kongresu:

»,,Tu spotyka sie Zachod ze Wschodem”
+ ,Polska Wschodnia 4.0”
2. Tematyka sesji panelowych:

* Polityka spojnosci po 2020 roku — perspektywa dla Polski Wschodniej
*,Scena start-upowa Polski Wschodniej”

*”Budownictwo i przemyst drzewny”

« ,Drogi nowych mozliwosci. Teraz infrastruktura”

» ,Nowa gospodarka a Regionalne Strategie Innowacji — wyzwania i szanse”

»Miasta jako osrodki wzrostu konkurencyjnosci Polski Wschodniej”

Ll

~Wptyw wspdtpracy transgranicznej na rozwoj Polski Wschodniej”
, TOP =Start-up Polski Wschodniej”
»Biznes rolno-spozywczy wczoraj i dzis”

» ,Wsparcie eksportu”

*Dialog spoteczny dla gospodarki. Efekty dziatania WRDS
*"Rozw0j systemu ochrony zdrowia w Polsce Wschodniej”
*”Biznes na drodze ku dojrzatosci”

*”Inwestycje”

*"Kadry dla gospodarki Polski Wschodniej”



«"Poiska Wschodnia-turystyczny makroregion Europy”

o“Innowacje w sektorze medycznym”

*“Finanscwanie roczwoju Polski Wschodniej”

+, Kierunek Wschdd-potencial dia centrum ustug dla biznesu”

« . Energia dla rozwoju — potencjat i bezpieczedstwo Polski Wschodniej”

IIL. OBOWIAZKI WYKONAWCY:
Kazdego dnia wydarzenia (3-4 pazdziernika 2018r.) odbedzie sie tzw. ,sesia

inauguracyjna” na duzej sali oraz 4-5 réwnolegtych paneli dyskusyjnych odbywajacych sie
w roznych salach. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany liczby paneli dyskusyinych
oraz godzin spotkania, zatem gstateczne zapotrzebowanie na ustuge moze ulec zmianie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zamodwienia od Wykonawcey, ktérego oferta uzyskata
najwiekszg liczbe punktow oraz zostata uznana jako najkorzystniejsza, dodatkowej ilosci
zamawianych elementow zamoéwienia, bedgcego przedmiotem niniejszego zapytania
ofertowego, Do wyliczenia dodatkowego zapotrzebowania beda mialy zastosowanie ceny
jednostkowe netto wskazane przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

Wigzgce zamowienie ustugi z uwzglednieniem ostatecznego zapotrzebowania na usluge
tlumaczenia symultanicznego zostanie przedstawione przez Zamawiajacego w formie
mailowej naipézniej na 5 dni kalendarzowych przed terminem organizacii Kongresu.

W sytuacji zwiekszenia zapotrzebowania na poszczegodine elementy zamowienia,
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie  proporcionalnemu zwiekszenia w stosunku do
ustaloneqo w umowie.

Zapewnienie ustugi tlumaczenia symultanicznego z jezyka angielskiego na jezvk poiski/z
jezvka poiskiego na jezvk angielski oraz z jezvka rosviskieqo na jezvk polski/z jezvka
poiskiego na jezyk rosyiski

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia zespotu tumaczy w dniach 3 i 4 pazdziernika 2018 r.
zgodnie z ponizszym zapotrzebowaniem:

Na kazda sale Wykonawca powinien zapewnic thumaczy w nastepujacej konfiguracji:

Pierwszy dzien Kongresy -~ 3 pazdziernika 2018 r.

Sesja inauguracyjna na duzej sceniew godz. 10.00 - 12.00 -4 ttumaczy (ij. dwoch do
tlumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski i jezyka angielskiego na jezyk poliski oraz dwéch do
tlumaczenia z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski).

5 réwnoleglych paneli tematycznych w mnigjszych salach {poza duzg sceng) od godz. 12.30-
14.00 oraz 14.45-16.00 oraz 16.30-18.00

Sala 1 - 2 ttumaczy (2 pl/eng) w godz. 12.30-14.00

Sala 2 - 2 thumaczy (2 pin/ru) w godz. 12.30-14.00 oraz 14.45-16.00
Sala 3 - thumaczenie nie jest wymagane

Sala 4 - ttumaczenie nie jest wymagane

Sala 5 -tlumaczenie nie jest wymagane

Druai dzien Kongresu - 4 pazdziernika 2018 r.

Sesja inauguracyjna na duzej sceniew godz. 9.00 - 11.00 -4 ttumaczy (tj. dwdch do
tlumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski i jezyka anglelskiego na jezyk polski oraz dwdch do
tlumaczenia z jezyka polskiego na jezyk rosyiski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski).

5 réwnoleglych paneli tematycznych w mniejszych salach (poza duza sceng) od godz. 11.30-
13.00 oraz 13.30-15.00
Sata 1 - 2 thlumaczy (2 pl/eng) w godz, 11.30-13.00 oraz 13.30-15.00
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Sala 2 - 2 tlumaczy (2 pin/eng) w godz. 13.30-15.00
Sala 3 - tlumaczenie nie jest wymagane
Sala 4 - ttumaczenie nie jest wymagane
Sala 5 —tlumaczenie nie jest wymagane

Szczegdtowe zapotrzebowanie na tlumaczy zostanie wskazane w umowie z wybranym Wykonawea.
Nalezy przewidzie¢ mozliwosé pracy thumaczy w godzinach nadliczbowych., Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwosc przesuniecia zamawianych dumaczy miedzy pierwszym a drugim dniem Kongresu.

Ostateczny harmonogram Kongresu i wigzgce zamowienie ustugi z uwzglednieniem ostatecznego
zapotrzebowania na tlumaczy zostanie przedstawione przez Zamawiajacego najpozniej na 5 dni
kalendarzowych przed terminem crganizacii Konaresu.

W celu zapewnienia jak najwyiszej jakosci tiumaczenia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
przekazania Wykonawcy przed terminem realizacji zamodwienia otrzymanych materiatdw, ktére
pomoga Humaczom przygotowadl sie do thumaczenia, tj. liste prelegentow, oraz w miare mozliwosci
streszczenia wygiaszanych referatéw, prezentacie multimedialne czy peine teksty wyghaszanych
referatow, o ile beda dostepne.

Thumacz bedzie zobowigzany wytacznie do wykonania tlumaczenia ustnego, poza tym nie jest
zobowiazany do wykonania zadnych innych czynnosdci, w szczegblnodcl nie sporzadza notatek,
protokotéw, nie robi tlumaczen pisemnych, itp.

W przypadku zamdwienia wykonywanego poza miejscem zamieszkania tlumacza, Zamawiajgcy
nie zapewnia tumacrzom noclegu, ani kosztow dojazdu do/z miejsca realizacji zamoéwienia,
Zamawiajacy zapewnia jedynie wyzywienie podczas organizacji Kengresu (tj. 3-4 pazdziernika
2018 r. w godzinach crganizacji Kongresu).

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONANIA OCENY ICH
SPEFNTENTA

0 zamdéwienie moqa ubiegad sie wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat wymadaana wiedze i doswiadczenie
a) W zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
posiadat minimum 3-letnie doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia ustug
odpowiadajacych przedmiotowi zamowienia,

Ocena speinienia tego warunku zostanie dokonana wg formuly spetnia / nie spenia.

b)Y Wykonawca powinien wykazaé, e zrealizowat w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, a jezeli okres prowadzenia dziatainodci jest krétszy - w tym ckresie,
przynajmniej 1 zlecenie/ustuge o analogicznym zakresie podczas konferencii/
kongresdw lub innych wydarzen o charakterze migedzynaredowym dla co najmniej 800 oséb.

Brak spetnienia ktdregokoiwiek z ww. warunkow skutkuje wykluczeniem Wykonawcy,

Qceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Zamawiajacy dokona w oparciu ¢ kryterium
speinia / nie spetnia.

Ocena zostanie dokonara wstepnie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego
w zatgczniku nr 2, natomiast ostatecznie na podstawie dostarczenych na zgdanie Zamawiajacego
dokumentdw. Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcey, ktdrege oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza ¢ przekazanie dokumentow potwierdzajacych, Ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie (protokdét odbioru, referencji, itp.).

2. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji
zamdwienia. Na potwierdzenie Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu
w niniejszym postepowaniu stancwiace zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
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3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia. Na
potwierdzenie Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w niniejszym
postepowaniu stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dyspenowat osobami zdolnymi do wykonania
ustugi thumaczeniowe] ti. zespotem Humaczy z jezyka polskiego na angielski i z
angielskiego_na_polski oraz zespotem tlumaczy z_jezyka polskiego na rosyiski i z
rosyjskiego na_polski, w minimalnym zakresie odpowiadajacym zapotrzebowaniu
wskazanemu w § 1 ust, 1 ,Przedmiot umowy” (zatgcznik nr 4 - projekt umowy),
ktérzy beda uczestniczy¢ w realizacii zamdwienia podczas ,Wschodniego Kongresu
Gospodarczego -~ Biatystok 2018",

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wspolpracujacy z nim
tlumacze, ktérzy skierowani beda do realizacii przedmictowego zamowienia posiadaja:

a) kwalifikacie zawodowe | wyksztaicenie niezbedne do wykonania zamowienia, a takie
niezbedne do zakresu wykonywanych przez nich czynnosci tj. - wyksztaicenie wyzsze
filologiczne iub lingwistyczne lub sy to osoby bedace absolwentami uczelni ksztalcgcych
ttumaczy fub - maja ukonczone studia podyplomowe w zakresie ttumaczen iub - ukorczone
miedzynarodowe kursy, szkolenia {tlumacz konsekutywny, symultaniczny);

b)Y znajomosé stownictwa z zakresu stosunkdw migdzynarodowych, w tym szeroko rozumiane]
tematyki Unii Europeijskiej;

c) doswiadczenie w wykonywaniu tumaczen tj. osoby takie w okresie ostatnich 3 fat przed
terminem skiadania ofert realizowaty tlumaczenia ustne,

Brak spetnicnia ktéregokolwiek z ww. warunkdw skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.

Oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dokona w oparciu o Kryterium
spelnia / nie speinia. Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcy, ktdérego oferta zostanie uznana za
najkorzystnieisza o przekazanie dokumentdw potwierdzajacych spetnienie warunkow,

V. KRYTERIA OCENY OFERT i WYBOR NAJKORZYSTNIEISZEJ QFERTY

Cena powinna zawieral:

- Wartoéd uslugi ckreslong w oparciu o przedmict zamowienia,
Obowigzujacy podatek od towardw i ustug (VAT),
Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowiazujaca przez okres waznosc
urmowy i nie bedzie podiegata waloryzacii w okresie jej trwania.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriéw
wyboru i oceny ofert:

C - cena-znaczenie - 100%
C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymainie osiagna¢ 100 punktéw.

Punkiy jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) bedg liczone w nastepujacy sposob:

Cena minimalina brutte
C = wummmmmeen- e e x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto
Uzyskane w ten sposdb punkty, bedg przemnozone przez wage kryterium 100%.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okredlonym w niniejszej zapytaniu ofertowym | zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w zapytaniu kryteria wyboru i oceny ofert ti. uzyska najwyzsza oceng punktowa (C}.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podpisze
umowy w Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwosé wybrania do realizacji niniejszego zamowienia
Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga) na liscie.



VI. FORMA, TRYB I TERMIN SKEADANIA OFERT

Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca, ktéry posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykonania
zamdwienia i jest zainteresowany realizacjg zamowienia, powinien przygotowac i ztozyC oferte
zawierajgcg nastepujace informacje:

1) Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru (wzdr - zatacznik nr 1)

2) Oswiadczenie Wykonawcy (wzor - zatgcznika nr 2)

3) Wazdr protokotu odbioru koncowego wykonania ustugi (wzor - zatgcznik nr 3)
4) Projekt umowy z Wykonawca (wzér - zatacznik nr 4)

Podpisana przez Wykonawce oferta wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami powinna byc¢ ztozona

w jednej z wybranych form:

- osobiscie lub pocztg tradycyjna, oferta w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie, na kopercie nalezy
umiesci¢c nazwe i adres zamawiajgcego tj. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego,
Departament Wspotpracy z Zagranica i Promocji, ul. Wyszynskiego 1, 15-888. Biatystok,
z dopiskiem:

Oferta na zadanie pn: "Zapewnienie ustugi tlumaczenia symultanicznego na potrzeby
organizacii_ Wschodniego Kongresu Gospodarczego- Bialystok 2018” NIE OTWIERAC
PRZED GODZ. 15:30 DNIA 23 sierpnia 2018 r.

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 sierpnia 2018 r. do godz. 15:30.

Informujemy, ze zapytanie ofertowe znajduje sie takze na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego  Wojewodztwa  Podlaskiego w  Biatymstoku  www.coi.wrotapodlasia.pl oraz
www.przetargi.wrotapodlasia.pl.

Oferty ztozone po wskazanym terminie oraz oferty niekompletne nie bgdga rozpatrywane.
Termin zwigzania ofertg: 50 dni.

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac sie drogg
elektroniczng: coi@wrotapodlasia.pl lub telefoniczng: (85) 66 45990 lub 66 54 495. Osoby
wyznaczone do kontaktu z Wykonawcami: Pani Joanna Skorulska i Wojciech Kwiatkowski -
Centrum Obstugi Inwestora, Departament Wspotpracy z Zagranicg i Promocji, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Podlaskiego.

VII. POZOSTALE INFORMACIE

1. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu wyjasnienia ich tresci lub uzupetnienia
dokumentdéw towarzyszacych. Nie ztozenie wyjasnien badz uzupetnien w wymaganym terminie
skutkuje odrzuceniem oferty.

2. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng
(za posrednictwem e-maila). Od wynikow postepowania nie przystuguje odwotanie.
3 Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamoéwienia z nalezyta starannoécia,

zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

4, W przypadku, gdy oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbg punktow zawiera cene
przewyzszajacg kwote, ktéra Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na realizacje niniejszego
zamowienia, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca
polegajace na zredukowaniu planowanego zakresu zamodwienia lub zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania, a takze do pozostawienia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy.

5: Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uzgodnien z wybranym Wykonawcg, w zakresie
szczegOtow realizacyjnych, z wylaczeniem mozliwosci zwiekszenia cen jednostkowych i ceny
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