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Biatystok, dnia405ierpnia 2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/C0I/2018

¥ ZAMAWIAIJACY:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 tys.

euro netto, wytaczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, z pézii. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie ponizej wymienionych ustug na potrzeby organizacji
~Wschodniego Kongresu Gospodarczego - Biatystok 2018”, ktéry odbedzie sie w dniach
3-4 pazdziernika 2018 r. w Biatymstoku.

1) zapewnienie sprzetu do tlumaczenia symultanicznego, w tym m.in. kabin oraz
odbiornikéw do ttumaczenia symultanicznego

2) zapewnienie sprzetu multimedialnego i nagtosnienia
3) zapewnienie obstugi techniczno-sprzetowej

Przewidywana liczba uczestnikow wynosi ok. 1.500 osob. Ostateczna liczba gosci na kazda czeéé
wydarzenia zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego najpdzniej 5 dni kalendarzowych przed
terminem organizacji wydarzenia.

Wstepny harmonogram Wschodniego Kongresu Gospodarczego wyglada nastepujaco:
» Pierwszy dzien konferencji - 3 pazdziernika 2018 r. w godz. 10.00 - 18.00 - obrady
+ Pierwszy dzien konferencji - 3 pazdziernika 2018 r. od godz. 19.30 (sg to orientacyjne
godziny, mogg ulec zmianie) gala ,Top inwestycje Polski Wschodniej” i gala »10p pracodawcy
Polski Wschodniej”
+ Drugi dzien konferencji - 4 pazdziernika 2018 r. w godz. 9.00 - 15.00 - obrady

Wstepna tematyka Kongresu — wybrane zagadnienia:

1. Tematy wiodgce Kongresu:

¢, Tu spotyka sie Zachdd ze Wschodem”
¢ ,Polska Wschodnia 4.0”
2. Tematyka sesji panelowych:

* Polityka spdjnosci po 2020 roku — perspektywa dla Polski Wschodniej
»,Scena start-upowa Polski Wschodniej”

*”Budownictwo i przemyst drzewny”

e ,Drogi nowych motliwosci. Teraz infrastruktura”

 ,Nowa gospodarka a Regionalne Strategie Innowacji — wyzwania i szanse”
* ,Miasta jako osrodki wzrostu konkurencyjnosci Polski Wschodniej”

* ,Wptyw wspotpracy transgranicznej na rozwdj Polski Wschodniej”

e, TOP —Start-up Polski Wschodniej”

e ,Biznes rolno-spozywczy wczoraj i dzis”

* ,Wsparcie eksportu”



*Dialog spoteczny dia gospodarki. £fekty dziatania WRDS

»"Rozwd]j systemu achrony zdrowia w Polsce Wschodniej”

*“Biznes na drodze ku dojrzatosc”

*"Inwestycie”

«"Kadry dla gospodarki Polski Wschodniej”

«"Poiska Wschodnia-turystyczny makroregion Europy”

*”Innowacje w sektorze medycznym”

«"Finansowanie rozwoju Polski Wschodniej”

=, Kierunek Wschéd-potencjat dla centrum ustug dia biznesu”

= Energia dia rozwoju ~ potencjal | bezpieczenstwo Polski Wschodniej”

II1. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

Kazdego dnia wydarzenia (3-4 pazdziernika 2018 r.) odbedzie sie tzw. ,sesja
inauguracyjna” na duzej saii oraz 4-5 réwnoelegtych paneli dyskusyjnych odbywajgcych sie
w réznych salach. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany liczby paneli dyskusyjnych
oraz godzin spotkania, zatem ostateczne zapotrzebowanie na ustuge moze ulec zmianie,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zamodwienia od Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata
najwieksza liczbe punktéw oraz zostata uznana jako najkorzystniejsza, dodatkowej ilosci
zamawianych sprzetéw/elementéw zamowienia, bedacego przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego. Do wyliczenia dodatkowego zapotrzebowania beda miaty
zastosowanie ceny jednostkowe netto wskazane przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

Wiazace zamowienie ustugi z uwzglednieniem ostatecznego zapotrzebowania na sprzet
i pozostate elementy zamoéwienia zostanie przedstawione przez Zamawiajacego w formie

mailowej najpoéZniej na 5 dni kalendarzowych przed terminem organizacii Kongresu.

W sytuacji zwiekszenia =zapoirzebowania na poszczegélne elementy zamowienia,
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie proporcionalinemu zwiekszenia w__stosunku do
ustalonego w umowie.

1) zapewnienia zestawu do ttumaczenia symultanicznego, w skiad ktdérege wechodza:

. kabiny do tiumaczenia symultanicznego z relay’em na salach wykorzystywanych do prowadzenia
paneli dyskusyjnych w nastepujgce) konfiguracji:

Sala gidwna (na sesje inauguracyjna) - 1 kabina do tumaczenia na/z jezyk angielski oraz
1 kabina do tlumaczenia na/z jezyk rosyjski na 2 dni

Sala 1 - 1 kabina do tlumaczenia na/z jezvk angielski lub na/z jezyk rosyjski na 2 dni

Sala 2 - 1 kabina do tlumaczenia na/z jezyk angielski lub na/z jezvk rosyiski na 2 dni

Sela 3 - 1 kabina do ttumaczenia na/z jezyk angielski na 2 dni

Sala 4 - kabina nie jest wymagana

Sala 5 - kabina nie jest wymagana

{(razem 5 kabin na kazdy dzien)

. Kabiny powinny zostad zamontowane w miejscu umoziiwiajacym swobodny widok na stot
prezydialny | mownice,

. Zapewnienie przez Wykonawce lacznie ok. 400 odbiornikdéw do tlumaczenia symultaniczneqo,
w tym po 60 odbiornikdw do tlumaczenia symultanicznego na mniejsze sale na kazdy dzied
wydarzenia;

v Zapewnienie przez Wykonawce okablowania (kabel XLR z kamery do diwieku, kabel z
komputera do dZzwieku); nagtodnienia i podgladu na kazdy dzien wydarzenia;

o Zapewnienie przez Wykonawce systemu do tlumaczenia symultanicznego z zastosowaniem
koddw kreskowych do skanowania odbiornikéw na kazdy dzien wydarzenia -~ wymodg
niezbedny.

. Zapewnienie 2 oséb do wydania/przyjmowania odbiornikdw na kazdy dzien
wydarzenia.
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2) Zapewnienia sprzetu multimedialneqo i nagtosnienia na nastepuijace sale:

Duza Scena z 756 miejscami siedzgcymi;

Sala kameralna z 148 miejscami siedzacymi;

Sala prob orkiestry {do 120 osdb)

Sala prob choru (do 60 oséh)

Sala wystawiennicza (do 250 oséb)

Green room (do 50 osob)

W skiad zamawianego sprzetu multimedialnego wchodza:
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+  Sciana bezszwowa {(modui 55") ~ & modutdéw (3x3). Wymiary 363 cm x 205,5 cm,
powierzchnia 7.5 m2 - 1 éciana na 2 dni;

* 12 ekranéw pilazmowych (Preferowane ekrany plazmowe 2 ekrany x 24 caie, 2 ekrany x
50 cali, 8 ekrandw x 42 cale) oraz 6 projektordw - na 2 dni dopasowanych do wielkodci
Sali na kazdy dzien wydarzenia;
sprzet (system) do podgladu prezentacii - 6 sztuk na kazdy dzieh wydarzenia;
laptop wyposazony w kabel do diwieku - 6 sztuk na kazdy dzien wydarzenia;
mikser obrazu - 6 sztuk na kazdy dzien wydarzenia;
mikrofony bezprzewodowe na kazda sale: na prezydium 1 mikrofon na
2 osoby, mikrofon na statywie, mikrofon na mownice - razem 30 szt. na kazdy dzien
wydarzenia;

« kostka dziennikarska (min. 6 wejéé¢) ~ 5 szt. na 2 dni oraz kostka dziennikarska (min. 12
wejsc) - 1 szt. na kazdy dzien wydarzenia;

* nagtosnienie na sale 4 (jedna) na 2 dni

° nagrywanie diwigcku na 2 sale (duza scena i sala wystawiennicza) na kazdy dzien
wydarzenia,
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3) zapewnienie obstugi techniczno-sprzetowei

Wykonawca zapewni podiaczenie | roztgczenie wszelkiego sprzetu Zzamawianego w ramach
niniejszego zapytania ofertoweqo wykorzystywanego podczas Wschodniego Kongresu Gospodarczego
- Blatystok 2018 (m.in. sprzetu do ttumaczenia, multimedialnego, nagiosnieniowego, itp.).

Wylkonawca zapewni rowniez obstuge techniczng podczas trwania calego wydarzenia ~ kazdecc dnia
na kazdej sali musi by¢ min. 2 technikow, ktérzy beda obecni przez caly czas trwania Wschodniego
Kongresu Gospodarczego.

Wykonawca zapewni réwniez kazdego dnia na kazde) saii 2_osoby (hostessy) do podawania
mikrofondw podczas dyskusii panelowych.

IV. WARUNKI UDZIALU W _POSTEPOWANIU I SPOSOB _DOKONANIA OCENY ICH
SPEXNIENIA

O zaméwienie moda ubjegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniaia nastepuijace warunki:

1. Zamawiaiacy wymaqa, aby Wykonawca posiadat wymagang wiedze | doswiadczenie
a} W zakresie posiadania wiedzy i dodwiadczenia Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
posiadat  minimum  3-letnie do$wiadczenie w zakresie przeprowadzenia  ustug
odpowiadajacych przedmiotowi zamdwienia.

Ocena speinienia tego warunku zostanie dokonana wg formuty spetnia / nie spetnia.

b) Wykonawca powinien wykazac, ze zrealizowal w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a w przypadku swiadczen okresowych fub ciagtych rowniez
wykenywanych, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodc jest krétszy - w tym okresie,
przynajmniej 1 ziecenie/ustuge o analogicznym zakresie podczas konferencji/
kongreséw lub innych wydarzen o charakterze miedzynarcdowym dla co najmniej 800 osdb.

Brak spelnienia ktéregokolwiek z ww, warunkow skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.

el
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Oceny speiniania warunkow udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dokona w oparciu o kryterium
spetnia / nie spetnia.

Qcena zostanie dokonans wstepnie na podstawie odéwiadczenia Wykonawcy zawartego
w zatqczniku nr 2, natomiast ostatecznie na podstawie dostarczonych na zgdanie Zamawiajacego
dokumentow.

Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg o
przekazanie dokumentow potwierdzajgcych, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie {protokdt
odbioru, referencii, itp.).

2. Dysponuja odpowiednim  potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji
zamowienia. Na potwierdzenie Wykonawca ztozy oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu

Znajduja sie w sytuacyi ekonemicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zamowienia. Na
potwierdzenie Wykonawca ziezy oSwiadczenie o spetnieniu warunkdw udzialu w niniejszym
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Brak spetnienia ktéregokolwiek z ww. warunkdw skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.

Oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dokona w oparciu o kryterium
spetnia / nie spetnia. Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcy, kidrego oferta zostanie uznana za
najkorzystnieiszg o przekazanie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw.

V. KRYTERIA OCENY OFERT i WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) QOFERTY
Cena powinna zawierad:
Wartosd ustugi ckreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,
Obowigzujacy podatek od towarow i ustug (VAT),
Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong usluge jest obowigzujgca przez okres waznoscl
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteridw
wyboru i oceny ofert:

C - cena-znaczenie - 100%
C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiagnaé¢ 100 punktdw,

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) beda liczone w nastepujacy spoeséb:

Cena minimalna brutto
C = s x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto
Uzyskane w ten sposéb punkty, beda przemnozone przez wage kryterium 100%.

Zamawiajacy udziell zamdwienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okredlonym w niniejszej zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w zapytaniu kryteria wyboru i oceny ofert tj. uzyska najwyzszg ccene punktowq (C).

W przypadku, ody Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podpisze
umowy w Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwosd wybrania do realizacji niniejszego zamowienia
Wykonawcy, ktorego oferta zostala oceniona jako kolejna (druga) na liscie.



VI. FORMA, TRYB I TERMIN SKLADANIA OFERT

Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca, ktéry posiada niezbedne dodwiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykeonania
zamowienia | jest zainteresowany realizacjg zamowienia, powinien przygotowad | ziozyé oferte
zawierelacy nastepujace informacje:

1} Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru (wzor - zatacznik nr.i)
2) Odwiadczenie Wykonawcy (wzér - zalagznika nr 2)
3) Wzdr protokotu odbioru koncowego wykonania ustugi (wzor - zatacznik nr 33

4) Projekt umowy z Wykonawca (wzor - zatacznik nr 4}

Podpisana przez Wykonawce oferta wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami powinna byé ztezona

w jednej z wybranych form:

- osobiscie lub pocztag tradycyjng, oferta w nieprzejrzystej | zamknietej kopercie, na kopércie nalezy
umiesci¢ nazwe | adres zamawiajacego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego,
Departament Wspdipracy z Zagranicg | Promocji, ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok,
z dopiskiem:

Oferta na zadanie pn: "Zapewnienie sprzetu do tumaczenia symultaniczneqo, sprzetu
multimedialnego i _nagtos$nienia oraz obstugi techniczno - sprzetowei na potrzeby
organizacii_Wschodniego Kongresu Gospodarczeqo- Bialystok 2018" NIE OTWIERAC
PRZED GODZ, 15:30 DNIA 23 sierpnia 2018 r.

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 _sierpnia 2018 r. do godz. 15:30.

Informujemy, Ze zapytanhie ofertowe znajduje sie takie na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego  Wojewddztwa  Podlaskiego  w Biatymstoku  www.coi.wrotapodlasia.pl  oraz
www przetaral.wrotapodlasia.pl.

Oferty ztozone po wskazanym terminie oraz oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.
Termin zwigzania oferta: 50 dni,

W przypadku pytad zwigzanych 2z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie droga
elektroniczna: coi@wrotapodlasia.pl lub tefefeniczng: (85) 66 54 990 fub 66 54 495, Osoby
wyznaczone do kontaktu z Wykonawcami: Pani Joanna Skoruiska i Pan Wojciech Kwiatkowski
- Centrum Obstugi Inwestora, Departament Wspotpracy z Zagranica i Promocii, Urzad Marszatkowski
Waojewddztwa Podlaskiego.

VII. POZOSTALE INFORMACIE

1. W trakcie Wschodniego Kongresu Gospodarczego Zamawiajacy bedzie mieé zapewniong
obstuge filmowa i fotegraficzna oraz transmisje on-line z Kongresu (ustuga $wiadczona przez
innego Wykonawce),

2. Zamawiajacy informuje, ze montaz/demontaz sprzetu na niektorych salach bedzie
si¢ odbywac w péinych godzinach wieczornych/nocnych - Wykonawca powinien
przewidzie¢ prace w godzinach wieczornych/nocnych w dzien poprzedzajacy
organizacje wydarzenia.

3. W celu zapewnienia pordwnywalnodci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega schie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu wyjasnienia ich tresci lub yzupetnienia
dokumentow towarzyszacych. Nie ztozenie wyjasnier badz uzupefnien w wymaganym terminie
skutkuje odrzuceniem oferty,

4, O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga elekironiczng
(za posrednictwem e-maila). Od wynikéw postepowania nie przystuguie odwotanie.
5. Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawey realizowania Zaméwienia » nalezyta starannoscig,

zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejécia do jege wykonania,




flaskie §1
W przypadku, gdy oferta, ktora uzyskata najwieksza liczba punktéw zawiera cene
przewyzszajacq kwote, ktorg Zamawiajacy planowat przeznaczyC na realizacje niniejszego
zamoéwienia, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcyg
polegajace na zredukowaniu planowanego zakresu zamowienia lub zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania, a takze do pozostawienia postgpowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzgodnien z wybranym Wykonawca, w zakresie
szczegotow realizacyjnych, z wytaczeniem mozliwosci zwiekszenia cen jednostkowych i ceny
oferty,

Zatyiendzam, 1, ,
{ 2Zagranicq 1 Promocil
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