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Biatystok, 8 marca 2019 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace przygotowania i realizacji konkursu fotograficznego i filmowego promujacego
efekty wsparcia z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego

Zamawiajacy: Wojewddztwo Podlaskie z siedzibg w Biatymstoku, przy ul. Kardynata
Stefana Wyszyniskiego 1, 15-888 Biatystok

Opis przedmiotu zamdwienia: przygotowanie i realizacja konkursu fotograficznego
i filmowego, pod roboczym tytutem ,Wykadruj zmiany”. Uczestnicy konkursu beda
przesytac¢ fotografie lub krotkie filmy przedstawiajgce projekty dofinansowane w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego, pokazujgce zmiany,
jakie zaszty w regionie na przestrzeni ostatnich 15 lat.

Cel konkursu: przekazanie ogétowi spoteczeristwa informacji na temat efektéw wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego (Programu) oraz
wypromowanie jego pozytywnego wizerunku, jako programu stuzgcego rozwojowi
wojewddztwa podlaskiego. Celem konkursu jest takie poszerzenie wiedzy
i upowszechnienie wsrdd ogdtu spoteczenstwa informacji o korzysciach cztonkostwa Polski
w Unii Europejskiej z okazji 15 rocznicy wstgpienia Polski do Unii Europejskiej.

Odbiorcy konkursu: konkurs bedzie skierowany do ogdtu mieszkancéw wojewddztwa
podlaskiego, w szczegdlnosci do oséb mtodych. Grupa docelowg bedg takze beneficjenci
i potencjalni beneficjenci Programu.

Zasieg konkursu: Konkurs bedzie miat charakter regionalny i swoim zasiegiem obejmie
obszar wojewddztwa podlaskiego.

Czas realizacji zadania:
a) Poczatek naboru prac w ramach konkursu odbedzie sie 1 maja 2019 r.
b) Wykonanie przedmiotu umowy nastgpi nie pdzniej niz do 30 czerwca 2019 r.

Gtéwny kod CPV:
79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe
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Dodatkowe kody CPV:
79342200-5 - Ustugi w zakresie promocji
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

I. przygotowania konkursu, w tym:

1) opracowanie harmonogramu oraz szczegétowych zatozen konkursu,

2) opracowanie tresci promujgcych konkurs, w tym hasta i hashtag’'u oraz konsekwentne
komunikowanie ich we wszystkich dziataniach (w tresciach promujgcych konkurs nalezy
zawrze¢ odwotanie do 15. rocznicy wstgpienia Polski do UE),

3) zaprojektowanie i wykonanie grafik wraz z copywritingiem do wykorzystania w okresie
promocji konkursu m.in. na portalach internetowych i w mediach spotecznos$ciowych,

4) przygotowanie media planu promocji konkursu,

5) wszystkie elementy zamdwienia powinny mieé spdjng linie kreacyjng, w trafny sposéb
promowac konkurs oraz przekazywaé informacje na temat zmian w wojewddztwie
podlaskim, jakie zaszty dzieki wsparciu z Programu,

6) podstawg rozpoczecia realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie przedstawienie przez
Wykonawce koncepcji konkursu i jej akceptacja przez Zamawiajgcego,

7) koncepcja, w tym: propozycje tresci i grafik promujgcych konkurs, zatozenia regulaminu
konkursu i media plan promocji konkursu, majg zosta¢ przedstawione Zamawiajgcemu w
ciggu 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy,

8) Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é nanoszenia uwag w przeciggu 3 dni roboczych po
przedstawieniu  koncepcji, ktore Wykonawca uwzgledni bez dodatkowego
wynagrodzenia,

9) wszystkie dziatania podejmowane przez Wykonawce w ramach realizacji konkursu
(projekty graficzne, tresci, reklamy, spoty radiowe itp.) wymagajg konsultacji oraz
akceptacji Zamawiajgcego przed rozpoczeciem produkcji i emisji.

Il. realizacji konkursu, w tym:

1) przygotowanie i emisja reklamy na portalu spoteczno$ciowym Instagram:

a) Wykonawca stworzy zarys grupy docelowej odbiorcow reklamy na portalu:
geotargetowanie na wojewddztwo podlaskie, wiek 18+,

b) reklama opublikowana bedzie minimum 10 razy, osiggajgc tacznie minimum 3 000
kliknie¢ przekierowujgcych na strone www konkursu,

c) Wykonawca zapewni informacje na temat statystyk reklam, w tym: na temat liczby
kliknieé, przekierowan na strone www konkursu,

d) dla kazdej reklamy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji co najmniej 2
propozycje graficzne,
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e) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ nanoszenia uwag w przeciggu 3 dni roboczych po
dostarczeniu projektéw reklamy, ktére Wykonawca uwzgledni bez dodatkowego
wynagrodzenia.

f) Zamawiajacy nie przewiduje tworzenia przez Wykonawce nowych profili w mediach
spotecznosciowych. Zamawiajgcy posiada FanPage ,Zmieniamy Podlaskie” na portalu
spotecznosciowym Facebook (link https://www.facebook.com/zmieniamy.podlaskie/),

2) przygotowanie i emisja reklamy display na lokalnych portalach internetowych:

a) Reklamy bedg opublikowane na lokalnych portalach internetowych, ktéry zawierajg
dziaty: aktualnosci, wydarzenia gospodarcze i kulturalne, kalendarz imprez, ogtoszenia
oraz oferte reklamowa.

b) Rezerwacja i wykup emisji reklamy display 2 razy w czasie trwania umowy i emisja
kazdej reklamy przez co najmniej 5 dni od dnia ustalonego wspdlnie z Zamawiajgcym.

c) Wykup emisji na co najmniej 3 odrebnych lokalnych/regionalnych portalach o zasiegu
pozwalajgcym tgcznie na objecie catego wojewddztwa podlaskiego, np.: suwalski,
tomzynski, biatostocki, bielski/siemiatycki.

d) Kazda emisja jednej reklamy display odbedzie sie na gtdwnych stronach portali.

e) Reklama display na stronie powinna by¢ umieszczona w polu widzenia uzytkownika (bez
koniecznosci scrollowania).

f) Emisja baneréw internetowych w dopuszczalnych formatach: 1000x200px, 940x300px,
750x100px, 750x200px, 300x600px.

g) Wykonawca zapewni informacje na temat liczby kliknie¢, przekierowan na strone www
konkursu.

h) Dla kazdej reklamy display Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji co
najmniej 2 propozycje graficzne reklamy.

i) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ nanoszenia uwag w przeciggu 3 dni roboczych po
dostarczeniu projektdw reklamy, ktére Wykonawca uwzgledni bez dodatkowego
wynagrodzenia.

3) przygotowanie i wykup emisji spotow radiowych:

a) Wykonawca przygotuje 2 spoty radiowe promujgce konkurs o dtugosci 30 sekund kazdy.

b) W ramach emisji spotéw Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zakup czasu
antenowego wyprodukowanych materiatéw na antenie 3 odrebnych stacji radiowych
regionalnych/lokalnych, o zasiegu pozwalajgcym tacznie na objecie catego wojewddztwa
podlaskiego. Jedna stacja powinna objg¢ zasiegiem jeden subregion (biatostocki,
tomzynski, suwalski), z zastrzezeniem, ze jedna stacja posiada min. 80 % zasiegu catego
wojewddztwa podlaskiego.
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c¢) Wyemitowanie kazdego z 2 wyprodukowanych spotéw radiowych na antenie kazdej
z 3 stacji radiowych min. 5 razy dziennie, przez kolejnych 7 dni (czyli kazdy spot ma co
najmniej 35 emisji w kazdej stacji).

d) 60 procent emisji powinno mieé¢ miejsce w tzw. prime time, tj. w godzinach 6.00-10.00 i
15.00-18.00. Zamawiajgcy wyklucza emisje spotéw po godzinie 21.00 i przed godzing
6.00.

e) Spoty nie mogg by¢ emitowane w stacjach o zasiegu ogdlnopolskim.

f) Dla kazdego spotu, na etapie realizacji umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
do akceptacji co najmniej 2 propozycje tekstu spotu, 2 propozycje podktadu
dzwiekowego i 2 propozycje gtosu lektora.

g) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ nanoszenia uwag w przeciggu 3 dni roboczych po
dostarczeniu projektéw spotow, ktére Wykonawca uwzgledni bez dodatkowego
wynagrodzenia.

4) wykonanie i administrowanie strong www konkursu:

a) Do zadan Wykonawecy naleze¢ bedzie zaprojektowanie, wykonanie i administracja strony
www konkursu (landing page) zachecajacej do udziatu w konkursie.
b) Strona www konkursu zawiera¢ bedzie m.in.:

¢ informacje o konkursie wraz z regulaminem konkursu

e formularz umozliwiajgcy przesytanie prac konkursowych oraz umozliwiajgcy
przekazanie pracy z portalu spotecznosciowego Instagram,

e formularz umozliwiajgcy przesytanie streszczenia/opisu pracy konkursowej w
formacie tekstowym,

e formularz zawiera¢ bedzie pola do podania informacji o uczestniku konkursu, pola
akceptacji regulaminu konkursu, wyrazania zgdd, w tym zgody na przetwarzanie
danych osobowych,

e galerie nagrodzonych i wyréznionych prac konkursowych,

e dane kontaktowe organizatora konkursu.

c) Strona konkursu ma by¢ zaprojektowana i wdrozona zgodnie z zasadami RWD
i WCAG 2.0.

d) Do konkursu zgtaszane bedg fotografie oraz krétkie filmy (trwajgce maksymalnie do 2
minut). Wymagania techniczne prac konkursowych zostang okre$lone w regulaminie
konkursu.

e) Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé i zabezpieczyé konkurs przed udziatem
nieprawdziwych uzytkownikéw a takze umozliwic identyfikacje uczestnikow konkursu.

f) Strona www konkursu osadzona bedzie w domenie dostarczonej przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni hosting i utrzymanie strony konkursu przez 6 miesiecy od dnia jej
uruchomienia.
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g) Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ sprawng strone www konkursu poddang
testom, zapewni¢ odpowiednig wydajnos¢ hostingu, a takze serwisowaé strone w trakcie
trwania konkursu w trybie on-line 24/7.

h) Wykonawca zapewni, ze strona konkursowa bedzie dostepna po protokole https.

i) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekt strony www.

h) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ nanoszenia uwag w przeciggu 3 dni roboczych po
dostarczeniu projektu strony www, ktére Wykonawca uwzgledni bez dodatkowego
wynagrodzenia.

i) Do dnia 26 kwietnia 2019 r. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé sprawng strone
www konkursu.

j) Wykonawca, przed publikacjg strony, udostepni Zamawiajgcemu gotowq strone www
w celu jej zaakceptowania.

5) przeprowadzenie naboru prac konkursowych:

a) Czas trwania naboru prac konkursowych to 3 tygodnie.

b) Zamawiajacy uwzglednia mozliwos¢ przedtuzenia terminu naboru prac konkursowych w
trakcie trwania konkursu, jednak nie dtuzej niz o 7 dni kalendarzowych.

¢) Wykonawca przygotuje regulamin konkursu wedtug wytycznych Zamawiajacego.

d) Regulamin zawiera¢ bedzie miedzy innymi: informacje o organizatorze i realizatorze
konkursu, harmonogram konkursu, informacje dotyczace zasad zgtoszen i wyboru
laureatéow, informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych, informacje
0 udzielaniu przez uczestnikdw konkursu na rzecz organizatora (Zamawiajacego) praw
autorskich i licencji na przestane dzieta, informacje o nagrodach, oswiadczenie
uczestnikdw o prawdziwosci podanych przez nich danych oraz inne zapisy uzgodnione z
Zamawiajgcym.

e) Wykonawca bedzie na biezgco weryfikowat zgtoszenia oraz nadsytane filmy pod katem
zgodnosci z regulaminem i celem konkursu.

f) Korespondencja z uczestnikami konkursu leze¢ bedzie po stronie Wykonawcy.

6) dostarczenie upominkow uczestnikom konkursu:

a) Prace konkursowe ocenia¢ bedzie komisja konkursowa ztozona z przedstawicieli
Zamawiajgcego oraz jednego przedstawiciela Wykonawcy. Komisja konkursowa
wytypuje laureatéw do otrzymania nagrod.

b) Zamawiajgcy przewidziat nagradzanie laureatéw konkursu (1, 2 i 3 miejsce w dwdch
gtéwnych kategoriach: fotograficznej i filmowej) w formie nagrody finansowe;j.
Wykonawca nie bierze pod uwage wartosci nagréd w wycenie zadania.

c) Zadaniem Wykonawcy bedzie dostarczenie wyrdznionym uczestnikom konkursu
(maksymalnie 30 osobom) symbolicznych upominkéw (w postaci np. smyczy, kubka,
materiatu promocyjny w formacie A5).
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d) Upominki zapewni Zamawiajgcy.

7) przeprowadzenie dwdch warsztatow - fotograficznego i video:

W terminie do 30 czerwca 2019 r., Wykonawca przeprowadzi dwa dwudniowe warsztaty
dotyczgce fotografii oraz video. Warsztaty bedzie sie sktadaé m.in. z nastepujgcych
zagadnien:

a) Warsztat fotograficzny:
e podstawy fotografii — kompozycji, oswietlenia itd., w tym z wykorzystaniem telefondéw
komdrkowych, tabletéw, aparatéw fotograficznych,
e podstawy edycji fotografii z wykorzystaniem bezptatnych rozwigzan.

b) Warsztat video:

e podstawy filmowania, w tym z wykorzystaniem telefonéw komédrkowych, tabletéw,
aparatow fotograficznych,

e bezptatne rozwigzania do montazu video,

e podstawy montazu video w tym napisy, sciezka dzwiekowa i animacje.

¢) W warsztatach wezma udziat wyrdznieni laureaci i uczestnicy konkursu. Maksymalna
liczba uczestnikéw jednego warsztatu to 15 oséb.

d) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za komunikacje z uczestnikami warsztatow
w celu przeprowadzenia warsztatu, w tym m.in. zaproszenie, opracowanie wymagan
sprzetowych, odpowiadanie na pytania uczestnikéw.

e) Wymiar czasowy kazdego z warsztatow to 2 dni (kazdy dzien po 6 godzin zegarowych,
tacznie 12 godzin zegarowych), w tym w kazdym dniu 3 przerwy po 15 minut kazda.

f) Terminy przeprowadzenia warsztatdw oraz szczegétowa koncepcja warsztatow beda
ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym.

g) Warsztaty prowadzone bedg w sposdb praktyczny, z wykorzystaniem materiatéw
fotograficznych i filmowych dotyczgcych projektéw dofinansowanych z Programu.

h) Warsztaty odbedg sie na terenie Biategostoku i/albo w miejscu zapewnionym przez
Zamawiajgcego (budynek Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, miejsce wyposazone bedzie w ekran, projektor multimedialny, mikrofon i
dostep do Internetu).

i) Uczestnicy warsztatu bedg pracowac przy uzyciu swoich komputerow.

i) Wykonawca wystawi certyfikaty o ukonczeniu warsztatow wszystkim jego uczestnikom
zgodnie z tresciag wymagang przez Zamawiajgcego, a wskazang w zatgczniku nr 5 do
Zapytania ofertowego.
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8) sporzadzenie raportu z wykonanych dziatan:

a) Wykonawca przekaze raport koncowy zawierajgcy dokumentacje wszystkich dziatan
prowadzonych w ramach zadania, zawierajgcy m.in. streszczenie przebiegu konkursu,
przestanych prac konkursowych, statystyki ze strony www konkursu; print screeny
strony www konkursu; raporty z emisji wykupionych mediéw (m.in. przekierowania),
reklam oraz spotéw radiowych; informacje z warsztatow.

b) Wykonawca przekaze raport w wersji papierowej i elektronicznej w terminie 5 dni
roboczych od zakonczenia warsztatéw fotograficznych i video.

9) spetnienie wymogow dotyczacych ochrony danych osobowych:

a) W ramach realizacji zadania Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikbw konkursu. Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 4 do
Zapytania.

b) Wykonawca pozyska zgody na przetwarzanie danych osobowych od uczestnikdéw
konkursu w celu niezbednym do prawidtowej realizacji umowy oraz jej rozliczenia,
a takze dopetni obowigzku okreslonego w art. 13 i/lub 14 RODO.

c) Wykonanie przedmiotu zaméwienia musi by¢ zgodne z:

e 0gblnym rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

e Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. W sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 Nr 100,
poz. 1024).

d) Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie zabezpieczenie zbioru danych osobowych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z ustawg o ochronie
danych osobowych. Wykonawca bedzie w stanie na kazdym etapie realizacji zadania
udostepni¢ Zamawiajgcemu baze danych uczestnikédw. Po stronie Wykonawcy stoi
weryfikacja i ewentualne uzupetnienie zgtoszen o brakujgce dane.

10) przestrzeganie zasad wizualizacji:

a) Wykonawca uwzgledni wymogi dotyczgce wizualizacji unijnego zrddta finansowania,
w tym umieszenia znaku Funduszy Europejskich, barwy Rzeczypospolitej Polskiej, logo
wojewddztwa podlaskiego oraz znaku Unii Europejskiej. Umieszczona zostanie rowniez
informacja o finansowaniu konkursu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu.

b) W przypadku spotu radiowego tres¢ informacji zalezy od czasu jego trwania:
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e do 30 sekund witgcznie musi sie znalez¢ informacja: ,,Konkurs jest dofinansowany z
Unii Europejskiej”,

epowyzej 30 sekund wigcznie musi sie znalezé informacja: ,Konkurs jest
dofinansowany z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego”.

11) przedmiot zamdéwienia powinien by¢ zgodny z:

a) Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020 Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 3.11.2016 r. (dokument dostepny
jest na stronie https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-

operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/,)

b) Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (w tym z Zatacznikiem nr 2
Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020) - Wytyczne dostepne sg na
stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-

niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/ ),
C) Strategia komunikacji RPOWP 2014-2020 (dokument dostepny jest na stronie
https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz sie wiecej o programie/zapoznaj sie z pra

wem i dokument/strategia-komunikacji-rpowp-2014-2020.html)

d) Systemem Identyfikacji Wizualnej Marki Wojewddztwo Podlaskie (dokument dostepny
jest na stronie
http://wrotapodlasia.pl/pl/bogactwo roznorodnosci/logo herb flaga/system identyfik

acji_wizualnej w/)

e) zasadg prostego jezyka, zgodnie z poradnikiem ,,Prosto do Funduszy Europejskich”
(materiaty dostepne sg pod adresem https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/promocja/prosto-o-funduszach-europejskich/),

12) przekazanie praw autorskich:

a) Wykonawca w ramach przedmiotu umowy przekaze Zamawiajagcemu majgtkowe prawa
autorskie, prawa pokrewne oraz zalezne do wszystkich materiatow produkcyjnych
powstatych w trakcie realizacji umowy, w tym m.in.: do reklam w Internecie, spotow
radiowych, strony www konkursu oraz wszelkich tresci zwigzanych z realizacjg zadania,
na polach eksploatacji wymienionych we wzorze umowy, bedgcym zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zapytania.

b) Wykonawca zapewni, ze w dokumentach konkursu bedzie znajdowac sie informacja, ze
uczestnicy konkursu udzielajg na rzecz Wojewddztwa Podlaskiego prawa do
wykorzystywania prac konkursowych, wizerunku itp. na warunkach uszczegdétowionych
w regulaminie konkursu.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i_dokument/strategia-komunikacji-rpowp-2014-2020.html
https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/dowiedz_sie_wiecej_o_programie/zapoznaj_sie_z_prawem_i_dokument/strategia-komunikacji-rpowp-2014-2020.html
http://wrotapodlasia.pl/pl/bogactwo_roznorodnosci/logo_herb_flaga/system_identyfikacji_wizualnej_w/
http://wrotapodlasia.pl/pl/bogactwo_roznorodnosci/logo_herb_flaga/system_identyfikacji_wizualnej_w/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/prosto-o-funduszach-europejskich/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/prosto-o-funduszach-europejskich/
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Ocena ofert:

1) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium Cena — 100%.

2) Wybrana zostanie oferta z najnizsza cena.

3) W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Wykonawcow zaproponuje takg samg ceneg,
Zamawiajgcy poprosi tych Wykonawcédw o ponowne zfozenie oferty cenowej.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) wykonat w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziaftalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi, ktére
polegaty na realizacji konkursow z wykorzystaniem narzedzi promocyjnych w Internecie,
w tym z wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych, o wartosci nie mniejszej niz
60 000,00 zt brutto;

b) dysponuje osobami zdolnymi do przeprowadzenia warsztatow fotograficznych i
filmowych. Wykonawca powinien wykazaé, ze trener/trenerzy posiada/posiadajg wiedze
i doswiadczenie dydaktyczne w zakresie tematyki warsztatéw i w okresie 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy, to w tym
okresie nalezycie wykonat/wykonali :

edla warsztatéw fotograficznych: przynajmniej 3 warsztaty z zakresu fotografii,
trwajace min. 6 godzin zegarowych (kazdy z warsztatéw), w ktérych uczestniczyto
co najmniej 10 oséb (w ramach kazdego ze wskazanych szkolen),

edla warsztatow filmowych: przynajmniej 3 warsztaty z zakresu video, trwajace
min. 6 godzin zegarowych (kazdy z warsztatow), w ktérych uczestniczyto co
najmniej 10 oséb (w ramach kazdego ze wskazanych szkolen).

Przez warsztaty nalezy rozumie¢ dowolng liczbe godzin szkoleniowych Ilub godzin
warsztatéw (nie mniej niz 6 godzin) wykonywang na rzecz jednego podmiotu.

2) W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu, Wykonawca
oswiadczy, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 1 do Zapytania
(formularz ofertowy) oraz wypetni zatagcznik nr 3 do Zapytania (Wykaz ustug).

3) Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej, w oparciu o przyjete kryterium
oceny ofert, zostanie poproszony przed podpisaniem umowy o przedfozenie
nastepujgcych dokumentdw:

a) w zakresie pkt 1) ppkt a) - referencje lub protokoty odbioru wystawione przez podmioty
bedgce odbiorcami ustugi, potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi,

b) w zakresie pkt. 1) ppkt b) - referencje imienne lub protokoty odbioru wystawione
prowadzgcemu warsztaty przez podmioty bedgce odbiorcami przeprowadzonych
szkolen/warsztatow, potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi.



Program Regionalny Podlaskie & il Strukturalne i Inwestycyjne

- gl . :l:‘ i = . .
Fundusze e e e Unia Europejska
Europejskie 1 7,‘“:?:-";;': - Europejskie Fundusze

Istotne postanowienia zamoéwienia:

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych w ramach
przedmiotu zamowienia.

2) Przeniesienie autorskich praw majatkowych na Zamawiajgcego nastgpi z chwilg
dostarczenia materiatéw do siedziby Zamawiajgcego.

Informacja na temat wykluczenia:

Oferta bedzie podlegata wykluczeniu w przypadku gdy:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

3) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu.

Informacje dotyczace ztozenia oferty:

1) Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu ofertowym, ktory stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego. Nalezy réwniez wypetnic zatacznik nr 3 - Wykazy
ustug.

2) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu,
zgodnie z zapisami zawartymi w rejestrach m.in. KRS, Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarcze;j.

3) Oferte (w formie skandéw ww. podpisanych zatgcznikéw) nalezy przesta¢ droga
elektroniczng na adres mailowy: iwona.dzieminska@wrotapodlasia.pl
w nieprzekraczalnym terminie, ktéry uptywa 18 marca 2019r.

Dodatkowe informacje:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

a) powstang lub ujawnig sie okolicznosci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu
zamowienia,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wprowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,

c) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

2) W przypadku pytan lub watpliwosci prosze kontaktowac sie z Panig Iwong Janucik-
Dzieminska, iwona.dzieminska@wrotapodlasia.pl, tel. 85 66 54 944.

3) Zamoéwienie bedzie finansowane ze s$rodkdw Pomocy Technicznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
oraz budzetu wojewddztwa.
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1. 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 480, e-mail:
drr.sekretariat@wrotapodlasia.pl , www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl.

2) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - adres e-mail: iod@wrotapodI|asia.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacja postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego. Oznacza to, ze dane beda przetwarzane w celach
zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych w powyzszym celu jest koniecznosc
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e
rozporzadzenia).

4) Pani/Pana dane osobowe bedy ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do zakonczenia okresu trwatosci
projektu, nie krécej niz do uptywu okresu wynikajgcego z przepiséw prawa dot.
archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
zadania ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem ztozenia oferty na
realizacje przedmiotu zamowienia publicznego i jest Pani/Pan zobowigzany do ich
podania.

9) Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktdrym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Zataczniki:

1) Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

2) Zatacznik nr 2 Wzér umowy z Wykonawca

3) Zatacznik nr 3 Wykazy ustug

4) Zatacznik nr 4 Wzér umowy powierzenia

5) Zatgcznik nr 5 Tresc¢ certyfikatu udziatu w warsztacie
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