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Zapytanie ofertowe
Dotyczy: wydania multimedialnego przewodnika po pasiekach lokalnych (wywiady, fotografie,
podcasty, sktad i druk).

1. Przedmiot zamowienia:

Informacje podstawowe

Przedmiotem zamowienia jest ustuga, ktorej efektem bedzie powstanie materiatu autorskiego,
na podstawie ktorego powstanie multimedialny przewodnik po pasiekach lokalnych z terenu
wojewoOdztwa podlaskiego (kompletna prezentacja kazdego z pszczelarzy obejmuje krétki
tekst, zdjgcia oraz podcast). Materiat ma mie¢ forme¢ materialng (folderu), niemniej jednak
z odniesieniami do Internetu (odniesienia w formie adreséw URL oraz kodéw QR).
Pszczelarze, ktorych dotyczy inicjatywa postuguja si¢ wojewddzkim systemem promocyjnym
,,Midd podlaski” (wigcej informacji: https://tiny.pl/9h7xf )

Zamawiajacy dysponuje stale rozwijajaca si¢ baza adresow pszczelarzy, ktorzy wyrazili zgode
na uczestnictwo w dziataniach informacyjno-promocyjnych UMWP, jak tez okreslonym
zasobem tekstow, zdje¢ oraz filmoéw do wykorzystania przez Wykonawce (ogolny wykaz
dotaczono do zapytania ofertowego — moze on jednak zosta¢ rozszerzony do czasu
zakonczenia realizacji zlecenia). Wyrdznia si¢ cztery grupy pszczelarzy, ktorych
przyporzadkowano do grup pod katem juz posiadanych materiatow.

Grupa A (0/0/0)*: brak jakichkolwiek materiatow w zasobach Zamawiajgcego — nalezy
przygotowac¢ tekst, zrobi¢ zdjegcia oraz nagra¢ podcast.
Grupa B (1/0/0): jest tekst, ktory mozna wykorzysta¢ (np. poprzez jego streszczenie). Nalezy
zrobi¢ zdjecia oraz nagra¢ podcast.
Grupa C (1/1/0): jest tekst, sg zdjecia — nalezy uzupetni¢ o podcast.

jest tekst, nalezy uzupeti¢ zdjecia, sg filmy.

*Legenda: tekst (pierwsza cyfra kodu)/ zdjecia (druga cyfra)/ film (trzecia cyfra) — 0 oznacza
brak materiatu w zasobach Zamawiajgcego, 1 oznacza, zZe materiat jest w dyspozycji.

Zaktada si¢, ze wynagrodzenie bedzie uzaleznione m. in. od liczby faktycznie zrealizowanych
wizyt, a takze ich zakresu rzeczowego wynikajacego z oferty — co bedzie tez pochodng
sprawno$ci w umawianiu spotkan (zadanie po stronie Wykonawcy). Wykonawca sktadajac
oferte powinien wzig¢ pod uwage czynnik ludzki (Zamawiajacy nie moze zagwarantowac, ze
pszczelarze bedg dostepni kazdego dnia i o kazdej porze dogodnej z punktu widzenia
osoby/ekipy odbywajacej wizyty). Zamawiajacy okresla minimalny prog nalezytej realizacji
zlecenia, ktory obejmuje zgromadzenie materiatlow:

Grupa A: min. 20 kompletnych materialow (zgromadzenie kompletu materiatow
kwalifikujgcych sie do skatalogowania jako 1/1/1 w tej grupie),

Grupy B, C, D: min 5 kompletnych materiatow (zgromadzenie kompletu materiatlow
kwalifikujacych si¢ do skatalogowania jako 1/1/1 w tych trzech grupach razem wzigtych).

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu autorskie prawa majatkowe tresci, zdjec
oraz podcastow. W/w materiaty autorskie nalezy dostarczy¢ na cyfrowym no$niku informacji
w uporzadkowanej i logicznej strukturze folderow.

podlaskie.ksow.pl
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Kwota, ktéra Zamawiajacy przeznacza na realizacje zlecenia
Zlecenie finansowane bedzie w ramach projektu, w ktorym przewidziano w tej pozycji
finansowanie w kwocie nieprzekraczajacej 58 000 zt brutto.

W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy powyzszy budzet, przewiduje sig, ze
przedmiot umowy zostanie zrealizowany w mniejszym zakresie (tzn. z mniejsza iloscia
skompletowanych materiatow) — jednakze pod warunkiem, ze mozliwe bedzie osiagnigcie
minimalnych wskaznikoéw operacji, tj. uzyskanie co najmniej 20 pelnych materiatow w Grupie
A i1 min. 5 uzupetnien tacznie w Grupach B, C i D.

Wymagania odnoS$nie tekstu (1/ /)

Tekst stuzy¢ bedzie wykorzystaniu w druku w ramach folderu stanowigcego osobna
podpozycje w ramach zlecenia. Powinien wpisywa¢ si¢ w konwencj¢ snucia opowiesci
Z elementami ciekawostek mogacych zainteresowaé potencjalnego konsumenta na wzor
tekstow dostgpnych na stronie produkty.podlaskie.eu. Teksty musza by¢ napisane poprawna
polszczyzng. Istnieje mozliwo$¢ wykorzystania tekstow Zamawiajgcego opublikowanych na
ww. stronie.

Objetos¢ tekstu powinna by¢ skorelowana z formatem planowanego wydruku (wstepnie
przewiduje si¢, ze na jednego pszczelarza przypadnie min. 1 strona folderu w formacie A5).
W przypadku potrzeby skrécenia tekstu na etapie wydawania w druku publikacji, Wykonawca
dostarczy zaré6wno wersje pelna, jak i skrocong w formacie edytowalnym. W przypadku
wykorzystania i skrocenia tekstu juz istniejagcego (z zasobow Zamawiajacego), Wykonawca
dostarczy wyltacznie wersj¢ skrocona.

Wymagania odno$nie zdjeé (_/1/ )

Zdjecia typu reporterskiego (adekwatne sposobem wykonania i aranzacji do zdje¢ dostepnych
w bazie produkty.podlaskie.cu) wykonane przy pomocy aparatu cyfrowego do zastosowan
profesjonalnych. Parametry i wskazniki:

- rozdzielczo$¢ min. 1600x1200 pixeli (szer X wys),

- min. 8 fotografii na jednego pszczelarza.

Wymagania odnos$nie podcastow (_/ /1)

Podcasty maja by¢ audiowizualng wizytowka pszczelarza, a takze uzupehlieniem tresci
tekstowych oraz zdj¢¢ realizowanych w celach edukacyjno-promocyjnych. Zamawiajacy nie
narzuca okreslonej konwencji (dobor scenerii i pleneru powinny odpowiadaé pszczelarzowi, a
jednoczesnie w mozliwie szerokim zakresie prezentowal lokalne walory przyrodnicze).
Wymaga si¢ zastosowania profesjonalnej rejestracji dzwigku celem pelnej zrozumiatosci
dialogow lub wypowiedzi). Parametry i wskazniki:

- rozdzielczo$¢ Full HD (1920x1080),

- format umozliwiajacy zamieszczenie w serwisie YouTube,

- podpisy w formacie SRT (lub réwnowazne).

Wymagania odnoS$nie folderu:

Elementem ustugi jest rowniez wydanie folderu (opracowanie tresci, sktad drukarski, druk,
dostawa itd.) z wykorzystaniem zgromadzonych materiatdéw. Zaktada si¢, ze na jednego
producenta przypadnie min. jedna strona. Oprocz samej prezentacji pszczelarzy, Wykonawca
uzupetni folder o wprowadzenie oraz ciekawostki zwigzane z produkcja i walorami
odzywczymi miodu oraz Krajowg Siecig Obszarow Wiejskich.

Parametry:

naktad 1000 egz.,

zadruk dwustronny 4/4 oktadka, 4/4 wnetrze,

format A5 pion (148 x 210 mm),

rodzaj papieru offset: 240 g (oktadka), 90 g offset (wngtrze),

Ilo$¢ stron z oktadka 4 + 60.

Wytyczne:
- pszczelarze prezentowani w uktadzie powiatowym,



- opis pszczelarza zawiera min. 1 zdjgcie, tekst, okienko z danymi kontaktowymi oraz jesli to
mozliwe informacje o mozliwosci zakupu produktow,

- opis pszczelarza zawiera¢ bgdzie rowniez adres strony internetowej, na ktorej osadzono film
(w tym réwniez w formie kodu QR),

- dostawa naktadu do siedziby Zamawiajacego (na terenie Biategostoku),

-Wykonawca dostarczy roéwniez folder w wersji elektronicznej w formacie adekwatnym

do opublikowania w Internecie oraz w formacie zrodtowym (edytowalnym),

- przekazanie obejmuje rowniez w autorskie prawa majatkowe.

Terminy

- na ztozenie oferty: 5 dni roboczych (liczone od dnia nastgpujacego po opublikowaniu
zapytania),

- na realizacje zlecenia: 15 wrzesnia 2022 r.

Kryteria oceny ofert

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium

1. | Cena brutto* [Pcenal

Ocena ofert dokonywana w kryterium ,,Cena brutto” bedzie wyliczana
wedtug ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert
Pcena = X175 75 pkt

cena brutto wskazana w ofercie badanej

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwoch
miejsc po przecinku.
* Cena z pozycji ,, Warto$¢ razem brutto” z formularza ofertowego

2. | Wyksztalcenie publicysty [Pwyksz]

Osoba odpowiedzialna za przygotowywanie tekstow dysponuje
kierunkowym wyksztalceniem wyzszym magisterskim (filologia polska, 5 pkt
dziennikarstwo, kierunki zwigzane z edytorstwem)

Weryfikowane na podstawie o$wiadczenia i CV

3. | Doswiadczenie publicysty [Pposwpun)

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie tekstow dysponuje co najmniej 5-
letnim do$wiadczeniem w zakresie copywritingu, dziennikarstwa, pisarstwa,
reklamy w prasie lub Internecie, edycji lub korekty tekstow — lub napisata/ 5 pk'[
redagowata pod katem jezykowym co najmniej 5 publikacji.

Weryfikowane na podstawie o§wiadczenia i CV

4. | Doswiadczenie filmowca[Pposwriim]

Osoba odpowiedzialna za realizacje podcastow dysponuje co najmniej 5-
letnim do$wiadczeniem zwigzanym z produkcja materiatlow audiowizualnych
(audycje telewizyjne, nagrania dostepne w Internecie), 5 pkt
- lub dysponuje co najmniej 5 realizacjami opracowanymi z jej udziatem.

Weryfikowane na podstawie o$wiadczenia i CV lub o$§wiadczenia z linkami
URL do adekwatnych materiatow.

5. | Doswiadczenie fotografa [Pposwroto)

Osoba odpowiedzialna za przygotowanie tekstow dysponuje co najmniej 5-
letnim do$wiadczeniem w zakresie fotografii na poziomie fotografii 5 pkt
zawodowej, dziennikarstwa, reklamy lub sztuki.

Weryfikowane na podstawie o§wiadczenia i CV

6. | Doswiadczenie wydawnicze [Pposwwydaw]

Osoba odpowiedzialna za wydanie folderu uczestniczyta w procesie
wydawniczym co najmniej 5 ksigzek/ folderow/ albumow (jako wydawca, 5 pkt
autor lub wiasciciel/ pracownik firmy).

Weryfikowane na podstawie o§wiadczenia z wykazem publikacji i CV

Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt za Pofery

[Poterty] = [Pcenal H[Pwykszt] + [Pposwpun] + [Pposwritm] + [Pposwroto] + [Pposwwydaw]

Dopuszcza sig¢, aby jedna osoba uzyskala punkty za wyksztatcenie/ doswiadczenie w wigcej
niz jednym kryterium.

Nalezy wzig¢ pod uwage, ze jezeli wskazana osobaly z jakiego$ powodu nie bedzie mogta
wzia¢ udziatu w realizacji zlecenia, Wykonawca zobligowany jest w zamian zapewni¢ inng



osobe o nie nizszych kwalifikacjach (liczac si¢ z karami umownymi, jesli nie bedzie w stanie
tego zrobic).

Istotne warunki umowy

1) Wpynagrodzenie naliczane w oparciu 0 ceny jednostkowe wynikajace z oferty
Wykonawcy, ale z ograniczeniem gornej granicy wynagrodzenia, ktdre musi si¢ zmie$cic
w zaktadanych ramach finansowych,

2) wykaz pszczelarzy przedstawia si¢ pogladowo, istnieje mozliwos$é, ze na etapie realizacji
zostang dokonane zmiany w tym zakresie (np. wycofanie si¢ niektdrych pszczelarzy
z dziatalnosci lub pojawienie si¢ nowych),

3) ilosci szacunkowe odnosnie kategorii/ grup gromadzenia danych podane w formularzu
ofertowym maja charakter pogladowy. Ostateczna ilo§¢ bedzie uzalezniona od
faktycznych potrzeb oraz gornego limitu finansowego na realizacje zlecenia,

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zlecenia na wszystkich jego
etapach,

5) do postgpowania dotgcza si¢ projekt umowy na realizacj¢ ushugi. Ponadto zgodnie
z charakterem zadania niezbedne bedzie zawarcie umowy zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych (projekt umowy RODO rowniez w zataczeniu).

OkreS$lenie warunkow zmiany umowy:
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zlecenia w przypadku

wystapienia istotnych okoliczno$ci niezaleznych od Stron, ktére uniemozliwia jego realizacje
w zaktadanym terminie.

Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu
zamowienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 826

Informacja e-mail: produkty@wrotapodlasia.pl

Miejsce i termin zlozenia oferty

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej w oparciu 0 formularz
ofertowy zawierajacy dane zawarte we wzorze (zatgcznik do postgpowania), wysylajac jag na
adres e-mail marcin.muszyc@wrotapodlasia.pl lub produkty@wrotapodlasia.pl.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobg/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji. Na etapie sktadania ofert nalezy dostarczy¢ kopi¢ formularza
ofertowego, przy czym Wykonawca dostarczy podpisany oryginal na etapie podpisania
umowy.

Cena oferty winna obejmowaé podatek od towardéw i ustug wedlug stawki obowigzujacej
W dniu sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 1 marca 2022 r.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
W przypadku nieprawidtowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za
zte skierowanie oferty.

Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert
Oferta zostanie odrzucona z postgpowania w nastepujacych okoliczno$ciach:

1) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) oferta jest niekompletna (nalezy uwzgledni¢ wszystkie informacje wymagane
w formularzu ofertowym),

3) tres¢ oferty nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego,
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4) oferta zostala zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich
imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
chyba Ze osoba nie begdzie brata udzialu w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru
Wykonawcy.

9. Okreslenie mozliwosci skladania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert czgsciowych w ramach przedmiotu
zamOwienia.

10. Czy Wykonawca zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej
z ofert:

Tak.

11. Klauzula informacyjna - RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zataczniki:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoddztwo Podlaskie, Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, tel.
+48 (85) 6654 549, e-mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl, www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl,;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych, adres e-mail: iod@wrotapodlasia.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamoOwienia publicznego, prowadzonego w trybie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w UMWP w Biatymstoku, jak tez zwigzanego z nim
rozliczenia zwigzanego z wrazaniem Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW) na lata 2014-2020;
Pani/Pana dane osobowe beda ujawnione osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa.

Pani/Pana dane osobowe be¢dg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisOw prawa, w tym rowniez
dotyczacych rozliczenia w ramach PROW na lata 2014-2020;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w  sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

1. formularz ofertowy,
2. wzbér umowy (na realizacje),

3. wzoér umowy RODO,
4. wykaz aktualnie zarejestrowanych pszczelarzy.
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