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Zapytanie ofertowe na ustuge hotelowo-gastronomiczng w tomzy

1 Zamawiajacy:

Wojewddztwo Podlaskie

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego
Departament Rozwoju Regionalnego

ul. Poleska 89

15-874 Biatystok

2 Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga hotelowo-gastronomiczna na potrzeby organizacji dwéch
dwudniowych szkolen z zakresu dostepnosci w rewitalizacji dla dwoch grup szkoleniowych. Szkolenia
odbedg sie w dniach:

e  13-14 wrzes$nia 2022 roku (I grupa - maksymalnie 16 osob),
e 15-16 wrzesnia 2022 roku (Il grupa - maksymalnie 18 osé6b).

Ustuga bedzie obejmowata:

¢ wynajem sali konferencyjnej z wyposazeniem,
® zapewnienie noclegu,
® zapewnienie wyzywienia.

Ustuga powinna zostac zrealizowana na terenie miasta tomza lub w jego okolicy, w odlegtosci
maksymalnie 10 km od centrum miasta tomza.

2.1 Wynajem sali konferencyjnej

W ramach zamoéwienia, Wykonawca zapewni sale konferencyjng do przeprowadzenia szkoleh. Sala
powinna by¢ wyposazona w sprawny rzutnik i ekran multimedialny. Sala powinna by¢ wyposazona
w stoty i krzesta i swobodnie miesci¢ grupe szkoleniowa.

Sala powinna by¢ dostepna w dniach 13-16 wrzeénia, w godzinach 8:00 - 16:00.

2.2 Zapewnienie noclegu
W ramach zamoéwienia, Wykonawca zapewni noclegi dla czesci uczestnikéw szkolen. Noclegi odbedg
sie z 13 na 14 wrzesnia (9 oséb) oraz z 15 na 16 wrzesnia (10 oséb).

Kazda osoba powinna zosta¢ zakwaterowana w oddzielnym pokoju. Kazdy pokdj powinien by¢
wyposazony w wezet sanitarny (umywalka, toaleta, prysznic lub wanna). Pokoje i wyposazenie
(meble, posciel, reczniki) powinny by¢ czyste i schludne.

2.3 Zapewnienie wyzywienia
W ramach ustugi Wykonawca wykona ustuge gastronomiczng, obejmujacg przygotowanie i wydanie:

2 $niadan (14.09.2022 oraz 16.09.2022):

* $niadania w formie bufetu szwedzkiego,
e liczba 0séb zgodna z liczbg oséb korzystajgcych z noclegu:
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v 9 0s6b w dniu 14.09.2022
v" 10 0s6b w dniu 16.09.2022

4 bufetéw kawowych (14-16.09.2022):

¢ na bufet kawowy sktadac¢ sie bedzie: kawa, herbata, woda mineralna gazowana
i niegazowana, mleko, cukier, cytryna, ciasto lub ciastka (minimum 3 rodzaje), owoce,
e bufet kawowy bedzie dostepny w godz. 8:30 - 15:00 i bedzie w tym czasie uzupetniany,
¢ liczba os6b:
v' 16 0séb w dniach 13-14.09.2022
v 18 0séb w dniach 15-16.09.2022

4 obiaddéw (14-16.09.2022):

e obiady trzydaniowe, serwowane lub w formie bufetu szwedzkiego:
v" zupa - 2 rodzaje do wyboru,
danie gtéwne - 2 rodzaje do wyboru (miesne oraz bezmiesne),
dodatki (np. ziemniaki, kasza) - 2 rodzaje do wyboru,
suréwki - 3 rodzaje do wyboru,

AN NEANEAN

deser,

v napoje zimne - woda, soki,
e pora positku zostanie uzgodniona w kontaktach roboczych z Wykonawca,
¢ liczba os6b:

v' 16 0séb w dniach 13-14.09.2022

v 18 0séb w dniach 15-16.09.2022

2 kolacji (13.09.2022 oraz 15.09.2022):

¢ kolacje serwowane lub w formie bufetu szwedzkiego:
v"danie na goraco - co najmniej 2 rodzaje do wyboru,
v zimne przekaski - co najmniej 4 rodzaje do wyboru, co najmniej 2 porcje na osobe,
v"deser - co najmniej 3 rodzaje do wyboru, co najmniej 1 porcja na osobe,
v' napoje zimne i gorace - woda, sok, kawa, herbata,
e pora positku zostanie uzgodniona w kontaktach roboczych z Wykonawca,
¢ liczba 0sob zgodna z liczbg 0séb korzystajacych z noclegu:
v" 9 0s6b w dniu 14.09.2022
v" 10 0séb w dniu 16.09.2022

Positki powinny by¢ przygotowane ze $wiezych, dobrej jakosci produktéw. Menu zostanie ustalone
w kontaktach roboczych z Wykonawca. Sala w ktérej beda podawane positki powinna jednoczes$nie
miescic catg grupe szkoleniowa. Naczynia i sztuéce powinny byé czyste. Wyklucza sie stosowanie
naczyn i sztuécéw jednorazowego uzytku.

3 Warunki udziatu w postepowaniu

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest poprawne ztozenie oferty w wyznaczonym terminie.

4 Kryteria oceny ofert
Wybér najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium 100% cena.
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Cena wskazana przez Wykonawce w ofercie, powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg zamowienia. W przypadku, gdy dwaéch lub wiecej Wykonawcow zaproponuje takg sama,
najkorzystniejsza cene, Zamawiajacy poprosi tych Wykonawcdw o ponowne ztozenie oferty cenowej.

Cena oferty powinna obejmowa¢ podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowiazujacej w dniu
sktadania oferty.

5 Termin i sposob sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej na zatgczonym formularzu ofertowym, ktéry stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie

z zapisami zawartymi we wtasciwym rejestrze (KRS, CEiDG). W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy na podstawie petnomocnictwa, do oferty nalezy
dotaczyé petnomocnictwo.

Oferta powinna by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub przestana w formie
skanu, pod warunkiem, ze Wykonawca dostarczy oryginat oferty na etapie podpisania umowy.

Prosimy o nadsytanie ofert na adres e-mail: rewitalizacja@wrotapodlasia.pl w nieprzekraczalnym
terminie, ktory uptywa 5 wrze$nia 2022 roku o godz. 10:00.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

6 Dodatkowe informacje

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegélnosci w przypadku, gdy:

® powstang okolicznos$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zaméwienia,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia,

e wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,

® postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o tym fakcie
drogg mailowa.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt e-mailowy: rewitalizacja@wrotapodlasia.pl lub
telefoniczny: 85 66 54 944,

Zamowienie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

6.1 Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Informacja Zarzagdu Wojewoddztwa Podlaskiego - Zamawiajacego, zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewo6dztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1. 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 480, e-mail:
drr.sekretariat@wrotapodlasia.pl , www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - adres e-mail: iod @wrotapodlasia.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Oznacza to, ze dane beda przetwarzane w celach zwigzanych z
realizacjg zadan finansowanych Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w powyzszym celu jest obowigzek prawny
ciazacy na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia);

4. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisbw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do zakonczenia okresu trwatosci projektu, nie
krocej niz do uptywu okresu wynikajacego z przepiséw prawa dot. archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem ztozenia oferty na realizacje
przedmiotu zamowienia publicznego i jest Pani/Pan zobowigzany do ich podania.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

7 Zataczniki
1. Wzbr umowy.
2. Formularz ofertowy.
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