
 Białystok, dnia 01 czerwca 2023 r.
OR-VIII.2140.13.2023
 

Zapytanie ofertowe
Zapraszam  do  złożenia  oferty  na  organizację  spotkania  sportowo  -  rekreacyjnego  dla
pracowników Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w Białymstoku przy  
ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1 w dniu 30 czerwca 2023 r. 
 
A. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
1. Miejsce i termin realizacji zamówienia.

1) przewidywana ilość pracowników: około 320 osób 
2) miejsce realizacji: w lokalu znajdującym się na terenie Powiatu Białostockiego
3) termin realizacji: 30 czerwca 2023 r. w godzinach 15:00 - 24:00
4) charakter  imprezy:  spotkanie  sportowo  -  rekreacyjne  pracowników  Urzędu
Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w Białymstoku

2. Wymagania niezbędne:
1) wykonawca  posiada  lokal  i  niezbędne  narzędzia  do  organizacji  spotkania  dla
przewidywanej ilości osób;
2) wykonawca zabezpieczy lokal w obiekcie wyłącznie do dyspozycji  uczestników na
czas trwania spotkania integracyjnego.

3. Organizacja i przeprowadzenie spotkania integracyjnego obejmuje:
1) usługę cateringową lub gastronomiczną;
2) usługę z oprawą muzyczną, tj.: profesjonalny sprzęt nagłaśniający wraz z DJ-em oraz
oświetleniem i niezbędnym zasilaniem energetycznym;
3) usługę organizacyjną związaną realizacją zamówienia, w tym:
- organizacja sceny dla DJ-a;
- organizacja miejsca do tańczenia dla przewidywanej ilości osób.

4. Wymagane menu:
Menu  serwowane  podczas  spotkania  -  sportowo  rekreacyjnego  będzie  miało  postać
biesiady grillowej obejmującej dania gorące, dodatki, przekąski zimne oraz napoje gorące 
i zimne.  Dania gorące serwowane od godz. 15:00 do 22:00.

5. Oprawa muzyczna - DJ.
Wykonawca zobowiązany  jest  do  zapewnienia  profesjonalnego sprzętu  nagłaśniającego
przystosowanego do nagłaśniania dużych imprez.

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za należyte  wykonanie  przedmiotu
zamówienia.

B. Kryterium wyboru oferty
C - Cena  znaczenie  100%
Punkty w kryterium Cena (C) jakie otrzyma badana oferta będą liczone w następujący sposób.

Najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych
C=---------------------------------------------------------------------------------- x 100 [pkt]
Cena brutto oferty badanej

Uzyskane  w  ten  sposób  punkty  będą  przemnożone  przez  wagę  kryterium  100  %  oraz
zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
W ramach niniejszego kryterium można uzyskać max 100 pkt.
 



C. Termin, miejsce i sposób złożenia oferty
1.Ofertę  należy  sporządzić  w  formie  papierowej  poprzez zaoferowanie  cen
jednostkowych     (netto/brutto)  :  biesiady  grillowej  oraz  oprawy  muzycznej  DJ  oraz
wyliczeniem łącznej  wartości  (brutto/netto)  realizacji  zamówienia  zgodnie  z  formularzem
ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Oferta powinna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e w dokumentach rejestrowych
podmiotu  do  reprezentacji  Wykonawcy  lub  posiadającą  odpowiednie  pełnomocnictwo  do
dokonania  niniejszej  czynności  prawnej  udzielone  przez  osobę/y  upoważnioną/e  do
reprezentacji podmiotu.
3. Kompletna oferta powinna zawierać:
a) dane dotyczące Wykonawcy (pełna nazwa firmy, adres, NIP, REGON, telefon, adres
e-mailowy);
b) wypełniony Formularz ofertowy;
c) propozycje menu biesiady grillowej
4. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej.
5.  Miejsce złożenia oferty:  siedziba Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego
w Białymstoku przy ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego 1, pok. 123, na kopercie powinien
być umieszczony dopisek „Oferta - spotkanie sportowo - rekreacyjne dla pracowników
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w Białymstoku”. Liczy  się  data
wpływu oferty. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
6. Termin złożenia oferty: do dnia 09.06.2023 r. do godz. 10:00
7. Ofertę należy opatrzeć klauzulą 
„NIE OTWIERAĆ do dnia 09.06.2023 r. do godz. 10:00”
8. Ewentualne zapytania proszę kierować na adres e-mail:
anna.dzwonkowska@podlaskie.eu     lub tel. 85/66-54-555/109 

D. Warunki udziału w postępowaniu

1. W prowadzonym w formie zapytania ofertowego postępowaniu na organizację spotkania
sportowo  -  rekreacyjnego  dla   pracowników  Urzędu  Marszałkowskiego  Województwa
Podlaskiego w Białymstoku przy ul. Kardynała Stefana Wyszyńskiego mogą wziąć udział
Wykonawcy,  którzy  wykażą  spełnienie  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczące
zdolności technicznej lub zawodowej.
2. Zamawiający  wymaga  aby  Wykonawca  wykazał  się  odpowiednią  wiedzą  
i  doświadczeniem  umożliwiającym  wykonanie  zamówienia  w  terminach  i  na  warunkach
określonych przez Zamawiającego.
3. Wykonawca  na  potwierdzenie  spełniania  warunku  posiadania  wiedzy  i  doświadczenia
winien wykazać, że w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert,  
a  jeżeli  okres  działalności  jest  krótszy  -  w  tym  okresie  zorganizował  co  najmniej  
2 spotkania sportowo - rekreacyjne powyżej 300 osób o wartości co najmniej 48 000,00
zł brutto każde.
4. Wykonawca na potwierdzenie spełnienia opisanego warunku załączy wykaz wykonanych
usług,  w  okresie  ostatnich  2  lat  przed  upływem  terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  okres
prowadzenia  działalności  jest  krótszy  w  tym  okresie,  wraz  z  podaniem  ich  wartości,
przedmiotu,  dat  wykonania  i  podmiotów na  rzecz  których usługi  zostały  wykonane -  wg
wzoru określonego w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego.
5. Wykonawca winien zamieścić w w/w Wykazie wszystkie informacje na potwierdzenie, że
spełnia warunki określone przez Zamawiającego.
6. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  sprawdzenia/weryfikacji  doświadczenia
wymienionego w wykazie usług załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

mailto:anna.dzwonkowska@podlaskie.eu


E. Unieważnienie postępowania
Unieważnienie może nastąpić w szczególności w następujących przypadkach gdy:
1. powstaną okoliczności wymagające zmiany opisu przedmiotu zamówienia,
2. cena  najkorzystniejszej  oferty  przewyższa  kwotę,  którą  Zamawiający  zamierza
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
3. wystąpiła  istotna  zmiana  okoliczności  powodująca,  że  prowadzenie  postępowania  lub
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym.

F. Klauzula informacyjna  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i  Rady (UE)  2016/679 z  dnia  27  kwietnia  2016 r.  w sprawie  ochrony osób fizycznych  
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o  ochronie  danych,
RODO), Zamawiający informuję, że:

1.  Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Województwo  Podlaskie
reprezentowane przez Marszałka oraz Zarząd Województwa Podlaskiego z siedzibą przy ul.
Kardynała  Stefana  Wyszyńskiego  1;  15-888  Białystok,  tel.  +48  (85)  66  54  549,  
e-mail: kancelaria@podlaskie.eu, https://bip.podlaskie.eu/).
2.  Administrator  wyznaczył  pana  Roberta  Kursę do pełnienia  funkcji  Inspektora Ochrony
Danych  (IOD),  z  którym  możecie  Państwo  kontaktować  się  pod  adresem  poczty
elektronicznej: iod@podlaskie.eu lub poprzez Elektroniczną Skrzynkę Podawczą.
3. Pani/Pana  dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO 
w  celu  związanym  z  przedmiotowym  postępowaniem,  którego  wartość  nie  przekracza  
130 000 zł netto, wyłączonym ze stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r.
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z późn. zm.) prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, jak też -  jeżeli  do tego dojdzie - zawarcia czy wykonania umowy  
w sprawie realizacji zamówienia stanowiącego przedmiot postępowania.
4.  Pani/Pana  dane  osobowe  będą  ujawniane  podmiotom  upoważnionym  na  podstawie
przepisów prawa.
5.  Pani/Pana  dane  osobowe  będą  przechowywane  nie  krócej  niż  do  upływu  okresu
wynikającego z przepisów prawa dot. archiwizacji.
6.  Przysługuje  Pani/Panu prawo dostępu do treści  swoich danych osobowych oraz  prawo
żądania ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
7. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu
Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy zatem jest
Pani/Pan zobowiązany do ich podania.
9. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 rozporządzenia.
 

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://bip.podlaskie.eu/cms/adminpage/edit/iod@wrotapodlasia.pl
https://bip.podlaskie.eu/
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G. Uwagi
1.  Termin  związania  ofertą  wynosi  30  dni,  przy  czym  bieg  terminu  związania  ofertą
rozpoczyna  się  wraz  z  upływem  terminu  składania  ofert.  Nie  dopuszcza  się  ofert
częściowych.
2.  Zamawiający  odrzuci  ofertę,  która  nie  spełni  wymagań  określonych  w  zapytaniu
ofertowym.
3.  Zamawiający  w  toku  badania  i  oceny  ofert  może  wezwać  Wykonawców  do  złożenia
wyjaśnień  dotyczących  oferty,  a  w  przypadku  niekompletności  oferty  w  zakresie
wymaganych dokumentów, Zamawiający wezwie Wykonawców do ich uzupełniania.
4. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie.
5. Zamawiający powiadomi Wykonawców o wyniku postępowania drogą elektroniczną lub
telefonicznie.
6.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo do unieważnienia  tego  postępowania  bez  podania
przyczyny.
7. Unieważnienie może nastąpić w szczególności w następujących przypadkach, gdy:
a) powstaną okoliczności wymagające zmiany opisu przedmiotu zamówienia,
b)  cena  najkorzystniejszej  oferty  lub  oferta  z  najniższą  ceną  przewyższa  kwotę,  którą
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
c)  wystąpiła  istotna  zmiana  okoliczności  powodująca,  że  prowadzenie  postępowania  lub
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym,
d) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
8. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Załączniki:
Załącznik nr 1 Wzór formularza ofertowego;
Załącznik nr 2 Wzór umowy;
Załącznik nr 3 Wykaz wykonanych usług.




