
          Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego BG.1641.2.2023

WZÓR
UMOWA nr BG.1641.2.2023

zawarta w dniu ……………..……….…. 2023 r. w Białymstoku, pomiędzy:

Województwem Podlaskim z siedzibą w Białymstoku przy ul. M. Curie-Skłodowskiej 14,  
15-097  Białystok,  NIP:  542-25-42-016,  zwanym  dalej  w  treści  umowy  Zamawiającym,  
w  imieniu  którego  działa  Zarząd  Województwa  Podlaskiego  reprezentowany  przez:

1. …………………………………………….…………  -  …………………………………...
……,

2.  ……………………………………………………… - ……………………………..…………,
zwanym dalej Zamawiającym

a 
…………………………………………………………………………………………...……………....,
reprezentowaną przez:
……………………………………………………………..……………………………………………
………………………………………………………………………………………….………….……
zwaną dalej Wykonawcą, 
zaś wspólnie zwanymi dalej Stronami,

z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień
Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605  z późn. zm.) , ponieważ wartość umowy jest mniejsza
niż kwota 130 000 zł, została zawarta umowa, dalej jako „Umowa” 

o następującej treści:

§ 1.
1. Przedmiotem Umowy jest zakup i dostarczanie Zamawiającemu przez Wykonawcę

prasy  codziennej  i  czasopism periodycznych w wersji  papierowej,  zwanych dalej  
w Umowie "tytułami", zgodnie z wykazem tytułów stanowiącym załącznik nr 1 do
Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy w formie cyklicznych
dostaw tytułów do poniższych lokalizacji Urzędu Marszałkowskiego Województwa
Podlaskiego:
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1) Białystok,  ul.  M.  Curie-Skłodowskiej  14,  do  wszystkich  komórek
organizacyjnych:
a) Marszałek,  
b) Wicemarszałek,
c) Członek Zarządu,
d) GMA – Gabinetu Marszałka, 
e) DPI – Departamentu Polityki Informacyjnej,
f) Sekretarz Województwa,
g) BON – Biura Obsługi i Nadzoru,
h) BKP – Biura Kadr i Płac, 
i) FN – Departamentu Finansów,
j) BB – Biuro Bezpieczeństwa,
k) BP – Biuro Prawnego, 
l) BT – Biuro Administracyjne,

2) Białystok,  ul.  Kardynała  Stefana  Wyszyńskiego  1,  do  wszystkich  komórek
organizacyjnych:
a) BSWP – Biura Sejmiku Województwa Podlaskiego,
b) DSI – Departament Społeczeństwa Informatycznego,
c) DOS – Departament Ochrony Środowiska,
d) DGN – Departament Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami,
e) WODG  –  Wojewódzki  Ośrodek  Dokumentacji  Geodezyjnej  

i Kartograficznej,
f) BOI – Biuro Obsługi Inwestora,
g) DR (ROR) – Departament Rolnictwa i Rozwoju Obszarów Wiejskich.

3) Białystok, ul. Poleska 89 – do wszystkich komórek organizacyjnych: 
a) BP – Biura Prawnego,
b) DRR – Departamentu Rozwoju Regionalnego,
c) EFS – Departamentu Europejskiego Funduszu Społecznego.

4) Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  zmiany  adresu  dostaw  trakcie
trwania umowy. 

3. Prasa codzienna dostarczana będzie Zamawiającemu w dniu wydania, a czasopisma
periodyczne najpóźniej następnego dnia od przekazania przez wydawcę.

4. Wykonawca tytuły dostarcza do siedzib Zamawiającego najpóźniej do godz. 8:30.

5. Wykonawca zapewni na własny koszt, skrzynki na prasę pod klucz, tj.  zamykane  
na klucz, które zostaną umieszczone w Budynku przy: 
1) ul. M. Curie-Skłodowskiej 14;
2) ul. Poleska 89;  
w przypadku dostarczenia prasy w godzinach 18.00-7.00.

6. Prasa  oraz czasopisma będą dostarczone w formie  oznaczonych banderolowanych
pakietów z dowodem dostawy, uwzględniających podział wynikający z zestawienia
przekazanego przez Zamawiającego. Wykonawca do każdej pierwszej dostawy prasy 
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w  danym  miesiącu  dołączy  wykaz  częstotliwości  wydań  każdego  tytułu  na  cały
miesiąc.

7. Transport i  wniesienie,  przedmiotu dostawy, będą się odbywały na koszt i  ryzyko
Wykonawcy. 

§ 2.
1. Zamawiający zobowiązuje się do odbierania tytułów oraz do sprawdzania faktycznej

zawartości  doręczonej  paczki  z  przedstawionym  do  potwierdzenia  dowodem
doręczenia.

2. W razie niezgodności doręczonych Zamawiającemu tytułów z ofertą lub dowodem
doręczenia,  Zamawiający  może  złożyć  Wykonawcy  za  pomocą  faksu,  poczty
elektronicznej lub na piśmie reklamację dotyczącą: 
1) prasy codziennej – do godz. 14 w dniu wydania;
2) czasopism periodycznych – w ciągu 3 dni od daty doręczenia lub daty wskazanej

zamówieniem.
3. Wykonawca jest obowiązany do niezwłocznego rozpatrzenia reklamacji. Odpowiedź

Wykonawcy w sprawie złożonej reklamacji powinna nastąpić w przypadku prasy
codziennej  w  dniu  złożenia  reklamacji,  a  dotycząca  czasopism  periodycznych
najpóźniej do dnia następnego po złożeniu reklamacji. 

4. Koszty dostarczenia zareklamowanego tytułu prasowego pokrywa Wykonawca.

§ 3.
1. Osobami  uprawnionymi  do  kontaktu  z  Wykonawcą  w  sprawach  dotyczących

realizacji  Umowy  jest  Pani  Emilia  Młynarska-Marczuk,  e-mail:
emilia.marczuk@podlaskie.eu , tel. 514 919 542. 

2. Osobą uprawnioną do kontaktu z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji
umowy jest ……………………………, e-mail: …….………, tel. …………………..….

3. Zmiana  osoby kontaktowej  ze  strony Zamawiającego  lub Wykonawcy nie  stanowi
zmiany niniejszej umowy i następuje przez pisemne powiadomienie drugiej strony.

§ 4.
1. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 

31 grudnia 2024 r.
2. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  rozwiązania  Umowy  ze  skutkiem

natychmiastowym, jeżeli Wykonawca:
1) dwukrotnie nie dostarczył Zamawiającemu tytułów zgodnie z postanowieniami 

§ 1 Umowy,
2) rozpatrzył reklamację Zamawiającego niezgodnie z postanowieniami § 2 ust. 3

Umowy.

§ 5.
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1. Za zrealizowanie przedmiotu Umowy określonego w § 1 Wykonawcy przysługuje
wynagrodzenie w łącznej wysokości:  ……….……. brutto (słownie: …………..………
00 /100) brutto z podatkiem VAT.

2. Wynagrodzenie  określone  w  ust.  1  pokrywa  wszelkie  koszty  poniesione  przez
Wykonawcę w związku z dostarczeniem przedmiotu zamówienia.

3. Ceny za tytuły,  o  których mowa w § 1  ust.  1  zostały  wyszczególnione w ofercie
Wykonawcy  z  dnia  ………………..  stanowiącej  załącznik  nr  …..  do  Umowy  
i są niezmienne przez okres obowiązywania niniejszej Umowy.

4. Zamawiający  dopuszcza  zmianę  cen  wyszczególnionych  w  załączniku  nr  ..…  
do Umowy, w przypadku urzędowej  zmiany,  w okresie  realizacji  umowy, stawek
podatku od towarów i usług, mających wpływ na zaoferowane przez Wykonawcę
ceny. Wartość umowy zostanie zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku  
od  towarów  i  usług,  na  podstawie  pisma  Wykonawcy  wskazującego  podstawę
prawną do zmiany oraz po otrzymaniu pisemnej zgody Zamawiającego. Powyższa
zmiana będzie wymagała podpisania przez obie Strony aneksu do Umowy.

5. Przedmiot  zamówienia  współfinansowany  ze  środków  Europejskiego  Funduszu
Społecznego  oraz  budżetu  województwa  w  ramach  Pomocy  Technicznej  EFS+
Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027;

§ 6.
1. Wynagrodzenie  Wykonawcy  płatne  będzie  comiesięcznie  przez  Zamawiającego  

na podstawie prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę faktur. 
2. Fakturowanie  przedmiotu  zamówienia  przez  Wykonawcę  odbywać  się  będzie

wyłącznie w oparciu o dane zamieszczone w Ofercie.  Zamawiający nie dopuszcza
stosowania  cen  jednostkowych  nie  wymienionych  w  Ofercie  oraz  stosowania
przeliczników przy użyciu rabatów (upustów).  Niezgodności w tym zakresie będą
skutkować uznaniem faktur za wystawione niezgodnie z umową i warunkami oferty. 

3. Rozliczenie wykonania umowy nastąpi na podstawie odrębnych czterech  faktur VAT,
wystawianych,  na  podstawie  dostaw  do  poszczególnych  lokalizacji  UMWP,
określonych w § 1. ust. 2:
1) pkt. 1) lit. a)-l);
2) pkt. 2) lit. a);
3) pozostałe komórki organizacyjne  - pkt. 2) lit. b)-g);
4) pkt. 3) lit. a)-c).

4. Faktury wystawiać należy na:
Nabywca: 
Województwo Podlaskie
ul. M. Curie-Skłodowskiej 14
15-097 Białystok
NIP: 542-25-42-016
Odbiorca:
Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany adresu, w trakcie trwania umowy.  
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5. Faktury powinny być dostarczone na adres Zamawiającego,  do Kancelarii  Ogólnej
Urzędu  Marszałkowskiego  Województwa  Podlaskiego przy  ul.  M.  Curie-
Skłodowskiej 14 w Białymstoku. 

6. Należność  będzie  regulowana raz w miesiącu.  Fakturowanie  odbywać się  będzie  
na początku miesiąca, za miesiąc poprzedni.

7. Płatności dokonywane będą przez Zamawiającego w ciągu 30 dni od daty otrzymania
prawidłowo  wystawionej  faktury  i  będą  realizowane  przelewem  na  rachunek
bankowy nr ……………………………....………....…… w banku: …………..……….….

8. Wykonawca oświadcza,  że wskazany w ust.  7  rachunek bankowy jest  rachunkiem
rozliczeniowym służącym wyłącznie do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez
niego  działalności  gospodarczej  i  jest  rachunkiem  bankowym  zgłoszonym  
do  elektronicznego  rejestru  prowadzonego  przez  Szefa  Krajowej  Administracji
Skarbowej  w ramach tzw.  „białej  listy podatników” (zwanego dalej  „Wykazem”),  
o którym mowa w ustawie o podatku od towarów i  usług.  Jeżeli  przed realizacją
płatności Zamawiający poweźmie informację o braku zaewidencjonowania rachunku
bankowego w Wykazie, Zamawiający będzie uprawniony do dokonania zapłaty na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Wykazie, co będzie stanowić wykonanie
zobowiązania  Zamawiającego  (nie  dotyczy  osoby  fizycznej  nieprowadzącej
działalności gospodarczej).

9. Strony zgodnie ustalają, iż za dzień zapłaty wynagrodzenia uznają dzień obciążenia
rachunku bankowego Zamawiającego. 

§ 7.
1. Zamawiający może  odstąpić  od umowy w całości  albo  w części  w następujących

okolicznościach:
1) w  przypadku  wystąpienia  pięciu   reklamacji  dotyczących  przedmiotu

zamówienia;
2) w razie naruszenia innych istotnych postanowień niniejszej umowy;
3) w  przypadku  zastosowania  nieuzasadnionego  w  warunkach  umowy

podwyższenia  przez  Wykonawcę  cen  artykułów  będących  przedmiotem
zamówienia;

4) w przypadku pięciokrotnego  opóźnienia w wykonaniu dostawy;
5) w przypadku gdy realizacja  umowy nie będzie  leżała w interesie  publicznym;

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.
2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, Wykonawca może żądać

wynagrodzenia jedynie za część umowy wykonaną do daty odstąpienia. 
3. Odstąpienie  od  umowy  powinno  nastąpić  w  terminie  30  dni  od  powzięcia

wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawy odstąpienia.
4. Odstąpienie  od  umowy  może  nastąpić  w  formie  pisemnej  lub  elektronicznej.  

W  przypadku  zastosowania  formy  elektronicznej,  oświadczenie  Zamawiającego
zostanie wysłane na adres e-mail:…………………………………………………………

§ 8.
1. Strony zgodnie postanawiają, że z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania

przedmiotu zamówienia Zamawiającemu przysługują kary umowne w następujących
okolicznościach:
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1) w  przypadku  odstąpienia  od  Umowy  w  całości  albo  w  części przez
Zamawiającego  z  przyczyn  leżących  po  stronie  Wykonawcy,  Wykonawca
zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości
10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1;

2)  za każdy dzień zwłoki w dostawie, Zamawiający naliczyć może karę umowną 
w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1;

3) w innych niż określone w pkt. 1 i 2 przypadkach niewykonania lub nienależytego
wykonania przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, zobowiązany jest on do
zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 5% wynagrodzenia
brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1.

2. Wykonawca  wyraża  zgodę  na  potrącenie  kar  umownych  z  przysługującego  mu  
od Zamawiającego bieżącego wynagrodzenia za dostarczone produkty.

3. Zamawiający  może  dochodzić  odszkodowania  przewyższającego  kwotę  kary
umownej

§ 9.
1. Zamawiający  przewiduje  możliwość  wprowadzenia  do  Umowy  zmian  opisanych

poniżej:
1) w przypadku zmiany przepisów prawa, opublikowanej w Dzienniku Urzędowym

Unii  Europejskiej,  Dzienniku  Ustaw,  Monitorze  Polskim  lub  Dzienniku
Urzędowym odpowiedniego ministra,  Zamawiający dopuszcza zmiany sposobu
realizacji Umowy lub zmiany zakresu świadczeń Wykonawcy wymuszone takimi
zmianami prawa,

2) w  przypadku  wycofania  z  produkcji/sprzedaży  lub  zaprzestania  wydawania
jakiegokolwiek oferowanego tytułu, zmianie może ulec wysokość wynagrodzenia
Wykonawcy.  Wykonawca zobowiązany  jest  do  poinformowania  Zamawiającego
oraz przedstawienia oświadczenia producenta / dystrybutora potwierdzającego
fakt wycofania danego tytułu., celem akceptacji przez Zamawiającego;

3) w zakresie terminu realizacji Umowy:
a) z  powodu okoliczności  leżących po stronie  Zamawiającego,  o  czas  trwania

tych okoliczności,
b) z  powodu  wystąpienia  okoliczności,  nadzwyczajnych,  których  Wykonawca

oraz  Zamawiający  nie  mogli  przewidzieć,  a  wystąpiły  w  trakcie  realizacji
przedmiotu umowy,  o czas trwania tych okoliczności;

4) w zakresie sposobu realizacji Umowy lub terminu realizacji Umowy w przypadku
zaistnienia siły wyższej.

2. Zmiany  w Umowie  wymagają  zgody  obu  stron  w formie  pisemnej  pod  rygorem
nieważności.

§ 10.
Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy
osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego.

§ 11.
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Wszelkie  zmiany  niniejszej  umowy  wymagają  dla  swej  ważności  formy  pisemnej  pod
rygorem  nieważności.  Zmiany  danych  adresowych  którejkolwiek  ze  stron  nie  wymaga
sporządzenia aneksu do umowy, a jedynie powiadomienia drugiej strony. 

§ 12.
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu

cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa
2. Wszelkie  spory  na  tle  wykonania  niniejszej  Umowy  strony  poddają  rozpoznaniu

właściwym rzeczowo sądom powszechnym w Białymstoku.

§ 13.
1. Umowę  sporządzono  w  2  jednobrzmiących  egzemplarzach  po  jednym  dla  każdej  

ze stron.
1. Integralną częścią umowy są: 

1) Zapytanie ofertowe,
2) Oferta Wykonawcy,
3) Wykaz Departamentów i tytułów.

WYKONAWCA  ZAMAWIAJĄCY
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