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Załącznik nr 1 do SIWZ
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
na świadczenie usługi doradztwa prawnego oraz reprezentacji prawnej w związku 
z realizacją  projektu  „Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej – województwo podlaskie”              nr POPW.02.01.00-20-047/10 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 
A. Informacje ogólne.

1. Projekt „Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej – województwo podlaskie”, zwany dalej Projektem, obejmuje realizację następujących komponentów:
a. zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej składającej się ze 173 węzłów dystrybucyjnych, 8 węzłów szkieletowych oraz około 1852 km traktów światłowodowych,

b. zaprojektowanie i wykonanie warstwy aktywnej sieci obejmujące projekt, dostawę                i uruchomienie sieciowych urządzeń telekomunikacyjnych,

c. wybór Operatora Infrastruktury,

d. przeszkolenie grupy osób zagrożonych „wykluczeniem cyfrowym”’,

e. prowadzenie akcji promocyjnej związanej z projektem.

2. Niniejsze zamówienie dotyczy komponentu wyszczególnionego w pkt. 1 lit. a) i obejmuje doradztwo prawne w postępowaniach przy udzielaniu zamówień publicznych na:
a.  Zadanie 1 – „Zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej”
b. Zadanie 2 -  „Zarządzanie kontraktami na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej (Inżynier Kontraktu)”.
3. Szczegółowe informacje dotyczące Projektu znajdują się w Studium Wykonalności, dostępnym na stronie internetowej http://si.wrotapodlasia.pl/pl/sspw/informacje_ogolne.htm
B. Przedmiot zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest:
a. świadczenie usług doradztwa prawnego w celu przygotowania oraz przeprowadzenia postępowania i udzielenia zamówienia publicznego na zaprojektowanie                                      i wybudowanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej,

b. świadczenie usług doradztwa prawnego w celu przygotowania oraz przeprowadzenia postępowania i udzielenia zamówienia publicznego na zarządzanie kontraktami                   na zaprojektowanie i wybudowanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej (Inżynier Kontraktu),

c.  świadczenie usług reprezentacji prawnej w ewentualnych postępowaniach odwoławczych i sądowych (KIO, Sąd) dotyczących przedmiotowych postępowań,

d. udzielanie  pomocy prawnej Zamawiającemu podczas kontroli prowadzonych przez UZP, PARP i inne uprawnione instytucje, w zakresie przedmiotowych  postępowań                o udzielenie zamówienia publicznego, do czasu zawarcia umów z Wykonawcami zadań .
2. Przedmiot zamówienia będzie realizowany w następujących etapach:

a) Etap pierwszy (1) – doradztwo w zakresie przygotowania postępowania na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej,
b) Etap drugi (2) – doradztwo w zakresie przygotowania postępowania na zarządzanie kontraktem na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej, 

c) Etap trzeci (3) – doradztwo w zakresie przeprowadzenia postępowania i udzielenia zamówienia na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej, 

d) Etap czwarty (4) – doradztwo w przeprowadzeniu postępowania i udzielenia zamówienia na zarządzanie kontraktem na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej.
3. Zakres usług prawniczych świadczonych przez Wykonawcę niniejszego zamówienia (koszyk usług) obejmuje w szczególności:
a. weryfikację opisu przedmiotu zamówienia pod kątem zgodności z przepisami  prawa;
b. opracowanie projektów (wzorów) umów na potrzeby przedmiotowych postępowań zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, to jest:
i. wzoru umowy z Wykonawcami mającymi zaprojektować i wykonać  pasywną infrastrukturę sieci szerokopasmowej,

ii. wzoru umowy z Wykonawcą (Inżynierem Kontraktu) mającym świadczyć usługę zarządzania kontraktami;
c. przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, do weryfikacji dla Zamawiającego, zgodnie z art. 36 ustawy Prawo Zamówień Publicznych,
d. opracowanie wzorów umów jakie Zamawiający będzie zawierał w związku z realizacją przedmiotowych zamówień, w szczególności:

i. umowy o której mowa w art.33 ust. 3  ustawy o wspieraniu i rozwoju usług                  i sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. Nr 106 poz.675 ze zm.) dotyczącej warunków korzystania z nieruchomości,

ii. umowy dzierżawy (w szczególności IRU) istniejącej infrastruktury telekomunikacyjnej, której wykorzystanie będzie możliwe i ekonomicznie uzasadnione w celu realizacji zamówienia,

iii. umowy, o której mowa w Rozdziale 4  ustawy z dnia 7 maja 2010 r.                            o wspieraniu i rozwoju usług i sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. Nr 106 poz.675 ze zm.), dotyczącej kupna istniejącej infrastruktury telekomunikacyjnej, w przypadku gdy jej wykorzystanie będzie możliwe                      i ekonomicznie uzasadnione w celu realizacji zamówienia,

e. dokonywanie ewentualnych korekt w dokumentach przetargowych w związku                      z procesem potwierdzenia wkładu finansowego na mocy art. 39 – 41 rozporządzenia WE nr 1083/2006, zmianami w prawie lub innymi wydarzeniami mającymi wpływ              na przedmiotowe postępowania do momentu opublikowania ogłoszeń                                   o zamówieniu,
f. opracowanie i weryfikacja  projektów odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczące wyjaśnienia treści SIWZ oraz opracowanie i weryfikacja projektów zmian treści SIWZ,
g. uczestniczenie w czynnościach oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu oraz czynności badania i oceny ofert (oraz wniosków                        o dopuszczenie do udziału w postępowaniu – jeśli dotyczy), w tym formalna weryfikacja ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz formalna ocena spełniania wymagań w zakresie opisu przedmiotu zamówienia,                     z przedstawieniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,
h. wypracowywanie projektów rozstrzygnięć podejmowanych w toku postępowań                 o udzielenie zamówienia publicznego, w tym weryfikacja pod kątem zgodności                        z przepisami prawa polskiego i europejskiego, w celu zapewnienia skutecznego                        i sprawnego przebiegu postępowania,
i. pomoc prawna w opracowaniu ustawowo wymaganych projektów pism                                  i zawiadomień kierowanych do uczestników postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,
j. sporządzanie projektów odpowiedzi na odwołania i skargi wniesione przez Wykonawców wobec czynności podjętych przez Zamawiającego (lub zaniechania czynności, do których Zamawiający był zobowiązany) w toku postępowań                                 o udzielenie zamówienia publicznego,
k. udzielanie pomocy prawnej Zamawiającemu podczas kontroli prowadzonych przez UZP, PARP i inne uprawnione instytucje, w zakresie przedmiotowych  postępowań                 o udzielenie  zamówienia publicznego, do czasu podpisania umowy z Wykonawcą Zadania 1,
l. reprezentację prawną Zamawiającego w ewentualnych postępowaniach odwoławczych i sądowych (KIO, Sąd),
m. opracowanie innych, niż wyszczególnione powyżej, opinii prawnych, wzorów dokumentów lub udzielanie wsparcia prawnego w związku z realizacją przedmiotowych postępowań.
4. Techniczny sposób realizacji zamówienia określony jest w punkcie E niniejszego szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia.

5. Przedmiot niniejszego zamówienia, t.j. treści i postanowienia zawarte we wszelkich sporządzonych dokumentach oraz wszelkie wykonane czynności przez Wykonawcę niniejszego zamówienia  muszą być zgodne z warunkami określonymi przez Komisję Europejską w decyzji notyfikującej pomoc publiczną dla Projektu, będącej Załącznikiem do Umowy oraz w decyzji notyfikującej duży projekt – jeśli zostanie wydana przed ogłoszeniem przedmiotowych postępowań. 
6. Projekt jest współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  - przedmiot niniejszego zamówienia musi być zgodny z Prawem Europejskim, wymaganiami określonymi  w Programie Operacyjnym Rozwój Polski Wschodniej na lata 2007-2013, wnioskiem i umową nr POPW.02.01.00-20-047/10 o dofinansowanie Projektu.
7.  Wykonywany przedmiot zamówienia musi być zgodny z prawem polskim, w szczególności                         z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. z 2010 r. Dz. U. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t. jedn. Dz. U.                             z 2006 r. Nr 156, poz.1118, z późn. zm.), ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny               (Dz. U. Nr 16 poz.93, z późn. zm.), ustawą z dnia 7 maja 2010r. o wspieraniu rozwoju usług                   i sieci telekomunikacyjnych (Dz. U. Nr 106 poz.675, z późn. zm.).

D. Termin i forma wykonania Zamówienia. 
	Lp.
	Etap
	Termin wykonania
	Forma

	1.
	Doradztwo w zakresie przygotowania postępowania dla Zadania 1:  „Zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej”
	30 dni od daty podpisania protokołów przekazania,  potwierdzających odebranie przez Wykonawcę szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia oraz pozostałych dokumentów niezbędnych do rozpoczęcia wykonywania usługi dla Zadania 1
	papierowa 
i elektroniczna edytowalna

	2.
	Doradztwo w zakresie przygotowania postępowania dla Zadania 2:  „Zarządzanie kontraktem na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej (Inżynier Kontraktu)”
	30 dni od daty podpisania protokołów przekazania, potwierdzających odebranie przez Wykonawcę szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia oraz pozostałych dokumentów niezbędnych do rozpoczęcia wykonywania usługi dla Zadania 1

	papierowa 
i elektroniczna edytowalna

	3.
	Doradztwo prawne, w tym reprezentacja prawna przy przeprowadzeniu postępowania dla Zadania 1:  „Zaprojektowanie  i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej” 
	do daty podpisania umów ze wszystkimi Wykonawcami dla Zadania 1, 
	pisemna, elektroniczna edytowalna, osobisty udział - według wymagań Zamawiającego


	4.
	Doradztwo prawne, w tym reprezentacja prawna przy przeprowadzeniu postępowania dla  Zadania 2: „Zarządzanie kontraktem na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej (Inżynier Kontraktu)”
	do daty podpisania umowy 

z Wykonawcą Zadania 2, 
	pisemna, elektroniczna edytowalna, osobisty udział - według wymagań Zamawiającego


E. Współpraca z Zamawiającym.

1. Usługi prawnicze będą realizowane w szczególności poprzez udzielanie porad, opinii prawnych, konsultacji w formie pisemnej, e-mailowej oraz spotkań bezpośrednich i prac                  w siedzibie Zamawiającego.

2. Wszelkie dokumenty  sporządzone przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu zamówienia wymagają pisemnej akceptacji Zamawiającego, zgodnie z procedurami wyszczególnionymi w pkt. E.7. oraz E.8. 

3. Na każdym etapie realizacji niniejszego Zamówienia Wykonawca zobowiązuje się umożliwić upoważnionym przedstawicielom Zamawiającego wgląd do dokumentów przygotowywanych w ramach Zamówienia oraz udzielać wszelkich informacji 
i wyjaśnień dotyczących przedmiotu zamówienia, 
4. Zamawiający może wymagać, aby dokumenty przygotowane przez Wykonawcę 
w ramach realizacji zamówienia zostały opracowane i podpisane przez radcę prawnego lub adwokata jak również wymagać, aby przedstawiciel Wykonawcy realizujący Etap 3 lub Etap 4 niniejszego Zamówienia miał uprawnienia radcy prawnego lub adwokata.

5. Zamawiający wymaga osobistego uczestnictwa członków Zespołu Realizującego Zamówienie w siedzibie Zamawiającego lub w innym miejscu wskazanym przez Zamawiającego, zgodnie z właściwością danej sprawy, w związku z realizacją poniższych działań:

a. odbiór dokumentacji  sporządzonej w ramach Etapu 1,

b. odbiór dokumentacji  sporządzonej w ramach Etapu 2,

c. udział Wykonawcy w charakterze eksperta (biegłego) w postępowaniach 
o udzielenie zamówienia publicznego w ramach prac komisji przetargowej, 

d. reprezentowanie Zamawiającego w ewentualnych postępowaniach odwoławczych  i sądowych (KIO, Sąd),

e. na żądanie Zamawiającego w innych, nie wyszczególnionych wyżej przypadkach maksymalnie 4 dni robocze w miesiącu. 
6. Czas realizacji odpowiednio Etapu 1 i Etapu 2 rozpoczyna się od daty podpisania protokołów przekazania,  potwierdzających odebranie przez Wykonawcę  szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia oraz pozostałych dokumentów niezbędnych do rozpoczęcia wykonywania usługi.
7. Odbiór dokumentacji wytworzonych w ramach Etapu pierwszego oraz drugiego realizacji niniejszego Zamówienia będzie odbywał się w następujący sposób:
a. najpóźniej w ostatnim dniu terminu realizacji odpowiednio Etapu pierwszego lub drugiego, Wykonawca doręczy Zamawiającemu przygotowaną dokumentację wraz z protokołem odbioru;

b.  Zamawiający dokona odbioru dokumentacji nie wnosząc uwag albo 
w terminie pięciu dni od dnia doręczenia zgłosi Wykonawcy uwagi, nanosząc je na protokół odbioru;

c. w terminie trzech dni od otrzymania uwag Wykonawca przedłoży Zamawiającemu zmodyfikowaną dokumentację, a Zamawiający w terminie trzech dni roboczych dokona odbioru dokumentacji w przypadku gdy wszystkie jego uwagi zostały uwzględnione;

d. W przypadku, gdy protokół odbioru dokumentacji, o którym mowa w pkt c., zawiera wniosek o usunięcie usterek Wykonawca usunie usterki w terminie określonym przez Zamawiającego i przekaże skorygowane opracowanie wraz                         ze sporządzonym ponownie Protokołem odbioru dokumentacji Zamawiającemu                do ponownego zatwierdzenia. Podpisany przez Zamawiającego Protokół odbioru dokumentacji nie zawierający wniosku o usunięcie usterek stanowi odbiór dokumentacji.
8. W ramach Etapu 3 i 4 Wykonawca będzie świadczył usługi doradztwa prawnego oraz reprezentacji prawnej na podstawie Zgłoszeń sporządzonych przez Zamawiającego według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia, przy czym:

a. zgłoszenia będą przekazywane za pomocą faxu na numer ……………………………                       i elektronicznie na adres skrzynki mailowej …………………………………… w czasie od godz. ……… do godz. ……….. w dni robocze, 

b. Wykonawca do końca następnego dnia roboczego po otrzymaniu Zgłoszenia odsyła je faksem podpisane w miejscu „potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia” bez uwag lub wnosi do niego uwagi w miejscu „uwagi Wykonawcy”,
c. Zamawiający po otrzymaniu uwag w miarę możliwości uwzględnia je i wysyła ostateczną wersję Zgłoszenia Wykonawcy, 

d. brak uwag Wykonawcy w terminie wyspecyfikowanym w ppkt. b. rozpoczyna bieg realizacji Zgłoszenia od następnego dnia roboczego po upłynięciu terminu                          na wniesienie uwag,

e. w przypadku wniesienia uwag czas realizacji Zgłoszenia rozpoczyna się                               od następnego dnia roboczego po przesłaniu przez Zamawiającego ostatecznej wersji Zgłoszenia. 

f. najpóźniej w ostatnim dniu terminu realizacji Zgłoszenia, Wykonawca doręczy Zamawiającemu dokumenty stanowiące przedmiot Zgłoszenia. Podpisane przez Zamawiającego Zgłoszenie w miejscu „potwierdzenie wykonanej pracy” stanowi odbiór prac zleconych w Zgłoszeniu.
g. w przypadku Zgłoszeń dotyczących osobistego uczestnictwa Wykonawcy nie jest wymagane potwierdzenie wykonania zgłoszenia,

h. w przypadku, gdy zgłoszenie zawiera wymóg osobistego udziału Wykonawcy, Zamawiający ma obowiązek poinformować Wykonawcę o tym fakcie na co najmniej 2 dni robocze przed wyznaczonym terminem,

i. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zgłoszeń zgodnie z ich treścią,                               w terminie i formie określonym w zleceniu.
9. Obowiązki i odpowiedzialność Wykonawcy:
a. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług z należytą starannością, zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi przy doradztwie dla projektów teleinformatycznych, przepisami prawa oraz w dobrze pojętym interesie Zamawiającego,
b. Wykonawca ma prawo do podejmowania czynności w imieniu Zamawiającego tylko w zakresie otrzymanych pełnomocnictw,

c. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia kompetentnego personelu                           do realizacji usług, w tym wyznaczenia Kierownika Zespołu odpowiedzialnego                   za realizację zamówienia po stronie Wykonawcy, który będzie współpracował                       z osobami wskazanymi przez Zamawiającego, 

d.  W uzasadnionych przypadkach Wykonawca może zaproponować zmianę członków Zespołu Realizującego Zamówienie. Zmiana taka jest możliwa jedynie za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, akceptującego nowego członka Zespołu. Nowy członek Zespołu powinien posiadać kwalifikacje i doświadczenie zgodne                             z wymogami określonymi w SIWZ.

e. Zamawiający może zażądać od Wykonawcy zmiany członka Zespołu Realizującego Zamówienie, jeżeli uzna, że nie wykonuje on należycie swoich obowiązków wynikających z Umowy. Wykonawca zobowiązany jest zmienić członka Zespołu Realizującego Zamówienie zgodnie z żądaniem Zamawiającego, w terminie wskazanym we wniosku Zamawiającego.

f. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów wynikających bezpośrednio lub pośrednio z usunięcia lub wymiany członków Zespołu Realizującego Zamówienie.

g. Wykonawca zaopatrzy swój Zespół Realizujący Zamówienie w niezbędne narzędzia, sprzęt i wyposażenie pozwalające na właściwe wykonanie zamówienia oraz gwarantujące dyspozycyjność i mobilność. 
h. Wykonawca jest odpowiedzialny finansowo względem Zamawiającego za wszelkie naruszenia przepisów prawa i wynikające z nich dla Zamawiającego konsekwencje przy udzielaniu zamówień publicznych  przeprowadzonych w związku z realizacją niniejszego zamówienia. W szczególności dotyczy to odpowiedzialności finansowej w przypadku wymierzenia korekt finansowych za naruszenia przy udzielaniu zamówień publicznych, współfinansowanych ze środków funduszy UE.
10. Obowiązki Zamawiającego:
a. Zamawiający udostępni Wykonawcy wszelkie znajdujące się w jego posiadaniu informacje i dokumenty potrzebne do wykonania zamówienia,
b. Zamawiający wyznaczy pracowników do współpracy z Wykonawcą oraz poda ich dane teleadresowe,

c. W przypadku, gdy świadczenie konkretnej usługi wymaga posiadania upoważnienia do działania w imieniu Zamawiającego, Zamawiający wystawi przedstawicielowi Wykonawcy pełnomocnictwo obejmujące zakres spraw, jakie Wykonawca ma prowadzić na rzecz Zamawiającego.
11. Sposób obliczenia ceny zamówienia i wykaz płatności
Za wykonanie Etapu 1, 2 , 3 , 4  (według tabeli w punkcie D) Wykonawca określi cenę ryczałtową (C). Płatności za wykonanie poszczególnych Etapów będą realizowane według poniższej tabeli:

	Lp. 
	Etap
	Warunek dokonania płatności
	Procent ceny ryczałtowej C [%]

	1
	Doradztwo w zakresie przygotowania postępowania dla Zadania 1:  Zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej
	Podpisany Protokół odbioru
	15

	2
	Doradztwo w zakresie przygotowania postępowania dla Zadania 2:  Zarządzanie kontraktem na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej (Inżynier Kontraktu)
	Podpisany Protokół odbioru
	15

	3
	Doradztwo prawne, w tym reprezentacja prawna przy przeprowadzeniu postępowania dla Zadania 1:  Zaprojektowanie  i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej 
	Podpisanie umowy/ów 
z Wykonawcą/ami 
Zadania 1 

Podpisany Protokół odbioru
	50

	4
	Doradztwo prawne, w tym reprezentacja prawna przy przeprowadzeniu postępowania dla  Zadania 2: Zarządzanie kontraktem na zaprojektowanie i wykonanie pasywnej infrastruktury sieci szerokopasmowej (Inżynier Kontraktu)
	Podpisanie umowy 
z Wykonawcą Zadania 2

Podpisany Protokół odbioru
	20


Załącznik nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia

Zgłoszenie nr……

	Data wysłania zgłoszenia:
	

	Termin realizacji zgłoszenia:
	

	Forma realizacji zgłoszenia:
	

	Sporządził:
	

	Podpis:
	


Opis prac do wykonania

	


Załączniki do Zgłoszenia

	1.

2.

:


Potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia 
	Data potwierdzenia zgłoszenia:
	

	Potwierdził:
	

	Podpis:


	

	Uwagi Wykonawcy:




Potwierdzenie wykonanej pracy

	Zdający (Wykonawca)
	Przyjmujący

	imię i nazwisko
	imię i nazwisko

	data i podpis
	data i podpis
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