Załącznik nr 1 do SIWZ  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Badanie ewaluacyjne 16 Lokalnych Grup Działania z terenu województwa podlaskiego 
dotyczące oceny efektywności ich działalności oraz realizacji Lokalnych Strategii Rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich 2007-2013
I. Uzasadnienie badania ewaluacyjnego
Lokalne Grupy Działania (LGD) realizują w obecnym okresie finansowym oś  IV - Leader w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013).   W województwie podlaskim funkcjonuje 16 LGD, z którymi Samorząd Województwa zawarł umowy na realizację opracowanych przez nie Lokalnych Strategii Rozwoju (LSR).  Konieczność efektywnego wydatkowania środków z PROW 2007-2013, a także konieczność zbadania efektywności realizowanych przez LGD strategii oraz stanu zaawansowania ich realizacji wynikająca z zawartych z LGD tzw. „umów ramowych”, są głównymi przesłankami do przeprowadzenia przedmiotowego badania ewaluacyjnego.

W związku z powyższym Zamawiający tj. Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego wykonuje zadania związane z wdrażaniem PROW 2007-2013, zleca dokonanie analizy oceny działalności każdej z  LGD z województwa podlaskiego, w szczególności w zakresie efektywności wydatkowania przez nie środków unijnych na realizację LSR, a także badanie rozpoznawalności i sposobu postrzegania poszczególnych LGD przez mieszkańców obszaru objętego ich działalnością.

II. Cele badania ewaluacyjnego
Celem głównym badania ewaluacyjnego jest ocena działalności 16 LGD z siedzibą na terenie województwa podlaskiego.

Cel główny zrealizowany zostanie przez osiągnięcie następujących celów szczegółowych:
Cel szczegółowy 1: zbadanie rozpoznawalności każdej z 16 LGD z województwa podlaskiego oraz sposobu jej postrzegania przez mieszkańców obszaru na którym dana LGD działa.
Cel szczegółowy 2: Ocena sposobu i efektywności działania każdej z  LGD z województwa podlaskiego, ze szczególnym uwzględnieniem stopnia realizacji budżetu LSR oraz poziomu realizacji określonych w LSR wskaźników  i mierników rzeczowych.
III. Zakres badania ewaluacyjnego
1. Zakres czasowy
Badanie będzie obejmowało działalność LGD i realizację LSR za okres od daty  podpisania przez nie umowy o sposobie  i warunkach realizacji LSR tj. od 04 maja 2009 roku do dnia 31 marca 2012 roku. 

2. Zakres terytorialny
Badanie obejmuje obszar 16 LGD z siedzibą na terenie województwa podlaskiego, wymienionych poniżej, które na swoim obszarze realizują przyjętą LSR. 

	Lp.
	PEŁNA NAZWA LGD
	ADRES SIEDZIBY LGD
	Gminy wchodzące w skład LGD
	

	1
	Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania "Tygiel Doliny Bugu"
	ul. Warszawska 51/7,
17-312 Drohiczyn


	Drohiczyn, Dziadkowice, Grodzisk, Mielnik, Milejczyce, Nurzec Stacja, Perlejewo, Siemiatycze, Huszlew, Łosice, Olszanka, Platerów, Korczew, Sarnaki, Stara Kornica, Jabłonna Lacka, Repki, Sabnie, Sterdyń
	

	2
	Lokalna Grupa Działania Puszcza Knyszyńska
	ul. Piłsudskiego 64,
16-030 Supraśl


	Czarna Białostocka, Gródek, Juchnowiec Kościelny, Michałowo, Supraśl, Wasilków, Zabłudów
	

	3
	Stowarzyszenie LGD Kraina Bobra
	ul. Mickiewicza 1A,

18-200 Wysokie Mazowieckie


	Miasto Brańsk, gmina Brańsk, Rudka, Ciechanowiec, Czyżew-Osada, Klukowo, Kulesze Kościelne, Nowe Piekuty, Szepietowo, Wysokie Mazowieckie
	

	4
	Stowarzyszenie LGD "Kanał Augustowski i Rospuda”
	ul. Wojska Polskiego  51,
16-300 Augustów


	Augustów, Nowinka, Płaska
	

	5
	LGD Puszcza Białowieska
	ul. Parkowa 3,
 17-200 Hajnówka

	Białowieża, Bielsk Podlaski, Boćki, Czeremcha, Czyże, Dubicze Cerkiewne, Hajnówka, Kleszczele, Narew, Narewka, Orla
	

	6
	Królewski Gościniec Podlasia
	ul. Białostocka 23,

16-002 Dobrzyniewo Duże


	Dobrzyniewo Duże, Jasionówka, Knyszyn, Krypno
	

	7
	LGD "Biebrzański Dar Natury"
	Wojewodzin 2,
19-200 Grajewo


	Grajewo, Rajgród, Radziłów, Szczuczyn, Wąsosz
	

	8
	Stowarzyszenie N.A.R.E.W.
	ul. Lipowa 4,
18-106 Turośń Kościelna


	Choroszcz, Kobylin Borzymy, Łapy, Poświętne, Sokoły, Suraż, Turośń Kościelna, Tykocin, Wyszki
	

	9
	Stowarzyszenie "Sąsiedzi"
	ul. Polowa 16,
18-400 Łomża

	Jedwabne, Miastkowo, Piątnica, Przytuły, Śniadowo, Wizna, Łomża
	

	10
	Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania "Szlak Tatarski"
	ul. Piłsudskiego 2,
16-100 Sokółka,


	Sokółka, Szudziałowo, Krynki, Kuźnica, Sidra
	

	11
	Fundacja "Kraina Mlekiem Płynąca"
	ul. Krótka 15,
18-516 Mały Płock

	Grabowo, Kolno, Mały Płock, Stawiski, Turośl, Nowogród, Zbójna
	

	12
	Stowarzyszenie LGD "Nasza Suwalszczyzna"
	ul. Świerkowa 60,

16-400 Suwałki,


	Bakałarzewo, Filipów, Przerośl, Raczki, Suwałki
	

	13
	Stowarzyszenie  Północno - Wschodnia Lokalna Grupa Działania "Szelment"
	ul. Suwalska 21,

16-411 Szypliszki


	Jeleniewo, Rutka-Tartak, Szypliszki, Wiżajny
	

	14
	Fundacja Biebrzańska
	ul. Plac Kościuszki 21,

16-150 Suchowola


	Bargłów Kościelny, Dąbrowa Białostocka, Goniądz, Janów, Jaświły, Korycin, Lipsk, Mońki, Nowy Dwór, Suchowola, Sztabin, Trzcianne
	

	15
	Stowarzyszenie LGD "Sejneńszczyzna"
	ul. Piłsudskiego 2/6, 

16-500 Sejny

	Giby, Krasnopol, Puńsk, Sejny
	

	16
	LGD "Brama na Bagna"
	ul. Legionowa 9, 
18-300 Zambrów

	Kołaki Kościelne, Rutki, Szumowo, Zambrów, Zawady
	


IV. Sposób realizacji badania ewaluacyjnego

Przedmiotem zamówienia „Ocena efektywności działalności Lokalnych Grup Działania (LGD) oraz realizacji Lokalnych Strategii Rozwoju (LSR) w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 w województwie podlaskim”  jest realizacja następujących zadań:
Zadanie 1. Zbadanie rozpoznawalności każdej z 16 LGD z województwa podlaskiego  oraz sposobu jej postrzegania przez mieszkańców obszaru na którym dana LGD działa.
Zadanie 2. Ocena efektywności działania każdej z  LGD z województwa podlaskiego, ze szczególnym uwzględnieniem stopnia realizacji budżetu LSR oraz poziomu realizacji określonych w LSR wskaźników  i mierników rzeczowych.
Zadanie 1. 
Cel: zbadanie rozpoznawalności każdej z 16 LGD z województwa podlaskiego oraz sposobu jej postrzegania przez mieszkańców obszaru na którym dana LGD działa.
Oczekiwane rezultaty realizacji Zadania 1:

Oczekiwanym rezultatem Zadania 1 jest zbadanie przez Wykonawcę, na ile każda z działających na terenie województwa podlaskiego i LGD jest rozpoznawalna w obrębie obszaru objętego jej działalnością, oraz jak jej działalność jest oceniana przez mieszkańców, zwłaszcza czy i na ile LGD pełni funkcje aktywizacyjne, informacyjno - promocyjne, pomocnicze i doradcze dla mieszkańców obszaru w zakresie ubiegania się o środki pomocowe z UE. 


Powyższe zagadnienia Wykonawca przedstawi w formie opisowej i/lub tabelarycznej w raporcie końcowym zarówno dla poszczególnych LGD jak i w podsumowaniu – dla wszystkich LGD z terenu województwa podlaskiego, oraz zestawi wszystkie LGD w co najmniej dwóch rankingach: „rozpoznawalności LGD”  (odsetek mieszkańców, którzy co najmniej wiedzą o funkcjonowaniu  LGD na swoim terenie i wiedzą gdzie ma siedzibę); oraz „jakości wykonywania  przez LGD zadań z zakresu informacji, promocji i doradztwa związanego z pozyskiwaniem środków z UE”.  Wymagane jest ponadto, aby wyniki badań wykonane dla każdej z LGD, odzwierciedlały jej sytuację  w dwu wyżej wymienionych płaszczyznach „wizerunkowych”, oddzielnie w co najmniej trzech grupach  beneficjentów, tj. przedstawicieli sektorów: społecznego, gospodarczego i publicznego.  Te trzy grupy stanowią minimum „grup badawczych” będących bazą do doboru próby. 
Metoda badawcza:

1. Sondaż telefoniczny,

2. Badanie ankietowe.

Wykonawca oprócz zastosowania powyższej metody może zastosować dodatkowo  inne metody, dostosowane do zakresu i celu badania. 
Minimalny zakres pytań ankietowych przedstawia tabela nr. 1. Wykonawca może rozszerzyć zakres pytań ankietowych o dodatkowe pytania, dostosowane do zakresu i celu badania ewaluacyjnego. 

Tabela 1 minimalny zakres pytań ankietowych 
	Lp.
	Zakres badania
	treść pytania szczegółowego

	1
	Czy marka/znak LGD jest rozpoznawalny na obszarze działania LGD?
(poziom I)
	1. Czy Pan/Pani wie co to jest Lokalna Grupa Działania (LGD)?

2. Czy Pan/Pani wie do czego zostały powołane i czym zajmują się LGD?

3. Czy na obszarze Pana/Pani Gminy działa LGD i gdzie jest jej siedziba?

	2
	Rozpoznawalność LGD 

(poziom II)
	4. Czy odpowiadający korzystał co najmniej raz z jakiejkolwiek formy doradztwa lub pomocy świadczonej przez pracowników lub członków organów LGD?;

5. czy odpowiadający uczestniczył w co najmniej jednym spotkaniu szkoleniowo informacyjnym lub promocyjnym zorganizowanym przez LGD?;

6. czy odpowiadający miał jakikolwiek inny kontakt z pracownikami lub członkami organów LGD w związku z pełnioną przez LGD rolą wynikającą z wdrażania OSI LEADER? 

	3
	Ocena działalności LGD


	7. Czy poziom obsługi beneficjentów przez pracowników lub członków organów LGD jest zadowalający?

8. Czy pracownicy lub członkowie LGD wykazują właściwy poziom kompetencji do informowania o  możliwościach  pozyskiwania środków UE na rozwój obszaru?    

9. Czy odpowiadający ma dobre (bądź złe) doświadczenia w kontaktach z LGD?    


Próba badawcza: 

Struktura próby: Struktura próby powinna być ustalona dla całego obszaru objętego działalnością wszystkich LGD z województwa podlaskiego w taki sposób, aby zabezpieczyć reprezentatywność próby w odniesieniu do struktury całego zbioru, który w tym przypadku powinien stanowić zbiór potencjalnych beneficjentów działania 4.1 PROW 2007-2013 z w/w obszaru. 

Niezależnie od powyższego struktura próby powinna dać możliwość przedstawienia wyników badań, oddzielnie dla co najmniej trzech grup  beneficjentów (trzy grupy badawcze), tj. przedstawicieli sektorów: społecznego, gospodarczego i publicznego. Wykonawca może przedstawić metodologię doboru próby uwzględniającą większą liczbę grup badawczych niż wyżej wskazane minimum, wyodrębnionych  w oparciu o inne wspólne cechy np. płeć, miejsce zamieszkania (miasto, wieś), dostęp do środków przekazu itp., służące zwiększeniu wartości merytorycznej zebranych wyników (możliwość ich analizy w wielu płaszczyznach), lub zmniejszeniu błędu wynikającego z próbkowania. Ustalona na poziomie obszaru objętego działalnością wszystkich LGD z województwa podlaskiego struktura próby oraz wskazana w ofercie przez wykonawcę ilość grup badawczych, będzie obowiązywać w odniesieniu do badania ewaluacyjnego każdej z LGD.

Wielkość próby:   
Minimalną wielkość próby określa się na  400 osób poddanych badaniu z obszaru  wszystkich LGD z województwa podlaskiego, niezależnie od ilości użytych w stosunku do jednej osoby metod lub technik. Każda ilość przekraczająca wskazane wyżej minimum będzie punktowana w sposób określony w zasadach przyznawania punktów dla kryterium  2 . 
V. Metodologia badania ewaluacyjnego



Badanie ewaluacyjne zostanie wykonane na podstawie przygotowanego przez Wykonawcę raportu metodologicznego przy współpracy z Zamawiającym w ciągu 14 dni od dnia podpisania umowy.

Zadanie 2.

Cel Zadania 2.

Celem Zadania 2 jest dokonanie oceny efektywności działania LGD funkcjonujących na obszarze województwa podlaskiego  i efektywności wydatkowania przez nie środków UE na realizację  LSR.  

Oczekiwane rezultaty Zadania 2.

Oczekiwanym rezultatem Zadania 2 jest ocena każdego z 16 LGD z województwa podlaskiego w oparciu o przedstawione w tabeli nr 2 kryteria ewaluacyjne oraz zestawienie i podsumowanie uzyskanych wyników w formie tabelarycznej i opisowej, z wyciągnięciem średnich dla województwa we wszystkich kryteriach gdzie będzie to możliwe.  Dane powinny być zestawione w taki sposób, aby można je było łatwo przetwarzać i porównywać.
Wykonawca dokona powyższej analizy posługując się danymi będącymi w posiadaniu LGD, zamawiającego oraz Oddziału Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Łomży.

Zadanie 2 - obszar badawczy: 

	Nr kryterium 
	Treść kryterium
	Sposób określenia kryterium / dane stanowiące podstawę  weryfikacji

	1
	liczba operacji, o których mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy (Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich), zwanych dalej „małymi projektami”, na które została przyznana pomoc finansowa podmiotom innym niż jednostki sektora finansów publicznych, w stosunku do liczby wszystkich małych projektów, na które została przyznana pomoc finansowa w ramach LSR, wynosi:


	w  %

	2
	średnia frekwencja członków organu decyzyjnego oraz osób reprezentujących członków tego organu na posiedzeniach organu decyzyjnego dotyczących wyboru operacji w ramach działania, o którym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 w/w ustawy, wynosi:


	w  %

	3
	liczba zadań określonych w zestawieniu rzeczowo–finansowym operacji, na którą LGD została przyznana pomoc finansowa w ramach działania, o którym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 23 ustawy, polegających na przeprowadzeniu szkoleń w zakresie przygotowania wniosków 
o przyznanie pomocy w ramach działania, o którym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 21 ustawy, wynosi:


	w szt.

	4
	na wniosek danej LGD zostały podane do publicznej wiadomości informacje o możliwości składania wniosków o przyznanie pomocy finansowej w ramach działania, o którym mowa 
w art. 5 ust. 1 pkt 21 ustawy, w zakresie wszystkich rodzajów operacji, o których mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy. 


	Tak/nie

	5
	wysokość kwot pomocy finansowej przyznanej w ramach działania, o którym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 23 ustawy, w zakresie kosztów związanych z nabywaniem umiejętności 
i aktywizacją, o których mowa w art. 63 lit. c rozporządzenia nr 1698/2005, w stosunku do wysokości kwot pomocy finansowej przyznanej w ramach działania, o którym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 23 ustawy, wynosi:


	w %

	6
	LGD brała udział w charakterze wystawcy na targach, które odbyły się:

a) na obszarze województwa, w którym LGD posiada siedzibę,

b) poza obszarem województwa, w którym LGD posiada siedzibę,

c) poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.


	Tak/nie dla każdego z podpunktów

	7
	LGD współdziałała z innymi LGD w ramach organizacji zrzeszającej LGD
	Tak / nie

	8
	Poziom realizacji przedsięwzięć i celów szczegółowych określonych w LSR:
a) wskaźniki produktu zostały osiągnięte w ... %,
b) wskaźniki rezultatu zostały osiągnięte w … %.

	Weryfikacja na podstawie sprawozdań rocznych dla LGD (pkt 12). Dane z kolumny „Stan na dany rok sprawozdawczy” należy zsumować ze wszystkich sprawozdań złożonych przez dane LGD i podzielić przez dane z kolumny „stan docelowy” a następnie wyrazić w %. Istotne jest odróżnienie wskaźników monitorowanych systematycznie od tych monitorowanych cyklicznie (np. ankiety)


	9
	Poziom realizacji budżetu LSR w ramach działania 413 Wdrażanie LSR:

a) Wysokość wnioskowanej pomocy finansowej w ramach działania 413, określona na podstawie wniosków o przyznanie pomocy w ramach tego działania, wybranych przez LGD, w stosunku do kwoty określonej w budżecie LSR na to działanie (w %). – 

b) Wysokość pomocy finansowej przyznanej w ramach działania 413, w stosunku do kwoty określonej w budżecie LSR na to działanie (w %).

c) Wysokość wnioskowanej pomocy finansowej w ramach działania 413, określona na podstawie wniosków o płatność w ramach tego działania w stosunku do kwoty określonej w budżecie LSR na to działanie (w %).


	Weryfikacja na podstawie danych SW, ARiMR oraz danych dotyczących budżetu LSR na działanie 413 zawartych w umowie ramowej.



	10
	Poziom realizacji budżetu przedsięwzięć i celów szczegółowych, określonych w LSR:

a) budżet przedsięwzięć został osiągnięty w …. %,

b) budżet celów szczegółowych został osiągnięty w …. %.


	Weryfikacja na podstawie sprawozdań rocznych składanych przez LGD. 

	11
	Liczba innowacyjnych wniosków o przyznanie pomocy w ramach działania 413 Wdrażanie LSR, wybranych przez LGD, w stosunku do wszystkich wniosków o przyznanie pomocy w ramach działania 413 Wdrażanie LSR, wybranych przez LGD.


	Weryfikacja danych na podstawie wniosków o przyznanie pomocy, od chwili gdy powstał obowiązek określania (we wniosku o przyznanie pomocy), czy operacja ma charakter innowacyjny.

Dla operacji z zakresu działania 311 i 312 od dnia 30.06.2010r.

Dla operacji z zakresu działania 313 od dnia 30.04.2010r.

Dla małych projektów od dnia 10.05.2010

Dane podać w liczbach i %. Ustalić średni % dla województwa.

	12
	Koszt zadań określonych w zestawieniu rzeczowo–finansowym operacji, na którą LGD została przyznana pomoc finansowa w ramach działania 431, polegających na przeprowadzeniu szkoleń w zakresie przygotowania wniosków o przyznanie pomocy w ramach działania 413 przypadający na 1 wnioskodawcę w ramach działania 413 Wdrażanie LSR (wnioski złożone do LGD) w porównaniu z odsetkiem operacji objętych wnioskami o przyznanie pomocy finansowej w ramach działania 413, które zostały wybrane przez LGD, a na realizację których została przyznana taka pomoc. 
	w zł/1 złożony wniosek

	13
	Liczba wniosków o przyznanie pomocy w ramach działania 413 Wdrażanie LSR, złożonych do LGD, przypadająca na 1 pracownika w LGD w porównaniu z odsetkiem operacji objętych wnioskami o przyznanie pomocy finansowej w ramach działania 413, które zostały wybrane przez LGD, w ramach których świadczone były w biurze LGD  usługi doradcze, a na realizację których została przyznana taka pomoc.


	Weryfikacja na podstawie listy wnioskodawców, którym LGD doradziła w danym roku (dane od LGD), danych SW oraz ARiMR.



	14
	Odsetek wniosków o przyznanie pomocy w ramach Działania 413, w ramach których świadczone były w biurze LGD  usługi doradcze, na które przyznano pomoc, w stosunku do wniosków wybranych przez LGD, w ramach których świadczone były w biurze LGD  usługi doradcze.
	Na podstawie zestawienia przygotowanego przez LGD oraz dane SW i ARiMR.
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	Stan realizacji projektów współpracy. 

a) Wysokość wnioskowanej pomocy finansowej w ramach działania 421, określona na podstawie wniosków o przyznanie pomocy w ramach tego działania, w stosunku do limitu z rozporządzenia o wyborze LGD przysługującego LGD na to działanie (w %) 

b) Wysokość pomocy finansowej przyznanej w ramach działania 421, w stosunku do limitu z rozporządzenia o wyborze LGD przysługującego LGD na to działanie(w %)

c) Wysokość wnioskowanej pomocy finansowej w ramach działania 421, określona na podstawie wniosków o płatność w ramach tego działania, w stosunku do limitu z rozporządzenia o wyborze LGD przysługującego LGD na to działanie(w %).


	Weryfikacja na podstawie sprawozdań rocznych.




Metoda badawcza dla zadania 2:

Zadanie 2 zostanie wykonane na metodą  analizy dokumentacji, przechowywanej w LGD, Urzędzie Marszałkowskim Województwa Podlaskiego oraz Oddziale Regionalnym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Łomży, do której wykonawca uzyska dostęp po zawarciu umowy na realizację zadania.
Wykaz źródeł danych  do badania ewaluacyjnego
· sprawozdania LGD z realizacji LSR, dane tabelaryczne na temat złożonych wniosków w ramach realizacji LSR.  Powyższe dane zostaną przekazane Wykonawcy po wcześniejszym ustaleniu ich zakresu oraz formy przekazania.
· protokoły z posiedzeń organu decyzyjnego LGD, oświadczenia: dotyczące zatrudnienia w LGD, doradztwa świadczonego przez LGD, korzystania z innych środków publicznych, udziału w targach czy współdziałaniu z innymi LGD – otrzymane od LGD,
· Lokalne Strategie Rozwoju,
· Strony internetowe LGD,
· ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z późn. zm.);
· rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu przyznawania oraz wypłaty pomocy finansowej     w ramach działania „Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju” objętego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 – 2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868, z późn. zm.).
VI. Odbiorcy badania ewaluacyjnego
Głównymi odbiorcami ewaluacji są:

· Instytucja Wdrażająca PROW 2007-2013 tj. Samorząd Województwa Podlaskiego,
· Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Pozostałymi odbiorcami są:

· LGD,
· Beneficjenci PROW 2007-2013.
VII. Sposób prezentacji badania ewaluacyjnego
1) Raport metodologiczny 
Raport metodologiczny powinien zawierać założenia badania, opis metodologii 
i projekt zaproponowanych metod badawczych oraz szczegółowy harmonogram badania ewaluacyjnego. Jednocześnie raport powinien wskazywać na zakres odpowiedzialności poszczególnych osób zespołu badawczego w stosunku 
do proponowanego planu pracy.

Zaakceptowanie raportu metodologicznego przez Zamawiającego jest warunkiem koniecznym do wykonania pozostałych etapów badania ewaluacyjnego.

2) Raport końcowy 
Wykonawca ma przygotować syntetyczny Raport Końcowy. Mają się w nim znaleźć wyniki realizacji przedmiotu zamówienia oraz podsumowanie i wnioski  z badania w odniesieniu do poszczególnych LGD jak i całości badania ewaluacyjnego. Raport Końcowy powinien zostać przedstawiony w pliku w formacie DOC (oraz dodatkowo zapisany w formacie PDF) i nie powinien przekraczać 60 stron. Dokument ma być przygotowany czcionką Arial, 11 pkt, interlinia 1, wszystkie marginesy 2,5 cm. Raport końcowy powinien być sporządzony w języku polskim i mieć następującą strukturę: 

· streszczenie raportu (najważniejsze wyniki całego badania, wypunktowanie wniosków) – nie więcej niż 5 stron A4,
· spis treści,
· wprowadzenie (opis przedmiotu, głównych założeń i celów badania),
· krótki opis wybranej i zastosowanej metodologii,
· opis wyników badania ewaluacyjnego, ich analizę i interpretację,
· wnioski i powiązane z nimi rekomendacje.
Wyniki raportu końcowego powinny być przedstawione w ujęciu tabelarycznym i/lub graficznym. Raport końcowy powinien być dostarczony w wersji elektronicznej oraz wersji papierowej w 5 egzemplarzach.

VIII. Kontrola wykonania badania ewaluacyjnego
Wykonawca:

1. Wykonawca będzie przekazywać informacje o stanie realizacji badania ewaluacyjnego, po każdym zakończonym etapie badań z podaniem informacji na temat sposobu realizacji etapu, wszelkich ewentualnych komplikacji powstałych w trakcie realizacji oraz sposobów przeciwdziałania. 
2. Wykonawca niezwłocznie skontaktuje się z Zamawiającym w sytuacji zaistnienia okoliczności zagrażających wykonaniu zadania i przedstawi powyższe zagrożenie
w formie pisemnej.
IX. Harmonogram badania ewaluacyjnego 
Realizacja badania przebiegać będzie zgodnie z następującym harmonogramem:
1. w dniu podpisania Umowy nastąpi spotkanie Zamawiającego z Wykonawcą 
w siedzibie Zamawiającego,
2. w terminie do 3 grudnia 2012 roku nastąpi przekazanie wstępnej wersji raportu końcowego, raportu skróconego oraz prezentacji multimedialnej w wersji elektronicznej. Zamawiający w ciągu 5 dni zapozna się i przekaże uwagi do przekazanych dokumentów.
3. w terminie do 17 grudnia 2012 roku nastąpi przekazanie ostatecznej wersji raportu końcowego, 5 egzemplarzy oraz jego wersji elektronicznej.
