
                                                                                                                     
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 

 
 
BO-II.272.25.2012 – Dostawa wyposażenia meblowego 

Zamawiający 

Pełna nazwa zamawiającego: 
Województwo Podlaskie 
 
Adres:  
Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego 
ul. Kard. S. Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok 
 
Telefon(y): /85/ 74-97-551,  
Faks: /85/ 74-97-551. 
REGON: 050667685      
NIP: 542-25-42-016 
 
 

zwany dalej ZAMAWIAJĄCYM, zaprasza do udziału w postępowaniu o zamówienie 
publiczne w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej nie przekraczającej 

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 200.000 EURO na: 
 

dostawę wyposażenia meblowego 

 
1. Przedmiot zamówienia 
 

1.1. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć i zamontować niezbędne wyposażenie 
meblowe dla potrzeb Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego. 

1.2. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia oraz sposób jego wykonania został 
określony w dokumentacji stanowiącej załącznik nr 1, 1.1 i 1.2 do SIWZ w skład 
którego wchodzą: 

a) Opis przedmiotu zamówienia zał. nr 1; 

b) Opis mebli ujętych w zestawieniu zał. nr 1.1;  

c) Rysunki zał. nr 1.2; 

Kod CPV: 39130000-2 - Meble biurowe 

 
2. Termin realizacji zamówienia: 

 
a) Etap I  - sukcesywne dostawy w terminie 5 tygodni od podpisania umowy; 
b) Etap II  - sukcesywne dostawy w terminie 01.01.2013 – 31. 01. 2013r. 

 
3. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy zgodnie z art. 22 ust. 1 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 
poz. 759 ze zm.), zwaną dalej “ustawą” spełniają warunki, dotyczące: 



1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2) Posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia; 

4) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

 
4. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu 

Zamawiający uzna, iż wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których 
mowa w pkt 3, poprzez złożenie przez wykonawcę oświadczenia wynikającego z art. 44 
ustawy (w treści zał. nr 3 do SIWZ). 

 
5. Oferta cała / częściowa / wariantowa 

Nie dopuszcza się do składania ofert częściowych. 

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 
 
6. Informacje dotyczące sposobu przygotowywania ofert 

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2) Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w 
SIWZ. 

3) Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub wariantowych nie będzie 
brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty. 

4) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5) Oferta musi być napisana czytelnie, w języku polskim (wskazany jest maszynopis lub 
wydruk komputerowy). 

6) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, 
zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym 
dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy. 

7) Wszystkie strony oferty, w kolejności wskazanej w formularzu ofertowym, powinny 
być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości 
oferty. 

8) Każda strona oferty powinna być opatrzona kolejnym numerem strony i parafowana 
przez osobę podpisującą ofertę. 

9) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane 
własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

10) Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie 
zamówienia. 

11) W przypadku, o którym mowa w ppkt 10, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

12) Ze względu na przedmiot zamówienia zaleca się przeprowadzenie wizji lokalnej w 
miejscu jego montażu.  



 
7. Wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ 

1) Wykonawca może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich 
wątpliwości związanych ze SIWZ, przedmiotem zamówienia, sposobem przygotowania 
i złożenia oferty. 

2) Wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia należy 
składać najpóźniej do dnia 01.10.2012r. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie 
treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie do zamawiającego w 
terminie późniejszym, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 
bez rozpoznania. 

3) Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami 
są: 

Krzysztof Szarkowski, Monika Kropiewnicka, Urszula Wenclik 

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego 

adres: ul. Kard. S. Wyszyńskiego 1, 15-888 Białystok, pok. nr 616; 

telefon (y): 85 6654551, 85 6654421   fax: 85 85 6654642 

e-mail: zamowienia.publiczne@wrotapodlasia.pl 
 

8. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy 
przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

 
9. Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od terminu składania ofert. 
 
10. Sposób składania ofert 

1) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący 
zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu 
otwarcia ofert. 

2) Ofertę należy złożyć w: 

Urzędzie Marszałkowskim Województwa Podlaskiego w Białymstoku, 
15-888 Białystok, ul. Kard. S. Wyszyńskiego 1, pokój 123 

nie później niż do dnia 05.10.2012 r. do godziny  10:00 
 

3) Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowanym terminem 
jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana została oferta. 

4) Kopertę należy zaadresować według poniższego wzoru: 
 

Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego w Białymstoku 
 ul. Kard. S. Wyszyńskiego 1,  15-888 Białystok 

 
OFERTA NA < Dostawę wyposażenia meblowego> 

NIE OTWIERA Ć PRZED TERMINEM 05.10.2012 r. GODZ. 10:30 

5) Koperta poza oznakowaniem jak wyżej musi być opisana nazwą i adresem wykonawcy. 
 



11. Wycofanie, zmiany 

1) Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do 
złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o 
wprowadzaniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert. 

2) Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych 
wymagań jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej dodatkowo 
dopiskiem "ZMIANA". 

3) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z 
postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych 
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na kopercie "WYCOFANIE". 

4) Koperta oznaczona napisem "WYCOFANIE" będzie otwierana w pierwszej kolejności i 
po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy, koperta oferty wycofanej nie 
będzie otwierana. 

5) Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przy otwieraniu oferty 
oferenta, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania 
zmian zostaną dołączone do oferty. 

 
12. Opis sposobu obliczania ceny 

1) Cena ofertowa winna spełniać wymogi ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001 r./ Dz. U. Nr 
97, poz. 1050 / a w szczególności jej art. 3 ust. 1 pkt 1, który stanowi, że cena to wartość 
wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 
przedsiębiorcy za towar (usługę) z uwzględnieniem podatku od towarów i usług oraz 
podatku akcyzowego, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) 
podlega obciążeniu podatkiem akcyzowym. 

2) Cena ofertowa obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia określonego w niniejszej 
SIWZ. 

 
13. Otwarcie ofert 

1) Otwarcie ofert nastąpi dnia 05.10.2012 r. o godzinie 10:30 w siedzibie 
zamawiającego w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Podlaskiego w pokoju 
nr 616. 

2) Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. 

3) W przypadku nieobecności wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle na 
pisemny wniosek wykonawcy protokół z sesji otwarcia ofert. 

 
14. Zawartość ofert/ wykaz oświadczeń i dokumentów 

1) W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 
ust. 1 ustawy do oferty należy dołączyć następujące dokumenty lub poświadczone za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę ich kserokopie lub odpisy: 

a. oświadczenie wynikające z art. 44 ustawy (w treści zał. nr 3 do SIWZ) . 

2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy do 
oferty należy dołączyć następujące dokumenty lub poświadczone za zgodność z 
oryginałem przez wykonawcę ich kserokopie lub odpisy: 

a. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Wzór - zał. Nr 4); 



b. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert; 

c. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, 
że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - 
wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

d. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie 
zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub 
potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu -wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert; 

3) Ponadto do oferty należy dołączyć następujące informacje i dokumenty: 

a. formularz ofertowy (Wzór – zał. nr 3);  

b. wykaz oferowanego wyposażenia meblowego z podaniem ich nazwy, producenta, typu 
oraz cech użytkowych - wykaz należy sporządzić poprzez odpowiednie wypełnienie 
załącznika nr 3.1 do SIWZ - do oferty należy dołączyć karty katalogowe 
proponowanych wyrobów zawierające między innymi ich dane techniczne. 

c. pełnomocnictwo do podpisywania oferty oraz do podpisywania zobowiązań w imieniu 
wykonawcy/konsorcjum (np. jeśli ofertę podpisuje osoba/osoby nie figurujące w 
odpisie z właściwego rejestru).; 

4) Złożenie przez wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub 
nierzetelnych oświadczeń mających istotne znaczenie dla prowadzonego postępowania 
jest karalne. 

5) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w ppkt. 2 lit. b-d, może 
przedłożyć równoważne dokumenty określone Rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być 
składane (Dz. U. Nr 226 poz. 1817). tj. dokument wystawiony w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że: 

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert  

b. nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i 
zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 
właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo składania ofert  

6) Na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy wykonawca może polegać na wiedzy i 
doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia 
lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 



łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest 
udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji 
zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych 
podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z 
nich przy wykonaniu zamówienia. 

7) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółka 
cywilna, konsorcjum), każdy z wykonawców składa oddzielnie dokumenty wymienione 
w ppkt 2. 

8) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w 
przypadku innych podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie 
dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są 
poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 

9) W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, osób fizycznych 
nie prowadzących działalności gospodarczej oraz wspólników spółek cywilnych 
ubiegających się o udzielenie zamówienia nie jest wymagany dokument o którym mowa 
w ppkt 2 lit. b. 

 
15. Kryteria oceny ofert 

Zamawiający ustala następujące kryteria wyboru i oceny ofert: 
 
C - cena - znaczenie - 100% 
 

C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto może maksymalnie osiągnąć 100 punktów. 

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) będą liczone w następujący sposób:  
 

           Cena minimalna brutto 
C = ---------------------------------------- x 100 [pkt.] 
         Cena oferty badanej brutto 

Uzyskane w ten sposób punkty, będą przemnożone przez wagę kryterium 100%.  
 
16. Wybór najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszej SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w 
oparciu o podane w SIWZ kryteria wyboru i oceny ofert tj. uzyska najwyższą ocenę punktową 
(C). 
 
17. Informacja dotycząca walut obcych 

Dopuszcza się rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą tylko w walucie polskiej. 
 

18. Umowa o zamówienie publiczne 

Po rozstrzygnięciu niniejszego postępowania zamawiający zawrze z wyłonionym 
wykonawcą umowę na warunkach określonych w załączniku nr 2 do SIWZ określającym 
istotne postanowienia przyszłej umowy. 

 
19. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 



1) Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania 
umowy. 

2) W przypadku, gdyby została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się  
o zamówienie (dotyczy spółki cywilnej i konsorcjum), Zamawiający przed podpisaniem 
umowy może zażądać przedstawienia umowy regulującej ich współpracę. 

 
20. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać 
uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów określonych w ustawie 
przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI (art. 179 – 198g) ustawy. 

 
21. Informacje dodatkowe 
1) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w zakresie terminu realizacji 

zamówienia w przypadku powstania okoliczności których nie można było wcześniej 
przewidzieć a które uniemożliwiają realizację zamówienia w pożądanym terminie. 

2) W odniesieniu do opisu przedmiotu zamówienia dokonanego za pomocą norm, aprobat, 
specyfikacji technicznych i systemów odniesienia, zamawiający dopuszcza rozwiązania 
równoważne z opisywanymi. 

3) W sprawach nie  uregulowanych  w  SIWZ  mają  zastosowanie przepisy ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. – Prawo  zamówień  publicznych  (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 
ze zm.) i akty wykonawcze do ustawy. 

4) Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających zgodnie  z brzmieniem 
art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamówień publicznych, które stanowić będą nie więcej 
niż 20 % wartości zamówienia podstawowego. Zamówienia te zostaną udzielone na 
warunkach określonych w niniejszej SIWZ i ofercie złożonej przez wyłonionego 
wykonawcę. 

5) Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Podlaskiego na lata 2007 – 2013, ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w 
ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013, w ramach Pomocy 
Technicznej Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013, w ramach 
Pomocy Technicznej PO – RYBY 2007-2013, Projekt współfinansowany ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego 
Rozwój Polski Wschodniej.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sporządził: 


