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Stypendia dla doktorantów województwa podlaskiego


Załącznik nr 1 do SIWZ
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 14 szkoleń w dwóch turach (2x7szkoleń) z zakresu komercjalizacji wiedzy dla 87 stypendystów, którzy biorą udział w projekcie „Stypendia dla doktorantów województwa podlaskiego” w grupach po max. 15 osób przypadających na jedno szkolenie 2x (7 szkoleń x 4 godz. x maksymalnie15 osób x maksymalnie 6 grup).  Szkolenia powinny być zorganizowane w dwóch turach (I tura w listopadzie 2014 r., II tura w lutym 2015 r.) przy założeniu że część doktorantów przejdzie pełny cykl szkoleniowy w I turze, a część w II turze, zależnie od zgłoszeń na szkolenia dokonanych przez stypendystów 2x(7 szkoleń x 4 godz. x maksymalnie.15 osób x maksymalnie 6 grup). Każda tura obejmie 28 godzin szkolenia przypadających na jednego doktoranta biorącego udział w cyklu szkoleniowym.                
2. W przypadku, gdy na jedną z tur zapisze się mniej niż 20 osób, Zamawiający dopuszcza przeszkolenie wszystkich stypendystów w ramach jednej tury szkoleń, po wcześniejszym uzgodnieniu z Zamawiającym.

3. Wykonawca dokona rekrutacji i zapisów na poszczególne tury szkoleń i zapewni udział w szkoleniach wszystkich stypendystów uczestniczących w projekcie pt. „Stypendia dla doktorantów województwa podlaskiego”. Zamawiający przekaże dane osobowe stypendystów, niezbędne do przeprowadzenia rekrutacji;

4. Wykonawca zapewni w trakcie 14 szkoleń nocleg, tym stypendystom, którzy mieszkają poza Białymstokiem i którzy w trakcie zapisów na szkolenia zgłoszą potrzebę zapewnienia noclegu podczas tych szkoleń, nie więcej jednak niż dla 30 osób. Noclegi powinny odbyć się w hotelach minimum trzygwiazdkowych, w pokojach najlepiej 2- osobowych z pełnym węzłem sanitarnym. Wykonawca powinien uwzględnić możliwość zapewnienia noclegów w pokojach 1-osobowych jeśli zajdzie taka konieczność (zwłaszcza w sytuacji liczba  stypendystów korzystających z noclegów będzie nieparzysta,  lub gdy nie będzie możliwości ulokowania w pokojach 2 osobowych osób o tej samej płci).
5. Wykonawca zapewni w trakcie szkoleń nocleg wykładowcom, zatrudnionym w celu przeprowadzenia szkoleń którzy mieszkają poza Białymstokiem, w przypadku gdy zgłoszą taką potrzebę. Noclegi powinny odbywać się w pokojach 1-oosobowych (minimum  4 pokoje, maksimum 8 pokoi), w hotelach minimum trzygwiazdkowych, 
6. Na potrzeby tworzenia programu szkolenia oraz rozliczania szkoleń, Wykonawca przyjmie, że godzina szkoleniowa trwa 60  minut;

7. W  przypadku jeśli na drodze aneksu do niniejszej umowy ustalone zostaną inne terminy organizacji szkoleń muszą one się odbyć nie później niż do 28 lutego 2015 r.
8. Szczegółowe zadania Wykonawcy:

1) zorganizowanie szkolenia w Białymstoku,  
2) opracowanie i przedstawienie szczegółowego programu szkolenia, umożliwiającego poznanie praktycznych zagadnień dotyczących komercjalizacji rozwiązań i dorobku naukowego powstającego w ramach pisania pracy doktorskiej stypendystów, którego zakres obejmie takie dziedziny jak :

a) metody komercjalizacji wyników badań naukowych, 

b) zasady zakładania i prowadzenia firm spin-out, 

c) ochronę własności intelektualnej i elementy prawa patentowego,

d) weryfikację rynkową założeń biznesowych oraz wycenę przedsięwzięć na wczesnych etapach rozwoju,

e)  pozyskiwanie środków na działalność B+R,

f)  negocjacje biznesowe,  

g) elementy procesu inwestycyjnego, 

h) budowanie wizerunku oraz marketing usług badawczych. 

3) przeprowadzenie szkoleń metodą warsztatową z wykorzystaniem nowoczesnych  metod interaktywnych,
4) wyłonienie  profesjonalnych trenerów, którzy w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, przeprowadzili (każda osoba odrębnie) po min. 3 szkolenia w dziedzinie, w której będzie prowadzone dane szkolenie, 

- posiadających doświadczenie i wiedzę niezbędną do przeprowadzenia szkoleń                       z zakresu komercjalizacji wiedzy z dziedzin takich jak: 

a) metody komercjalizacji wyników badań naukowych, 

b) zasady zakładania i prowadzenia firm spin-out, 

c) ochronę własności intelektualnej i elementy prawa patentowego,

d) weryfikację rynkową założeń biznesowych oraz wycenę przedsięwzięć na wczesnych etapach rozwoju,

e)  pozyskiwanie środków na działalność badawczo-rozwojową
f)  negocjacje biznesowe,  

g) elementy procesu inwestycyjnego, 

h) budowanie wizerunku oraz marketing usług badawczych,
5) szkolenia muszą być dostosowane do poziomu wykształcenia oraz potrzeb uczestników szkoleń i  realizowane przez profesjonalnych trenerów, specjalizujących się w swoich dziedzinach,
6) zrealizowanie programu szkolenia z dołożeniem wszelkiej staranności w celu jak najlepszego wykonywania Umowy mając na uwadze profesjonalny charakter świadczonych przez siebie usług,
7) zapewnienie minimum dwóch sal wykładowych w tym samym czasie, wyposażonych                     w sprzęt (stoły, krzesła), urządzenia multimedialne i pomoce dydaktyczne. Pomieszczenia muszą spełniać wymogi BHP, oświetleniowe, w okresie zimowym ogrzewane, posiadające zaplecze sanitarne; toaleta dostępna poza salą szkoleniową; Miejsce realizacji szkoleń powinno zostać oznaczone zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu operacyjnego Kapitał Ludzki. 
8) dostarczenie uczestnikom szkoleń materiałów szkoleniowych, zawierających informacje z całego zakresu szkolenia. Materiały szkoleniowe muszą spełniać następujące wymagania:

a)
muszą zostać oznaczone zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

b) muszą zostać przekazanie uczestnikom szkoleń najpóźniej podczas pierwszych zajęć szkoleniowych,
c) przekazanie dodatkowego 1 kompletu materiałów szkoleniowych dla Zamawiającego   jako dokumentacji projektu,
9) zapewnienie uczestnikom szkoleń i wykładowcom  w czasie trwania każdego szkolenia napojów i przekąsek serwowanych w czasie przerwy na posiłek. Na 1 osobę powinny przypadać   co najmniej: 2 filiżanki kawy, 2 filiżanki herbaty, woda gazowana (w ilości co najmniej 0,25 l) i niegazowaną (w ilości co najmniej 0.25 l), 0,25 l - 100% soku owocowego, do wyboru co najmniej 2 rodzaje, mix ciastek kruchych, owoce, śmietanka do kawy, cukier, cytrynę, serwetki. 2szt. Kanapki z wędliną, 150 g sałatki warzywno- mięsnej i 150 g i sałatki wegetariańskiej.
10) prowadzenie sprawozdawczości, monitorowanie realizacji szkolenia w zakresie niezbędnym do prawidłowego rozliczenia Projektu przez Zamawiającego,
11) sporządzenie listy obecności doktorantów biorących udział w szkoleniu,
12) przekazanie Zamawiającemu w terminie do 14 dni po zakończeniu szkolenia danej grupy   uczestników, dokumentacji szkoleniowej dotyczącej tej grupy,
13) udokumentowanie fotograficzne przebiegu szkoleń (co najmniej 20 zdjęć) i przekazanie Zamawiającemu materiałów na nośniku CD niezwłocznie po zakończonym szkoleniu,

14) informowanie uczestników działań objętych niniejszym zamówieniem o nazwie projektu i źródłach jego finansowania oraz oznaczanie materiałów i pomieszczeń, w których będą odbywały się szkolenia zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które są załącznikiem Planu komunikacji PO KL (http://www.pokl.wrotapodlasia.pl/informacja-i-promocja.html) oraz zgodne z Systemem Identyfikacji Wizualnej Województwa Podlaskiego dostępnym na stronie www.wrotapodlasia.pl w zakładce –Region – logo województwa, w tym zamieszczanie informacji o nazwie projektu i źródłach jego finansowania Wszystkie materiały związane ze szkoleniem muszą być opatrzone w logo Narodowej Strategii Spójności (NSS) na lata 2007-2013 w formie znaku programu regionalnego, Emblemat Unii Europejskiej, logo województwa podlaskiego. 
15) przechowywanie dokumentacji Projektu do 31 maja 2020 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo,
16)
zapewnienie Zamawiającemu oraz organom kontrolnym prawa wglądu do wszystkich dokumentów związanych z realizacją szkoleń, (w tym również dokumentów w formie elektronicznej) przez cały okres jego realizacji oraz przechowywania tj. do 31 maja 2020 r.
17)wydanie uczestnikom szkoleń zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkoleń zrealizowanych w ramach zamówienia w wersji papierowej. Zaświadczenia powinny zostać wydane w dniu zakończenia szkolenia.
18)Wykonawca ubezpieczy uczestników szkolenia od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków od pierwszego do ostatniego dnia szkolenia. W razie wystąpienia wypadku, Wykonawca będzie zobowiązany do sporządzenia protokołu okoliczności i przyczyn zdarzenia związanego ze szkoleniem w drodze do i z miejsca szkolenia.
Zasady ogólne

1.
Wykonawca wyznaczy 2 osoby do ogólnej koordynacji realizacji zadania, które będą współpracowały z osobami wskazanymi przez Zamawiającego oraz przynajmniej 1 osobę odpowiedzialną za bieżącą obsługę logistyczną i organizacyjną  w miejscu i w czasie, 
w którym zorganizowane zostaną noclegi i szkolenia.
3.
W trakcie realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował                                       z Zamawiającym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiającego. 

4.
Przy realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się 

z Wykonawcą drogą mailową oraz za pomocą telefonów i faksu.

5.
Wykonawca w trakcie realizacji zadania zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. 

Nr 101, poz. 926 z późn. zm.). Szczegółowe postanowienia w tym zakresie reguluje umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, której wzór stanowi załącznik nr 2.1 do SIWZ. Przedmiotowa umowa zostanie podpisana z Wykonawcą niezwłocznie po zawarciu umowy.

6.
Wszystkie materiały, które zostaną zaprojektowane (powstaną) w trakcie realizacji zadania muszą być przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiającego przed wydrukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiający będzie zgłaszał w wersji elektronicznej w ciągu 2 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiający rozumie dni następujące kolejno po sobie od poniedziałku do piątku z wyłączeniem świąt). Wykonawca będzie zobowiązany do wprowadzenia poprawek również w ciągu 2 dni roboczych.

7.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca wskaże obiekt, w których odbędą się szkolenia.

8.
Przed podpisaniem umowy Wykonawca wykaże trenerów posiadających kompetencje do prowadzenia szkoleń z zakresu komercjalizacji wiedzy z dziedzin takich jak: 

a) metody komercjalizacji wyników badań naukowych, 

b) zasady zakładania i prowadzenia firm spin-out, 

c) ochronę własności intelektualnej i elementy prawa patentowego,

d) weryfikację rynkową założeń biznesowych oraz wycenę przedsięwzięć na wczesnych etapach rozwoju,

e)  pozyskiwanie środków na działalność B+R,

f)  negocjacje biznesowe,  

g) elementy procesu inwestycyjnego, 

h) budowanie wizerunku oraz marketing usług badawczych.
1
Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Działanie 8.2 Transfer wiedzy, Poddziałanie 8.2.2 Regionalne Strategie Innowacji, budżetu państwa oraz środków budżetu Województwa Podlaskiego.

