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Biatystok, dniaﬂzf.alipca 2016 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/C0OI1/2016

I INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Rozwoju Regionalnego

ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok

Tel. (85) 66 54 495, (85) 66 54 990

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartoéci kwoty 30 tys. euro netto,
wylaczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienr publicznych (tekst.
z2015r. Dz. U. poz. 2164 z p6éin. zmianami), na podstawie art. 4 pkt 8.

Il.  SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ):
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na kompleksowej organizacji w Il pétroczu 2016 r.
nastgpujacych wydarzen promujacych potencjat gospodarczy i eksportowy Wojewddztwa Podlaskiego.

a) 3 spotkan informacyjnych dla podlaskich przedsiebiorcéw w zakresie rozwoju eksportu
i inwestycji na wybranych rynkach zagranicznych, proponowane rynki: biatoruski, butgarski,
afrykanski (Il pétrocze 2016r.)

b) Przyjazdowej wizyty studyjnej Klubu Radcéw Handlowych ambasad akredytowanych w Polsce
podczas Ill edycji Wschodniego Kongresu Gospodarczegow Wojewddztwie Podlaskim (wrzesien
2016r.)

c) Przyjazdowej wizyty studyjnej przedstawicieli organizacji biznesowych z Polski w Wojewddztwie
Podlaskim (Il pétrocze 2016r.)

d) Wyjazdowej misji handlowej podlaskich przedsigbiorcow na wybrany rynek zagraniczny-
proponowany rynek docelowy to Biatorus ( Il pétrocze 2016r.).

Termin realizacji zaméwienia:
Planuje sig realizacje spotkan informacyjnych, wizyty studyjne oraz misje handlowa zgodnie z poniiszym
harmonogramem:

e Spotkania informacyjne - planowany termin Il pétrocze 2016 r.

e Przyjazdowa wizyta studyjna Klubu Radcéw Handlowych ambasad akredytowanych w Polsce —
podczas Il edycji Wschodniego Kongresu Gospodarczego w Biatymstoku - planowany termin
wrzesien 2016r.

e Przyjazdowa wizyta studyjna przedstawicieli organizacji biznesowych z Polski w Wojewddztwie
Podlaskim — planowany termin Il pétrocze 2016r.

e Wyjazdowa misja handlowa podlaskich przedsigbiorcéw na wybrany rynek zagraniczny - planowany
termin IV kwartat 2016 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmian w powyiszym harmonogramie. Doktadne daty kazdego
wydarzenia zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Ila
SOPZ dot. organizacji spotkan informacyjnych dla podlaskich przedsiebiorcéw w zakresie rozwoju

eksportu i inwestycji na wybranych rynkach zagranicznych:

Tematyka spotkan informacyjnych:

Celem spotkan informacyjnych jest przekazanie przedsigbiorcom informacji niezbednej do planowania,
organizowania i realizacji eksportu i/lub inwestycji poza granicami Polski nt. wybranych rynkéw, ktére
potencjalnie w najwigkszym stopniu mogtyby sie przyczyni¢ do rozwoju eksportu z Wojewddztwa
Podlaskiego.
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Zamawiajacy proponuje nastepujacg tematyke 3 spotkan informacyjnych (kolejno$é¢ tematyki do
uzgodnienia z Zamawiajacym):

e Rynek biatoruski

e Rynek butgarski

e Rynek afrykanski
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian tematéw poszczegdlnych spotkan
informacyjnych, w tym prowadzenia konsultacji w przedmiotowym zakresie z Wykonawca, ktdérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg na kazdym etapie realizacji zamowienia. Ostateczna tematyka kazdego
ze spotkan informacyjnych musi zosta¢ zatwierdzona przez Zamawiajgcego.

Tematyka spotkan obejmuje informacje nt.:
1. ogdlnej charakterystyki ww. rynkow,

warunki wejscia na wskazane rynki,

réznic kulturowych ww. krajow,

zasady wspotpracy z partnerami handlowymi oraz posrednikami wystepujgcymi w eksporcie,

prawidtowe zawieranie transakcji eksportowych, metody okreslania celéw rynkowych i ustalania

pozycji konkurencyjnej firmy na danym rynku, dokumentacja w obrocie miedzynarodowym,

6. wybranych aspektéw dostepu do ww. rynkow (prawo celne, ograniczenia w obrocie handlowym
itp.),

7. perspektywicznych branz dla podlaskich przedsiebiorcow,

8. form prawnych — zaktadanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na wybranym rynku, regulacje
prawne, sposoby Swiadczenia ustug, zawieranie umow, negocjacje,

9. bezpieczenstwa biznesowego — weryfikacja informacji o partnerach biznesowych,

10. mozliwosci sfinansowania dziatalnos$ci eksportowej, metody i rodzaje pfatnosci w handlu
miedzynarodowym, transakcje wymiany walut oraz metody ich zawierania, rola ubezpieczenia
transakcji eksportowych,

11. Zzrédet informacji branzowych, innych informacji istotnych dla eksportera (dziatania marketingowe
na danym rynku itp.).

U A (b

Szczegotowy zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

e Wykonawca jest zobowiazany do organizacji wszystkich spotkann informacyjnych na_terenie
Biategostoku (Wojewddztwo Podlaskie).

e Na kazdym spotkaniu informacyjnym Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia uczestnictwa
przedstawicieli minimum 20 przedsicbiorcow z wojewddztwa podlaskiego. Jest to warunek
konieczny do wyptaty naleinego wynagrodzenia okreslonego w umowie z wybranym
Wykonawca.

e Spotkania przeprowadzone zostang w przedziale czasowym: od godz. 9:00 do 18:00, w tym nie
mniej niz 3,5 godzin zegarowych kazde spotkanie informacyjne.

e Podczas spotkania przewidziana jest jedna przerwa kawowa w trakcie spotkania oraz lunch na
zakoriczenie spotkania.

e Organizacja merytoryczna spotkan informacyjnych bedzie obejmowac:
— opracowanie programu kazdego spotkania informacyjnego oraz zapewnienie udziatu minimum
trzech prelegentéw na kazdym ze spotkan informacyjnych, tj:

e przynajmniej jednego praktyka biznesowego posiadajgcego realne doswiadczenie biznesowe
oraz aktualng wiedze o mozliwosciach biznesowych/eksportowych/inwestycyjnych na temat
rynku omawianego na spotkaniu;

e przedstawiciela Ambasady/Konsultatu/Radce handlowego kraju rynku omawianego na
spotkaniu;
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® przedstawiciela instytucji/firmy/organizacji posiadajacego aktualng wiedze na temat rynku
omawianego na spotkaniu oraz mozliwosci rozwoju eksportu przez MSP i inwestycji za granica,

przygotowanie zaproszen dla uczestnikéw spotkari oraz ich wysylka,
zamieszczenie informacji o kazdym ze spotkan informacyjnych na min. 2 portalach internetowych
instytucji zwigzanych z przedsiebiorczoécig, najpdzniej 5 dni kalendarzowych przed kazdym
planowanym spotkaniem,
przygotowanie listy obecnosci uczestnikdw z kaidego spotkania i ich dostarczenie do
Zamawiajgcego,
przygotowanie i przeprowadzenie podczas kazdego spotkania informacyjnego ankiety adresowanej
do przedsigbiorcow na temat potrzeb w zakresie rozwoju eksportu oraz mozliwoéci rozwoju
przedsigbiorstw i ich inwestycji za granica oraz dostarczenie tych ankiet Zamawiajgcemu;
pisemne opracowanie raportu podsumowujacego kazde spotkanie, zawierajace dokumentacje
fotograficzng w terminie 7 dni kalendarzowych od daty kazdego ze spotkar.

Zabezpieczenia miejsca do realizacji poszczegéinych spotkarh poprzez zapewnienie i optacenie:

sali klimatyzowanej odpowiadajacej liczbie planowanych uczestnikéw spotkania (dla min. 20 0s0b),
umozliwiajacej przeprowadzenie spotkania z udziatem przedsiebiorcow, sala w stylu
biznesowym/konferencyjnym,

wyposazenia w sprzgt multimedialny (Laptop, rzutnik multimedialny, optymalnie podwieszany do
sufitu, ekran, pilot ze wskainikiem laserowym), umozliwiajacy wyswietlanie prezentacji
multimedialnych oraz mozliwosci korzystania z nagtosnienia (2 mikrofony),

zagwarantowanie wydzielonego miejsca w poblizu sali lub na sali z przeznaczeniem dla
przedstawiciela/i Urzgdu Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku w celu
prezentacji i dystrybucji materiatéw promocyjnych regionu,

wydzielonej przestrzeni w poblizu sali lub na sali na potrzeby rejestracji uczestnikow oraz
dystrybucji materiatéw informacyjnych oraz szatnie wraz z obstuga. Do obstugi podczas trwania
catego spotkania powinna znajdowac sie min. 1 osoba. Osoba/osoby obstugujgce recepcje powinny
posiadac schludny, biznesowy ubiér oraz identyfikator,

wydzielonego miejsca w poblizu sali lub na sali na zorganizowanie poczestunku,

sprzatania sali po spotkaniu informacyjnym,

miejsca parkingowego dla uczestnikéw spotkania.

Zapewnienie i optacenie poczestunku (bufet kawowy, lunch) dla uczestnikéw kazdego spotkania:
Bufet kawowy: kawa, herbata, mleko do kawy, cukier, cytryna, 2 rodzaje sokéw owocowych 100%,
podawane w dzbankach szklanych — po 200 ml/os., woda (gazowana i niegazowana, w butelkach
0,5 l/os. po 1 szt/os., 2 rodzaje ciastapo 1 szt/os. 3 rodzaje owocéw (preferowane: banany,
mandarynki, jabtka, winogrona, kiwi), suche ciastka.

Lunch: zupa + drugie danie, 2 rodzaje sokéw owocowych 100%, podawane w dzbankach szklanych
— po 200 ml/os., woda (gazowana i niegazowana, w butelkach 0,5 I/os. po 1 szt/os.)

Dostarczenie pakietowych materiatéw informacyjnychdla uczestnikéw spotkarn informacyjnych:
Wykonawca w ramach organizacji kazdego spotkania informacyjnego przygotuje w formie wydruku dla
wszystkich uczestnikow materiatyinformacyjne wg wytycznych Zamawiajacego tj. Agende spotkania
oraz prezentacje otrzymane od prelegentéw. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia ww.
materiatéw kazdorazowo na miejsce spotkania.

Na wszystkich materiatach informacyjnych musza zosta¢ umieszczone logotypy Wojewddztwa
Podlaskiego zgodne z Ksiegg Wizualizacji Znaku (dokument zostanie przekazany przez
Zamawiajacego).
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Iib.
SOPZ dot. organizacji__przyjazdowe] wizyty studyjnej Klubu Radcéw Handlowych ambasad
akredytowanych w Polsce podczas Ill edycji Wschodniego Kongresu Gospodarczego w Wojewddztwie

Podlaskim

Szczegotowy zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia:
— Przejazdu na trasie Warszawa — Biatystok — Warszawa oraz przejazdéw lokalnych po terenie
wojewddztwa podlaskiego;
— zakwaterowania przedstawicieli Klubu Radcow Handlowych ambasad akredytowanych w Polsce
w pokojach jednoosobowych o standardzie adekwatnym do przyjecia gosci wysokiej rangi
(zaktadana ilo$¢ - 10 Radcéw Handlowych, 2 noclegi we wrzesniu 2016 r.) oraz pozostatych
uczestnikow wizyty (m.in. organizatora);
— ustugi cateringowej dla cztonkow delegacji i zaproszonych gosci z regionu, tj.
- Dzien | -obiad, uroczysta kolacja otwierajgca (prezentujgca walory kuchni regionalnej)
Dzien Il - éniadanie, obiad i kolacja
Dzien Il -sniadanie, obiad zamykajacy
= Zapewnienie ttumaczenia podczas wszystkich oficjalnych spotkan w trakcie wizyty studyjnej
— Prezentacja walorow turystycznych regionu (forma do uzgodnienia z Zamawiajacym) — dzien II;
— Wykonawca zapewni wymiane doswiadczern poprzez wizyty studyjne w wybranych firmach
z regionu bedgcych przyktadami dobrych praktyk (minimum 3 firmy z regionu);
— Woykonawca zapewni mozliwos¢ udziatu w przyjazdowej wizycie studyjnej przedstawicieli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego (podczas catego wydarzenia lub w wybranych
czesciach). ‘

lic.
Przyjazdowa wizyta studyjna przedstawicieli organizacji biznesowych z Polski w Wojewédztwie

Podlaskim:

Szczegdtowy zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia:

— udziatu w misji przyjazdowej 30 przedstawicieli organizacji biznesowych z Polski;

— transportu uczestnikéw na trasie Warszawa — miejsce organizacji wizyty na terenie wojewodztwa
podlaskiego (propozycja Biatowieza) — Warszawa oraz przejazdow lokalnych po terenie
wojewddztwa podlaskiego;

— zakwaterowania dla uczestnikéw w pokojach jednoosobowych — pobyt 3-dniowy, 2 noclegi;

— zapewnienie ustugi cateringowej dla cztonkow delegacji i zaproszonych gosci, tj.

Dzien | — uroczysta kolacja otwierajaca (prezentujgca walory kuchni regionalnej)
Dzien Il - $niadanie, obiad i kolacja
Dzien Il — $niadanie, obiad

— wymiany do$wiadczen poprzez wizyty studyjne w wybranych firmach z wojewddztwa podlaskiego
bedacych przyktadami dobrych praktyk (minimum 3 firmy);

— prezentacji walorow turystycznych regionu (forma prezentacji zostanie uzgodniona przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym);

— drobnych upominkéw regionalnych prezentujacych walory Wojewoddztwa Podlaskiego;

—  Wykonawca zapewni mozliwos¢ udziatu w przyjazdowej wizycie studyjnej przedstawicieli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego (podczas catego wydarzenia lub w wybranych
czesciach).




I.d.
SOPZ dot. organizacji wyjazdowej misji handlowej podlaskich przedsiebiorcow na wybrany rynek

zagraniczny-proponowany rynek to Biatorus (Il pétrocze 2016r.)

Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia obejmuje kompleksows organizacje misji _handlowej na
Biatorus. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany kierunku misji gospodarczej w wyniku wzajemnych
uzgodnien z Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa.

W ramach zadania Wykonawca zapewni:

— kompleksowy transport dla uczestnikéw misji w tym przejazd na trasie Biatystok-Biatorus-Biatystok
oraz transportu lokalnego na rynku docelowym dla wszystkich cztonkéw delegacji
(zaktadana ilo$¢ - Grupa 8 oséb, w tym 6 przedstawicieli przedsigbiorstw z wojewddztwa
podlaskiego oraz 2 przedstawcieli Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé zmniejszenia liczby uczestnikéw misji handlowej.
Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie wskazana w umowie z wybranym Wykonawca. Do
ustalenia ostatecznej kwoty brutto za realizacje tej czeéci zaméwienia zostanie zastosowana
jednostkowa wartosc netto przypadajgca na 1 uczestnika misji wskazana w formularzu oferenta.

- wizy dla uczestnikéw misji w przypadku pozostawienia Biatorusi jako kraju docelowego mis;ji,

— dokonanie rezerwacji miejsc noclegowych,

— organizacj¢ programu pobytu, uwzgledniajgca planowane spotkania z potencjalnymi partnerami
handlowymi,

— organizacje konferencji /spotkania informacyjnego na miejscu wraz z obstuga wydarzenia
ukierunkowanego na prezentacje waloréw Wojewddztwa Podlaskiego,

— organizacje miejsca spotkari z potencjalnymi partnerami handlowymi na terenie Biatorusi,

— zapewnienie ttumacza z biegtg znajomoscig jezyka biatoruskiego/rosyjskiego w trakcie misji (wybér
jezykowy ttumacza ukierunkowany jest od kraju docelowego misji);

— zapewnienie ttumaczenia na potrzeby spotkar biznesowych z przedstawicielami firm i ewentualnie
instytucji rzgdowych,

— zapewnienie drobnych upominkdéw regionalnych prezentujacych walory Wojewddztwa Podlaskiego,

— biezacy nadzér nad przebiegiem wyjazdu (staty kontakt z pracownikami uczestniczacymi w misji
i rozwigzywanie ewentualnych probleméw),

— obstuga wydarzenia poprzez zapewnienie archiwizacji wizyty — zdjecia z wszystkich dziatari podczas
organizowanych spotkar i seminariéw w wersji i jakosci umozliwiajacej ich przyszte wykorzystanie
oraz udokumentowanie na potrzeby wszelkich kontroli budzetu Wojewddztwa Podlaskiego przez
uprawnione instytucje,

— obstuga wydarzenia poprzez przygotowanie raportu koricowego na temat zrealizowanej misji.

.  WYMAGANIA OBLIGATORYJNE WOBEC WYKONAWCY
— Wykonawca oswiadcza, iz posiada prawo do organizowania i przeprowadzenia ustug w zakresie
przedmiotu zaméwienia oraz niezbedng wiedze, do$wiadczenie zawodowe, odpowiednie zasoby
techniczne i osobowe niezbedne do prawidiowego i terminowego wykonania przedmiotu
zamowienia.
— Wykonawca powinien zrealizowa¢ min. dwa zlecenia/ustugi odpowiadajgce przedmiotowi
zamowienia Wykonawca musi wykazac, ze w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym czasie wykonat/zakoriczyt ustugi
odpowiadajagce swoim rodzajem, ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia. Celem
potwierdzenia ww. warunku do oferty nalezy dofaczy¢ wypetniony zatacznik nr 2 oraz
udokumentowane dowody rzetelnie przeprowadzonych przynajmniej dwéch z ponizej
wymieniowych:
1. minimum jednego spotkania informacyjnego dla przedsiebiorcow w przeciggu ostatnich 3
lat
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2. minimum jednej przyjazdowej wizyty studyjnej/misji przyjazdowej w przeciggu ostatnich 3
lat
3. mimimum jednej wyjazdowej misji handlowej/gospodarczej na terytorium Europy
w przeciggu ostatnich 3 lat
Wvykonawca powinien wykaza¢ sie znajomoscia uwarunkowan gospodarczych Wojewddztwa
Podlaskiego (mocne i stabe strony rynku podlaskiego) - warunek konieczny. Wiedze
i doswiadczenie nalezy udokumentowac w postaci dokumentu potwierdzajacego, tj. referencje, lub
inny dowéd wspotpracy z firmami z wojewddztwa podlaskiego — brak wymaganego wzoru;
dokumenty prosze oznaczyc jako zatgcznik nr 3.

Brak spetnienia ktéregokolwiek z ww. warunkdw skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.

Wymagania wobec prelegentéw spotkan informacyjnych:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, na etapie podpisania umowy
o realizacji zamdwienia przedstawi Zamawiajgcemu przynajmniej 3 prelegentow do kazdego
spotkania informacyjnego zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym
(pkt. Il a SOPZ). Prelegenci muszg by¢ kazdorazowo zatwierdzeni przez Zamawiajacego.

Wskazani prelegenci powinni wykazac¢ sie udokumentowang wiedzg oraz 3-letnim do$wiadczeniem
w zakresie tematyki spotkan informacyjnych, co powinno zosta¢ potwierdzone bezposrednio
w przedtozonym CV prelegenta oraz innych dokumentach umozliwiajacych potwierdzenie
kwalifikacji. Prelegenci powinni by¢ ekspertami zajmujgcymi sie zakresem tematycznym, ktory
bedzie omawiany na spotkaniu. Zamawiajgcy nie wymaga dotaczania CV Przedstawiciela

Ambasady/Konsulatu/Radcy Handlowego proponowanego jako prelegenta.

4. |INFORMACIE DODATKOWE

Wszystkie elementy zwigzane z kompleksowg organizacjg kazdego wydarzenia (tj. termin i miejsce,
program kazdego wydarzenia, tres¢ ogtoszen internetowych, tres¢ zaproszen, prelegenci, tresc
ankiet ewaluacyjnych) beda podlegaty akceptacji ze strony Zamawiajgcego.

Na wszelkich materiatach informacyjnych zwigzanych z organizacjg ww. wydarzen Wykonawca
zobowigzany jest zamiesci¢ logotyp Wojewddztwa Podlaskiego zgodnie z Uchwatq Nr 210/3216/10
Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 2 lutego 2010 r. w sprawie systemu identyfikacji wizualnej
Wojewddztwa Podlaskiego oraz zasad uZywania i wykorzystywania Logotypu Wojewddztwa
Podlaskiego (dokument dostepny u Zamawiajgcego).

Wykonawca jest zobowigzany stosowac oznaczenie wydarzen, o ktorych w niniejszym zapytaniu,
zgodnie z Ksiega Wizualizacji Znaku Wojewddztwa Podlaskiego poprzez umieszczenie informacji
w widocznych, centralnych miejscach jej realizacji, na stronie www, w trakcie prowadzonych
kampanii promocyjnych oraz na wszystkich materiatach informacyjno-promocyjnych, zgodnie
z biezgcymi wytycznymi Wojewodztwa.

Rozliczenie finansowe wydarzen przedstawionych w pkt. Il SOPZ okresla wzér umowy

z Wykonawcg jako zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Dot. spotkan informacyjnych (pkt. Il a):

Wykonawca jest zobowigzany przediozy¢ dokumenty rozliczeniowe po kazdym spotkaniu
informacyjnym w terminie maksymalnie 7 dni od jego zakonczenia. Szczegdty rozliczenia zostang
wskazane w umowie z wybranym Wykonawca.

Rozliczenie kazdego ze spotkan odbedzie sie na podstawie oryginatéw nastepujacych dokumentow:
listy obecnodci min. 20 przedstawicieli przedsiebiorstw z wojewodztwa podlaskiego, prezentacji
multimedialnych przygotowanych przez prelegentéw (ilos¢ wg programu spotkar), ankiet
wypetnionych przez przedsiebiorcow na temat zagadniert dotyczacych rozwoju eksportu oraz
mozliwoéci rozwoju inwestycji za granica, CV prelegentéw, oryginatéw ogtoszer prasowych, zrzutow
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z ekranu potwierdzajacych publikacje na 2 portalach, pisemnego raportu podpisanego przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru oraz tresci wystanych do przedsiebiorcéw zaproszern.

Dot. jazdowych wiz
W terminie maksymalnie 14 dni od zakoriczenia kazdego wydarzenia, o ktérym mowa w pkt. Il b,ll ¢
i Il d SOPZ Wykonawca przedstawi Wojewddztwu sprawozdanie z realizacji zadar lezacych po jego
stronie, okreslonych w zafaczniku nr 1 do umowy, z przedstawieniem kosztéw poniesionych na
realizacje poszczegdinych zadan. Szczegély rozliczenia i wykaz dokumentéw rozliczeniowych zostana
wskazane w umowie z wybranym Wykonawca.

PRZYGOTOWANIE OFERTY | KRYTERIA OCENY OFERT

Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca, ktéry posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykonania
zamowienia i jest zainteresowany realizacja zamdwienia, powinien przygotowaé i ztozy¢ u Zamawiajacego
oferte zawierajgca nastepujgce informacje:

1)
2)

3)

4)

Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru (zatacznik nr 1)

Wykaz zrealizowanych przez oferenta zleceri/ustug odpowiadajacych merytorycznie przedmiotowi
zamowienia (wedtug zatacznika nr 2)

Dokumenty potwierdzajace znajomo$¢ uwarunkowan gospodarczych Wojewddztwa Podlaskiego
(referencje, protokoty odbioru lub inne posiadane przez Wykonawce dokumenty) — prosze oznaczy¢

jako zatacznik nr 3
Projekt umowy z Wykonawca (zatacznik nr 4)

Oferte wraz z pozostatymi ww. dokumentami Wykonawca moze ztozy¢ w jednej z wybranych form:

osobiscie lub poczta tradycyjng, oferta w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,na kopercie nalezy
umieéci¢ nazwe i adres zamawiajgcego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego,
Departament Rozwoju Regionalnego, ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok, z dopiskiem:

»Oferta na zadanie pn: "Kompleksowa organizacja wydarzen promujacych potencjat gospodarczy
i eksportowy Wojewoédztwa Podlaskiego” NIE OTWIERAC PRZED GODZ. 08:00 DNIA 08.08.2016 .

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 sierpnia 2016 r. do godz. 08:00

Informujemy, ze zapytanie ofertowe znajduje sig takze na tablicy ogtoszer w siedzibie Zamawiajgcego przy

ul.

Poleskiej 89 oraz na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego

w Biatymstoku www.coi.wrotapodlasia.pl oraz www.przetargi.wrotapod|asia.pl

Oferta cenowa powinna by¢ sporzgdzona wytgcznie w jezyku polskim i musi obejmowa¢ catoé¢ zamowienia.
Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po wskazanym wyzej terminie nie zostanie uwzgledniona.

Termin zwigzania oferta:
Termin zwigzania ofertg: 60 dni.

Kryteria oceny ofert:

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujace kryteria oraz ich wage:

Kryterium: cena przedmiotu zamdwienia — waga kryterium 100%

Cena powinna zawierac:
— Wartos¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,
-~ Obowiazujacy podatek od towarow i ustug (VAT),
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— Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Oferent, ktéry zaoferuje najnizszg cene (tj. kwote tagczng brutto) za kryterium 1 otrzyma 100 pkt. Pozostali
oferenci otrzymaja liczbe punktéw odpowiednig do ceny wskazanej w ich ofercie (z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku).

najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe
Kryterium 1 = x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Warunek dopuszczajacy:

Wykonawca powinien zadeklarowa¢ w ofercie zapewnienie minimum 20 przedstawicieli przedsigbiorstw
z wojewddztwa podlaskiego na kazdym spotkaniu informacyjnym. Jest to warunek dopuszczajacy, tj. brak
zapewnienia wymogu minimalnej liczby przedsiebiorcéw tj. min. 20 przedsiebiorcéw z wojewddztwa
podlaskiego na kazdym spotkaniu skutkuje odrzuceniem oferty. Do wymaganych uczestnikéw spotkan
informacyjnych nie wlicza sie uczestnikéw bedacych przedstawicielami Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgca wymagania Zamawiajgcego, ktéra na podstawie ustalonych
kryteriow oraz ich wagi, uzyska najwyisza ilos¢ punktéow. Wybdr najkorzystniejszej oferty w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria zostanie udokumentowany protokotem.

O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng za posrednictwem
e-maila. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy uzgodni z wybranym Wykonawcg szczegdtowy program spotkan,
co zostanie udokumentowane w formie pisemnej. Brak uzgodniert pomiedzy Zamawiajgcym a wybranym
Wykonawca w przedmiotowym zakresie bedzie skutkowa¢ nie podpisaniem umowy. Ponadto, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do realizowanego zamdéwienia na kazdym etapie jego realizacji.

Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Zamawiajgcym, dopuszcza sie mozliwos¢ wybrania do realizacji
niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga) na liscie.

6. POZOSTALE INFORMACIE:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Wykonawcy/6w z prosbg o uzupeinienie
ztozonej oferty lub udzielenie stosownych wyjasniern w wyznaczonym terminie. W przypadku nie
ztozenia wyjasnien bgdz uzupetniert w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

3. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu wyjasnienia tresci ofert.

4, W przypadku, gdy oferta, ktéra uzyskata najwiekszg liczbg punktéw zawiera cene przewyiszajaca
kwote, ktdrg Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamowienia, Zamawiajgcy
moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca polegajagce na zredukowaniu liczby
planowanych do organizacji wydarzenn promocyjnych lub zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania, a takze do zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca w zakresie
warunkow postepowania i szczegotdéw realizacyjnych z wylgczeniem mozliwosci zwiekszenia cen
jednostkowych i tgcznej ceny oferty.

6. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamodwienia z nalezyta starannoscig,
zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspétdecydowania i kontroli w zakresie sposobu realizacji na
kazdym jego etapie z mozliwoscia zakoriczenia wspdtpracy na kazdym jego etapie.
8. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:

Pani Anna Januszkiewicz, anna.januszkiewicz@wrotapodlasia.pl, tel. (85) 66-54-495 oraz
Pan Wojciech Kwiatkowski, wojciech.kwiatkowski@wrotapodlasia.pl tel. (85) 66-54-495

z up. ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
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