Biatystok, dnia 25 sierpnia 2016 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/C0OI/2016

I. ZAMAWIAJACY:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego
ul. Poleska 89, 15-874 Bialystok

Zapytanie ofertowe 0 szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 tys.
euro netto, wylaczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jedn. z 2013 r. Dz. U. poz. 907), na podstawie art.4 pkt 8.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie ponizej wymienionych ustug na potrzeby organizacji
+Wschodniego Kongresu Gospodarczego - Bialystok 2016”, ktéry odbedzie sie w dniach
22-23 wrzesnia 2016 r. w Biatymstoku.

1) zapewnienie ustugi tlumaczenia symultanicznego z jezyka angielskiego na jezyk
polski/z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka rosyjskiego na jezyk
polski/z jezyka polskiego na jezyk rosyjski

2) zapewnienie sprzetu do tlumaczenia symultanicznego, w tym m.in. kabin oraz
odbiornikéw do tlumaczenia symultanicznego

3) zapewnienie sprzetu multimedialnego i naglo$nienia
4) zapewnienie obstugi techniczno-sprzetowej

Miejsce wykonania ustugi zostanie szczegétlowo podane na etapie podpisania umowy z wybranym
Wykonawca. Przewidywana liczba uczestnikow wynosi ok. 1.000 os6b; ostateczna liczba gosci na
kazdgq czes¢ wydarzenia zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego najpézniej 5 dni
kalendarzowych przed terminem organizacji wydarzenia.

Wstepny harmonogram Wschodniego Kongresu Gospodarczego wyglada nastepujaco:
e Pierwszy dzien konferencji - 22 wrzesnia 2016 r. w godz. 9.00 - 17.00 - obrady
e Pierwszy dzien konferencji - 22 wrzesnia 2016 r. od godz. 19.00 gala ,Top inwestycje
Pracodawcy” ,Top inwestycje komunalne” ,Top Start-upy” (godzina rozpoczecia jest podana
informacyjnie i moze ulec zmianie)
e Drugi dzien konferencji - 23 wrzesnia 2016 r. w godz. 9.00 - 15.00 - obrady

Wstepna tematyka Kongresu - wybrane zagadnienia:
¢ Unijne fundusze w Polsce Wschodniej
Bezpieczenstwo energetyczne Polski Wschodniej; rozwoj OZE
Eksport i inwestycje zagraniczne
Branze nadajace ton zagranicznej ekspansji makroregionu wschodniego
Polityka klastrowa w nowej perspektywie unijnej
Rynek zdrowia
Start-upy - Liderzy z Polski Wschodniej

II1I. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

Kazdego dnia wydarzenia (22-23 wrzesnia 2016 r.) odbedzie sie tzw. ,sesja inauguracyjna”
na duzej sali oraz 4-5 réwnolegtych paneli dyskusyjnych odbywajacych sie w réznych
salach. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany liczby paneli dyskusyjnych oraz skrdcenia godzin
spotkania, zatem ostateczne zapotrzebowanie na ustuge moze ulec zmianie.

Wigzace zamoéwienie ustugi z uwzglednieniem ostatecznego zapotrzebowania na sprzet i
pozostale elementy zamdéwienia zostanie przedstawione przez Zamawiajacego w formie

mailowej najpdézniej na 5 dni kalendarzowych przed terminem organizacji Kongresu.

W sytuacji zmniejszenia zapotrzebowania na poszczegdlne elementy zamowienia,

wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu w stosunku do
ustalonego w umowie.




polski/z jezyka polskiego na jezyk rosyijski

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia zespotu ttumaczy w dniach 22 i 23 wrzesnia 2016 r.
zgodnie z ponizszym zapotrzebowaniem:

Na kazdg sale Wykonawca powinien zapewni¢ ttumaczy w nastepujacej konfiguracji:

Pierwszy dzien Kongresu - 22 wrzeénia 2016 r.

Sesja inauguracyjna w godz. 9.00 - 11.00 - 4 ttumaczy (tj. dwoch do tlumaczenia z jezyka
polskiego na jezyk angielski i jezyka angielskiego na jezyk polski oraz dwéch do tlumaczenia z jezyka
polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski).

5 rownolegtych paneli tematycznych od godz. 11.30 - 17.00
Sala 1 - 4 ttumaczy (2 pl/eng + 2 pln/ru)

Sala 2 - 4 ttumaczy (2 pl/eng + 2 pln/ru)

Sala 3 - 2 tlumaczy (2 pl/eng)

Sala 4 - 2 ttumaczy (2 pl/eng)

Sala 5 - ttumaczenie nie jest wymagane

Razem - 8 ttumaczy na/z jezyk angielski oraz 4 tlumaczy na/z jezyk rosyjski

Drugi dzien Kongresu — 23 wrzesnia 2015 r.

Sesja inauguracyjna w godz. 9.00 - 11.00 - 4 tlumaczy (tj. dwéch do tlumaczenia z jezyka
polskiego na jezyk angielski i jezyka angielskiego na jezyk polski oraz dwdoch do ttumaczenia z jezyka
polskiego na jezyk rosyjski i z jezyka rosyjskiego na jezyk polski).

5 rownolegtych paneli tematycznych od godz. 11.30 - 15.00
Sala 1 - 4 tlumaczy (2 pl/eng + 2 pln/ru)

Sala 2 - 4 tlumaczy (2 pl/eng + 2 pin/ru)

Sala 3 - 2 tumaczy (2 pl/eng)

Sala 4 - 2 tlumaczy (2 pl/eng)

Sala 5 - ttumaczenie nie jest wymagane

Razem - 8 tlumaczy na/z jezyk angielski oraz 4 tflumaczy na/z jezyk rosyjski

Szczegodtowe zapotrzebowanie na ttumaczy zostanie wskazane w umowie z wybranym Wykonawca.
Nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ pracy ttumaczy w godzinach nadliczbowych.

Ostateczny harmonogram Kongresu i wigzace zamoéwienie ustugi z uwzglednieniem ostatecznego
zapotrzebowania na tlumaczy zostanie przedstawione przez Zamawiajgcego najp6zniej na 5 dnij
kalendarzowych przed terminem organizacji Kongresu.

W celu zapewnienia jak najwyzszej jakosci tlumaczenia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc
przekazania Wykonawcy przed terminem realizacji zamoéwienia otrzymanych materiatow, ktére
pomoggq ttumaczom przygotowac sie do ttumaczenia, tj. liste prelegentéw, oraz w miare mozliwosci
streszczenia wygtaszanych referatéw, prezentacje multimedialne czy petne teksty wygtaszanych
referatow, o ile beda dostepne.

Tlumacz bedzie zobowigzany wytqcznie do wykonania tlumaczenia ustnego, poza tym nie jest
zobowigzany do wykonania zadnych innych czynnosci, w szczegdlnosci nie sporzadza notatek,
protokotéw, nie robi ttumaczen pisemnych, itp.

W przypadku zamdwienia wykonywanego poza miejscem zamieszkania tlumacza, Zamawiajacy
nie zapewnia tlumaczom noclegu, ani kosztéow dojazdu do/z miejsca realizacji zamowienia.
Zamawiajacy zapewnia jedynie wyzywienie podczas organizacji Kongresu (tj. 22-23 wrzesnia
2016 r. w godzinach organizacji Kongresu).




2) zapewnhienia zestawu do tlumaczenia symultanicznego, w sktad ktérego wchodza:

. kabiny do tlumaczenia symultanicznego z relay’em na salach wykorzystywanych do prowadzenia
paneli dyskusyjnych w nastepujacej konfiguracji:
Sala gtéwna (na sesje inauguracyjng) - 1 kabina do tlumaczenia na/z jezyk angielski oraz
1 kabina do ttumaczenia na/z jezyk rosyjski
Sala 1 - 1 kabina do tlumaczenia na/z jezyk angielski oraz 1 kabina do ttumaczenia na/z jezyk
rosyjski
Sala 2 - 1 kabina do ttumaczenia na/z jezyk angielski oraz 1 kabina do tlumaczenia na/z jezyk
rosyjski
Sala 3 - 1 kabina do ttumaczenia na/z jezyk angielski
Sala 4 - 1 kabina do ttumaczenia na/z jezyk angielski
Sala 5 - kabina nie jest wymagana
(razem 8 kabin/dzien, tj. 16 kabin na 2 dni)
. Kabiny powinny zostaé zamontowane w miejscu umozliwiajacym swobodny widok na stoét
prezydialny i mownice.
s  Zapewnienie przez Wykonawce tacznie ok. 400 odbiornikéw do ttumaczenia symultanicznego,
w tym po 60 odbiornikow do ttumaczenia symultanicznego na mniejsze sale,
. Zapewnienie przez Wykonawce okablowania (kabel XLR z kamery do dzwieku, kabel z
komputera do dzwieku); nagtosnienia i podgladu
° Zapewnienie przez Wykonawce systemu do tlumaczenia symultanicznego z zastosowaniem
kodéw kreskowych do skanowania odbiornikéw - wymaég niezbedny.
° Zapewnienie 2 os6b do wydania/przyjmowania odbiornikéw na 2 dni

3) nienia sprz multimedial i nagtos$nienia na nas jace sale:

Duza Scena z 756 miejscami siedzacymi;
Sala kameralna z 148 miejscami siedzacymi;
Sala préb orkiestry (do 120 oséb)

Sala préb choru (do 60 osob)

Sala wystawiennicza (do 250 osob)

Green room (do 50 oséb)

W skiad zamawianego sprzetu multimedialnego wchodza:

10 ekranéw plazmowych oraz 6 projektoréw na 2 dni dopasowanych do wielkosci sali;

sprzet (system) do podgladu prezentacji - 6 sztuk na 2 dni

laptop wyposazony w kabel do dzwigku - 6 sztuk na dni

mikser obrazu - 6 sztuk na 2 dni

monitor — 1 sztuka na 2 dni

mikrofony bezprzewodowe na kazdq sale: na prezydium 1 mikrofon na 2 osoby, mikrofon na

statywie, mikrofon na mownice - razem 30 szt. na 2 dni

. kostka dziennikarska (min. 6 wejs¢) - 5 szt. na 2 dni oraz kostka dziennikarska (min. 12 wejs¢)
-1 szt. na 2 dni.

e  Wykonawca zapewnia nagtoénienie na 1 sale na 2 dni (ilo$¢ kolumn/gtosnikéw dostosowana do
wielkosci sali). Na pozostatych salach nagtosnienie zostanie zapewnione przez Zamawiajgcego.

. Nagrywanie dzwieku na 2 sale (duza scena i sala wystawiennicza) na 2 dni

4) zapewhienie obstugi techniczno-sprzetowej

Wykonawca zapewni podtaczenie i rozigczenie wszelkiego sprzetu zamawianego w ramach
niniejszego zapytania ofertowego wykorzystywanego podczas Wschodniego Kongresu Gospodarczego
- Biatystok 2016 (m.in. sprzetu do tltumaczenia, multimedialnego, nagto$nieniowego, itp.).

Wykonawca zapewni réwniez obstuge techniczng podczas trwania catego wydarzenia — kazdego dnia
na kazdej sali musi by¢ min. 2 technikéw, ktérzy beda obecni beda przez caty czas trwania
Wschodniego Kongresu Gospodarczego.

Wykonawca zapewni réwniez kazdego dnia na kazdej sali 2_osoby (hostessy) do podawania
mikrofondéw podczas dyskusji panelowych.




IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONANIA OCENY ICH

1.

SPELNIENIA

warunki:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat wymagana wiedze i doswiadczenie

a) W zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajg wymaga, aby Wykonawca posiadat
minimum 3-letnie doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia ustug odpowiadajacych
przedmiotowi zamowienia.

Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana wg formuty spetnia / nie spetnia.

b) Wykonawca powinien wykaza¢, ze zrealizowat w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie,
przynajmniej 1 zlecenie/ustuge o analogicznym zakresie podczas konferencji/
kongreséw lub innych wydarzen o charakterze miedzynarodowym dla co najmniej 800 osdb.

Celem potwierdzenia ww. warunku do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace
(protokét odbioru, referencji, itp.), ze ustugi zostaty wykonane nalezycie. Ocena spetnienia tego
warunku zostanie dokonana wg formuty spetnia / nie spetnia.

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji
zamoéwienia. Na potwierdzenie Wykonawca ztozy o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w
niniejszym postepowaniu stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia. Na
potwierdzenie Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w niniejszym
postepowaniu stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat osobami zdolnymi do wykonania ustugi
tlumaczeniowej tj. zespotem ttumaczy z jezyka polskiego na angielski i z angielskiego na polski
oraz zespotem tlumaczy z jezyka polskieqo na rosyjski i z rosyjskiego na polski, ktérzy bedq
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia podczas Wschodniego Kongresu Gospodarczego - Biatystok
2016.

Zamawiajacy uzna warunek za spemiony, jeZzeli Wykonawca wykaze, ze wspétpracujacy z nim
ttumacze, ktoérzy skierowani beda do realizacji przedmiotowego zamoéwienia posiadajq:

a) kwalifikacje zawodowe i wyksztalcenie niezbedne do wykonania zamowienia, a takze
niezbedne do zakresu wykonywanych przez nich czynnosci tj. - wyksztalcenie wyzsze
filologiczne lub lingwistyczne lub sq to osoby bedace absolwentami uczelni ksztatcacych
ttumaczy lub - maja ukoniczone studia podyplomowe w zakresie ttumaczen lub — ukonczone
miedzynarodowe kursy, szkolenia (ttumacz konsekutywny, symultaniczny);

b) znajomos¢ problematyki stosunkéw miedzynarodowych, w tym szeroko rozumianej tematyki
Unii Europejskiej;

¢) doswiadczenie w wykonywaniu tlumaczen tj. osoby takie w okresie ostatnich 3 lat przed
terminem skladania ofert realizowatly ttumaczenia ustne na rzecz urzeddw lub instytucji
panstwowych (krajowych lub zagranicznych), instytucji Unii Europejskiej (np. Parlament
Europejski, Komisja Europejska lub inne instytucje traktatowe UE), ambasad, organizacji
miedzynarodowych.

Oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy dokona w oparciu o kryterium
spetnia / nie spethia na podstawie dokumentéw zataczonych przez Wykonawce. Brak wymaganego
wzoru. Dokumenty prosze oznaczy¢ jako_zatacznik nr 3.

Brak spetnienia ktoregokolwiek z ww. warunkéw skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.




V. KRYTERIA OCENY OFERT i WYBOR NAJKORZYSTNIEJISZE] OFERTY
Cena powinna zawiera¢:

— Wartos¢ ustugi okreslona w oparciu o przedmiot zamoéwienia,

— Obowiazujacy podatek od towardw i ustug (VAT),

— Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujgca przez okres waznosci umowy
i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriow
wyboru i oceny ofert:

C - cena - znaczenie - 100%
C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiggnaé¢ 100 punktow.

Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) bedg liczone w nastepujacy sposéb:

Cena minimalna brutto
C= x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto
Uzyskane w ten spos6b punkty, bedq przemnozone przez wage kryterium 100%.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w zapytaniu kryteria wyboru i oceny ofert tj. uzyska najwyzszq ocene punktowa (C).

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podpisze
umowy w Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwo$¢ wybrania do realizacji niniejszego zamoéwienia
Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga) na liscie.

VI. FORMA, TRYB I TERMIN SKtADANIA OFERT

Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca, ktory posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykonania
zaméwienia i jest zainteresowany realizacjg zamoOwienia, powinien przygotowac i ztozy¢ oferte
zawierajaca nastepujace informacje:

1) Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru (wzor - zatgcznik nr 1)

2) Oswiadczenie Wykonawcy (wzér - zatacznika nr 2)

3) Dokumenty potwierdzajace dysponowanie przez Wykonawce osobami zdolnymi do wykonania ustugi
ttumaczeniowej (brak wymaganego wzoru, prosze oznaczy¢ jako zatacznik nr 3)

4) Projekt umowy z Wykonawcga (wzor - zatgcznik nr 4)

5) Wymagane dokumenty, o ktérych mowa w pkt. IV. ust. 1 niniejszego zapytania (brak wymaganego
wzoru, prosze oznaczy¢ jako zatacznik nr 5)

Podpisana przez Wykonawce oferta wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami powinna by¢ ztozona

w jednej z wybranych form:

— osobiscie lub poczty tradycyjna, oferta w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie, na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego tj. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego,
Departament Rozwoju Regionalnego, ul. Poleska 89, 15-874 Bialystok, z dopiskiem:

Oferta na zadanie pn: "Zapewnienie ustugi tlumaczenia symultanicznego, sprzetu do

tlumaczenia symultanicznego, sprzetu multimedialnego i tlumaczenia oraz obstugi

techniczno - sprzetowej na potrzeby organizacji Wschodniego Kongresu Gospodarczego-

Biatystok 2016” NIE OTWIERAC PRZED GODZ.15:30 DNIA 31 SIERPNIA 2016 r.

w hieprzekraczalnym terminie do dnia 31 SIERPNIA 2016 r. do godz. 15:30

Informujemy, ze zapytanie ofertowe znajduje sie takze na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajacego
przy ul. Poleskiej 89 oraz na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
w Bialymstoku www.coi.wrotapodlasia.pl oraz www.przetargi.wrotapodlasia.pl.

Oferty zlozone po wskazanym terminie oraz oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.
Termin zwigzania oferta: 45 dni.




W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie drogg
elektroniczng: coi@wrotapodlasia.pl lub telefoniczna: (85) 66 54 495 lub (85) 66 54 990. Osoby
wyznaczone do kontaktu z Wykonawcami: Pani Joanna Skorulska i Pan Wojciech Kwiatkowski
- Centrum Obstugi Inwestora, Departament Rozwoju Regionalnego, Urzad Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego.

VII. POZOSTALE INFORMACIE

1. W trakcie Wschodniego Kongresu Gospodarczego Zamawiajacy bedzie mie¢ zapewniong
obstuge filmowg i fotograficzng oraz transmisje on-line z Kongresu (ustuga $wiadczona przez
innego Wykonawce).

2. Zamawiajacy informuje, ze montaz/demontaz sprzetu na niektorych salach bedzie
sie odbywaé w péznych godzinach wieczornych/nocnych - Wykonawca powinien
przewidzie¢ prace w godzinach wieczornych/nocnych w dzieh poprzedzajacy
organizacje wydarzenia.

3. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami, w celu wyjasnienia ich tresci lub uzupetnienia
dokumentdw towarzyszacych. Nie ztozenie wyjasnien badz uzupetniert w wymaganym terminie
skutkuje odrzuceniem oferty.

4, O wynikach postepowania jego uczestnicy zostana poinformowani droga elektroniczng
(za posrednictwem e-maila). Od wynikoéw postepowania nie przystuguje odwotanie.
5. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamodwienia z nalezytg starannoscia,

zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

6. W przypadku, gdy oferta, ktéra uzyskata najwieksza liczbg punktow zawiera cene
przewyzszajacg kwote, ktdérg Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na realizacje niniejszego
zamoOwienia, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacie z Wykonawcy
polegajace na zredukowaniu planowanego zakresu zamoéwienia lub zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania, a takze do pozostawienia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzgodnien z wybranym Wykonawca, w zakresie
szczego6tow realizacyjnych, z wytaczeniem mozliwosci zwiekszenia cen jednostkowych i ceny
oferty.

8. W umowie z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamoéwienia
mniejszych ilosci sprzetu/elementow zamoéwienia niz przewidziano w niniejszym zapytaniu.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamoéwienia od Wykonawcy, ktérego oferta
uzyskata najwieksza liczbe punktéw oraz zostala uznana jako najkorzystniejszg,
dodatkowej ilosci zamawianych sprzetow/elementéw zamoéwienia, bedacego
przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego. W takiej sytuacji do wyliczenia
dodatkowego zapotrzebowania beda mialy zastosowanie ceny jednostkowe netto
wskazane przez Wykonawce w ztozonej ofercie.

1+ up. LARZADU WOSEWO VA RO PO

Vel
Josnaa sk ‘{M:ﬂwﬂ( ....................
7-ca Dvregdats i podpis)

vopartamentu Rozwdju Regionalnego

PANTK ;
i Inwestorow 6
Gospadareze)

.I Ih. cala H%E:ic’il‘ﬁg{bf'




