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Zapytanie ofertowe

Dotyczy dostarczenia drobnego sprzetu biurowego (dalej: sprzet) na potrzeby pracownikow
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego, wdrazajacych, zarzadzajacych
1 certyfikujacych Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020.

1 Opis przedmiotu zamowienia

Kalkulator biurowy - 20 szt.

Bindownica biurowa, reczna - 2 Szt.

Telefon bezprzewodowy - 22 szt.

Pojemnik do przechowywania segregatorow, z tworzywa sztucznego - 16 Szt.
Kosz na $mieci plastikowy - 10 szt.

Teczka na segregatory stuzaca do przenoszenia dokumentéw w formacie A4 - 1 szt.
Przybornik na biurko-3 komorowy - 3 szt.

Zestaw potek na biurko, 3 szufladowy - 3 szt.

. Flipchart mobilny - 1 szt.

10. Lampka na biurko - 12 szt.

11. Faks-technologia wydruku - laserowa monochromatyczna - 3 szt.

12. Niszczarka do dokumentéw - 2 szt.

13. Niszczarka do dokumentéw o duzej mocy - 1 szt.

14. Kasetka metalowa do przechowywania dokumentow - 4 szt.

15. Kasetka z blachy stalowej- 1 szt.
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Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.
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Zadania Wykonawcy przedmiotu zamowienia

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ sprzet wlasnym transportem lub transportem
profesjonalnej firmy przewozowej oraz na swoj koszt do siedziby Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego co najmniej 2 dni robocze
wczesniej o planowanym terminie dostarczenia zamdwionego sprzetu. Za dni robocze
ustala si¢ dni tygodnia od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wady i szkody powstate w czasie transportu
sprzetu do siedziby Zamawiajacego.

Sprzet, o ktorym mowa w Zapytaniu, powinien posiada¢ najwyzsza jako$¢, sprawno$¢ oraz
wydajnos¢.

Ostateczny odbior dostarczonego przez Wykonawce sprzetu nastgpi w  oparciu
o protokot odbioru, ktéry zostanie sporzadzony po sprawdzeniu jakosci dostarczonego
sprz¢tu przez Komisje dwustronng w sktadzie: jeden przedstawiciel ze strony Wykonawcy
i dwoch przedstawicieli ze strony Zamawiajacego. Protokot odbioru bedzie precyzyjnie
okreslat date 1 miejsce odbioru zamowionego sprzetu, opis przedmiotu zamoOwienia,
warto$¢ przedmiotu zamowienia oraz ocene jego zgodnos$ci z Zapytaniem ofertowym, na
podstawie ktorego Wykonawca zglosit swoja oferte. W protokole zostanie réwniez
zamieszczona informacja o braku albo istnieniu uwag lub zastrzezen do dostarczonego
przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wydaé Zamawiajgcemu, najpézniej w dniu podpisania
protokotu odbioru, wszelkie dokumenty, zaswiadczenia, certyfikaty, karty gwarancyjne,
atesty w jezyku polskim, niezbedne do biezacej eksploatacji urzadzen, ich serwisu
i ewentualnych napraw.

Protokot odbioru podpisany zostanie najpézniej w dniu nastgpnym, liczagc od dnia
uruchomienia sprzetu przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zamawiajgcemu sprzetu W terminie nie
dhuzszym niz 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

W  przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakosciowych lub ilosciowych dostawy
z Zapytaniem ofertowym i z Oferta Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do
wymiany wadliwego przedmiotu umowy na artykut wolny od wad, a w przypadku brakow
ilosciowych — do dostarczenia réznicy wynikajacej z Zapytania ofertowego i Oferty
Wykonawcy i faktycznie zrealizowanej dostawy, w terminie ustalonym przez
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia serwisu gwarancyjnego, w zakresie 1 czasie
okreslonym przez producentdéw poszczegdlnych artykutdw, od dnia dostarczenia sprzetu do
siedziby Zamawiajacego. Czas naprawy wadliwego sprzetu wynosi maksymalnie 30 dni
roboczych. Dwukrotnie naprawiany w ramach gwarancji sprzet nalezy wymieni¢ na nowy.
W przypadku awarii lub usterki ktoregokolwiek z dostarczonych przez Wykonawce
artykulow, upowazniony do tego pracownik zgtosi ja telefonicznie lub mailowo.

Koszt dojazdu, w ramach napraw gwarancyjnych, ekipy serwisowej oraz koszt transportu
przedmiotu zamowienia pokrywa Wykonawca.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednig wiedzg, kwalifikacje i doswiadczenie niezbgdne
do wykonania przedmiotu zamdéwienia, o ktérym mowa w niniejszym Zapytaniu ofertowym
i zobowigzuje si¢ go zrealizowa¢ z nalezyta starannoscia, najwyzszymi standardami
obowiazujacymi na rynku dostaw oraz zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Wszystkie artykuty powinny posiada¢ oznakowania/ulotki informacyjne w jezyku polskim
informujace o producencie, dacie produkcji, sposobie uzycia i wszelkie informacje
niezbedne do prawidlowego uzytkowania sprzetu.



3 Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej w jezyku polskim.

2. Do oferty bezwzglednie musza by¢ dotaczone informacje pozwalajace na tatwa
1 jednoznaczng identyfikacje oferowanego przez Wykonawce sprzetu np.:
ulotki/broszury informacyjne danego sprzetu, karty produktu, wydruki ze stron
internetowych ze zdj¢ciem 1 opisem oferowanego sprzetu, numery katalogowe sprzgtu
wraz ze wskazaniem katalogu/katalogoéw, z ktorego/z ktorych dany sprzet pochodzi,
strony z ww. katalogow etc.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢/y upowazniong/e w dokumentach
rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgca/e odpowiednie
petnomocnictwo do dokonania niniejszej czynno$ci prawnej udzielone prze osobe/y
upowazniong/e do reprezentacji podmiotu.

4. Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty i ich spigcie w sposob uniemozliwiajacy
przypadkowe zdekompletowanie.

5. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty nie podlegaja zwrotowi przez
Zamawiajacego.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Kompletna oferta powinna zawierac:

a) Dane dotyczace Wykonawcy (petna nazwa firmy, adres, NIP, REGON, telefon,
adres e-mailowy);

b) Wypehiony Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Oferte w wersii papierowej nalezy przestaé na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Departament Rozwoju Regionalnego

ul. Poleska 89

15-874 Biatystok

(na kopercie powinien by¢ umieszczony dopisek ,,Oferta — dostawa drobnego sprzgtu
biurowego”) lub przedtozy¢ osobiscie (wylacznie w zamknigtej kopercie) w Kancelarii
Departamentu Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego,
ul. Poleska 89, Biatystok.

Termin zlozenia oferty — 16.03.2017 r., do godz. 12.30. Liczy si¢ data wptywu oferty. Oferty
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4 Kryterium oceny ofert

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium 100% taczna cena oferty brutto
(na podstawie Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego).

Warunkiem rozpatrywania oferty jest jej przygotowanie zgodnie z wymaganiami, okre§lonymi
w pkt.3 i 5.

5 Postanowienia dodatkowe:



J Oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego.

o Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza cenowo, tj. w oparciu o podane w zapytaniu Kryterium wyboru i oceny
ofert - 100 % taczna cena brutto oferty.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podpisze umowy z Zamawiajgcym, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wybrania do realizacji
niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna
(druga) na liscie.

J W celu zapewnienia pordwnywalno$ci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami, w celu wyjasnienia lub
doprecyzowania ofert.

o O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga elektroniczng
(za posrednictwem e-maila). Od wynikdw postepowania nie przystuguje odwotanie.

6 Uwagi

1. Przewidywany termin podpisania umowy to marzec-kwiecien 2017 r. Zamawiajacy
zastrzega, iz termin ten moze ulec nieznacznemu przesunigciu.

2. Nie dopuszcza si¢ ofert czeSciowych (dotyczacych dostawy tylko wybranych
artykutow).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia tego postepowania bez podania
przyczyny. Uniewaznienie moze nastagpi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych
przypadkach, gdy:

a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Pytania dotyczace przedmiotu zamowienia i postgpowania nalezy kierowaé na adres
mailowy:beata.plechimowicz@wrotapodlasia.pl.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatacznik nr 2. Wzor formularza ofertowego

Zalacznik nr 3. Wzoér umowy
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