Podlaskie

Biatystok, dnia 31 marca 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2 /2017/COI

I. ZAMAWIAJACY

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego, Departament Wspdlpracy z Zagranicg
i Promocji, ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok

II. POSTANOWIENIA OGOLNE
Szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 tys. euro netto,

wytaczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831), na podstawie art. 4 pkt 8.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga s$wiadczenia specjalistycznych ustug
doradczych dotyczacych opracowania dokumentu pn. ,Dlugofalowa Strategia
Promocji Gospodarczej Wojewodztwa Podlaskiego”.

Samorzad Wojewddztwa Podlaskiego jest pomiotem odpowiedzialnym za kreowanie polityki
rozwoju regionu, niemniej jednak nie ma opracowanej ,Ditugofalowej Strategii Promocii
Gospodarcze] Wojewddztwa  Podlaskiego”. Nalezy jednoczeénie  zauwazyé, ze
zidentyfikowano wyrazng potrzebe wzmocnienia wizerunku gospodarczego, poprawy
konkurencyjnosci, a takze wskazania kierunkéw i form podniesienia atrakcyjnosci
inwestycyjnej Wojewodztwa Podlaskiego. Co wiecej, w dziatania z zakresu promaocji
gospodarczej zaangazowanych jest szereg podmiotéw o zbieznych kompetencjach, co
stwarza ryzyko powielania lub naktadania sie realizowanych dziatar. Tym samym potrzeba
opracowania dokumentu jest réwniez uzasadniona koniecznoscia uporzadkowania
istniejacego systemu wsparcia inwestorow i eksporteréw, z uwagi na brak jednolitych
standardow oraz jednolitego podejscia w dziataniach ukierunkowanych na pozyskiwanie
inwestorow oraz wsparcie eksporterdw.

Ze wzgledu na wage procesu oraz ograniczony czas na opracowanie ~Diugofalowej Strategii
Promocji Gospodarczej Wojewodztwa Podlaskiego” (pozadany czas na opracowanie
dokumentu to koniec czerwca 2017 r.), niezbedne jest wsparcie eksperckie osoby
posiadajacej z jednej strony ugruntowana wiedze z zakresu gospodarki i handlu
miedzynarodowego, a takze aktualnych tendencji rynkowych w kraju i za granica,
a z drugiej, co nie mniej istotne, znajacej kontekst regionalny i bedacej w stanie byc¢
partnerem dla interesariuszy w regionie. Podstawowym interesariuszem w ramach tego
procesu sg przedsigbiorcy, a zatem partner wymagajacy, ktory zwykle angazuje sie jedynie
gdy zagwarantowany zostanie odpowiedni poziom merytoryczny procesu. Dlatego tez
proponuje sig skorzystanie z wiedzy i doswiadczenia eksperta zewnetrznego, ktéry bytby
zaangazowany w opiniowanie dokumentu oraz bezposrednio reprezentowatby
Zamawiajgcego w procesie konsultacji dokumentu z partnerami gospodarczymi z regionu.



Sposdéb opracowania dokumentu:

W wyniku realizacji zaméwienia zostanie opracowany dokument pn. ,Diugofalowa Strategia
Promocji Gospodarczej Wojewddztwa Podlaskiego”. Nazwa Strategii jest nazwg
proponowang i w wyniku prac nad dokumentem dopuszcza si¢ jej modyfikacje. Zaktada sie,
ze Strategia bedzie mie¢ czytelng i przejrzysta strukture oraz bedzie zawierac
podsumowanie (synteze) wraz z najwazniejszymi gtdwnymi wnioskami.
~Dtugofalowa Strategia Promocji Gospodarczej Wojewddztwa Podlaskiego” powinna zostaé
przygotowana w oparciu o dostgpne dokumenty dotyczace przedmiotowej tematyki,
z uwzglednieniem w szczegolnosci:
e Strategii Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego do 2020 oraz
¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego 2014-2020
» Planu rozwoju przedsigbiorczosci w oparciu o inteligentne specjalizacje wojewddztwa
podlaskiego na lata 2015-2020+ (RIS3), w ktdrym zostaty zidentyfikowane branze
uznawane za ,kluczowe branze” regionu.
Analiza powinna réwniez uwzglednia¢ rekomendacje i wnioski zawarte w dokumencie
pt. ,Wojewodztwo Podlaskie — wizerunek i zasady komunikacii marki”.

Do zadan eksperta zewnetrznego nalezeé bedzie w szczegélnosci:

1) Opiniowanie i doradztwo w zakresie opracowania dokumentu pn. ~Diugofalowa
Strategia Promocji Gospodarczej Wojewoédztwa Podlaskiego”, w tym bezposredni
udziat w spotkaniach uzgodnieniowych z Zespotem pracujacym nad opracowaniem
dokumentu w siedzibie UMWP w Biatymstoku;

2) Przygotowanie merytoryczne, udziat i reprezentowanie Zamawiajgcego
w organizowanych wydarzeniach konsultacyjnych z partnerami gospodarczymi/
przedsigbiorstwami/instytucjami otoczenia biznesu w regionie (w liczbie nie wiecej
niz 3);

3) Analiza zgtoszonych uwag i wnioskéw podczas spotkan organizowanych w ramach
procesu konsultacyjnego w regionie;

4) Sformutowanie rekomendaciji do dokumentu koficowego, w szczegdlnosci w zakresie:
e zdynamizowania dziatann wspierajacych gospodarcza konkurencyjnoéé¢ regionu

oraz tworzenie nowych miejsc pracy w innowacyjnych podmiotach gospodarczych,
¢ opracowania metod i narzedzi promocji gospodarczej Wojewddztwa Podlaskiego,
w tym systemu wsparcia inwestorow i ekspertow w regionie,
e zidentyfikowania projektow kluczowych (flagowych) promocji gospodarczej
regionu.

Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie przebiegaé zgodnie z nastepujacym

harmonogramem:

Ostateczny termin na opracowanie ,Dlugofalowej Strategii Promocji Gospodarczej

Wojewddztwa Podlaskiego” (ti. zakonczenie etapu V) przewiduje sie na 30 czerwca
2017 r. (Termin jest terminem pozadanym, ostateczne uzgodnienia zostang wskazane

w umowie z wybranym Wykonawca):

I etap - Zamawiajacy w terminie maksymalnie 3 dni od dnia podpisania umowy przekaze
ekspertowi wszystkie dokumenty opracowane w ramach UMWP, ktére powinny zostaé
uwzglednione przy opracowaniu dokumentu pn. ,Diugofalowa Strategia Promocji
Gospodarczej Wojewodztwa Podlaskiego”, a takze wstepny zarys Strategii (plan).

II etap - W terminie maksymalnie 30 dni od podpisania umowy Wykonawca dokona
analizy przekazanych przez Zamawiajacego dokumentow oraz przekaze wszelkie uwagi i
sugestie w formie wstepnego raportu dla Zespotu UMWP.

W ramach tego etapu zaktada sie indywidualne konsultacje w siedzibie Zamawiajacego,
tj. udziat w spotkaniach uzgodnieniowych z Zespotem UMWP pracujacym nad opracowaniem

dokumentu.
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IIT etap - W terminie maksymalnie 14 dni od przekazania wstepnego raportu zostanie
opracowany dokument koncowy, ktéry zostanie poddany procesowi konsultacji.

IV etap - Przeprowadzenie spotkan konsultacyjnych z partnerami gospodarczymi
w regionie (w liczbie nie wigcej niz 3) - terminy zostang wskazane przez Zamawiajacego.

V etap - W terminie maksymalnie 14 dni od spotkania konsultacyjnego zostanie dokonana
analiza zgtoszonych w procesie konsultacyjnym uwag oraz sformutowanie przez eksperta
rekomendacji i wnioskow, ktore zostang wiaczone do dokumentu koficowego.

Zamawiajacy informuje, ze opracowana w wyniku niniejszego zapytania ofertowego
~Diugofalowa Strategia Promocji Gospodarczej Wojewddztwa Podlaskiego” w dalszej
kolejnosci zostanie przedtozona do zaopiniowania Zarzadowi Wojewddztwa Podlaskiego
oraz zatwierdzenia przez Sejmik Wojewddztwa Podlaskiego. Wykonawca bedzie
zobowigzany do udziatu w posiedzeniu Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego, podczas ktérego
bedzie zatwierdzana przedmiotowa Strategia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nizej
wymienione warunki:

a. wykonali nalezycie, w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ogtoszenia
zamowienia, co najmniej 1 ustuge o wartosci co najmniej 30 tys. PLN brutto
polegajaca na opracowaniu strategii i/lub badania i/lub analizy dotyczacej
promocji gospodarczej i/lub polityki eksportowej i/lub przyciggania inwestycji
zagranicznych do regionu i/lub podnoszenia atrakcyjnosci inwestycyjnej regionu
dla inwestoréw zagranicznych;

b. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia.

c. Eksperci zaangazowani do realizacji zamowienia powinni posiadaé:

- wyksztatcenie wyzsze z co najmniej stopniem magistra;

- minimum pigcioletnie doswiadczenie zawodowe w tematyce dotyczacej
przedmiotu niniejszego zamdwienia;

- udokumentowang wiedze z zakresu problematyki polityki gospodarczej
sprzyjajacej rozwojowi przedsiebiorczosci i potencjatu eksportowego regionu lub
zagadnien marketingowych i promocji gospodarczej regiondw;

d. znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

e. korzystajg w petni z praw publicznych;

majg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
nie byli karani za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe;

a ™

Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu w niniejszym zaméwieniu Wykonawcéw,
ktérzy zrealizowali z opdéznieniem jakiekolwiek przedsiewziecia o charakterze
doradczym badz ekspertyz/analiz/badan zlecone przez Wojewodztwo Podlaskie
w okresie ostatnich 3 lat.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, KTORE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W _CELU WYKAZANIA SPEENIENIA WARUNKOW _UDZIALU

W POSTEPOWANIU

W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa
w pkt. IV, nalezy przediozy¢:

1. OSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu (w formie
oryginatu) - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.



2. Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce ustug / zlecein w okresie ostatnich

VI.

10.

11.

12.

trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,

wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszq przed podpisaniem
umowy zostanie poproszony o przedtozenie dowodéw na nalezyte wykonanie
wskazanych ustug (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z
oryginafem przez wykonawce). Brak ztozenia ww. dokumentéw we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie skutkuje brakiem mozliwosci podpisania umowy.

Informacje o ekspercie, ktéry bedzie uczestniczyt w wykonywaniu zaméwienia, wraz
z informacjg na temat jego kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbgdnego do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez niego

czynnosci - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

(w formie oryginatu Ilub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce).

WYMOGI DOTYCZACE OFERTY SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedna oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wediug wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wykonawca sktada wraz z ofertg oswiadczenia i dokumenty, o ktdérych mowa

w pkt. V.

Projekt umowy z Wykonawcg stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg byc przedstawiane w formie oryginatéow

lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnoéc z oryginatem kopii.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Wykonawca powinien poda¢ cene netto oraz brutto w ztotych (netto + podatek

VAT) za realizacje niniejszej ustugi.

Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci

niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia oraz uwzgledniaé

wszelkie koszty zwigzane z jego realizacja (m.in. koszty dojazdu na spotkanie z

przedstawicielami Zamawiajacego), a takze uwzglednia¢ ewentualne rabaty.

Wszelkie koszty podrézy grupy badawczej zaréwno krajowych jak i zagranicznych

pokrywa Wykonawca.

Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez

Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W cenie wustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i

pokrewnych do wykonanego materiatu na wszystkie pola eksploatacji przez Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, w tym w szczegdlnosci:

a. utrwalania i zwielokrotniania jakakolwiek technikg w jakimkolwiek systemie i na
jakimkolwiek nosniku m. in. ptyta DVD, USB (pendrive);

b. obrotu oryginatem Iub egzemplarzami, na ktérych materiat utrwalono -
wprowadzania do obrotu, uzyczania i/lub najmu oryginatu albo egzemplarzy;

€. wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub multimedialnej;

d. rozpowszechniania materiatu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym (m. in. w Internecie);

e. dokonywania przerébek, ttumaczenia;
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f.  wykorzystania i rozpowszechniania wykonanego wzoru w catosci lub w czesci (we
fragmentach) w potaczeniu z innym utworem na polach eksploatacji okreslonych
w lit. a-e.

g. w cenie ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia wilasnosci
egzemplarza raportu i rekomendacji (w wersji papierowej oraz na nosniku CD).

h. w ramach wykonania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do
niewykonania autorskich praw osobistych do badania objetego niniejszg umowa,
w szczegolnosci do prawa do decydowania o pierwszym udostepnieniu
opracowania osobom trzecim, prawa nadzoru nad sposobem korzystania
z opracowania oraz praw zwigzanych z nienaruszalnosdcig tresci i formy
opracowania oraz jego rzetelnym wykorzystaniem.

i. W ramach ustugi Wykonawca oswiadczy, iz przeniesienie w/w praw autorskich nie
jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY i WARUNKI PODPISANIA UMOWY

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujace kryteria oraz ich wage:

Kryterium : cena przedmiotu zamdwienia - waga kryterium 100%

Oferent, ktory zaoferuje najnizszg cene (tj. kwote taczng brutto) za kryterium 1 otrzyma
100 pkt. Pozostali oferenci otrzymaja liczbe punktow odpowiednia do ceny wskazanej w ich
ofercie (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku).

najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe

Kryterium 1 = ---mommmmmmm oo e e e x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgcg wymagania Zamawiajgcego, ktora na podstawie
ustalonych kryteriow oraz ich wagi, uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw. Wybor
najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria zostanie
udokumentowany protokotem.

O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng za
posrednictwem e-maila. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru
oferty) nie przystuguje odwotanie.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy uzgodni z wybranym Wykonawcg szczegdtowy
zakres wspdtpracy. Brak uzgodnien pomiedzy Zamawiajacym a wybranym Wykonawcg w
przedmiotowym zakresie bedzie skutkowac nie podpisaniem umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podpisze umowy z Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwos¢ wybrania do realizacji
niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga)
na liscie.

VIII. FORMA, TRYB I TERMIN SKtADANIA OFERT

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.

Koperta winna by¢ zaadresowana nastepujaco.
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego, Departament Wspélpracy

z Zagranica i Promociji, ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, z dopiskiem:

.Oferta na zadanie pn: “Swiadczenie specjalistycznych ustug doradczych
dotyczacych opracowania dokumentu pn. ,Diugofalowa Strategia Promocji
Gospodarczej Wojewoédztwa Podlaskiego”

NIE OTWIERAC PRZED GODZ. 8.30 DNIA 10 kwietnia 2017 r.”



Podpisana przez Wykonawce oferta powinna zosta¢ przekazana poczta/kurierem lub
dostarczona osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa
Podlaskiego, Departament Wspodtpracy z Zagranica, ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok,
(Kancelaria Urzedu - pokdj 022).

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 10 kwietnia 2017 r. godz. 8.30

Oferty ziozone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane. Od rozstrzygniec
niniejszego zapytania ofertowego nie przystuguje odwotanie.

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowad sie drogg
elektroniczng: coi@wrotapodlasia.pl lub telefoniczng: (85) 66 54 495 lub (85) 66 54 990.
Osoby wskazane do kontaktu z Wykonawcami: Pani Anna Januszkiewicz i Pani Ewa
Januszewska - Referat Obstugi Inwestoréw i Promocji Gospodarczej, Departament
Wspdtpracy z Zagranica i Promocji, Urzad Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.

IX. INFORMACIE i WYMAGANIA DODATKOWE:

L. W celu zapewnienia porownywalnosci ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zwrdcenia sie do Wykonawcy/ow z prosbg o uzupetnienie ztozonych dokumentéw lub
udzielenie stosownych wyjasnien w wyznaczonym terminie. W przypadku nie ztozenia
wyjasnien badz uzupetnien w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze oraz doswiadczenie do realizacji
przedmiotu umowy i zobowigzuje sie wykona¢ go z nalezytg starannoscigq i
zaangazowaniem, przyjmujac na siebie odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢
merytoryczng i stylistyczng wykonanego opracowania. Wykonawca zobowigzuje sie
do biezgcego informowania Zamawiajacego o przebiegu i wynikach prowadzonych
prac oraz wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji zamdwienia.

3. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca w trakcie realizacji umowy oraz w_terminie
p6t roku po podpisaniu_protokotu odbioru zobowiazuje sie do wniesienia zmian,
poprawek, uzupetnien oraz udzielenia wyjasnien do przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawca bedzie réwniez zobowigzany do udzialu w posiedzeniu Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiego, podczas ktorego bedzie zatwierdzana Strategia, o czym
mowa w pkt, III zapytania.

4, Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze wykonany materiat bedzie wynikiem jego
indywidualnej dziatalnosci twérczej i nie bedzie narusza¢ praw autorskich ani
jakichkolwiek innych praw osob trzecich. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem
Zamawiajacego za wszelkie wady prawne Utworu, a w szczegdlnosci za ewentualne
roszczenia 0sob trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej,
w tym za nieprzestrzeganie w zwigzku z wykonywaniem Umowy przepisow ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r.
Nr 90, poz. 631, z pbézn. zm.).

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie przekazac Wykonawcy wytyczne zwigzane
z oznakowaniem materiatu wtasciwymi logotypami Wojewddztwa.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa
na realizacje zamowienia, beda prowadzone w ztotych polskich (PLN) - Zamawiajacy
nie dopuszcza walut obcych. i s o e e
Z-ca DYRENTORA
Departamenrt:: s - racy z Zagrani

’ y OITI0C)

31 -03- 2017
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