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Zalozenia systemu ankietowania trwaloS$ci

System ankietowania powinien funkcjonowaé, jako odre¢bna baza danych informacji
przekazywanych przez Beneficjentow, poprzez wypetnianie ankiet online za poszczeg6lne lata
okresu trwato$ci projektu. Dostep do bazy danych systemu ankietowania powinien odbywaé
si¢ poprzez zaprojektowang do tego celu aplikacje on-line uruchamiang w oknie przegladarki.

Technologia wykonania bazy danych powinna umozliwia¢ wymiang danych z systemem
raportowania SRHD, ktory stanowi element Centralnego Systemu Teleinformatycznego.
Wymiana danych bylaby jednostronna. Za pomoca funkcji ,,Agent” Systemu raportowania
SRHD do systemu ankietowania wysytane bylyby droga mailowa (adres mailowy zostanie
wskazany Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia), z okreslong
czestotliwosciag, dedykowane raporty, na bazie ktorych do systemu ankietowania bylyby
zaczytywane dane na temat projektow, ktore rozpoczynaja okres trwatosci. Caly proces
zaczytywania danych do systemu z przesytanych raportow powinien by¢ zautomatyzowany. Z
kazdego procesu zaczytania danych do systemu powinna by¢ mozliwo$¢ wygenerowania i
wyswietlenia raportu z importu danych, aby uzytkownik o profilu administratora miat
mozliwo$¢ monitorowania prawidtowego procesu importu danych.

Aktywacja systemu ankietowania dla projektu

Za pomoca funkcji ,,Agent” systemu raportowania SRHD do systemu ankietowania wysytane
beda droga mailowa, z okres$long czestotliwoscia, dedykowane raporty, na bazie ktérych do
systemu ankietowania powinny by¢ zaczytywane dane na temat projektow, ktore rozpoczynaja
okres trwalo$ci. Dostepne formaty raportow mozliwe do wygenerowania w SRHD to: XLS,
CSV, CSV z rozdzieleniem tabulatorami, XML.

Zakres danych przesytanych do systemu ankietowania zostanie ustalony w trakcie realizacji
systemu.

Z kazdego procesu zaczytania danych do systemu powinna by¢ mozliwo$¢ wygenerowania i
wyswietlenia raportu z importu danych, aby uzytkownik o uprawnieniach administratora
systemu miat mozliwo$¢ monitorowania prawidtowego procesu importu danych.

Aplikacja obstugujaca system ankietowania — poziom Beneficjent

Aplikacja funkcjonujaca on-line uruchomiana w dwojaki sposob:

1. Poprzez platform¢ Cyfrowy Urzad Wrét Podlasia (https://cu.wrotapodlasia.pl) —
mozliwo$¢ podpisania ankiety trwatosci podpisem cyfrowym z poziomu platformy 1
wysylki na skrzynk¢ podawcza cyfrowego urzedu.

2. Bezposrednio z poziomu portalu RPOWP. Adres, pod ktory Beneficjent bedzie
przekierowywany z poziomu strony informacyjnej o trwalosci projektow to
https://ankieta.rpowp.wrotapodlasia.pl. Mozliwo$¢ wygenerowania z systemu PDF
wydruku ankiety trwato$ci oraz ztozenia, w formie papierowej, podpisanej ankiety na
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kancelarie wlasciwego Departamentu UMWP lub przestania droga mailowa podpisane;j
z wykorzystaniem podpisu kwalifikowalnego.

Dostep do aplikacji obstugujacej system ankietowania powinien by¢ ograniczony.
Administrator aplikacji zarzadza dostepnoscig systemu ankietowania — mozliwos$¢ wypetnienia
ankiety trwatosci w systemie powinna by¢ dost¢pna dla Beneficjentéw tylko w wyznaczonym
okresie przez administratora aplikacji.

Strona logowania powinna by¢ opatrzona odpowiednimi logotypami (zostang dostarczone
Wykonawcy w trakcie realizacji oprogramowania) oraz powinna zawiera¢ dane identyfikacyjne
systemu. Aby Beneficjent lub osoba przez niego uprawniona mogla uruchomi¢ system
ankietowania dla przedmiotowego projektu aplikacja powinna wymusi¢ na uzytkowniku
podanie na stronie nast¢pujacych danych logowania:

e Numer projektu — pole liczbowe w formacie RPPD.XX.XX.XX-20-Xxxx/xx (gdzie x
oznacza pole liczbowe i tylko te pola powinny by¢ mozliwe do edycji)
e Haslo — hasto powinno stanowi¢ numer rachunku bankowego z najbardziej aktualnej

wersji wniosku 0 dofinansowanie w nastepujacym formacie
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (gdzie X oznacza pole liczbowe mozliwe do edycji —
26 znakow).

System powinien umozliwi¢ uzytkownikowi alternatywny sposob logowania do systemu
powinien za pomoca funkcji ,,Wczytaj XML wniosku”. Beneficjent bedac w posiadaniu
najbardziej aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie powinien mie¢ mozliwos¢ wczytania
do systemu pliku xml, po czym nastgpi automatyczne logowanie do systemu ankietowania.
Pod polami logowania (numer projektu oraz hasto) powinien by¢ widoczny przycisk ,,Wczytaj
XML wniosku”. Uruchomienie powyzszej funkcji powinno umozliwi¢ uzytkownikowi
wskazanie lokalizacji pliku XML, za pomocg ktorego chce zalogowacé si¢ do systemu.

Strona logowania do aplikacji systemu ankietowania powinna zawiera¢ informacje na temat
sposobu logowania (tres¢ informacji zostanie okreSlona przez Zamawiajacego w trakcie
realizacji danej funkcjonalnosci). Przy pieciokrotnym wprowadzeniu blednych danych
logowania lub pieciokrotnym wczytaniu nieprawidtowego pliku xml system ankietowania
powinien blokowa¢ mozliwos¢ zalogowania na okres 10 minut. Dodatkowo w systemie
powinien wyswietli¢ si¢ komunikat:

,,Dokonano 5 blednych prob logowania do systemu. Ponowna mozliwos¢
logowania do systemu nastgpi po uptywie 10 minut od ostatniej proby logowania.”.

W przypadku, gdy dla projektu nie zostal uruchomiony system trwatosci, przy probie
uruchomienia systemu ankietowania w oknie przegladarki powinien wyswietli¢ si¢ stosowny
komunikat:

’

., Wskazany projekt nie widnieje w systemie ankietowania trwatosci.’



Ponadto w oknie logowania do systemu na state powinna wys$wietla¢ si¢ informacja, ze w
przypadku problemow z zalogowaniem si¢ do systemu nalezy skontaktowac z administratorem
systemu podajac adres email ankieta.trwalosci@wrotapodlasia.pl.

Po pomyslnym zalogowaniu przez Beneficjenta do systemu ankietowania w podstawowym
oknie aplikacji powinna by¢ wys$wietlona, jako pierwsza zakladka, lista ztozonych ankiet
trwalosci dla danego projektu. Dodatkowo przy pierwszym logowaniu do systemu powinna
wyswietli¢ si¢ Beneficjentowi informacja o warunkach na jakich mozna korzysta¢ z systemu,
ktére Beneficjent powinien potwierdzié¢/zaakceptowa¢ aby moc korzysta¢ z systemu. Tresé
informacji zostanie przekazana Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

Kazda ztozona ankieta powinna by¢ 0znaczona, za jaki rok sprawozdawczy byta sktadana. Lista
ankiet powinna by¢ wyswietlana w formie tabelarycznej, gdzie bytby widoczny rok, za jaki
byta sktadana ankieta, data i godzina wystania ankiety do IZ RPOWP, oraz funkcja pobierz dla
kazdej pozycji w tabeli.

Funkcja ,,Pobierz”, dostepng oddzielnie dla kazdej ankiety Beneficjent powinien mieé
mozliwos$¢ pobrania przestanych do IZ RPOWP ankiet trwatosci wytacznie w formacie PDF,
bez mozliwosci ich edyc;ji.

Ponadto w oknie aplikacji powinna by¢ widoczna dla uzytkownika funkcja ,,Pomoc” sktadajaca
si¢ z dwoch elementow:

1. Instrukcja uzytkownika — powinna umozliwi¢ pobranie lub wyswietlenie w nowej
karcie przegladarki aktualnej instrukcji uzytkownika,

2. Kontakt — funkcja uruchamia okno wysylki zapytania mailowego na adres
ankieta.trwalosci@wrotapodlasia.pl z dodatkowsg funkcja w postaci pola typu checkbox
,wyslij kopie e-mail do mnie”. System powinien wymaga¢ podania adresu e-mail,
uzytkownika, ktory wysyta wiadomos¢. Po stronie IZ RPOWP w przypadku uzycia tej
funkcji na dedykowang skrzynke¢ mailowa powinien zosta¢ dostarczony mail, gdzie w
tytule maila powinien by¢ wyswietlony nr projektu, ktorego dane zapytanie dotyczy, a
W tresci powinna by¢ zawarta wiadomos¢ Beneficjenta wraz z adresem mailowym
wprowadzonym w oknie wysyiki.

3. Wyloguj — funkcja wylogowania z systemu poprzedzona komunikatem informujacym
o koniecznosci zapisana wprowadzonych danych w trakcie wypelniania ankiety.

W okresie ankietowania w oknie aplikacji powinien by¢ widoczny 1 aktywny przycisk
,Wypehij ankiete trwalosci”, za pomocg, ktorego Beneficjent bedzie mial mozliwosé
uruchomienia formularza ankiety trwatosci on-line. Aktywacja przycisku aby byt widoczny w
systemie po stronie Beneficjenta powinna by¢ mozliwa wylacznie przez administratoréw
systemu — system powinien umozliwia¢ czasowe okreslenie aktywnosci przycisku (data i
godzina).
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Po uruchomieniu przez uzytkownika funkcji ,,Wypelnij ankiete trwalosci” w aplikacji
powinna zosta¢ uruchomiona w nowej zaktadce robocza wersja ankiety trwatosci. Zaktadka
powinna by¢ widoczna w systemie do momentu wystania ankiety do 1Z RPOWP. Uzytkownik
powinien mie¢ mozliwos¢ przelgczania widoku pomiedzy zaktadkami systemu. Po wystaniu
ankieta powinna zasili¢ list¢ ankiet na podstawowej zaktadce systemu. W przypadku cofni¢cia
ankiety przez pracownika 1Z do poprawy, dana ankieta powinna by¢ przeniesiona z listy
ztozonych ankiet do ponownie uruchomionej zaktadki edycji ankiety trwatosci.

Formularz ankiety powinien posiada¢ nastgpujace funkcje uruchamiane odrebnymi
przyciskami  (przyciski powinny by¢ stale widoczne uzytkownikowi podczas
przegladania/udzielania odpowiedzi na pytania ankiety):
Edytuj — funkcja uruchamia mozliwo$¢ edycji formularza ankiety (do momentu uruchomienia
danej funkcji uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ przegladania pytan, mozliwych wariantow
odpowiedzi ankiety oraz danych wprowadzonych w ostatniej edycji formularza),
Zapisz — funkcja zapisuje dotychczas wprowadzone dane do ankiety, (przycisk aktywny tylko
w przypadku, gdy uruchomiona jest funkcja ,,Edytuj”),
Zapisz i zamknij — funkcja zapisuje dotychczas wprowadzone dane do ankiety i dezaktywuje
mozliwos¢ edycji formularza ankiety (przycisk aktywny tylko w przypadku gdy uruchomiona
jest funkcja ,,Edytuj™),
Sprawdz — funkcja sprawdza czy wszystkie pola zostaly wypetnione przez uzytkownika oraz
wskazuje pola (wyrdznienie czerwong czcionkg oraz komunikatem ,,Pole obowigzkowe”), dla
ktorych nie udzielono odpowiedzi,
Drukuj — funkcja umozliwiajgca wygenerowanie PDF ankiety wraz z zalacznikami.
W przypadku, gdy w ankiecie sg btedy, na kazdej stronie wygenerowanego pliku PDF ankiety
powinien by¢ widoczny znak wodny ,,Wydruk prébny”. Dodatkowo wydruki PDF ankiety i
zalacznikOw powinny by¢ oznaczone sumg kontrolng, jednakowa dla wszystkich stron wydruku
danego pliku oraz datg wystania ankiety do IZ RPOWP. Suma kontrolna powinna sktada¢ sie,
z co najmniej 16 znakow (cyfry 1 wielkie litery). Zmiana wprowadzonych przez uzytkownika
danych, podczas zapisu danych ankiety, powinna powodowa¢ zmian¢ sumy kontrolnej na
wydruku PDF ankiety i zatacznikow.
Wyczys$é — funkcja czysci wszystkie wprowadzone dane do ankiety (przycisk aktywny tylko w
przypadku gdy uruchomiona jest funkcja ,,Edytuj”). Uzycie funkcji powinno by¢ poprzedzone
komunikatem wymagajacym potwierdzenia §wiadomosci uzytkownika o czyszczeniu danych z
ankiety:

Czy na pewno chcesz usungcé Wszystkie dane z ankiety?

Odpowiedz: TAK/NIE

Wyslij — funkcja konczy wypelnianie ankiety oraz wysyta ankiete w systemie ankietowania do
IZ RPOWP (przycisk nieaktywny w przypadku uruchomionej funkcji ,,Edytu;”). Uzycie funkcji
powinno by¢ poprzedzone komunikatem:
Czy na pewno chcesz wysta¢ ankiete? Po wystaniu stracisz
mozliwos¢ edycji danych w ankiecie trwatosci.
Odpowiedz: TAK/NIE



Wyslij przez Cyfrowy Urzad — funkcja konczy wypetnianie ankiety oraz wysyla ankiete w
systemie ankietowania do 1Z RPOWP (przycisk nieaktywny w przypadku uruchomionegj
funkcji ,,Edytuj”) z jednoczesng mozliwo$cig podpisania elektronicznego i przestania PDF
ankiety na skrzynke podawcza Cyfrowego Urzedu Wrot Podlasia — szczegdty w dokumentacji
integratora, stanowigcego zatgcznik do dokumentacji przetargowe;.

W formularzu ankiety wszystkie pola powinny by¢ obligatoryjne do wypetnienia. Aplikacja
przy probie wystania btednej ankiety powinna blokowa¢ mozliwos$¢ wysytki oraz informowac
uzytkownika poprzez wskazanie pol, dla ktoérych nie udzielono odpowiedzi wraz z
komunikatem ,,Pole obowiazkowe”.

Generowaniu plikoéw PDF ankiety do wydruku powinno towarzyszy¢ rdwniez generowanie
obligatoryjnych o$wiadczen w okresie trwatosci. O$§wiadczenia powinny by¢ automatycznie
uzupetnione danymi Beneficjenta. Wzory o$§wiadczen zostang przekazane Wykonawcy w
trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

Aplikacja obstugujaca system ankietowania — poziom Uzytkownik IZ

System uruchamiany poprzez dedykowany adres strony internetowej. Logowanie do systemu
powinno si¢ odbywaé przy uzyciu loginu i hasta. W przypadku nieprawidtowego logowania do
systemu w aplikacji powinna wyswietla¢ si¢ informacja:

,» Wprowadzono nieprawidtowy login lub hasto. Prosze sprobowac ponownie lub
skontaktowac si¢ z administratorem systemu.”

System powinien posiada¢ funkcjonalno$¢ automatycznego nadawania/przypominania hasta
dostepu do aplikacji. Z poziomu okna logowania, ponizej pdl login i hasto, przyciskiem
,»Przypomnij hasto” uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyslania na zdefiniowany w
systemie adres e-mail tymczasowego hasta wraz z linkiem aktywujacym te hasto. Warunkiem
wyslania przedmiotowego maila jest podanie loginu w oknie logowania. W przypadku jego
braku powinien wyswietli¢ si¢ komunikat:

., Podaj login uzytkownika”.

W przypadku podania btednego loginu i uzycia funkcji ,,Przypomnij hasto” powinien
wyswietli¢ si¢ nastgpujacy komunikat:

., W systemie nie zarejestrowano uzytkownika o podanym loginie. Jezeli posiadasz
uprawnienia do systemu, skontaktuj sie z Administratorem Systemu .

Po pomys$lnym uzyciu funkcji powinien wyswietli¢ si¢ nastepujacy komunikat:
,, Nowe hasto zostato wystane na Panstwa adres e-mail zdefiniowany w systemie.
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Jezeli w ciggu 30 minut nie otrzymajg Panstwo wiadomosci z adresu
ankieta.trwalosci@wrotapodlasia.pl, prosze o kontakt z Administratorem Systemu.”

Tre$¢ wiadomosci wysytanej do uzytkownika, ktdry nadaje/przypomina hasto dostepu powinna
by¢ nastepujaca:

Temat wiadomosci: System Ankietowania — Haslo

Witaj,
Do Twojego konta w Systemie Ankietowania wygenerowano nastepujace hasto dostepu: (tre$¢ hasta)

Link aktywujacy hasto do SyStemu: .............euiuuuiuiiiiiiiiiiiiiiiii e

Wiadomos$¢ wygenerowano automatycznie - prosz¢ na nig nie odpowiadac. Jesli nie korzystale$ z funkcji przypominania hasta Systemu
Ankietowania skontaktuj si¢ z administratorem.

Pozdrawiamy
Zesp6t Administratorow Systemu Ankietowania

Departament Rozwoju Regionalnego

Referat Monitorowania i Systemow Informatycznych
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podlaskiego

ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok

Klikniecie linku aktywujacego tymczasowe hasto do systemu powinno powodowaé
automatyczne przeniesienie do okna przegladarki i wyswietlenie ponizszego komunikatu:

System Ankietowania - aktywacja hasta

Hasto zostato aktywowane. W celu zalogowania do Systemu Ankietowania

prosze przejs¢ do strony logowania systemu.

Po uzyciu przycisku ,,Strona logowania” aplikacja powinna uruchomié stron¢ logowania
systemu. Po wprowadzeniu przez uzytkownika loginu oraz aktywowanego wczesnie]
tymczasowego hasta system powinien wymusi¢ zmiang hasta z tymczasowego na docelowe w
nastgpujacy sposob:
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System Ankietowania - zmiana hasta

Przestane hasto:
Nowe hasio:

Powtdrz nowe hasto:

Po poprawnym zalogowaniu si¢ do systemu uzytkownikowi powinny by¢ dostepne nastgpujace
moduty:

Ankiety,

System powiadamiania,

Uzytkownicy,

Szablon ankiety,

Dobér proby do kontroli,

Raporty,

Monitorowanie VAT,

Moje konto,

. Pomoc.

Dostep do powyzszych modutéw powinien by¢ uwarunkowany odpowiednim profilem
uprawnien do systemu.

SQ "2 00T

Dodatkowo przy pierwszym logowaniu do systemu powinna wyswietli¢ si¢ uzytkownikowi
informacja o warunkach na jakich mozna korzysta¢ z systemu, ktoére uzytkownik powinien
potwierdzi¢/zaakceptowac aby méc korzystac z systemu. Tres¢ informacji zostanie przekazana
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zaroéwno z poziomu Beneficjenta jak 1 pracownika IZ RPOWP system powinien wyswietla¢
czas bezczynno$ci w systemie w postaci wyswietlanego elektronicznego minutnika. Kazda
aktywno$¢ powinna uruchamia¢ ponownie wyswietlany minutnik. Dodatkowo uzytkownicy
powinny mie¢ mozliwo$¢ ,,odswiezenia” minutnika poprzez dedykowany do tego przycisk.
Maksymalny czas bezczynnosci w systemie to 20 minut. Ponizej przyklad minutnika
systemowego:

Pozostato:

19:57 {}




Modut ,Ankiety”

Widok listy ankiet za ostatni biezgcy rok sprawozdawczy (mozliwos¢ wyboru roku, za ktory
wys$wietlana jest lista ankiet) powinien by¢ podstawowym widokiem aplikacji zaraz po
zalogowaniu uzytkownika.
Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢, za pomoca listy rozwijanej zatytutowanej ,,Rok
sprawozdawczy”, wysSwietlenia listy ankiet trwaloSci za okre§lony rok. Wartosci listy
rozwijanej powinna by¢ zgodne z iloscig okresow, za jakie byly sktadane ankiety za pomoca
przedmiotowej aplikacji.
Dodatkowo w oknie aplikacji dla okreslonego roku sprawozdawczego powinna wyswietla¢ si¢
informacja podsumowujaca ilo$¢ i status ankiet w ramach wybranego przez uzytkownika roku
sprawozdawczego, w nastepujacy sposob:

e Liczba ankiet ogotem: ... szt.

e Liczba ankiet wystanych: ... szt.

e Liczba ankiet w trakcie przygotowania: ... szt.

e Liczba ankiet przed wypetnieniem: ... szt.

e Liczba ankiet do poprawy: ... szt.

e Liczba ankiet zatwierdzonych (zweryfikowanych): ... szt.

Wyswietlana lista ankiet powinna by¢ przedstawiona w formie tabelarycznej, z mozliwoscia
sortowania po nazwie nagldéwkow kolumn tabeli. Ponizej przedstawiona zostata struktura tabeli
ankiet:

Rok — wartosci kolumny to rok sprawozdawczy, za ktory zostata ztozona ankieta,

Nr projektu — wartosci kolumny to numer projektu w formacie RPPD.XX.XX.XX-20-XXXX/XX.
Ponadto uzytkownik wskazujac z wyswietlanej listy projekt objety okresem trwatosci (nr
projektu, jako aktywny link) powinien mie¢ mozliwo$¢ podgladu wszystkich ankiet trwatosci
zlozonych dla tego projektu w ramach poszczegdlnych okreséw sprawozdawczych.

Nazwa Beneficjenta — warto$¢ kolumny to nazwa Beneficjenta.

NIP — warto$¢ kolumny to NIP Beneficjenta.

Status ankiety — warto$ci kolumny to wyswietlany status ankiety sposrod 4 mozliwych:

e Przed wypehieniem — status ankiety przed uzyciem przez uzytkownika funkcji
»Edytuj”,

e W trakcie przygotowania — status ankiety po uzyciu przez uzytkownika funkcji ,,Edytu;j”
ale przed uzyciem funkcji ,,Wyslij”,

e Woyslana — status ankiety po uzyciu przez uzytkownika funkcji ,,Wyslij”. Dodatkowo
dla statusu w tabeli pod nazwg statusu powinna pojawi¢ si¢ data, godzina wystania
ankiety,

e Do poprawy — status ankiety po cofnigciu do poprawy przez pracownika 1Z w wyniku
weryfikacji ankiety. Dodatkowo dla statusu w tabeli pod nazwa statusu powinna
pojawic si¢ data, godzina i login uzytkownika cofajacego ankiete do poprawy.,

e Zatwierdzona (zweryfikowana) — status ankiety po zatwierdzeniu przez pracownika 1Z
weryfikacji ankiety. Dodatkowo dla statusu w tabeli pod nazwa statusu powinna

10



pojawi¢ si¢ data, godzina i login uzytkownika zatwierdzajacego/weryfikujacego
ankiete.
Suma kontrolna — warto$¢ kolumny to aktualna suma kontrolna ankiety trwatoSci.
Ankieta zweryfikowana — warto$ci kolumny to TAK lub NIE. Warto$¢ uzalezniona od
wynikow weryfikacji ankiety przez pracownikéw 1Z. Dla wartosci TAK w tabeli dodatkowo
powinna pojawi¢ si¢ data, godzina i login uzytkownika dokonujgcego weryfikacji ankiety.
Funkcje — warto$¢ kolumny to ikony mozliwych do uzycia funkcji. Najechanie kursorem na
wybrang ikon¢ powinno powodowac¢ wyswietlenie w chmurze nazwy funkcji:

e |kona lupy — nazwa funkcji: ,,Podglad odpowiedzi” — funkcja umozliwia wySwietlenie
tresci pytan ankiety oraz udzielonych przez Beneficjenta odpowiedzi. Z poziomu
podgladu odpowiedzi uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ uruchomienia dwoch
ponizszych funkcji (wydruk PDF oraz Informacje o projekcie). Uzytkownicy 1Z
powinni mie¢ mozliwos¢ wgladu do ankiet na kazdym etapie ich wypetniania, bez
mozliwos$ci edycji ankiety.

e lkona drukarki — nazwa funkcji: ,,Wydruk PDF” — funkcja umozliwia wygenerowanie
w formacie PDF okres$lonej ankiety trwato$ci z mozliwos$cig jej otwarcia lub zapisu na
komputerze uzytkownika.

e Ikona.i” — nazwa funkcji: ,,Informacje o projekcie” — funkcja umozliwia wyswietlenie

w dodatkowym oknie aplikacji wszystkich informacji o projekcie, zawartych w
raportach przesylanych cyklicznie do systemu ankietowania (zakres danych
informacyjnych o projekcie w przesytanych raportach zostanie przekazany Wykonawcy
w trakcie realizacji systemu).
Z poziomu okna ,,Informacje 0 projekcie” uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ ich
edycji za pomocg dedykowanego przycisku ,,Edytuj”. Pola mozliwe do edycji po uzyciu
funkcji zostang okreslone w trakcie realizacji systemu). W przypadku gdy, edycja
danych nastgpuje po zakonczeniu weryfikacji ankiet, aktualne dane powinny by¢
widoczne od kolejnego okresu sprawozdawczego. Informacje o projekcie dla
poszczegolnych okreséw sprawozdawczych powinny by¢ aktualne na dzien weryfikacji
ankiet.

e Ikona dlugopisu — nazwa funkcji: ,,Weryfikacja” — funkcja aktywna tylko dla ankiet o
statusie ,,Wystana”, umozliwia pracownikom IZ wprowadzanie wynikow weryfikacji
ankiet dla okreslonych w systemie kryteridow/czynnikow ryzyka, na podstawie, ktorych
w innym module bgdzie dokonywany dobor proby do kontroli trwatosci.

Dodatkowo uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wyszukania ankiet trwatosci projektow po
numerze projektu, nazwie Beneficjenta, NIP Beneficjenta, tytule projektu oraz statusie ankiety.

Weryfikacja ankiety przez pracownika 1Z — opis funkcjonalnosci

Uzycie funkcji ,,Weryfikacja” (ikona dlugopisu) dla ankiety wskazanego przez pracownika
projektu powinno powodowa¢ uruchomienie okna, w ktérym uzytkownik bedzie miat
mozliwos¢  okreSlenia  wartoSci  czynnikow  ryzyka/kryteriow  okreSlonych  przez
administratorow w module ,,Dobor proby do kontroli”. W dodatkowym oknie aplikacji
pracownikowi IZ powinny wyswietli¢ si¢ nazwy kryteriow/czynnikow ryzyka oraz pola w
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postaci list rozwijanych, w ramach ktorych bedzie wprowadzatl wyniki weryfikacji ankiety w
ramach poszczegdlnych kryteriow. Nazwy czynnikéw/kryteriow oraz wartosci mozliwe do
okreslenia dla tych czynnikow okreslane sg w module ,,Dobor proby do kontroli” przez
administratora systemu. Po wprowadzeniu warto$ci dla poszczegélnych czynnikéw ryzyka w
polu nieedytowalnym ,,Poziom ryzyka” powinna wyswietli¢ si¢ suma iloczynéw okreslonych
przez uzytkownika wartosci czynnikoéw ryzyka i ich wag. Szczegoly na temat czynnikow
ryzyka zawarte sg w cz¢$ci dokumentu dotyczacej doboru proby do kontroli trwatosci.

Dodatkowo w oknie weryfikacji ankiety, powinny by¢ dostepne dodatkowe pola, z ktorych
informacje powinny by¢ rowniez widoczne i mozliwe do edycji (mozliwos¢ edycji tylko dwoch
pierwszych po6l) z poziomu widoku informacji o projekcie:

1. Data zakonczenia okresu trwalosci projektu — pole typu data.

2. Monitorowanie VAT - pole typu checkbox, ktdrego zaznaczenie determinuje
widocznos¢ projektu w module ,,Monitorowanie VAT”, po zakonczeniu okresu jego
trwato$ci oraz powoduje wyswietlenie dodatkowego pola ,,Data zakonczenia
monitorowania VAT w projekcie” — pole typu data (pole wymagane gdy zaznaczony
checbox). Odznaczenie pola checkbox powinno usuwa¢ wprowadzong w polu date.

W przypadku dwoéch powyizszych pol, dane wprowadzone dla projektu przy

weryfikacji pierwszej ankiety trwalo$ci, powinny by¢ powielane w oknie weryfikacji

kolejnych ankiet trwalo$ci, z mozliwos$cig ich edycji.

3. Projekt kontrolowany w poprzednim okresie sprawozdawczym — pole realizowane
w postaci listy rozwijanej z mozliwymi dwoma wariantami do wyboru TAK/NIE.

4. Projekt skierowany do kontroli —pole typu checkbox, za pomocg ktorego uzytkownik
w przypadku stwierdzenia, na podstawie weryfikacji ankiety, istotnych probleméw z
zachowaniem trwalo$ci projektu, ma mozliwos$¢ oznaczenia projektu w danym okresie
sprawozdawczym jako ten, w ktorym bez zastosowania metodologii doboru proby,
nalezy przeprowadzi¢ kontrol¢ trwatosci.

Uzytkownik w trakcie weryfikacji ankiety powinien by¢ zobligowany do okreslenia daty
zakonczenia okresu trwatosci danego projektu oraz faktu kontroli trwato$ci projektu w
poprzednim okresie sprawozdawczym przed zatwierdzeniem weryfikacji ankiety. Okreslnie
wartosci w powyzszych polach jest niezbedne z punktu widzenia procesu doboru proby do
kontroli trwatosci w kolejnym module aplikacji.

Przyciskiem ,,Zatwierdz” uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ zatwierdzenia i zakonczenia
weryfikacji ankiety. Uzycie funkcji powinno wyswietli¢ w aplikacji komunikat ,,Czy dokonate$
weryfikacji poprawnosci danych w polach Data zakonczenia okresu trwatosci projektu oraz
Monitorowanie VAT. Po zatwierdzeniu ankiety w tabeli listy ankiet, w kolumnie ,,Ankieta
zweryfikowana” aplikacja powinna zmieni¢ wartos¢ z NIE na TAK wraz z wy$wietleniem
loginu uzytkownika dokonujacego weryfikacji ankiety. Przyciskiem ,,Anuluj” uzytkownik
powinien mie¢ mozliwos¢ wyjscia z okna weryfikacji.

Okreslenie warto$ci wszystkich czynnikow powinno by¢ obligatoryjne celem zatwierdzenia
wynikoéw weryfikacji. W przypadku, gdy uzytkownik nie okreslit wartosci dla ktoregos z
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czynnikéw aplikacja powinna uniemozliwi¢ zatwierdzenie weryfikacji wyswietlajac przy
niewypelnionej wartosci kryterium czerwony napis ,,Pole obowigzkowe”.

Ponadto, z poziomu okna weryfikacji ankiety, w przypadku stwierdzenia bledow w przestane;j
przez Beneficjenta ankiecie pracownik IZ powinien mie¢ mozliwo$¢ cofni¢cia biednej ankiety
do poprawy. Cofnigcie ankiety do poprawy, tj. zmiana statusu ankiety z ,,wystana” na ,,do
poprawy” powinno obywac si¢ za pomocg dedykowanej funkc;ji ,,Cofnij do poprawy”.

Cofniecie ankiety do poprawy powinno uruchamia¢ w aplikacji automatyczna wysylke
wiadomosci email (na adres podany w ankiecie) z informacjg o konieczno$ci poprawy ankiety
trwalosci (tre$¢ maila zostanie przekazana Wykonawcy w trakcie realizacji systemu).

Uzycie funkcji powinno by¢ poprzedzone komunikatem:

Czy na pewno cofng¢ ankiete do poprawy?
Odpowiedz: TAK/NIE

W przypadku potwierdzenia uzycia funkcji uzytkownikowi powinno wyswietli¢ si¢ okno
,,Uzasadnienie cofnigcia ankiety do poprawy”, gdzie w polu tekstowym (maksymalnie 10 000
znakoéw) powinien by¢ zobligowany przez system do podania stosownego uzasadnienia.
Dodatkowo uzytkownik cofajacy ankiete do poprawy powinien mie¢ mozliwos¢ do
uzasadnienia dotaczy¢ plik (np. skan pisma) za pomoca przycisku ,,Dodaj plik”. Przyciskiem
,»WYyslij” potwierdza konieczno$¢ poprawy ankiety 1 wysyta uzasadnienie do Beneficjenta.
Kopia maila, ktory jest wysytany do Beneficjenta, powinna zosta¢ wystana przez aplikacje
réwniez do uzytkownika weryfikujacego ankiete. Przyciskiem ,,Anuluj” uzytkownik powraca
do okna weryfikacji ankiety — ankicta nie jest cofni¢ta do poprawy, usuwana jest tres¢
uzasadnienia oraz ewentualny plik.

Przykladowy wzor tre$ci maila, o ktorym mowa powyzej:

Temat wiadomosci: Ankieta trwatosci — do poprawy

Tres¢ wiadomosci

Szanowni Panstwo,
Ankieta trwatosci projektu nr RPPD.xx.xx.xx-20-xxxx/xx zostata cofni¢ta do poprawy. Ponizej uzasadnienie cofnigcia do poprawy
ankiety trwatosci:

Prosz¢ o niezwloczng poprawe zgodnie z przestanymi uwagami oraz ponowne wystanie ankiety w systemie.

Z powazaniem

(Imig i nazwisko uzytkownika kierujacego ankiet¢ do poprawy)
(nazwa instytucji uzytkownika)

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

Tre§¢ maila powinna by¢ mozliwa do definiowania w systemie, przez uzytkownika z
uprawnieniami administratora, w formie tekstowego pliku konfiguracyjnego szablonu
wiadomosci e-mail.
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Po uzyciu funkcji ,,Cofnij do poprawy” aplikacja powinna w tabeli listy ankiet, w kolumnie
»Ankieta zweryfikowana” zmieni¢ wartos¢ z TAK na NIE (jezeli wcze$niej ankieta zostata
zatwierdzona przez uzytkownika) oraz deaktywowac¢ mozliwo$¢ uzycia funkcji ,,Weryfikuj”
dla tej ankiety do momentu ponownego przestania ankiety (juz poprawionej) przez
Beneficjenta.

Po wystaniu przez Beneficjenta poprawionej ankiety trwatosci na podgladzie wydruku ankiety
tekst w polach/odpowiedziach na pytania, w ktérych dokonano zmian w stosunku do pierwotne;j
wersji ankiety powinien zosta¢ pogrubiony.

Weryfikacja ankiet trwatosci powinna by¢é mozliwa tylko dla ostatniego okresu
sprawozdawczego z mozliwo$cig okreslenia przez administratora w module ,,Dobor proby do
kontroli” granicznej daty weryfikacji ankiet przez pracownikow 1Z.

Modut ,,System powiadamiania”

Modut systemu umozliwiajacy wysytke wiadomosci na skrzynki mailowe Beneficjentow,
ktérych projekty objete sa obowigzkiem sprawozdawczym w okresie trwatosci.

Podstawowym widokiem po wejéciu do przedmiotowego modutu powinna by¢ lista ankiet za
biezacy okres sprawozdawczy, przedstawiona w formie tabelarycznej, z mozliwos$ciag
sortowania po nazwie naglowkow kolumn tabeli. Dodatkowo powinna by¢ widoczna druga
zaktadka ,,Monitorowanie VAT”, w ktorej analogicznie do podstawowego widoku powinna
wyswietla¢ sie lista projektow, ktorym zakonczyt si¢ okres trwatosci, jednak ze wzgledu na
kwalifikowalno$¢ podatku VAT w projekcie, sa zobowigzani przez wyznaczony okres do
sktadania do 1Z RPOWP okreslonych informacji.

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢, za pomoca listy rozwijanej zatytulowanej ,,Rok
sprawozdawczy”, wyswietlenia listy ankiet trwato$ci za okreslony rok (w drugiej zaktadce listy
ankiet dotyczacych VAT). Wartosci listy rozwijanej powinna by¢ zgodne z iloscig okresow, za
jakie byty sktadane ankiety za pomoca przedmiotowej aplikacji.

Ponizej przedstawiona zostala struktura tabeli ankiet (analogiczna tabela w zaktadce dotyczace;j
VAT):

[0 —nagtowek oraz wartos$ci kolumny to pola typu checkbox, umozliwiajace zaznaczenie ankiet,
dla ktorych ma zosta¢ wystane powiadomienie. Zaznaczenie/odznaczenie pola checkbox w
nagltowku powinno powodowa¢ zaznaczenie/odznaczenie wszystkich pozycji na liscie.

Nr projektu — wartosci kolumny to numer projektu w formacie RPPD.xx.xx.xx-20-XXXX/XX.
Nazwa Beneficjenta — warto$¢ pola analogicznie do modutu Ankiety.

Status ankiety — warto$¢ pola analogicznie do modutu Ankiety (w przypadku zaktadki
dotyczacej VAT warto$¢ pola analogicznie do modutu Monitorowanie VAT).

Adres e-mail — warto$¢ pola to adres e-mail Beneficjenta. Informacje o adresach e-mail
Beneficjentow dla poszczego6lnych projektéw beda znajdowac si¢ w raportach przesytanych
cyklicznie do systemu ankietowania.
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Wiadomo$¢ przypominajaca — warto$¢ pola to data 1 godzina wystania wiadomosci
przypominajacej o obowigzku sprawozdawczym w okreslonym roku sprawozdawczym.
Wiadomos$¢ upominajgca — wartos¢ pola to data i godzina wystania wiadomos$ci upominajace;j
0 obowigzku sprawozdawczym w okreslonym roku sprawozdawczym.

Wiadomo$¢ dodatkowy termin — wartos¢ pola to data i godzina wystania wiadomosci
informujacej o wydtuzeniu okresu, do ktérego nalezy wypeti¢ ankiety trwatosci w okreslonym
roku sprawozdawczym.

Dodatkowo uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wyszukania ankiet trwatosci projektow
(ograniczenia widoku listy ankiet) po numerze projektu, nazwie Beneficjenta, NIP Beneficjenta
oraz statusie ankiety.

Nad listg ankiet, obok pola ,,Rok sprawozdawczy” powinien by¢ widoczny przycisk ,,Wyslij
wiadomos$¢”. Przycisk ten powinien by¢ aktywny tylko dla biezacego okresu
sprawozdawczego, dla okresow poprzednich powinien by¢ nieaktywny (wyszarzony).
Dodatkowo w przypadku braku zaznaczenia co najmniej jednej pozycji na liscie przycisk
,» Wyslij wiadomos$¢” takze powinien by¢ nieaktywny.

Uzycie funkcji ,,Wyslij wiadomos$¢” powinno uruchomi¢ dodatkowe okno, w ktorym
uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia danych w nastepujacych polach:
Rodzaj wiadomosci — pole realizowane, jako lista rozwijana z mozliwoscig wyboru jednej z
trzech warto$ci: przypominajaca, upominajaca, dodatkowy termin. Pole obowiazkowe.

Temat wiadomosci — pole tekstowe o maksymalnej liczbie 500 znakow. Pole obowigzkowe.
Tre$¢ wiadomosci — pole tekstowe o maksymalnej liczbie 5000 znakoéw. W polu powinna by¢
mozliwos$¢ wstawienia W tekscie (stopce maila) logotypow. Pole obowigzkowe.

Zalacz plik — przycisk umozliwiajacy dolaczenie do wiadomosci wskazanych przez
uzytkownika zalacznikow (maksymalnie 3 zalaczniki do 3 MB kazdy). Pole nieobowigzkowe.
Wyslij — przycisk uruchamia wysytke wiadomosci do wskazanych na liscie Beneficjentow.
Anuluj — przycisk usuwa wprowadzong tre$¢ oraz anuluje proces wysytki wiadomosci.

W zalezno$ci od rodzaju wiadomos$ci wybranej w module wysylki systemu powiadamiania po
dokonaniu przez aplikacje pomys$lnej wysyltki wiadomosci w odpowiednich kolumnach na
liscie ankiet powinna pojawic si¢ data 1 godzina wysytki.

Modut ,,Administracja”

Modut umozliwiajacy zarzadzanie profilami, uzytkownikami systemu oraz instytucjami,
widoczny wylacznie dla uzytkownikoéw o uprawnieniach administratora. W systemie powinno
funkcjonowac¢ co najmniej trzy rodzaje uzytkownikow: administrator, uzytkownik oraz gosc z
mozliwoscig definiowania kolejnych. Modut powinien umozliwia¢ dodawanie, modyfikacje
(rowniez w zakresie hasta dostepu) i usuwanie profili, uzytkownikéw i instytucji.

Uzytkownicy
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Podstawowym widokiem i pierwsza zaktadka (Uzytkownicy) po przejsciu uzytkownika
systemu do modutu powinna by¢ lista uzytkownikéw systemu W postaci tabeli, z mozliwos$cig
sortowania po nazwie nagtdéwkow kolumn tabeli. Ze wzgledu na przyrost liczby uzytkownikow,
wys$wietlana w aplikacji lista powinna by¢ stronicowana, po dziesieciu uzytkownikéw na
stronie. Dodatkowo aplikacja powinna umozliwia¢ wyszukiwanie uzytkownikoéw po loginie,
imieniu, nazwisku oraz dowolnym ciggu znakéw (uwzgledniajac petng liste uzytkownikow).

Lista w formie tabelarycznej powinna przedstawia¢ dane w nastepujacych kolumnach:

o]
- c
< = &
— [5) o ©
< 8, = IS S>'c = >
% o ] S g 3 S o
c = = — = = = = Q
S| e | § g | = 8 | =S |=s£3| =28 |9 |5 |<%
s S| E B 1S o @ S 2 & £ T2 o B2 &) < S
] | = z ) o = as [l Nol| AN D < [y

System powinien mie¢ mozliwos$¢ przechowywania danych uzytkownikéw migdzy innymi w
zakresie: login, imi¢, nazwisko, profil, e-mail, instytucja, data waznosci upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych (odpowiednik pola UDO).

Przyciskiem ,Dodaj uzytkownika” uzytkownik uruchamia dodatkowe okno aplikacji
umozliwiajace wprowadzenie danych uzytkownika aplikacji. W oknie wprowadzania danych
powinny by¢ dostepne nastepujace pola/przyciski:

Login — pole tekstowe, maksymalnie 10 znakow. Pole obowigzkowe i unikatowe w skali
systemu.

Imie — pole tekstowe, maksymalnie 100 znakow. Pole obowiazkowe.

Nazwisko — pole tekstowe, maksymalnie 100 znakow. Pole obowigzkowe.

e-mail — pole tekstowe, maksymalnie 100 znakow. Pole obowigzkowe.

Profil — pole w formie listy rozwijanej, z mozliwag do wyboru jedng z trzech wartoSci:
administrator, uzytkownik, gos¢. Pole obowigzkowe.

Instytucja — pole tekstowe, maksymalnie 200 znakow. Pole obowigzkowe.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych — w ramach danej pozycji powinny by¢
widoczne pole: czas — lista rozwijana z mozliwoscig wyboru jednej z dwoch pozycji: okreslony,
nieokreslony. W przypadku, gdy uzytkownik wskaze w polu ,,czas” pozycje okreslony w oknie
dodawania uzytkownika powinno pojawi¢ si¢ dodatkowe pole typu data (nazwa pola: okres
obowigzywania) z mozliwoscig wskazania konkretnej daty (warunek: data nie moze by¢
wczesniejsza od daty systemowe;j).

Aktywny — pole typu checkbox. Przy dodawaniu nowego uzytkownika pole powinno by¢
domyslnie zaznaczone. Pole powinno by¢ automatycznie odznaczane w przypadku, gdy
uplynie termin wskazany w polu ,,Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych”.
Dodatkowo powinna by¢ mozliwos¢ recznego odznaczenia pola. W przypadku, gdy pole jest
odznaczone dany uzytkownik — pomimo, ze jest w systemie — nie powinien mie¢ mozliwo$ci
zalogowania do aplikac;ji.
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Haslo - pole tekstowe umozliwiajagce nadanie hasta dodawanemu/edytowanemu
uzytkownikowi z poziomu aplikacji. Sita hasta to minimum 8 znakéw, z czego co najmniej: 2
mate litery, 2 wielkie litery, 2 cyfry, 2 znaki specjalne. Nie powinno by¢ mozliwosci nadania
hasta niespetniajacego warunkow sity hasta. W taki przypadku przy probie wprowadzenia zbyt
stabego hasta powinien wyswietli¢ si¢ komunikat: ,,Hasto nie spetnia warunkow sity hasta’.
Powtorz haslo — pole tekstowe analogiczne do pola ,,Hasto”. W przypadku niezgodnosci z
polem ,,Haslo” i probie zapisania w aplikacji powinien wyswietli¢ si¢ nast¢pujacy komunikat:
., Brak zgodnosci hasta”.

Zapisz — funkcja umozliwia zapisanie wprowadzonych danych o uzytkowniku.

Anuluj — funkcja powoduje usunigecie wprowadzonych danych oraz anulowanie procesu
dodawania uzytkownika.

Po dodaniu uzytkownika w tabeli listy uzytkownikéw, w kolumnie ,,Data utworzenia” powinna
wyswietli¢ si¢ data, godzina oraz login uzytkownika, nadajacego uprawnienia. W przypadku
aktualizacji danych uzytkownika, w kolumnie ,,Data aktualizacji” powinna wyswietli¢ si¢ data,
godzina oraz login uzytkownika dokonujacego ostatniej aktualizacji danych. W kolumnie ,,Data
ostatniego logowania” — data i godzina ostatniego logowani uzytkownika do systemu, za§ w
kolumnie ,Data zablokowania” — data, godzina oraz login uzytkownika blokujacego
uprawnienia danego uzytkownika.

Dodatkowo w momencie nadania uprawnien uzytkownikowi na jego adres e-mail powinna z
automatu zosta¢ wystana wiadomos$¢ nadaniu uprawnien wraz z krétka informacja o sposobie
nadania hasta do systemu. Ponizej tres¢ przyktadowej wiadomosci:

Temat wiadomosci: System Ankietowania — konto uzytkownika

Tres¢ wiadomosci:

Szanowni Panstwo,

W Systemie Ankietowania dla uzytkownika Imi¢ Nazwisko utworzono konto o loginie login. System dostgpny jest pod adresem
https://ankiety.rpowp.wrotapodlasia.pl

W celu uzyskania hasta nalezy kliknaé¢ na przycisk Przypomnij hasto znajdujacy si¢ na stronie logowania, a nast¢pnie postgpowac
zgodnie z komunikatami systemu. Hasto zostanie wystane na adres mailowy podany w zgloszeniu nadania uprawnien.

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie przez System Ankietowania — proszg na nig nie odpowiadac.

Pozdrawiamy

Zesp6ot Administratoréw Systemu Ankietowania

Departament Rozwoju Regionalnego

Referat Monitorowania i Systemoéw Informatycznych
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok

Tre§¢ maila powinna by¢ mozliwa do definiowania w systemie, przez uzytkownika z
uprawnieniami administratora, w formie tekstowego pliku konfiguracyjnego szablonu
wiadomosci e-mail.
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W tabeli listy uzytkownikéw, w kolumnie ,,Funkcje” powinny by¢ dostepne dla kazdej pozycji
na liscie dwie funkcje:
Edycja — funkcja powinna powodowac¢ uruchomienie okna edycji danych uzytkownika — pola
dostepne w uruchomionym oknie powinny by¢ analogiczne jak w przypadku okna dodawania
uzytkownika.
Usun — funkcja powinna umozliwi¢ administratorowi catkowite usunigcie uzytkownika z
systemu. Usunigcie uzytkownika z systemu powinno by¢ mozliwe tylko w przypadku, gdy nie
dokonat on Zadnej czynnosci w systemie (logowania, weryfikacji, edycji). Uzycie funkcji
powinno by¢ poprzedzone komunikatem:

Czy na pewno chcesz usung¢ uzytkownika z systemu?

Odpowiedz: TAK/NIE

Dodatkowo modut powinien posiada¢ funkcje automatycznego blokowania dostepu
uzytkownikowi po uptywie okresu obowigzywania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych (warto$¢ w kolumnie UDO do godz. 24:00). Po uptywie terminu upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych system automatycznie powinien odznaczy¢é checkbox
»Aktywny”, przez co uniemozliwi zalogowanie uzytkownika do systemu, oraz wysta¢ na adres
e-mail uzytkownika wiadomo$¢ o zablokowaniu uprawnien. Analogicznie ponowne
zaznaczenie pola ,,Aktywny” powinno umozliwi¢ uzytkownikowi zalogowanie do systemu
oraz na adres e-mail stosowng wiadomos¢. Tres¢ obu mail powinna by¢ mozliwa do
definiowania w systemie, przez uzytkownika z uprawnieniami administratora, w formie
tekstowego pliku konfiguracyjnego szablonu wiadomosci e-mail.

Profile

Kolejng zaktadka modutu powinny by¢ Profile. Podstawowy widok zaktadki to lista profili
okreslonych w systemie. Za pomoca przycisku ,,Dodaj profil” uzytkownik powinien uruchomié
funkcje okreslenia parametréw dodawanego profilu. W oknie parametrow profilu uzytkownik
powinien okresli¢:

Nazwa profilu — pole tekstowe, maksymalnie 100 znakow, pole obowigzkowe,

Lista uprawnien — pole realizowane w formie tabeli, z okreslong dla systemu lista mozliwych
uprawnien systemu. Lista uprawnien zostanie przekazane Wykonawcy w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia.

Dodatkowo uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ edycji, badZ usunigcia wybranego profilu,
za pomocg przyciskow ,,Edycja” 1,,Usun”.

Przyciskiem ,,Zapisz” uzytkownik zapisuje wprowadzone parametry profilu oraz wraca do
okna listy profili, przyciskiem ,,Anuluj” usuwa wprowadzone parametry oraz wraca do okna
listy profili.

Uzytkownik posiadajacy w systemie wiecej niz jeden profil powinien mie¢ mozliwos¢, z
poziomu gtéwnego okna aplikacji, przetaczania profilu, na ktérym chce pracowac.

Instytucije
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Kolejng zaktadka modulu powinny by¢ Instytucje. Podstawowy widok zaktadki to lista
instytucji okreslonych w systemie. Za pomocg przycisku ,,Dodaj Instytucje” uzytkownik
powinien uruchomi¢ funkcje okreslenia danych instytuc;ji:

Nazwa Instytucji — pole tekstowe, maksymalnie 100 znakdéw, pole obowigzkowe,

Fundusz — pole tekstowe, maksymalnie 300 znakoéw, pole obowigzkowe.

Dodatkowo uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ edycji, badz usunigcia wybranej Instytucji,
za pomoca przyciskow ,,Edycja” i,,Usun”.

Przyciskiem ,,Zapisz” uzytkownik zapisuje wprowadzone parametry Instytucji oraz wraca do
okna listy Instytucji, przyciskiem ,,Anuluj” usuwa wprowadzone parametry oraz wraca do okna
listy Instytucji.

Modut ,Szablon ankiety”

Modut widoczny i zarzadzany wylacznie przez uzytkownika posiadajagcego uprawnienia
administratora systemu. System powinien umozliwia¢ tworzenie szablonow ankiet trwatosci
obowigzujacych we wskazanym przez administratora okresie sprawozdawczym.

Z zalozenia szablon ankiety powinien sktada¢ si¢ z pytan, gdzie odpowiedzi powinny by¢
udzielane poprzez zaznaczanie pol typu checkbox (mozliwo$¢ ustalania etykiet zaznaczanych
odpowiedzi), pola tekstowe/opisowe (mozliwos¢ ustalenia maksymalnej liczby znakéw dla
danej odpowiedzi) oraz pola liczbowe.

Po uruchomieniu przedmiotowego modutu, w aplikacji powinny by¢ mozliwe do wyboru dwie
zaktadki: Ankiety robocze, Ankiety opublikowane.

ANKIETY ROBOCZE

Z poziomu danej zaktadki aplikacji uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ utworzenia nowego
szablonu ankiety trwalosci (przycisk ,,Utworz nowy szablon™) lub wezytania i edycji szablonu
ankiety, sposrod dostepnych w systemie szablondow roboczych oraz wezesniej opublikowanych
(przycisk ,,Wczytaj szablon ankiety™).

Wersje robocze ankiet powinny by¢ wyswietlane w aplikacji w formie tabelaryczne;j:

Lp. Nazwa Wiasciciel Ostatnia modyfikacja | Funkcje
1. Nazwa szablonu ankiety Login tworcy | Data i godzina ostatniej | Edycja, Podglad,
szablonu modyfikacji Publikuj, Usun

Funkcje dostepne w tabeli:

Edycja — funkcja umozliwia uruchomienie okna edycji danego szablonu ankiety.

Podglad — funkcja umozliwia uruchomienie okna podgladu szablonu ankiety.

Publikuj — funkcja przenosi szablon ankiety do zaktadki ,,Ankiety opublikowane”, co
umozliwia uzycie szablonu w systemie ankietowania we wskazanym przez administratora roku
sprawozdawczym. Uzycie funkcji powinno by¢ poprzedzone komunikatem wymagajacym
potwierdzenia danej czynnosci.

Usun — funkcja usuwa wybrany szablon ankiety z systemu. Uzycie funkcji powinno by¢
poprzedzone komunikatem wymagajacym potwierdzenia danej czynnosci.
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Nazwy funkciji w tabeli moga ewentualnie zostaé¢ zastapione ikonami z nazwa wyswietlana w
chmurze po najechaniu kursorem na dana funkcje.

Tworzenie nowego szablonu ankiety

Uzycie funkcji ,,Utworz nowy szablon” uruchamia okno aplikacji umozlwiajace wprowadzenie
danych i parametrow szablonu ankiety:

Pole nr 1
Nazwa szablonu ankiety — pole tekstowe o maksymalnej liczbie 200 znakow. Pole
obowiagzkowe.

Pole nr 2
Naglowek szablonu ankiety (zaréwno w aplikacji jak i na wydruku) powinien by¢ mozliwy
do okreslenia za pomoca przycisku ,,Nagléwek ankiety”. Funkcja uruchamia pole tekstowe
(maksymalnie 3000 znakoéw) umozliwiajace uzytkownikowi wprowadzenie danych naglowka
wraz z mozliwo$cig wstawienia w tekscie logotypow programu (formaty mozliwych logotypoéw
zostang przekazane wykonawcy w trakcie realizacji systemu). Przyciskiem ,Zapisz”
uzytkownik zapisuje wprowadzone dane do szablonu ankiety, przyciskiem ,,Anuluj” usuwa
wprowadzone zmiany do nagléwka ankiety oraz wylacza funkcje. Aplikacja powinna
uniemozliwi¢ opublikowanie ankiety w przypadku, gdy nie zostat okreslony naglowek ankiety.

Pole nr 3
Zaréwno z poziomu tworzenia nowego szablonu jak rowniez edycji, w aplikacji powinna by¢
dostepna funkcja ,.Dodaj element” w ramach, ktorej uzytkownik moze w szablonie doda¢ jeden
Z 4 clementow:

Sekcja — w szablonie ankiety element powinien by¢ nagléwkiem okreslonego zbioru pytan
ankiety. Pole tekstowe o maksymalnej liczbie 500 znakéw. Dodatkowo za pomocg pola typu
checbox ,,Metryczna ankiety” uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ okreslenia w szablonie
ankiety pakietu danych (dane zaczytywane z cyklicznie przesylanych raportdow) w nizej
wymienionym zakresie:

Nr umowy o dofinansowanie UDA-RPPD.XX.XX.XX-20-XXXX/XX-XX

Data zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowa RRRR-MM-DD

Tytul projektu Tytut projektu

Nazwa Beneficjenta: dane z raportu Mozliwo$¢ aktualizacji danych Beneficjenta
NIP: dane z raportu Mozliwo$¢ aktualizacji danych Beneficjenta
Miejscowos¢: dane z raportu Mozliwo$¢ aktualizacji danych Beneficjenta
Kod pocztowy: dane z raportu Mozliwo$¢ aktualizacji danych Beneficjenta
Ulica: dane z raportu Mozliwos¢ aktualizacji danych Beneficjenta
Nr domu: dane z raportu Mozliwo$¢ aktualizacji danych Beneficjenta
Nr lokalu: dane z raportu Mozliwosé¢ aktualizacji danych Beneficjenta
Telefon: dane z raportu Mozliwo$¢ aktualizacji danych Beneficjenta
Fax: dane z raportu Mozliwo$¢ aktualizacji danych Beneficjenta
E-mail: dane z raportu Mozliwosé¢ aktualizacji danych Beneficjenta

UWAGA. W przypadku, gdy Beneficjent zmieni w trakcie wypetniania ankiety dane okres$lone
w powyzszej tabeli w stosunku do danych zaczytanych z raportow na wydruku ankiety, tekst w
polach, w ktorych dokonano zmiany powinien by¢ wybolodwany (pogrubiony).
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Kryteria — element powinien by¢ mozliwy do dodania z poziomu wskazanej przez
uzytkownika sekcji lub jako odr¢bna pozycja w szablonie ankiety. Uruchomienie funkcji
powinno uruchomi¢ okno edycji oraz umozliwi¢ uzytkownikowi okreslenie:

Nazwa kryterium — tekst pytania w ankiecie. Pole tekstowe o maksymalnej liczbie 1000
znakoéw. Pole obowigzkowe.

Dodaj wariant odpowiedzi — przycisk umozliwiajacy dodanie w szablonie ankiety
wariantu odpowiedzi poprzez podanie jego etykiety, np. TAK, NIE, NIE DOTYCZY.
Okreslenie etykiety powinno by¢ mozliwe po uruchomieniu danej funkcji — pole
tekstowe 0 maksymalnej liczbie 100 znakéw. Dodanie co najmniej jednego wariantu
odpowiedzi powinno by¢ obowigzkowe — W przypadku zaznaczenia checkboxa ,,Pole
tekstowe” walidacja co najmniej jednego wariantu odpowiedzi powinna by¢
nieaktywna.

Pole tekstowe — pole typu checkbox umozliwiajgce w danym kryterium/pytaniu dodanie
w szablonie ankiety pola opisowego. Uzycie funkcji (zaznaczenie checkboxa) powinno
wymusi¢ na uzytkowniku wprowadzenie etykiety pola tekstowego, np. Opis,
Uzasadnienie (maksymalnie 100 znakow). Pole tekstowe powinno umozliwié
Beneficjentom wprowadzenie w nim maksymalnie 2000 znakoéw. Pole obowigzkowe
gdy zaznaczone.

Monitorowanie VAT — pole typu checkbox umozliwiajace wskazanie pytan w szablonie
ankiety, ktore powinny by¢ widoczne dla beneficjentoéw projektow, ktorych okres
trwatos$ci si¢ zakonczyl, jednak istnieje konieczno$¢ monitorowania kwalifikowalno$ci
VAT. Tylko zaznaczone pytania powinny wyswietli¢ si¢ w ankiecie po zakonczeniu
trwato$ci projektu.

Dodaj warunek — funkcja umozliwiajaca zdefiniowanie warunku po spetnieniu, ktorego
dla projektu wyswietlane w szablonie jest dane pytanie. Aplikacja powinna umozliwiac¢
dodanie wiecej niz jednego warunku dla danego pytania/kryterium. W przypadku gdy
dla danego kryterium uzytkownik okreslit wigcej niz jeden warunek aplikacja powinna
zobligowa¢ uzytkownika do okreslenia relacji pomigdzy okreslonymi warunkami za
pomoca spojnikow logicznych ,,AND” lub ,,OR”. Uruchomienie funkcji powinno
umozliwi¢ wskazanie z listy rozwijanej jakiego pola, z przesytanych cyklicznie
raportow, ma dotyczy¢ warunek (nazwa pola — ,,Pole warunku”). Nastepnie za pomoca
pola ,,Warunek” (lista rozwijana) uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ okreslenia
kryterium warunku — mozliwe opcje do wyboru: rowne, wigksze, mniejsze, wigksze lub
réwne, mniejsze lub rowne, NULL, NOT NULL, podobne, niepodobne. W ostatnim
kroku okreslania parametréw warunku uzytkownik w polu tekstowym podaje wartos¢,
jakiej ma dotyczy¢ warunek. W przypadku gdy dla kryterium nie zostal okreslony zaden
warunek ograniczajacy widocznos¢, powinno ono by¢ widoczne w szablonie ankiety i
na wydruku dla wszystkich projektow.

Przyciskiem ,,Zapisz” uzytkownik zapisuje wprowadzone parametry kryterium oraz wraca do
okna edycji szablonu ankiety, przyciskiem ,,Anuluj” usuwa wprowadzone parametry oraz
wraca do okna edycji szablonu ankiety.
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Pozycja — element szablonu ankiety mozliwy do dodania wylgcznie z poziomu wskazanego
przez uzytkownika kryterium. W szablonie ankiety pozycja jest wySswietlana jako dodatkowe
pytanie, ktorego wyswietlenie w szablonie oraz na wydruku ankiety uwarunkowane jest
zaznaczeniem okre$lonej odpowiedzi w nadrzednym pytaniu/kryterium. Uruchomienie funkcji
powinno uruchomi¢ okno edycji oraz umozliwi¢ uzytkownikowi okreslenie:

e Nazwa pozycji — tekst pytania w ankiecie. Pole tekstowe o0 maksymalnej liczbie 1000
znakéw. Pole obowigzkowe.

e Dodaj wariant odpowiedzi — przycisk umozliwiajacy dodanie w szablonie ankiety
wariantu odpowiedzi poprzez podanie jego etykiety, np. TAK, NIE, NIE DOTYCZY.
Okreslenie etykiety powinno by¢ mozliwe po uruchomieniu danej funkcji — pole
tekstowe o maksymalnej liczbie 100 znakéw. Dodanie co najmniej jednego wariantu
odpowiedzi powinno by¢ obowigzkowe — w przypadku zaznaczenia checkboxa ,,Pole
tekstowe” walidacja co najmniej jednego wariantu odpowiedzi powinna by¢
nieaktywna.

e Pole tekstowe — pole typu checkbox umozliwiajace w danym pozycji/pytaniu dodanie
w szablonie ankiety pola opisowego. Uzycie funkcji (zaznaczenie checkboxa) powinno
wymusi¢ na uzytkowniku wprowadzenie etykiety pola tekstowego, np. Opis,
Uzasadnienie (maksymalnie 100 znakéw). Pole tekstowe powinno umozliwic¢
Beneficjentom wprowadzenie w nim maksymalnie 2000 znakoéw. Pole obowigzkowe
gdy zaznaczone.

e Warunek wys$wietlania — pole typu lista rozwijana. Stownikiem listy powinny by¢
mozliwe warianty odpowiedzi kryterium w ramach ktoérego okreslana jest dana pozycja.
Wskazanie wariantu odpowiedzi determinuje widoczno$¢ pozycji w szablonie oraz
wydruku ankiety przy okresleniu przez Beneficjenta wskazanego wariantu odpowiedzi
kryterium.

Przyciskiem ,,Zapisz” uzytkownik zapisuje wprowadzone parametry pozycji oraz wraca do
okna edycji szablonu ankiety, przyciskiem ,,Anuluj” usuwa wprowadzone parametry oraz
wraca do okna edycji szablonu ankiety.

Wskazniki — element szablonu ankiety, do ktérego z cyklicznie przesytanych raportow
zaczytywane sg nazwy 1 wartosci docelowe wskaznikdéw produktu i rezultatu. Beneficjent w tej
cze$ci ankiety powinien mie¢ mozliwo$¢ wprowadzenia danych wylacznie w zakresie
osiggnietych warto$ci wskaznikow w okresie sprawozdawczym. W szablonie ankiety oraz na
wydruku, cze$¢ ankiety dotyczaca wskaznikow powinna by¢ przedstawiona w formie
tabelarycznej, zgodnie z poniZzszym wzorem:

Zestawienie wskaznikow produktu i rezultatu

WSKAZNIKI PRODUKTU
Nazwa wskaznika produktu Jednostka Wartosé Wartos¢
miary docelowa osiagnigta
.................. (dane z raportu) (dane zraportu) | (danezraportu) | . ...
.................. (dane z raportu) (dane zraportu) | (danezraportu) | . ...
WSKAZNIKI REZULTATU
Nazwa wskaznika rezultatu Jednostka Warto$¢ Wartosé
miary docelowa osiagnigta
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.................. (dane z raportu) (dane z raportu) | (dane zraportu) | . ...
.................. (dane z raportu) (dane z raportu) | (dane zraportu) | . ...

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ edycji wprowadzonych sekcji/kryteriow/pozycji
(przycisk ,,Edycja”) oraz ich usuwania (przycisk ,,Usun”) — z zachowaniem hierarchii
poszczegbdlnych elementow. Kazda proba usuni¢cia powinna by¢ poprzedzona komunikatem
wymagajacym potwierdzenia danej czynnosci.

Ponadto aplikacja powinna umozliwia¢ przestawianie w szablonie ankiety kolejnosci dodanych
sekcji, kryteriow, wskaznikéw w ramach sekcji oraz pozycji w ramach kryteriow (np. poprzez
przeciagniecie myszka wskazanego elementu na wybrane miejsce).

Pole nr 4

Dodaj zalacznik — funkcja umozliwia uzytkownikowi tworzacemu szablon ankiety wskazanie
o$wiadczen, ktore w chwili generowania wydruku ankiety przez uzytkownika/Beneficjenta
powinny by¢ automatycznie generowane do wydruku wraz z ankieta. Format o$wiadczen
dodawanych do szablonu, do ustalenia w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia. Dane
Beneficjenta oraz nr projektu powinny by¢ automatycznie zaczytywane z podstawowych
danych ankiety oraz wstawiane we wskazanych miejscach w tresci oswiadczen.

Aplikacja powinna umozliwi¢ dodanie maksymalnie 5 wzoréw zatagcznikow do szablonu
ankiety. Przyciskiem ,,Dodaj” uzytkownik dodaje pozycj¢ w oknie szablonu, gdzie w polach:

e Nazwa zalacznika — pole tekstowe, maksymalnie 500 znakow, obligatoryjne

e Wybierz plik — przycisk, za pomoca ktorego uzytkownik wskazuje lokalizacje wzor
o$wiadczenia.

e Monitorowanie VAT — pole typu checkbox umozliwiajace wskazanie zatacznikow w
szablonie ankiety, ktoére powinny by¢ generowane dla projektow, ktorych okres
trwalosci si¢ zakonczyl, jednak istnieje konieczno§¢ monitorowania kwalifikowalnosci
VAT. Tylko zaznaczone zalaczniki powinny by¢ generowane do ankiety po
zakonczeniu trwatosci projektu.

Przyciskiem ,,Zapisz” uzytkownik dodaje okre$lony zatacznik do szablonu, przyciskiem
,»Anuluj” przerywa proces dodawania zatacznika.

Z poziomu widoku dotaczonych do szablonu ankiety listy wzoréw zatagcznikdw za pomoca
ikony ,,kosz” uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ usunigcia wezesniej dodanego do szablonu
wzoru zalgcznika. Usunigcie zatgcznika z szablonu powinno by¢ poprzedzone komunikatem
wymagajacym potwierdzenia danej czynnosci.

UWAGA. W trakcie tworzenia nowego szablonu ankiety lub edycji w aplikacji powinna by¢
mozliwo$¢ podgladu szablonu (widok od strony Beneficjenta) oraz wygenerowania pliku PDF
wydruku ankiety wraz z zatgcznikami.

Przyciskiem ,,Zapisz szablon” uzytkownik zapisuje dany szablon na liScie roboczych wersji
szablonow ankiet trwatosci, przyciskiem ,,Anuluj” — usuwa wprowadzone parametry szablonu.
Anulowanie funkcji utworzenia szablonu ankiety powinno by¢ poprzedzone komunikatem
wymagajacym potwierdzenia danej czynnosci.
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Woczytywanie szablonu ankiety trwalosci

W ramach aplikacji uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wczytania utworzonego wczesniej
szablonu ankiety 1 jego edycji bez koniecznosci tworzenia szablonu za kazdym razem od nowa.

Uruchomienie funkcji ,,Wczytaj szablon ankiety” powinno umozliwi¢ wskazanie szablonu
ankiety do edycji sposrdd wszystkich szablonéw ankiet dostgpnych w systemie — zar6wno
wersji roboczych jak i opublikowanych. Sposob edycji szablonu ankiety analogiczny jak w
przypadku tworzenia nowego szablonu ankiety.

Przyciskiem ,,Zapisz szablon” uzytkownik zapisuje wczytany szablon na liScie roboczych
wersji szablonéw ankiet trwato$ci, przyciskiem ,,Anuluj” — anuluje proces wczytania szablonu
ankiety.

Aplikacja powinna uniemozliwi¢ zapisanie szablonu ankiety o nazwie, ktora juz istnieje w
systemie.

ANKIETY OPUBLIKOWANE

Z poziomu danej zaktadki aplikacji uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ podgladu szablondéw
ankiet trwato$ci dostepnych w aplikacji jako te ktore moga by¢ wskazane jako obowigzujace w
okreslonym roku sprawozdawczym.

Wersje opublikowane ankiet powinny by¢ wyswietlane w aplikacji w formie tabelaryczne;j:

Lp. | Nazwa Wiasciciel | Opublikowane | Data Ostatnia Funkcje
przez publikacji | modyfikacja
1. Nazwa szablonu | Login tworcy | Login publikatora Data i godzina | Data i  godzina | Podglad,
ankiety szablonu publikacji ostatniej modyfikacji Cofnij do
roboczych,

Funkcje dostepne w tabeli:

Podglad — funkcja umozliwia uruchomienie okna podgladu szablonu ankiety.

Cofnij do roboczych — funkcja przenosi szablon ankiety do zaktadki ,,Ankiety robocze”, co
uniemozliwia uzycie szablonu w systemie ankietowania we wskazanym przez administratora
roku sprawozdawczym. Uzycie funkcji powinno by¢ poprzedzone komunikatem wymagajacym
potwierdzenia danej czynnosci.

UWAGA. Uzycie funkcji ,,Cofnij do roboczych” powinno by¢ mozliwe wylacznie dla
szablonow ankiet, ktore nie zostaly wykorzystane w systemie ankietowania (jako te na bazie
ktorych sktadane byty ankiety) lub nie nastgpito logowanie do systemu ankietowania przez co
najmniej jednego Beneficjenta w aktywnym okresie sprawozdawczym.

Nazwy funkcji w tabeli moga ewentualnie zosta¢ zastgpione ikonami z nazwg wyswietlang w
chmurze po najechaniu kursorem na dang funkcjeg.
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Z poziomu danej zaktadki uzytkownik, posiadajagcy uprawnienia administratora, powinien mie¢
mozliwos$¢ sterowania dostgpnosciag funkcji ,, Wypelnij ankiete trwatosci” widocznej z poziomu
Beneficjenta.

Nad tabelg opublikowanych szablonéw ankiet, przyciskiem ,,Uruchom ankiet¢” uzytkownik
systemu uruchamia okno edycji, w ktérym zobligowany jest to wskazania warto$ci w
nastepujacych polach:

e Okres sprawozdawczy — pole realizowane jako lista rozwijana z mozliwoscig wyboru
jednej wartosci sposrod zakresu 2017-2050.

e Szablon ankiety — pole realizowane w formie przycisku ,,Wybierz szablon”, ktorego
uzycie powoduje otwarcie okna z listg szablonéw ankiet znajdujacych si¢ w zakladce
,LAnkiety opublikowane”. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ wskazania szablonu i
zatwierdzenia wyboru.

e Termin dostepu — pole typu data i godzina. Po wskazanym przez uzytkownika terminie
aplikacja powinna automatycznie blokowaé¢ mozliwo$¢ uzycia przez Beneficjenta
funkcji ,,Wypehij ankiete trwatosci”.

e Informacja po zakonczeniu naboru ankiet — pole tekstowe umozliwiajace
wprowadzenie 2000 znakéw. Jest to informacja wy$wietlana przy probie wejscia
Beneficjenta na adres aplikacji w okresie, gdy system ankietowania jest nieaktywny.

Przyciskiem ,,Uruchom” uzytkownik zatwierdza wprowadzone dane i uruchamia ankietg,
,,2Anuluj” usuwa wprowadzone dane oraz zamyka okno edycji.

UWAGA. Nie powinno by¢ mozliwosci uruchomienia wigcej niz jednej ankiety trwalosci w
danym okresie sprawozdawczym. Ponadto uruchomienie ankiety powinno powodowaé
mozliwo$¢ zalogowania Beneficjentow projektow do systemu ankietowania.

Pod tabelg opublikowanych szablonow ankiety lub w dodatkowej zaktadce w ramach zaktadki
»Ankiety opublikowane” powinna zosta¢ wyswietlona lista dotychczas funkcjonujacych w
systemie szablonoéw ankiet. W chwili uruchomienia ankiety w tabeli powinna by¢ wyswietlana
informacja, ktory szablon ankiety jest obecnie ,,aktywny”, tj. dla ktorego szablonu aktualnie
uruchomiona jest ankieta trwatos$ci.

Lp. | Rok Nazwa Kto Kto Ankieta | Zmiana
sprawozdawczy | ankiety uruchomit modyfikowat | aktywna | szablonu
1. Rok Nazwa Login, data i | Login, data i | Tak/nie | ,Edytuj” ,,Zakonhcz”
szablonu godzina godzina
ankiety uruchomienia | ostatniej
ankiety modyfikacji

Funkcje ,,Edytuj” oraz ,,Zakoncz” powinny by¢ aktywne w systemie wytaczenie w przypadku
szablonu ,,aktywnego”, tj. dla warto$ci TAK w kolumnie tabeli ,,Ankieta aktywna™:

e Przyciskiem ,,Edytuj” uzytkownik uruchamia okno edycji opisanej wezesniej funkcji
,Uruchom ankietg”, gdzie powinien mie¢ mozliwo$¢ zmiany wartosci w polach: okres
sprawozdawczy, szablon ankiety, termin dostgpu.

UWAGA. Moment generowania szablonu/wydruku ankiety dla projektu to pierwsze
logowanie Beneficjenta projektu. W przypadku zmiany szablonu ankiety w chwili gdy
czg¢$¢ ankiet zostala wypelniona przez Beneficjentow, dla tych projektoéw powinien
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obowigzywac szablon sprzed zmiany. Moment ,,przeladowania” szablonu ankiety
powinien nastgpi¢ tylko w przypadku cofniecia ankiety danego projektu do poprawy
przez pracownika 1Z, wczesniej wystanej ankiety. Nalezy zwroci¢ uwagg, aby przy
»przeladowaniu” szablonu ankiety, pytania ktore zostaly wycofane z pierwotnego
szablonu nie powinny by¢ usuwane z aplikacji, a jedynie anulowane (na wydruku
ankiety po zmianie szablonu usuni¢te pytania wraz z odpowiedziami nie powinny by¢
widoczne). W przypadku takiej zmiany szablonu ankiety, w kolumnie ,,Nazwa szablonu
ankiety” powinny by¢ widoczne nazwy szablonéw ankiet wykorzystanych w danym
roku sprawozdawczym.

e Przyciskiem ,,Zakoncz” ankiet¢ uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ r¢cznego
zakonczenia przed wyznaczonym w poprzednim kroku terminem dostepu do ankiety.
Uzycie danej funkcji powinno by¢ poprzedzone komunikatem wymagajacym
potwierdzenia danej czynnosci.

Nazwy funkcji w tabeli moga ewentualnie zostaé zastapione ikonami z nazwa wyswietlang w
chmurze po najechaniu kursorem na dang funkcje.

Modut ,,Dobér préby do kontroli”

Modut systemu umozliwiajacy, na podstawie ztozonych ankiet trwatosci oraz okreslonych
wynikow ich weryfikacji, dokonanie doboru préby do kontroli trwatosci.

Modut powinien sktada¢ si¢ z dwoch zaktadek:
e Konfiguracja — dostgp do zaktadki wylacznie dla uzytkownikow posiadajacych
uprawnienia administratora systemu,
e Doboér préoby — dostep uzytkownikow IZ RPOWP o okreslonych profilach uprawnien.

KONFIGURACJA

W zaktadce konfiguracja uzytkownik posiadajagcy uprawnienia administratora Systemu
powinien mie¢ mozliwo$¢ okreslenia gtownych parametréw systemu w zakresie doboru proby,
tj. czynnikow ryzyka, na bazie ktorych podczas weryfikacji ankiet i wprowadzanych przez
uzytkownikdéw wartosci w poszczegolnych czynnikach, dokonywane jest obliczanie w systemie
poziomu ryzyka dla projektu. Typowanie projektow do kontroli jest przeprowadzane przy
wykorzystaniu metody reprezentacyjnej (z zastosowaniem schematu losowania warstwowego)
na podstawie zidentyfikowanych ponizej czynnikow ryzyka:

Czynniki ryzyka
. Uptyw ., Pozio
' ber?ecli(ijcz' Zjnta okresu dofiﬁirsfg\?\fania VAT | Wskazniki | ™
Lp. | Projekt ] trwalodei yzyka
Waga czynnika ryzyka
Oa3 0,1 012 0’2 0’2 1
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Kazdy z czynnikow ryzyka powinien by¢ oceniany w systemie ankietowania w skali 1 —4 (przy
czym 1 oznacza ryzyko najnizsze, natomiast 4 — najwyzsze) wedhug nastepujacego schematu:

I
Czynnik
ryzyka/Rodzaj Rodzaj beneficjenta Wielkos$¢ czynnika
Kryterium
1 Beneficjent z sektora JST lub PJB 1
2 Beneficjent z wyjatkiem pkt. 1,314 2
3 Beneficjent realizujacy projekt w formie 3
partnerstwa
4 Beneficjent z sektora przedsigbiorstw 4
I
Czynnik
ryzyka/Rodzaj projektow uptyw okresu trwatosci Wielkos$¢ czynnika
kryterium
Na koniec okresu sprawozdawczego uptyneta
1 mniej niz potowa planowanego okresu 1
trwatosci
Na koniec okresu sprawozdawczego uptynela
2 wigce] niz polowa planowanego okresu 3
trwatosci
i
Czynnik
ryzyka/Rodzaj Warto$¢ dofinansowania Wielko$¢ czynnika
kryterium
1 Do 1 min PLN 1
2 Powyzej 1 mln do 10 mln PLN 2
3 powyzej 10 mln PLN 3
dodatkowo
1 — warto$¢ czynnika
4 Poziom dofinansowania ustalony na podstawie | dodawana dodatkowo do
wskaznika luki finansowe;. wartos$ci z
pkt. 1 -3
v
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Czynnik
ryzyka/Rodzaj VAT w projekcie Wielko$¢ czynnika
Kryterium
1 VAT nie jest kwalifikowalny w projekcie 1
5 VAT jest czgéciowo kwalifikowalny w 5
projekcie
3 VAT jest kwalifikowalny w projekcie 4
\Y
Czynnik
ryzyka/Rodzaj Wskazniki Wielko$¢ czynnika
Kryterium
Beneficjent osiggnal i utrzymat wskazniki
1 . 1
produktu i rezultatu
Beneficjent nie osiggnal lub nie utrzymat
wskaznikow rezultatu w wymaganym terminie
2 (czynnik ryzyka rowny 4 uwzglgdniany jest po 4
minimum 1 roku od zakonczenia realizacji
projektu)

Jezeli 1Z RPOWP zidentyfikuje na etapie wdrazania Programu inne obszary problemowe, w
systemie powinna by¢ mozliwo$¢ modyfikacji w kolejnych okresach sprawozdawczych
okreslonych powyzej czynnikoéw ryzyka.

Przyciskiem ,,Okresl czynnik ryzyka” uzytkownik uruchamia funkcj¢ dodawania do systemu
ankietowania czynnika ryzyka. W dodatkowym oknie aplikacji uzytkownik powinien mie¢
mozliwo$¢ okreslenia:
e Nazwa czynnika — pole tekstowe (maksymalnie 200 znakow)
o Wielkos¢é czynnika — pole liczbowe — uzytkownik wprowadza jedna z mozliwych
wielkosci czynnika i przyciskiem ,,Dodaj” dodaje ja do wariantéw wielkosci czynnika.
W oknie dodawania czynnika ryzyka budowana jest lista wariantow (dla tego czynnika)
mozliwych do okre$lenia na etapie weryfikacji ankiety. Funkcja ,,Usufr” przy danym
wariancie wielkos$ci czynnika powinna umozliwi¢ jego usunigcie.
e Waga czynnika — pole liczbowe.
Przyciskiem ,,Dodaj” uzytkownik dodaje w aplikacji czynnik ryzyka, ,,Anuluj” —anuluje proces
dodawania czynnika ryzyka do systemu.
System powinien umozliwia¢ edycje (przycisk ,,Edycja”) oraz usunigcie (przycisk ,,Usun”)
okreslonego w systemie czynnika ryzyka.
UWAGA. W systemie powinna by¢ zaprogramowana walidacja na sume¢ wag okreslonych
czynnikow ryzyka, ktéra powinna wynosi¢ 1. System powinien uniemozliwi¢ dokonanie
doboru préby, w kolejnej zaktadce modutu przy niespetnieniu powyzszego warunku.

DOBOR PROBY
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System powinien w danej zaktadce umozliwia¢ uprawnionemu uzytkownikowi wyznaczenie
projektow, sposréd objetych obowigzkiem sprawozdawczym, ktéore powinny tworzy¢
populacje dla doboru proby do kontroli oraz dokona¢ losowania doboru proby do kontroli
trwatosci zgodnie z metodologig przedstawiong ponizej. Ponadto kazdoroczny dobor proby
powinien by¢ zapisywany W systemie z mozliwoscig wyswietlenia archiwalnych wynikow
doboru proby.

Dobory proby w systemie powinien by¢, w danej zakladce, wyswietlany w formie
tabelarycznej:

Dobér proby za Kto utworzyt Kiedy utworzyt | Kto zatwierdzit Kledy . Ste}tus doboru Funkcje
rok zatwierdzit proby
.............................. W trakcie Podglad
Edycja
.............................. Zatwierdzony Podglad

Nad tabelg dla uzytkownikdéw uprawnionych do przeprowadzenia doboru proby w systemie
powinien by¢ widoczny przycisk ,,Dobor proby”. Warunkiem uruchomienia danej funkcji w
systemie jest odpowiednio w kolejnosci:

1. Uruchomiona ankieta trwalosci w systemie,

2. Zgodno$¢ ankiet o statusie ,,Wystana” ze statusem weryfikacji tychze ankiet — opcja
TAK w kolumnie ,,Ankieta zweryfikowana” tabeli weryfikacji ankiet trwatosci za dany
okres sprawozdawczy,

3. Dla danego okresu sprawozdawczego nie uruchomiono funkcji ,,Dobér proby”.

W przypadku, gdy niespelniony jest ktory§ z powyzszych warunkow aplikacja powinna
uniemozliwi¢ uruchomienie danej funkcji wyswietlajac w systemie komunikat o niespelnieniu
warunku.

W chwili uruchomienia w systemie funkcji ,,Dobdr préby”, aplikacja powinna blokowac
mozliwos¢ weryfikacji ankiet trwalosci przez pracownikéow IZ — zablokowanie funkcji
»Weryfikuj;” w module ankiety.

UWAGA. W przypadku, gdy zaistnieje konieczno$¢ wznowienia funkcji weryfikacji ankiet
pracownikom 1Z, administrator systemu (wyltacznie) powinien mie¢ mozliwo$¢ anulowania
procesu doboru proby za pomoca funkcji ,,Edycja” (funkcja dostgpna wylacznie dla doboru
proby o statusie ,,W trakcie”), a nastepnie poprzez zmiang wartosci w polu ,,Status doboru
proby” na ,,Anulowany”. Przyciskiem ,,ZatwierdZz” administrator potwierdza zmian¢ statusu
doboru proby, przez co w powyzszej tabeli, dana pozycja zmienia status na ,,Anulowany”, jak
rowniez redukcji ulega liczba funkcji mozliwych do uzycia w systemie dla danej pozycji — tylko
,»Podglad”.

Dobor proby w systemie powinien by¢ dokonywany w formie okreslonej liczby
krokow/etapow. Na etapie poszczegodlnych krokoéw uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢
podgladu oraz ewentualnej korekty przyporzadkowanych przez system projektow do
poszczegolnych zbiorow/grup/warstw. Dodatkowo w trakcie procesu wyznaczania populacji
dla poszczegdlnych zbiorow/grup/warstw uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ powrotu do
poprzednich krokow/etapow.
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KROK 1 - Populacja préoby

Lista projektow, dla ktorych w danym okresie sprawozdawczym zostaly ztozone,
zweryfikowane i zatwierdzone ankiety trwatosci. Uruchomienie funkcji ,,Dobor proby”
powinno by¢ poprzedzone podaniem przez uzytkownika daty w polu ,,Nie uwzgledniaj w
populacji proby projektow, dla ktérych okres trwatosci zakonczyt si¢ przed:...”. Umozliwia to
wyeliminowanie projektow z populacji doboru proby, ktérym w okresie doboru proby do
kontroli trwato$ci zakonczyta sie trwatos¢ projektu.

Lista widoczna bezposrednio po uruchomieniu funkcji ,,Dobor proby”, podzielona na trzy
zbiory (zaktadki):

Zbior A: projekty nie poddane kontroli trwatosci, z ktorej dobor proby dokonywany jest
w oparciu o metodologi¢ opisang ponizej

Lista projektow Zbioru A
Lp. | Nr Nazwa Czynnik | Czynnik | Czynnik | Czynnik | Czynnik | Poziom | Funkcje | Kto i kiedy
projektu Beneficjenta | | 1l 11 v \ ryzyka modyfikowat

W kolumnie Funkcje powinny by¢ dostepne nastepujace funkcje:

Zmien zbior — funkcja umozliwia w pierwszym kroku zmiang przynaleznosci danego
projektu do zbioru. Uruchomienie funkcji powinno umozliwia¢ wskazanie
uprawnionemu uzytkownikowi na wskazanie z listy rozwijanej do jakiego zbioru nalezy
przenies¢ dany projekt — B lub C. Przyciskiem ,,Zatwierdz” uzytkownik potwierdza
zamiang przynaleznos$ci projektu do zbioru, ,,Anuluj” — anuluje proces zmiany zbioru.
W chwili zmiany zbioru w kolumnie ,,Kto 1 kiedy modyfikowat” tabeli zbioru, do
ktérego zostat przeniesiony projekt, aplikacja zapisuje login uzytkownika
zatwierdzajacego zmiang oraz date 1 godzing zatwierdzenia zmiany.

Ikona ..i” — nazwa funkcji: ,,Informacje o projekcie” — funkcja umozliwia wyswietlenie
w dodatkowym oknie aplikacji wszystkich informacji o projekcie, zawartych w
raportach przesylanych cyklicznie do systemu ankietowania (zakres danych
informacyjnych o projekcie w przesytanych raportach zostanie przekazany Wykonawcy
w trakcie realizacji systemu).

Z poziomu okna ,,Informacje o projekcie” uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ ich
edycji za pomocg dedykowanego przycisku ,,Edytuj”. Pola mozliwe do edycji po uzyciu
funkcji zostang okreslone w trakcie realizacji systemu).

Zbior B: projekty poddane kontroli trwatos$ci, z ktorych dobor proby w wysokosci 2%
dokonywany jest w oparciu o ponizszag metodologi¢ (z wylaczeniem projektow
skontrolowanych na miejscu w poprzednim okresie — zaznaczona odpowiedz TAK w
polu ,,Projekt kontrolowany w poprzednim okresie sprawozdawczym” w trakcie
weryfikacji ankiety danego projektu). Jezeli w ramach projektow, w ktorych
przeprowadzono juz wizyty monitorujgce zidentyfikowano potencjalnie ryzykowne
obszary, projekty takie zostaja wilaczone do proby, nie podwyzszajac jednak jej
wielko$ci procentowej (w oparciu o ponizszg metodologie¢ dobierana jest wtedy
odpowiednio mniejsza liczba projektdéw, tak aby tacznie préba wynosita 2%).
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Lista projektow Zbioru B

Lp

Nr
projekt
u

Nazwa Czynni | Czynni | Czynni | Czynni | Czynni | Pozio Rok Funkcj | Kto i kiedy
Beneficjent | k1 k11 k 111 k 1V kv m kontrol | e modyfikow
a ryzyka | i at

W kolumnie Funkcje powinny by¢ dostepne funkcje analogiczne do tabeli projektow
Zbioru A, z jedyng rdznicg listy mozliwych do wyboru zbioréw przy funkcji ,,Zmiana

zbioru”

Zbior

—AlubC.

C: projekty wylaczone z populacji doboru proby w danym okresie

sprawozdawczym, tj.:

a)

b)

c)

d)

e)

projekty, dla ktorych nie dokonano obowigzku sprawozdawczego i z automatu
zostaly skierowane do kontroli trwato$ci natychmiast po uptywie terminu na
wypehnienie ankiet trwatosci,

projekty, dla ktorych nie dokonano poprawy ankiet i ponownie nie wypetniono
ankiet zgodnie z zaleceniami IZ RPOWP

projekty, w ramach ktorych przeprowadzono kontrolg trwatosci w poprzednim
okresie sprawozdawczym — zaznaczone pole ,,Projekt kontrolowany w
poprzednim okresie sprawozdawczym”,

projekty, dla ktorych w trakcie weryfikacji ankiety zidentyfikowano problemy z
zachowaniem trwatos$ci projektu co kwalifikuje projekt do skierowania go do
kontroli trwato$ci — zaznaczone pole ,,Projekt skierowany do kontroli”,
projekty, dla ktorych w okresie doboru proby do kontroli trwatosci zakonczyta
sie trwalos¢ projektu.

Lista projektow Zbioru C

Lp

Nr
projekt
u

Nazwa Czynni | Czynni | Czynni | Czynni | Czynni | Pozio Rok Funkcj
Beneficjent | k1 k1l k 11 k IV kv m kontrol | e
a ryzyka | i

Kto i kiedy
modyfikow
at

W kolumnie Funkcje powinny by¢ dostepne funkcje analogiczne do tabeli projektow
Zbioru A, z jedyng rdznicg listy mozliwych do wyboru zbioréw przy funkcji ,,Zmiana
zbioru” — A lub B.

UWAGA. Zmiana zbioru w tabeli projektow zbioru C powinna by¢ mozliwa tylko i
wytacznie dla projektéw o wszystkich okreslonych czynnikach ryzyka.

W tabelach poszczegoélnych zbioréw powinna by¢ mozliwosé sortowania listy po kolumnach.
Przyciskiem ,,Dalej” uzytkownik przechodzi do kolejnego kroku doboru proby, ,,Wstecz”
powraca do zaktadki ,,Dobor proby” — w tabeli dodawana jest pozycja o statusie ,,W trakcie”.

KROK 2 - Podzial na grupy

Po uzyciu funkcji ,,Dalej” w poprzednim kroku doboru proby aplikacja wyswietla utworzong
w wyniku powyzszej metodologii liste projektow (sktadajaca si¢ z projektow ze Zbioru A),
ktora jest podzielona, ze wzgledu na liczebno$¢ i specyfike na 2 grupy:

Grupa

1: projekty zrealizowane w ramach | Osi Priorytetowej — projekty, ktorych

numery zaczynajg si¢ od RPPD.01.xx.xx...;
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— Grupa 2: projekty zrealizowane w ramach pozostatych Osi Priorytetowych.

Dobor proby z powyzszych Grup dokonywany jest z wykorzystaniem 3 warstw wydzielonych
wedhug poziomu ryzyka. Do kontroli typowane jest:

— | warstwa: najwyzszy poziom ryzyka — 10% projektow (liczebnos¢ okreslana przez
pierwszy/trzeci kwartyl — w zalezno$ci od sortowania: malejgco — Q1, rosngco — Q3z),

— II warstwa: $redni poziom ryzyka — 5% projektow (liczebnos¢ okreslana przez
trzeci/pierwszy kwartyl — projekty ze zbioru pomigdzy pierwszym i trzecim kwartylem
wlacznie),

— I warstwa: niski poziom ryzyka — 3% projektéow (liczebno$¢ okre§lana przez
trzeci/pierwszy kwartyl — projekty o ryzyku nizszym niz jego wartosc).

Lista projektow Zbioru A w podziale na grupy i warstwy

Lp. | Nr Nazwa Czynnik | Czynnik | Czynnik | Czynnik | Czynnik | Poziom | Grupa | Warstwa
projektu Beneficjenta | 1l 1] \Y} \Y ryzyka

Dodatkowo nad tabelg powinno wyswietla¢ si¢ podsumowanie podziatu Zbioru A na grupy i
warstwy w nastepujacy sposob:

Liczba projektéw Grupa 1 - ... szt., w tym: Liczba projektéw Grupa 2 - ... szt., w tym:

I warstwa - ... szt. (11l kwartyl >....... ) | warstwa - ... szt. (11l kwartyl >....... )

Il warstwa - ... szt. (Rozstep kwartylny (...;...>) Il warstwa - ... szt. (Rozstep kwartylny (...;...>)
11 warstwa - ... szt. (I kwartyl <...) Il warstwa - ... szt. (I kwartyl <...)

W tabeli podziatu na grupy/warstwy powinna by¢ mozliwo$¢ sortowania listy po kolumnach.
Przyciskiem ,,Dalej” uzytkownik przechodzi do kolejnego kroku doboru préby, ,,Wstecz”
powraca do poprzedniego kroku.

KROK 3 — Dobér préby

Po uzyciu funkcji ,,Dalej” w poprzednim kroku doboru proby aplikacja wyswietla utworzong
w wyniku powyzszej metodologii listg projektow wytypowanych do kontroli trwatosci w trzech
zaktadkach.

Do kontroli typowane sg projekty, ktore uzyskaty najwyzsze wyniki w danych warstwach
(zaktadka: Najwyzszy wynik poziomu ryzyka — A) oraz projekty wybrane losowo (zaktadka:
Losowanie) wedtug proporcji: 50% proby wg wyniku analizy ryzyka oraz 50% dobor losowy.
Przy okreslaniu liczebnosci proby wartosci z poszczegolnych grup lub warstw zaokraglane s
w gore do petnych jednostek.

Wzor tabel dla zaktadek dotyczacych Zbioru A: Najwyzszy wynik poziomu ryzyka — A oraz
Losowanie

Lp. Nr Nazwa Tytut Poziom Grupa Warstwa Poziom Wartos¢ Data
projektu Beneficjenta projektu ryzyka ryzyka projektu zakonczenia
trwatosci
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Trzecia zaktadka (Najwyzszy wynik poziomu ryzyka — B) — do kontroli typowane sa projekty
ktore uzyskaty najwyzsze wyniki poziomu ryzyka ze Zbioru B, zgodnie z metodologig opisang
w kroku 1 dla zbioru B.

Wzor tabeli zaktadki: Najwyzszy wynik poziomu ryzyka — B
Lp. Nr projektu Nazwa Beneficjenta | Tytut Poziom Poziom Warto$¢ Data zakoficzenia
projektu ryzyka ryzyka projektu trwatosci

W przypadku, gdy dwa projekty lub wigcej otrzymaja réwny wynik, o kolejnosci
na liscie decyduje catkowita warto$¢ projektu. Dobor elementu proby z danej warstwy metoda
losowg jest dokonywany poprzez przyporzadkowanie projektom liczb losowych, wedtug
ktérych dokonuje si¢ nastepnie sortowania rosngco (od wartoSci najmniejszych
do najwiekszych).

Przyciskiem ,,Zatwierdz” uzytkownik zatwierdza wyniki doboru oraz traci mozliwos¢ zmian
zbiorOw w poprzednich etapach doboru proby. Dodatkowo w chwili zatwierdzenia wynikow
doboru proby w 3 kroku doboru proby powinien wyswietli¢ si¢ przycisk ,,Generuj wyniki w
PDF”. Uzycie funkcji w aplikacji powinno wygenerowa¢, w formacie PDF, liste projektow
wytypowanych do kontroli trwatosci w oparciu o powyzsza metodologi¢ doboru proby. Zakres
danych w generowanym pliku zostanie ustalony w tracie realizacji przedmiotu zamdwienia.
Przyciskiem ,,Wstecz” uzytkownik ma mozliwos¢ powrotu do poprzednich krokéw (tylko
odczyt), Przyciskiem ,,Zakoncz” uzytkownik zamyka okno doboru préby i powraca do okna z
widokiem na liste dokonanych w systemie doborow prob.

Przyklad doboru proby do kontroli trwalo$ci w oparciu o powyzsza metodologie:

Obowigzkiem ztozenia Ankiety trwatosSci objetych jest w danym roku 100 zakonczonych

projektow, z czego 75 zrealizowanych zostalo w ramach I Osi Priorytetowe;.

Z powyzszej populacji 5 projektow zostalo poddanych w poprzednich okresach kontroli

trwato$ci na miejscu, w tym 1 projekt w okresie bezposrednio poprzedzajacym okres biezacy.

1. Zbior A liczy zatem 95 elementdéw (projekty nie poddane dotychczas kontroli), a Zbior B
ma liczebnos¢ 5 elementow (projekty skontrolowane na miejscu), przy czym
1 z projektow nie bedzie bral udziatu w typowaniu do kontroli w biezagcym okresie (zostat
skontrolowany w okresie poprzednim).

2. Ze zbioru B kontroli zostanie poddany 1 projekt: 4 x 2% = 1 (zaokraglanie w gore
do petnych jednostek).

3. Liczebnos¢ Grupy 1 ze Zbioru A wynosi 73 (zalozono, ze 2 projekty byly juz
kontrolowane), natomiast liczebno$¢ Grupy 2 ze Zbioru A: 22 projekty (zalozono, ze 3
projekty byty juz kontrolowane, w tym 1 w poprzednim okresie).

4. Po dokonaniu analizy ryzyka wszystkich projektéw ze Zbioru A otrzymano nast¢pujace
wyniki:

a) Grupa 1:
— 21 projektow: wynik 3,1,
— 17 projektow: wynik 3,0,
— 7 projektéw: wynik 2,9,
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— 10 projektow: wynik 2,7,

— 4 projekty: wynik 2,5,

— 6 projektow: wynik 2,1,

— 8 projektow: wynik 1,9.

e warto$¢ kwartyla pierwszego (Q1) wynosi 3,1 — zbior 21 elementowy
e warto$¢ kwartyla trzeciego (Qs) wynosi 2,7 — zbiér 34 elementowy

e ponizej kwartyla trzeciego znajduje si¢ 18 elementow.

Liczebnos¢ proby bedzie zatem nastgpujgca:
21 x10% + 34 x5% + 18 x 3% = 3 + 2 + 1 = 6 projektow
b) Grupa 2:

— 4 projekty: wynik 3,1,
— 6 projektow: wynik 3,0,
— 1 projekt: wynik 2,9,
— 5 projektéw: wynik 2,7,
— 3 projekty: wynik 2,5,
— 1 projekt: wynik 2,1,
— 2 projekty: wynik 1,9.
e warto$¢ kwartyla pierwszego (Q1) wynosi 3,0 — zbiér 10 elementowy
e warto$¢ kwartyla trzeciego (Qs) wynosi 2,5 — zbiér 9 elementowy
e ponizej kwartyla trzeciego znajduja si¢ 3 elementy.

Liczebnos¢ proby bedzie zatem nastepujgca:
10x10% +9x5% +3x3%=1+1+1=3projekty

Ogolem w ramach kontroli trwalosci w biezacym okresie wizyty monitorujace dotyczy¢ beda
zatem 10 projektow (1+6+3).

Modut ,Raporty”

Przedmiotowy modut powinien umozliwia¢ uzytkownikom uruchamianie zdefiniowanych w
systemie analiz. Modut powinien by¢ dostepny wszystkim uzytkownikom IZ RPOWP. W
podgladzie wynikow danej analizy powinna by¢ mozliwo$¢ eksportu danej analizy w formacie
XLS (excel). Ponizej zatozenia oraz zakres danych raportoéw dostepnych w systemie:

— Lista projektow w okresie sprawozdawczym — raport umozliwiajacy podglad oraz
eksport wynikow na temat projektow objetych obowigzkiem sprawozdawczym w
okreslonym roku sprawozdawczym. Uruchomienie raportu powinno by¢ poprzedzone
okresleniem nastepujacych kryteriow raportu:

1. Typ ankiety — lista rozwijana umozliwiajaca wybor jednej sposrod nastepujacych
wartosci: TRWALOSC, VAT

2. Rok sprawozdawczy — lista rozwijana przedstawiajaca okresy sprawozdawcze w
systemie w podziale na lata.
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Po wyborze kryteriow raportu przyciskiem ,,Zatwierdz” uzytkownik zatwierdza
parametry raportu oraz wyswietla w aplikacji wyniki raportu. Przyciskiem ,,Anuluj”
rezygnuje z generowania danych w zakresie przedmiotowego raportu.

Lp.

kwalifikowalne
Dofinansowanie

Projekt generujacy
W tym UE

Rok

Nr projektu

Data WNPK*
Data zakonczenia
trwato$ci
Mozliwosé
odzyskania VAT
dochod

Luka w
finansowaniu
Zryczaltowana
stawka (%)
Wydatki
kwalifikowalne
przed dochodem
Warto$¢ dochodu
Tytut projektu
Nazwa
Beneficjenta
Wartos$¢ ogotem
Wydatki

— Status ankiet — raport umozliwiajacy podglad oraz eksport wynikéw na temat statusu
wypehlnienia ankiety za okreslony rok sprawozdawczy (wraz z kryteriami
wyszukiwania). Uruchomienie raportu powinno by¢ poprzedzone okresleniem
nastepujacych kryteridw raportu:

1. Typ ankiety — lista rozwijana umozliwiajagca wyboér jednej sposrod nastgpujacych
warto$ci: TRWALOSC, VAT

2. Rok sprawozdawczy — lista rozwijana przedstawiajaca okresy sprawozdawcze w
systemie w podziale na lata.

3. Status ankiety — lista rozwijana z wartosciami odpowiadajacymi dostgpnym w
systemie statusom rowniez z mozliwo$cig wyboru wartosci ,,Wszystkie statusy”.

Po wyborze kryteriow raportu przyciskiem ,,Zatwierdz” uzytkownik zatwierdza

parametry raportu oraz wyswietla w aplikacji wyniki raportu. Przyciskiem ,,Anuluj”

rezygnuje z generowania danych w zakresie przedmiotowego raportu.

/kiedy

Lp.

Rok

Nr projektu
Data WNPK?
Status ankiety
Kto
weryfikowat
Tytut
projektu
Nazwa
Beneficjenta
Miejscowos¢
NIP

Kod
pocztowy
Ulica

Nr domu

Nr lokalu
Telefon

Fax

E-mail

— Odpowiedzi z ankiet — raport umozliwiajacy podglad oraz eksport wynikow (wraz z
kryteriami wyszukiwania) dotyczacy udzielonych przez Beneficjentow odpowiedzi na
pytania ankiety trwatosci za okreslony rok sprawozdawczy (z wykluczeniem informacji
nt. wskaznikéw). Uruchomienie raportu powinno by¢ poprzedzone okresleniem
kryterium raportu: Rok sprawozdawczy — lista rozwijana przedstawiajaca okresy
sprawozdawcze w systemie w podziale na lata.

Po okresleniu kryterium raportu przyciskiem ,.Zatwierdz” uzytkownik zatwierdza
parametry raportu oraz wyswietla w aplikacji wyniki raportu. Przyciskiem ,,Anuluj”
rezygnuje z generowania danych w zakresie przedmiotowego raportu.

! Data zatwierdzenia wniosku o ptatno$é¢ koficowa
2 Data zatwierdzenia wniosku o platno$¢ koncowa
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Lp

Rok Data

WNPK

Tresc
pytania nr
n

Nazwa
Beneficjenta

Nr projektu Tres¢ pytania

nrl

Tytut
projektu

Realizacja wskaznikéw produktu — raport umozliwiajacy podglad oraz eksport
wynikow (wraz z kryteriami wyszukiwania) dotyczacy osiagnigtych przez
Beneficjentow wartosci wskaznikoéw produktu za okreslony rok sprawozdawczy.
Uruchomienie raportu powinno by¢ poprzedzone okresleniem kryterium raportu: Rok
sprawozdawczy — lista rozwijana przedstawiajgca okresy sprawozdawcze w systemie w
podziale na lata.

Po okres$leniu kryterium raportu przyciskiem ,,Zatwierdz” uzytkownik zatwierdza
parametry raportu oraz wyswietla w aplikacji wyniki raportu. Przyciskiem ,,Anuluj”
rezygnuje z generowania danych w zakresie przedmiotowego raportu.

Nr Data Tytu Nazwa Nazwa. Jednostka | Wartosé | Wartosé
Lp. | Rok - . - . wskaznika . Lo
projektu | WNPK projektu Beneficjenta produktu miary docelowa | osiagnigta

W przypadku, gdy w ramach projektu istnieje w systemie wigcej niz jeden wskaznik
produktu dane z kolumn nr 2-6 powinny zosta¢ powielone w raporcie dla kazdej pozycji
wskaznika w tabeli.

Realizacja wskaznikéw rezultatu — raport umozliwiajacy podglad oraz eksport
wynikow (wraz z kryteriami wyszukiwania) dotyczacy osiggnietych przez
Beneficjentow wartosci wskaznikow rezultatu za okre$lony rok sprawozdawczy.
Uruchomienie raportu powinno by¢ poprzedzone okre§leniem kryterium raportu: Rok
sprawozdawczy — lista rozwijana przedstawiajaca okresy sprawozdawcze w systemie w
podziale na lata.

Po okresleniu kryterium raportu przyciskiem ,.ZatwierdZ” uzytkownik zatwierdza
parametry raportu oraz wyswietla w aplikacji wyniki raportu. Przyciskiem ,,Anuluj”
rezygnuje z generowania danych w zakresie przedmiotowego raportu.

Lp.

Nr

Rok projektu

Data
WNPK

Tytut
projektu

Nazwa
Beneficjenta

Nazwa
wskaznika
rezultatu

Jednostka
miary

Wartosé
docelowa

Wartos¢
osiagnigta

W przypadku, gdy w ramach projektu istnieje w systemie wigcej niz jeden wskaznik
rezultatu dane z kolumn nr 2-6 powinny zosta¢ powielone w raporcie dla kazdej pozycji
wskaznika w tabeli.

Modut ,Monitorowanie VAT”

36



W ramach systemu powinien funkcjonowa¢ modut umozliwiajacy IZ RPOWP monitorowanie
kwalifikowalno$ci podatku VAT w projektach, po okre§lonym w systemie, w trakcie
weryfikacji ankiet, okresie trwatosci.

W przypadku, gdy dla danego projektu (z kwalifikowalnym podatkiem VAT) zakonczyt si¢
okres trwatosci aplikacja powinna umozliwia¢ zalogowanie si¢ do systemu ankietowania i
uruchomienie w okresie sprawozdawczym ankiet¢ trwatosci (monitorujgca kwalifikowalnos¢
VAT) wytacznie w zakresie metryczki oraz pytan, ktore w szablonie ankiety maja zaznaczony
checkbox ,,Monitorowanie VAT” (w okresie trwatosci VAT jest monitorowany na poziomie
ankiety trwatosci).

Okres, do ktorego powinien by¢ monitorowany VAT dla projektu, powinien by¢ definiowany
w systemie w trakcie weryfikacji ankiet trwatosci lub z poziomu funkcji ,,Informacje o
projekcie”.

Podstawowym widokiem po uruchomieniu przedmiotowego modutu powinna by¢ lista ankiet
VAT za ostatni rok sprawozdawczy (mozliwo$¢ wyboru roku, za ktory wyswietlana jest lista
ankiet VAT).
Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢, za pomoca listy rozwijanej zatytutowanej ,,Rok
sprawozdawczy VAT”, wyswietlenia listy ankiet dotyczacych VAT za okreslony rok. Warto$ci
listy rozwijanej powinna by¢ zgodne z ilo$cig okresow, za jakie byty sktadane ankiety VAT za
pomoca przedmiotowej aplikacji.
Dodatkowo w oknie aplikacji dla okreslonego roku sprawozdawczego powinna wyswietlac si¢
informacja podsumowujaca ilo$¢ 1 status ankiet VAT w ramach wybranego przez uzytkownika
roku sprawozdawczego, w nastgpujacy sposob:

e Liczba ankiet ogotem: ... szt.

e Liczba ankiet wystanych: ... szt.

e Liczba ankiet w trakcie przygotowania: ... szt.

e Liczba ankiet przed wypelieniem: ... szt.

Wyswietlana lista ankiet VAT powinna by¢ przedstawiona w formie tabelarycznej, z
mozliwos$cig sortowania po nazwie nagtowkow kolumn tabeli. Ponizej przedstawiona zostata
struktura tabeli ankiet:
Rok — wartosci kolumny to rok sprawozdawczy, za ktory zostala ztozona ankieta,
Nr projektu — wartosci kolumny to numer projektu w formacie RPPD.xx.xx.xx-20-XXXX/XX.
Ponadto uzytkownik wskazujac z wyswietlanej listy projekt objety okresem trwalosci (nr
projektu, jako aktywny link) powinien mie¢ mozliwo$¢ podgladu wszystkich ankiet VAT
ztozonych dla tego projektu w ramach poszczegdlnych okresow sprawozdawczych.
Nazwa Beneficjenta — wartos¢ kolumny to nazwa Beneficjenta.
NIP — warto$¢ kolumny to NIP Beneficjenta.
Status ankiety — wartosci kolumny to wyswietlany status ankiety sposroéd 4 mozliwych:
e Przed wypelieniem — status ankiety przed uzyciem przez uzytkownika funkcji
~Edytuj”,
e W trakcie przygotowania — status ankiety po uzyciu przez uzytkownika funkcji ,,Edytuj”
ale przed uzyciem funkcji ,,Wyslij”,
e Wystana — status ankiety po uzyciu przez uzytkownika funkcji ,, Wyslij”,
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Suma kontrolna — warto$¢ kolumny to aktualna suma kontrolna ankiety trwato$ci.

Data zakonczenia monitorowania VAT — warto$ci kolumny to data wprowadzona przez
pracownikow IZ RPOWP w trakcie weryfikacji ankiet trwatos$ci danego projektu.

Funkcje — warto$¢ kolumny to ikony mozliwych do uzycia funkcji. Najechanie kursorem na
wybrang ikon¢ powinno powodowa¢ wyswietlenie w chmurze nazwy funkcji:

e lkona lupy — nazwa funkcji: ,,Podglad odpowiedzi” — funkcja umozliwia wyswietlenie
tresci pytan ankiety VAT oraz udzielonych przez Beneficjenta odpowiedzi. Z poziomu
podgladu odpowiedzi uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ uruchomienia dwoch
ponizszych funkcji (wydruk PDF oraz Informacje o projekcie). Uzytkownicy 1Z
powinni mie¢ mozliwos¢ wgladu do ankiet na kazdym etapie ich wypehiania, bez
mozliwosci edycji ankiety.

e lkona drukarki — nazwa funkcji: ,,Wydruk PDF” — funkcja umozliwia wygenerowanie
w formacie PDF okreslonej ankiety VAT z mozliwos$cig jej otwarcia lub zapisu na
komputerze uzytkownika.

e Ikona..i” — nazwa funkcji: ,,Informacje o projekcie” — funkcja umozliwia wyswietlenie

w dodatkowym oknie aplikacji wszystkich informacji o projekcie, zawartych w
raportach przesytanych cyklicznie do systemu ankietowania I przetrzymywanych w
bazie danych aplikacji (zakres danych informacyjnych o projekcie w przesytanych
raportach zostanie przekazany Wykonawcy w trakcie realizacji systemu).
Z poziomu okna ,,Informacje o projekcie” uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ ich
edycji za pomocg dedykowanego przycisku ,,Edytuj”. Pola mozliwe do edycji po uzyciu
funkcji zostang okreslone w trakcie realizacji systemu). W przypadku gdy, edycja
danych nastepuje po zakonczeniu weryfikacji ankiet, aktualne dane powinny byc¢
widoczne od kolejnego okresu sprawozdawczego. Informacje o projekcie dla
poszczegolnych okreséw sprawozdawczych powinny by¢ aktualne na dzien weryfikacji
ankiet.

Dodatkowo uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyszukania ankiet VAT projektow po
numerze projektu, nazwie Beneficjenta, NIP Beneficjenta, tytule projektu oraz statusie ankiety.

Modut ,,Moje konto”

Modut systemu umozliwiajacy uzytkownikom podglad jego danych przetwarzanych w
systemie, tj.

e Login,

e Imig,

e Nazwisko,
e e-mail

e Profil

e Instytucja

Dodatkowo z poziomu przedmiotowego modutu, uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢
zmiany hasta dostgpu do systemu. Pod wyswietlanymi danymi uzytkownika w module

38



powinny by¢ dostepne dwa pola: ,,Nowe hasto” oraz ,,Powtorz nowe hasto”, w ktorych
uzytkownik ma mozliwo$¢ okreslenia nowego hasta do systemu — sita oraz historia hasta
zgodna z mechanizmem nadawania/przypominania hasta do systemu. Przyciskiem ,,Zmien
hasto” uzytkownik uruchamia funkcj¢ zmiany hasta. W przypadku, braku zgodnos$ci haset,
niezgodno$ci sity lub historii haset aplikacja powinna uniemozliwi¢ zmian¢ hasta
uzytkownika oraz wyswietli¢ stosowny komunikat.

Modut ,,Pomoc”

Modut systemu umozliwiajacy uzytkownikom wyswietlenie lub pobranie dokumentéw, np.
Instrukcja uzytkownika, Polityka bezpieczenstwa informacji. Uruchomienie modutu powinno
powodowac wyswietlenie listy mozliwych do wy$wietlenia i pobrania dokumentdéw z systemu.

Ponadto w niniejszym module uzytkownik o profilu administratora powinien mie¢ mozliwos¢
zarzadzania lista dokumentow dostepnych uzytkownikom systemu z poziomu niniejszego
modutu.
Przyciskiem dodaj, uprawniony uzytkownik uruchamia funkcje dodawania dokumentu
wyswietlanego w module, gdzie powinien wprowadzi¢ nastepujace dane:

e Nazwa dokumentu — pole tekstowe, maksymalnie 200 znakoéw, pole obowigzkowe.

e Zalacz plik — przycisk za pomocg ktorego uzytkownik wskazuje lokalizacje pliku

dodawanego dokumentu

Przyciskiem ,,Zapisz” uzytkownik dodaje dokument do modutu, przyciskiem ,,Anulyj”
przerywa proces dodawania dokumentu.
Na liscie dodanych do modutu dokumentéw, przy kazdej pozycji powinna by¢ dostepna funkcja
,Usun” umozliwiajgca usunigcie dokumentu z modutu. Uzycie funkcji powinno by¢
poprzedzone komunikatem wymagajacym potwierdzenia danej czynnosci

UWAGA. Ostateczny zakres tabel w poszczegolnych modulach aplikacji zostanie
okreslony i przekazany wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia.
Ponadto, jezeli w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu bardziej intuicyjne elementy modelu funkcjonowania okreslonego
modulu, przy zachowaniu funkcjonalnosci aplikacji opisanych w niniejszym dokumencie,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany projektu funkcjonalnego w tym zakresie,
co zostanie potwierdzone protokolem podpisanym przez obie strony.
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