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Biatystok, dnia 10.05.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/COIE/2017

L INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Wspétpracy z Zagranica i Promogji

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15- 888 Biatystok
Tel. (85) 66 54 990, -987

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 tys. euro netto,
wylgczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831), na podstawie art. 4 pkt 8.

Il. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ):

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga z zakresu rezerwacji, zakupu i dostawy do Zamawiajacego pieciu
biletéw lotniczych do/z Astany w Kazachstanie oraz rezerwacja i zakup trzech noclegéw w Astanie dla pieciu
pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego.

1. Ustuga z zakresu rezerwacji, zakupu i dostawy biletow lotniczych wg ponizszego opisu:

Rodzaj ustugi Zapotrzebowanie Uwagi
Rezerwacja, zakup i dostawa biletow lotniczych 5 sztuk Kierunek: Astana Kazachstan
z Warszawy do Astany (Kazachstan) i z Astany — Klasa ekonomiczna
do Warszawy w dniach: — 5 0s6b dorostych
wylot z Warszawy w dniu: 04.09.2017r. - Wylot z/do Warszawy
powrdt z Astany w dniu: 08.09.2017r. - Wylot w dniu 04.09.2017r.z
Warszawy
—  Wylot w dniu 08.09.2017 r.
z Astany

— Wymagane jest pofaczenie bezposrednie z Warszawy do Astany.

— Z Astany do Warszawy preferowane jest pofaczenie bezposrednie. W przypadku braku potaczen
bezposrednich Zamawiajacy dopuszcza potfaczenia z przesiadkami (max 1 przesiadka).

— Wymagane jest, aby oferowane propozycje potaczenn uwzgledniaty najkorzystniejsze potgczenia pod
wzgledem dtugosci trasy, czasu podroézy.

— Woykonawca zapewni bilet najtafiszy na rynku na danej trasie, z uwzglednieniem warunkéw podrézy
okreslonych przez Zamawiajgcego.

— Cena biletu powinna obejmowac tacznie wszystkie optaty lotniskowe, bagazowe, manipulacyjne i inne
przewidziane przez Wykonawce.

—  Wykonawca zapewni i opfaci ubezpieczenie podrdinicze obejmujace: ubezpieczenie nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw, ubezpieczenie od utraty, kradziezy lub uszkodzenia bagazu podréinego,
ubezpieczenie kosztow rezygnacji z biletu lotniczego. Ubezpieczenie powinno obejmowac okres od dnia
04.09.2017-08.09.2017 r. (podroze i pobyt na miejscu).

— Kazdy z uczestnikdw moze zabrac bagaZ podreczny (min. 8 kg) oraz rejestrowany (min. 15 kg).

— W dniu zawarcia umowy z Wykonawca, Zamawiajacy dostarczy liste uczestnikow z odpowiednimi
danymi.

— Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia biletow w terminie 5 dni od dnia podpisania Umowy
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dotyczqcej ustug logistycznych, bezposrednio do siedziby Zamawiajacego: osobiécie, drogg
elektroniczng lub drogg pocztowa.

2. Ustuga z zakresu rezerwacji i zakupu noclegéw wg ponizszego opisu:

Rezerwacja i zakup trzech noclegdw | 5 sztuk - Hotel minimum 3 *

w dniach 05.09-08.09.2017 r. —  Sniadanie wliczone w cene

w Astanie (Kazachstan) —  Transfer z/na lotnisko w w Astanie
— Bezptatne Wifi

— 5 jednoosobowych pokoi

— Lokalizacja: nie dalej niz 5 km od odbywajacej sie
w dniach: 10 czerwca-10 wrzesnia Swiatowej
Wystawy Astana EXPO 2017, potozenie
—na lewym brzegu Astany

3. Ptatnosc dotyczaca ustug okreslonych w punkcie II. 1 i 2 nastgpi po rezerwacji i zakupie biletdw i
noclegdw, w terminie 14 dni od dnia zlozenia u Zamawiajacego prawidiowo wystawionej

faktury/rachunku na KONto WYKONGWEY Nl .....c.oiviiiiiiiiciiciitceciee ettt et s et e e e e esneaeeesesaeeesseseensens
4. Umowa z wybranym Wykonawcy zostanie podpisana w terminie maksymalnie 5 dni od podpisania

przez Zamawiajgcego protokotu wyboru Wykonawcy.

1. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca powinien posiadac aktualny wpis do rejestru KRS.

2. Wykonawca, ktory posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do wykonania
zamOwienia i jest zainteresowany realizacjg zamowienia, powinien przygotowaé i zlozyé
u Zamawiajgcego oferte zawierajaca nastepujace informacje:

e Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru (zatacznik nr 1).

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium: cena przedmiotu zaméwienia — waga kryterium 100%
Cena powinna zawierac:

— Wartosc¢ ustugi okres$long w oparciu o przedmiot zamdwienia,
— Obowigzujgcy podatek od towarow i ustug (VAT).

Oferent, ktéry zaoferuje najnizsza cene (tj. kwote taczng brutto) otrzyma 100 pkt. Pozostali oferenci
otrzymajg liczbg punktéw odpowiednig do ceny wskazanej w ich ofercie (z doktadnoscig do dwéch miejsc

po przecinku).

najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe
Kryterium = x 100 pkt
cena brutto badanej oferty

V. SPOSOB SKtADANIA OFERTY

Ofertg nalezy ztozyC w jednej z wybranych form: osobiscie lub pocztg tradycyjna, oferta w nieprzejrzystej
i zamknietej kopercie, na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego tj. Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Podlaskiego, Departament Wspotpracy z Zagranica i Promocji, ul. Kardynata Stefana
Wyszyniskiego 1, 15-888 Biatystok, z dopiskiem:



»Oferta na zadanie pn: "Ustuga polegajaca na re%)e(swacji i zakupie biletow lotniczych i noclegéw do
Kazachstanu” NIE OTWIERAC PRZED GODZ. /{325 DNIA 4=, Q320! Fr.

Q
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4‘20520/}{ r. godz. .4 O ......

VI. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:
Pani Ewa  Januszewska, ewa.januszewska@wrotapodlasia.pl, tel. (85) 66-54-990  oraz
Pan Piotr Szutkiewicz, piotr.szutkiewicz@wrotapodlasia.pl tel. (85) 66-54-987.

VIL. ISTOTNE POSTANOWIENIA PRZYSZtE) UMOWY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany bedg mogty
mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych w postgpowaniu ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy moze wezwaC w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnied lub
uzupetnienia oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

5. Zamawiajacy wybierze oferte spetniajgca wymagania Zamawiajacego, ktéra na podstawie ustalonych
kryteriow oraz ich wagi, uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw. Wybdr najkorzystniejszej oferty w oparciu
0 ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria zostanie udokumentowany protokotem.

6. O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga elektroniczng za
posrednictwem e-maila. Od rozstrzygnigcia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie
przystuguje odwotanie.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwo$¢ wybrania do realizacji
niniejszego zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga) na liscie.

8. Oferta cenowa powinna by¢ sporzadzona wylgcznie w jezyku polskim i musi obejmowac catosc
zamdwienia.

9. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po wskazanym wyzej terminie nie zostanie uwzgledniona.

10. Termin zwigzania oferta: 30 dni.

Informujemy, ze zapytanie ofertowe znajduje sie stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewdédztwa Podlaskiego w Biatymstoku www.coi.wrotapodlasia.pl oraz www.przetargi.wrotapodIasia.pl







