Biatystok, dnia .....{ EICA N 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/1S0/2017

I. ZAMAWIAJACY

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888
Biatystok

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30
tys. euro netto, wytaczonej ze stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2015 poz. 2164), na podstawie art.4

pkt 8.
III. SzCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga certyfikacji systemu zarzadzania jakoscig ISO
9001:2015 w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego na okres 3 lat przez
akredytowang jednostke certyfikujacg. W tym okresie jednostka certyfikujaca powinna
wykonac 2 audity posrednie oraz audit ponownej certyfikacji.

1. Stan zatrudnienia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Podlaskiego
w zakresie objetym SZJ: 680 pracownikow.

2. Termin realizacji zamowienia:

Przewidywane terminy przeprowadzania audytow:

e lipiec-sierpien 2017 (audit posredni),
e lipiec-sierpien 2018 (audit posredni),
e lipiec-sierpien 2019 (audit ponownej certyfikacji).

Doktadna data kazdego spotkania musi zosta¢ ustalona w porozumieniu
z Zamawiajacym.

3. Szacowana cena powinna obejmowac peine koszty z rozpisaniem na:

Koszt auditu ponownej certyfikacji

Koszt kazdego auditu w nadzorze

Koszt dojazdu i zakwaterowania auditoréw
Koszt wydania certyfikatow

Inne koszty

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. Posiadaja minimum 5-letnie doswiadczenie w $wiadczeniu kompleksowych ustug
certyfikacyjnych z zakresu systemoéw zarzadzania jakoscia.
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2. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
realizacji zaméwienia, a takze znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamoéwienia. Na potwierdzenie Wykonawca zlozy
oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu stanowigce
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Posiadajg akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji na wydawanie kredytowanych
Certyfikatow ISO 9001:2015. Na potwierdzenie Wykonawca przedtozy dokument
(oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem) o spetnieniu warunku
posiadania akredytacji.

4. Posiadajg doswiadczenie w zakresie auditowania wg wymagan normy ISO
9001:2015 - minimum 20 wykonanych takich auditéw, w tym minimum 10 w
jednostkach samorzadu terytorialnego. Na potwierdzenie Wykonawca przedstawi
wykaz certyfikowanych firm i jednostek

5. Posiadaja doswiadczenie w zakresie nadzorowania zintegrowanego systemu
zrzadzania jakoscig i kontroli zarzadczej. Na potwierdzenie Wykonawca przedstawi

3 listy referencyjne.

V. KRYTERIA OCENY OFERT i WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteriow wyboru i oceny ofert:

C - cena - znaczenie - 100%

C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiagnaé 100 punktéw.
Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) beda liczone w nastepujacy sposob:

Cena minimalna brutto
C= ——— x 100 [pkt.]

Cena oferty badanej brutto

Uzyskane w ten sposob punkty, bedg przemnozone przez wage kryterium 100%.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w zapytaniu kryteria wyboru i oceny ofert tj. uzyska

najwyzszg ocene punktowg (C).

VI. WYMOGI DOTYCZACE OFERTY SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania (,Wz6r formularza oferty”).

3. Dokumenty wchodzace w skfad oferty mogq by¢ przedstawiane w formie oryginatéw

lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé z oryginatem kopii.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

Wykonawca powinien podac¢ cene netto oraz brutto w ztotych (netto + podatek VAT)

za realizacje niniejszej ustugi.

6. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢c wykonanie wszystkich prac i czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzgledniaé
wszelkie koszty zwigqzane z jego realizacja (m.in. koszty dojazdu na spotkanie
z przedstawicielami Zamawiajacego), a takze uwzglednia¢ ewentualne rabaty.

7 Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

A
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8. Wzdér Umowy z Wykonawca sporzadzony zostanie po wytonieniu Wykonawcy przez
zamawiajacego w wyniku niniejszego zapytania ofertowego.

VII. FORMA, TRYB I TERMIN SKtADANIA OFERT

Wykonawca, ktéry posiada niezbedne doswiadczenie oraz potencjat osobowy zdolny do
wykonania zaméwienia i jest zainteresowany realizacjg zaméwienia, powinien przygotowac
i ztozy¢ u Zamawiajacego oferte zawierajacq nastgpujace informacje:

1) Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru (zatgcznik nr 1),

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w niniejszym postgpowaniu

(wedtug zalgcznika nr 2),
3) Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje Wykonawcy (referencje, certyfikaty,
akredytacje lub inne posiadane przez Wykonawce dokumenty) - prosze oznaczy¢ jako

zalacznik nr 3.

Podpisana przez Wykonawce oferta wraz z ww. zatgcznikami powinna zosta¢ przestana
w formie skanu droga elektroniczng przy pomocy wiadomosci e-mail wystanej na adres

woijciech.kwiatkowski@wrotapodlasia.pl lub dostarczona osobiscie do siedziby

Zamawiajagcego - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, Departament
Wspdlpracy z Zagranica, ul. Kard. S. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok, pokdj 022
(Kancelaria Urzedu).

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 19 maja 2017 r. godz. 15.00. Oferty ztozone po
wskazanym terminie oraz oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane.

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac¢ sie droga

elektroniczng: wojciech.kwiatkowski@wrotapodlasia.pl lub telefoniczng: (85) 66
54 495. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami - Wojciech Kwiatkowski,
Departament Wspétpracy z Zagranicq i Promocji, Urzad Marszatkowskiego Wojewddztwa

Podlaskiego.

VIII. POZOSTALE INFORMACIE

1. W celu zapewnienia poroéwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkéw postepowania bez
podania przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez dokonania
wyboru Wykonawcy.

4, Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamoéwienia z nalezytg
starannoscia, zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

5. W przypadku, gdy oferta, ktéra uzyskata najwieksza liczbe punktow zawiera ceneg
przewyzszajacg kwote, jaka Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na realizacje
niniejszego zaméwienia, Zamawiajagcy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonawca.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wybranym
Wykonawca, w zakresie szczegdtow realizacyjnych, z wylaczeniem mozliwosci
zwiekszenia cen jednostkowych i ceny oferty.
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Z W zakresie kwestii organizacyjnych i merytorycznych Wykonawca wyznaczy osobe do

kontaktu na okres od dnia zawarcia umowy z Zamawiajacym do zakonczenia
realizacji seminaridw szkoleniowych.

8. Od rozstrzygnigcia powyzszego postepowania nie przystuguje odwotanie.,

Zatwierdzam

‘RATOR SYSTEMU




