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Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
ul. Kard. S. Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP 542-25-42-016

Biatystok,

24 maja 2017 r.

Nazwa zadania: wsparcie organizacyjne finalu wojewddzkiego Konkursu ,,Mistrzowie
Podlaskiej Agroligi”, w tym rekrutacja, artykut, puchary, oprawa artystyczna.

Maksymalna kwota przeznaczona na realizacje zaméwienia: 12.400,00 z1 brutto.

Opis przedmiotu zamowienia:
Zadanie sklada si¢ z nastepujacych czesci:

1) prowadzenie sekretariatu konkursu oraz rekrutacja na seminarium podsumowujgce,

2) przygotowanie i opublikowanie artykutu prasowego,
3) dostarczenie trofeéw szklanych z grawerem,
4) zapewnienie oprawy artystycznej.

Ad 1) Prowadzenie sekretariatu konkursu oraz rekrutacja na seminarium podsumowujace.

Jednym z elementéw Konkursu jest seminarium podsumowujace, ktore tradycyjnie odbywa
si¢ w Podlaskim Urzedzie Wojewddzkim przy ul. Mickiewicza 3 w Biatymstoku. Planowany
termin to 5 lipca 2017 r. Planowany termin moze ulec zmianie o czym Wykonawca zostanie
poinformowany w trybie roboczym na min. 10 dni przed przedsigwzigciem. Do zadan

Wykonawcy bedzie nalezato:

a)

b)

d)

Wykonawca na podstawie wytycznych Zamawiajacego opracuje projekt zaproszenia
I przedstawi go do akceptacji Zamawiajacemu. W przypadku uwag do projektu
zaproszenia Wykonawca niezwtocznie dokona stosownych poprawek lub uzupehien,
ponownie przedstawiajac materiat do akceptacii,

Wykonawca wys$le poczta zaproszenia w nakladzie min.
na podstawie listy wysytkowej dostarczonej przez Zamawiajacego,
Wykonawca zbierze potwierdzenia uczestnictwa. W przypadku braku potwierdzen
ze strony zaproszonych, Wykonawca nawigze z nimi kontakt telefoniczny celem
weryfikacji zamiaru uczestnictwa. Wykonawca na tydzien przed terminem
seminarium oszacuje liczbe uczestnikow 1 doprecyzuje ja na 2 dni robocze przed
terminem seminarium (aby Wykonawca moégl zapewni¢ poczestunek, ktory bedzie
przedmiotem odrgbnego zlecenia),

wysytka zaproszen powinna odby¢ si¢ w terminie umozliwiajacym dopelnienia ww.
obowigzku potwierdzenia uczestnictwa,

Wykonawca bedzie w stalej dostgpnosci telefonicznej 1 mailowej na rzecz
Zamawiajacego 1iuczestnikow seminarium w godzinach od 8:00 do 15:00

podlaskie.ksow.pl

200 egzemplarzy



we wszystkie dni robocze od momentu wystania zaproszen do dnia seminarium.
Do jego zadan naleze¢ bedzie udzielanie wyjasnien zwigzanych z uczestnictwem oraz
ogolnych kwestii organizacyjnych,

f) w dniu organizowania seminarium podsumowujacego Wykonawca zapewni
wizualizacje programu na sali. W tym celu wykorzysta materialy propagandowe, ktore
odbierze z siedziby KSOW przy ul. Kilinskiego 16 w Biatymstoku i zwrdci je nie
pOzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od zakonczenia przedsiewzigcia,

g) Wykonawca zobowigzany jest pozyska¢ dane od laureatow, ktorzy otrzymaja nagrody
finansowe, w zakresie niezb¢dnym do ich wyptacenia przez Zamawiajacego (tj.: imie
i nazwisko, adres zamieszkania, NIP/Pesel, nazwa i adres Urzedu Skarbowego
laureata)

h) Wykonawca uzyska pokwitowanie otrzymania nagrod od laureatow,

1) Wykonawca zapewni co najmniej dwie osoby do rejestrowania uczestnikow na listach
obecnosci,

J) Wykonawca przygotuje i rozda uczestnikom ankiety ewaluacyjne i zbierze je po ich
wypeltnieniu przez uczestnikow,

k) Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych przygotuje sprawozdanie z realizacji zadania,
ktére zawiera¢ bedzie w szczegolnosci:

*notatke o charakterze publicystycznym (do publikacji na stronie internetowej),
*zdjecia dokumentujace realizacje zadania (w tym zapewnienie wlasciwej wizualizacji
KSOW) wykonane podczas seminarium podsumowujacego. Zdjecia moga byc
dostarczone na nosniku lub wystane droga elektroniczng),

*oryginalne listy obecnosci oraz zebrane ankiety ewaluacyjne,

*potwierdzenie otrzymania nagrod przez laureatow oraz wykazu osob, ktore
otrzymaty trofea szklane (z uwzglgdnieniem wskazania zajgtego miejsca i modelu
przyznanego trofea szklanego).

Ad 2) Przygotowanie i opublikowanie artykutu prasowego.

Celem artykulu jest upowszechnienie informacji o inicjatywie, a jednocze$nie prezentacja
laureatow, ktorzy swa postawa 1 osiggnigciami zastuguja na nasladowanie. Artykul zostanie
opracowany i opublikowany zgodnie z ponizszymi zalozeniami, a jego wykonanie
uwzglednia przekazanie Zamawiajacemu autorskich praw majatkowych:
a) Wykonawca w terminie do 20 lipca 2017 r. dostarczy do Zamawiajacego projekt
artykutu w edytowalnym formacie tekstowym wraz ze zdjeciami (w osobnych plikach
Jpg lub .bmp), jak tez plik zawierajacy peten uktad graficzny (np. .pdf), ktory
zawiera¢ bedzie:
- krotka notke o konkursie,
- relacje z finalu konkursu (tekst i zdjecia),
- opis 13 laureatow (zdjecia Wykonawca pozyska we wlasnym zakresie lub otrzyma
od Zamawiajacego),
- zdjecia w jakosci odpowiedniej do wykorzystania w publikacji prasowej, majac
na wzgledzie, ze artykut bedzie miat objetos¢ min. 7000 znakéw wilaczajac spacje
i w prasie zajmie powierzchnie nie mniejsza niz 2100 cm?,
b) Zamawiajacy w ciggu 2 dni roboczych zatwierdzi dostarczony projekt lub tez naniesie
swoje uwagi. Zadaniem Wykonawcy bedzie ich niezwloczne uwzglednienie,
c) artykul bedzie opatrzony logotypami KSOW zgodnie z Ksiega wizualizacji PROW
2014-2020,



d) artykul ukaze si¢ w druku w terminie do 15 sierpnia 2017 r. w prasie lokalnej
0 nakladzie nie mniejszym niz 4000 egz. Tytul ten (gazeta, czasopismo)
W przewazajacej cz¢sci musi by¢ dystrybuowany na obszarach wiejskich,

e) Wykonawca dostarczy 3 egz. wydawnictwa Zamawiajgcemu.

Ad 3) Dostarczenie trofedéw szklanych z grawerem.
Podczas seminarium podsumowujacego laureaci Agroligi otrzymajg trofea szklane. Do zadan
Wykonawcy naleze¢ bedzie ich dostarczenie z uwzglednieniem nast¢pujacych zatozen:
a) Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym sporzadzi projekt grafiki do wykonania
grawerow do kazdego z 13 trofedw ze wskazaniem nazwy konkursu, zaj¢tego miejsca,

nazwiska/ nazwy laureata oraz logotypow KSOW,

b) Wykonawca zapewni 13 szt. trofeow i dostarczy je na miejsce organizowanego
seminarium podsumowujacego,

c) trofea wykonane beda ze szkta biatego na podstawie szklanej z grawerem wykonanym
technika laserowa. Wysokos$¢ statuetki powinna si¢ zawiera¢ w przedziale 18-27 cm
liczone z podstawa i stopniowac si¢ w zalezno$ci 0od miejsca zajetego w konkursie.
Kazde trofeum zaopatrzone powinno by¢ w etui ochronne,

d) Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas transportu oraz
ponosi catkowita odpowiedzialnos$¢ za dostawe towaru do siedziby Zamawiajacego,

e) do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie przydzielenie co najmniej jednej osoby
asystujacej przy wreczaniu trofeow (dopuszcza si¢, aby byla to osoba, ktora
prowadzita wcze$niej rejestracje uczestnikow).

Ad 4) Zapewnienie oprawy artystycznej.
Podczas seminarium podsumowujacego przewiduje si¢ zorganizowanie 15 minutowego

wystepu o charakterze artystycznym. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) zaproponowanie w ofercie rodzaju wystepu (dopuszcza si¢ wystepy wokalne,
instrumentalne, teatralne, wystepy sygnalistow itp.) poprzez przedstawienie krotkiego
opisu wraz ze wskazaniem kwalifikacji artysty/artystow,

b) Wykonawca planujac wystep wezmie pod uwage charakter i range przedsiewzigcia,
a artysta/arty$ci bedzie/a posiadaé wystarczajace kwalifikacje. Doswiadczenie
zostanie uznane za wystarczajace jesli w ciggu ostatnich 5 lat brat on udzial w co
najmniej dwoch  wystepach przed audytorium liczacym co  najmniej
80 0s0ob,

C) jezeli z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy dojdzie do zmiany programu
artystycznego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zatwierdzenia alternatywnych

propozycji.
Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatlu w
postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek
za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze od 01.01.2013 r. brat udzial w organizacji co
najmniej dwoch konkurséw o zasiegu co najmniej wojewodzkim lub inicjatyw o podobnym
charakterze. Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu (spetnia / nie spelnia)
zostanie dokonana na podstawie wykazu zrealizowanych konkurséw wymienionych
w formularzu ofertowym.



Kryteria oceny ofert:
70 pkt za najnizsza ceng¢ za ustuge
30 pkt za doswiadczenie

Kryterium ceny:
Liczba punktow za kryterium cenowe zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
L.punktow = (Cmin/ Coferty) x 70

L.punktow- liczba punktoéw za kryterium cena w ocenianej ofercie
Cmin- najnizsza cena brutto jaka zostata zaoferowana w postepowaniu
Coferty- cena brutto jaka zostata zaoferowana w ocenianej ofercie

Kryterium do$wiadczenia:

Najmniejsza mozliwa liczba punktéw do zdobycia dla kryterium to 0, a najwigksza 30.
Punkty sg przyznawane zgodnie z nw. rankingiem dla danego kryterium:

Wykonawca na przestrzeni od 01.01.2013 r. lat brat udziat w organizacji konkurséw o zasi¢gu
co najmniej wojewoddzkim lub inicjatyw o podobnym charakterze w ilosci:

do 2 konkurséw — 0 pkt,

3-5 konkursow — 10 pkt,

6-10 konkursoéw — 20 pkt,

11 konkursow i wigcej — 30 pkt.

W przypadku zdobycia przez oferentéw takiej samej liczby punktow Zleceniodawca dokona
wyboru oferty w oparciu o najkorzystniejsza cen¢ za ustuge a nastgpnie zostanie wzigte pod
uwage do$wiadczenie w organizacji konkursow.

Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotyczace przedmiotu zamowienia:
Informacja telefoniczna: Dariusz Jurkowski tel. (85) 6654212 lub (85) 6654207

Marcin Muszyc tel. (85) 6654212 lub (85) 6654207
Informacja e-mailowa: ksow@wrotapodlasia.pl

Informacja na temat wykluczenia
Oferta bedzie podlegata wykluczeniu w przypadku gdy:
1. oferta zostata zlozona po terminie sktadania ofert,
2. tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
3. oferta zostata zlozona przez podmiot niespelniajacy warunkéow udzialu w
postepowaniu,
4. oferta zostala zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo
Z zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich
imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu czynno$ci zwigzane
zZ przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy,
chyba zZe osoba nie bgdzie brata udziatu w dalszym postgpowaniu w sprawie wyboru
Wykonawcy.
5. Wykonaweca nie okreslit nazwy artysty lub nie wskazat jego doswiadczenia.

Okreslenie skladania ofert cz¢sciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych w ramach przedmiotu
zamowienia.

Okreslenie warunkow zmiany umowy:
Zamawiajac nie przewiduje zmiany warunkow umowy.

Termin skladania ofert:
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 03.06.2017 r.


mailto:ksow@wrotapodlasia.pl

Oferte nalezy zlozy¢ w: formie mailowej na formularzu dotgczonym do niniejszego
postepowania na adres: ksow@wrotapodlasia.pl lub dariusz.jurkowski@wrotapodlasia.pl

Z}ozona oferta powinna zwiera¢ co najmniej:
1. Dane identyfikujace oferenta (nazwe adres, NIP).

2. Wszystkie informacje wskazane w formularzu ofertowym.
3. Wartos$¢ oferty netto/ brutto z podaniem warto$¢ podatku VAT.

Czy Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania w sprawie
wyboru Wykonawcy zadania bez wyboru zadnej z ofert?

Tak

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy
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