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Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zloZenia oferty na wykonanie i dostawe materialéw promocyjnych
(gadzetéw) na potrzeby Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich.

1. Zamawiajgcy:
Wojewddztwo Podlaskie
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1
15-888 Biatystok
NIP 542-25-42-016

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie i dostawa materialow promocyjnych na potrzeby
Zamawiajacego. Materialy beda zamawiane rodzajach i ilosciach podanych w szczegdtowym
opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatacznik do postgpowania. Dostawa bedzie
rozliczona jednorazowo po odebraniu przez Zamawiajacego calosci zaméwienia.

Warunki Zamawiajacego:

1)

2)
3)

4)

Dostawa moze odby¢ si¢ w partiach pod warunkiem, iz pierwsza dostawa bedzie
si¢ skladala z minimum 5 artykuléw (rodzajow asortymentu) w lacznej liczbie
co najmniej 500 szt. Za wezedniejszg dostawe Wykonawea moze uzyskaé dodatkowe
punkty za wezesnicjsza dostawe przynajmniej ww. partii materiatow promocyjnych.

Artykuly musza by¢ nowe, pelnowarto$ciowe w pierwszym gatunku.

Dostawa przedmiotu zaméwienia do siedziby Zamawiajacego tj. ul. Kilifiskiego 16,
15-089 Biatystok.

Umieszezenie na materiatach promocyjnych, wymaganych przez Zamawiajacego,
trwatych  nadrukéw  odpowiednich  logotypéw  zgodnie =z wytycznymi
dla beneficjentow w zakresie informacji i promocji w ramach PROW na lata 2014-
2020 oraz Ksigga Wizualizacji znaku PROW 2014-2020. Wykonawca przyjmuje
do Wiadomosci, ze logotypy musza byé czytelne, a ich wysoko$é nie moze byé
mnigjsza niz 1 cm. Ponadto dostarczone materialy charakteryzowaé beda nastepujace
cechy:

a) Trwalos¢ - nie beda ulegaé trwalym znieksztalceniom/ uszkodzeniom
przy normlanym uzytkowaniu.

b) Estetyka i bezpieczefistwo:

- nie wystepujg zarysowania, przebarwienia, pekniecia, ewentualne inne
uszkodzenia widoczne ,,gotym” okiem. :

- poszezegolne czesci artykuhu sg dobrze do siebie dopasowane, zamocowane.



5)

6)

- graficzne elementy na artykule nie sg starte, rozmazane ani nie zmienily kolorow
podczas pocierania reka.

- umieszczone logotypy sa widoczne i odpowiednio wyeksponowane (min. 1 cm.
wysokosei),
Termin 12 miesigcznej gwarancji na dostarczone materiaty promocyjne liczony bedzie
od momentu podpisania akceptacji prawidlowo$ci wykonania przedmiotu
zamdwienia.
Wykonawca zobowiazuje sig dostarczyé podpisang przez siebie umowe w terminie nie -
diuzszym niz 3 dni od wylonienia najkorzystniejszej oferty, o czym zostanie
powiadomiony droga mailows lub telefoniczna. Nie podpisanie umowy w tym czasie
zaowocuje wyborem kolejnego wykonawcy. Celem potwierdzenia faktu podpisania
umowy W czasie nie dluzszym niz 3 dni dopuszcza sie dostarczenie skanu nadania
przesyiki,

Czas na wykonanie projektu i czas dostawy

1)

2)

3)

4

5)

Wykonawca bedzie zobligowany do dostawy w terminie maks. 25 dni od podpisania
umowy, przy czym czas ten uwzglednia rowniez wykonanie projektéw graficznych,
a takze uzgodnienie ich z Zamawiajacym.

Projekty graficzne beda uzgadniane drogg elektroniczng poprzez adresy e-mail
wskazane w umowie. Wykonawca do uzgadniania projektéw graficznych bedzie
uzywaé powszechnie dostgpnych formatow (nie wymagajacych specjalistycznego
oprogramowania) i udostgpni do pobrania finalny plik z projektem w formacie
umozliwigjacym jego edycje oraz plikiem rastrowym umozliwiajgcym bezposrednie
wykonanie druku (bez dodatkowej obrébki). Zamawiajacy dokona akeeptacii projektu
graficznego do kofica danego dnia, pod warunkiem, ze projekt zostanie dostarczony
do godz. 9:00 w dniu roboczym — Iub do kofica nastepnego dnia roboczego, jesli
Wykonawca dostarczy projekt po godz. 9:00 lub w dzien wolny w UMWP.
W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie potrzebowal wiecej czasu na naniesienie
uwag, termin bgdzie odpowiednio wydtuzany.

Za ,,dni” na realizacj¢ uznaje sig dni tygodnia od poniedziatku do niedzieli, przy czym
dostawa musi nastapi¢ w godzinach pracy Urzedu. Jesli wykonanie projektu/ dostawa
przypada na dzien wolny od pracy w Urzedzie, dokonuje sie jej w kolejnym dniu
roboczym w godzinach pracy Urzedu.

Bieg terminu realizacji projektu graficznego moze zostaé wydhizony na zyczenie
Zamawiajgcego w przypadku wystapienia nieprzewidzianych okolicznosei.

Wykonawca ma mozliwos¢ otrzymania dodatkowych punktéw za kryterium terminu
dostawy (szczegdly opisano ponizej).

Wartosé zlecenia

Zamawiajacy oszacowal przedmiot zaméwienia na poziomie 33 070,00 zi brutto i oferty
nie powinny przekraczaé tej wartodci (oferty drozsze beda wymagaly zaangazowania
dodatkowych srodkow i Zamawiajacy je rozwazy w razie koniecznodci). Jednak wyzsza niz
przewidywano kwota najkorzystniejszej oferty stanowi przestanke do rozstrzygnigcia
postepowania bez wyltonienia wykonawcy.



Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

O udzielenic zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawoy, kidrzy dysponuja

potencjatem technicznym i zawodowym oraz prowadza dziatalnosé gospodarcza zwigzana

z zakresem niniejszego zlecenia.

Zlozenie oferty bedzie trakiowane jako jednoznaczne ze zlozeniem o$wiadczenia
Wykonawey o posiadaniu potencjatu technicznego i zawodowego (dla ulatwienia formalne
o$wiadczenie bedzie pobierane wyltacznie od podmiotu, kiéry przedstawi najkorzystniejsza
ofert¢ poprzez podpisanie formularza ofertowego zawierajacego odpowiednic klauzule).
Ponadto Zamawiajacy uzna za spelniony warunek prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
jezeli firmg¢ Wykonawcy bedzie mozna odnalezé w rejestrze CEIDG/KRS lub Wykonawca
przedstawi na t¢ okolicznos$¢ skany dokumentow.

Kryteria oceny ofert:
80 pkt za najnizsza ceng za dostawe
20 pkt za czas dostawy

Maksymalna mozliwa liczba punktéw do zdobycia to 100 pkt. W przypadku zdobycia przez
oferentéw takiej samej liczby punktéw Zamawiajacy dokona wyboru oferty w opatciu
o najkorzystniejsza ceng za dostawe, a w nastgpnej kolejnosci termin wptywu oferty.

Kryterium ceny:
Liczba punktéw za kryterium cenowe zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:
L.punktéw = (Cmin/ Coferty) x 80

L.punktéw- liczba punktow za kryterium cena w ocenianej ofercie
Cmin- najnizsza cena brutto jaka zostata zaoferowana w postepowaniu
Coferty- cena brutto jaka zostata zaoferowana w ocenianej ofercie

Najtafisza oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 80 punktéw, pozostate oferty
proporcjonalnie mniej,

Kryterium czasu dostawy:

Najmniejsza mozliwa liczba punktéw do zdobycia dla kryterium to 0, a najwieksza 20.
Punkty sg przyznawane za skrocenie czasu dostawy. Aby je otrzymaé Wykonawca bedzie
zobowigzany dostarczy¢ calosé fub przynajmniej cze$é (pierwsza partic) zamdwienia
w skroconym terminie. Pierwsza partia musi skladaé si¢ z przynajmnej z 5 rodzajow
asortymentu o fgcznym naktadzie min. 500 szt.

Zleceniodawca okresla maksymalny (standardowy) termin dostawy wszystkich matetiatow
promocyjnych na 25 dni.

Za skrocenie terminu dostawy catosci lub przynajmniej pierwszej partii zaméwienia o kazdy
1 dzien przyznawany jest 1 pkt.



Maksymalny (standardowy) termin dostawy to 25 dni
Liczba dni o ktére mozna skrocié¢ termin dostawy uz;lr:l':;l;;ch
R - pierwszej partii zaméwienia - - “punktéw | - -
nie skracam (t. j. pozostaje przy 25 dniach) 0
o 1 dzien (t. j. do 24 dni) 1
02 dni (t. j. do 23 dni) 2
0 3 dni (t. j. do 22 dni) 3
0 4 dni (1. j. do 21 dni) 4
0 5 dni (t. j. do 20 dni) 5
0 6 dni (t. j. do 19 dni) 6
0 7 dni (t. j. do 18 dni) 7
0 8 dni (t. j. do 17 dni) 8
0 9 dni (t. j. do 16 dni) 9
0 10 dni (t. j. do 15 dni) 10
0 11 dni (t. j. do 14 dni) 11
0 12 dni (t. j. do 13 dni) 12
0 13 dni (1. j. do 12 dni) 13
o 14 dni (t. j. dol! dni) 14
0 15 dni (t. j. do 10 dni) 15
0 16 dni (t. j. do 9 dni) 16
o 17 dni (. j. do 8 dni) 17
0 18 dni (t. j. do 7 dni) 18
0 19 dni (t. j. do 6 dni) 19
020 dni (t. . do 5 dni) 20

Terminy liczone od ztozenia zaméwienia drogg mailows.

Oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow,

Miejsce i sposéb uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu
zamowienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 207

Informacja e-mailowa: ksow@wrotapodlasia.pl

Informacja na temat wykluczenia Wykonawcow
Wykonawca moze zostaé wykluczony z postepowania w nastgpujacych okolicznosciach:

1. Oferta zostata zlozona przez podmiot niespelniajacy warunkéw udziaty
W postepowaniu.

2. Oferta zostala zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich
imieniu, lub osobami wykonujgcymi w ich imieniu czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
chyba Ze osoba nie bedzie brata udziatu w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru
wykonawcy.



Ponadto nalezy pamigtad, ze Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy
w ciggu 3 dni. ’

- Informacja na temat mozliwo$ci odrzucenia ofért:
Oferta moze zostaé odrzucona z postgpowania w nastepujacych okolicznosciach:;
1. Oferta zostata zlozona po terminie skladania ofert,
2. Oferta jest nickompletna (nic zawiera cen na wszystkie przewidziane materiaty
promocyjne). ..

OKkreslenie mozliwos$ci skladania ofert cze$ciowych:

Zamawigjacy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czesciowych w ramach przedmiotu
zamowienia. Oznacza to, ze Wykonawca musi dysponowaé potencjalem do zrealizowania
kazdej pozycji spoérod przewidywanych w formularzu ofertowym i ztozyé oferte na kazdy
artykut w przedmiocie zaméwienia.

Oferty niepelne, ktére nie zostang uzupelnione w czasie przewidzianvm na skfadanie ofert

beda odrzucane,

Okreslenie warunkéw zmiany umowy:
Zamawiajacy nie przewiduje zmiany warunkéw umowy.,

Termin skladania ofert:
Termin skladania ofert uptywa w dniu 12 sierpnia 2017 r.

Oferte nalezy zlozy¢ w: formic mailowej na formularzu dolaczonym do niniejszego
postepowania na adres: ksow@wrotapodlasia.pl lub ewelina.glusiecka@wrotapodlasia.pl

Zlozona oferta powinna zwieraé co najmnie;j:
1. Dane identyfikujace oferenta (nazwe, adres, NIP).
2. Wszystkie informacje wskazane w formularzu ofertowym
3. Warto$¢ oferty brutto.

Czy Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwo$¢ zakoniczenia postgpowania w sprawie
wyboru Wykonawcy zadania bez wyboru zadnej z ofert?

Tak

Zalaczniki:
I. Formularz ofertowy
2. Projekt umowy

Aadrae Plegsi

PECJALISTA

3T o 7

. Joanna A Perkowska
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