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Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zlozenia oferty na wykonanie i dostawe materialow promocyjnych
(gadzetow) na potrzeby Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich.

1. Zamawiajgcy:
Wojewddztwo Podlaskie
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1
15-888 Biatystok
NIP 542-25-42-016
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i dostawa materiatdw promocyjnych na potrzeby
Zamawiajacego. Materialy bedg zamawiane w rodzajach i ilosciach podanych
w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik do postepowania.
Dostawa bedzie rozliczona jednorazowo po odebraniu przez Zamawiajgcego catosci
zamowienia.

Warunki Zamawiajacego:

1) Dostawa moze odby¢ si¢ w partiach pod warunkiem, iz pierwsza dostawa bedzie
si¢ sktadala z minimum 5 artykutow (rodzajéw asortymentu) w tacznej liczbie
co najmniej 500 szt. Wykonawca moze uzyska¢ dodatkowe punkty za wczesniejszg
dostawe przynajmniej ww. partii materialdéw promocyjnych.

2) Artykuly muszg by¢ nowe, pelnowartosciowe w pierwszym gatunku.

3) Dostawa przedmiotu zamdéwienia do siedziby Zamawiajacego, tj. Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego, Departament Rolnictwa i Obszarow
Rybackich, ul. Kilinskiego 16, 15-089 Biatystok.

4) Umieszczenie na materialach promocyjnych wymaganych przez Zamawiajacego,
trwatych  nadrukéw  odpowiednich  logotypow  zgodnie z  wytycznymi
dla beneficjentow w zakresie informacji i promocji w ramach PROW na lata 2014-
2020 oraz Ksigga Wizualizacji znaku PROW 2014-2020. Wykonawca przyjmuje
do Wiadomosci, ze logotypy musza by¢ czytelne. Przyjmuje sie, ze minimalna
wielkos¢ (wysoko$é) znakow graficznych to 1 cm, dopuszcza sie jednak mniejszy
rozmiar logotypdw pod warunkiem przejrzystosci iczytelnosci ich na gadzecie.
Ponadto dostarczone materiaty charakteryzowa¢ bedg nastepujace cechy:

a) Trwalos¢ - nie beda ulega¢ trwalym znieksztalceniom/ uszkodzeniom
przy normalnym uzytkowaniu.

b) Estetyka i bezpieczenstwo:



5)

6)

- nie wystgpujg zarysowania, przebarwienia, pekniecia, ewentualne inne
uszkodzenia widoczne ,,gotym” okiem.

- poszczegdlne czesei artykutu sg dobrze do siebie dopasowane, zamocowane.

- graficzne elementy na artykule nie sg starte, rozmazane ani nie zmienily koloréow
podczas pocierania reka.

- przyjmuje sig¢, ze minimalna wielkos¢ (wysoko$¢) znakéw graficznych to 1 em,
dopuszeza si¢ jednak mniejszy rozmiar logotypow pod warunkiem przejrzystosci
i czytelnosci ich na gadzecie.

Termin 12 miesigeznej gwarancji na dostarczone materialy promocyjne liczony bedzie
od momentu podpisania akceplacji prawidlowodci wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczyé podpisana przez siebie umowe w terminie nie
diuzszym niz 3 dni od wylonienia najkorzystniejszej oferty, o czym zostanie
powiadomiony droga mailowg lub telefoniczng. Nie podpisanie umowy w tym czasie
zaowocuje wyborem kolejnego wykonawcy. Celem potwierdzenia faktu podpisania
umowy w czasie nie dtuzszym niz 3 dni dopuszcza sie dostarczenie skanu nadania
przesyiki.

Czas na wykonanie projektu i czas dostawy:

)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca bedzie zobligowany do dostawy w terminie maks. 25 dni od podpisania
umowy, przy c¢zym czas len uwzglednia réwniez wykonanie projektéw graficznych,
a takze uzgodnienie ich z Zamawiajacym.

Projekty graficzne beda uzgadniane droga elektroniczng poprzez adresy e-mail
wskazane w umowie. Wykonawca do uzgadniania projektéw graficznych bedzie
uzywac¢ powszechnie dostgpnych formatow (nie wymagajgeych specjalistycznego
oprogramowania) i udostepni do pobrania finalny plik z projektem w formacie
umozliwiajageym jego edycje oraz plikiem rastrowym umozliwiajgcym bezposrednie
wykonanie druku (bez dodatkowej obrobki). Zamawiajacy dokona akceptacji projektu
graficznego do konca danego dnia, pod warunkiem, ze projekt zostanie dostarczony
do godz. 9:00 w dniu roboczym - lub do korca nastepnego dnia roboczego, jedli
Wykonawca dostarczy projekt po godz. 9:00 tub w dzien wolny w UMWP,
W przypadku, gdy Zamawiajacy bedzie potrzebowal wiece] czasu na naniesienie
uwag, termin bedzie odpowiednio wydtuzany.

Za ,,dni” na realizacje uznaje si¢ dni tygodnia od poniedziatku do niedzieli, przy czym
dostawa musi nastapi¢ w godzinach pracy Urzedu. Jesli wykonanie projektu/ dostawa
przypada na dzien wolny od pracy w Urzedzie, dokonuje sie jej w kolejnym dniu
roboczym w godzinach pracy Urzedu.

Bieg terminu realizacji projektu graficznego moze zosta¢ wydhuzony na zyczenie
Zamawiajacego w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych okolicznosci.
Wykonawca ma mozliwosé otrzymania dodatkowych punktéw za kryterium terminu
dostawy (szczegdtly opisano ponizej).

Wartos$é zlecenia:

Zamawiajgcy oszacowal przedmiot zamowienia na poziomie 33 070,00 21 brutto i oferty
nie powinny przekraczaé tej wartosci (oferty drozsze bedg wymagaly zaangazowania
dodatkowych srodkdéw i Zamawiajacy je rozwazy w razie koniecznosei). Jednak wyzsza niz



przewidywano kwota najkorzysiniejszej oferty stanowi przestanke do rozstrzygniecia
postepowania bez wylonienia wykonawcey.

Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy dysponujg
potencjatem technicznym i zawodowym oraz prowadza dzialalno$é gospodarcza zwigzana
z zakresem niniejszego zlecenia.

Ztozenie oferty bedzie traktowane jako jednoznaczne ze ztozeniem oswiadczenia
Wykonawcy o posiadaniu potencjatu technicznego i zawodowego (dla wlatwienia formalne
oswiadczenie bedzie pobierane wylgcznie od podmiotu, ktory przedstawi najkorzystniejszg
oferte poprzez podpisanie formularza ofertowego zawierajacego odpowiednie klauzule).
Ponadto Zamawiajacy uzna za spelniony warunek prowadzenia dzialalnosci gospodarcze),
jezeli firme Wykonawcy bedzie mozna odnalezé w rejestrze CEIDG/KRS lub Wykonawca
przedstawi na t¢ okoliczno$¢ skany dokumentow.,

Kryteria oceny ofert:
80 pkt za cene dostawy
20 pkt za czas dostawy

Maksymalna mozliwa liczba punktéw do zdobycia to 100 pkt. W przypadku zdobycia przez
oferentéw takiej samej liczby punktéw o wyborze oferty bedzie decydowal wczeéniejszy
termin wpltywu oferty.

Kryterium ceny:
Liczba punktow za kryterium cenowe zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
L.punktéw = (Cmin/ Coferty) x 80

L..punktow- liczba punktdw za kryterium cena w ocenianej ofercie
Cmin- najnizsza cena brutto jaka zostala zaoferowana w postepowaniu
Coferty- cena brutto jaka zostata zaoferowana w ocenianej ofercie

Najtansza oferta w tym kryterium moze otrzymaé maksymalnie 80 punktow, pozostale oferty
proporcjonainie mniej.

Kryterium czasu dostawy:

Najmnigjsza mozliwa liczba punktow do zdobycia dla kryterium to 0, a najwicksza 20.
Punkty sg przyznawane za skrocenie czasu dostawy. Aby je otrzyma¢ Wykonawca bedzie
zobowigzany dostarczy¢ calodé lub przynajmniej czesé (pierwszg partie) zamdwienia
w skroconym terminie. Pierwsza partia musi sklada¢ sie z przynajmne] z 5 rodzajow

asortymentu o tacznym naktadzie min. 500 szt.

Wykonawca okresla maksymalny (standardowy) termin dostawy wszystkich materialow
promocyjnych na 25 dni.



Za skrocenie terminu dostawy calosci lub przynajmniej pierwszej partii zamdwienia o kazdy
1 dzien przyznawany jest 1 pkt.

Maksymalny (standardowy) termin dostawy to 25 dni
Liczba dni o ktére mozna skréci¢ termin dostawy Liczba
. . s o uzyskanych
pierwszej partii zamdowienia punkiéw

nie skracam (t. j. pozostaje przy 25 dniach) 0

o I dzien (1. j. do 24 dni) ]

0 2 dni (t. j. do 23 dni) 2

0 3 dni (1. j. do 22 dni) 3
oddni (1. do 21 dni) 4

0 5 dni (1. j. do 20 dni) 5

0 6 dni (t. j. do 19 dni) 6

o 7dnif(t i do 18 dni) 7

0 8 dni(t.j. do 17 dni) 8

o 9dni(t. j. do 16 dni) 9

o 10 dni (1. j. do 15 dni) 10
o 11 dni (1. j. do 14 dni) 11

o 12dni(t.j. do 13 dni) 12
0 13 dni(t. j. do 12 dni) 13

o 14 dni(t.j. dol!l dni) 14
0 15 dni{t. j. do 10 dni) 15

0 16 dni (1. j. do 9 dni) 16
o i7dni(l. j. do 8 dnt) 17

o 18 dni (1. j. do 7 dnp) 18

0 19 dni {t. j. do 6 dni) 19
0 20 dni (t. j. do 5 dni) 20

Terminy liczone od zlozenia zamowienia droga mailows.

Oferta w tym kryterium moze otrzymac maksymainie 20 punktow.

Miejsce i sposéb uzyskania dodatkowych informacji dotyczgeyeh przedmiotu
zamoOwienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 207
Informacja e-mailowa: ksow(@wrotapodlasia,pl

Informacja na temat wykluczenia Wykonawcow
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony z postepowania w nastepujacych okolicznosciach:

t. Oferta zostata zlozona przez  podmiot niespehiajgey  warunkow  udziahu
W postepowaniu.



2. Oferta zostala zfozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w ich
imieniu, lub osobami wykonujgcymi w ich imieniu czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy,
chyba ze osoba nie bedzie brata udziatu w dalszym postgpowaniu w sprawie wyboru
wykonawcy.

Ponadto nalezy pamieta¢, ze Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy
w ciggu 3 dni.

Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert:
Oferta moze zosta¢ odrzucona z postepowania w nastepujgcych okolicznosciach:

1. Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert.
2. Oferta jest niekompletna (nie zawiera cen na wszystkie przewidziane materialy
promocyjne).

Okreslenie mozliwosci skladania ofert czeSciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych w ramach przedmiotu
zamOwienia. Oznacza to, ze Wykonawca musi dysponowaé potencjalem do zrealizowania
kazdej pozycji sposrod przewidywanych w formularzu ofertowym i ztozy¢ oferte na kazdy
artykut w przedmiocie zamowienia.

Oferty niepelne, ktére nie zostana uzupelnione w czasie przewidzianym na skladanie ofert
beda odrzucane.

Okres$lenie warunkéw zmiany umowy:
Zamawiajacy nie przewiduje zmiany warunkow umowy.

Termin skladania ofert:
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16 sierpnia 2017 r.

Oferte nalezy zlozy¢ w: formie mailowej na formularzu dotaczonym do niniejszego
postepowania na adres: ksow(@wrotapodlasia.pl.

Zlozona oferta powinna zwiera¢ co najmniej:
1. Dane identyfikujgce oferenta (nazwe, adres, NIP).
2. Wszystkie informacje wskazane w formularzu ofertowym
3. Wartos¢ oferty brutto.

Czy Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postepowania w sprawie
wyboru Wykonawcy zadania bez wyboru zadnej z ofert?
Tak
Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Projekt umowy

s GLOWNY 3 >ECIALISTA
o ma Mart Perkowska

Joanna M
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