Pactiaskie
Biatystok, dnia 8 sierpnia 2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2017/COI

I. ZAMAWIAJACY:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok

Zapytanie ofertowe o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 tys.

euro netto, wylaczonej ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jedn. z 2015 r. Dz. U. poz. 2164), na podstawie art. 4 pkt 8.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatldw promocyjnych z logotypem Wojewodztwa
Podlaskiego, obejmujacych:

1) Parasol - 30 szt.,

2) Recznik reklamowy - 80 szt.,

3) Lampka turystyczna - 30 szt.,

4) Torba bawetniana z nadrukiem - 200 szt.,

5) Cukierki w pudetku z nadrukiem - 200 szt.,

6) Poreczny zestaw biurowy z notesem i arkuszem konferencyjnym - 100 szt.,

7) Notes w eleganckiej twardej oprawie z karteczkami samoprzylepnymi i indeksujacymi oraz
dtugopisem - 50 szt.

Szczegdtowy zakres oraz sposdb wykonania przedmiotu zamowienia zawarto w ,Szczegdétowym
Opisie Przedmiotu Zaméwienia” bedacym zatacznikiem Nr 1 do umowy z Wykonawca.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB DOKONANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

0 zaméwienie moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:
1. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji

zamowienia. Na potwierdzenie Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w niniejszym postepowaniu stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana wg formuty spetnia / nie spetnia.

2. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia. Na
potwierdzenie Wykonawca ztozy os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w niniejszym
postepowaniu stanowigce zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia tego warunku zostanie dokonana wg formuty spetnia / nie spetnia.

Brak spetnienia ktéregokolwiek z ww. warunkow skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT i WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Cena powinna zawierac:

- Wartos¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,

- Obowigzujacy podatek od towaréw i ustug (VAT),

~ Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteriow
wyboru i oceny ofert:

C - cena - znaczenie - 100%
C = punktowa ocena ceny ofertowej brutto moze maksymalnie osiagna¢ 100 punktow.
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Punkty jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena (C) beda liczone w nastepujacy sposab:

Cena minimalna brutto
C = mmmmem e e e x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto
Uzyskane w ten sposob punkty, bedg przemnozone przez wage kryterium 100%.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okredlonym w niniejszej zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w zapytaniu kryteria wyboru i oceny ofert tj. uzyska najwyzszq ocene punktowa (C).

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podpisze
umowy w Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwos¢ wybrania do realizacji niniejszego zamowienia

Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga) na liscie.

V.

FORMA, TRYB I TERMIN SKLADANIA OFERT

Opis sposobu przygotowania oferty:
Wykonawca, ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu i jest zainteresowany realizacjg zamodwienia,
powinien przygotowac i ztozy¢ oferte zawierajaca nastepujace informacje:

1) Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru (wzér - zatgcznik nr 1)
2) Oswiadczenie Wykonawcy (wzér - zatacznika nr 2)
3) Projekt umowy z Wykonawcg (wzdr - zatgcznik nr 3)

Podpisana przez Wykonawce oferta wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami powinna by¢ ztozona
w jednej z wybranych form:

osobiscie lub poczty tradycyjna, oferta w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie, na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego,
Departament Wspdtpracy z Zagranicg i Promocji, ul. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok,
z dopiskiem:

Oferta na zadanie pn: ,Dostawa materiatdbw promocyjnych z logotypem Wojewddztwa
Podlaskiego” NIE OTWIERAC PRZED GODZ. 12:00 DNIA 11 SIERPNIA 2017 r.

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 sierpnia 2017 r. do godz. 12:00

Oferty ztozone po wskazanym terminie oraz oferty niekompletne nie bedq rozpatrywane.
Termin zwigzania oferta: 45 dni.

W  przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowa¢ sie drogq

elektroniczng: coi@wrotapodlasia.pl lub telefoniczng: (85) 66 54 272, (85) 66 54 495. Osoby
wyznaczone do kontaktu z Wykonawcami: Pani Katarzyna Krutul i Pan Wojciech Kwiatkowski -
Centrum Obstugi Inwestora, Departament Wspotpracy z Zagranica i Promocji, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Podlaskiego.

VI. POZOSTALE INFORMACIE

B W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Wykonawcami, w celu wyjasnienia ich tresci lub uzupetnienia
dokumentow towarzyszacych. Nie ztozenie wyjasnien badz uzupetnien w wymaganym terminie
skutkuje odrzuceniem oferty.

2. O wynikach postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng
(za posrednictwem e-maila). Od wynikdw postepowania nie przystuguje odwotanie.
3. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamowienia z nalezytg starannoscia,

zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

4, W  przypadku, gdy oferta, ktéra uzyskata najwieksza liczbg punktéw zawiera cene
przewyzszajacg kwote, ktdrag Zamawiajacy planowat przeznaczy¢ na realizacje niniejszego
zamowienia, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca
polegajace na zredukowaniu planowanego zakresu zamodwienia lub zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania, a takze do pozostawienia postepowania bez dokonania wyboru
Wykonawcy.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uzgodnien z wybranym Wykonawcg, w zakresie
szczeg6tow realizacyjnych, z wytaczeniem mozliwosci zwiekszenia cen jednostkowych i ceny
oferty.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zamowienia od Wykonawcy, ktérego oferta
uzyskata najwieksza liczbe punktow oraz zostata uznana jako najkorzystniejsza,
mniejsze/wigksze ilosci elementéw zaméwienia, bedacego przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego. W takiej sytuacji do wyliczenia zapotrzebowania beda miaty
zastosowanie ceny jednostkowe netto wskazane przez Wykonawce w zlozonej
ofercie.
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