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WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
15-888 Biatystok
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/C0OI/2018

I ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Podlaskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, Departament
Wspdtpracy z Zagranica i Promocji, ul. Kardynata Stefana Wyszynfskiego 1, 15-888
Biatystok.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie projektu i produkcja publikacji multimedialnej
pod postacig filmu bezposrednio ukierunkowanego na promocje gospodarcza
Wojewodztwa Podlaskiego. Film zostanie opracowany na podstawie przygotowanego przez
Wykonawce oraz zatwierdzonego przez Zamawiajacego scenariusza z uwzglednieniem

zapisow w pkt. V ,Kryteria wyboru oferty i warunki podpisania umowy”.

Przedmiot zamodwienia bedzie wykorzystywany podczas konferencji/ targdw/ misji
wyjazdowych i przyjazdowych oraz innych spotkan o charakterze promocyjnym z obecnymi
i potencjalnymi inwestorami, w ktérych beda uczestniczy¢ przedstawiciele UMWP, Materiaty
beda réwniez dystrybuowane na nosnikach USB, a takze umieszczone na portalu
internetowym Zamawiajqcego.

Kluczowg grupa docelowa, do ktérej ma by¢ kierowany przekaz promocyjno -

informacyjny, sa przedsiebiorcy oraz potencjalni inwestorzy krajowi i zagraniczni
zainteresowani inwestycjami w Wojewodztwie Podlaskim, a takze kooperanci spoza regionu
i kraju.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania zdjeé, a takze
zapewnienia profesjonalnej postprodukcji (Gtéwnymi pracami wykonywanymi w okresie
postprodukcji bedq: montaz obrazu, praca nad efektami specjalnymi, korekcja barwna,
tworzenie muzyki oraz udzwiekowienie).

Film pozbawiony bedzie lektora i komentarza. Informacje do przedstawianych obrazéw
powinny by¢ umieszczone w formie napisdéw dajgcych tatwosé pézniejszej lokalizacji filmu
w jezykach innych niz polski.

Film powinien zostac przygotowany w nastepujacych wariantach jezykowych:
polskim, angielskim, niemieckim i rosyjskim.

Celem filmu promocyjnego bedzie pokazanie w skondensowanej formie waloréw
gospodarczych wojewddztwa podlaskiego, kluczowych obszaréw gospodarki wojewddztwa
zidentyfikowane w ,Planie rozwoju przedsigbiorczosci w oparciu o inteligentne specjalizacje
wojewodztwa podlaskiego na lata 2015-2020+ (RIS3)”, obecnych w regionie przemystéw
wysokiej szansy oraz potencjatu dydaktycznego i badawczego uczelni regionu.

Szczegdtowy opis parametrow dotyczacych przedmiotu zamdwienia okredla Zatgacznik nr 1

do niniejszego zapytania (,,Szczeqgdotowy opis przedmiotu zaméwienia”).




I11. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniaja ponizsze warunki:

1.
2.

Prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza w branzy reklamowej lub pokrewnej

Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym zamdwieniem
(tj. wykazaq, ze wykonali nalezycie co najmniej 2 ustugi, ktérych zakres byt
analogiczny do zakresu przedmiotowego niniejszego  zamowienia tj.  filmu
promocyjnego). Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 3

do niniejszeqo zapytania {,Wykaz zrealizowanych ystuq’’)
WYMOGI DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedna oferte.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowiacego
Zatgcznik nr 2 do niniejszeqgo zapytania (,Wzér formularza oferty”).
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych,
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przedstawi min.
3 scenariusze do wyboru Zamawiajacego w terminie 7 dni roboczych od . wybory
oferty. Koncepcje filmu (scenariusze) powinny byé przygotowane w formie
elektronicznej prezentacji graficznej (w dowolnym programie) wskazujgce
planowane do wykorzystania techniki realizacji i produkcji filmu, propozycje zdjeé,
projektéw graficznych, wizualizacji, udzwigkowienie, efekty specjaine, itph. W
prezentacji Wykonawca powinien zaproponowacd tytut filmu promocyjnego. Przed
podpisaniem umowy Zamawiajacy uzgodni z wybranym Wykonawcg szczegotowy
scenariusz filmu, co zostanie udokumentowane w formie pisemnej. Brak uzgodnien
pomigdzy Zamawiajacym a wybranym Wykonawcg w przedmiotowym zakresie bedzie
skutkowac nie podpisaniem umowy.

Wykonawca powinien podaé¢ cene netto oraz brutto w ziotych (netto + podatek

VAT) za realizacje niniejszej ustugi,

5.1. Zaoferowana cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
uwzgledniac wszelkie koszty zwigzane z jego realizacja (m.in. zdjecia,
profesjonalne odwietlenie, montaz, udzwigkowienie), a takze uwzgledniad
ewentualne rabaty.

5.2, Zamawiajacy w Zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawecdw w  zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym
w szczegdlnosci za przygotowaniem koncepcji filmu (scenariusza).

5.3. W cenie ustugi Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszystkie zdjecia
wykonane i/lub wykorzystane w filmie oraz zapewni przekazanie praw
autorskich i pokrewnych do opracowanego materiatu promocyjnego na
wszystkie pola eksploatacji przez Wojewddztwo Podlaskie, w tym w
szczegdinosei:

a. utrwalania i zwielokrotniania jakakolwiek technikg w jakimkolwiek systemie i
na jakimkolwiek nosniku m. in. ptyta DVD, USB (pendrive);

b. obrotu oryginatem Ilub egzemplarzami, na ktdrych film utrwalono -
wprowadzania do obrotu, uzyczania i/lub najmu oryginatu albo egzemplarzy;

C. wprowadzania do komputera oraz do sieci komputerowej i/lub
multimediainej;

d. rozpowszechniania filmu poprzez publiczne wykonanie, wystawanie,

wyswietlanie, odtworzenie oraz nadawanie | reemitowanie, a takze
publicznego udostgpniania filmu w taki sposdb, aby kazdy mégt mieé do
niego dostgp w miejscu i czasie przez siebie wybranym (m. in.

w Internecie);
e. opracowywania, przerbébek, ttumaczenia i adaptacii filmu;
f. wykorzystania i rozpowszechniania wykonanego wzoru w catosci lub w czesci
(we fragmentach) w potaczeniu z innym utworem na polach eksploatacji
okreslonych w iit, a-e.
5.4, Wykonawca odwiadczy, iz przeniesienie praw autorskich okreslonych w pkt. 5.3,
nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.
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5.5. Wykonawca zobowigzany jest uzyska¢ zgode osdb, ktorych wizerunki zostaty
utrwalone w materiale promocyjnym na ich rozpowszechnianie przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Podiaskiego.

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY I WARUNKI PODPISANIA UMOWY
Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujace kryteria oraz ich wage:

Kryterium: cena przedmiotu zaméwienia ~ waga kryterium 100%

Oferent, ktéry zaoferuje najnizsza cene (tj. kwote taczng brutto) za kryterium 1 otrzyma
100 pkt. Pozostali oferenci otrzymaja liczbe punktéw odpowiednig do ceny wskazanej w ich
ofercie (z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku).

najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe
Y rIUM = — e oo oo e e e e e e e X 100 pkt
cena brutto badanej oferty

Zamawiajacy wybierze ofertg spetniajgcg wymagania Zamawiajacego, ktéra na podstawie
ustalonych kryteribw oraz ich wagi, uzyska najwyzszg ilo$¢ punktdw. Wybdr
najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria zostanie
udokumentowany protokotem.

O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostang poinformowani droga elektroniczng za
posrednictwem e-maila. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego {wyboru
oferty) nie przystuguje odwotanie,

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy uzgodni z wybranym Wykonawca szczegdtowy
scenariusz filmu, co zostanie udokumentowane w formie pisemnej. Brak uzgodnied
pomigdzy Zamawiajacym a wybranym Wykonawca w przedmiotowym zakresie bedzie
skutkowad nie podpisaniem umowy - wzér umowy stanowi zalacznik nr 4. Ponadto,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do realizowanego materiatu na
kazdym etapie jego realizacji.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podpisze umowy z Zamawiajacym, dopuszcza sie mozliwoéé wybrania do realizacji
niniejszego zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako kolejna (druga)
na liscie.

VI. FORMA, TRYB I TERMIN SK¥ADANIA OFERT

Podpisana przez Wykonawce oferta powinna zostaé dostarczona osobiscie, przesytkg
pocztowa lub kurierskg na adres siedziby Zamawiajacego: Wojewéddztwo Podlaskie -
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego, Departament Wspdipracy z Zagranica |
Promocji, ul. Wyszyniskiego 1, 15-888 Bialystok, pokéj 020 (Kancelaria Urzedu).

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 9 maja 2018 r. godz. 15.30
Oferty ztozone po wskazanym terminie oraz oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.

VII. MODYFIKACJA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert
dokona¢ zmian w tredci zapytania ofertowego. W takim przypadku zmienione zapytanie
ofertowe zostanie przekazane niezwlocznie tym Wykonawcom, ktérym przekazano
pierwotne zapytanie oraz podane do publicznej wiadomosci na stronie coi.wrotapodiasia.pl.
Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na
przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajacy
przedtuzy termin skiadania ofert.




VIII. INFORMACIE i WYMAGANIA DODATKOWE:

1,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia sie do Wykonawcy/6w z prosbg
0 uzupetnienie ztozonej oferty lub udzielenie stosownych wyjasnien w wyznaczonym
terminie. W przypadku nie zlozenia wyjaénieri bad? uzupetnien w wymaganym
terminie skutkuje odrzuceniem oferty. -

Termin realizacji zaméwienia - Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia
zostat przyjety przez Zamawiajacego maksymalnie w terminie do 31 sierpnia
2018r.

Na catym etapie Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy realizowania Zamdwienia
z nalezyty starannoscia, zaangazowaniem oraz profesjonalnego podejscia do jego
wykonania.

Wykonawca oswiadcza i gwarantuje, ze wykonany materiat promocyjny bedzie
wynikiem jego indywidualnej dziatalno$ci twérczej i nie bedzie naruszaé praw
autorskich ani jakichkolwiek innych praw o0séb trzecich. Wykonawca jest
odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne Utworu, a w
szczegblnosci za ewentualne roszczenia o0séb trzecich wynikajace z naruszenia praw
wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie w zwigzku z wykonywaniem
Umowy przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 880 z pézn. Zm.)

Zamawiajacy zobowigzuje sie przekazaé Wykonawcy wytyczne zwigzane
z oznakowaniem filmu wtasciwymi logotypami zgodnymi z Ksiegq Wizualizacji Znaku.
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie
drogg elektroniczng: coi@wrotapodlasia.pl lub telefoniczng: (85) 66 54 495, Osoby
wyznaczone do kontaktu z Wykonawcami: Pani Anna Jurgilewicz oraz Pan Wojciech
Kwiatkowski - Centrum Obstugi Inwestora, Departament Wspdtpracy z Zagranicg
i Promocji, Urzad Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.
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Zatacznik nr 1

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Film powinien promowa¢ Wojewédztwo Podlaskie podkredlajac atrakcyjnoéé regionu
oraz prezentowac region jako nowoczesny i otwarty na innowacje. Co do zasady, film
powinien zachecal inwestoréow krajowych | zagranicznych do zainteresowania
regionem jako atrakcyjnym miejscem do lokowania nowych inwestycji, a takze
zachgcac zewngtrznych kooperantéw do wspétpracy z podlaskimi przedsiebiorcami.

2. W filmie nalezy wyraZznie wyeksponowac atuty Wojewéddztwa Podlaskiego, w tym
w szczegolnosci:

przygraniczne potoZenie wojewddztwa na tle Polski oraz Europy, zewnetrzna
granica UE;

dobre potgczenia komunikacyjne (na odcinku europejskiego korytarza
transportowego Via Baltica oraz korytarza transportowego Rail Baltica);
Suwalska Specjalng Strefe Ekonomiczng oraz Podstrefe tapy w Tarnobrzeskiej
SSE oraz przywileje wynikajace z inwestowania w SSFE;

wiodgce sektory/branze oraz wybrang oferte produktowo/ustugows firm
bedacych przyktadami najlepszych praktyk - w uzgodnieniu z Zamawiajacym;
wysoko kategoryzowane jednostki naukowo-dydaktyczne w Wojewddztwie
Podlaskim craz ich osiggniecia;

osrodki transferu wiedzy i kapitatu, w szczegélnosci Biatostocki Park Naukowo-
Technologiczny oraz Europejskie Centrum Kultury w Biatymstoku - Opera i
Filharrmonia Biatostocka.

3. Film powinien zawierac materiat nakrecony w co najmniej pieciu réznych tokalizacjach
w zakresie promocji gospodarczej oferty terendéw inwestycyjnych, tj, Bialystok,
Suwatki, Lapy, komza, Wysockie Mazowieckie.

4.  Szczegblowy scenariusz filmu bedzie na biezaco omawiany z Zamawiajacym podczas
realizacji zamowienia.

5. Film powinien zawierac dynamiczny podkitad muzyczny (wybrany Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu przynajmniej 3 propozycje do wyboru) Obligatoryjne
wymaganie techniczne dotyczace przygotowania filmu:

o diugosé filmu od 2 do 3 minut.

o film powinien byC przygotowany w 4 wersjach jezykowych: polskiej, angielskiej,
rosyjskiej i niemieckie]

o film pozbawiony bedzie lektora i komentarza. Informacje do przedstawianych
obrazoéw powinny by¢ umieszczone w formie napiséw dajacych tatwosé pdzniejsze;
lokalizacji filmu w jezykach innych niz polski.

« film powinien by¢ wykonany w technice Full HD (1920x1080 px) i pozwalad na
odwzorowanie bogatej i zywej kolorystyki

+ film powinien zawiera¢ infografike

« film powinien by przygotowany w formatach DVD, MP4, AVI oraz MPEG-2 i byé
dostarczony na trwatym nosniku do siedziby Zamawiajacego.

6. Wykonawca zorganizuje kolaudacje, podczas ktérej przedstawi Zamawiajacemu do
akceptacji zmontowany materiat promocyjny. W terminie 3 dni roboczych od
przedstawienia zmontowanego materiatu promocyjnego Zamawiajacemu przystuguje
prawo do poprawek, a Wykonawca zobowigzuje sie nanieéé poprawki, w terminie
7 dni roboczych od zgtoszenia ich przez Zamawiajacego. Poprawki Zamawiajacy
zgtasza w formie pisemnej, faksem lub drogq elektroniczng do upowainionej przez
Wykonawce osoby.
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7.

W przypadku biedéw w produkcji filmu promocyjnego {(np. niezgodnoéc
opublikowanej tresci z przestanym przez Zamawiajgcego zamowieniem) Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie usungC we wiasnym zakresie ina wihasny koszt
wszelkie wady, jakie ujawnia sie w dniu publikacji filmu promocyjnego, jednak nie
pdzniej niz w ciagu 5 dni roboczych od dnia ujawnienia wady.
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Zatacznik nr 2

Wzor formularza oferty

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe nr ... oferujemy wykonanie przedmiotu
zamdwienia zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu ofertowym za cene:

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia:

Brutto stownie zlotych

........................................................................................................

Netto © s PLN

Netto stownie ztotych

Termin waznosch OF LY ...

Niniejszym oéwiadczamy, iz przedstawiona oferta uwzglednia wszystkie zobowigzania,
obejmuje wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 822},
podpisujgc niniejszq oferte wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w niniejszej ofercie w celach zwigzanych z zapytaniem ofertowym.

Oswiadczam, i7 przyimuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Zarzqd Wojewddztwa Podlaskiego (Urzqd
Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, 15-888 Bialystok, ul. Kardynala Stefana
Wyszyriskiego 1),

2. Moje dane osobowe bedq przetwarzane wylqcznie w celach zwigzanych z realizacjq niniejszego
zamowienia.

3. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania;

4. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
moZliwosci udziatu w niniejszym postepowaniu.

podpis | pieczgtka osoby upowaznionej pieczatka firmowa



Zalycznik nr 3

Wykaz zrealizowanych ustug

Lp Data Nazwa, adres Szczegoly
realizacji Zleceniodawcy dotyczace ustugi

2.

3.

Na potwierdzenie nalezytege wykonania ustug wymienionych w niniejszym wykazie do
oferty nalezy dotgczyé referencje lub protokdt odbioru itp.

Jesli Oferent zdecyduje sie na przestanie linku do pobrania plikow - prosimy o podanie go
L) PP SUUPIOUROTON

Uwaga! W przypadku, gdy pliki nie beda sie otwiera¢, Oferent zostanie o tym
powiadomiony | poproszony o© niezwitoczne przestanie linku/dostarczenie nowych
plikow/plikdw w innym formacie.

....................................................................................

podpis | pieczatka osoby upowaznionegj



