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Zapytanie ofertowe na organizacje wizyty studyjnej dotyczacej rewitalizacji dla pracownikéw Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.

ZAMAWIAJACY
Wojewddztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP 542-25-42-016

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi transportowej i hotelarsko-gastronomicznej

polegajgcej na zapewnieniu: noclegu, wyzywienia, transportu i organizacji trzydniowej wizyty

studyjnej na terenie wojewddztwa $lgskiego w dniach 27-29 sierpnia 2018 r. dla 15 osdb.

W RAMACH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST DO:

1.

vk wN

Realizacji wizyty zgodnie z programem stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega, ze program moze ulec niewielkim zmianom, ktdre jednak nie beda
wptywaty na wartos¢ zamodwienia.

Zapewnienia dwdch noclegow.

Zapewnienia wyzywienia.

Zapewnienia transportu oraz kierowcy.

Wykupienie ubezpieczenia NNW oraz uiszczenie niezbednych optfat drogowych i
parkingowych.

Zapewnienia opiekuna, ktéry bedzie czuwat nad sprawnym i terminowym przebiegiem
wizyty.

Zamawiajacy we witasnym zakresie zapewni osoby odpowiedzialne za merytoryczny przebieg wizyty

studyjnej.

Ad. 2 Wymagania dotyczgce noclegu:

Nocleg dla 15 osdb na terenie Katowic (w odlegtosci nie wiekszej niz 3 kilometry od centrum
miasta), w hotelu o standardzie minimum *** zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2014 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéow, w
ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie.

Zapewnienie pokoi z petnym weztem sanitarnym; jednoosobowych lub dwuosobowych z
pojedynczymi, oddzielnymi tézkami.

Wykonawca zaproponuje w ofercie dwa hotele — ostatecznego wyboru hotelu dokona
Zamawiajacy.

Ad. 3 Wymagania dotyczace wyzywienia

Dwa $niadania dla 15 oséb, w formie stotu szwedzkiego w hotelu, w ktérym uczestnicy beda
mieli zapewniony nocleg — zgodnie z ofertg hotelu.
Trzy obiady dla 17 osdb: zupa lub przystawki (co najmniej dwa rodzaje do wyboru), drugie
danie (co najmniej dwa rodzaje do wyboru), deser, napoje.
Dwie kolacje dla 17 oséb:

v Pierwszego dnia — kolacja: przystawki, ciepte danie, deser, napoje;
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v" Drugiego dnia — bufet szwedzki.
e Zapewnienie wody mineralnej butelkowanej w ilosci 0,5 litra na osobe na kazdy dzien wizyty.
e Wykonawca zamiesci w ofercie nazwy i adresy restauracji, w ktérych odbedg sie positki, z
uwzglednieniem harmonogramu przedstawionego przez Zamawiajagcego (nie dotyczy
$niadan). Wykonawca wskaze w ofercie 2 przyktadowe menu catej wizyty, uwzgledniajgce
takze dania wegetarianskie. Ostatecznego wyboru menu dokona Zamawiajacy.

Ad. 4 Wymagania dotyczace transportu

e Ustuga przewozu obejmuje transport z Biategostoku do miejsca docelowego zgodnie z
programem, transport powrotny oraz wszystkie przejazdy zwigzane z realizacjg wizyty
zgodnie z programem. Zamawiajacy zaktada mozliwo$¢ dodatkowych przejazdéw
maksymalnie do 100 kilometrow w ciggu catej wizyty.

e Wykonawca musi posiada¢ wszelkie uprawnienia do wykonywania transportu drogowego,
stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, a ponadto
pojazd musi posiada¢ aktualng i wazna polise ubezpieczenia OC i NW.

e Wymagania odnosnie pojazdu: bus z miejscami siedzagcymi dla minimum 18 o0sdb,
wyposazony w klimatyzacje, sprawng regulacje foteli, indywidualne nawiewy i oswietlenie,
przyciemniane szyby z zastonkami, bagaznik pod poktadem lub z tytu pojazdu. Bus powinien
posiadac niezbedng dokumentacje i przygotowanie techniczne i by¢ czysty.

e Bus powinien by¢ podstawiony w miejscu zbidrki na co najmniej 30 minut przed planowanym
wyjazdem.

Ad. 5 Wymagania dotyczace opiekuna

Opiekun bedzie odpowiedzialny za sprawny przebieg wizyty studyjnej zgodnie z programem,
zakwaterowanie w hotelu itp. Opiekun musi Scisle wspdtpracowaé z osobami odpowiedzialnymi za
realizacje wizyty ze strony Zamawiajacego.

WARUNKI PLATNOSCI
1. Ptatnos¢ w terminie 21 dni od daty prawidlowo wystawionej faktury za realizacje
zamowienia.
2. Podstawag do wystawienia faktury bedzie podpisany przez obie strony protokét odbioru,
zawierajagcy w szczegolnosci informacje o nalezytym badZz nienalezytym wykonaniu
przedmiotu zamdwienia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 3
ustugi organizacji i przeprowadzenia wyjazdow studyjnych, szkolen (konferencji) wyjazdowych lub
innych tego typu wydarzen, dla grup zamknietych, o wartosci co najmniej 5 000,00 zt kazda z tych
ustug.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zatgczyé do oferty wykaz
zrealizowanych ustug wraz z zatgczeniem dowoddw np. referencji lub protokotéw odbioru.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC:
1. Dane Wykonawcy: nazwa i adres, numery NIP, Regon, KRS, numer telefonu i adres e-mail.
2. Informacje dotyczace realizacji wizyty studyjnej:
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e Nazwy i adresy proponowanych hoteli,
e Nazwy i adresy proponowanych restauracji oraz menu,
e Informacje o modelu busa,
e Cene netto i brutto za cato$é ustugi, uwzgledniajaca transport, noclegi, wyzywienie,
ubezpieczenie i niezbedne optaty.
3. Wykaz wykonanych ustug wraz z referencjami / protokotami odbioru.
4. W celu utatwienia Wykonawcom przedifozenia oferty spetniajgcej wszystkie zawarte w
zapytaniu ofertowym wymogi, powstat Formularz ofertowy (zatacznik nr 2), jego wypetnienie
i dotgczenie do oferty ma charakter obligatoryjny.
5. Oferte, podpisang przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu, zgodnie z zapisami
zawartymi w rejestrach m.in. KRS, Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, nalezy
przesta¢ w formie elektronicznej na adres mailowy: maria.widurska@wrotapodlasia.pl w

nieprzekraczalnym terminie, ktéry uptywa 3 sierpnia 2018 r. o0 godz. 10.00.

6. Oferent moze dofaczy¢ do oferty inne, jego zdaniem istotne, informacje zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT

Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o kryterium 100% cena.

W przypadku, gdy dwdch lub wiecej Wykonawcédw zaproponuje takg samg cene, Zamawiajgcy
poprosi tych Wykonawcdéw o ponowne ztozenie oferty cenowej.

UWAGI KONCOWE
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku, gdy:
e powstang okolicznosci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu zamodwienia,
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,
e wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wprowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
e postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci informacje o
uniewaznieniu na stronie http://przetargi.wrotapodlasia.pl/.

2. W przypadku pytan lub watpliwosci prosze kontaktowaé sie z Panig Marig Widurska,
maria.widurska@wrotapodlasia.pl, tel. 85 66 54 944,
3. Zamowienie bedzie finansowane ze srodkéw Programu operacyjnego Pomoc Techniczna na lata

2014-2020 oraz ze Srodkéw budzetu wojewddztwa w ramach , Konkursu dotacji na opracowanie
lub aktualizacje programoéw rewitalizacji”.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1. Wzdér umowy,
2. Formularz ofertowy,
3. Program wizyty studyjnej.

INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Informacja Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego — Zamawiajacego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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Informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1. 15-888  Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 480, e-mail:
drr.sekretariat@wrotapodlasia.pl , www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - adres e-mail: iod@wrotapodlasia.pl

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Oznacza to, ze dane beda przetwarzane w celach zwigzanych z
realizacjg zadan finansowanych Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych w powyzszym celu jest konieczno$¢ wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia);

Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw
prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do zakoriczenia okresu trwatosci projektu, nie
krécej niz do uptywu okresu wynikajacego z przepiséw prawa dot. archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zgdania
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem ztozenia oferty na realizacje
przedmiotu zamowienia publicznego i jest Pani/Pan zobowigzany do ich podania.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.
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