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Zapytanie ofertowe na cykl szkolen dotyczgcych udzielania zaméwien
publicznych

1. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Podlaskie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Rozwoju Regionalnego

ul. Poleska 89

15-874 Biatystok

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie cyklu szkolen, dotyczgcych udzielania zaméwien
publicznych, w projektach dofinansowanych ze srodkéw unijnych. Uczestnikami szkolen beda
wnioskodawcy i beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020. Informacje o RPOWP dostepne sg na stronie rpo.wrotapodlasia.pl.

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie:

a) 4 jednodniowych szkolen dla beneficjentdw realizujgcych projekty z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w zakresie zaméwien udzielanych zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow?,

b) 4 jednodniowych szkolen dla beneficjentéw realizujgcych projekty z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w zakresie zamdwien udzielanych zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

c) 2 jednodniowych szkolen w zakresie zamdéwien udzielanych zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych.

Zamodwienie obejmuje nagranie przebiegu oraz transmisje online trzech pierwszych edycji szkolen z
kazdego typu (po jednym szkoleniu z punktow a, b i c), a takze udostepnienie nagran w Internecie
oraz intranecie Zamawiajgcego. Za techniczng organizacje transmisji i nagran odpowiada
Zamawiajacy.

Kazda z grup szkoleniowych bedzie liczyta okoto 40-50 uczestnikéw. Zamodwienie obejmuje réwniez
przygotowanie programow szkolen oraz materiatéw szkoleniowych w wersji elektroniczne;.
Wszystkie szkolenia powinny zosta¢ zrealizowane do 15 grudnia 2019 roku.

Szkolenia mogg by¢ realizowane przez wiecej niz jednego trenera.

2.1. Zakres szkolen
W przypadku szkolen wskazanych w punkcie a) i b) nalezy zapozna¢ uczestnikéw z obowigzujgcymi
zapisami Wytycznych. W przypadku szkolen wskazanych w punkcie c) nalezy oméwic najwazniejsze
przepisy ustawy Pzp.

! Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

www.rpo.wrotapodlasia.pl
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Szkolenia powinny miec¢ charakter praktyczny. Zadaniem trenera bedzie wskazanie jak krok po kroku,
prawidtowo przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego. Szczegdlny nacisk
nalezy potozy¢ na przyktady dobrych praktyk oraz najczesciej popetniane btedy. Przykfady i btedy
powinny by¢ dostosowane do rodzaju projektéw realizowanych przez poszczegdlne grupy
szkoleniowe np.:

a) Ustugi szkoleniowe, trenerskie, doradztwo zawodowe, opieka psychologiczna, terapia
zajeciowa, zakup wyposazenia, pomocy dydaktycznych itp.;

b) Zakup specjalistycznych maszyn, urzadzen, oprogramowania, roboty budowlane;

c) Roboty budowlane, dostawa wyposazenia itp.

W programie szkolenia nalezy zaplanowac blok (np. 1 godzinny) przeznaczony na indywidualne
pytania uczestnikéw. Trener powinien upewnic sie, czy uczestnicy nie majg pytan lub watpliwosci do
omowionego materiatu.

2.2. Transmisja i nagrania szkolen

Nagrania i transmisje online dotyczg trzech pierwszych szkolen z kazdego typu (po jednym ze szkolen
wskazanych w punktach a, b i ¢). Wynagrodzenie wykonawcy za realizacje cyklu szkolert powinno
obejmowac wszystkie koszty zwigzane ze zgoda trenera na:

e nagranie przebiegu oraz transmisje online wskazanych szkolen, transmisja odbedzie sie na
kanale YouTube Zamawiajgcego;

e obrdbke nagran, ktéra moze obejmowac: wyciecie fragmentdéw szkolenia (np. przerw), podziat
nagran na czesci, dodanie napisow dla 0séb niestyszgcych oraz ttumaczenia migowego;

e bezterminowe wykorzystanie wizerunku i gtosu trenera, poprzez rozpowszechnienie nagran w
internecie (w szczegdlnosci na kanale YouTube Zamawiajgcego) oraz w sieciach wewnetrznych
Zamawiajgcego.

Zgoda trenera w formie pisemnej bedzie stanowic zatacznik do umowy. Zaméwienie bedzie
obejmowato przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich. Szczegétowe informacje
w tym zakresie znajdujg sie we wzorze umowy.

2.3. Programy szkolen i materiaty

W ramach zamoéwienia Wykonaweca przygotuje programy poszczegdlnych szkolen. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zmodyfikowania programéw zaproponowanych przez Wykonawce.
Zaakceptowane programy bedg stanowity zatacznik do umowy i zostang przekazane uczestnikom
podczas rekrutacji.

Zamodwienie obejmuje takze przygotowanie materiatdow szkoleniowych w formie elektroniczne;j.
Materiaty szkoleniowe powinny by¢ zapisem najwazniejszych tresci poruszanych na szkoleniu, z
zachowaniem istotnych przyktadow.

Materiaty powinny by¢ oznakowane zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do wzoru umowy. Materiaty
powinny by¢ przestane na wskazany adres e-mail najpdzniej na 3 dni robocze przed poszczegélnymi
szkoleniami.

www.rpo.wrotapodlasia.pl
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Zamodwienie bedzie obejmowato przeniesienie na Zamawiajgcego majatkowych praw autorskich do
materiatdw. Szczegdtowe informacje w tym zakresie znajdujg sie we wzorze umowy. Zamédwienie nie
obejmuje przygotowania certyfikatow dla uczestnikéw szkolenia.

2.4. Termin realizacji szkolen

Szkolenia wskazane w punktach a) i b) beda odbywac sie raz na kwartat, w kazdym kwartale 2019
roku, z zastrzezeniem, ze pierwsze edycje powinny sie odby¢ w lutym lub na poczatku marca 2019
roku. Natomiast szkolenia wskazane w punkcie c) odbeda sie w ciggu roku, w odstepie co najmniej 3
miesiecy.

Catos¢ zamodwienia powinna by¢ zrealizowana do 15 grudnia 2019 roku. Wykonawca powinien
wskaza¢ w formularzu ofertowym proponowane terminy realizacji szkolen.

2.5. Uwagi organizacyjne
Szkolenia stacjonarne bedg sie odbywaty w siedzibie UMWP w Biatymstoku, lub w innych miejscach
na terenie Biategostoku. Zapewnienie sali oraz cateringu lezy po stronie Zamawiajgcego.

Czas trwania pojedynczego szkolenia stacjonarnego — ok. 7 godzin zegarowych, w tym trzy przerwy
po 15 min.

Po zakonczeniu szkolenia, wsrdd uczestnikdw zostanie przeprowadzona ankieta oceny szkolenia.
Ankieta stanowi zatgcznik nr 5 do wzoru umowy. Wykonanie szkolenia zostanie uznane za nalezyte,
jezeli wyktadowca uzyska $rednig arytmetyczng z pytan w punktach I-lll nie nizszg niz 3,80. Wynik
ankiety zostanie uwzgledniony w protokotach odbioru poszczegdinych szkolen.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie przez trenera wiedzy i doswiadczenia
dydaktycznego w zakresie zamdwien publicznych. Zamawiajgcy wymaga, aby w okresie 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie) trener
przeprowadzit nalezycie co najmniej 2 szkolenia dotyczgce udzielania zamdwien publicznych w
ramach projektédw dofinansowanych z Funduszy Europejskich.

W celu potwierdzenia doswiadczenia trenera, wykonawca proszony jest o wskazanie w formularzu
ofertowym:

e imienia i nazwiska trenera,
e liczby przeprowadzonych przez niego szkolen dotyczgcych udzielania zamodwien publicznych,
trwajgcych co najmniej 6 godzin zegarowych kazde.

Niniejsze zamoéwienie moze by¢ realizowane przez wiecej niz jednego trenera. W takim przypadku
warunki udziatu w postepowaniu muszg by¢ spetnione osobno przez kazdego z treneréw. Nalezy
réowniez jednoznacznie wskazaé w ofercie obszar/zakres odpowiedzialnosci kazdego z trenerdw, za
poszczegdlne elementy programu szkolenia.

4. Dokumenty sktadane po ocenie ofert
Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej, zostanie poproszony o przedtozenie
nastepujacych dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu:

www.rpo.wrotapodlasia.pl
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e Krotki opis wiedzy i doswiadczenia trenera w zakresie zamdwien publicznych;

o Wykaz szkolen przeprowadzonych przez trenera, potwierdzajacy liczbe wskazang w
formularzu ofertowym; wykaz powinien zawiera¢ co najmniej date, tytut, czas trwania (liczbe
godzin) oraz liczbe uczestnikéw poszczegdlnych szkolen;

e Dwa dokumenty, potwierdzajgce nalezyte wykonanie szkolerh zamknietych (trwajacych co
najmniej 6 godzin zegarowych kazde), prowadzonych przez wskazanego trenera. Dokumenty
powinny dotyczy¢ szkolen z udzielania zamoéwien publicznych w ramach projektéw
dofinansowanych z Funduszy Europejskich. Moga to by¢ referencje, rekomendacje, protokoty
odbioru, lub inne dokumenty potwierdzajgce brak zastrzezen co do jakosci szkolen. Dokumenty
powinny by¢ wystawione przez instytucje, ktére zlecity przeprowadzenie szkolenia. Referencje
wystawione wytgcznie przez firmy szkoleniowe nie bedg uznawane.

W przypadku, gdy oferta dotyczy realizacji szkolenia przez wiecej niz jednego wyktadowce,
kazdy z wyktadowcdw powinien przedstawi¢ dwie referencje.

W przypadku nie ztozenia wymaganych dokumentéw we wskazanym terminie, oferta wykonawcy
zostanie odrzucona.

5. Kryteria oceny ofert

Oferty bedg oceniane punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta wynosi 100
pkt. Przy dokonywaniu oceny, pod uwage bedg brane nastepujace kryteria:

e Cena brutto za wykonanie catosci zamdwienia — waga 85%,
e Liczba zrealizowanych przez trenera szkolen, dotyczacych zamdwien publicznych — waga 15%.

Oferta, ktdra uzyska tacznie najwiekszg liczbe punktéw, zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
Liczba punktéw za poszczegdlne kryteria oceny ofert zostanie przyznana z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

5.1. Sposob oceny oferty

®  Punkty w kryterium ,cena” zostang przyznane wedtug wzoru:
cena oferty o najnizszej cenie
C= Y o e e 100

cena badanej oferty
Uzyskane w ten sposdb punkty beda przemnozone przez wage kryterium 85%. W kryterium
»cena” oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 85 pkt.

e  Punkty w kryterium ,liczba zrealizowanych szkolen”, zostang przyznane w nastepujacy sposob:
po jednym punkcie za kazde szkolenie ponad wymagane 2, jednak nie wiecej niz 15 pkt.
Przyktad 1: Trener zrealizowat 13 szkolen, czyli 11 szkoler ponad wymagane 2. Oferta
otrzymuje 11 pkt.

Przyktad 2: Trener zrealizowat 20 szkolen, czyli 18 szkolert ponad wymagane 2. Oferta
otrzymuje maksymalng liczbe punktéw za to kryterium, czyli 15 pkt.

W przypadku wskazania dwéch lub wiecej trenerdw, oferta otrzyma liczbe punktéw, bedaca
$rednig wazong ze wskazanych liczb zrealizowanych szkolen. Wagi beda postaci %, gdzie X jest

liczba edycji, ktdrg trener przeprowadzi w ramach niniejszego zamdwienia.
Przyktad 3: Trener A zrealizowat 13 szkolerl, w ramach zamdwienia przeprowadzi 8 szkolen.
Trener B zrealizowat 20 szkolen, w ramach zamdwienia przeprowadzi 2 szkolenia.

www.rpo.wrotapodlasia.pl
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Ocena oferty: Trener A— 11 pkt, waga %. Trener B — 15 pkt, waga 12—0.

Liczba punktéw uzyskana w kryterium: 11 pkt *0,8 +15 pkt *0,2 = 11,8 pkt.

6. Termin i sposdb sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Jest to jedyny dokument wymagany na etapie sktadania ofert
(prosimy o zapoznanie sie z punktem 4. Dokumenty sktadane po ocenie ofert).

Prosimy o nadsytanie ofert w formie elektronicznej na adres e-mail:
maria.widurska@wrotapodlasia.pl w nieprzekraczalnym terminie, ktéry uptywa 14 lutego 2019 roku
0 godz. 12:00.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji podmiotu, zgodnie z
zapisami zawartymi w rejestrach m.in. KRS, Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej itp.

6.1. Informacja dotyczaca podatku VAT

Wedtug oceny Zamawiajgcego, szkolenia dla beneficientéw RPOWP nie sg ustugami ksztatcenia
zawodowego. W zwigzku z powyzszym nie ma zastosowania art. 43 ust. 1 pkt 29 Ustawy o podatku
od towaréw i ustug. W przypadku, gdy wykonawca moze skorzysta¢ ze zwolnienia z podatku VAT na
podstawie innego artykutu ustawy, prosimy o wskazanie podstawy prawnej w formularzu ofertowym.

7. Dodatkowe informacje

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w przypadku, gdy:

e powstang okolicznosci wymagajgce zmiany opisu przedmiotu zamowienia,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

e wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,

e postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy niezwtocznie zamiesci informacje o
uniewaznieniu na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz

http://przetargi.wrotapodlasia.pl/.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z Panig Marig Widurska
(maria.widurska@wrotapodlasia.pl, tel. 85 66 54 944) lub Panig lwong Janucik-Dziemiriska

(iwona.dziemiriska@wrotapodIlasia.pl).

Zamodwienie bedzie wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz budzetu
wojewoédztwa w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020.

7.1. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Informacja Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego — Zamawiajgcego, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

www.rpo.wrotapodlasia.pl
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana
Wyszynskiego 1. 15-888 Biatystok, tel. +48 (85) 66 54 480, e-mail:
drr.sekretariat@wrotapodlIasia.pl , www.bip.umwp.wrotapodlasia.pl

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych - adres e-mail: iod@wrotapodIasia.pl

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego. Oznacza to, ze dane bedga przetwarzane w celach
zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych w powyzszym celu jest koniecznos¢ wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e rozporzadzenia);

4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisdw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do zakoriczenia okresu trwatosci projektu, nie
krécej niz do uptywu okresu wynikajacego z przepiséw prawa dot. archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zgdania
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem ztozenia oferty na realizacje
przedmiotu zamowienia publicznego i jest Pani/Pan zobowigzany do ich podania.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

8. Zataczniki
1. Formularz ofertowy;
2. Wzér umowy.

www.rpo.wrotapodlasia.pl
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