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Biatystok, 25 lutego 2019r.
ROR-11.3053.2.7.2019

Zapytanie ofertowe
Zapraszam do ztozenia oferty na zapewnienie zaplecza logistyczno-hotelowego zwigzanego z pracami
terenowymi w trakcie opracowania publikacji nt. higieny wytwarzania produktow pszczelich (wynajem

auta, ustugi hotelowe i gastronomiczne).

1. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP 542-25-42-016

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Podlaskiego

2. Termin realizacji ustugi, schemat oraz podstawowe informacje:

W okresie od marca do 20 listopada 2019 r. planowane sg prace terenowe obejmujace wizytacje
w pasiekach potozonych na terenach wiejskich wojewodztwa podlaskiego z udzialem zamiejscowego
eksperta, przedstawicieli urzedu marszatkowskiego, jak tez reprezentantow podmiotow
wspotpracujacych. Koncowym etapem bedzie spotkanie podsumowujace w Biatymstoku. Zrealizowanie
przedsiewzigcia wymaga zapewnienia okreslonych ustug/$wiadczen o charakterze logistycznym, ktore
zebrano w ramach niniejszego zapytania do kompleksowej realizacji. Wykonawca o terminie realizacji
poszczegbdlnych etapow bedzie powiadamiany z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem (o ile Strony
nie uzgodnig krétszego terminu):

1) Obstuga objazdu terenowego nr 1 (przewidywany termin marzec/kwiecien)
a) zapewnienie samochodu osobowego, w tym koszty eksploatacji (2 dni, rozliczenie
przebiegu wg faktycznego zapotrzebowania),
b) nocleg w hotelu *** centrum Biategostoku (1 0s.),
C) zapewnienie obiadu podczas spotkan roboczych (do 12 os. - wg faktycznego
zapotrzebowania).
2) Obstuga objazdu terenowego nr 2 (przewidywany termin kwiecien/ maj/ czerwiec)
a) zapewnienie samochodu osobowego, w tym koszty eksploatacji (2 dni, rozliczenie
przebiegu wg faktycznego zapotrzebowania),
b) nocleg w hotelu *** centrum Biategostoku (1 0s.),
C) zapewnienie obiadu podczas spotkan roboczych (do 12 os. - wg faktycznego
zapotrzebowania).
3) Obstuga spotkania podsumowujacego (przewidywany termin pazdziernik/ listopad)
a) zapewnienie sali na 50 os. w Biatymstoku,
b) zapewnienie bufetu kawowego w ilosci do 50 os. (wg faktycznego zapotrzebowania),
c) nocleg w hotelu *** centrum Biategostoku (1 0s.).

3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Realizacja ustugi odbywac sie bedzie w trzech ww. wymienionych etapach, jednakze na potrzeby opisu
zapytania zgrupowano powtarzajace si¢ sktadowe zamowienia:



A. Zapewnienie samochodu osobowego

1)

2)

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ samochdd osobowy do kierowania przez
pracownika Zamawiajacego.

Minimalne parametry pojazdu:

a) moc silnika min. 65 KM,

b) pojazd wyprodukowany nie wczesniej niz w roku 2012,
c¢) klimatyzacja,

d) manualna skrzynia biegbw,

e) radio,

f) 4 miejsca pasazerskie + kierowca.

Ponadto na etapie wyboru wykonawcy premiowane bedzie zaoferowanie pojazdu (szczegdtowy
opis dodatkowo premiowanych parametréw znajduje si¢ w rozdziale 5. Opis kryteriow [...]):

- 0 wyzszej, niz minimalnie wymagana moc silnika,

- mozliwie nowego.

Weryfikacja zostanie przeprowadzona na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w formularzu
ofertowym. Dodatkowo parametry auta beda konfrontowane kazdorazowo podczas jego
odbioru.

3)

4)

5)

6)

Samochod zostanie wydany/zwrocony w umdéwionym miejscu, przy czym na etapie wyboru
premiowane beda oferty uwzgledniajace mozliwo$¢ podstawienia samochodu bez
dodatkowych kosztow do siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
w Bialymstoku przy ul. kard. S. Wyszynskiego 1 — ew. zapewnienie mozliwosci odbioru w
bliskim sgsiedztwie. (Szczegotowy opis dodatkowo premiowanych parametréw znajduje si¢
w rozdziale 5. Opis kryteriow [...]). Auto bedzie potrzebne na dwa dwudniowe objazdy.
W zaleznos$ci od wyboru Wykonawcy auto na noc moze by¢ zwracane lub tez przebywac na
zamknietym parkingu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

W sytuacji, gdy Wykonawca uzyska punkty za dodatkowe kryteria, natomiast na etapie
realizacji nie wywigze si¢ z deklaracji, kazdy taki przypadek bedzie traktowany jako
nienalezyte wykonanie umowy.

Samochod bedzie wykorzystywany w dni robocze, w godzinach pomigdzy 7:00 i 22:00*
przez pracownika Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego z waznymi
badaniami uprawniajagcymi do prowadzenia pojazdéw ze stazem Kierowania powyzej 1
roku. Przedstawiciel zamawiajacego zobowigzuje si¢ do przestrzegania zakazu palenia
tytoniu w aucie, przewozu zwierzat oraz wykorzystywania pojazdu z dbatoscig o czystosc.
Wykonawca nie bgdzie wymagal kaucji, zabezpieczenie nastgpuje na gruncie zawartej
umowy — a w sprawach nieuregulowanych umowa — na gruncie Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci i nie bedzie obcigzany kosztami za ewentualne
uszkodzenia pojazdu w tym rowniez za nieumys$lne szkody np. 0 nieznacznej warto$ci,
ktére moga hie by¢ objete polisg AC Wykonawcy.

* Prawdopodobna godzina powrotu nie powinna przekroczy¢ godz. 18-00-19:00. Pozniejszy
czas dotyczy sytuacji szczegolnych, ktorych nie mozna przewidzie¢. W przypadku poznego
powrotu przedstawiciel Zamawiajgcego moze zostawi¢ auto w uzgodnionym miejscu na
terenie Bialegostoku lub na zamknietym parkingu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego przy ul. kard. S. Wyszynskiego 1 (do odbioru przez przedstawiciela
Wykonawcy o dowolnej porze dnia nastepnego) — wedtug wyboru Wykonawcy.

Wykonawca zapewni sprawny technicznie samochdéd zatankowany i przyjmuje do
Wiadomosci, ze rozliczenie przebiegu nastapi po ustalonej w formularzu ofertowej cenie
jednostkowej za kazdy przejechany kilometr (w oparciu o licznik kilometréw).
Zamawiajacy oszacowal, ze w ramach wszystkich wyjazdéw zostanie przejechanych
tacznie do 700 km. Z uwagi na fakt, ze rozliczenie przebiegu nastgpuje w oparciu
0 przebieg, przedstawiciel Zamawiajacego nie zajmuje si¢ tankowaniem samochodu.



B. Zapewnienie noclegow hotelowych

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajacy zapewni nocleg ze $niadaniem ekspertowi, ktory wezmie udziat w realizacji
projektu.

Nocleg zostanie zapewniony w hotelu o standardzie min. *** w odlegtosci od siedziby
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego przy ul. Kilinskiego 16 nie wigkszej
niz 15 minut spacerem (wedtug wskazan Google Maps).

Zamawiajacy zaplaci wyltacznie za faktycznie zarezerwowane noclegi zgodnie
Z potrzebami projektu (prawdopodobna ilos¢ to 2 do maks. 3 noclegow w pokojach
jednoosobowych).

Zapewnienie obiadu podczas spotkan roboczych

Przewiduje sig, ze podczas objazdow terenowych zajdzie potrzeba zorganizowania spotkan
roboczych w kilkuosobowym gronie partneréw projektu potaczonych z positkiem. Zaktada
sig, ze spotkania mogg odbywac si¢ w obiektach typu restauracja na sali konsumpcyjnej.
Lokalizacja obiektow gastronomicznych bedzie wynikata z faktycznej trasy objazdu
i kazdorazowo bedzie uzgadniana z Wykonawca (w sposob, ktory nie bedzie powodowat
koniecznosci nadmiernego zwickszania liczby przejechanych kilometréw). Przewiduje sie,
ze objazdy terenowe beda odbywaly si¢ na trasie Biatystok-Ja§wilty-Zabtudéw-Sejny.

Nie dopuszcza si¢ organizowania positkow w obiektach, ktére nastawione sg na oferowanie
alkoholu w godzinach obiadowych. Positki powinny by¢ serwowane na ciepto w miejscu
specjalnie do tego celu przeznaczonym. Za positek nie moze by¢ uznane pozywienie typu
»fastfood”, jedzenie odgrzewane z mrozonek oraz przekaski podawane na zimno
(np. kanapki). Nie dopuszcza si¢ wykorzystywania jednorazowych talerzy oraz sztuc¢cow.
Za obiad uwaza si¢ positek, w tym napoje — woda, kawa lub herbata. Standard positkéw
powinien odpowiada¢ powszechnie obowigzujacym normom — przyktadowe menu:

- zupa dnia,
- IT danie (smazony filet z kurczecia, schabowy lub ryba, warzywa),
- min. 250 ml wody, kawa lub herbata.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zapoznania si¢ z oferowanym menu. W przypadku
uwag Wykonawca zobowigzany jest do zmodyfikowania planowanego positku
lub zaproponowania innego obiektu gastronomicznego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zakwestionowania menu w szczegdlnosci, gdy realna warto$¢ positkow bedzie razaco
odbiega¢ od stawek na wyzywienie przewidzianych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci przyshugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
Z tytutu podrozy stuzbowe;.

O ile strony nie uzgodnig innego terminu, Zamawiajacy z wyprzedzeniem 2 dni roboczych
powiadomi o liczbie uczestnikow korzystajacych z positkow. Wynagrodzenie bedzie
przystugiwato wytacznie za positki zgodne ze zgloszonym Wykonawcy zapotrzebowaniem.
Przewiduje sie, ze spotkania (i positki) beda odbywatly si¢ kazdego dnia trwania objazdu
(4 ustugi — po jednej kazdego z dni pracy terenowej — kazda dla srednio 6 0sob. Lacznie do
24 positkow).

Wykonawca bedzie tez prowadzit wszelkie uzgodnienia z obiektami ostatecznie wybranymi
przez Zamawiajgcego, w tym bedzie odpowiedzialny za dokonywanie niezbednych zmian
rezerwacji  (jesli Wykonawca takowe poczynil). Bedzie roéwniez zobowigzany
do regulowania nalezno$ci w wybrany przez siebie sposdb (np.w formie przedptaty,
ptatnosci gotowkowych lub w inny uzgodniony sposob).

D. Obsluga spotkania podsumowujacego (zapewnienie sali i bufetu)

1)

Ostatnim etapem prac bedzie zorganizowanie na terenie Bialegostoku spotkania
podsumowujacego. Wezmie w nim udzial do 50 osob. Spotkanie potrwa ok. 4 godz.
(prawdopodobnie pomiedzy godz. 10:00-14:00). W zaleznosci od tempa prac,



prawdopodobnym terminem jego organizacji bedzie przetom pazdziernika i listopada
2019r. O ile strony nie postanowig inaczej, Wykonawca zostanie poinformowany
0 planowanym terminie z co najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem.

2) Wykonawca zapewni sal¢ o odpowiednich gabarytach wyposazong w €0 najmniej 50
krzesel, sprzet multimedialny (rzutnik, ekran, laptop oraz naglo$nienie).

3) W uzgodnionej godzinie Wykonawca zapewni uczestnikom poczestunek:

- kawa, herbata (min. 300 ml / 0s.) wraz z dodatkami (mleko, cukier, cytryna),
- sok tloczony z jabtek (min. 300 ml/o0s.),

- woda serwowana bez ograniczen (np. w dzbankach),

- ciasto (min. 3 rodzaje, 100g/0s.),

- kanapki koktailowe (4 sztuki na osobg - facznie co najmniej 240 g/ 0s.).

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zlecenia,

2) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej Wwykonanie niniejszego
zlecenia,

- ztozenie oferty bedzie traktowane jako jednoznaczne z deklaracja (o$wiadczeniem) Spetniania ww.
warunkow. Wykonawca, ktorego oferta okaze si¢ najkorzystniejszg, dostarczy formularz ofertowy z
o$wiadczeniem w oryginale (stanowi on zatacznik do umowy),

- niezaleznie od powyzszego, Zamawiajacy zweryfikuje Wykonawce, ktory zlozyl najkorzystniejsza
oferte¢ w bazach CEIDG/ KRS (lub dostarczone przez Wykonawce rownowazne dokumenty
potwierdzajace prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej). Oferta Wykonawcy, ktory nie figuruje w ww.
rejestrach i Wykonawca nie przedstawi w zamian réownowaznych dokumentéw, bedzie odrzucana
i zostanie wybrana oferta nastgpna w kolejnosci.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria:

Lp. Nazwa Kkryterium Waga kryterium

1. | Cena brutto [Pcena]

Ocena ofert dokonywana w kryterium ,,Cena brutto” bedzie wyliczana
wedtug ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert 93 pkt
P, = X 93

cena brutto wskazana w ofercie badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch
miejsc po przecinku.

2. Oferowany pojazd bedzie dysponowat zwigkszona wzgledem
wymogow minimalnych moc silnika: 1 pkt

a/ 69-85 KM lub,
b/ 86 KM i wigcej 2 pkt

»d
Z o [*°d]

ej1u]IS 0N

Oferowany pojazd bedzie nowszy wzglgdem wymogdéw
minimalnych: 1 pkt
a/ rok produkcji pojazdu 2013-2015 lub,

b/ rok produkcji pojazdu 2016-2017 lub, 2 pkt

pde
Ssfew [PMd]
npzelod 381\




c/ rok produkcji pojazdu 2018 lub nowszy. 3 pkt

4. Wykonaweca oferuje szczegélnie dogodne warunki odbioru/ zwrotu
grg|pom - - 2 pkt
5% & | a/ podstawienie/ zwrot w siedzibie UMWP * lub
N U N - - -
22.& | b/ podstawienie/ zwrot w oddaleniu do 15

min.** marszu od siedziby UMWP. 1 pkt

*ul. kard. S. Wyszynskiego 1

** wg wskazan Google.maps

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizszego wzoru:
P= PCena + PMOC + PWiek+ I:)Lok
gdzie: P — Iaczna ilo$¢ punktdow, oznaczenia poszczegdlnych kryteridw opisano w powyzszej tabeli.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow (maksymalnie
Wykonawca moze uzyska¢ 100 pkt).

Uwaga: zrealizowanie przez Wykonawce umowy w sposob, ktory w ocenie postgpowania nie uzyskatby deklarowanej liczby
punktéw, uznane bedzie za jej nienalezyte wykonanie i obcigzone kara umowna w wymiarze 1% wartosci umowy za kazdy
punkt oceny, z ktdrego niec wywigzat si¢ Wykonawca. Przyktad: Wykonawca deklaruje, zZe silnik oferowanego pojazdu z rokiem
produkcji 2017 bedzie miat 90 KM. Na etapie realizacji podstawia samochéd z 2012 r. z silnikiem o mocy 65 KM. Pojazd
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, ale Wykonawca niestusznie uzyskat 2 pkt za moc silnika i 2 pkt za wiek samochodu,
co oznacza, ze kara umowna wyniesie 4% wartosci umowy.

Wykonawca nie ma obowigzku uzyskania dodatkowych punktow w postgpowaniu, jesli ma np. watpliwodci ktory z
posiadanych pojazdow pojedzie w trasg, moze w formularzu ofertowym wpisaé nizsza warto§¢— ale zmniejsza to szansg
wybrania oferty w postepowaniu.

6. Istotne postanowienia przyszle] umowy:

Patrz projekt umowy.

7. Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotvczacych przedmiotu zamowienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 826
Informacja e-mail: produkty@wrotapodlasia.pl

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w oparciu o wzor okreslony przez
Zamawiajacego w zatgczniku nr 1 na adres mailowy produkty@wrotapodlasia.pl

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobg/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie
zzasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniona/e
do reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajaca/e na podstawie pelnomocnictwa. Na etapie
sktadania ofert nalezy dostarczy¢ skan formularza ofertowego, przy czym Wykonawca
z najkorzystniejszg ofertg dostarczy jego oryginat na etapie podpisania umowy.

Cena oferty winna obejmowaé podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujacej w dniu
sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 1 marca 2019 r.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za zte
skierowanie oferty.


mailto:produkty@wrotapodlasia.pl
mailto:marcin.muszyc@wrotapodlasia.pl

9. Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert:

Oferta zostanie odrzucona z postepowania w nastepujacych okoliczno$ciach:

1) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) (dotyczy najkorzystniejszej oferty) oferta zostatla zlozona przez podmiot niespetniajacy
warunkow udzialu w postepowaniu (tj. podmiot, ktory nie figuruje w bazach KRS i CEiDG
lub nie zostaly przedstawione inne dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalnoSci
gospodarczej),

3) oferta zostata zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciaggania zobowigzan w ich imieniu, lub osobami
wykonujagcymi w ich imieniu czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru Wykonawcy, chyba ze osoba nie bedzie brata udziatu
w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru Wykonawcy.

10. OKkreslenie mozliwos$ci skladania ofert czeSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze$ciowych w ramach przedmiotu
zamoOwienia.

11. Okreslenie warunkow zmiany umowy:

nie dotyczy

12. Czy Wykonaweca zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert:
Tak.

13. Klauzula informacyjna - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewodztwo Podlaskie reprezentowane przez Marszatka oraz
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego z siedzibg przy ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego 1. 15-888 Biatystok,
tel. +48 (85) 66 54 549, e-mail: kancelaria@wrotapodlasia.pl , http://bip.umwp.wrotapodlasia.pl/).;

2. administrator, zgodnie z art. 37 ust. 1 lit. a) RODO, powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozecie Panstwo
kontaktowac si¢ pod adresem poczty elektronicznej: iod@wrotapodlasia.pl.;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bg¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postegpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego, prowadzonego w trybie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w UMWP w Biatymstoku, jak tez zwigzanego z nim rozliczenia zwigzanego z
wdrazaniem Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich (PROW) na lata 2014-2020;

4. Pani/Pana dane osobowe beda ujawnione osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisOw prawa, wtym rowniez
dotyczacych rozliczenia w ramach PROW na lata 2014-2020;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Wzér umowy.
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