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Zapytanie ofertowe

Zapraszamy do ztozenia oferty na zapewnienie zaplecza logistyczno-hotelowego na potrzeby spotkania
w terminie 5-6 czerwca 2019 r.

1. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok

NIP 542-25-42-016

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

2. Termin realizacji ustugi, schemat oraz podstawowe informacje:

W dniach 5-6 czerwca 2019 r. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego organizuje spotkanie
dla grupy ok. 30 oséb, ktore odbedzie si¢ na obszarach wiejskich wojewddztwa podlaskiego
(W miejscowosci do 5 tys. mieszkancow w odleglosci min. 50 km od Biategostoku'). Spotkanie
rozpocznie si¢ w godzinach potudniowych I dnia i potrwa do obiadu dnia kolejnego (szczegdlowe
godziny zostang potwierdzone w trybie roboczym).

Zadaniem Wykonawcy bedzie zapewnienie:
1) noclegu,
2) wyzywienia,
3) sali wyktadowej,
4) transportu uczestnikow (dowodz z Biategostoku oraz powrot).

Zamawiajacy zastrzega sobie pokrycie kosztow noclegu i wyzywienia zgodnie z faktycznym
zapotrzebowaniem (co zostanie ustalone w toku prowadzonej rownolegle rekrutacji i potwierdzone
w terminie do 3 czerwca 2019 r. do godz. 12:00). Laczna warto$¢ $wiadczen kwotowo nie przekroczy
warto$ci granicznej umowy (czyli tacznej kwoty w formularzu ofertowym), dopuszczalne jednak sa
przesunigcia ilosciowe pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami — w tym zwigkszenie ilosci uczestnikow —
w ramach stawek okreslonych w formularzu ofertowym przez Wykonawce (czyli jesli mniejsza ilos$¢
osob zadeklaruje potrzebg korzystania z noclegu, w zamian mozliwe jest zaproszenie wigkszej ilosci
0s6Ob np. na obiad).

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia: 8 700 zt brutto (oferty nie powinny przekraczac tej warto$ci)

Uwaga: z uwagi na charakter spotkania, Zamawiajacy przewiduje przyznanie dodatkowych punktow,
jesli czeS¢ wyzywienia bedzie oparta o produkty zarejestrowane na Liscie Produktow Tradycyjnych
lub tez bedg objete certyfikatem systemu jako$ci (szczegoty w rozdziale 5. Opis kryteriow, ktorymi
Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty).

! Liczac wg wskazan najkrotszej trasy w serwisie Google maps.



3. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenia o charakterze ryczaltowym (niezalezne od ilosci uczestnikow)

A. Zapewnienie transportu

1)
2)

3)
4)

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ autokar na min. 23 osoby wraz z kierowca,

autokar winien zosta¢ podstawiony pod siedzibe UMWP przy ul. Wyszynskiego 1 lub tez w
promieniu 1 km od wymienionej lokalizacji;

czas wyjazdu/powrotu zostanie skorelowany z ustalonymi godzinami pobytu;

Zamawiajacy nie wymaga, aby autokar oczekiwal na powrdét w miejscu organizacji
spotkania pod warunkiem, Ze zostanie podstawiony o umoéwionej w trybie roboczym
godzinie nastgpnego dnia.

B. Sala wykladowa

1)
2)

Sala wyktadowa na ok. 30-45 0s. ze stotem oraz odpowiednig liczba krzeset;
Mmozliwo$¢ podiaczenia laptopdw/tadowarek uczestnikow.

Swiadczenia w wymiarze zaleznym od ilo$ci uczestnikow

C. Zapewnienie noclegu ze $niadaniem

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy zapewni nocleg wraz ze $niadaniem uczestnikom w ilosci, ktora zostanie

ustalona w wyniku toczacej si¢ rekrutacji;

nocleg winien zosta¢ zapewniony w osrodku/hotelu/kompleksie w pokojach 1, 2 lub 3

osobowych;

Zamawiajacy szacuje, ze z noclegu korzysta¢ bedzie ok. 30 oséb, niemniej jednak liczba

ta moze zostac:

a. zmniejszona: jesli mniejsza liczba 0sob potwierdzi korzystanie z noclegu;

b. zwickszona: jesli wigksza liczba 0s6b potwierdzi korzystanie z noclegu, a zwickszona
liczba $wiadczen zmiesci sie w zaktadanym limicie finansowym (tj. w maksymalnej
kwocie wskazanej w ofercie);

premiowane bedg oferty od Wykonawcow, ktorzy dysponujg mozliwie duzg liczbg pokoi

do optymalnego rozlokowania grupy (szczegdty w rozdziale 5. Opis kryteriow, ktorymi

Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty);

Zamawiajacy nie narzuca okre$lonego standardu obiektu, w ktorym S$wiadczone beda

ustugi noclegowe (mogg to by¢ pokoje hotelowe jak tez w innym obiekcie przeznaczonym

do noclegu, lecz rowniez samodzielne domki zlokalizowane w obregbie kompleksu).

Wymaganym jest jednak, aby miejsce noclegu spetniato co najmniej nastepujace wymogi:

a. pokoje utrzymane w nalezytym stanie technicznym oraz w czystosci (niedopuszczalne
sg oznaki zapachoéw obcych, wystepowanie plesni, oferowanie zniszczonego sprzgtu
| wyposazenia etc.);

b. kazdy pokoj winien dysponowaé osobng tazienka z dostgpna ciepta woda (w tym
wyposazong w niezbedne $rodki czystosci, reczniki osobne dla kazdego goscia, papier
toaletowy etc.);

C. to6zka bedg utrzymane w nalezytym stanie technicznym i zostang przekazane z
kompletem czystej poscieli;

d. pokoje zamykane o$wietlenie elektryczne oraz gniazdka 220V;

dopuszcza si¢ wykorzystanie pobliskich obiektow/kwater na potrzeby zakwaterowania

grupy pod nastepujacymi warunkami:

a. standard nie gorszy wzgledem opisu w ww. punkcie;

b. odlegtos¢ mozliwa do przemierzenia piechota w ciggu maks. 15 min.;

C. zapewnienia wspolnych (z wyjatkiem $niadania) positkéw dla grupy;

7) $niadanie — w zakresie objetosci, formy, jak i oferty powinno odpowiadaé ogdlnie

przyjetym normom w tym zakresie;



D. Zapewnienie obiadow (I i Il dnia)

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy zapewni obiady (pierwszego i drugiego dnia) uczestnikom w ilosci, ktora
zostanie ustalona w wyniku toczacej si¢ rekrutacji;

Zamawiajacy szacuje, ze z obiadow korzystaé bedzie ok. 30 osob, niemniej jednak liczba ta
moze zostac:

a. zmniejszona: jesli mniejsza liczba osob potwierdzi udziat w poszczegdlnym dniu;

b. zwigkszona: jesli wigksza liczba 0sob potwierdzi udziat w poszczegdlnym dniu, a
zwigkszona liczba §wiadczen zmiesci si¢ w zaktadanym limicie finansowym (tj. w
maksymalnej kwocie wskazanej w ofercie);

Positki powinny by¢ serwowane na ciepto w miejscu specjalnie do tego celu
przeznaczonym. Za positek nie moze by¢ uznane pozywienie typu ,fastfood”, jedzenie
odgrzewane z mrozonek oraz przekaski podawane na zimno (np. kanapki). Nie dopuszcza
si¢ wykorzystywania jednorazowych talerzy oraz sztu¢cow;

za obiad uwaza sie positek, w tym woda i lub napoje. Standard positkow powinien
odpowiada¢ powszechnie obowigzujacym normom — przyktadowe menu:

- zupa dnia;

- Il danie (danie tradycyjne, smazony filet z kurczecia, schabowy lub ryba, warzywa);

- min. 250 ml wody/ napoju;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zapoznania si¢ z oferowanym menu. W przypadku
uwag Wykonawca zobowigzany jest do zmodyfikowania planowanego positku.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakwestionowania menu w szczeg6élnosci, gdy
realna warto$¢ positkow bedzie razaco odbiegac od stawek na wyzywienie przewidzianych
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowe;.

E. Zapewnienie bufetu kawowego (1 i Il dnia)

1)

Wykonawca zapewni uczestnikom poczestunek kawowy (uzupetniany w ciggu dnia):

- kawa, herbata wraz z dodatkami (mleko, cukier, cytryna) — bez ograniczen;

- woda serwowana bez ograniczen (np. w dzbankach);

- sok jabtkowy tloczony (nalewany z opakowania typu ,,bag in the box” (300 ml/ os. w
ciggu dnia);

- ciasto (min. 3 rodzaje, min. 100g/0s. w ciggu dnia).

F. Zapewnienie kolacji

1)

2)

Zamawiajacy zapewni kolacje uczestnikom w ilosci, ktora zostanie ustalona w wyniku
toczacej sie rekrutacji;

zastosowanie majg wytyczne odnos$nie ilosci oraz sposobu przygotowania i podania opisane
w punkcie dotyczacym obiadow.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)

2)

dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego
zlecenia;
znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zlecenia;

- zlozenie oferty bedzie traktowane jako jednoznaczne z deklaracja (o$wiadczeniem) Spelniania ww.

warunkow.

Wykonawca, ktorego oferta okaze si¢ najkorzystniejsza, dostarczy formularz ofertowy

z o$wiadczeniem w oryginale (stanowi on zatacznik do umowy);
- niezaleznie od powyzszego, Zamawiajacy zweryfikuje Wykonawce, ktory zlozyl najkorzystniejszg
oferte w bazach CEIDG/ KRS (lub dostarczone przez Wykonawce rownowazne dokumenty



potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci gospodarczej). Oferta Wykonawcy, ktory nie figuruje w ww.
rejestrach i Wykonawca nie przedstawi w zamian réwnowaznych dokumentéw, bedzie odrzucana
I zostanie wybrana oferta nastgpna w kolejnosci.

5. Opis Kkryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria:

Lp. Nazwa Kkryterium Waga kryterium

1. | Cena brutto [Pcena]

Ocena ofert dokonywana w kryterium ,,Cena brutto” bedzie wyliczana
wedtug ponizszego Wzoru:

najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert 90 pkt
Pcena = x 90

cena brutto wskazana w ofercie badanej

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwodch
miejsc po przecinku.

2. Wykonawca w ramach obiadu/kolacji/bufetu
kawowego zapewni surowce, produkty lub dania
zarejestrowane na Liscie Produktow Tradycyjnych?.

Zamawiajgcy przyzna 1 pkt za kazdy produkt do 4 pkt
wykorzystany do przygotowania
obiadu/kolacji/bufetu kawowego na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu
ofertowym (maks. 4 pkt.)

Wykonawca w ramach obiadu/kolacji/bufetu
kawowego zapewni surowce lub produkty z
certyfikatem systemu jakosci (certyfikatem rolnictwa
ekologicznego, chronionego pochodzenia
geograficznego lub dowolnego systemu krajowego
uznanego przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi®. 1 pkt

»d g "syew [#q] soumAz ysoder

Zamawiajacy przyzna 1 pkt za produkt wykorzystany
do przygotowania obiadu/kolacji/bufetu kawowego
na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy popartego
kopia stosownego certyfikatu.

3. Wykonawca ma w dyspozycji wigksza ilos¢ pokoi*,
aby optymalnie rozlokowa¢ uczestnikow.
Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie
oswiadczenia zawartego w formularzu ofertowym
dodajac punkty w nastepujacy sposob:

-mniej niz 14 pokoi i/lub w tym mniej niz dwa pokoje
1-osobowe: oferta nie spetnia wymogow i zostanie
odrzucona

-14 pokoi: 0 pkt 5 pkt
-15-17 pokoi: 3 pkt
-ponad 18 pokoi: 5 pkt

[tedyq] Adnis 1fokzodsAp op 10x0d 9sof]

*Zgodnie ze szczegélowym opisem przedmiotu
zamOwienia, Wykonawca przyjmuje do Wiadomosci, ze
faktyczna liczba wykorzystanych pokoi zaleze¢ bedzie od
procesu rekrutacji i zostanie rozliczona w oparciu o ceny
jednostkowe, wskazane w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizszego wzoru:

? Informacje o systemie oraz odnoénik do wykazu zarejestrowanych produktoéw na stronie Ipt.wrotapodlasia.pl
® https://www.gov.pl/web/rolnictwo/krajowe-systemy-jakosci-zywnosci



P= PCena + Pji+ I:)pok
gdzie: P — faczna ilo$¢ punktow, oznaczenia dodatkowych kryteriow opisano w powyzszej tabeli.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw (maksymalnie
Wykonawca moze uzyska¢ 100 pkt).

Uwaga: zrealizowanie przez Wykonawce umowy w sposob, ktory w ocenie postgpowania nie uzyskalby deklarowanej liczby
punktow, uznane bedzie za jej nienalezyte wykonanie i obcigzone kara umowna w wymiarze 1% wartosci umowy za kazdy
punkt oceny, z ktérego nie wywiazal si¢ Wykonawca. Przykiad: Wykonawca deklaruje, zZe positki zostang przygotowane z
wykorzystaniem dwoch produktow tradycyjnych (uzyskuje 2 pkt). Na etapie realizacji stwierdza sig, ze Wykonawca wykorzystat
tylko jeden produkt tradycyjny (za co w ocenie uzyskatby tylko 1 pkt). Oznacza to, ze kara umowna wyniesie 1% (2pkt-
1pkt=1 pkt = 1% kary umownej)

Wykonawca nie ma obowiazku uzyskania dodatkowych punktéw w postgpowaniu, jesli ma np. watpliwosci, czy bedzie w
stanie dostarczy¢ okre$lone produkty, nie musi deklarowaé ich wykorzystania — ale zmniejsza to szans¢ wybrania oferty
W postgpowaniu.

6. Istotne postanowienia przyszlej umowy:

Patrz projekt umowy.

7. Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotvczacych przedmiotu zamowienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 826
Informacja e-mail: produkty@wrotapodlasia.pl

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w oparciu o wzor okreslony przez
Zamawiajacego w zataczniku nr 1 na adres mailowy produkty@wrotapodlasia.pl

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze, osob¢/osoby uprawniona/e
do reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajaca/e na podstawie pelnomocnictwa. Na etapie
sktadania ofert nalezy dostarczy¢ skan formularza ofertowego, przy czym Wykonawca
z najkorzystniejsza ofertg dostarczy jego oryginat na etapie podpisania umowy.

Cena oferty winna obejmowac podatek od towardow i ustug wedtug stawki obowigzujacej w dniu
sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14 maja 2019 r.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zle
skierowanie oferty.

9. Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert:

Oferta zostanie odrzucona z postepowania w nastgpujacych okoliczno$ciach:

1) oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) oferta (dotyczy najkorzystniejszej oferty) zostatla ztozona przez podmiot niespeltniajacy
warunkow udzialu w postgpowaniu (tj. podmiot, ktory nie figuruje w bazach KRS i CEiDG
lub nie zostaly przedstawione inne dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalno$ci
gospodarcze),


mailto:produkty@wrotapodlasia.pl
mailto:marcin.muszyc@wrotapodlasia.pl

10. Okreslenie mozliwosci skladania ofert czeSciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze¢$ciowych w ramach przedmiotu
zamoOwienia.

11. Okreslenie warunkow zmiany umowy:

nie dotyczy

12. Czy Wykonawca zastrzega mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert:
Tak.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Wzér umowy.



