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Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zfozenia oferty na realizacje ustugi hotelowo-gastronomicznej dotyczacej ,,Forum
Podlaskiej Sieci Lokalnych Grup Dziatania” w terminie 13-14 czerwca 2019 r., na rzecz 34-42 osob
na tereniec Suwalsko-Sejnenskiej Lokalnej Grupy Dziatania, tj. powiat suwalski lub sejnenski
z wylaczeniem miast powyzej 20 tys. mieszkancow.

1. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

ul. Kardynala Stefana Wyszynskiego |

15-888 Biatystok

NIP 542-25-42-016

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

2. Termin realizacji ustugi:

13-14 czerwca 2019 1.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje zapewnienie ustugi hotelowo-gastronomicznej na rzecz 34-42
0s0b w zakresie:

- noclegu ze $niadaniem,

- wynajmu sali konferencyjnej z petlnym wyposazeniem,

- wyzywienia (obiad 13.06, kolacja 13.06, obiad 14.06),

- bufetu kawowego/kanapkowego podczas wyktadow.

Ostateczng liczbg uczestnikow Zamawiajacy wskaze w terminie 3 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem Forum i zaptaci wylacznie za faktycznie potwierdzone osoby, jednak nie mniej jak
30.

Wykonawca w ramach zlecenia zapewni:

1) Nocleg ze $niadaniem potwierdzonym uczestnikom (nie mniej jak 30 osobom) w pokojach
jedno i/lub dwuosobowych. Kazdy pokdj wyposazony bedzie w oddzielne tdzka, czysty
posciel, reczniki oraz wezet sanitarny (fazienka, umywalka, WC), przy czym pokoje te muszg
zapewnia¢ warunki pobytu ogolnie przyjete za czyste ischludne. Wszystikie pokoje
usytuowane beda wtym samym budynku, w ktéorym odbedzie si¢ wspdlna kolacja.



2)

3)

4)

Wykonawca zapewni w ogdlnej liczbie pokoi, co najmniej 5 pokoi jednoosobowych, ktére
umozliwig podziat uczestnikow wzgledem plci.

Salg konferencyjna w celu przeprowadzenia zaje¢ w formie wykladow i warsztatow
(13-14.06.2019 r.). Sala klimatyzowana, wyposazona w stoly i krzesta w ilosci zgodnej
zostateczng liczba uczestnikow podang przez Zamawiajacego w terminic 3 dni
kalendarzowych przed rozpoczgciem Forum. W sali powinien znajdowaé sie stot prezydialny,
sprzet do przeprowadzenia zajgé: rzutnik, ekran do prezentacji multimedialnych, laptop,
flipchart z flamastrami, odpowiedni sprzet naglasniajacy oraz minimum 2 mikrofony
(I mikrofon bezprzewodowy dla uczestnikéw Forum oraz 1 mikrofon przy stole
prezydialnym).

Ustuge gastronomiczng obejmujaca przygotowanie i wydanie:

Bufetu kawowego (13-14.06.2019 r.):

* w terminie 13.06.2019 r. oraz 14.06.2019 r., na ktory skfada si¢: kawa mielona
I rozpuszezalna, mleko lub $mietanka do kawy, herbata (min. 3 rodzaje), cukier, woda
gazowana/niegazowana, ciasto/ciastka (min. 3 rodzaje).

Bufetu kanapkowego (13.06.2019 r.):
* Kanapki w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikéw Forum (min. 3 kanapki na osobe).

Obiadu trzydaniowego w formie bufetu szwedzkiego (13-14.06.2019 r.):
* 2 rodzaje zup do wyboru — np. zupa krem z brokutu, barszcz ukraifiski, rosét (1 porcja /
min. 250 ml na osobg),

* 2 rodzaje dan gldwnych do wyboru — np. kotlet mediolanski z suszonymi pomidorami,
kiszka ziemniaczana, kartacze, polg¢dwiczki wieprzowe w sosie z grzybow lesnych,
pierogi z kapustg i grzybami,

* 2 rodzaje zestawu dodatkéw — np. zapiekane ziemniaki z ziotami, ziemniaki gotowane,
kopytka,

* 2 rodzaje suréwek do wyboru, w tym 1 suréwka ze $wiezych warzyw,

¢ deser - np. szarlotka na ciepto, sernik,

* napoje zimne serwowane w dzbankach — woda z cytryng i migta min. 0,25 I na osobe
oraz sok owocowy/kompot min. 0,25 | na osobe.

Kolacji serwowanej: (13.06.2019 r.):

* danie na gorgco — min. 2 rodzaje do wyboru (np. kotlet schabowy, roladki drobiowe,
szczupak faszerowany z sosem tatarskim, papryka faszerowana z kasza jaglang i
warzywami w sosie paprykowo -$mietanowym),

* wybor zimnych przekgsek — min. 5 (w ilosci co najmniej 2 sztuki na osobe), np. deska
wedlin z piklami, deski seréw, schab z musem chrzanowym i ananasem, pieczarki
faszerowane, pasztet domowy z zurawing, jajka faszerowane pieczarkami, tatar z
poledwicy wotowej z ogérkiem i cebulkg, salatka z suszonymi pomidorami i sosem
balsamicznym, satatki jarzynowe, pieczywo mieszane),

¢ napoje: woda, soki/kompot (min 2 rodzaje), herbata, kawa,

e deser: np. ciasta krojone (co najmniej 3 rodzaje do wyboru) w ilosci co najmniej | porcja
na osobg).

Sala, w ktorej bgda podawane positki powinna miesci¢ jednoczesnie cata grupe

szkoleniowg w jednej przestrzeni.



W terminie 5 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu
o najmniej trzy propozycje menu obiadu oraz kolacji. W razie braku akceptacji Wykonawca
przedstawi w ciggu jednego dnia alternatywne menu zgodne zopisem i ustaleniami
Zamawiajgcego.

4. Warunki udzialu w postepowaniu:

Warunkiem udziatu w postgpowaniu jest poprawne ztozenie oferty w wyznaczonym terminie.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium

L. Cena brutto 100 %

O wyborze oferty decyduje najnizsza cena brutto. (W cene oferty nalezy wliczyé wszystkie koszty
wykonania zaméwienia). W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta zostanie ztozona na takg sama
kwote wowczas o wyborze Wykonawcy bgdzie decydowala kolejnosé ztozenia oferty.

6. Istotne postanowienia przyszlego zlecenia:

1) Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy na podstawie
wystawionej przez Wykonawcg faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiggowego,
po wykonaniu przedmiotu zaméwienia w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury lub
innego réwnowaznego dokumentu ksiggowego przez Wykonawce, pod warunkiem,
iz wptynie ona do Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia wystawienia. W przeciwnym
wypadku zaplata nastagpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury lub innego
rownowaznego dokumentu ksiegowego.

2) Obcigzenie kosztami zakwaterowania i wyzywienia nastapi zgodnie z iloscig 0séb podang
w terminie 3 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Forum.

3) Podstawa wystawienia faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego jest

podpisanie  bez  zastrzezen przez Zamawiajagcego protokotu odbioru ustugi,
potwierdzajacego zgodno$¢ tych dziatan z poszczegélnymi obowigzkami Wykonawecy.
4) Przedlozona oferta obejmuje wszystkie skladowe przedmiotu zaméwienia.

7. Miejsce i sposob uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Informacja telefoniczna: tel. (85) 66 54 207
Informacja e-mailowa: ksow@wrotapodlasia.pl

8. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej w oparciu o wzér okreslony przez
Zamawiajacego w zataczniku nr 1 na adres mailowy ewa.sacharczuk@wrotapodlasia.pl




Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujaca/e Wykonawce zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniong/e
do reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dzialajgca/e na podstawie petnomocnictwa. Na
etapie skladania ofert dopuszcza si¢ dostarczenie skanu, pod warunkiem, ze Wykonawca dostarczy
oryginat oferty na etapie podpisania umowy.

Cena oferty winna obejmowac podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujacej w dniu
sktadania ofert.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17 maja 2019 r.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
W przypadku nieprawidiowego zaadresowania Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za zle
skierowanie oferty.

9. Informacja na temat wykluczenia Wykonawcéw:

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony z postgpowania w nastepujacych okolicznosciach:

1) Oferta zostata ztozona przez podmiot niespetniajacy warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2) Oferta zostata ztozona przez podmiot powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w ich imieniu, lub osobami
wykonujacymi w ich imieniu czynnoéci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy, chyba ze osoba nie bedzie brata udziatu
w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru wykonawcy.

10. Informacja na temat mozliwosci odrzucenia ofert:

Oferta moze zosta¢ odrzucona z postgpowania w nastepujacych okolicznosciach:

1) Oferta zostata ztozona po terminie skiadania ofert.

11. Okreslenie mozliwosci skladania ofert czesciowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze$ciowych w ramach przedmiotu
zamoOwienia.

12. Okreslenie warunkow zmiany umowy:

Zamawiajacy nie przewiduje zmiany warunkéw umowy.

13. Czy Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej
z ofert:

Tak.
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