Biatystok, dnia 15 maja 2019 r.

GM-1.0631.1.2019

Zapytanie ofertowe

Zapraszamy do sktadania ofert dotyczacych realizacji ustugi promowania profilu
»Wrota Podlasia” (docelowo ,,Wojewddztwo Podlaskie™) na portalu
spoteczno$ciowym Facebook.

l. Opis zadania

1.

Zamawiajacy: Wojewddztwo Podlaskie z siedzibag w Biatymstoku, przy ul.
Kard. Stefana Wyszynskiego 1; 15-888 Biatystok.

Przedmiotem zamoéwienia jest: Usluga promowania profilu ,,Wrota Podlasia”
(docelowo ,,Wojewddztwo Podlaskie”) na portalu spotecznosciowym
Facebook.

. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zrealizuje dziatania

promocyjne poprzez zakup wszystkich niezbednych produktéw 1 ustug na
potrzeby przeprowadzenia dzialan 1 zrealizowania wszystkich czesci
sktadowych przedmiotu zamowienia.

Celem dziatan promocyjnych jest informowanie grup docelowych
(wskazanych przez Zamawiajacego) o najistotniejszych (wskazanych przez
Zamawiajacego) dziataniach podejmowanych przez Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego oraz Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego.

Odbiorcy dziatan promocyjnych: mieszkancy wojewodztwa podlaskiego,
przedsiebiorcy i1 srodowisko otoczenia biznesu, organizacje pozarzadowe,
jednostki samorzadowe 1 placowki podlegle, jednostki podlegte samorzadowi
wojewodztwa podlaskiego.

Zadania do wykonania przez Wykonawce w trakcie realizacji umowy:
a) Prowadzenie kampanii reklamowych poprzez managera reklam (réwniez z
wykorzystaniem grupy niestandardowych odbiorcow) — budzet na Facebook
Ads do wykorzystania ok. 4500,00zt brutto/ miesigc.

b) W sktad kampanii reklamowych wchodzi¢ bedzie promowanie postow
informacyjnych , edukacyjnych oraz konkursowych stworzonych i wskazanych
przez Zamawiajacego na profilu Wrota Podlasia (docelowo Wojewodztwo
Podlaskie) na portalu Facebook oraz promowanie stworzonych i wskazanych
przez Gabinet Marszalka postow prowadzacych bezposrednio do profilu na
Facebooku profilu Wrota Podlasia (docelowo Wojewodztwo Podlaskie).
c) Wykonawca zobowigzuje si¢ do monitorowania profilu, prowadzenia
statystyk miesigcznych dotyczacych iloSci przeznaczonych na promocje
srodkéw oraz przestrzegania regulaminu serwisu 1 informowania o zmianach
Zamawiajacego.



Termin wykonania
Termin wykonywania ustugi — do 31.12.2019 r. od dnia wskazanego w umowie
podpisanej przez obie strony.

Istotne postanowienia przyszlej umowy

Na zakonczenie kazdego miesigca Wykonawca bedzie przesytat raport w wersji
elektronicznej lub papierowej z wykazem: pienigdze przeznaczonego na poszczegolne
posty, zasigg, aktywnosci, polubienia strony, wskaznik aktywnosci.

W trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca bedzie na biezaco

konsultowal z Zamawiajacym wykorzystanie S$rodkéw na promocje profilu na

Facebooku. Niewykorzystane $rodki z biezacego miesigca zostang przeniesione na

nastepny miesiac.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy po podpisaniu umowy:

a) Stata wspotpraca z Zamawiajacym w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, w
szczegolnosci w zakresie udzielania Zamawiajacemu wszelkich niezbednych
informacji zwigzanych z jego prawidlowym wykonaniem.

b) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zlecenia Wykonawcy zatozenia dodatkowego
kanatu/profilu wedtug potrzeb Zamawiajacego.

c) Ze wzgledu na dynamiczny rozw6j mediow spotecznosciowych, Wykonawca
powinien na biezaco dostosowywac profile do aktualnych trendow.

. Istotne postanowienia przyszlej umowy

1.

Dla potrzeb kontaktu zwigzanego z realizacja zaméwien Wykonawca zapewni
dedykowanego opiekuna w zakresie handlowym, technicznym i do rozliczen ustugi.
Fakturowanie przedmiotu zamoéwienia przez Wykonawce powinno odbywac sig
wytacznie w oparciu o dane podane w ofercie. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania
cen jednostkowych nie wymienionych w ofercie oraz stosowania przelicznikéw przy
uzyciu rabatéw (upustow). Niezgodnosci w tym zakresie bedg skutkowac nie
przyjmowaniem faktur jako wystawionych niezgodnie z Umowa i warunkami
Zapytania ofertowego.

Ptatnosci dokonywane beda przez Zamawiajacego w ciggu 14 dni od daty otrzymania
od Wykonawcy faktur VAT 1 begda realizowane przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wskazany w umowie.

Z tytulu ewentualnego niezrealizowania czgsci umowy Wykonawcy nie przystuguja
roszczenia finansowe oraz prawne.

Wykonawca o$wiadcza, 1z posiada odpowiednig wiedze, kwalifikacje, potencjal
1 doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia, o ktorym mowa
W niniejszym Zapytaniu ofertowym i zobowigzuje si¢ go zrealizowaé z nalezytg
starannoscig, najwyzszymi standardami obowigzujagcymi na rynku dostaw oraz
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Strony zgodnie postanawiaja, ze z tytulu nie wykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy beda nalicza¢ kary umowne w nastgpujacych okoliczno$ciach:



1) w przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz
Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 10% tacznej warto$ci brutto oferty;

2) w przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu zaptaty, o ktorym mowa
w § 3 ust. 5 umowy Wykonawcy przystuguje prawo naliczania odsetek ustawowych
za kazdy dzien opdznienia.

7. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z przystugujacego mu od
Zamawiajacego biezacego wynagrodzenia za dostarczone produkty.

B. Kryteria wyboru oferty

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastagpi w oparciu o kryterium 100% taczna cena
oferty brutto.

2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora zawiera najnizsza cen¢ ofertowa
brutto.

C. Termin, miejsce i sposob zlozenia oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznie w jezyku polskim poprzez
zaoferowanie ceny do niniejszego Zapytania w wyliczeniu tgcznej wartosci brutto.
Miejsce ztozenia oferty: siedziba Urz¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego w Biatymstoku przy ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, pok. 010 (na
kopercie powinien by¢ umieszczony dopisek ,,Oferta — promowania profilu ,,Wrota
Podlasia” (docelowo ,,Wojewodztwo Podlaskie”) na portalu spolecznosciowym
Facebook ) lub na adres urszula.arter@wrotapodlasia.pl. Liczy si¢ data wplywu
oferty. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Termin ztozenia oferty: do dnia 21 maja 2019 r. (wtorek) do godz. 15:30.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e w dokumentach
rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie
pelnomocnictwo do dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone prze osobe/y
upowazniong/e do reprezentacji podmiotu.

4. Zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty i ich spigcie w sposob uniemozliwiajacy
przypadkowe zdekompletowanie.

5. Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty nie podlegaja zwrotowi przez
Zamawiajacego, np. kartoteki, karty produktoéw, certyfikaty, dokumenty rejestrowe.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Kompletna oferta powinna zawierac:
a) dane dotyczace Wykonawcy (pelna nazwa firmy, adres, NIP, REGON, telefon,
adres e-mailowy);
b) proponowana oferte.

8. Ewentualne zapytania prosze kierowac do Pani Urszula Arter — tel. 85 66 54 446.

D. Uwagi


mailto:urszula.arter@wrotapodlasia.pl

Termin waznosci ofert powinien by¢ nie krétszy niz 30 dni.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie spelnia wymagan okreslonych w Zapytaniu

ofertowym.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia

wyjasnien dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie

wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie do ich uzupehienia.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki rachunkowe 1 pisarskie.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawcodw o wyniku postgpowania pisemnie, faksem lub

droga elektroniczna.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia tego postepowania bez podania

przyczyny.

. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegolnosci w nastepujacych przypadkach, gdy:

a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamé6wienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Podlaskiego do zadnego okreslonego dziatania.

. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego nie moze by¢ pociagniety do

odpowiedzialno$ci z tytulu poniesienia przez oferenta jakichkolwiek kosztow w

zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.



